Anexa Nr. 3
la Hotararea Consiliului Judetean Bihor
Nr. 361 din 29.11.2023

Vizat,
Presedinte, Secretar general al judetului,
Ilie Gavril BOLOJAN Marioara Carmen Soltanel

REGULAMENT
DE ORGANIZARE ST FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN BIHOR

CAPITOLUL I Dispozitii generale

Sectiunea 1 Dispozitii generale privind Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Bihor

Sectiunea 2 Dispozitii generale privind Consiliul Judetean Bihor

CAPITOLUL Il — Organizare si atributii
CAPITOLUL 111 - Categorii de personal

CAPITOLUL IV - Atributii specifice ale structurilor din aparatul de specialitate al Consiliului

Judetean Bihor

Sectiunea | - Secretarul general al judetulu;

Sectiunea |1 - Atributiile Compartimentului juridic

Sectiunea |11 - Atributiile Compartimentului relatii cu consilierii

Sectiunea 1V - Atributiile Managerului public;
Sectiunea aV-a - Atributiile Directiei economice;
Sectiunea a V1-a - Atributiile Directiei tehnice;
Sectiunea a V1l-a -Atributiile Directiei arhitect sef.

CAPITOLUL V- Dispozitii tranzitorii si finale.

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1.

(1) Prezentul Regulament de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor este intocmit in temeiul prevederilor art. 191 alin. (1) lit. a) si alin. (2)
lit. @) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, fiind aprobat de catre Consiliul Judetean Bihor.

(2) Dispozitiile prezentului Regulament de organizare si functionare, denumit in continuare
Regulament, se aplica personalului (functionari publici si personal contractual) din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, denumit in continuare aparat de specialitate.

(3) Prezentul Regulament cuprinde prevederi care privesc organizarea, functionarea si
atributiile generale si specifice structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor, ale functiilor de conducere, care rdspund de necesitatea, oportunitatea si
legalitatea atributiilor cuprinse in acesta.

(6) Dispozitiile prezentului Regulament sunt elaborate in temeiul legislatiei incidente cu
privire la organizarea, functionarea, atributiile, competentele si responsabilitatile Consiliului
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Judetean Bihor, legislatie care are prioritate in aplicare, iar documentele subsecvente emise in
aplicarea Regulamentului (fise de post, proceduri formalizate etc.) vor fi elaborate in conformitate
cu legislatia aplicabild la momentul elaborarii acestora.

(7) Fiecare structura functionala din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Bihor raspunde de punerea in aplicare a atributiilor prevazute de legislatia aplicabild domeniului de
competenta respectiv, care nu au fost cuprinse in prezentul Regulament.

(8) In cazul interventiei unor evenimente legislative cu privire la legislatia care a stat la baza
elaborarii prezentului Regulament, documentele subsecvente emise in aplicarea Regulamentului,
vor fi modificate si/sau completate ca urmare a modificarilor legislative in cauza.

Art. 2.

(1) Tn conformitate cu dispozitiile art. 122 din Constitutia Romaniei, coroborate cu cele ale
art. 170 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, Consiliul Judetean Bihor este autoritatea administratiei
publice locale, constituitd la nivel judetean pentru coordonarea activitatii consiliillor comunale,
oragenesti si municipale, in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

(2) Raporturile dintre Consiliul Judetean Bihor si consiliile locale se bazeaza pe principiile
autonomiei, legalitatii, responsabilitatii, cooperarii si solidaritdtii in rezolvarea problemelor
intregului judet, intre administratia publicd judeteand si cea locald neexistdnd raporturi de
subordonare.

(3) Atributiile principale ale Consiliului judetean sunt stabilite prin Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

(4) Consiliul Judetean exercita si alte atributii stabilite prin acte normative in diverse domenii
de competenta.

CAPITOLUL 11
Organizare si atributii

Art. 3.

(1) Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislatia specifica in vigoare, Consiliul
Judetean Bihor dispune de o structurad functionald denumitd in continuare aparat de specialitate,
subordonat presedintelui consiliului judetean.

(2) Presedintele consiliului judetean, personalul din cadrul cabinetelor demnitarilor,
vicepresedintii consiliului judetean si administratorul public nu fac parte din aparatul de
specialitate.

Art. 4.

(1) Conducerea executiva a Consiliului judetean este asigurata de citre presedintele
Consiliului judetean si cei doi vicepresedinti ai Consiliului judetean.

(2) Presedintele Consiliului judetean isi exercita drepturile si isi indeplineste atributiile ce Ti
revin prin aparatul de specialitate precum si prin entitatile aflate in subordinea/coordonarea si
respectiv sub autoritatea Consiliului judetean.

(3) Presedintele Consiliului judetean asigura respectarea prevederilor Constitutiei, punerea
in aplicare a actelor normative si a hotararilor Consiliului judetean, indeplinind, in conditiile legil,
principale categorii de atributii prevazute de legislatia specifica in vigoare, precum si cele stabilite
in alte acte normative sau reglementari subsecvente.

(4) Atributiile sau sarcinile care privesc functionarea Consiliului judetean, precum si
organizarea $i desfdasurarea sedintelor acestuia, conform Regulamentului de organizare si
functionare al Consiliului judetean, sunt indeplinite de Presedintele Consiliului judetean.

(5) Presedintele Consiliului judetean conduce intreaga activitate a aparatului de specialitate
al Consiliului judetean si raspunde de buna functionare a acestuia.

(6) Coordonarea unor compartimente din aparatul de specialitate al Consiliului judetean si
unele atributii pot fi delegate de catre presedintele Consiliului judetean, prin dispozitie,
vicepresedintilor, secretarului general al judetului, conducétorilor compartimentelor functionale sau
personalului din aparatul de specialitate, administratorului public, in conditiile legii.
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(7)Desemnarea coordonatorilor compartimentelor din subordinea functionarilor publici de
conducere se face la propunerea acestora, prin dispozitie a presedintelui consiliului judetean.

(8) In exercitarea atributiilor sale, presedintele Consiliului judetean emite dispozitii, cu
caracter normativ sau individual, care devin executorii numai dupa ce sunt aduse la cunostinta
publica sau dupa ce au fost comunicate persoanelor interesate, dupa caz.

Art. 5.

(1) Consiliul judetean are doi vicepresedinti alesi cu votul majoritatii consilierilor judeteni
in functie.

(2) Vicepresedintii Consiliului judetean si exercitd atributiile prevazute in Regulamentul de
organizare si functionare a Consiliului Judetean Bihor, precum si cele date de presedintele
Consiliului judetean.

(3) Presedintele Consiliului judetean poate delega, prin dispozitie, vicepresedintilor
Consiliului judetean exercitarea atributiilor privind serviciile publice de interes judetean prevazute
de lege.

(4) Vicepresedintii Consiliului judetean asigura coordonarea unor compartimente din
aparatul de specialitate al Consiliului judetean, in situatia in care presedintele Consiliului judetean
dispune aceasta delegare, prin dispozitie.

Art. 6.

(1) In cazurile de absentd a Presedintelui Consiliului judetean, atributiile sale vor fi
exercitate, in numele acestuia, de unul dintre vicepresedinti, desemnat de presedinte prin dispozitie.

(2) In perioada in care este desemnat si exercite atributiile Presedintelui Consiliului
judetean, vicepresedintele in cauzd semneazad toate actele, In numele si pentru Presedintele
Consiliului judetean.

Art. 7.

(1) Secretarul general al judetului Bihor, denumit in continuare secretar general al judetului,
este functionar public de conducere, nu poate fi membru al unui partid politic, sub sanctiunea
destituirii din functie si nu poate fi sot, sotiec sau ruda de gradul intdi cu presedintele sau
vicepresedintii Consiliului judetean, sub sanctiunea eliberarii din functie.

(2) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu si
regimul disciplinar ale secretarului general al judetului se fac in conformitate cu prevederile
legislatiei privind functia publica si functionarii publici.

(3) Secretarul general al judetului are studii superioare juridice, administrative sau stiinte
politice, ce asigurd respectarea principiului legalitatii in activitatea de emitere si adoptare a actelor
administrative, stabilitatea functionarii aparatului de specialitate al consiliului judetean,
continuitatea conducerii §i realizarea legaturilor functionale intre compartimentele din cadrul
acestora.

Art. 8.

(1) Potrivit organigramei, aparatul de specialitate este organizat in directii, Servicii, si
compartimente.

(2) Directia, serviciul, compartimentul sunt structuri functionale prin care se realizeaza
atributiile institutiei si sunt conduse de un director executiv sau sef serviciu.

(3) Compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean nu au capacitate decizionala si
nici dreptul de a initia proiecte de hotarari, ci doar abilitatea legald de a fundamenta prin rapoarte de
specialitate, studii, referate, etc., sub aspect legal, formal, de eficienta si/sau eficacitate, procesul
decizional.

Art. 9. Organigrama, statul de functii si numarul de personal din aparatul de specialitate se
aproba conform legii, la propunerea presedintelui prin hotarare a Consiliului Judetean ori de cate ori
se impune acest lucru.



Art. 10.

(1) Tn cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor sunt organizate si functioneaza
urmatoarele structuri:

a) Secretarul general al judetului;

b) Compartimentul juridic;

c) Compartimentul relatii cu consilierii;

d) Managerul public;

e) Directia economica;

f) Directia tehnica;

g) Directia arhitect sef.

(2) n structura organizatorica functioneaza Compartimentul cabinetul presedintelui precum
si 2 compartimente denumite Compartiment cabinet vicepresedinte, infiintate in conformitate cu
prevederile art. 194, art. 544 alin. (1) lit. g) si lit. 1), art. 545 alin. (1) si (3) si art. 546 lit. j) si k) din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ. Personalul din cadrul
cabinetelor presedintelui este numit si eliberat din functie pe baza propunerii presedintelui sau
vicepresedintilor consiliului judetean, iar atributiile personalului se stabilesc, in conditiile legii de
catre persoanele in subordinea carora functioneaza cabinetul.

Art. 11.

(1) Presedintele, vicepresedintii, secretarul general al judetului si administratorul public
asigura conducerea, coordonarea si controlul activitatii desfasurate de compartimentele de
specialitate din subordine/coordonare, asa cum rezulta din actele normative in vigoare, organigrama
aprobata si dispozitiile presedintelui.

(2) Secretarul general al judetului raspunde de legalitatea dispozitiilor presedintelui si de
hotararile consiliului judetean, coordoneazd din punct de vedere juridic activitatea directiilor,
serviciilor sau compartimentelor independente, chiar daca nu este in subordine directd, potrivit
organigramei.

Art. 12.

(1) Secretarul general al judetului/ directorul executiv/directorul executiv adjunct/arhitectul
directiei sau serviciului pe care il conduc si in functie de limitele de competenta stabilite in fisa
postului:

a) conduc, organizeaza, indruma, controleaza si raspund de activitatea structurii pe care o
conduc;

b) stabilesc atributiile si obiectivele individuale pentru personalul din subordine;

C) evalueaza performantele profesionale individuale ale personalului din cadrul
compartimentului;

d) elaboreaza, revizuiesc si contrasemneaza fisele posturilor din cadrul compartimentului pe
care il conduc, in conditiile legii;

e) repartizeaza lucrari in mod echitabil si in concordantd cu importanta postului, pentru
personalul din subordine;

f) realizeaza sau participa la elaborarea unor lucrari de complexitate sau importantd
deosebita;

g) stabilesc masurile necesare pentru cunoasterea si aplicarea legilor si dispozitiilor
conducatorilor ierarhici, care vizeazd domeniile de activitate de care raspund;

h) urmaresc si iau masuri pentru corecta aplicare a legislatiei in vigoare in domeniul lor de
activitate;

I) propun spre aprobare obiectivele pentru structurile pe care le conduc;

J) intocmesc si revizuiesc planul de actiune in vederea realizarii obiectivelor stabilite
pentru structurile pe care le conduc si il prezinta spre aprobare potrivit circuitului documentelor,
monitorizeaza indeplinirea actiunilor prevazute in plan;

K) verifica, vizeaza, si/sau avizeaza lucrarile din compartimentele pe care le conduc;



I) urmaresc respectarea normelor de conduitd si disciplina de catre personalul din
subordine, propunand masurile adecvate respectdrii legislatiei in vigoare;

m)dispun, in conditiile legii, efectuarea orelor suplimentare peste durata normala a timpului
de lucru sau in zilele de sarbatori legale ori declarate nelucratoare, de cétre personalul din subordine
si propun plata sau recuperarea acestora, in conditiile legii;

n) aproba si urmaresc realizarea graficului concediului de odihna al personalului din
compartimentele aflate in subordine, corespunzator normelor legale in vigoare si programelor de
activitate ale compartimentelor;

0) prezintd propuneri privind relatiile cu institutii si organizatii din alte tari;

p) reprezintd institugia in raporturile cu alte institutii in limitele competentelor stabilite de
presedinte;

q) analizeaza si sprijina propunerile si initiativele motivate ale personalului din subordine, in
vederea imbunatatirii activitatii compartimentului respectiv;

r) monitorizeaza prezenta in institutie a personalului din subordine si deplasarea acestuia in
afara institutiei, in Indeplinirea indatoririlor de serviciu,

S) exercita alte atributii primite de la superiorii ierarhici, in conditiile legii.

(2) Functionarii publici de conducere pot delega, in conditiile legii, o parte din atributiile lor
functionarilor din subordine, in conditiile legii.

(3) Pentru celelalte compartimente de specialitate, coordonarea se va face prin persoanele
desemnate in acest sens, de presedintele consiliului judetean.

(4) Delegarea atributiilor in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor se
realizeaza in conditiile prevazute la art. 438 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 13.

(1) In scopul organizirii executirii legii si a celorlalte acte normative, aparatul de
specialitate al consiliului judetean indeplineste urmatoarele atributii generale, rezultate din
competenta autoritatii administratiei publice judetene:

a) aplicarea si executarea legislatiei in vigoare, inclusiv hotararile adoptate de Consiliul
Judetean Bihor si dispozitiile emise de presedintele acestuia;

b) intocmeste studii, programe, prognoze, rapoarte, referate si alte documente pe care se
fundamenteaza procesul decizional din cadrul Consiliului Judetean;

C) elaborarea si avizarea proiectelor de acte administrative, precum si fundamentarea
tehnicd, economica si juridica a acestora si a altor acte juridice incheiate de Judetul Bihor si/sau
Consiliului Judetean in exercitarea competentelor legale sau in administrarea bunurilor ce apartin
domeniului public sau privat al unitatii administrativ teritoriale;

d) elaborarea proiectelor politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si
statisticilor necesare realizdrii §1 implementdrii politicilor publice, precum si a documentatiei
necesare executarii actelor normative, in vederea realizarii competentelor autoritatii publice;

e) acorda fara plata, la cererea autoritatilor administratiei publice locale si cu aprobarea
presedintelui Consiliului Judetean, asistenta tehnica, juridica, economica si de altd natura;

f) exercitarea de activitati de indrumare, consiliere, audit si control, conform prevederilor
legale 1n vigoare si in conditiile prezentului Regulament;

g) asigurarea, in conformitate cu dispozitiile legale, a unui serviciu stabil, profesionist,
transparent si eficient in interesul cetatenilor, precum si al autoritatii administratiei publice;

h) gestionarea resurselor umane si a fondurilor publice;

i) colectarea creantelor bugetare;

J) reprezentarea intereselor autoritatii publice in raporturile acesteia cu persoane fizice si
juridice de drept public sau privat, din tara si din strainatate, in limita competentelor stabilite de
Presedintele Consiliului judetean, precum si reprezentarea in justitie a autoritdtii publice in care isi
desfasoara activitatea,

K) realizarea de activitati in conformitate cu strategia de informatizare a administratiei
publice;



I) asigurd indeplinirea in concret a atributiilor specifice fiecarui compartiment de
specialitate, in conditii de legalitate §i oportunitate;

m)indeplineste orice alte atributii rezultate din legislatia in vigoare, hotararile Consiliului
Judetean si dispozitiile emise de presedinte;

n) in cazul efectuarii unei misiuni de audit intern, personalul de conducere si executie din
structura auditatd are obligatia sa ofere documentele si informatiile solicitate, in termenele stabilite,
precum si tot sprijinul necesar desfasurarii in bune conditii a auditului public intern.

0) respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;

p) raspunde in conditiile legii si ale prezentului regulament pentru intreaga activitate
desfasurata.

(2) Detalierea concretd a atributiilor fiecarei structuri este redata in Capitolul IV al
prezentului regulament.

(3) Fiecare structura functionala din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Bihor indeplineste urmatoarele atributii:

a) intocmeste rapoarte cu privire la activitatea proprie;

b) asigurd arhivarea documentelor elaborate, potrivit reglementarilor in materie;

c¢) colaboreazd cu structurile similare din alte autoritati/institutii publice, cu organizatiile
asociative ale functionarilor publici, din tara si strainatate, cu organizatiile neguvernamentale care
desfasoara activitati in domeniul administratiei publice;

d) colaboreaza cu toate structurile functionale ale aparatului de specialitate in Tndeplinirea
atributiilor specifice;

e) acorda consultantd in domenii specifice, in conditiile legii, unitatilor administrativ-
teritoriale din judet, la cererea acestora, intocmeste §i transmite precizari si recomandari pentru
autoritatile administratiei publice locale asigurand difuzarea lor;

f) elaboreaza studii/analize/prognoze potrivit atributiilor ce 1i revin si le comunica celorlalte
structuri functionale ale consiliului judetean, la solicitarea acestora;

g) propune sau asigura implementarea unor instrumente manageriale interne.

CAPITOLUL 11l
Categoriile de personal din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean

Art. 14.

(1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor cuprinde 2 categorii de personal,
dupa cum urmeaza:

a) functionari publici, carora le sunt aplicabile dispozitiile din Partea VI- Titlul 1I-Statutul
functionarilor publici din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu prevederile legislatiei muncii;

b) personalul angajat cu contract individual de munca, care nu are calitatea de functionar
public si caruia ii sunt aplicabile exclusiv prevederile legislatiei muncii.

(2) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor
li se vor aplica in mod corespunzator dispozitiile prezentului regulament.

(3) Angajarea, promovarea si evaluarea activitatii ambelor categorii de personal, se face in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

CAPITOLUL 1V
Atributii specifice structurilor aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor

Sectiunea |- Secretarul general al judetului

Art. 15. Atributiile Secretarul general al judetului:
(1) Secretarul general al judetului este subordonat presedintelui consiliului judetean si
indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:
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a)avizeaza proiectele de hotarari s§i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
presedintelui consiliului judetean si hotararile consiliului judetean;

b)participa la sedintele consiliului judetean;

C)asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul judetean si
presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d)coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului judetean si a
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e)asigura transparenta §i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

flasigura procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului
judetean, si redactarea hotararilor consiliului judetean;

g)asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

h)poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din
care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

i)poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul
ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

J)efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului judetean a
consilierilor judeteni;

K)numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui
consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

l)informeaza presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a
consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m)asigurda intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n)urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului judetean s nu ia parte
consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul administrativ;
informeaza presedintele consiliului judetean sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia
cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

0) nominalizeaza impreund cu presedintele consiliului judetean
compartimentul/compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
judetean, precum §i comisia/comisiile de specialitate a Consiliului judetean, in vederea
emiterii/elabordrii rapoartelor prevazute de lege cu privire la proiectele de hotarare inregistrate,
tinand cont de obiectul si domeniul reglementat prin acestea, sens in care stabileste termene de
elaborare pentru emiterea raportului de catre compartimentul/compartimentele de resort, care s nu
depaseasca termenul de 30 de zile prevazut de lege

p) elaboreaza un raport fundamentat pe temeiuri juridice cu privire la eventuale obiectii de
legalitate asupra proiectelor de acte administrative si actelor administrative sau juridice transmise
spre semnare/avizare/contrasemnare

r) asigurd stabilitatea functionarii aparatului de specialitate, precum si continuitatea
conducerii si realizdrii legaturilor functionale intre structurile aparatului de specialitate al
Consiliului judetean;

s)certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ-
teritoriale;

s)alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul
judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

Sectiunea |11 - Compartimentul juridic

Art. 16. Compartimentului juridic este in subordinea secretarului general al judetului
si indeplineste urmatoarele atributii specifice:
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a) asigura reprezentarea Judetului Bihor, a Consiliului Judetean Bihor si a Presedintelui
Consiliului Judetean Bihor, 1n fata tuturor instantelor judecatoresti, precum si in fata altor autoritati
si institutii cu activitate jurisdictionald, in baza mandatului acordat;

b) asigura reprezentarea Judetului Bihor, a Consiliului Judetean Bihor si a Presedintelui
Consiliului Judetean Bihor in fata notarilor publici precum si in raporturile cu orice alte persoane
fizice sau juridice, romane sau straine, in baza mandatului acordat;

) acorda consultantd si asistentd juridica consiliilor locale si primariilor, la solicitarea
acestora aprobata de Presedintele consiliului judetean, iar reprezentarea acestora se poate face pe
baza delegatiei emise de primar;

d) concepe, redacteaza, promoveaza in instantd acte de procedurd (actiuni, contestatii,
plangeri, Intampinari, cereri reconventionale de interventie, de chemare in garantie, de repunere pe
rol etc.) Tmpreund cu documentatia/documentele necesard/e; solicitd, propune probe si
administreazd probele admise de instanta de judecata;

e) tine evidenta tuturor cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti urmarind finalizarea
cu celeritate a acestora prin asigurarea reprezentarii in fata instantelor;

f) propune masuri pentru realizarea (recuperarea) creantelor in situatia in care Judetul sau
Consiliul Judetean au calitatea de creditor, la solicitarea Directiei generale economice in vederea
obtinerii titlurilor executorii $i acorda sprijinului necesar pentru executarea acestora;

g) solicita investirea cu formula executorie a hotararilor judecatoresti raimase definitive si
irevocabile si le comunica structurilor interesate din cadrul aparatului propriu al consiliului
judetean;

h) avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic respectiv referate de fundamentare
ce fundamenteaza proiecte de dispozitii, rapoarte de specialitate ce Insotesc proiectele de hotarari;

1) redacteaza referatele ce fundamenteaza proiecte de dispozitii si rapoartele de specialitate
ce insotesc proiectele de hotarari, care au fost repartizate serviciului juridic-contencios;

J) asigura asistenta juridica compartimentelor de specialalitate din cadrul aparatului propriu
al consiliului judetean la solicitarea acestora;

K) formuleaza in termen legal raspuns la petitiile si cererile adresate Consiliului judetean si
Presedintelui consiliului judetean care au fost repartizate spre solutionare serviciului juridic-
contencios;

I) redacteaza opinii juridice cu privire la lucrdrile si documentele transmise de Consiliul
judetean sau Presedintele consiliului judetean spre analiza;

m)formuleazad observatii la rapoartele de specialitate ce insotesc proiectele hotararilor
consiliului judetean precum si la proiectele de contracte si a oricdror alte acte care angajeaza
raspunderea patrimoniala a Judetului, Consiliului judetean sau Presedintelui consiliului judetean;

n) asigura asistenta si reprezentarea juridicd a institutiilor si operatorilor economici din
subordinea si de sub autoritatea consiliului judetean, la solicitarea acestora aprobata de Presedintele
consiliului judetean;

0) intocmeste si transmite raportarile prevazute in O.U.G. 109/2011 privind guvernanta
corporativa a intreprinderilor publice;

p) asigura existenta unui fond de documentare de specialitate reprezentand biblioteca
juridica a serviciului juridic-contencios, precum si actualizarea continua a acesteia, sens in care
inregistreaza, evidentiaza si urmareste circuitul la zi a publicatiilor existente in biblioteca juridica
(literatura de specialitate, doctrind, tratate de specialitate, etc.) sub rezerva exeist fond ;

Sectiunea 111 - Compartimentul relatii cu consilierii

Art. 17. Compartimentul relatii cu consilierii este Tn subordinea secretarului general al
judetului si indeplineste urmatoarele atributii specifice:

a) asigura transmiterea mapelor de sedinta pentru consilierii judeteni si a invitatiilor pentru
sedintele consiliului judetean;
b) sprijina intocmirea materialelor supuse dezbaterii consiliului judetean;
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C) ia masurile necesare publicarii in presa a dispozitiilor de convocare Consiliului Judetean
Bihor in sedinte ordinare si extraordinare in termenele prevazute de lege;

d) tine evidenta prezentei, absentei motivate sau nemotivate ale consilierilor judeteni la
sedintele comisiilor de specialitate si la lucrarile Consiliului Judetean Bihor;

e) efectueaza lucrarile de secretariat tehnic pentru comisiile de specialitate in vederea
obtinerii avizelor necesare introducerii unui proiect de hotarare pe ordinea de zi a sedintelor
Consiliului Judetean Bihor;

f) asigura legatura intre consilierii judeteni si orice alte persoane fizice sau juridice
interesate, In conformitate cu legislatia in vigoare ;

g) tine evidenta consilierilor judeteni, inclusiv pe formatiuni politice, aliante electorale si
politice, precum si modalitatile de contacte ale acestora (telefon, fax, e-mail);

h) tine legatura cu presedintii comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Bihor,
stabilind data si ora tinerii sedintelor comisiilor de specialitate;

1) asigura convocarea consilierilor judeteni la sedintele comisiilor de specialitate si la
sedintele ordinare/extraordinare ale Consiliului Judetean Bihor;

J) intocmeste dosarele sedintelor Consiliului Judetean Bihor si raspunde de ordonarea,
pastrarea si arhivarea acestora;

K) ordoneaza, pastreaza si arhiveaza hotararile adoptate si dispozitiile presedintelui
Consiliului Judetean Bihor ;

[) inregistreaza si tine evidenta dispozitiilor presedintelui si hotararile consiliului
judetean,precum si a proiectelor de dispozitii si hotdrari, asigura multiplicarea acestora si
transmiterea 1n termenul legal, ludnd masuri pentru publicarea in presa, cand este cazul;

m)conlucreaza la intocmirea raportului anual al presedintelui cu privire la starea si
activitatea administratiei judetului si a atributiilor proprii precum si a rapoartelor anuale de
activitate ale consilierilor judeteni si cele ale comisiilor de specialitate;

n) preda Institutiei Prefectului judetului Bihor hotararile si dispozitiile in conditiile legii
pentru verificarea legalitétii de cétre prefect;

0) ia masurile necesare pentru publicarea pe site-ul Consiliului Judetean Bihor a
informatiilor de interes public ( proces-verbal al sedintelor consiliului judetean, hotarari), conform
metodologiei prevazute in Dispozitia presedintelui consiliului judetean;

p) asigura, prin persoana desemnatd, implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese ale consilierilor judeteni (inregistrarea declaratiilor in registrele
speciale, eliberare dovada, transmiterea de copii certificate la Agentia Nationala de Integritate,
publicarea pe site a declaratiilor de avere si de interese, etc) ;

q) efectueaza lucrari de secretariat tehnic necesare bunei organizari a sedintelor Consiliului
Judetean Bihor precum si a altor sedinte dispuse de conducerea institutiei;

r) asigura consemnarea dezbaterilor din cadrul sedintelor Consiliului Judetean Bihor
precum si a altor sedinte dispuse de conducerea institutiei, intocmind procesele verbale ale acestora;

s) elaboreaza si redacteaza proiectele de hotarari ale consiliului judetean si dispozitiile
presedintelui in domeniile aflate 1n responsabilitatea serviciului;

t) elaboreaza si redacteaza proiectului de dispozitie a presedintelui privind convocarea
Consiliului Judetean Bihor 1n sedinta ordinard/extraordinara;

u) elaboreaza si redacteaza proiectul de hotdrare privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al consiliului judetean;

V) intocmeste rapoarte, in calitatea sa de compartiment de resort, la proiectele de hotarari
repartizate n acest sens;

w) asigura desfasurarea in bune conditii a programului de audiente acordate de catre
conducerea Consiliului Judetean Bihor (presedinte, vicepresedinti) si, dupd caz, a audientelor
acordate in teritoriu de catre presedintele Consiliului Judetean Bihor:

- participd la audientele acordate de catre conducerea Consiliului Judetean Bihor, asigurand
consemnarea acestora in Note de audienta;
- tine evidenta audientelor in registrul special;
- urmareste modul de ducere la indeplinire a masurilor dispuse in cadrul acestor audiente,
- comunica in timp util raspunsul catre petenti;
aa) asigura publicarea in eticheta distincta creata in structura paginii de internet a
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Consiliului Judetean Bihor "Monitorul Oficial Local” al Judetului Bihor a documentelor prevazute
n Anexa nr.1 —Procedura de organizare si publicare a monitoarelor oficiale ale
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in format electronic din Ordonanta de urgenta
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

bb) asigura publicarea documentelor mai sus mentionate atat in limba roméana cat si in limba
maghiara;

CC) asigura monitorizarea procedurilor administrative;

dd) publica actele administrative emise de presedintele consiliului judetean, dupa caz, cu
caracter normativ;

Sectiunea 1V — Managerul public

Art.18

(1) Managerul public isi desfasoara activitatea in subordinea directorului general al Directiei
generale tehnice.

(2) Activitatea managerului public este reglementatd de Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr. 92/2008 privind Statutul functionarului public denumit manager public, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale Hotararii Guvernului Romaniei nr. 783/2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 56/2004 privind
crearea statutului special al functionarului public denumit manager public.

(3) Conform statutului, managerul public asigura:

1. revizuirea procedurilor si a regulamentelor specifice institutiei, in conformitate cu
standardele Uniunii Europene de calitate si eficienta;

2. aplicarea de principii si tehnici moderne de management al proiectelor;

3. aplicarea de principii si tehnici moderne de management operational, supervizare si
control al calitatii;

4. aplicarea de principii si tehnici moderne de management al resurselor umane;

5. aplicarea de principii si tehnici moderne privind bugetarea si managementul financiar din
sectorul public.;

6. aplicarea de principii si tehnici moderne privind managementul informatiei, comunicare
si relatii publice.

(4) Managerul public indeplineste urmatoarele atributii:

a) Coordoneaza activitati, proiecte, programe, compartimente, alte structuri organizatorice
sau servicii publice, In functie de obiectivele pe care le are de atins, conform delegarii
competentelor prin Dispozitie a presedintelui consiliului judetean;

b) Identifici domenii care ar putea beneficia de asistentd externa privind reforma
administratiei publice, precum si de proiecte corespunzatoare;

) Sustine prezentdri publice in domeniul reformei administratiei publice si integrarii
europene, precum si in alte domenii de activitate in legiturd cu realizarea obiectivelor stabilite in
cadrul institutiei;

d) Revizuieste, evalueaza si propune recomandari in scopul simplificarii, modernizarii si
imbunatatirii modalitatilor de prestare a serviciilor publice 1n relatie cu beneficiarii;

e) Elaboreaza si propune strategii de comunicare si management la nivel intra si
interinstitutional;

f) Elaboreaza metodologii de monitorizare continua si control al calitatii activitatilor privind
reforma administratiei publice si integrarea europeana;

g) Orice alte atributii cu un nivel de complexitate similar, relevante pentru postul de
manager public.

h) (2) Managerul public colaboreaza, la solicitarea presedintelui consiliului judetean, cu alte
structuri din cadrul Consiliului Judetean Bihor in vederea realizarii urmatoarelor activitati, pe
domenii specifice:

- Managementul institutiei:
1. Implementarea de planuri si strategii de comunicare interna si externa;
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2. Elaborarea procedurilor de lucru specifice activitatilor curente ale institutiei,

3. Elaborarea de strategii specifice domeniului;

4. Utilizarea eficienta a resurselor in calitate de lideri, coordonatori sau membri pe termen lung,
mediu sau scurt in echipe de proiect, grupuri de lucru sau retele interinstitutionale, pentru a stimula
abordarile creative si fezabile vizand solutionarea problemelor si modernizarea practicilor din
sectorul public;

5. Evaluarea, revizuirea si propunerea de recomandari pentru imbunatatirea practicilor curente;

6. Utilizarea de instrumente si tehnici manageriale in administratia publica;

7. Formularea de politici, strategii si proceduri noi, actualizate sau Tmbunatatite;

8. Elaborarea de planuri de actiune pentru implementarea de politici si strategii;

9. Monitorizarea si evaluarea implementarii de politici, strategii sau programe;

SECTIUNEA a V-a - ATRIBUTIILE DIRECTIEI ECONOMICE

Art.19.

(1) Directia economica este structura functionala a aparatului de specialitate a Consiliului
judetean care asigura gestionarea, administrarea si utilizarea resurselor financiare, materiale si
umane din cadrul Consiliului Judetean Bihor si a judetului Bihor.

(2) Structura Directiei economice este urmatoarea:

a) Compartimentul financiar contabil;

b) Compartimentul achizitii publice;

c) Compartimentul Unitatea de achizitii publice centralizare (UCA)
d) Compartimentul resurse umane

e) Compartimentul administrativ;

(3) Tn gestionarea resurselor financiare nerambursabile comunitare, aferente proiectelor
derulate la nivelul consiliului judetean sau a consiliilor locale, directia generald participa la
desfasurarea de activitati de control financiar, efectuare a platilor, precum si activitati specifice de
coordonare, care nu sunt in sarcina altor structuri din aparatul de specialitate al consiliului judetean.

Art. 20. Compartimentul financiar contabil
Atributiile Compartimentului financiar contabil sunt urmatoarele:

a) organizeazd, indruma si coordoneaza actiunea de elaborare a bugetului propriu al
consiliului judetean si defalcarea prevederilor bugetare pe institutiile finantate de Consiliului
Judetean Bihor 1n baza fundamentarilor primite de la acestea;

b) 1intocmeste proiectul bugetului propriu, verifica, analizeaza si centralizeaza bugetele
institutiilor subordonate, avand obligatia respectarii structurii pe capitole si subcapitole a bugetelor
respective, potrivit legislatiei in vigoare;

C) 1in vederea finantarii cheltuielilor privind unitatile subordonate comunica unitatilor
subordonate indicatorii financiari aprobati, verificd si coreleaza repartizarea pe trimestre a sumelor
in functie de propunerile facute de unitétile subordonate prin proiectele de buget;

d) estimeaza cuantumul veniturilor proprii pe fiecare capitol pentru bugetul propriu al
consiliului judetean, estimeaza nivelul cheltuielilor ce pot fi executate pe fiecare capitol, subcapitol,
titluri, articole si alineate, pentru bugetul consiliului judetean;

e) elaboreaza variante privind nivelul si evolutia cheltuielilor pentru actiunile finantate din
bugetul judetean si bugetele institutiilor publice subordonate, cu venituri extrabugetare;

f) verifica si analizeaza proiectele bugetelor institutiilor subordonate, urmarind
necesitatea,
oportunitatea si baza legala a cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuielilor bugetare si din alte
fonduri, mobilizarea resurselor existente si cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

g) solicita pe baza de note de fundamentare rectificari bugetare de la ministerele de resort;
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h) analizeaza si centralizeaza solicitarile unitatilor administrativ-teritoriale privind
necesarul de fonduri pentru cofinantarea proiectelor de infrastructurd si programelor de dezvoltare
locala;

1) elaboreaza analize privind evolutia indicatorilor bugetari;

J) eclaboreaza proiecte de hotarari privind aprobarea / rectificarea bugetului local al
Judetului Bihor si a institutiilor subordonate;

K) analizeaza cererile si elaboreazia documentatiile privind deschiderea creditelor bugetare
la trezorerie pentru cheltuielile sectiunii de functionare si de dezvoltare, urmarind respectarea
legalitatii, necesitatii si oportunitatii acestora in limitele aprobate prin buget si in raport cu
indeplinirea actiunilor si utilizarii mijloacelor financiare acordate anterior;

I) redacteaza proiecte de hotarare privind stabilirea de taxe, potrivit Legii nr.227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

m) raspunde de stabilirea, constatarea si controlul, urmarirea si incasarea impozitelor,
taxelor si a altor venituri ale bugetului propriu;

n) 1in baza contractelor incheiate opereaza facturarea lunara a creantelor;

0) efectueaza plati in vederea stingerii obligatiilor de plata derivate din angajamentele
legale ale institutie;

p) asigura transferul sumelor aprobate prin buget institutiilor subordonate consiliului
judetean;

q) introduce angajamente si receptii in programul national FOREXEBUG in vederea
decontarii operatiunilor de plati prin conturile institutiei, deschise la Trezoreria Statului;

r) elaboreaza politicile contabile aplicabile la nivelul consiliului judetean care sunt
utilizate la Tntocmirea situatiilor financiare anuale in conformitate cu reglementarile contabile in
vigoare;

S) organizeaza si conduce contabilitatea: capitalurilor proprii, imprumuturilor i datoriilor
asimilate, activelor fixe, stocurilor, tertilor, operatiunilor la trezoreria statului si la institutiile de
credit, veniturilor i cheltuielilor bugetare, precum si a angajamentelor bugetare;

t) asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor contabile;

u) 1in caz de pierdere, sustragere sau distrugere a documentelor financiar-contabile ia
madsuri de reconstituire a acestora, potrivit reglementarilor emise in acest sens;

V) asigura efectuarea corectd, sistematica si cronologicd a inregistrarilor contabile,
prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiard, performanta
financiara si fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele interne cat si in relatiile cu tertii;

w) intocmeste, editeaza si pastreaza registrele de contabilitate obligatorii: Registrul-jurnal,
Registrul-inventar si Cartea-mare;

X) asigura efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv la nivelul aparatului de
specialitate al consiliului judetean, determina rezultatele acesteia pe care le supune aprobarii
persoanelor competente; inregistreaza in contabilitate valorificarea inventarierii in vederea
cuprinderii acesteia in situatiile financiar-contabile anuale;

y) inregisteaza operatiunile de inchidere a exercitiului financiar si stabilirea rezultatului
executiei bugetare;

Z) colecteaza si analizeaza executiile de casa lunare ale institutiilor subordonate
Consiliului Judetean Bihor;

aa) intocmeste raportarile financiare lunare conform normelor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

bb) intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale aferente bugetului propriu: bilant,
contul de rezultat patrimonial, situatia fluxirilor de trezorerie, anexele la acestea;
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cc) intocmeste situatiile financiare centralizate (trimestriale si anuale) conform normelor
elaborate de Ministerul Finantelor Publice prin completarea formularelor solicitate: bilant, cont de
rezultat patrimonial, situatia fluxurilor de trezorerie, conturi de executie bugetara si anexe; Asigura
prelucrarea acestora In programul informatic pus la dispozitie de Ministerul Finantelor Publice si pe
suport de hartie;

dd) asigura intocmirea si depunerea formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare in
sistemul national de raportare FOREXEBUG;

ee) in lunile aprilie, iulie si octombrie, pentru trimestrul expirat, si cel tarziu in decembrie,
pentru trimestrul al patrulea, prezinta in sedinta publica, spre analiza si aprobare de catre autoritatile
deliberative, executia bugetelor intocmite pe cele doua sectiuni: de functionare si dezvoltare, cu
scopul de a redimensiona cheltuielile Tn raport cu gradul de colectare a veniturilor, prin rectificare
bugetara locala;

ff) intocmeste, editeaza si pastreaza subregistrul datoriei publice locale interne directe a
Judetului Bihor precum si subregistrul datoriei publice locale interne garantate;

gg) monitorizeaza financiar si tehnic contractele serviciilor sociale acordate de furnizorii
publici si privati

hh) intocmeste raportarile lunare privind datoria publica locala conform legislatiei specifice
n vigoare

1) asigurd centralizarea necesarului certificatelor de producator, tiparirea si distribuirea
acestora catre primarii;

JJ) asigura inregistrarea si notificarea licentelor pentru societatile de paza a bunurilor si
persoanelor care au sediul social 1n judetul Bihor;

kk) asigura derularea in bune conditii a Programului pentru scoli al Romaniei pentru elevii
din Tnvatamantul primar si gimnazial de stat §i privat, precum §i pentru copiii prescolari din
gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore, conform legislatiei in vigoare;

II) efectueaza controale la depozitele furnizorilor si in unitatile scolare in vederea urmaririi
si respectarii clauzelor stipulate In contract in ceea ce priveste graficul de livrare, termenul de
valabilitate al produselor, ambalajul produselor, etc. pentru a asigura aprovizionarea la timp cu
produse lactate, fructe si produse de panificatie conform graficului de distributie;

mm) verificd toate procesele verbale de receptie si facturile, confruntand cantitativ si
valoric situatia pe zone, in baza anexelor primite de la unitatile de invatamant beneficiare;

nn) urmareste derularea de masuri educative care insotesc distributia fructelor, legumelor,
laptelui si produselor lactate aferente Programului pentru scoli al Romaniei;

00) actualizeazd lista unitatilor scolare care beneficiaza de produsele distribuite prin
Programul pentru scoli al Romaniei;

pp) intocmeste si depune la APIA Bihor Cererea de aprobare/actualizare a solicitantului;

qq) Intocmeste si depune semestrial, la APIA Bihor, documentatia pentru acordarea
ajutorului financiar FEGA in cadrul Programului pentru scoli al Romaniei Bihor, in vederea
recuperarii sumelor platite pentru derularea programului;

rr) intocmeste rapoarte si informari periodice privind activitatea desfasurata, asigurand
transparenta deruldrii Programului pentru scoli al Romaniei;

ss) redacteaza proiecte de hotarare privind constituirea U.A. T Judetul Bihor ca si unitate de
achizitii centralizatd pentru organizarea, derularea procedurilor de atribuire a acordurilor—cadru
pentru achizitia produselor si a acordurilor- cadru de prestare a serviciilor pentru derularea
masurilor educative aferente Programului pentru scoli al Romaniei, potrivit Hotararii Guvernului nr.
640/2017 pentru aprobarea Programului pentru scoli al Romaniei in perioada 2017-2023, si pentru
stabilirea bugetului pentru implementarea acestuia in anul scolar 2017-2018, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

tt) monitorizeaza si evalueaza aplicarea O.U.G. nr. 109/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare de catre ntreprinderile publice,

uu) indeplineste orice alte sarcini din domeniul sau de competentd reiesite din actele
normative si dispozitiile structurilor de conducere ale consiliului judetean;
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Art. 21. Compartimentul achizitii publice
Atributiile Compartimentului achizitii publice sunt urmatoarele:

a) Tntreprinde toate demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritdtii contractante in SICAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul.

b) Solicita, centralizeaza si analizeaza necesarul de achizitii publice prevazute in bugetul
propriu al Consiliului Judetean Bihor.

c) Elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdtii contractante, programul anual al achizitiilor publice, si, daca e cazul,
strategia anuala de achizitii.

d) Planifica si pregateste graficul de organizare si realizare/derulare al procedurilor de
achizitii publice, in functie de valoarea resurselor financiare proprii bugetelor fiecarei structuri.

e) Indeplineste obligatiile referitoare la publicitatea si transparenta procedurilor de achizitie
publica, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

f) Pregateste si elaboreaza documentatia de atribuire aferentd procedurii de achizitie publica
in conformitate cu solicitarile structurilor beneficiare, impreuna cu compartimentele de specialitate
din cadrul Consiliului Judetean Bihor.

0) Incurajeazd si asiguri mediul concurential cu privire la modul de desfasurare al
procedurilor initiate (invitatii de participare, site-ul Consiliului Judetean Bihor, adresd posta
electronicd);

h) Asigura multiplicarea si distribuirea documentelor specifice procesului de realizare a
achizitiilor publice;

1) Ofera relatii, clarificari, completari referitoare la documentatia de atribuire, in limitele
stabilite de specificul legislatiei Tn vigoare, la solicitarea tuturor celor interesati;

j) Face propuneri privind constituirea comisiilor de evaluare si redacteaza referatul si
dispozitia Presedintelui referitoare la componenta comisiei;

K) Aplica, deruleaza si finalizeaza procedurile de atribuire a contractelor de achizitie
publica.

I) Poate face parte din comisiile de evaluare ale procedurilor de achizitie publicd sau din
alte comisii de specialitate, conform prevederilor legale in vigoare;

m)Acorda comisiilor de evaluare consultari referitoare la continutul documentatiei de
atribuire, dupa caz;

n) Asigurd toate conditiile necesare elaborarii si comunicarii, dupa caz, a tuturor
documentelor specifice procedurilor de achizitie (redactarea proceselor verbale, solicitarilor de
clarificare, raportului de atribuire, comunicarea rezultatelor, restituirea garantiilor de participare,
etc.);

0) Elaboreaza toate documentele si intreprinde toate activitatile necesare pentru solutionarea
contestatiilor ce privesc procedurile de achizitie publica, la nivel de Consiliul National si
comunicarea rezolvarii acestora;

p) Realizeaza achizitiile directe necesare, in conformitate cu solicitarile primite de la
compartimentele de specialitate.

q) Constituie si pastreaza dosarul achizitiei pentru toate procedurile derulate, precum si
pentru achizitiile directe.

r) Asigura elaborarea contractelor de achizitie publica incheiate de catre Consiliul Judetean
Bihor;

s) Tndruma si acordd consultantd consiliilor locale si altor institutii publice care solicitd
consiliere in domeniul specific;

t) Tntocmeste rapoarte si informari periodice privind activitatea desfasurata in conformitate
cu prevederile legale.

Art. 22 Compartimentul Unitatea de achizitii publice centralizate (UCA)
Atributiile Compartimentului Unitatea de achizitii publice centralizate (UCA) sunt

urmatoarele:
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a) transmite catre utilizatori notificdrile pentru colectarea necesitatilor acestora;

b) colecteaza, analizeaza si centralizeaza necesitatile utilizatorilor in legatura cu categoriile
de achizitii centralizate;

C) elaboreaza Programul anual al achizitiilor publice pentru categoriile de achizitii
centralizate;

d) standardizeaza specificatiile tehnice pentru categoriile de achizitii centralizate pentru
care organizeaza proceduri de atribuire centralizate;

e) transmite catre utilizatori specificatiile  tehnice standardizate, analizeaza
propunerile/observatiile primite de la utilizatori si decide cu privire la preluarea acestora;

f) realizeaza punerea in corespondenta cu sistemul de grupare si codificare utilizat in
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor/serviciilor/lucrarilor achizitionate in
sistem centralizat;

g) intocmeste notele justificative de selectare a procedurii si le supune aprobarii
presedintelui Consiliului Judetean;

h) elaboreaza Documentul Unic de Achizitie European (DUAE), strategia de contractare,
documentatia de atribuire, precum si orice alte documente aferente pentru procedurile de atribuire
centralizate;

i) elaboreazd expunerile de motive si dispozitiile presedintelui Consiliului Judetean
privind numirea comisiilor de evaluare/negociere;

J) raspunde de publicitatea procedurilor de atribuire centralizate: redacteaza si inainteaza
anunturile de intentie, anunturile de participare, anunturile de atribuire, in conformitate cu
dispozitiile legale, in vederea publicarii acestora in SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene,
dupa caz;

K) elaboreaza calendarul procedurii de atribuire centralizata, necesar pentru planificarea
procesului de achizitie, evitarea suprapunerilor si Intarzierilor si monitorizarea procesului de
achizitie, cu luarea in considerare a termenelor legale prevazute pentru publicarea anunturilor,
depunerea candidaturilor/ofertelor, duratele previzionate pentru evaluarea candidaturilor/ofertelor,
precum si orice alte termene care pot influenta procedura de atribuire centralizata;

I) organizeaza procedurile de atribuire centralizate, in conformitate cu dispozitiile legale;

m) atribuie contracte subsecvente, pe baza abordarii stabilite in strategia de contractare;

n) raspunde la solicitarile de clarificari primite de la operatorii economici si formuleaza
solicitari de clarificari adresate operatorilor economic, in conformitate cu dispozitiile legale;

0) participa in comisiile de evaluare a ofertelor;

p) asigura informarea operatorilor economici cu privire la rezultatele procedurii de
atribuire centralizate;

gq) informeaza compartimentele de specialitate interesate despre ofertantul/ofertantii
castigatori In vederea incheierii acordului-cadru centralizat/contractului de achizitie publica;

r) transmite utilizatorilor acordurile-cadru centralizate;

s) administreaza sistemele dinamice de achizitie;

t) transmite utilizatorilor documentatia care a stat la baza administrarii sistemului dinamic
de achizitie si a informatiilor privind ofertantul/ofertantii declarat/declarati castigator(i) in vederea
incheierii de catre utilizatori a contractului/contractelor de achizitie publica.

u) monitorizeaza acordurile-cadru centralizate/contractele de achizitie publica;

V) elaboreaza punctul de vedere al autoritatii contractante in cazul existentei unei
contestatii vizdnd procedura de atribuire centralizatd si il transmite la Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor, SEAP si operatorului economic care a depus contestatia;

w) duce la indeplinire masurile impuse Consiliului Judetean de catre Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor;

X) intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice;
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y) 1n baza Referatelor de necesitate, a Notelor justificative privind determinarea valorii
estimate si/sau a Caietelor de sarcini elaboreazd Anexa la Programul anual al achizitiilor publice
pentru categoriile de achizitii centralizate si intocmeste Notele justificative pentru alegerea
procedurii de atribuire centralizata prin achizitie directd, urmarind achizitiile directe;

z) solicita de la utilizatori orice informatii necesare in legatura cu planificarea/pregatirea
procedurilor de atribuire centralizate si implementarea contractelor subsecvente/contractelor
administrate Tntr-un sistem dinamic de achizitii.

aa) transmite utilizatorilor solicitarile de desemnare a persoanelor care sa faca parte din
comisia de evaluare;

bb) primeste de la utilizatori contractele subsecvente incheiate in baza acordurilor-cadru
centralizate si contractele incheiate de utilizatori in cazul utilizarii sistemului dinamic de achizitie;

cc) inregistreaza, centralizeaza si tine evidenta tuturor acordurilor-cadru/contractelor de
achizitie publica, a contractelor subsecvente si a contractelor de achizitie publica incheiate in cadrul
sistemelor dinamice de achizitie;

dd) elaboreaza informari si rapoarte specifice achizitiilor centralizate de produse, servicii si
lucrari;

ee) intocmeste si mentine Registrul utilizatorilor;

ff) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

gg) indeplineste orice alte atributii repartizate de Presedintele Consiliului Judetean,
relevante bunei functiondri a unitdtii de achizitii centralizate si/sau in legdtura cu obiectivele
Compartimentului Unitate de achizitii centralizate, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

Art. 23 Atributiile Compartimentul resurse umane

Compartimentul resurse umane are in principal urmatoarele atributii:

a) asigura elaborarea organigramei si statului de functii pentru aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Bihor;

b) organizeazd si realizeaza gestiunea resurselor umane, a functiilor publice si a
functionarilor publici in cadrul aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor;

c) in colaborare cu Serviciul financiar contabil stabileste necesarul fondului de salarii si
alte drepturi de personal, in vederea Intocmirii proiectului de buget, urmareste folosirea eficientd si
n conformitate cu prevederile legale a fondului de salarii;

d) monitorizeazd aplicarea normelor privind evaluarea performantelor profesionale
individuale ale salariatilor, conform prevederilor legale in vigoare asigurand asistenta de specialitate
pe intreg procesul de evaluare,

e) verificd modul de intocmire si respectare a prevederilor legale in vigoare a
organigramelor, statelor de functii si a regulamentelor de organizare si functionare ale institutiilor
din subordinea si de sub autoritatea Consiliului Judetean Bihor si intocmeste documentele necesare
pentru aprobarea acestora de catre Consiliul Judetean Bihor;

f) intocmeste proiectele actelor administrative privind numirea, modificarea, incetarea
mandatului reprezentantilor Judetului Bihor in consilii de administratie, adunari generale si alte
organe de conducere ale institutiilor subordonate, ale intreprinderilor publice in care Judetul Bihor
detine participatii, precum si ale asociatiilor si fundatiilor in care Judetul Bihor este membru
asociat/fondator, in conditiile legii;

9) intocmeste proiectele actelor administrative privind alte aspecte de organizare si
functionare ale institutiilor subordonate, ale intreprinderilor publice in care Judetul Bihor detine
participatii, precum si ale asociatiilor si fundatiilor in care Judetul Bihor este membru
asociat/fondator, decat cele amintite mai sus, in conditiile legii;

h) asigurd realizarea procesului de evaluare anuald/finald a conducatorilor institutiilor
din subordinea Consiliului Judetean Bihor, conform legislatiei in vigoare, asigurand asistenta de
specialitate pe Tntreg procesul de evaluare,
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I)intocmeste, modifica si tine evidenta contractelor de management, a contractelor de munca
si a rapoartelor de serviciu pentru conducatorii institutiilor din subordine,

J)raspunde de intocmirea statului de personal pentru personalul contractual si pentru
functionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, in
concordanta cu organigrama si statul de functii aprobate;

k) asigurd respectarea conditiilor legale in vigoare in ce priveste angajarea, stabilirea
drepturilor salariale, promovarea in functii, acordarea de grade si trepte profesionale, recompense si
sanctionarea functionarilor publici si a personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Bihor , precum si pentru conducatorii institutiilor din subordinea Consiliului
Judetean Bihor,

l)intocmeste documentele necesare pentru incadrari, promovari, transferuri, Incetari raporturi
de serviciu, incetdri contracte de munca si alte miscari de personal (proiecte dispozitii,contracte
individuale de munca, contracte de management, acte aditionale le CIM, note de lichidare), inclusiv
pentru conducatorii institutiilor din subordinea Consiliului Judetean Bihor,

m) intocmeste, actualizeazd si gestioneazd dosarele profesionale ale functionarilor
publici si ale personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate;

n) urmareste drepturile salariatilor privind acordarea sporului de vechime in munca si a
concediilor de odihna;

0) asigura aplicarea corectd si la timp a actelor normative cu privire la acordarea
drepturilor salariale ale personalului din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor si
conducatorii institutiilor din subordinea Consiliului Judetean Bihor;

p) elaboreaza in colaborare cu celelalte compartimente ale Consiliului Judetean Bihor,
regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate si regulamentul de ordine
interioara;

q) asigura potrivit legii pregatirea, organizarea si desfasurarea concursurilor pentru
ocuparea posturilor vacante/temporar vacante $i pentru promovarea personalului in
functie/grad/grad profesional, din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor,
precum si pentru conducatorii institutiilor subordonate;

r elaboreaza proiectele de dispozitii specifice activitatii compartimentului (constituirea
comisiei paritare, comisiei de disciplina, stabilirea unor masuri cu caracter intern, constituirea
comisiei de concurs si de solutionare a contestatiilor etc) si asigurd comunicarea acestora celor in
drept;

S) intocmeste potrivit legii, impreund cu sefii de compartimente graficul privind
programarea concediului de odihna, urmarind modul de efectuare al acestuia si de acordare a
concediilor suplimentare si fara plata prevazute de lege;

t)tine evidenta concediilor de boala, de studii si fara plata si separat, a concediilor de odihna;

u) completeaza registrul general de evidenta a salariatilor incadrati pe bazd de contract
individual de munca (REVISAL) si il transmite ITM;

V) raspunde de Intocmirea 1n format electronic, completarea si pastrarea Registrului de
evidenta a functionarilor publici;

w) asigurd intocmirea si eliberarea legitimatiilor de serviciu pentru personalul din
aparatul aparatul de specialitate;

X) elibereaza adeverinte privind calitatea de persoand incadratd in munca, privind

vechimea in specialitate si Tn munca, contributiei de asigurdri sociale, a contributiei la bugetul
asigurdrilor pentru somaj si a contributiei la bugetul asigurdrilor sociale de sanatate;

Y) primeste si gestioneazd fisele de post pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate si pentru conducatorii institutiilor din subordinea consiliului judetean, acorda asistenta
de specialitate, sefilor structurilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean la
intocmirea figelor de post;

z) acordd, in conditiile legii, asistenta de specialitate in domeniul resurselor umane,

aa) elaboreaza, anual, planul de formare profesionald a personalului, in conformitate cu
nevoile de formare profesionala a salariatilor, pe baza propunerilor structurilor functionale;

bb) intocmeste pontajul lunar pentru personalul din cadrul Directiei generale economice;
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cc) asigurd transmiterea la Agentia Nationald a Functionarilor Publici a situatiilor
privind functionarii publici precum si situatia functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Bihor, potrivit prevederilor legale( Portal de management);

dd) asigura aplicarea prevederilor legale in vigoare privind Statutul functionarilor
publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a legislatiei muncii;

ee) ia masurile necesare pentru obtinerea avizelor prealabile pentru functiile publice,
daca este cazul, din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor;

ff) asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese
de catre persoanele care au obligatia depunerii acestora;

gg) Intocmeste rapoarte statistice privind numarul salariatilor si al posturilor;

hh) monitorizeaza aplicarea prevederilor legale in vigoare privind respectarea normelor
de conduita in cadrul institutiei, asigura consiliere etica;

i) primeste, solutioneaza, pastreaza si arhiveazd corespondenta creatd la nivelul
compartimentului;

i) colaboreaza cu Agentia Nationalda a Functionarilor Publici pe problematicile
specifice corpului functionarilor publici;

kk) intocmeste statele de plata, centralizatoarele si situatiile recapitulative in vederea

decontarii drepturilor salariale ale personalului din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bihor si a drepturilor cuvenite consilierilor judeteni, a membrilor A.T.O.P. precum si alte
documente privind acordarea acestor drepturi;

1)} efectueaza platile care rezulta din statele de plata intocmite;

mm)  urmareste popririle facute de terte persoane asupra veniturilor angajatilor si
efectueaza retinerile din salariu;

nn) intocmeste si depune declaratiile lunare privind obligatiile fata de diferite bugete la
organele abilitate ale statului, potrivit legislatiei in vigoare;

00) intocmeste ori de cate ori este necesar rapoarte statistice privind salariatii si
veniturile salariale realizate de personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor;

pp) intocmeste si raporteaza periodic situatia privind monitorizarea cheltuielilor de
personal la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;

qq) indeplineste si alte activitdfi specifice aflate in legaturd directd cu atributiile de

serviciu, rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea institutiei.

Art. 24. Compartimentul administrativ

Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii:

a). Intocmeste propunerile anuale privind cheltuielile administrative;

b). gestioneaza si rdspunde de exploatarea eficienta ale mijloacelor fixe, obiectelor de inventar
si bunurilor materiale aflate in administrarea operativa directd a sediului institutiei;

c). participa la inventarierea mijloacelor fixe si ale obiectelor de inventar si a celor privind
transmiterea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar la alte unitati in conditiile legii ;

d). participa la procedura de scoatere din functiune si casare a unor bunuri pe care le
administreaza, pe baza hotararilor consiliului judetean;

e). propune, urmareste Incheierea, actualizarea, modificarea sau rezilierea, dupd caz, a
contractelor de prestdri servicii sau de furnizare ale utilitdtilor privind : energie electrica, energie
termica, apa rece, apa calda, apa canal — epurare, salubrizare — transport gunoi menajer, telefonie fixa
si mobild, cablu TV, si alte utilitati dupa caz, atat pentru sediul Consiliului Judetean Bihor, cat si
pentru celelalte locatii ale consiliului judetean unde isi desfasoara activitatea personalul angajat al
institutiei;

f). asigurd intretinerea instalatiilor de incalzire, alimentare cu apa, energie electrica, instalatiilor
de aer conditionat, la sediul institutiei cat si pentru celelalte locatii ale consiliului judetean unde isi
desfasoara activitatea personalul angajat al institutiet;

g). asigurd Intretinerea si curdtenia in birouri, holuri, sdli de sedintd si alte spatii la sediul
institutiet;

h). raspunde de organizarea si desfasurarea activitatilor de intretinere, reparare si exploatare a
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mijloacelor auto din dotare;

1). asigura piesele de schimb, carburanti si lubrifianti pentru mijloacelor auto din dotare;

J): efectueaza receptia bunurilor si materialelor procurate si asigurd depozitarea, conservarea,
buna gospodarire si gestionare a lor;

k). elibereazd foile de parcurs, completeaza Fisa Activitatii Zilnice ( FAZ), pentru fiecare
autovehicul ~ din dotarea parcului auto al institutiei, si intocmeste actele privind consumul de
carburanti;

1). intocmeste documentele specifice si raspunde de depunerea anuald a declaratiilor de
impunere a mijloacelor de transport auto ale institutiei la U.A.T. Primaria Municipiului Oradea.

m). organizeazd, coordoneazd, indruma si controleaza activitatea specificd de aparare
impotriva incendiilor la nivelul consiliului judetean, participa la activitdtile organizate n acest sens de
institutiile specializate;

n). colaboreaza cu Jandarmeria Romana si S.C. de paza si protectie, Inspectoratul de Politie
Judetean Bihor, dupd caz, pentru intocmirea si avizarea planurilor de paza ale institutiei, urmareste
derularea contractelor prestari servicii privind serviciile de pazd la sediul institutiei si la celelalte
locatii ale consiliului judetean unde isi desfasoara activitatea personalul angajat al institutiei;

0). raspunde de asigurarea, cu respectarea cadrului legal a cotei de carburant ce revine pentru
fiecare mijloc de transport din dotare.

p). Indeplineste orice alte sarcini din domeniul sdu de activitate prevdazut in acte normative
trasate de sefii ierarhici superiori si dispozitiile conducerii consiliului judetean.

SECTIUNEA a Vl-a - ATRIBUTIILE DIRECTIEI TEHNICE

Art. 25. Directia tehnica are in structura:
1.Serviciul proiecte cu finantari nerambursabile si monitorizare servicii de utilitati publice cu
urmatoarele structuri:

1.1 Compartimentul cu finantari nerambursabile

1.2 .Compartimentul mediu si monitorizare servicii de utilitati publice;
2. Serviciu investitii, patrimoniu cu urmatoarele structuri:

2.1 Compartimentul investitii.

2.2 Compartimentul patrimoniu.
3. Serviciul drumuri judetene si transport cu urmatoarele structuri:

3.1 Compartimentul drumuri judetene.

3.2 Compartimentul transport.

Art. 26. Serviciul proiecte cu finantiri nerambursabile urmitoarele structuri:
Compartimentul cu finantari nerambursabile
Compartimentul mediu si monitorizare servicii de utilitdfi publice si indeplinesc
urmatoarele atributii:

Art.27. Compartimentul cu finantiri nerambursabile

a) elaboreazd /cererile de finantare, In conformitate cu strategiile si directiile de actiune
stabilite de conducerea CJB si monitorizeaza implementarea proiectelor aprobate;
b) realizeazd documentarea necesard accesarii programelor de finantare externa (ghiduri,

regulamente, manuale de implementare, legislatia nationala aplicabila etc.) prin raportare la

prioritatile din Programul de guvernare si din alte documente strategice si programatice din

domeniul de activitate al Consiliul Judetean Bihor;

C) identifica sursele de finantare pentru realizarea nevoilor Consiliului Judetean Bihor si la

elaboreaza si actualizeaza portofoliului de proiecte;

d) contribuie si coordoneaza elaborarea documentatiei de finantare in vederea depunerii spre

aprobare;

e) colaboreaza cu compartimentul/structura de specialitate din Consiliul Judetean Bihor, in

vederea elabordrii specificatiilor tehnice pentru derularea de catre aceasta structura a procedurilor
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de achizitionare a serviciilor necesare realizarii activitatilor aferente proiectelor cu finantare
nerambursabild, aflate in implementare;

f) elaboreazd documentatiile specifice/ caiete de sarcini pentru derularea procedurilor de
achizitii publice de lucrdri, bunuri si servicii necesare elaborarii si implementdrii proiectelor cu
finantare nerambursabila;

9) implementeazd sau coordoneaza implementarea proiectelor cu finantare nerambursabilad
aprobate;

h) monitorizeazd implementarea proiectelor, sub aspectul urmaririi gradului de indeplinire a
obiectivelor si a rezultatelor asumate prin contractele de finantare a proiectelor;

)} monitorizeaza si coordoneaza compartimentele de specialitate din Consiliul Judetean Bihor
in vederea derularii i monitorizarii contractelor de executie de lucrari, de furnizare de bunuri sau de
prestari servicii din cadrul proiectelor cu finantare nerambursabila, aflate in implementare;

)] colaboreaza cu compartimentul/structura de specialitate din Consiliul Judetean Bihor pentru
asigurarea conditiilor legale privind gestionarea a proiectelor aflate in toate stadiile de elaborare si
implementare;

k) elaboreazed fisele de fundamentare pentru cererile de finantare ce urmeaza a fi elaborate si
le actualizeaza toate documentele pentru contractele de finantare pe durata de implementare a
acestora;

)} intocmeste cereri de rambursare, documente de raportare periodica privind stadiul
implementarii proiectelor, rapoarte de monitorizare a proiectelor, in conformitate cu prevederile
legale si a contractelor de finantare si a instructiunilor emise de finantator;

m) intocmeste si inainteazd spre aprobarea Consiliului judetean documentatia privind
cooperarea sau asocierea cu persoane juridice romane sau strdine, cu organizatii neguvemamentale
si cu alti parteneri sociali, in vederea finantarii si realizarii in comun a unor actiuni, lucrari, servicii
sau proiecte de interes public judetean;

n) colaboreaza, sprijind si monitorizeaza autoritdtile publice locale in vederea obtinerii de
finantari nerambursabile;
0) elaboreaza proiectele de hotarari, rapoartele de specialitate, expunerile de motive, la

proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Bihor, precum si documentatii vizand emiterea de
dispozitii ale presedintelui, in domeniile specifice activitatii,

p) participa la diferite intalniri, seminarii organizate de structuri ale Uniunii Europene, ADR-
uri $i ministere, in scopul imbogatirii cunostintelor legate de accesarea si utilizarea Instrumentelor
Structurale pentru finantarea proiectelor de investitii de interes local, judetean si regional;

Q) asigurd relatii functionale de informare, raportare si clarificari procedurale cu toate
Autoritatile / Organismele implicate in gestionarea fondurilor nerambursabile;
r contribuie la realizarea obiectivelor judetului, conform Strategiei pentru dezvoltarea durabila

a judetului Bihor, pentru perioada 2014-2020, a Planului de actiuni pentru perioada 2014-2020 al
Unitétilor Administrativ Teritoriale si1 Asociatiilor de Dezvoltare Inter comunitara din judetul Bihor
si a Planului de Dezvoltare Regionald Nord-Vest 2014-2020

S) realizeazd demersuri 1n vederea promovarii, diseminarii $i asigurarii monitorizarii
sustenabilitdtii rezultatelor proiectelor gestionate de catre Consiliul Judetean Bihor, in limitele
atributiilor;

t) coordoneaza structurile Consiliului Judetean Bihor implicate in procesul de elaborare si de
implementare a proiectelor cu finantare nerambursabila;

u) se asigura de respectarea cerintelor ghidurilor si contractelor de finantare cu privire la
pastrarea si arhivarea documentelor, in conditiile legii;

V) tine evidenta repartizarii si utilizarii bunurilor achizitionate din bugetele proiectelor,
conform destinatiei si scopului prevazute in proiect, pe durata de viata a proiectelor;

w) (se repeta)propune si asigurd implementarea unor instrumente interne de gestionare a
activitatii specifice a structurii;

X) colaboreaza cu Directia generald economica in ceea ce priveste derularea procedurilor de

achizitii publice, si de derulare a contractelor de executie lucrari, furnizare de bunuri sau prestare de
servicii realizate in cadrul implementarii proiectelor cu finantare nerambursabild;

y) coordoneaza structurile functionale ale aparatului de specialitate in vederea elaborarii de
studii, analize, planuri, precum si pentru desfasurarea in bune conditii a proiectelor cu asistenta
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externd pe care le implementeaza.

z) coordoneaza elaborarea Strategiei pentru dezvoltarea durabilda a judetului Bihor, pentru
perioada 2021-2027, a Planului de actiuni pentru perioada 2021-2027 al Unitatilor Administrativ
Teritoriale si Asociatiilor de Dezvoltare Inter comunitard din judetul Bihor si a Planului de
Dezvoltare Regionalda Nord-Vest 2021-2027, si a altor documente strategice la nivelul Judesului
Bihor;

aa) Colaboreaza cu structurile regionale pentru elaborarea docuemtelor strategice ale Regiunii
Nord- Vest;

Art. 28 Compartimentul mediu si monitorizare servicii de utilitati publice
a) elaboreaza Planul Judetean de Gestionare a Deseurilor;
b) participd la promovarea si urmarirea investitiilor de mediu la nivelul judetului Bihor precum
si investitiile ce se prevad prin Planul Judetean de Gestionare a Deseurilor (continuare SMID Bihor
1);

C) participa la elaborarea de studii, programe si note de fundamentare privind realizarea unor
obiective de investitii de mediu la nivelul Judetului Bihor;

d) acorda asistenta tehnica in domeniul gestiondrii deseurilor primariilor din judet la solicitarea
acestora;

e) participa la rezolvarea reclamatiilor primite din teritoriu privind Protectia Mediului;

f) participa la elaborarea strategiilor, programelor si a planurilor de protectie a mediului si a

biodiversitatii in conformitate cu cadrul legislativ si le prezinta spre aprobare Consiliului Judetean.
Asigurd integrarea acestora in cadrul planurilor de urbanism si amenajarea teritoriului (si al
planurilor de dezvoltare economico-sociala)

9) urmareste si sprijind respectarea de catre Consiliile Locale si unitatile subordonate a
obligatiilor rezultate din legislatia de mediu si obligatiile referitoare la domeniul de activitate
asumate in cadrul procesului de integrare a Romaniei in Uniunea Europeana;

h) initiaza, potrivit competentelor legale, adoptarea unor masuri necesare in vederea protectiei
sanatatii publice, conservarii si protectiei mediului Inconjurator, urmareste modul in care se mentin
in stare corespunzatoare a spatiilor verzi si a locurilor de agrement din jurul localitatilor si din
interiorul acestora, extinderea obiectivelor similare existente precum si realizarea altora noi;

i) organizeaza sau sprijind organizarea de actiuni de educare ecologica a populatiei;

j) se implica in rezolvarea problemelor privind administrarea ariilor protejate care nu au
custozi;

k) promoveaza programe si studii precum si realizarea unor proiecte speciale destinate

cunoasterii, ocrotirii si conservarii habitatelor naturale si diversitatii biologice, restaurdrii
habitatelor deteriorate, refacerii unor populatii viabile de specii amenintate cu disparitia;

)} asigura facilitarea accesului publicului la informatiile de mediu;

m) fundamenteaza si monitorizeaza implementarea politicilor de mediu la nivelul judetului
Bihor;

n) organizeaza, la nivel judetean, desfasurarea activitdtii de neutralizare a deseurilor de origine

animald provenite din gospodariile crescatorilor individuali de animale, in ceea ce priveste sistemul
de colectare, transport si eliminare a acestora;

0) asigurd realizarea de adaposturi publice pentru animalele abandonate sau maltratate;

p) elaboreazd rapoarte la solicitarea autoritatilor centrale privind modul de indeplinire a
obligatiilor legale privind protectia mediului ale autoritatilor publice locale la nivel judetean;

q) asigura monitorizarea si realizarea obiectivelor din Planul Local de Actiune (PLAM);

r elaboreazd Planul de Mentinere a Calitatii Aerului si urmareste realizarea masurilor de
poluare;

S) asigurd monitorizarea indicatorilor de performanta privind serviciile de utilitati publice
respectiv a investitiilor din acest domeniu,

t) colaboreaza cu autoritatile administratiei publice centrale, locale si cu Asociatiile de

g, vyt

serviciilor de utilitati publice sau in legdturd cu acestea;
u) furnizeaza informatii cu privire la activitatile specifice serviciilor de utilititi publice altor
autoritati ale administratiei publice centrale si locale, dupa caz;
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V) asigurd colectarea de date necesare desfasurarii activitatii consiliului judetean;

w) indeplineste orice alte sarcini din domeniul sdu de competenta reiesite din actele normative
si dispozitiile structurilor de conducere ale Consiliului Judetean, Presedinte, coordonatorul directiet,
conducatorii directiei, dupa caz, cat si cele rezultate din legi si din alte acte normative. Art. 32.
Serviciul proiecte cu finantari nerambursabile

Serviciul proiecte cu finantari nerambursabile indeplineste urmatoarele atributii:

a) elaboreaza /cererile de finantare, iIn conformitate cu strategiile si directiile de actiune
stabilite de conducerea CJB si monitorizeaza implementarea proiectelor aprobate;
b) realizeazd documentarea necesara accesarii programelor de finantare externa (ghiduri,

regulamente, manuale de implementare, legislatia nationala aplicabila etc.) prin raportare la
prioritdtile din Programul de guvernare si din alte documente strategice si programatice din
domeniul de activitate al Consiliul Judetean Bihor;

C) identifica sursele de finantare pentru realizarea nevoilor Consiliului Judetean Bihor si la
elaboreaza si actualizeaza portofoliului de proiecte;

d) contribuie si coordoneaza elaborarea documentatiei de finantare in vederea depunerii spre
aprobare;

e) colaboreaza cu compartimentul/structura de specialitate din Consiliul Judetean Bihor, in
vederea elaborarii specificatiilor tehnice pentru derularea de catre aceasta structura a procedurilor
de achizitionare a serviciilor necesare realizarii activitatilor aferente proiectelor cu finantare
nerambursabila, aflate in implementare;

f) elaboreazd documentatiile specifice/ caiete de sarcini pentru derularea procedurilor de
achizitii publice de lucrari, bunuri si servicii necesare elaborarii si implementarii proiectelor cu
finantare nerambursabila,

)] implementeaza sau coordoneazda implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila
aprobate;

h) monitorizeaza implementarea proiectelor, sub aspectul urmaririi gradului de indeplinire a
obiectivelor si a rezultatelor asumate prin contractele de finantare a proiectelor;

i) monitorizeaza si coordoneaza compartimentele de specialitate din Consiliul Judetean Bihor
in vederea derularii si monitorizarii contractelor de executie de lucrari, de furnizare de bunuri sau de
prestari servicii din cadrul proiectelor cu finantare nerambursabila, aflate in implementare;

j) colaboreaza cu compartimentul/structura de specialitate din Consiliul Judetean Bihor pentru
asigurarea conditiilor legale privind gestionarea a proiectelor aflate in toate stadiile de elaborare si
implementare;

k) elaboreazead fisele de fundamentare pentru cererile de finantare ce urmeaza a fi elaborate si
le actualizeazd toate documentele pentru contractele de finantare pe durata de implementare a
acestora;

)] intocmeste cereri de rambursare, documente de raportare periodica privind stadiul
implementdrii proiectelor, rapoarte de monitorizare a proiectelor, in conformitate cu prevederile
legale si a contractelor de finantare si a instructiunilor emise de finantator;

m) intocmeste §i inainteazd spre aprobarea Consiliului judetean documentatia privind
cooperarea sau asocierea cu persoane juridice romane sau strdine, cu organizatii neguvemamentale
si cu alti parteneri sociali, in vederea finantarii si realizarii in comun a unor actiuni, lucrari, servicii
sau proiecte de interes public judetean;

n) colaboreaza, sprijind $i monitorizeaza autoritatile publice locale in vederea obtinerii de
finantari nerambursabile;
0) elaboreaza proiectele de hotarari, rapoartele de specialitate, expunerile de motive, la

proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Bihor, precum si documentatii vizdnd emiterea de
dispozitii ale presedintelui, in domeniile specifice activitatii,

9)] participa la diferite intalniri, seminarii organizate de structuri ale Uniunii Europene, ADR-
uri 1 ministere, in scopul imbogatirii cunostintelor legate de accesarea si utilizarea Instrumentelor
Structurale pentru finantarea proiectelor de investitii de interes local, judetean si regional;

q) asigura relatii functionale de informare, raportare si clarificari procedurale cu toate
Autoritatile / Organismele implicate In gestionarea fondurilor nerambursabile;
r contribuie la realizarea obiectivelor judetului, conform Strategiei pentru dezvoltarea durabila
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a judetului Bihor, pentru perioada 2014-2020, a Planului de actiuni pentru perioada 2014-2020 al
Unitatilor Administrativ Teritoriale si Asociatiilor de Dezvoltare Inter comunitara din judetul Bihor
si a Planului de Dezvoltare Regionald Nord-Vest 2014-2020

S) realizeaza demersuri in vederea promovarii, diseminarii §i asigurarii monitorizarii
sustenabilitafii rezultatelor proiectelor gestionate de catre Consiliul Judetean Bihor, in limitele
atributiilor;

t) coordoneaza structurile Consiliului Judetean Bihor implicate in procesul de elaborare si de
implementare a proiectelor cu finantare nerambursabila;

u) se asigura de respectarea cerintelor ghidurilor si contractelor de finantare cu privire la
pastrarea si arhivarea documentelor, in conditiile legii;

V) tine evidenta repartizarii si utilizarii bunurilor achizitionate din bugetele proiectelor,
conform destinatiei si scopului prevazute in proiect, pe durata de viata a proiectelor;

w) (se repetd)propune §i asigura implementarea unor instrumente interne de gestionare a
activitatii specifice a structurii;

X) colaboreaza cu Directia generald economica in ceea ce priveste derularea procedurilor de

achizitii publice, si de derulare a contractelor de executie lucrari, furnizare de bunuri sau prestare de
servicii realizate Tn cadrul implementarii proiectelor cu finantare nerambursabila;

y) coordoneaza structurile functionale ale aparatului de specialitate in vederea elaborarii de
studii, analize, planuri, precum si pentru desfasurarea in bune condifii a proiectelor cu asistenta
externa pe care le implementeaza.

z) coordoneaza elaborarea Strategiei pentru dezvoltarea durabild a judetului Bihor, pentru
perioada 2021-2027, a Planului de actiuni pentru perioada 2021-2027 al Unitatilor Administrativ
Teritoriale si Asociatiilor de Dezvoltare Inter comunitard din judetul Bihor si a Planului de
Dezvoltare Regionald Nord-Vest 2021-2027, si a altor documente strategice la nivelul Judesului
Bihor;

aa) Colaboreaza cu structurile regionale pentru elaborarea docuemtelor strategice ale Regiunii
Nord- Vest;

Art.29. Serviciu investitii, patrimoniu cu urmitoarele structuri
Compartimentul investitii.;
Compartimentul patrimoniu si indeplinesc urmatoarele atributii:

Art.30. Compartimentul investitii

a) Participa in comisiile numite la nivelul Consiliului Judetean Bihor unde este necesar
personal pentru rezolvarea unor probleme cu caracter tehnic;

b) Participa la elaborari de studii, prognoze si note de fundamentare privind realizarea unor
lucrari de investitii, reparatii capitale, reparatii curente finantate de la bugetul de stat;

c) Colaboreaza cu compartimentul abilitat la activitatile de licitatii la nivelul judetului in
vederea castigarii drepturilor de proiectare si executie a lucrdrilor publice;

d) Colaboreaza cu compartimentul abilitat la activitatile de licitatii pentru concesionarea de
terenuri din domeniul privat al statului, in vederea executdrii de constructii;

e) Participa la intocmirea din punct de vedere tehnic a proiectelor de hotarari ale Consiliului
Judetean Bihor a referatelor de aprobare si a rapoartelor de specialitate aferente;

f) Participa la activitatea de contractare a lucrarilor de investitii si reparatii, finantate de
catre Consiliul Judetean Bihor si de primariile din judet la solicitarea acestora;

g) Acorda asistenta tehnica la realizarea investitiilor, a reparatiilor, a executarii retelelor de
alimentare cu apa, canalizare, gaze naturale si alte lucrari de investifii si reparatii;

h) Participa la elaborarea documentatiilor de licitatie, de contractare, urmarirea executiei
lucrarilor si efectuarea receptiei pentru unele lucrari finantate de catre Consiliul Judetean Bihor si
acordd consultanta UAT-urilor din judetul Bihor in acest sens;

i) Intocmeste documentatii tehnice in diferite faze, pentru lucrri de reparatii la cladirile
Consiliului Judetean Bihor si acorda consultantd UAT-urilor din judetul Bihor in acest sens;

J) Participa la intocmirea diferitelor documentatii referitoare la administrarea domeniului
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public si privat al judetului;

k) Colaboreaza cu operatorii serviciilor publice de alimentare cu apa, canalizare, energie
termica, energie electricd, in vederea rezolvarii unor probleme privind aceste servicii de utilitate
publica;

I) Colaboreaza cu ministerele, cu alte institutii publice centrale si locale, companii de stat si
private Th domeniul tehnic si investitii;

m)Face parte din comisia de inventariere si casare a bunurilor si a mijloacelor fixe la nivelul
Consiliului Judetean Bihor si a institutiilor subordonate;

n) Rezolva alte sarcini specifice serviciului solutionand reclamatii primite din teritoriu;

0) Efectueaza pontajul si asigura secretariatul Directiei Generale Tehnice;

p) Participa in comisia de receptie a bunurilor patrimoniale achizitionate de catre Consiliul
Judetean Bihor;

q) Urmareste realizarea obiectivelor de investitii finantate prin diferite programe
guvernamentale cu derulare prin Consiliul Judetean Bihor.

Art.31. Compartimentul patrimoniu

Compartimentul patrimoniu are urmatoarele atributii:
a) intocmeste si actualizeaza inventarul bunurilor care apartin domeniului public,
respectiv. domeniului privat al judetului, in conformitate cu Normele tehnice pentru Intocmirea
inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul public si privat al judetului;

b) efectueaza inventarierea anuala a patrimoniului public si privat al judetului;

C) intocmeste si prezintd anual autoritatii executive un raport asupra situatiei gestionarii
bunurilor din patrimoniul public si privat al judetului;

d) acorda sprijinul solicitat de comisia speciala de inventariere a domeniului public si

privat al judetului, constituitd prin dispozitia presedintelui, pentru indeplinirea atributiilor privind
intocmirea si actualizarea inventarului bunurilor apartinand domeniului public si domeniului privat
al judetului;

e) acorda sprijin comisiei speciale de inventariere la intocmirea proiectului hotararii
privind atestarea inventarului bunurilor care alcdtuiesc domeniul public al judetului;

f) intocmeste referatul privind conformitatea cu realitatea pentru bunurile imobile aflate
in proprietatea publicd a judetului pentru care nu existd acte doveditoare ale dreptului de
proprietate, intocmit in scopul asumarii celor declarate si semnat de coordonatorul serviciului, pe
care il Tnainteaza Secretarului General al Judetului in vederea intocmirii declaratiei pe proprie
raspundere care Insoteste, sub sanctiunea nulitdtii, constatatd in conditiile legii, proiectul hotararii
privind atestarea bunurilor care alcatuiesc domeniul public al judetului;

Q) comunica ministerului cu atributii in domeniul administratiei publice a proiectului
hotdrarii privind atestarea inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul public al judetului, insotit
de acte doveditoare ale dreptului de proprietate si de declaratia pe proprie raspundere a secretarului
general al judetului;

h) efectueaza in termenul prevazut de lege, modificérile corespunzitoare la proiectul
hotararii, In situatia In care ministerul cu atributii in domeniul administratiei publice sesizeaza in
scris aspecte care contravin prevederilor legale in vigoare;

1) comunicd autoritdtii executive, cd au fost parcurse etapele prevazute de lege, in
vederea adoptarii hotararii prin care se atesta inventarul bunului/bunurilor care alcatuiesc domeniul
public al judetului;

)i solicitd la Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Bihor efectuarea modificarilor
corespunzatoare in evidentele de cadastru si publicitate imobiliard, pe baza hotararii privind
atestarea inventarului bunului/bunurilor care alcatuiesc domeniul public al judetului;

k) asigura publicarea inventarului bunurilor din domeniul public al judetului, pe pagina
de internet a judetului in sectiunea dedicatd Statutului Judetului Bihor, care constituie Anexa si
parte integrantd din Statut, pe care o actualizeazd ori de cate ori intervin evenimente de naturd
juridica;
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)] la solicitarea comisiilor speciale constituite la nivelul comunelor, oraselor si
municipiilor, dupa caz, asigura asistenta tehnica de specialitate potrivit competentelor legale;

m) gestioneaza si rdspunde de exploatarea eficienta a bunurilor din patrimoniul public si
privat al judetului;

n) urmareste, actualizeaza si raspunde de evidenta tehnico-operativd a bunurilor care
alcatuiesc domeniul public si privat al judetului;

0) intocmeste si raspunde de fundamentarea referatelor la proiectele de dispozitii si
rapoartele de specialitate ce insotesc proiectele de hotarari a consiliului judetean, referitoare la
bunurile aflate In domeniul public si privat al judetului, cat si cele care au fost repartizate serviciului
de administrare a patrimoniului;

p) participd la sedintele comisiilor de specialitate ale consiliului judetean pentru
sustinerea proiectelor de hotdrari referitoare la bunurile aflate Tn domeniul public si privat al
judetului;

q) raspunde de ducerea la indeplinire a hotararilor consiliului judetean privind bunurile
care apartin domeniului public si privat al judetului;

r raspunde de Intocmirea, incheierea, modificarea sau rezilierea dupa caz, a contractelor

privind darea sau luarea in administrare, folosintd gratuitd, concesionare, inchiriere, vanzare,
acceptarea unor donatii de bunuri mobile si imobile preluate in patrimoniu sau orice alte evenimente
legislative privind bunurile care fac obiectul domeniului public si privat al judetului;

S) intocmeste documentele si raspunde de derularea procedurilor de predare-preluare a
bunurilor din si in patrimoniul public si privat al judetului Bihor cu institutii publice, persoane
juridice, persoane fizice, unitdti administrativ teritoriale;

t) urmareste si informeaza conducerea consiliului judetean cu privire la gradul de
ocupare al spatiilor si de buna lor folosinta si pastrare, din imobilele aflate in domeniul public si
privat al judetului;

u) asigura asistentd de specialitate institutiilor subordonate sau finantate de la bugetul
judetului, in ceea ce priveste bunurile apartindnd domeniului public si privat al judetului;
V) intocmeste si raspunde de pregatirea documentatiei necesare obtinerii certificatului de

nomenclaturd stradala, a certificatului de atestare fiscald, a certificatului de edificare sau a
certificatului de radiere a constructiilor pentru bunurile imobile aflate in domeniul public si privat al
judetului;

w) raspunde de ducerea la Indeplinire a procedurii de scoatere din functiune si casare a
unor bunuri din domeniul public si privat al judetului, pe baza hotérarilor consiliului judetean;
X) intocmeste si rdspunde de pregatirea documentatiei de intabulare/notare/radiere sau

actualizare de date in/din cartea funciara a bunurilor reprezentand cladiri si terenuri aflate in
domeniului public si privat al judetului si urmareste finalizarea procedurii;

y) intocmeste documentele si fundamenteazd necesitatea si oportunitatea achizitionarii
serviciilor privind evaluarea bunurilor imobile cladiri si terenuri apartinand domeniului public si
privat al judetului, in scopul actualizdrii valorii de inventar in evidenta contabild si tehnico-
operativa;

z) asigurd documentele necesare bunei desfasurdri a serviciilor de evaluare prestate de
evaluatorii autorizati, in baza contractelor incheiate, rdspunde de preluarea la termenul prevazut a
rapoartelor de evaluare intocmite si de actualizarea evidentei tehnico operative si contabile a
imobilelor care au facut obiectul evaluarii;

aa) intocmeste documentele si fundamenteaza necesitatea si oportunitatea achizitionarii
serviciilor de inlaturare a buruienilor si defrisarea terenurile aferente imobilelor aflate in
proprietatea judetului Bihor si in administrarea Consiliului Judetean Bihor, urmareste derularea
contractului de servicii incheiat si participa la receptia lucrarilor executate de prestator in vederea
achitarii obligatiilor de plata;

bb) intocmeste documentele si raspunde de depunerea anuala a declaratiilor de impunere
pentru clddiri si terenuri apartindnd domeniului public si privat al judetului, la unitatile
administrativ teritoriale pe raza careia este situat imobilul;

cc) urmareste si raspunde de depunerea declaratiilor de impunere pentru cladiri si terenuri
apartinand domeniului public si privat al judetului si de cétre institutiile publice subordonate care au
in administrare, concesionare sau inchiriere aceste bunuri;
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dd) asigura afisarea lunard in termen de cel mult 10 zile calendaristice calculate de la
sfarsitul lunii precedente, la loc vizibil, a tabelului privind bunurile disponibile si/sau, dupa caz,
serviciile care pot fi acordate in compensare, in baza dispozitiilor art.1, alin. (5) din Legea nr.
10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate ih mod abuziv in perioada 6 martie 1945 -
22 decembrie 1989*) — Republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

ee) verifica in teren, informeaza conducerea consiliului judetean si solutioneaza cu
respectarea termenului legal, sesizari si reclamatii inregistrate la consiliul judetean, referitor la
bunurile aflate In patrimoniul judetului;

ff) colaboreaza cu Arhitectul Sef la intocmirea planurilor RLV si a planurilor de
amplasament si delimitare pentru imobilele aflate in proprietatea Judetului Bihor in vederea
intabularii, actualizarea bazei de date si inregistrarea la Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobilara
Bihor;

ga) coopereaza cu Directia Judeteana pentru Culturd Bihor, potrivit competentelor sale n
conditiile legii, si asigurd cadrul necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes judetean
privind conservarea, restaurarea si punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitectura,
comunicand toate informatiile referitoare la monumentele istorice aflate in patrimoniul judetului;

hh) asigurd protejarea monumentelor istorice clasate, aflate in domeniul public sau privat
al judetului si coopereaza cu organismele de specialitate si cu institutiile publice cu responsabilitati
in domeniul protejarii monumentelor istorice;

i) initiaza, cu avizul Ministerului Culturii si Cultelor, procedura de expropriere pentru
cauza de utilitate publica in vederea protejarii monumentelor istorice, in situatiile §i cu respectarea
conditiilor prevazute de lege;

i) intocmeste in termen legal raspuns la petitiile si cererile adresate Consiliului Judetean
si Presedintelui Consiliului Judetean, care au fost repartizate spre solutionare;

kk)  colaboreaza cu serviciile si directiile Consiliului Judetean, institutiile subordonate,
unitatile administrativ teritoriale din judet si cu organele centrale ale administratiei de stat, pentru
solutionarea problemelor de patrimoniu;

1)} intocmeste si fundamenteaza dari de seama solicitate de catre conducerea consiliului
judetean, cu privire la probleme legate de specificul sau de activitate;

mm) indeplineste orice alte sarcini din domeniul sau de activitate prevdzut in actele
normative si dispozitiile conducerii Consiliului Judetean.

Art. 32. Serviciul drumuri judetene si transport cu urmitoarele structuri:
Compartimentul drumuri judetene;
Compartimentul Transport si indeplinesc urmatoarele atributii

Art. 33. Compartiment drumuri judetene;

(1) Compartimentul drumuri judetene este compartimentul de specialitate din cadrul
Consiliului Judetean care asigura si raspunde de indeplinirea atributiilor ce revin acestuia pentru
administrarea retelei de drumuri publice locale si a realizarii lucrarilor de investitii si de reparatii
curente pe drumurile judetene.

(2) Compartimentul drumuri judetene este subordonat directorului executiv al Directiei
Tehnice, raspunde de administrarea si exploatarea drumurilor publice.

(3) Compartimentul drumuri judetene are urmatoarele atributii:

a) propune spre aprobare ordinea de prioritate a lucrarilor ce se executad pe reteaua de
drumuri judetene;

b) intocmeste si propune spre aprobare programele anuale respectiv lunare a lucrarilor de
intretinere si reparatii a drumurilor judetene si a podurilor de pe aceste drumuri;

C) intocmeste propunerile pentru introducerea in program a obiectivelor de investitii;

d) asigura realizarea programelor de lucrari pe drumurile publice judetene conform
repartizarii anuale a fondurilor de la bugetul judetului, bugetul statului si din finantari externe;

e) realizeaza revizia drumurilor publice conform legii, se asigura de desfasurarea circulatiei
rutiere in conditii de siguranta si mentinerea permanenta a drumurilor publice Tn stare de viabilitate;

f) promovarea noilor investitii la drumurile de interes judetean, activitatea de studii si
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prognoze pentru dezvoltarea si sistematizarea drumurilor;

g) activitatea de intocmire a documentatiilor pentru lucrarile de construire si modernizare a
drumurilor publice de interes judetean, urmareste asigurarea calitatii si controlul tehnic a lucrarilor
de drumuri de interes judetean;

h) coordoneaza si raspunde de desfasurarea in bune conditii a activitatii pe timp de iarna-
(deszapeziri): monitorizeaza interventiile, verifica asigurarea cu materiale antiderapante;

i) urmareste activitatile legate de verificarile retelei de drumuri judetene - respectiv a
posturilor de recenzare si lucrarile conexe pe aceste drumuri, privitoare la comportarea acestora fata
de actiunea traficului, a agentilor fizico-climaterici, stabilind conditiile optime de exploatare si
lucrarile ce trebuiesc executate pentru asigurarea unei stari de viabilitate corespunzatoare a acestora;

J) urmareste realizarea planurilor de actiune operative pe timpul iernii pe reteaua de drumuri
judetene,

K) intocmeste planuri anuale de investitii, respectiv de reparatii curente, pentru lucrarile ce
vor fi finantate din bugetul local si bugetul de stat.

I) Receptioneaza aceste lucrari, respectiv verifica calitatea si cantitatea acestora,
acceptandu-le spre decontare;

m) Emite avize si autorizatii — pentru amplasamente de constructii in zona drumurilor; avize
subtraversari si supratraversari a retelei de drumuri judetene, autorizatii transporturi agabaritice;

n) Urmareste pe reteaua de drumuri judetene sistematizarea circulatiei, urmareste asigurarea
zonelor de protectie si siguranta de-a lungul retelei de drumuri si poduri judetene,

0) conlucreaza cu consiliile locale din judet, in sensul asigurarii asistentei tehnice la cerere,
privind activitatile specifice legate de drumurile comunale si lucrari conexe, rezolva alte probleme
tehnice specifice legate de Intretinerea si exploatarea retelelor judetene de drumuri si poduri.

p) coordoneaza gestionarea bunurilor publice din administrare,(referitoare la drumuri
judetene):

a. cartile constructiilor;

b. contractarea intocmirii cadastrului rutier;

c. gestionarea traficului rutier;

d. banca de date privind siguranta circulatiei rutiere;

e. banca de date tehnice rutiere (drumuri, poduri).

g) ntocmirea documentatiilor de licitatie si a celor tehnico-economice pentru lucrarile ce se
vor executa pe reteaua de drumuri de interes judetean, si a caietelor de sarcini pentru lucrdrile de
mica amploare, si a caietelor de sarcini pentru proiectare pentru lucrdrile de mai mare amploare;

r) efectuarea reviziilor si reactualizarea cartilor tehnice ale podurilor de pe reteaua de
drumuri de interes judetean si acorda asistentd de specialitate consiliilor locale pentru efectuarea
reviziilor si cartilor tehnice ale podurilor de pe reteaua de drumuri comunale;

S) intocmeste si propune spre aprobare programele anuale respectiv lunare ale lucrarilor de
intretinere si reparatii care se executd pe reteaua de drumuri de interes judetean, precum si pentru
lucrarile care se executa din fonduri MLPDA.

t) la amplasarea unor lucrari pe zona drumului emite acorduri prealabile si autorizatii de
executie a acestor lucrari si rezolva alte probleme tehnice specifice legate de intretinerea si
exploatarea retelelor de infrastructura si suprastructurda drumuri-poduri;

u) intocmeste proiecte de acte normative (Hotarari de Guvern, Norme, etc) cu privire la
reclasificari de drumuri sau reglementari privind regimul juridic al terenurilor strabatute de drumuri;

V) coordoneaza si urmareste activitatea de intretinere a drumurilor, podurilor si a lucrarilor
anexe prin verificarea in teren a executiei lucrarilor specifice atat din punct de vedere cantitativ cat
si in ceea ce priveste indicatorii de calitate, conform prescriptiilor tehnice si a legislatiei in vigoare;
Aceste lucrari sunt urmatoarele:

* Intretinere curentd drumuri (activitate de vara si de iarnd);

» reprofilari drumuri pietruite si de padmant;

* intretinere Tmbracdminti rutiere (la imbracaminti asfaltice: plombari gropi, colmatari fisuri
si crapdturi, badijondri pe suprafete poroase; la imbracaminti cu lianti hidraulici: plombari si
inlocuiri de dale, colmatarea rosturilor, a fisurilor si crapaturilor);
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* Intretinere periodicd drumuri §i anexe (tratamente de suprafatd, aparari, drenaje si
acostamente la drumuri);

* siguranta circulatiei;

* plantatii rutiere;

* consolidari si aparari de maluri, refaceri dupa inundatii;

* refacerea dupa calamitati;

» imbunatatirea starii tehnice a sistemului rutier (imbracaminti bituminoase usoare, covoare
asfaltice, ranforsari sisteme rutiere, benzi suplimentare, organizare de santier, alte lucrari inclusiv
pentru drumurile nemodernizate);

* investitii pentru reabilitari, extinderi, modernizari si reconstruiri de drumuri si poduri;

w) intretinere curentd poduri, podete; largiri, consolidari si ranforsari poduri; protectie
maluri si regularizari de albii;

X) contracteaza lucrarile ce se executa pe retcaua de drumuri de interes judetean, conform
prevederilor legale in vigoare, participd la urmarirea din punct de vedere tehnico-economic a
realizarii investitiilor pe reteaua de drumuri de interes judetean;

y) conlucreaza cu consiliile locale din judet in sensul asigurarii asistentei tehnice la cerere,
privind activitatile specifice legate de drumurile si a lucrarilor anexe aflate Th administrarea
acestora;

z) rezolva si alte probleme specifice referitoare la drumuri judetene;

Art. 34. Compartimentul transport

Compartimentul transport are urmatoarele atributii:

a) Evalueaza fluxurile de transport de persoane si determina pe baza studiilor de specialitate
cerintele de transport public judetean, precum si anticiparea evolutiei acestora;

b) Intocmeste programul de transport judetean si il supune spre aprobare Consiliului
Judetean Bihor, dupa corelarea acestuia cu programele de transport interjudetean, international sau
feroviar, dupa caz;

C) Actualizeaza periodic programul de transport judetean, prin modificarea acestuia in
functie de cerintele de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public interjudetean,
international sau feroviar, dupa caz ;

d) Intocmeste Regulamentul pentru efectuarea transportului public judetean, precum si
Caietul de sarcini al serviciului de transport public judetean, anexa a Regulamentului pentru
efectuarea transportului public judetean;

e) Verifica respectarea conditiilor impuse de lege atunci cand operatorii de transport notifica
Consiliul Judetean Bihor despre inlocuirea unui autovehicul cu care au obtinut licente de traseu;

f) Verificd documentatia depusa de operatorii de transport rutier care executa transport
public judetean de persoane prin curse regulate speciale, in vederea emiterii licentelor de traseu, in
conditiile legii;

g) Retrage licentele de traseu pentru transportul public judetean de persoane prin curse
regulate, in conditiile prevazute de lege si inlocuieste pe cele pierdute, deteriorate sau sustrase, cu
duplicate (documente noi), cu plata tarifelor aferente;

h) Coordoneaza si coopereaza cu consiliile locale cu privire la asigurarea si dezvoltarea
serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru corelarea
acestuia cu serviciile de transport public local de persoane la nivelul localitatilor;

i) Verifica si controleaza periodic modul de realizare a serviciului de transport public
judetean;

J) Constata contraventiile si aplica sanctiunile prevazute de lege si pentru faptele care
constituie contraventii in domeniul serviciului de transport public local, potrivit dispozitiilor legale
n vigoare;

k) Gestioneaza aplicatia web care furnizeaza informatiile publice despre traseele si
operatorii de transport care executa serviciul public de transport persoane;

[) Verifica gradul de siguranta al punctelor de imbarcare /debarcare a calatorilor de pe
traseelejudetene precum si semnalizarea corespunzatoare a acestora si face propuneri pentru
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remedierea eventualelor probleme;

m) Verifica periodic afisarea de catre operatorii de transport in statii a programelor de
circulatie si corectitudinea acestora.

n) Tine evidenta statiilor din programul judetean de transport tinand cont de amplasarea si
semnalizarea rutiera a acestora;

0) Colaboreaza cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor la
claborarea strategiei pe termen mediu si lung pentru extinderea, dezvoltarea si modernizarea
serviciilor de transport public local, tinand seama de planurile de urbanism si amenajarea
teritoriului, de programele de dezvoltare economico-sociala a localitatilor si de cerintele de
transport public local,

a) Constata contraventiile si aplica sanctiunile prevazute de lege pentru faptele care
constituie contraventii in domeniul serviciului de transport public local, potrivit dispozitiilor legale
n vigoare;

b) Participa la actiuni de monitorizare si verificare impreuna cu alte institutii si structuri cu
atributii In ceea ce priveste transportul public de persoane si marfa;

p) Da curs si verifica sesizarile referitoare la diferite aspecte sau disfunctionalitati survenite
n efectuarea serviciului de transport public de persoane;

q) Intocmeste informiari, rapoarte de specialitate si analize privind activitatea
compartimentului;

r) s) Convoaca pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizati in
vederea stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente aparute in executarea
serviciilor respective;

c) Participa la controale impreuna cu alte institutii cu atributii in ceea ce priveste transportul
public de persoane;

a. t) Da curs si verificd sesizdrile referitoare la diferite aspecte sau disfunctionalitati
survenite n efectuarea serviciului de transport public de persoane;

d) Constata contraventiile prevazute de Ordonanta Guvernului nr. 43/1997, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e) Efectueaza si tine evidenta centralizata a tuturor controalelor executate si a finalizarii
acestora;

f) Respecta conditiile de vizibilitate, palier, asigurarea fluentei in desfasurarea traficului
rutier, cu asigurarea conditiilor optime de functionare a instalatiilor mobile de cantarire;

g) Asigura montarea si demontarea instalatici de cantdrire, a platformelor de acces si
semnalizari;

h) Tine evidenta zilnicd a vehiculelor controlate si verificate din punct de vedere al
respectarii limitelor de gabarit si greutate, a sanctiunilor aplicate, autorizatiilor speciale de transport
emise.

SECTIUNEA A VIl -a - DIRECTIA ARHITECT SEF

Art. 35.

(1) Directia arhitect sef reprezintd structura de specialitate din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor care asigura si raspunde de indeplinirea sarcinilor care i revin cu privire
la dezvoltarea economica si rationala a teritoriului judefului prin coordonarea activitafii de urbanism
amenajarea teritoriului si disciplina in constructii, la toate unitatile administrativ-teritoriale.

(2) Consiliul judetean, prin Directia arhitect sef, asigura:

a) preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national, regional si
zonal, precum si a investifiilor prioritare de interes national, regional sau judetean, in cadrul
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documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru teritoriile administrative ale
localitatilor din judet;

b) elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judetean si a planurilor zonale de amenajare a
teritoriului care sunt de interes judetean.

c) avizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului aparfinand unitatilor
administrativ-teritoriale din componenta judetului.

(3) Directia arhitect sef are in structura:

- Compartimentul disciplind in constructii si autorizatii de construire,

- Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului,

- Compartimentul informatica, GIS,

- Compartimentul relatii cu publicul,

- Compartimentul centrul national de informare si promovare turistica Bihor;

Art. 36.

(1) Directia arhitect sef este condusa de un arhitect sef, functionar public de conducere, care
coordoneaza toate activitatile specifice ce rezulta din legislatia in domeniu.

(2) Directia arhitect sef, pentru indeplinirea atributiilor aflate in responsabilitatea
arhitectului-sef are atributii in domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului si autorizarii
executarii lucrarilor de constructii, dupa cum urmeaza:

a) avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism, precum si eliberarea
certificatelor de urbanism;

b) intocmirea si eliberarea autorizatiei de construire/desfiintare;

C) organizarea si exercitarea controlului propriu privind disciplina in constructii.

(3) Potrivit Legii nr. 350/2001 modificata si Ordinului nr. 233/2016, presedintele consiliului
judetean, prin structura din cadrul aparatului de specialitate a Consiliului judetean condusd de
arhitectul-sef, are urmatoarele atributii in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului:

a) asigura elaborarea de proiecte de strategii de dezvoltare teritoriala si le supune aprobarii
consiliului judetean;

b) asigura elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului judetean;

C) propune asocierea, in conditiile legii, a judetului cu comunele si orasele interesate si
coordoneaza elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului zonale;

d) supune aprobarii consiliului judetean, in baza referatului tehnic al arhitectului-sef,
documentatiile de amenajare a teritoriului;

e) actioneaza pentru respectarea si punerea in practica a prevederilor documentatiilor de
amenajare a teritoriului aprobate;

f) intocmeste raportul de specialitate si expunerea de motive privind componenta nominala
a Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism , la propunerea presedintelui consiliului
judetean, pe baza recomandarilor asociatiilor profesionale din domeniul amenajarii teritoriului,
urbanismului, constructiilor, institutiilor de Tnvatamant superior;

g) are atributii privind controlul statului in aplicarea prevederilor cuprinse in documentatiile
de amenajare a teritoriului si de urbanism, avizate si aprobate potrivit legii ;

h) colaboreaza permanent cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului Dezvoltarii
Regionale si Turismului, Inspectoratul de Stat in Constructii in vederea ducerii la indeplinire a
activitatii de control al statului prin personalul Tmputernicit Tn acest sens.

1) este membru permanent in comisia zonald de monumente istorice potrivit Legii 422/2001
in vederea avizdrii documentatiilor ce cuprind monumente istorice sau zona de protectie a
monumentelor istorice;

J) asigurd realizarea altor activitati legale din domeniul sau de activitate la solicitarea
presedintelui sau vicepresedintilor Consiliului Judetean Bihor.
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Art. 37. Compartimentul disciplina in constructii si autorizatii de construire
Compartimentul disciplina in constructii si autorizatii de construire are urmatoarele atributii:

1) asigurd si raspunde de punerea in executare a prevederilor Legii nr.50/1991, republicata
si cu modificarile si completarile ulterioare precum si a normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 50/1991,

J) asigura si raspunde de aplicarea unitarda a prevederilor legale in domeniu pe toatd
suprafata judetului si la toate unitatile administrativ-teritoriale;

k) acorda asistentd tehnica de specialitate, analizeaza si avizeaza cererile depuse pentru
emiterea certificatelor de urbanism si documentatiile pentru emiterea autorizatiilor de construire din
competenta de emitere a primarilor comunelor si oragelor care nu au constituite Inca structuri de
specialitate, in conditiile prevederilor alin. (1) si (2), precum si ale art. 4 alin. (1) lit. e) din Legea nr.
50/1991, la cererea acestora.

I) emite autorizatii de construire pentru lucrari din aria de competentd a primarilor
comunelor si oraselor care incd nu au constituite structurile de specialitate potrivit prevederilor din
lege , pe termen limitat, la solicitarea acestora.

m)asigura pe intreg teritoriul judetului respectarea prevederilor legale privind disciplina in
procesul autorizarii precum si aplicarea in executie a prevederilor autorizatiilor — in limitele de
competenta precizate de lege;

n) redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/ desfiintare emiterea
de catre structurile de specialitate din cadrul consiliilor judetene a avizelor si acordurilor de
oportunitate solicitate de primariile de comune, orase sau municipii, in situatia inexistentei
structurilor de specialitate la nivelul primariilor respective

0) asigurarea transmiterii catre primari, spre stiinfa, a actelor emise, in care emitentul este
Presedintele Consiliului Judetean Bihor;

p) asigurd emiterea autorizatiilor in regim de urgentd — la lucrari de prima necesitate in
cazuri de avarii, calamitati ori alte evenimente cu caracter exceptional — in limitele de competenta
conferite de lege;

q) asigura caracterul public al listei cu autorizatiile de construire/desfiintare emise;

r) are obligatia sa faca control in toate unitatile administrativ-teritoriale de pe raza judetului
atat cu privire la respectarea disciplinei in urbanism §i amenajarea teritoriului cat si la autorizarea
executarii lucrdrilor de constructii, In conformitate cu prevederile legale prin personalul
imputernicit Tn acest sens;

s) verifica documentatiile si elaboreaza/emit autorizatiilor de construire, raspund material,
contraventional, civil si penal, dupa caz, pentru nerespectarea termenelor prevazute la art.7*alin. (1)
s1 (3), sau din Legea 50/1991 republicata, cu modificarile ulterioare;

t) raspund contraventional, potrivit atributiilor, asupra faptelor prevazute la art.26 din lege
dacd nu au fost savarsite in astfel de conditii incat, potrivit legii, sa fie considerate infractiuni,.

u) asigura alte actiuni dispuse in termen legal de catre Arhitectul Sef sau Vicepresedintele
care coordoneaza structura;

v) asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative n vigoare;

w) indeplineste si alte activitati specifice, aflate in legatura directa cu atributiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului Judetean Bihor.

x) Constituie Comisia pentru acord unic in vederea obtinerii, contra cost, in conditiile legii,
la cererea solicitantului, a avizelor si acordurilor necesare autorizarii executarii lucrarilor de

constructii prin emiterea acordului unic, pe baza documentatiei pentru autorizarea executarii
lucrarilor de construire/desfiintare, insotitd de documentatiile tehnice de avizare specifice, depuse in
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format electronic.

Art. 38. Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului
Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului are urmatoarele atributii:

a) raspunde de punerea in executare a prevederilor legale specifice domeniului de
activitate;

b) initiaza, coordoneaza din punct de vedere tehnic claborarea, avizeaza si propune spre
aprobare strategiile de dezvoltare teritoriala urbane, precum si documentatiile de amenajare a
teritoriului si de urbanism;

C) convoaca si asigura dezbaterea lucrarilor Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si
urbanism;

d) intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de
oportunitate, a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

e) urmareste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbana si a politicilor urbane,
precum si a documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

f) asigura gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;

g) transmite periodic Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice situatiile
cu privire la evidenta si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism;

h) organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date urbane;

i) coordoneaza si asigurd informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a
publicului in vederea promovarii documentatiilor aflate in gestiunea sa;

J) participa la elaborarea planurile integrate de dezvoltare si le avizeaza din punctul de
vedere al conformitatii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;

k) avizeazd proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformitatii cu
documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;

I) acorda permanent asistenta de specialitate tehnica primariilor la intocmirea temelor de
proiectare pentru documentatiile de urbanism, la solicitarea acestora,;

m) stabileste orientarile generale privind amenajarea teritoriului si de urbanism;

n) asigura preluarea prevederilor cuprinse in planul de amenajare a teritoriului national,
regional si zonal si introducerea 1n planul judetean;

0) asigurd elaborarea planului de amenajare a teritoriului judetean (P.A.T.J.);

p) asigura elaborarea altor planuri de amenajare a teritoriului din judet, care sunt de interes
judetean si le supune spre aprobare conform prevederilor legale;

q) verifica si supune avizarii in comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism a
documentatiilor de urbanism generale (P.U.G.), zonale (P.U.Z.), de detaliu (P.U.D.) si Planul de
amenajare a teritoriului zonal periurban si judetean;

r) efectueaza si prelucreaza masuratori de specialitate, interpreteaza rezultatul acestora si il
comunica sefului ierarhic superior;

s) efectueazd masuratori de specialitate in vederea inaintarii documentatiei necesare
emiterii titlurilor de proprietate, catre Serviciul administrarea patrimoniului din cadrul Consiliului
Judetean Bihor;

t) coordoneaza redactarea documentului de planificare a procesului de participare a
publicului, pe baza Regulamentului local adoptat si in functie de complexitatea planului de
urbanism sau amenajare a teritoriului;

u) raspunde de redactarea cerintelor specifice care vor fi incluse in documentele de
selectare si desemnare a elaboratorului pentru documentatiile de urbanism si amenajare a teritoriului
initiate de autoritatile administratiei publice locale;

v) raspunde de redactarea propunerilor de cerinte specifice necesare a fi incluse in avizul
prealabil de oportunitate pentru documentatiile de urbanism initiate de investitori privati, persoane
fizice sau juridice;
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W) gestioneaza activitatile de informare a publicului pe tot parcursul documentatiei, pana la
aprobare;

X) intocmeste raportul informarii si consultarii publicului, care insotit de punctul de vedere
al structurii de specialitate, fundamenteaza decizia consiliului judetean de adoptare sau neadoptare a
planului de urbanism sau amenajare a teritoriului;

y) 1n functie de complexitatea planului de urbanism sau amenajare a teritoriului,
compartimentul poate fi sprijinit in indeplinirea atributiilor de catre un grup de lucru permanent,
format din reprezentanti ai administratiei publice locale, ai mediului de afaceri si ai societatii civile,
precum si din reprezentanti ai cetatenilor, conform Regulamentului local aprobat;

z) exercita control asupra modului de respectare a documentatiilor de amenajare a
teritoriului si de urbanism aprobate si avizate potrivit legii 350/2001 cu modificarile ulterioare si a
normelor de aplicare O 233/2016 prin personalul imputernicit Tn acest sens;

aa) asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative Tn vigoare;

bb) indeplineste si alte activitati specifice, aflate in legatura directa cu atributiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului Judetean Bihor.

cC) Asigura organizarea si functionarea Comisiei pentru coordonarea implementarii
masurilor necesare pentru imbunatatirea conditiilor de viatd a locuitorilor din asezarile informale,
sprijinul metodologic si operational pentru autoritdtile administratiei publice locale, precum si
monitorizarea indeplinirii responsabilitatilor si implementarii actiunilor stabilite la nivel local.

Art. 39. Compartimentul informatica, GIS

Compartimentul informatica, GIS are urmatoarele atributii:

a) analizeaza si evalueaza permanent, impreuna cu celelalte compartimente din aparatul de
specialitate, sistemul informatizat al consiliului judetean;

b) prelucreaza si asimileaza aplicatii si intretine biblioteca de arhive si programe electronice;

¢) implementeaza aplicatii informatice, gestioneaza, exploateaza, actualizeaza aplicatiile si
asigura asistenta tehnica personalului utilizator;

d) asigura instruirea functionarilor din compartimentele unde este instalata tehnica de calcul
si sunt implementate aplicatii informatice;

e) stabileste necesarul de tehnica de calcul si produse software pentru serviciile si
compartimentele din aparatul de specialitate al consiliului judetean pentru a fi cuprins in bugetul
propriu al judetului;

f) elaboreaza documentatiile pentru achizitionarea de tehnica de calcul, in conformitate cu
reglementarile legale;

g) se preocupa de asigurarea activitatii de service pentru intretinerea tehnicii de calcul,
precum si de asigurarea cu materiale consumabile specifice activitatii de informatica;

h) asigura documentarea si cooperarea in domeniul informaticii cu personalul din aparatul
de specialitate al consiliului judetean si institufii de profil si acorda asistentd de specialitate
consiliilor locale, la cerera acestora;

i) publica pe internet, proiectele de hotarari si hotararile Consiliului judetean, precum si
comunicatele de presa, declaratiile de avere si alte informatii cu caracter public;

J) propune programe de dezvoltare a sistemului informatic la nivel judetean;

K) asigura formularele electronice si normele de completare pentru serviciile interne, precum
si procesarea datelor din acestea;

I) colaboreaza, cu structura abilitatd, la organizarea si derularea achizitiilor publice din
domeniul tehnicii informatice si de comunicatii

m)indeplineste si alte activitati specifice aflate in legatura directa cu atributiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea institutiei;

n) asigura buna desfasurare din punct de vedere tehnic a sedintelor de Consiliu Judetean.
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0) organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date urbane in
domeniul amenajarii teritoriului, urbanismului si autorizarii lucrdrilor de constructii, investitiilor,
prin arhivarea sistematicd a documentatiilor si publicarea acestora in geoportal;

p) organizarea, coordonarea si implementarea sistemul informational specific domeniului
autorizarii lucrarilor de constructii, imobiliar-edilitar si bancilor de date urbane;

q) asigura introducerea in baza de date a consiliului judetean a datelor si a informatiilor
furnizate de catre alte compartimente, precum si de institutii si autoritati publice;

r) asigura realizarea de baze de date si aplicatii informatice tematice GIS, geoportale care sa
ajute la fundamentarea deciziilor;

S) asigura asistenta tehnica de specialitate compartimentelor consiliului judetean;

t) gestioneaza documentatiile de urbanism, in format electronic, transmise pentru a fi
discutate in cadrul Comisiei Tehnice de Amenajare a Teritoriului si Urbanism a Judetului Bihor,
asigurand comunicarea acestora membrilor comisiei si asigurd elaborarea de straturi tematice pentru
a ajuta la fundamentarea deciziei;

u) colaboreaza la realizarea si implementarea programelor si proiectelor nationale sau
internationale care utilizeaza baze de date spatiale si sisteme GIS;

V) propune, elaboreazd si monitorizeaza strategii, programe si proiecte de dezvoltare a
sistemului informatic integrat al Consiliului Judetean Bihor, in domeniul GIS si e-guvernare
specific domeniului directiei;

w) realizeaza fisiere in format digital, care contin: prezentari, planse, harti, postere, pliante in
vederea desfasurarii prezentarilor de studii, proiecte si documentatii de urbanism si amenajarea
teritoriului;

X) asigura scanarea, prelucrarea diverselor materiale la solicitarea personalului Consiliului
Judetean Bihor;

Art.40 Compartimentul relatii cu publicul;
Atributiile Compartimentului relatii cu publicul sunt urmatoarele:

a) ofera informatii cetdtenilor cu privire la activitatea consiliului judetean;

b) ofera informatii cetatenilor privind modalitatea de a obtine documente (certficate,
autorizatii, avize, adeverinte) care intra in sfera de competenta a consiliului judetean;

c) in limitele create de relatiile stabilite cu alte institutii publice si organizatii
neguvernamentale, ofera informatii ce vizeaza comunitatea;

d) desfasoara activitati de primire, evidentiere si urmarire a rezolvarii petitiilor c¢f. O.G.
27/2002 aprobata prin Legea 233/2002;

e) efectueaza inregistrarea corespondentei primite pe adresa Consiliului Judetean Bihor in
registrul de intrare-iesire de la registratura generala, cu exceptia corespondentei cu caracter
personal;

f) prezinta corespondenta zilnic, presedintelui sau dupa caz, vicepresedintelui care
inlocuieste presedintele in lipsa acestuia, pentru repartizarea documentelor;

g) repartizeaza corespondenta la directiile de specialitate in functie de rezolutia aplicatd de
catre: presedinte, vicepresedinti si secretarul judetului;

h) distribuie presa scrisa;

i) intocmeste borderourile pentru expedierea actelor care pleaca de la Consiliul Judetean;

J) raspunde de aplicarea corecta a stampilei Consiliului Judetean;

k) conduce registrul de evidenta a cererilor, asigura primirea si transmiterea spre rezolvare a
cererilor cetdtenilor, precum si expedierea la timp a raspunsurilor;

[) verifica la expediere indeplinirea cerintelor de forma, la redactarea actelor, prevazute de
dispozitiile legale in materie precum si reglementdrile interne ale Consiliului Judetean Bihor
(antetul, adresa consiliului judetean, nr. telefon, fax, semnaturile autorizate, initialele celui ce a
redactat, dactilografiat si numarul de exemplare);

m)expediaza corespondenta prin posta;

n) gestioneaza si tine evidenta timbrelor postale, conform borderourilor de expediere;
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0) colaboreaza cu directiile si compartimentele de specialitate ale institutiei la reactualizarea
permanentd a bazei de date ce contine informatiile ce se ofera cetatenilor;

p) concepe, redacteaza, editeaza si distribuie gratuit fluturasi informativi cetatenilor;

q) asigura circuitul documentelor in institutie pana la nivel de directie de specialitate,
realizand evidenta acestora pe baza opisurilor de predare-primire;

r) inregistreaza, redacteaza si expediaza raspunsuri la petitiile sosite on-line pe site-ul
institutiei;

S) emite note interne structurilor competente, in vederea culegerii informatiilor solicitate;

t) inregistreaza documentele legate de activitatea internd a institutiei,

u) urmareste modificarile legislatiei in domeniul de activitate, adaptand programele si
metodele de lucru;

V) asigura accesul la informatiile de interes public, conform Legii 544/2001:

- ofera verbal informatii de interes public;

- pune la dispozitia celor interesati, gratuit, formulare-tip;

- preia si inregistreaza solicitarile de informatii de interes public;

- preia si inregistreaza reclamatiile administrative;

- emite note interne structurilor competente, in vederea culegerii informatiilor solicitate;

- redacteaza si trimite raspunsul solicitantilor;

- comunica din oficiu informatiile de interes public;

- intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

- Intocmeste registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public;

w) redirectioneaza conform prevederilor legale corespondenta ce nu intrd in sfera de
competenta a institutiei.

ee) asigurd desfasurarea sedintelor Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicd Bihor
(ATOP) in conformitate cu Hotararea de Guvern nr. 787/2002 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica Bihor (ATOP):

a.indeplineste activitatile de secretariat executiv al Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica
Bihor (ATOP) 1n ceea ce priveste pregatirea sedintelor si elaborarea documentele si materialelor ce
se supun dezbaterii in sedintele comisiilor de lucru si in sedintele in plen ale acestei autoritati;

b.participa la programul de audiente organizat de membrii Autoritatii Teritoriale de Ordine
Publicd Bihor (ATOP);

C.asigura relatia de comunicare a Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica Bihor (ATOP) cu
reprezentantii mass-media din judet, in vederea promovarii activitatilor derulate si a diseminarii cét
mai largi a informatiilor de interes public legate de existenta si rolul Autoritdtii Teritoriale de
Ordine Publica Bihor (ATOP);

ff) indeplineste atributiile specifice stabilite potrivit Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romaéania aprobate prin Hotdrarea guvernului nr. 585/2002, cu
modificarile ulterioare;

gg) in domeniul arhivei indeplineste urmatoarele atributii:

- 1initiaza si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, ori de cate ori
intervin modificari in structura organizatorica a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Bihor;

- centralizeazd propunerile de nomenclator pentru documentele specifice, Intocmite de
fiecare compartiment din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, prin
intocmirea proiectul de nomenclator al dosarelor, in doua exemplare;

- realizeazd procedura de aprobare a nomenclatorului dosarelor, prin dispozitie a
presedintelui Consiliului Judetean Bihor, asigurand elaborarea si redactarea proiectului de dispozitie
in cauza; asigurd legatura si transmite nomenclatorului aprobat, in doua exemplare, catre Arhivele
Nationale-Serviciul Judetean Bihor-, in vederea verificarii si confirmarii acestuia;

- difuzeaza nomenclatorul dosarelor, dupd confirmare, la toate compartimentele din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, in vederea aplicarii lui; urmareste modul de
aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;
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- verifica fiecare dosar cu ocazia procedurii de preluare a acestora de la compartimentele
functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, urmarind respectarea
modului de constituire si concordanta Intre continutul acestora si datele inscrise in inventar, iar in
cazul constatarii unor neconcordante, le aduce la cunostinta compartimentului creator, care
efectueaza corecturile ce se impun;

- preia de la compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bihor, dosarele constituite potrivit problematicii si termenelor de pastrare stabilite in
Nomenclatorul documentelor, in baza unei programarii prealabile si dupa o verificare a acestora, pe
baza de inventar si proces-verbal, si le depune in depozitele de arhiva;

- Intocmeste inventare pentru documentele fara evidenta aflate in depozitele de arhiva;

- asigurd evidenta dosarelor si a inventarelor depuse in depozitele de arhiva, pe baza unui
registru de evidentd; asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitele de arhiva,
pe baza unui registru de evidenta;

- asigura elaborarea proiectului de dispozitie privind numirea Comisiei de selectionare a
documentelor;

- asigurd secretariatul Comisiei de selectionare a documentelor, prin sesizarea necesitatii
convocarii membrilor acesteia In vederea analizarii dosarelor cu termene de pastrare expirate si
care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare, si prin redactarea
proceselor-verbale de selectionare;

- asigurd intocmirea formelor prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare
a documentelor de catre Arhivele Nationale, prin inaintarea cdtre Comisia de selectionare a
documentelor din cadrul Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor- a proceselor-verbale de
selectionare, nsotite de inventarele documentelor propuse spre eliminare ca fiind lipsite de valoare,
precum si de inventarele documentelor ce se pastreaza permanent;

- asigurd scoaterea documentelor din evidentele arhivei in urma selectionarii, in baza baza
proceselor-verbale intocmite de Comisia de selectionare, cu aprobarea conducerii executive a
Consiliului Judetean Bihor si avizul Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor, precum si
predarea integrald a documentelor selectionate la unitatile de recuperare;

- asigurd scoaterea documentelor din evidentele arhivei, cu aprobarea conducerii executive
a Consiliului Judetean Bihor si avizul Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor, in urma
transferului in alt depozit de arhiva sau ca urmare a distrugerii provocate de calamitati naturale ori
de un eveniment exterior imprevizibil si de neinlaturat;

- asigurd cercetarea documentelor din depozitele de arhiva in vederea eliberarii copiilor de
pe documentele create si detinute, precum si a certificatelor si adeverintelor, solicitate de persoane
fizice sau juridice pentru dobandirea, Tn conformitate cu legile in vigoare, unor drepturi care Ti
privesc pe solicitanti;

- certificd conformitatea copiilor cu exemplarul original al documentelor din arhiva,
respectiv cu exemplarul detinut in depozitele de arhiva, prin efectuarea mentiunii ,,Conform cu
exemplarul original detinut in arhiva”, respectiv a mentiunii ,,Conform cu exemplarul detinut in
arhiva”, insotita de semnatura si stampila;

- asigurd folosirea documentelor din depozitele de arhiva in vederea cercetarii stiintifice,
in conditiile legii, precum si pentru rezolvarea unor lucrdri administrative, intocmirea de informari,
documentari si eliberarea unor copii, extrase sau certificate;

- pune la dispozitia compartimentelor creatoare din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor documente din depozitele de arhiva, pe baza de semnatura, si tine
evidenta documentelor imprumutate, iar la restituire, verifica integritatea documentelor
imprumutate si le reintegreaza la fond;

- asigura, conform reglementarilor aplicabile in domeniu, scoaterea documentelor din
depozitele de arhiva, pentru cercetare, care se consemneaza intr-un registru;

- organizeazd depozitele de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, reglementarilor
aplicabile in domeniu, si asigurd mentinerea ordinii $i a curdteniei in acestea; solicitd conducerii
executive a Consiliului Judetean Bihor dotarea corespunzatoare a depozitelor de arhiva cu mobilier,
rafturi, mijloace P.S.1. s.a.);
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- informeaza conducerea executivd a Consiliului Judetean Bihor cu privire la asigurarea
conditiilor corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei si propune masuri in acest sens;

- acorda asistenta si consultantd compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor, in vederea realizarii activitatilor specifice de arhiva aflate in competenta
acestora;

- pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectuarii actiunii de control privind situatia arhivei;

- pregateste documentele care se depun la Arhivele Nationale spre pastrare permanenta si
inventarele acestora, In vederea predarii acestora conform prevederilor legale, daca este cazul;

- comunicd, 1n scris, in termen de 30 de zile, Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor,
infiintarea, reorganizarea sau oricare alte modificari survenite in activitatea aparatului de
specialitate ala Consiliului Judetean Bihor, cu implicatii asupra activitatilor specifice de arhiva;
comunicd, imediat, Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor, orice situatie de calamitate
aparutd in depozitele de arhiva;

- formuleaza propuneri in vederea stabilirii taxelor percepute pentru eliberarea de copii si
extrase de pe documentele create si detinute in depozitele de arhiva, la solicitarea persoanelor fizice
sau juridice, altele decat autoritatile si institutiile publice sau instantele judecatoresti;

hh)  indeplineste orice alte sarcini din domeniul sau de competenta reiesite din actele
normative si dispozitiile structurilor de conducere ale consiliului judetean;

Art. 41. Compartimentul centrul national de informare si promovare turistici Bihor

Compartimentului centrul national de informare si promovare turistica Bihor_indeplineste
urmatoarele atributii specifice:

a) informarea generald asupra ofertei turistice si atractiilor turistice locale, regionale sau
nationale;

b) punerea la dispozitia turistilor de materiale de promovare locale, regionale sau nationale,
in limba romana si in cel pugin o limba de circulatie internationala;

¢) informarea privind oferta localad de cazare, ca serviciu cu titlu gratuit;

e) informare cu privire la ghizi turistici locali, nationali si specializati;

f) organizarea sau coorganizarea de activitati generale de marketing intern si extern cu rol in
cresterea circulatiei turistice locale si regionale;

g) consilierea cu privire la alegerea diverselor produse turistice locale, regionale si nationale,
ca serviciu cu titlu gratuit;

h) cooperarea cu entitatile locale si regionale, pe probleme de turism (autoritati ale
administratiei publice locale, camere de comert, agentia pentru dezvoltare regionala, organizatia de
management al destinatiei, alte centre nationale/locale de informare §i promovare turistica etc.);

I) cooperarea cu autoritatea administratiei publice centrale responsabild in domeniul
turismului si furnizarea, la cererea acesteia, de date statistice referitoare la circulatia turistica locala
si regionald, de date referitoare la evenimente cu rol in cresterea circulatiei turistice, care se
realizeaza pe plan local si regional, precum si furnizarea altor informatii referitoare la activitdtile
turistice g1 oferta turistica pe plan local si regional;

J) efectuarea de activitati de cercetare de piatd pe plan local si regional, de analiza,
planificare, structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turistica locala si regionald si
marketing turistic, in colaborare cu autoritdti ale administratiei publice locale si cu autoritatea
administratiei publice centrale responsabild in domeniul turismului;

k) oferirea de informatii cu privire la autoritatile competente in solutionarea reclamatiilor
care se Inregistreaza pe plan local cu privire la calitatea serviciilor turistice;

I) elaborarea/realizarea de materiale promotionale in scopul promovarii actiunilor turistice:
brosuri de prezentare, panouri de informare, harti, planuri ale localitatilor, ghiduri turistice, CD-uri,
DVD-uri, postere, website-uri de informare si/sau promovare;

m) colaborarea cu voluntari;
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n) colaborarea cu sectorul privat in indeplinirea atributiilor pentru realizarea de cercetari,
realizarea de materiale de promovare, colectarea informatiilor despre structurile de primire turistica
etc.;

0) inventarierea patrimoniului natural si cultural din destinatia turistica, la nivel de comuna,
orag, municipiu, judet, regiune (administrativa, etnografica, parc national/natural etc.);

CAPITOLUL V - Dispozitii tranzitorii si finale

Art. 42
Prezentul Regulament se completeaza si cu alte prevederi legale in vigoare referitoare la
organizarea §i atributiile personalului din aparatul de specialitate.

Art. 43

(1) Functionarii publici de conducere sunt obligati sa asigure cunoasterea si respectarea de
catre intregul personal a regulamentului de fata, care cuprinde sarcinile majore la nivelul fiecarei
structuri organizatorice. In termen de 5 de zile de la intrarea in vigoare a prezentului regulament
persoanele care au competenta de a Intocmi fise de post, vor intocmi fisele postului pentru salariatii
a caror atributii se modifica.

(2) Personalul din compartimentele aparatului de specialitate este obligat sa cunoasca si sa
aplice prevederile prezentului Regulament si ale fisei postului pe care il ocupa.

(3) Biroul resurse umane va asigura postarea si pe site-ul Consiliului Judetean Bihor a
Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Bihor.

Art. 44. Toti angajatii raspund de cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare specifice
domeniului de activitate.

Art. 45.
Nerespectarea prevederilor prezentului regulament atrage raspunderea disciplinard a
angajatilor.

Art. 46.

(1) Regulamentul se modifica si completeaza, conform legislatiei intrate in vigoare ulterior
aprobarii acestuia.

(2) Actualizarea prezentului Regulament se face de ori de cate ori este necesar, la
modificarea structurii organizatorice, sau in conditiile in care apar obiective/atributii/sarcini noi
(care 1n prealabil se vor cuprinde in fisa de post/proceduri formalizate pana la modificarea ulterioara
a regulamentului), la solicitarea diverselor compartimente din cadrul aparatului de specialitate.
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