ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN BIHOR
BIHAR MEGYEI TANACS
BIHOR COUNTY COUNCIL

HOTARAREA NR. 125
din 29 iunie 2017

privind aprobarea Organigramei, a Statului de Functii i al Regulamentului de organizare si

functionare ale Regiei Autonome ”Aeroportul Oradea”

Avand in vedere Expunerea de Motive nr. 11705 din 20.06.2017 a Presedintelui Consiliului

Judetean Bihor, Raportul de Specialitate nr. 12086 din 20.06.2017 al Serviciului Monitorizarea
Institutiilor Subordonate-Directia Generald Economica, privind aprobarea Organigramei, a Statului de
Functii si al Regulamentului de organizare si functionare ale Regiei Autonome ”Aeroportul Oradea”,

Luénd in considerare Raportul de avizare nr. 12791/29.06.2017 al Comisiei juridice, dezvoltare

regionald si cooperare transfrontalierd, Raportul de avizare nr. 12749/29.06.2017 al Comisiei de studii,
prognoze economico — sociale, buget — finante si administrarea domeniului public si privat al judetului,
Raportul de avizare nr. 12850/29.06.2017 al Comisiei pentru protectia mediului, turism si agricultura.

In conformitate cu prevederile:
art. 1 din H.G. nr. 398/1997 privind trecerea unor regii autonome aeroportuare cu specific
deosebit de sub autoritatea Ministerului Transporturilor sub autoritatea consiliilor judetene;
0.U.G. 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice, aprobat prin Legea
nr. 111/2016;
H.G. nr. 722/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a unor prevederi din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta corporativd a
intreprinderilor publice;
Regulamentului (UE) nr. 139 din 12 februarie 2014 al Agentiei Europene de Siguranti a
Aviatiei (EASA) privind amenajarea si autorizarea aeroporturilor, adoptat in temeiul
Regulamentului nr. 216/2008 al Parlamentului European;
H.G. nr. 791/2009 privind conditiile pentru certificarea aeroporturilor civile internationale sau
deschise traficului aerian international;
Ordinul nr. 1832/2011 privind aprobarea Clasificarii ocupatiilor din Romania - nivel de
ocupatie (sase caractere), cu completirile si modificarile ulterioare;
Hotararea Consiliului Judetean Bihor nr. 172/2011 privind incredintarea serviciului de interes
economic general Regiei Autonome ”Aeroportul Oradea”;
Hotérarea Consiliului Judetean Bihor nr. 287/13.12.2017 privind aprobarea structurii
organizatorice la Regia Autonoma ”Aeroportul Oradea” ;
Hotérérea nr.21/12.06.2017 a Consiliului de administratie de la Regia Autonoma ”Aeroportul
Oradea”.
art. 128 din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicati cu modificarile
si completarile ulterioare;

in temeiul dispozitiilor art. 97 alin (1) si art. 115 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 215/2001 privind

administratia publicd locald, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare,



CONSILIUL JUDETEAN BIHOR
HOTARASTE: 31 voturi ”pentru”

Art. 1. Se aprobd Organigrama, Statul de Functii si Regulamentul de organizare si
functionare ale Regiei Autonome “Aeroportul Oradea”conform Anexelor nr. 1-3, care sunt parte
integrantd din prezenta hotérare.

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotardri se incredinteazi Presedintele
Consiliului Judetean Bihor prin Serviciul Monitorizarea Institutiilor Subordonate si Regia Autonoma
” Aeroportul Oradea”.

Art. 3. Prezenta hotdrdre se comunica prin grija Compartimentului Relatii cu Consilierii
cu: Institutia Prefectului - Judetului Bihor, Presedintele Consiliului Judetean Bihor, Compartimentul
Relatii cu Consilierii, Serviciul Monitorizarea Institutiilor Subordonate si Regia Autonoma Aeroportul
Oradea”.

Art. 4. Aducerea la cunostinta publica a prevederilor prezentei hotdrari va fi asigurati prin
publicarea in Monitorul Oficial al judetului Bihor.

PRESEDINTE
PASZTOR SANDOR Contrasemneazi:
SECRETAR AL JUDETULUI,
Carmen Soltinel

6 ex.
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| RA."AEROPORTU ORADEA”

Nr. ey, -
Ziva _ ___,_‘J tuna__ € 20 ;

ROMANIA ANEXA Nr. 3
LA HOTARAREA

CONSILIUL JUDETEAN BIHOR CONSILIULUI JUDETEAN BIHOR
’ Nr. 125 din 29.06.2017

INTRARIE.
(4.'1/_"‘})(2

Vizat,
PRESEDINTE, SEGRETAR
PASZTOR SANDOR SOLTANfs\{'L‘(CARMEN
e { -{, \‘,_

{ 2

(|
',

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
AEROPORTULUI INTERNATIONAL ORADEA R.A.

I Denumirea, forma juridica, sediul si durata

ART. 1 Denumirea

(1) Denumirea regiei este Regia Autonomai ,,Aeroportul International Oradea", cu sigla
AIQ, denumiti 1n continuare Aerodrom:.

(2) Regia opereazd/administreazi acrodromul cu denumirea: Aeroportul International Oradea,
codul ICAO: LROD, codul IATA: OMR.

(3) Regia se identificd in reglementidrile aeronautice nationale si internationale ca ,,operator de
aerodrom” gi/sau ,,administrator de acrodrom”.

(4) In orice facturd, oferta, comanda, tarif; prospect si alte documente intrebuintate in comert,
emandnd de la Aerodrom, se mentioneaza denumirea, forma juridica, sediul social, numarul de
inmatriculare 1n registrul comerfului, codul unic de inregistrare, precum si capitalul social, din
care cel efectiv varsat.

ART. 2 Forma juridica

(1) Regia este persoand juridica de nationalitate roménd, organizatd ca regie autonomai cu
specific deosebit.

(2) Regia isi desfasoara activitatea in conformitate cu legislajia Uniunii Europene, legile
roméne, cu actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea: H.G. 125/1992
privind infiintarea regiilor autonome ale aeroporturilor din Roménia, republicata; art. 1 din
Hotararea Guvernului nr. 398/1997 privind trecerea unor regii autonome aeroportuare cu
specific deosebit de sub autoritatea Ministerului Transporturilor sub autoritatea consiliilor
judetene; O.U.G. nr. 109/2011 privind guvernanta corporativd a intreprinderilor publice,
aprobata prin Legea nr. 111/2016; H.G. nr. 722/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a unor prevederi din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 109/2011 privind
guvernanta corporativd a intreprinderilor publice, art. 187 din Codul Civil, precum si cu
prevederile prezentului regulament.

ART.3 Sediul
(1) Sediul social al Regiei Autonome ,,Aeroportul International Oradea" este in Romaénia,
municipiul Oradea, str. Calea Aradului, nr. 80, judetul Bihor.
(2) Datele de contact ale institutiei:
- cod postal - 410223
- telefon/fax — 0259/416082; 0259/455641;0259/413951;
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- adresa e-mail — airport@aeroportoradea.ro
- pagina internet — www.aeroportoradea.ro
- adresa AFTN (Telex): ZTZX

- adresa SITA: OMRRAXH

IL Misiunea, scopul, obiectul de activitate si obiectivele

ART. 4 Misiunea

(1) Misiunea regiei este sd se conformeze interesului public, economic, social si de protectie
civila si, prin asigurarea serviciilor acroportuare pentru transportul aerian de persoane si
marfuri in condifii de calitate, sigurantd §i securitate aeronauticd, sd se situeze la nivelul
exigentelor europene din domeniul aviatiei civile.

ART. S5 Scopul
(1) Scopul regiei 11 constituie asigurarea serviciilor aeroportuare necesare in transporturile
aeriene de pasageri si marfa in Zona de Nord - Vest a Romaniei.

ART. 6 Domeniul de activitate
(1) Domeniul principal de activitate in care regia 1si va desfasura activitatea este:

522 Activititi anexe pentru transporturi
(2) Activitatea principald a regiei constd in:

5223 Activititi de servicii anexe transporturilor aeriene
(3) Activitatea secundari a regiei consta in:

6820 — inchirierea si subinchirierea bunurilor proprii sau inchiriate;

7711 — activititi de Inchiriere autoturisme §i autovehicule usoare.
(4) Aceste activitdti se realizeaza prin efectuarea de prestatii, servicii, lucréri de exploatare,
intretinere, reparare, dezvoltare si modernizare a bunurilor din patrimoniul sdu, aflate In
proprietate sau in administrare, in vederea asigurdrii conditiilor pentru sosirea, plecarea si
manevrarea la sol a aeronavelor in trafic national gi/sau international, asigurarea serviciilor
aeroportuare pentru tranzitul de persoane si marfuri, precum si servicii de interes public
national.
(5) In vederea prestirii activititilor principale, regia, in calitate de operator de aerodrom, se
asigura ca aerodromul, echipamentele de aerodrom si operarea aerodromului respectd cerintele
esentiale privind aerodromurile, conform prevederilor Regulamentului CE 216/2008 si a
Normelor comune in domeniul aviatiei civile.
(6) Conformarea cu aceste cerinte este demonstratd de catre regie prin solicitarea si obtinerea
unui certificat de aerodrom. Certificatul si certificarea modificarilor aduse certificatului
respectiv se elibereaza atunci cand regia a demonstrat ca aerodromul respectd baza certificarii
de aerodrom (specificatiile de certificare aplicabile aerodromului) si ca aerodromul nu prezinta
trasdturi sau caracteristici care sa 1i afecteze siguranta in operare. Certificatul se refera la
aerodrom, la operarea acestuia si la echipamentele de siguranté ale acestuia.
(7) Activitatile principale de activitate ale regiei presupun si monitorizarea activitafilor si
evenimentelor care pot provoca riscuri inacceptabile pentru siguranta aviatiei in vecinatatea
acrodromului i, in limita competentelor sale, regia adoptd mdisurile de atenuare
corespunzitoare.

ART. 7 Obiectul de activitate

Obiectul de activitate al regiei este:

a. Administrarea si exploatarea bazei aeroportuare proprii;

b. Dirijarea la sol a acronavelor roménesti si straine;

c. Asigurarea securitatii tuturor activitétilor aeroportuare si a mijloacelor tehnice din dotare;

d. Coordonarea unitard a activitatilor si serviciilor aeroportuare necesare deservirii la sol a
traficului de pasageri si de marfuri si a activitagilor de aviatie generald si militard solicitate;
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e. Dezvoltarea, modernizarea si intretinerea pistei, cdii de rulare si platformei, echipamentelor,
instalatiilor si constructiilor, ale celorlalte mijloace din dotare, precum si introducerea
tehnologiilor moderne de deservire acroportuara;

f. Realizarea cooperdrii in domeniul sdu de activitate, potrivit competentelor, cu institutiile
similare din alte state si cu organizatiile internationale de profil;

g. Efectuarea directd de operatiuni de comert exterior pentru activitatea proprie, prin
compartimente proprii, si realizarea importului de echipamente si piese de schimb.

ART. 8 Serviciul economic de interes general — SIEG (conform Hotararii C.J. Bihor, nr.

172/2011)

Urmiitoarele activitati efectuate de Regia Autonomi Aeroportul International Oradea

reprezinti serviciu economic de interes general:

a. Construirea si modernizarea infrastructurii aeroportuare: piste de decolare aterizare, cdi de
rulare, platforme, terminale, turn de control.

b. Achizitionarea si modernizarea echipamentelor si instalatiilor care sprijind in mod direct
infrastructura aeroportuari: instalatii si echipamente de iluminat si balizaj, instalatii si
echipamente de stingere a incendiilor, de securitate si de siguranta.

c. Administrarea, intrefinerea curenta si repararea suprafetfelor de miscare aeronave (pista de
decolare aterizare, cai de rulare, platforme), a terminalelor, turnului de control si
echipamentelor aferente, precum si administrarea si intretinerea suprafetelor de teren din
perimetrul aeroportuar, aflate in administrarea regiei.

d. Organizarea, echiparea si operarea fluxurilor de pasageri in terminalele aeroportului.

e. Asigurarea, in conditiile legii, a spatiilor si a utilitatilor necesare autoritétilor publice care
efectueazd activitati specifice de control pe aeroport (Politia de frontierd, Birou vamal,
Serviciul Roman de Informatii — control de securitate al pasagerilor si bagajelor, Politia de
transport aerian).

f. Asigurarea gratuititilor de operare pe aeroport pentru zborurile aeronavelor de stat,
zborurile aeronavelor din structurile militare ale M.Ap.N., M.A.L. st S.R.L., pentru
aeronavele care efectueazi zboruri pentru situatii de urgenta si umanitare, cat si pentru alte
situatii reglementate prin acte normative in vigoare.

g. Asigurarea echipamentelor specifice (instalatii si echipamente de iluminat gi balizaj)
necesare deservirii la sol a aeronavelor de stat, aecronavelor din structurile militare ale
M.Ap.N., M.AL. si S.R.I., pentru aecronavele care efectueazia zboruri pentru situatii de
urgentd si umanitare, cit si pentru alte situatii reglementate prin acte normative in vigoare.

h. Protectia si paza infrastructurii acroportuare cét si a bunurilor din perimetrul aeroportuar.

i. Furnizarea de servicii aeroportuare auxiliare transportului aerian, cu exceptia serviciilor de
handling la sol.

J. Furnizarea serviciilor de stingere a incendiilor, a serviciilor de urgenta si de siguranta.

ART. 9 Obiectivele regiei

A. Obiectivul general al regiei:

Asigurarea serviciilor aeroportuare si a infrastructurii specifice, necesare desfasurdrii tuturor
activitdtilor in conditii de siguranta, calitate, performanta si eficientd economica, care si
permitd modernizarea, dezvoltarea durabild §i sustenabild a regiei, armonizate cu protejarea
mediului Inconjuritor.

B. Obiectivele specifice ale regiei:

(1) Asigurarea serviciilor si infrastructurii necesare operérii aeronavelor, procesdrii pasagerilor
si bunurilor, respectdnd normele in domeniile sigurantei si securitdtii aeronautice, calitatii
serviciilor si protectiei mediului, stabilite prin reglementéri in domeniul aviatiei civile.

(2) Dezvoltarea pe baza extinderii $i modernizirii permanente a zonelor operationale si
publice, precum si diversificarea serviciilor aeroportuare si conexe, pe baze legale, planificate
st aprobate.

Pagina 3 din 69



(3) Dezvoltarea business-ului acroportuar si promovarea imaginii regiei, prin asigurarea
realizdrii activitdtilor economico-financiare, comerciale si de marketing specifice, in conditii
de regularitate, eficacitate, economicitate si eficient.

(4) Asigurarea pentru salariafi a resurselor necesare desfisurdrii tuturor activititilor, a unui
mediu de lucru motivant, etic §i de dezvoltare permanentd a competenelor, orientat spre
performanta, respectdnd normele de securitate si sindtate in munci.

(5) Asigurarea continuitdfii activititii organizatiei prin protejarea acesteia, colaborarea si
coordonarea cu institutiile statului, stabilind normele specifice legale locale, obligatorii pentru
toate entitatile care 1si desfigoard activitatile in perimetrul aerodromului.

III. Responsabilititile esentiale ale regiei

A. iN DOMENIUL SIGURANTEI AERONAUTICE (cf. Regulamentului (CE)
216/2008, anexa Va)

ART. 10

Regia dispune, direct sau pe bazd de contracte, de toate mijloacele necesare pentru a garanta
operarea in sigurantd a aerodromului. Aceste mijloace includ, dar fird a se limita la acestea:
instalafii, personal, echipamente s§i materiale, documentarea cu privire la atributii,
responsabilitifi i proceduri, accesul la date relevante si pastrarea evidentei contabile.

ART. 11

Regia verificd dacd sunt intotdeauna indeplinite caracteristicile fizice ale infrastructurii si
echipamentelor de aerodrom si ia mésuri adecvate pentru stabilirea si aplicarea procedurilor
operationale pentru a reduce riscul asociat al neconformititii, precum si pentru a le aduce din
timp la cunosgtinta tuturor utilizatorilor aerodromului.

(1) Suprafata de miscare:

(a) Aerodromul are o suprafatd destinatd aterizdrii si decoldrii aeronavelor (pista dec
decolare/aterizare - denumitd in continuare: pista) care indeplineste urmitoarele conditii:

(1) pista are dimensiuni i caracteristici adaptate acronavelor previzute si utilizeze facilitatea
(Aeronave de referinta de tip C: Boeing 737 si Airbus 320);

(ii) pista are coeficientul de portantd 55, suficient pentru a suporta operarea repetitivd a
aeronavelor din categoria C (Boeing 737 si Airbus 320). Suprafetele care nu sunt
destinate operatiunilor repetitive trebuie sa fie capabile doar si suporte greutatea
aeronavelor;

(lii)pista este proiectatd pentru a se asigura scurgerea apei §i pentru a se evita ca apa retinuti
sa devind un risc inacceptabil pentru operarea aeronavelor;

(iv)panta si schimbdrile de pantd de pe pistd nu creeaza un risc inacceptabil pentru operarea
aeronavelor;

(v) caracteristicile pistei sunt adecvate utilizarii de catre aeronavele previazute;

(vi)pe pistd nu existd obiecte care pot constitui un risc inacceptabil pentru operarca
aeronavelor.

(b) Pista este inconjuratd de zone definite (zone de sigurantd). Aceste zone sunt previzute
pentru a proteja aeronava care le survoleaza pe durata operatiunilor de decolare si aterizare
sau pentru a reduce consecintele unei aterizdri scurte, iesirii laterale sau depdasirii
accidentale a pistei §i indeplinesc urmatoarele conditii:

(1) aceste zone au dimensiuni adecvate pentru operarea previzuti a acronavelor;

(ii) panta si schimbdrile de pantd din aceste zone nu creeazd un risc inacceptabil pentru
operarea acronavelor;

(iii)in aceste zone nu existd obiecte care pot constitui un risc inacceptabil pentru operarea
aeronavelor. Acest lucru nu trebuie sd excludd echipamentele fragile ce urmeazi si fie
amplasate in zonele respective in cazul in care acestea sunt necesare pentru operarea
acronavelor;

(iv)in acest scop, fiecare suprafatd are o forfd portanti suficienta.
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(c) Zonele aerodromului si imprejurimile imediat aferente, care urmeaza sa fie utilizate pentru
rularea sau stationarea acronavelor (cdile de rulare si platformele de parcare acronave) sunt
proiectate astfel incdt sd permitd operarea in siguranti a aeronavelor previzute si
foloseascd respectiva instalatie in toate conditiile prevazute in acest scop si indeplinesc
urmatoarele conditii:

(i) caile de rulare si platformele au coeficientul de portantd 55, suficient pentru a suporta
operarea repetatd a aeronavelor din categoria C (Boeing 737 si Airbus 320), cu exceptia
zonelor prevdzute doar pentru utilizare ocazionala care trebuie sa fie capabile doar si
suporte greutatea aeronavelor;

(ii) cdile de rulare si platformele sunt proiectate pentru a se asigura scurgerea apei si pentru
a se evita ca apa retinutd sa devind un risc inacceptabil pentru operarea acronavelor;

(iii) panta si schimbdrile de pantd de pe ciile de rulare si platforme nu creeazi un
risc inacceptabil pentru operarea aeronavelor;
(iv) caracteristicile suprafetei cailor de rulare si platformelor sunt adecvate utilizarii

de catre acronavele prevazute;

(v) pe ciile de rulare si platforme nu existd obiecte care pot constitui un risc inacceptabil
pentru aeronava. Acest lucru nu trebuie si excludd amplasarea in pozifii sau zone
special definite a echipamentelor necesare pentru zona respectiva.

(d) Celelalte infrastructuri prevdzute a fi utilizate de aeronave sunt proiectate astfel incét prin
folosirea acestora sd nu se creeze un risc inacceptabil pentru aeronavele care le folosesc.

(e) Constructiile, clddirile, echipamentele sau zonele de depozitare sunt amplasate si proiectate
astfel incat sd nu creeze un risc inacceptabil pentru operarea aeronavelor.

() Sunt previdzute mijloace adecvate pentru a impiedica intrarea pe suprafata de miscare a
persoanelor neautorizate, a vehiculelor neautorizate sau a animalelor suficient de mari
pentru a constitui un risc inacceptabil pentru operarea aeronavelor, fird a aduce atingere
dispozitiilor nationale si internationale privind protectia animalelor.

(2) iniiltimea de ocolire a unui obstacol:

(a) Pentru a proteja aeronavele care inainteazd pe aerodrom in scopul aterizdrii sau al
decolarii, sunt stabilite rute sau zone de sosire si de plecare. Aceste rute sau zone
asigurd aeronavelor inaltimea necesard pentru ocolirea obstacolelor amplasate in zona
din jurul aerodromului, tindnd seama de caracteristicile fizice locale.

(b) Aceasta iniltime de ocolire a obstacolelor este adecvata fazei de zbor si tipului de
operatiune in curs de realizare. De asemenea, sunt luate in considerare echipamentele
folosite la stabilirea pozitiei aeronavelor.

(3) Mijloace vizuale si de alta natura si echipamente de aerodrom:

(a) Mijloacele sunt adecvate scopului, usor de recunoscut si oferd informatii clare
utilizatorilor in toate condifiile operationale prevazute.

(b) Echipamentele de aerodrom functioneaza astfel cum s-a preconizat in conditiile de
operare previzute. In conditii de operare sau in caz de defectiune, echipamentele de
aerodrom nu provoaci un risc inacceptabil pentru siguranta aviatiei.

(c) Mijloacele si sistemele de alimentare cu energie electricd ale acestora sunt proiectate
astfel Incét defectarea acestora sd nu conduci la furnizarea de informatii neadecvate,
ingeldtoare sau insuficiente utilizatorilor sau la Intreruperea unui serviciu esential.

(d) Sunt asigurate mijloace adecvate de protectie pentru a se evita deteriorarea sau
perturbarea acestor mijloace.

(e) Sursele de radiatie sau prezenta obiectelor mobile sau fixe nu impiedica si nu afecteaza
in mod negativ performanta sistemelor de comunicatie aeronauticd, navigatie si
supraveghere.

(f) Sunt puse la dispozitia personalului competent informatii privind operarea si utilizarea
echipamentelor de aerodrom, inclusiv indicatii clare privind conditiile care pot provoca
riscuri inacceptabile pentru siguranfa aviatiei.

(4) Date privind aerodromul:

(a) Sunt stabilite si actualizate datele privind aerodromul si serviciile disponibile.
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(b) Datele sunt precise, lizibile, complete si clare. Sunt pastrate niveluri adecvate de
integritate.
(c) Datele sunt puse la dispozitia utilizatorilor si a furnizorilor serviciilor de navigatie
aeriand in cauzi la timp, folosind o metoda de comunicare suficient de sigura si rapida.
ART. 12
Regia stabileste si pune in aplicare un program de gestionare a riscurilor legate de animalele
sdlbatice.

ART. 13

Regia garanteazi cd circulatia vehiculelor si a persoanelor pe suprafata de miscare si pe alte
suprafete operationale este coordonatd cu migcarea aeronavei, pentru evitarea coliziunilor si a
deteriorarii aeronavei.

ART. 14

Regia garanteaza ca sunt stabilite si puse In aplicare proceduri de reducere a riscurilor conexe
operarii acrodromului pe timp de iarnd, in conditii meteorologice nefavorabile, de vizibilitate
redusé sau pe timp de noapte, dupi caz.

ART. 15

Regia incheie contracte cu alte organizatii competente pentru a asigura conformitatea continui
cu cerintele esentiale pentru aerodromuri specificate in Anexa Va a Regulamentului (CE)
216/2008. Aceste organizatii includ, dar fird a se limita la acestia, operatori de aeronave,
prestatori de servicii de navigatie acriana, prestatori de servicii de asistenti la sol si alte orga-
nizatii ale céror activitd{i sau produse pot afecta siguranta aviatiei.

ART. 16
Regia garanteazi, fie ea insdsi, fie prin contracte cu parti terfe, cd existd proceduri de
alimentare a aeronavei cu combustibil necontaminat si conform specificatiei corecte.

ART. 17

Regia pune la dispozitic manuale de intretinere a echipamentelor de aerodrom, aplicate in
practicd si care confin instructiunile de intretinere §i reparatie, informatiile privind asistenta
tehnicd, procedurile de depanare si inspectie.

ART. 18

Regia stabileste si pune in aplicare un plan de urgenta pe acrodrom, care s includi situatii de
urgentd ce pot apdrea pe aerodrom sau in imediata apropiere a acestuia. Acest plan este
coordonat, dupa caz, cu planul de urgenta al comunititii locale.

ART. 19

Regia garanteazd cd sunt asigurate servicii adecvate de salvare si stingere a incendiilor pe
aerodrom. Aceste servicii actioneazd in cazul unui incident sau accident cu urgenta cuvenita si
trebuie sd includa cel putin echipamente, produse de stingere si personal in numar suficient.

ART. 20

Regia utilizeazd numai personal instruit si calificat pentru operarea si intretinerea aerodromului
si pune 1n aplicare si actualizeaza programe de instruire §i verificare a competentei Intregului
personal relevant.

ART. 21

Regia garanteazi cd orice persoand cdreia 1i este permis accesul neinsotit pe suprafata de
miscare sau pe alte suprafete operationale este instruitd si calificatd In mod adecvat in acest
scop.

ART. 22

Regia se asigurd cid personalul de salvare si stingere a incendiilor este suficient conform
normativelor In vigoare, este instruit si calificat 1n mod adecvat pentru a activa inclusiv in
imprejurimile aerodromului. Regia pune in aplicare programe de instruire si verificare pentru a
mentine nivelul de competentd al personalului.
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ART. 23
Regia se asigurd ca intreg personalul de salvare si stingere a incendiilor care poate fi insarcinat
sd actioneze In situatii de urgentd aviaticd isi demonstreazi cu regularitate aptitudinile
psihofizice de a-si indeplini in mod satisfacator atributiile, avand in vedere tipul de activitate.
In acest context, aptitudinile psihofizice, adica aptitudinile psihice si fizice, inseamnd a nu
suferi de nicio boala sau handicap care ar putea pune acest personal in incapacitatea:

(1) de a-si Indeplini atributiile necesare pentru a actiona in situatii de urgenta aviatic;

(2) de a-si indeplini sarcinile atribuite in orice moment; sau

(3) de a percepe corect mediul siu.

ART. 24

Regia pune in aplicare si mentine un sistem de administrare pentru a garanta conformitatea cu
cerinfele esentiale privind aerodromurile specificate in Anexa Va a Regulamentul (CE)
216/2008 si pentru a urméri imbundtatirea continud a siguranfei. Sistemul de administrare
trebuie sd includa structuri organizationale, raspunderi, competente, politici si proceduri.

ART. 25

Regia se asigurd cd sistemul de administrare include un program de prevenire a incidentelor si
a accidentelor care sd contind un sistem de raportare si de analizd a incidentelor. Analiza
trebuie sa implice daca este cazul §i operatori de acronave, prestatori de servicii de navigatie
acriand, prestatori de servicii de asistentd la sol sau alte organizatii ale caror activititi sau
produse pot afecta siguranta aviatiei.

ART. 26

Regia elaboreazd un Manual al Aerodromului si opereaza in conformitate cu manualul. Acest
manual contine toate instructiunile, informatiile si procedurile necesare pentru aerodrom,
precum si sistemul de administrare, in vederea indeplinirii de cétre personal a atributiilor
functionale.

ART. 27

Regia se asigurd ca spatiul aerian din jurul suprafetelor de miscare ale aerodromului este
protejat impotriva obstacolelor, astfel incét sa se permitd ca acronavele prevazute si fie operate
pe aerodrom fird a se crea un risc inacceptabil din cauza existentei obstacolelor in jurul
aerodromului. Prin urmare, sunt dezvoltate, puse in aplicare si in mod continuu monitorizate
suprafetele de monitorizare a obstacolelor pentru identificarea oricdrei intruziuni neautorizate.

ART. 28

Regia se asigurd ca la patrunderea pe suprafetele de miscare se va face o evaluare pentru a se
identifica dacd obiectul constituie sau nu un risc inacceptabil. Orice obiect care constituie un
risc inacceptabil este inldturat sau sunt luate masuri adecvate de atenuare a riscurilor pentru a
proteja aeronava care utilizeaza Aerodromul.

ART. 29
Regia se asigurd cd oricare obstacol ramas este notificat si, dacd este necesar, marcat si, dupa
caz, previzut cu balize luminoase.

ART. 30

Regia se asigurd cé pericolele asociate activitafilor umane si operarii terenurilor, ca de exemplu

articolele din urmaitoarea listd, dar fird a se limita la acestea, sunt monitorizate. Riscul

provocat de acestea este evaluat si redus dupi caz:

(1) orice constructie sau schimbare in operarea terenurilor din zona aerodromului;

(2) posibilitatea turbulentelor induse de obstacole;

(3) utilizarea de lumini periculoase, confuze si ingelitoare;

(4) orbirea cauzata de suprafete mari si foarte reflectorizante;

(5) crearea de zone care pot Incuraja activitatea animalelor silbatice in imprejurimile
suprafetei de miscare a acrodromului;
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(6) sursele de radiafie invizibila sau prezenta obiectelor mobile sau fixe care pot impiedica sau
afecta in mod negativ performanta sistemelor de comunicatie aeronautici, navigatie si
supraveghere.

ART. 31
Regia se asigurd ci este stabilit un plan de urgenta la nivelul comunititii locale pentru situatii
de urgentd aviatica care se produc in zona locali a aerodromului.

ART. 32

Regia nu permite utilizarea acrodromului sau a unor parti ale acestuia de o aeronava pentru
care proiectarea si procedurile de operare ale acrodromului nu sunt in mod normal previzute,
cu exceptia situatiilor de urgentd la bordul unei aeronave, in momentul devierii citre un
acrodrom alternativ sau in alte conditii specificate in fiecare caz.

B. IN DOMENIUL SECURITATII AEROPORTUARE

ART. 33
Regia riaspunde de stabilirea si aplicarea masurilor de securitate declarate prin programul de
securitate al regiei, in scopul prevenirii actelor de interventie ilicita pe aeroport.

C. INDOMENIUL CALITATI

ART. 34

Regia, prin adoptarea unui sistem de management al calitaii, ajutd in a imbunititi performanta

in ansamblu si oferd o baza solida pentru initiativele de dezvoltare durabild. Beneficiile regici

prin implementarea unui SMC - Sistem de Management al Calititii, sunt:

a. capacitatea de a furniza in mod constant produse i servicii care indeplinesc cerintele legale
si de reglementare aplicabile clientilor;

b. facilitarea de oportunititi pentru a spori satisfactia clientului;

c. referirea la riscurile si oportunitdtile asociate cu contextul si obiectivele acesteia;

d. capacitatea de a demonstra conformitatea cu cerintele sistemului de management de calitate
specificate.

D. IN DOMENIUL PROTECTIEI MEDIULUI

ART. 35
intocmirea si actualizarea periodicd a documentelor privind gestiunea deseurilor (conform
normelor legale in vigoare).

ART. 36

Monitorizarea gestiondrii deseurilor (inclusiv intocmirea si actualizarea periodicd a
documentelor de evidentd a acestora) si urmdrirea deruldrii contractelor avdnd ca obiect
aceastd activitate.

ART. 37
Intocmirea si actualizarea periodicd a evidentelor privind gestionarea in cadrul AIO a
produselor si substantelor periculoase.

ART. 38
Intocmirea, actualizarea s transmiterea periodica a situatiilor privind Fondul de Mediu.

ART. 39

Monitorizarea funcfiondrii retelelor de evacuare a apelor pluviale §i a apelor menajere uzate si
a parametrilor caracteristici ai apelor deversate in receptorul natural (efectuarea periodica de
analize de laborator privind continutul apelor uzate deversate).

ART. 40
intocmirea sau verificarea documentatiilor tehnice aferente obtinerii de avize si acorduri de
mediu pentru obiectivele de investitii ale AIO.
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ART. 41

Participarea directd la toate verificarile si controalele desfisurate in cadrul AIO de catre
autoritdtile i institutiile statului pe linia protectiei mediului, precum si intocmirea planurilor de
masuri i de conformare rezultate in urma incheierii proceselor verbale de control.

ART. 42
[ntocmirea si actualizarea Planului de Interventie in caz de poludri accidentale al AIO.

ART. 43
Intocmirea corespondentei cu autoritatile si institutiile statului pe linia protectiei mediului.

ART. 44
Efectuarea demersurilor pentru obtinerea acordurilor si avizelor de mediu asupra programului
de dezvoltare al AIO (atunci cnd se procedeazi la actualizarea acestuia).

ART. 45
I[ntocmirea anuald a documentatiei necesare §i efectuarea demersurilor pentru obtinerea si
actualizarea autorizatiei de gospodirire a apelor.

ART. 46

Implementarea prevederilor Legii 132/2010 referitoare la colectarea selectivi a deseurilor in
instituiile publice (efectuarea de instructaje cu personalul care are atributii si responsabilitati
in acest domeniu).

ART. 47
Activitatile se desfdsoara cu personal propriu si cu terte societafi specializate si autorizate, in
baza unor contracte de colaborare referitoare la:

(1) Consultanta in domeniul protectiei mediului;

(2) Evacuarea deseurilor colectate selectiv.

E. IN DOMENIUL SANITAR SI AL SANATATII PUBLICE

ART. 48
Monitorizarea trimestriala a calitafii apei potabile captate si distribuite in cadrul AIO (analize
de laborator la DSP Bihor).

ART. 49
Asigurarea tratdrii apei captate in foraje prin filtre chimice §i biologice.

ART. 50
Gestionarea colectarii i evacuarii deseurilor menajere.

ART. 51

Efectuarea periodicd a activitatilor de deratizare si dezinsectie in spatiile inchise si deschise cu
destinatie publica, administrativa si tehnica.

ART. 52

Participarea directd la toate verificirile si controalele desfasurate in cadrul AIO de citre
autoritdtile si institutiile statului pe linia de sinitate publica.

ART. 53

Intocmirea sau verificarea documentatiilor tehnice aferente obtinerii de avize si acorduri
privind sdndtatea publici pentru obiectivele de investitii ale AIO.

ART. 54
Asigurarea §i mentinerea conditiilor infrastructurale pentru activitatile special destinate
sdnatatii publice (incéperi amenajate si dotate pentru carantina si evaluare de specialitate).

ART. 55
Asigurarea serviciilor de asistentd medicala de urgenta destinate pasagerilor pe toatd durata de
functionare a AIQ, in cadrul cabinetului medical de incinta.
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ART. 56
intocmirea corespondentei cu autoritafile si institutiile statului pe linia sanitari si de sinitate
publica.

ART. 57
Activitafile se desfagoard cu personalul unor terte societiti specializate si autorizate, in baza
unor contracte de colaborare referitoare la:

(1) evacuarea deseurilor menajere;

(2) efectuarea dezinsectiei si deratizarii;

(3) prestarea de servicii medicale.

F. IN DOMENIUL SECURITATII SI SANATATIH iN MUNCA

ART. 58

In cadrul regiei, activitatea de prevenire §i protectie in domeniul securitifii §i sanititii in

muncd este organizatd si se desfigoard in conformitate cu prevederile Legii securititii si

sdnatatii iIn munca nr. 319/2006 si a normelor metodologice de aplicare a acesteia aprobate prin

HG 1425/2006, prin luarea masurilor necesare pentru:

(1) asigurarea securitatii si protectia sanatitii lucratorilor;

(2) prevenirea riscurilor profesionale;

(3) informarea si instruirea lucratorilor;

(4) asigurarea cadrului organizatoric si a mijloacelor necesare securititii si sdn#titii in munca
cu urmdrirea adaptdrii méasurilor previzute, {indnd seama de modificarea conditiilor si
pentru Imbunatatirea situatiilor existente.

ART. 59

Implementarea acestor masuri se face pe baza urmitoarelor principii generale de prevenire:

(1) evitarea riscurilor;

(2) evaluarea riscurilor care nu pot fi evitate;

(3) combaterea riscurilor la sursi;

(4) adaptarea muncii la om, 1n special in ceea ce priveste proiectarea posturilor de munci,
alegerea echipamentelor si a metodelor de munci;

(5) adaptarea la progresul tehnic;

(6) inlocuirea a ceca ce este periculos cu ceea ce nu este periculos sau cu ceca ce este mai
putin periculos;

(7) dezvoltarea unei politici de prevenire coerente care sa cuprinda tehnologiile, organizarea
muncii, conditiile de munc4, relatiile sociale si influenta factorilor din mediul de muncs;

(8) adoptarea, in mod prioritar, a masurilor de protectic colectivi fa{d de masurile de protectie
individuali;

(9) furnizarea de instructiuni corespunzitoare lucritorilor.

ART. 60

De asemenea, {indnd seama de natura activitatilor din cadrul regiei, sunt luate urmitoarele

masuri:

(1) sunt evaluate riscurile pentru securitatea §i sanitatea lucratorilor, inclusiv la alegerea
echipamentelor de muncd, a substantelor sau preparatelor chimice utilizate si la amenajarea
locurilor de munci;

(2) ulterior evaludrii i daca este necesar, masurile de prevenire, precum si metodele de lucru
aplicate sunt concepute si asigure imbunatitirea nivelului securitdtii si al protectici
sdndtafii lucrétorilor si sd fie integrate In ansamblul activitatilor regiei si la toate nivelurile
ierarhice;

(3) luarea in considerare a capacititilor lucratorului in ceea ce priveste securitatea si sinitatea
in muncd, atunci cand i se Incredinteazi sarcini;

(4) in zonele cu risc ridicat si specific, accesul este permis numai lucratorilor care au primit si
si-au insusit instructiunile adecvate.
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ART. 61
Masurile privind securitatea, sdndtatea si igiena in muncd nu comportd, in nici o situatie,
obligatii financiare pentru lucritori.

ART. 62
Activitatile se desfigoard cu personal propriu si cu terte societiti specializate si autorizate, in
baza unor contracte de prestari servicii.

IV. CONDUCEREA REGIEI

Art. 63
(1) Regia este administratd de un consiliu de administratie, format din 7 persoane, dupa cum
urmeaza:

a) un reprezentant din cadrul Ministerului Finantelor Publice, licentiat in stiinte economice
sau juridice si cu experientd in domeniul economic, contabilitate, de audit, financiar sau
juridic de cel putin 5 ani de la data obtinerii diplomei de studii superioare;

b) un reprezentant al autoritdtii publice tutelare, cu experientd de cel putin 5 ani in
domeniul de activitate al regiei autonome si/sau in activitatea de administrare de
societdti ori regii autonome;

c) 5 persoane cu experientd in administrarea sau managementul unor regii autonome sau
societdti, inclusiv societédti din sectorul privat. Aceste persoane nu pot fi functionari
publici sau alte categorii de personal din cadrul autoritdtii publice tutelare sau al altor
institutii publice.

(2) Presedintele si membrii consiliului de administratie se numesc de Consiliul Judetean Bihor
prin hotdrdre, dupd o selectic prealabili, in conditiile O.U.G. nr. 109/2011. in cazul
reprezentantului Ministerului Finantelor Publice, numirea se face la propunerea acestei
institutii.
(3) Consiliul de administratie se numeste pe mandat de 4 ani, prin incheierea contractelor de
mandat cu fiecare membru, cu posibilitatea de a fi reinnoit mandatul ca urmare a unui proces
de evaluare, in conditiile O.U.G. nr. 109/2011.
(4) In caz de vacan{i a unuia sau a mai multor posturi de administrator al regiei, Consiliul
Judetean Bihor poate proceda la desemnarea unor administratori provizorii, pAni la finalizarea
procedurii de selectie a administratorilor, in conditiile O.U.G. nr. 109/2011.
(5) Pe durata mandatului provizoriu administratorii provizorii indeplinesc toate atributiile si au
rdspunderile si competentele stabilite pentru Consiliul de administratie prin prezentul
regulament.
(6) Toti membrii consiliului de administratie sunt administratori neexecutivi.
(7) In cadrul consiliului de administratie se constituie comitetul de audit, format din 3
administratori neexecutivi §i independenti. Dispozitiile art. 47 din O.U.G. nr. 90/2008 privind
auditul statutar al situatiilor financiare anuale §i al situatiilor financiare anuale consolidate si
supravegherea In interes public a profesiei contabile, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
278/2008, cu modificarile si completérile ulterioare, sunt aplicabile in mod corespunzitor.
(8) Comitetul de audit are urmitoarele atributii:

a) monitorizeaza procesul de raportare financiari;

b) monitorizeaza eficacitatea sistemelor de control intern, de audit intern, dupa caz, si de

management al riscurilor din cadrul regiei;

c) monitorizeaza auditul statutar al situatiilor financiare anuale si al situatiilor financiare
anuale consolidate;

d) verificad si monitorizeazd independenta auditorului statutar sau a firmei de audit si, in
special, prestarea de servicii suplimentare regiei.

(9) Propunerea venitd din partea Consiliului de administratie privind numirea unui auditor
statutar sau a unet firme de audit se bazeaza pe o recomandare a comitetului de audit.
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(10) Auditorul statutar sau firma de audit raporteaza comitetului de audit cu privire la aspectele
esentiale care rezulta din auditul statutar si, in special, cu privire la deficientele semnificative
ale controlului intern 1n ceea ce priveste procesul de raportare financiari.

(11) Incilcarea dispozitiilor prezentului regulament st a clauzelor contractului de mandat de
citre administratori poate atrage, dupi caz, rdspunderea disciplinari, administrativa, civila ori
penald, potrivit legii.

Art. 64

(1) Consiliul de administratie este insdrcinat cu indeplinirea tuturor actelor necesare si utile
pentru realizarea obiectului de activitate al regiei autonome. Membrii consiliului de
administratie 1si exercitd mandatul cu prudenta si diligenta unui bun administrator.

(2) Administratorii nu incalcd obligatia previzuta la alin. (1), dacd in momentul ludrii unei
decizii de afaceri sunt in mod rezonabil indreptatiti sa considere cd actioneazi in interesul
regiei autonome si pe baza unor informatii adecvate.

(3) Membrii consiliului de administratie isi vor exercita mandatul cu loialitate, in interesul
regiei autonome.

(4) Membrii consiliului de administratie nu vor divulga informatiile confidentiale si secretele
comerciale ale regiei autonome, la care au acces in calitatea lor de administratori. Aceasta
obligatie le revine si dupa incetarea mandatului de administrator.

(5) Raspunderea si obligatiile administratorilor sunt stipulate in contractul de mandat.

Art. 65

(1) Mandatul de administrator este incompatibil in cazurile expres previdzute de Legea nr.
161/2003. Totodata, membrii consiliului de administratie nu pot face parte din mai mult de 3
consilii de administratie ale intreprinderilor publice.

(2) Administratorii sunt obligati sa se abtina de la vot in situatia in care au un interes personal
de naturd patrimoniald, care produce un folos material pentru sine, pentru sotul ori rudele de
péand la gradul IV inclusiv, si care ar putea influenta indeplinirea cu obiectivitate a atributiilor
ce le revin. Totodatd, administratorii nu pot fi angajati, administratori sau nu pot avea calitatea
de actionar sau asociat In societdti comerciale cu care Regia are raporturi contractuale.

(3) Incilcarea dispozitiilor alin. (1) si (2) atrage Incetarea de drept a mandatului de
administrator.

(4) Administratorul care are intr-o anumitd operatiune, direct sau indirect, interese contrare
intereselor regiei autonome trebuie si ii ingtiinfeze despre aceasta pe ceilalti administratori si
pe auditorii interni si sd nu ia parte la nici o deliberare privitoare la aceasti operatiune.

(5) Aceeasi obligatic o are administratorul in cazul in care sotul sau sotia sa, rudele ori afinii
sdi pana la gradul IV inclusiv sunt interesati intr-o anumiti operatiune.

(6) Administratorul care nu a respectat prevederile alin. (4) si (5) rdspunde pentru daunele
produse regiei autonome.

(7) In vederea aplicarii prevederilor prezentului articol, regia autonoma, prin grija consiliului
de administratie, stabileste o politica privind conflictele de interese si sistemele pentru punerea
in aplicare a acesteia. In acest scop, consiliul de administratie adoptd, in termen de 90 de zile
de la data numirii, un cod de etica, care se revizuieste anual, daci este cazul, fiind avizat, In
prealabil, de auditorul intern. Codul de etica se publica, prin grija presedintelui consiliului de
administratie, pe pagina de internet a regiei autonome, in 48 de ore de la adoptare, iar in cazul
revizuirii, la data de 31 mai a anului in curs.

Art. 66

(1) Administratorii sunt rdspunzatori de indeplinirea tuturor obligatiilor previzute de lege si de
actul de infiintare.

(2) Administratorii raspund pentru prejudiciile cauzate regiei prin actele indeplinite de
directori, cdnd dauna nu s-ar fi produs dacd ei ar fi exercitat supravegherea impusi de
indatoririle functiei lor.
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(3) Administratorii sunt solidar rdspunzitori cu predecesorii lor imediati dacd, avand
cunostintd de neregulile savérsite de acestia, nu le comunica auditorilor interni si auditorului
financiar si nici autoritatii publice tutelare.

(4) Raspunderea pentru actele savarsite de un alt administrator sau pentru omisiuni nu se
intinde si la administratorii care au ficut si se consemneze in registrul deciziilor consiliului de
administratie impotrivirea lor i i-au incunostintat despre aceasta, in scris, pe auditorii interni,
auditorul financiar §i autoritatea publici tutelara.

(5) Actiunea in raspundere impotriva administratorilor este introdusd de autoritatea publici
tutelard, prin conducatorul acesteia.

Art. 67
(1) Consiliul de administratie are urmitoarele atributii de baza:

a) numeste si revocd directorul general si ceilalti directori, stabileste remuneratia acestora;

b) incheie contract de mandat cu directorul general si ceilalti directori pe mandat de maxim
4 ani, dar fara a depasi durata mandatului Consiliului de administratie;

¢) analizeaza si aproba planul de administrare elaborat in colaborare cu directorii, in acord
cu scrisoarea de agteptéri si cu declaratiile de intentie;

d) negociazd indicatorii de performantd financiari si nefinanciari cu autoritatea publici
tutelara;

e) asigurd integritatea si functionalitatea sistemelor de raportare contabild si financiari,
precum si realizarea planificarii financiare;

f) wverifica functionarea sistemului de control intern sau managerial;

g) monitorizeaza si evalueaza performanta directorilor;

h) intocmeste raportul semestrial privind activitatea regiei autonome, pe care il prezinti
autoritdtii publice tutelare;

1) monitorizeaza si gestioneazi potentialele conflicte de interese de la nivelul organelor de
administrare si conducere;

j) supervizeaza sistemul de transparentd si de comunicare;

k) monitorizeazi eficacitatea practicilor de guvernanti corporativi ale regiei autonome;

) raporteazd lunar autoritatii publice tutelare modul de indeplinire a indicatorilor de
performantd financiari i nefinanciari, anexa la contractul de mandat, precum si alte date
si informatii de interes pentru autoritatea publica tutelara, la solicitarea acesteia;

m) indeplineste alte atributii din sfera de competenta conform legislatiei in vigoare.

(2) Consiliul de administratie indeplineste urmétoarele atributii specifice:

a) aproba situatiile financiare ale regiei;

b) propune realizarea investitiilor si le supune aprobirii Consiliului Judetean Bihor;

c) avizeazd bugetul de venituri si cheltuieli al regiei si propune aprobarea lui de citre
Consiliul Judetean Bihor;

d) avizeazi organigrama, statul de functii si regulamentul de organizare si functionare ale
regiei, si le supune aprobarii de citre Consiliul Judetean Bihor;

¢) aprobd elementele de fundamentare a cheltuielilor de administrare si exploatare
aeroportuara;

f) aprobd scoaterea din functiune, valorificarea sau casarea mijloacelor fixe si a obiectelor
de inventar;

g) aproba trecerea pe cheltuieli a unor sume fundamentate si propuse de citre Directorul
Economico-Comercial care provin din prejudicii datorate calamitatilor naturale;

h) aprobd Regulamentul privind acordarea si utilizarea echipamentului vestimentar tipizat
pentru personalul din cadrul regiei;

1) desemneaza comisia de negociere si incheiere a Contractului Colectiv de Munci la
nivel de unitate si stabileste mandatul acestora;

j) aproba deplasarea in interes de serviciu iIn straindtate a directorului general, precum si
celorlalti directori ai regiei;

k) aproba Regulamentul Intern al regiei;
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1) aproba alte regulamente decét cele mentionate, specifice activitifii aeroportuare;

m) aproba trecerea pe cheltuieli a unor valori neamortizate sau nerecuperate potrivit legii;

n) raspunde de administrarea legali si eficienta a intregului patrimoniu al regiei;

0) comunicd o copie a proceselor verbale ale sedintelor si a hotararilor Consiliului de
administratie Consiliului Judetean Bihor;

p) numeste un cadru de conducere responsabil — director general care detine autoritatea de a
asigura ca toate activitatile pot fi finantate si executate in conformitate cu cerintele
aplicabile; cadrul de conducere responsabil poartd raspunderea pentru instituirea si
intrefinerea unui sistem de management eficace (ADR.OR.D.015 lit. a);

q) indeplineste orice alte atributii conferite de lege sau de Consiliul Judetean Bihor in
calitate de autoritate tutelara.

Art. 68

(1) Consiliul de Administratie se intruneste lunar sau ori de céte ori este nevoie, la convocarea
presedintelui ori a cel pufin jumitate din numarul membrilor sai.

(2) La sedintele Consiliului de administratie poate participa Directorul General al regiei sau
alte persoane invitate, fara drept de vot.

(3) Secretariatul sedintelor Consiliului de administratie va fi asigurat de personalul regiei.

Art. 69

Pentru luarea unor decizii complexe, Consiliul de Administratie poate atrage in activitatea de
analizi consilieri, consultanti sau experti din diferite sectoare, potrivit legii.

Art. 70

(1) Sedintele Consiliului de administratie sunt conduse de presedintele acestuia, iar in cazul in
care nu va fi prezent, de o persoand desemnati de acesta.

(2) Sedintele Consiliului de administratie sunt statutare iar hotararile sunt valabile daci la
sedintd sunt prezenti jumadtate plus unul din numarul membrilor.

(3) Hotdrarile se iau prin votul a jumatate plus unu din numéarul membrilor prezenti iar in caz
de paritate a votului, votul presedintelui este decisiv.

Art. 71

(I) Convocatorul si Ordinea de zi a sedintelor se intocmesc de secretar la propunerea
Presedintelui, si se comunicd membrilor cu cel pufin trei zile lucritoare nainte de data
sedintei.

(2) In fiecare sedinta a Consiliului de Administratie se programeazi data sedintei din luna
viitoare.

(3) Membrii Consiliului de Administratie care, dupa ce au luat cunostintd de convocare si de
ordinea de zi, constata ca din motive intemeiate, nu pot participa la sedin{3, sunt obligati sa-1
informeze pe presedintele Consiliului de administratie in timp util.

Art. 72

(1) Lucririle sedintelor Consiliului de Administratie se consemneazi intr-un proces verbal al
sedintei, care va cuprinde cel putin urmatoarele mentiuni:

- data tinerii sedintei;

- prezenta membrilor la sedintd;

- prezen{a unor invitati si motivele pentru care au fost invitati;

- problemele discutate, in ordinea dezbaterii lor, consemnindu-se opiniile si
propunerile deosebite;

- hotararile adoptate, felul voturilor, situatia voturilor, nominalizarea membrilor
Consiliului de Administratie care s-au abfinut sau au fost impotriva acestor
hotarari, cu consemnarea obiectiilor individuale;

- data urmatoarei sedinte a Consiliului de Administratie.

(2) Procesul verbal al sedintei si Hotéararile Consiliului de Administratie se intocmesc de cétre
secretar, si se semneaza de cétre toti membrii prezenti si de citre persoanele care l-au intocmit.
(3) Secretarul Consiliului de Administratie tine un registru unic de inregistrare a proceselor
verbale si a hotararilor Consiliului de Administratie. Numerotarea acestora se face in ordinea
adoptarii lor, anual.
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Art. 73

(1) Conducerea executivd a Regiei este asiguratd de: Directorul General, Directorul General
Adjunct si Directorul Economico-Comercial.

(2) Directorii regiei autonome nu fac parte din consiliul de administratie si sunt numifi de
acesta dupd o selectic prealabila organizata si desfasurata in conditiile O.U.G. nr. 109/2011.

(2) Regia autonoma, prin consiliul de administratie, incheie contracte de mandat cu directorii,
pe duratd de maxim 4 ani, dar fara a depasi durata mandatului Consiliului de administratie.

(3) Directorii pot fi revocati de catre consiliul de administratie, conform legii, in conditiile
stabilite in contractul de mandat.

(4) Atributiile, raspunderile si limitele de competentd pentru directorul general si directori se
stabilesc prin clauzele Contractelor de mandat incheiate in conditiile legii si a prezentului
regulament.

(5) Directorii sunt responsabili cu luarea tuturor masurilor aferente conducerii regiei, in
limitele obiectului de activitate al acesteia si cu respectareca competentelor exclusive rezervate
de lege Consiliului de administratie.

(6) Mandatul de administrator este incompatibil in cazurile expres previzute de Legea nr.
161/2003.

(7) Directorii nu pot fi angajati, administratori sau nu pot avea calitatea de actionar sau asociat
in societdti comerciale cu care Regia are raporturi contractuale.

(8) Prevederile art. 64, art. 65 alin. (4)-(6) si art. 66 alin. (1)-(4) se aplica in mod corespunzitor
si directorilor.

(9) Actiunea in rdaspundere impotriva directorilor este introdusa de consiliul de administratie al
regiei autonome, prin Presedintele acestuia.

V. Atributiile, competentele si responsabilititile compartimentelor regiei
si ale functiilor de conducere

Art. 74

(1) DIRECTORUL GENERAL asigurd conducerea executiva a Aeroportului International

Oradea, impreund cu Directorul General Adjunct si Directorul Economic.

(2) in conformitate cu prevederile Programului de securitate aeronautici al Aeroportului

International Oradea, in situatii de crizd sau necesitate Directorul General este

Presedintele Comitetului de Securitate al fortelor si mijloacelor de pazi, apdrare si securitate

dislocate la aeroport, raspunzand de apdrarea acestuia impotriva actelor ilicite sau diminuarea

efectelor calamitatilor naturale.

(3) In conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (a) (Acronimele cerintelor pentru

organizatie) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, Directorul General este Managerul

responsabil pentru realizarea masurilor stabilite pentru solicitarea, obtinerea si mentinerea de
la Autoritatea Aeronauticd Civilda Roméni a certificatului de functionare pentru Aeroportul

International Oradea.

(4) In conformitate cu prevederile AMC1 ADR.OR.D.015 (a) (Mijloacele acceptabile de

conformitate) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, responsabilititile, atributiunile si

competentele principale ale Managerului responsabil sunt urmatoarele:

A. Responsabilititi — Managerul responsabil:

a) sc asigurd cd toate resursele necesare sunt disponibile pentru a opera aerodromul in
conformitate cu cerinfele aplicabile si manualul de aerodrom;

b) se asigurd cd in cazul in care existd o reducere a nivelului de resurse sau circumstante
anormale care pot afecta siguranta, aplica reducerea necesard a nivelului operatiunilor de
aerodrom;

c) lapropunerea Directorului General Adjunct stabileste politica de siguran{a a aerodromului;

d) asigurd conformitatea cu cerintele aplicabile in cauzi, baza de certificare si sistemul de
management al sigurantei al organizatiei, precum si sistemul de management al calitatii cu
privire la datele aeronautice si activitidti de informare aeronautice;
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e) raspunde final pentru solutionarea tuturor problemelor legate de siguranti;

f) stabileste si mentine abilitatea organizatiei de a invita din analiza datelor colectate prin
intermediul sistemului sdu de raportare cu privire la siguranfa.

B. Atributii: in exercitarea acestei responsabilitdti, Managerul responsabil:

a) detine atributii si responsabilititi pentru managementul sigurantei pe Aeroportul Oradea;

b) alocd resurse adecvate pentru proiectarea, implementarea si administrarea unui sistem de
management al sigurantei;

¢) 1in cadrul operatiunilor isi asuma rolul de a aplica angajamentele din politica de siguranta si
cerintele sistemului de management al sigurantei;

d) se asigurd cd sefii de compartimente si responsabilii desemnati pentru realizarea conversiei
certificatului de functionare al aeroportului sunt constienti de cerintele de sigurantd, au
trasate responsabilitdfi privind cerintele de sigurantd corespunzitoare postului si 1si
realizeazd atributiile in termenii §i conditiile stabilite de Regulamentul (UE) nr. 139/2014 si
de reglementarile aeronautice in vigoare;

€) asigurd necesarul de echipamente adecvate functiondrii in sigurantd a Aeroportului
International Oradea;

f) asigurd personal suficient i competent, adecvat instruit, care si asigure desfasurarea in
siguranta a activitatilor operationale pe acroport;

g) asigurd legdturi adecvate intre diversi parteneri (Ministerul Transporturilor, Autoritatea
Acronauticd Civild Roména, Ministerul Apararii, SMURD, etc.) pentru operarea eficienta
st In sigurantd a aeronavelor pe Aeroportul International Oradea.

C. Competente - Managerul responsabil trebuie si aiba:

a) un nivel corespunzitor de autoritate in cadrul organizatiei aerodromului pentru a se asigura
cd activitdtile sunt finantate si efectuate la standardul impus;

b) cunoasterea si intelegerea documentelor care prescriu standarde de sigurantd de aerodrom
relevante;

c) intelegerea cerinelor de competentd a personalului de conducere a aerodromului, astfel
incét sd se asigure cd persoanele sunt competente pentru pozitia lor;

d) cunoasterea si infclegerea sistemelor de management al sigurantei, calitatii si securitatii,
principiile §i practicile relevante ¢i modul in care acestea sunt aplicate in cadrul
organizatiei;

€) cunoasterea rolului managerului responsabil;

f) cunoasterea si intelegerea problemelor-cheie de gestionare a riscurilor in cadrul
acrodromului;

g) cunostinfele tehnice §i capacitatea de a infelege a managerului responsabil sunt la nivel
inalt, in special datoritd rolului propriu de a asigura mentinerea standardelor.

D. Delegarea responsabilitiafilor - Managerul Responsabil:

In timpul perioadelor de absenta, responsabilitétile de zi cu zi ale managerului responsabil
pot fi delegate iar responsabilitatea revine persoanei cireia i-au fost delegate. in functie de
mérimea §i complexitatea operatiunilor, managerul responsabil poate delega responsabilititile
in domeniul formarii, prin nominalizarea unui manager de formare ale cirui responsabilitati ar
trebui sa fie stabilirea, coordonarea, implementarea de programe de formare si pastrarea unei
evidente relevante de pregitire a personalului, precum si a programelor de verificare a
competentelor.

(5) Directorul General al regiei mai are si urmaétoarele atributii si raspunderi:

a) este ordonator tertiar de credite;

b) reprezintd regia in raport cu tertii si in justitie;

¢) indeplineste competentele si rdspunderile angajatorului previzute in Codul Muncii

pentru personalul salariat al Regiei, cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare, si
ale Contractului Colectiv de Munci;

d) incheie actele juridice, in numele si pe seama Regiei, conform legii;

e) asigurd finantarea si executarea tuturor activititilor Regiei in conformitate cu cerintele

legale aplicabile;
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f) raspunde pentru instruirea si intretinerea unui sistem de management eficace;

g) urmdreste si rdspunde de indeplinirea obligatiilor prevazute in legislatia in vigoare;

h) alte competente stabilite prin Contractul de mandat incheiat cu Consiliul de
administratie, sau alte prerogative incredintate de Consiliul de administratie sau
prevazute de lege.

ART. 75

(1) DIRECTORUL GENERAL ADJUNCT este in subordinea Directorului General.

(2) Directorul General Adjunct este inlocuitorul Directorului General in perioadele cind
acesta lipseste din unitate si igi desfdsoard activitatea in limita competentelor stabilite de
Directorul General prin decizie scrisa.

(3) Directorul General Adjunct are in subordine directd urmitoarele compartimente:

- Serviciul Siguranta Aeronautici;
- Serviciul Tehnic de Aeroport.

(4) Atributiunile si rispunderile principale ale Directorului General Adjunct sunt
urmaétoarele:

I.

10.

11.

12.

1],

Elaboreaza si propune spre aprobare Directorului General al regiei, programe, cai si
mijloace de dezvoltare si diversificare a activitafii tehnico-operationale si siguranti a
activitatilor aeroportuare;
Raspunde de respectarea intocmai a legislatiei aeronautice, controleazd, urmdreste si
verificd modul in care se cunoaste, aplicd si respectd aceasta in serviciile din subordine,
ludnd masurile ce se impun pentru inldturarea eventualelor deficiente;
Respectd intocmai regulamentele si procedurile proprii in vigoare si ia masurile necesare
pentru aplicarea acestora in serviciile din subordine;
Elaboreazd norme cu caracter intern pentru imbunitatirea activitdtii de aviatie civild pe
aeroport, pe care le inainteaza spre aprobare directorului general;
Raspunde de managementul sectorului tehnic al aeroportului pentru asigurarea
disponibilitdtii infrastructurii, echipamentelor, mijloacelor tehnice auto si instalatiilor
acroportuare, corespunzitor standardelor si normativelor specifice aviatiei civile.
Raspunde de adoptarea si promovarea masurilor corespunzitoare pentru intrefinerea si
mentenanta infrastructurii aeroportuare, precum si pentru exploatarea in parametri
normali a intregii baze tchnice si logistice a aeroportului, in vederea satisfacerii
cerintelor impuse de transportatorii aerieni interni §i internationali si indeplinirea
cerintelor de sigurantd aeronautica.
Réspunde de asigurarea calitatii lucrarilor efectuate de serviciile din subordine, precum si
de incadrarea in limitele si termenele de executie.
Réspunde de managementul lucrérilor de trecere la exploatarea de sezon a clidirilor,
mijloacelor si instalatiilor electrice din dotarea aeroportului.
Réspunde de supravegherea si controlul modului in care serviciile din subordine
exploateazd instalatiile, echipamentele, mijloacele, suprafetele de miscare, cladirile
aeroportuare din responsabilitatea directiei, in vederea realizarii deservirii acroportuare in
deplind sigurantd aeronautica.
Stabileste clar limitele de competenida si responsabilititile sefilor de servicii si
compartimente din subordine;
Contribuie efectiv, Impreund cu sefii de servicii din subordine, la elaborarea si
reactualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare si Regulamentului Intern ale
regiei,;
Este responsabil pentru implementarea $i mentinerea unui Sistem de Management al
Sigurantei al Aeroportului International Oradea;
Propune Directorului General noi forme de organizare si desfasurare a activitafilor
acroportuare, programul de lucru al personalului din subordine, atributiile si
responsabilitdtile, Tn deplind concordantd cu cerintele de dezvoltare si modernizare a
aeroportului;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22

25.

26.

27.

28.
29.

30.

Urmdreste si controleazd modul 1n care se executd pregitirea profesionald, instructajul
privind sdndtatea si securitatea in muncé, prevenirea situatiilor de urgenta de catre angajatii
din subordine;

[a masuri de asigurare a aeronavelor si a tuturor bunurilor de pe aeroport, in cazul
calamitéfilor naturale sau in alte situatii speciale;

Colaboreaza cu Autoritatea Aeronautica Civilda Romana sau cu alte autoritdti competente
abilitate In vederea actualizarii i implementérii reglementéirilor nationale si internationale
in activitdtile prestate de catre serviciile subordonate;

Prezintd Directorului General al regiei informari, rapoarte si situatii privind activitatile
desfasurate de serviciile subordonate si rezultatele obtinute de acestea;

Avizeazid si supune spre aprobare Directorului General toate documentele care
reglementeazi activitatea operativa a serviciilor din subordine;

Informeaza Directorul General al regiei despre activitatea curentd, sdptiménala si lunard a
serviciilor din subordine, prezenta personalului la program, eventualele nereguli constatate,
madsurile intreprinse 1n acest sens;

Participi la intocmirea / rectificarea bugetului anual de venituri si cheltuieli al regiei;

Are drept de semniturd pe documentele contabile, in limita delegatiei de competenta
acordatd de directorul general;

. Vizeazi programele de lucru lunare si pontajele serviciilor din subordine;
23.
24.

Rispunde de activitatea de pregitire si certificare a personalului din subordine;

Propune spre aprobare Directorului General recompense si sanctiuni pentru personalul din
subordine;

Prezintd Directorului General propuneri justificate pentru certificare (licentiere, autorizare)
st perfectionare, prin cursuri, a personalului din subordine;

In lipsa Directorului General, in situatii de crizd sau necesitate, este comandant unic al
fortelor de paza, aparare si securitate din aeroport pentru respingerea oricaror fapte ilicite
(teroriste) indreptate asupra activitdtilor aeroportuare;

In lipsa Directorului General, participi, conduce si coordoneazi actiunile de ciutare si
salvare a aeronavelor aflate in dificultate;

Presteazd program de lucru nenormat si nu beneficiaza de plata orelor suplimentare;
Riaspunde de organizarea activitdfii si de 1indeplinirca sarcinilor de cétre toate
compartimentele din subordine.

Directorul General Adjunct raspunde de domeniul sigurantei in cadrul Comitetului de
Siguranta al regiei si coordoneaza, defineste, promoveazd, evalueazi si mentine activitatea
de Management al Sistemului de Siguranta.

(5) Atributii si responsabilitati ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilitiiti de siguranti: in conformitate prevederile AMC1 ADR.OR.D.015 (c)

din Regulamentul (CE) nr. 139/2014 Directorul General Adjunct este Managerul de
sigurantid al Aeroportului International Oradea. Managerul de siguranid trebuie sa fie
punctul focal si responsabil pentru dezvoltarea, administrarea si Intretinerea unui sistem
eficient de management.

1.
2.

2

.

B. Atributii de siguranti: Rolul Managerului de sigurantd este de a:

facilita identificarea pericolelor, analiza si managementul de risc;

monitoriza punerea in aplicare si functionarea sistemului de management al sigurantei,
inclusiv masurile de sigurantd necesare;

gestiona sistemul de raportare de sigurantd a acrodromului;

furniza rapoarte periodice privind performantele de sigurant;

asigura intrefinerea documentatiei de management a sigurantei;

a se asigura cd existd training de management al sigurantei disponibil si cd indeplineste
standardele acceptabile;

furniza consultantd in materie de sigurantd;

initia si participa la investigatiile interne de accidente/incidente.
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C. Competente de siguran{i: Managerul de siguranti trebuie s aiba:

1. experientd adecvatd, practicd si expertiza in operatiuni de acrodrom sau de intretinerea
aerodromului;

2. cunostinte corespunzatoare de sigurantd si de management al calitatii;

cunostinte corespunzitoare despre manualul acrodromului;

4. cunostinte corespunzitoare a cerinfelor aplicabile in domeniul aecrodromurilor.

D. Atributii de siguranta pe linia SMS (Safety Management Systems): Managerul de
siguranta:

a) defineste politica Aeroportului International Oradea in domeniul sigurantei.

b) asigurd identificarea pericolelor la adresa sigurantei.

c) evalueaza si limiteaza riscurile.

d) monitorizeaza i masoard performanta in domeniul sigurantei.

e) asigurd managementul schimbarii si imbunititirea continuid a SMS.

f) asigurd managementul riscului prin identificarea, analiza si eliminarea pericolelor, precum
si a riscurilor asociate care ameninta viabilitatea Aeroportului International Oradea.

g) asigurd un nivel de sigurantd acceptabil, verificabil prin doi parametri (indicatori de
performantd si obiective/tinte de performanta) si implementat prin diferite cerinte pentru
siguranta.

h) desfasoara activitdti cu privire la:

e instituirea unei culturi pentru siguranta,
e claborarea si aplicarea programelor de instruire;
e comunicarea / schimbul de date care sustin implementarea si operareca SMS.

i) identifica pericole, implementeazd misurile de prevenire si dezvoltare a unei culturi
organizationale orientate citre siguranta.

j) asigurd respectarea celor mai Tnalte standarde de siguranta.

k) ia in considerare toate cerintele legale si standardele internationale aplicabile precum si a
bunelor practici.

1) propune si urméreste alocarea resurselor financiare si umane necesare.

m) asigurd impunerea sigurantei ca una din responsabilitafile principale ale tuturor
managerilor.

n) propune proceduri de raportare eficiente.

0) comunicd tuturor angajatilor politica sigurantei in maniera vizibild/evidenta.

p) defineste obiectivele sigurantei si nivelele/standardele de performanti pentru SMS.

q) controleazd planul de implementare SMS 1in numele Managerului Responsabil,
monitorizeaza actiunile i masurile corective pentru a se asigura de aplicarea lor.

r) furnizeaza rapoarte periodice asupra performantei in domeniul sigurantei.

s) pastreazd documentatia privind siguranta.

t) planificd si organizeaza pregatirea personalului in domeniul sigurantei.

u) acordd indrumare individuala pe probleme de siguranta.

ART. 76
(1) SERVICIUL SIGURANTA AERONAUTICA este o structurd aflati in subordinea
Directorului General Adjunct, fiind condus de un SEF DE SERVICIU.
(2) Seful Serviciului Sigurantd Aeronautici este inlocuitorul Directorului General
Adjunct in perioadele cand acesta lipseste din unitate, termenii si limitele delegarii de
competente urmand sd fie stabilite conform procedurii aprobate in Sistemul de Control Intern
Managerial.
(3) Serviciul Siguranti Aeronautica este format din:

- Biroul Managementul Platformei, Reglementiri Aeronautice si SMS;

- Formatia Salvare si Stingerea Incendiilor.
(4) Atributiile principale ale Serviciului Siguran{d Aeronautica, care sunt si raspunderile
Scfului de Scrviciu, sunt urmatoarclc:

(98]

Pagina 19 din 69



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Riaspunde de elaborarea de proceduri operationale si instructiuni interne pe linia asigurarii

sigurantei operationale pe care le supune avizirii Directorului General Adjunct si aprobarii

Directorului General al Aeroportului International Oradea, in conformitate cu prevederile

legale interne si internationale din domeniul aviatiei civile.

Réspunde de intocmirea si modul de aplicare al Manualului Sistemului de Management al

Siguranfei Operationale (SMS) si de promovarea masurilor aferente implementarii

acestuia, urmaérind efectuarea instruirii si cresterca competentei personalului.

Asigurd si raspunde de aplicarea reglementarilor aeronautice interne si internationale

corespondente asigurdrii sigurantei de operare aeroportuara.

Ridspunde de sistematizarea datelor de specialitate, gestionarca documentatiei si

actualizarea aferentd, mentindnd legatura informationald cu forurile nationale si

organismele internationale corespondente.

Raspunde de organizarea, coordonarea si verificarea indeplinirii atributiilor stabilite prin

Regulamentul de Organizare si Functionare al R.A. ,,Aeroportul Oradea” atét pentru Biroul

Managementul Platformei, Reglementdri Aeronautice si SMS céit si pentru Formatia

Salvare si Stingerea Incendiilor care sunt in subordinea sa directi.

Réspunde pentru elaborarea i gestionarea tuturor documentelor, precum si pentru

finalizarea tuturor activitétilor proprii si ale angajatilor din cadrul compartimentelor din

subordine, la standardele de calitate impuse de cerintele de siguran{d aeronautici si la

termenele stabilite de Autoritatea Aeronauticd Civildi Romand (AACR) sau de Agentia

Europeand de Sigurantd a Aviatici (EASA), in vederea conversiei certificatului de

aerodrom §i mentinerea acestuia in conditiile stabilite de prevederile Regulamentului (UE)

nr. 139/2014 si/sau de alte reglementdri aeronautice aplicabile domeniului sdu de

responsabilitate.

Raspunde de intocmirea, urmarirea aplicérii si actualizarea permanentd a urmatoarelor

documente:

=  Manualul aeroportului;

= Manualul sistemului de management al sigurantei operationale;

®= Planul de cautare si salvare;

® Planul de actiune in situatii de urgent;

= Planul de cooperare cu DSNA Oradea, companiile aeriene, Aeroclubul ,,SMARANDA
BRAESCU” si Aeroclubul ,,Bihorul”.

Réspunde de organizarea si coordonarea deservirii la sol a aeronavelor, precum si de

calitatea activititii operationale nemijlocite.

Riaspunde de organizarea serviciului de turd cu personal calificat, autorizat si corespunzitor

reglementérilor 1n vigoare.

Riaspunde de executarea controlului suprafetei de migcare si a mediului aferent operdrii, de

obiectivitatea i realitatea constatérilor si a comunicarii datelor constatate cétre formatiile

de lucru, operatorii aerieni si entitatile abilitate.

Asigura si raspunde de disponibilitatea suprafetelor de miscare ca urmare a supravegherii

continue a indeplinirii conditiilor de operativitate.

Riaspunde de coordonarea si controlul tuturor activitétilor desfagurate de turele operative

constituite din personalul compartimentelor care concurd la deservirea aeronavelor si

pasagerilor.

Riéspunde de efectuarea dirijérii aeronavelor la sol dupa predarea acestora de citre turnul

de control si pand la preluarea de cétre acesta.

Rispunde de gestionarea si utilizarca suprafetelor de miscare disponibile efectudnd

dirijarea aeronavelor la sol conform procedurilor aeronautice in vigoare.

Raspunde de calitatea i exactitatea informatiilor comunicate oficial de personalul din

cadrul serviciului asupra stérii pistei, suprafetelor de migcare si conditiei de operativitate a

aeroportului.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Rédspunde de executarea si finalizarea activitatilor de degivrare — antigivrare a suprafetelor
de migcare si de emiterea cétre biroul meteo din cadrul DSNA Oradea a grupei de stare a
pistei.

Raspunde de activitatea de deszdpezire a suprafetelor de miscare a acronavelor si a cdilor
de acces la cladiri si obiective.

Aprobd, rdspunde si verifica accesul §i prezenta in perimetrul de operare acronautici a
personalului autorizat, a echipamentelor de intretinere sau interventie urmarind derularea
activitatilor si rdspunzand de aplicarea masurilor de protectie acronautici.

Raspunde de supravegherea imbarcérii si debarcarii pasagerilor si bagajelor in/din
aeronave.

Raspunde de coordonarea tuturor activitétilor aeroportuare, destinate deservirii aeronavelor
s1 pasagerilor, care se desfagoari la platforma de imbarcare — debarcare.

Organizeaza activitatea de prevenire i stingere a incendiilor specifici domeniului
acroportuar, potrivit normelor interne si internationale.

. Organizeazi si coordoneaza elaborarea procedurilor de instiintare si scoatere a personalului

in situatii deosebite si stabileste mijloacele de alarmare.

Participd la planurile de actiune privind alarmarea, cdutarea si salvarea aeronavelor aflate
in dificultate.

Organizeazd controlul tehnic periodic in vederea omologarii infrastructurii, instalatiilor si a
cchipamentelor proprii, obtinerii certificatelor de exploatare sau prelungirii duratei lor de
valabilitate.

Asigurd respectarea disciplinei muncii in desfasurarea activititilor aeroportuare, a
atributiilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale de catre intregul personal acroportuar
sl propune sanctionarea responsabililor pentru abaterile constatate.

Elaboreazd norme, normative, regulamente gi instructiuni pentru intreaga activitate
acroportuard, urmdreste aplicarea acestora si sanctioneazi abaterile constatate.

Raspunde de organizarea si efectuarea alarmarii personalului pentru actiuni in situatii de
urgenta.

Raspunde de aplicarea prevederilor Programului de Alarmare in Situatii de Urgenti in
cazuri de urgenta.

Raspunde de aplicarea procedurilor de interventie si/sau de cautare-salvare generate de
incidente sau accidente aeronautice produse in zona de responsabilitate a Aeroportului
Oradea.

Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

Réaspunde de cunoasterea permanentd a stirii tehnice a tuturor mijloacelor utilizate de
personalul serviciului, a cauzelor indisponibilitatii, defectiunilor si a responsabililor pentru
producerea acestora.

Réaspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din subordine in
conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasi a
timpului de muncd, sd asigure desfisurarea optimd a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, farad implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Réaspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementérilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

Réspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sdnitate in muncd, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu §i a celorlalte prevederi legale in
desfédsurarea activititii aeroportuare.

Riaspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.

Réspunde de colaborarea cu institutiile de specialitate (Brigada AT/AD, Directia de pazi a
Consiliului Judetean Bihor, Politia Transporturi Aeriene, Politia de Frontierd, Directia
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Vamald, RAS, etc.) prezente in aeroport pentru respectarea mdasurilor de siguranti

aeronautica.

37. Raspunde de pastrarea confidentialitdtii informatiilor, neavind dreptul si dea relatii, si
copieze sau s Instrdineze documente sau informatii de serviciu altor persoane decat celor
autorizate de conducerea aeroportului.

38. Seful serviciului raspunde de cunoasterea permanentd a stérii tuturor cladirilor, spatiilor,
instalatiilor si a mijloacelor fixe din dotarea serviciului, a cauzelor indisponibilitafii,
defectiunilor §i a responsabililor. Dacd nu cunoaste responsabilii, Seful serviciului este
direct raspunzétor cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).

39. Seful serviciului rdspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activititilor
desfdsurate, precum s$i a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

40. Raspunde de respectarea calitétii tuturor documentelor intocmite in cadrul serviciului pe
care il conduce, precum si de inaintarea acestora la termenele stabilite, conform circuitului
documentelor in unitate.

41. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.

42. Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru serviciul pe care il conduce, prin intocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizitia bunurilor aflate in BVC.

43. Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(5) Atributiile si responsabilitiitile ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:
A. Responsabilitiiti de siguranti: In cadrul Sistemului de Management al Sigurantei

Seful Serviciului Sigurantd Aeronautici estc Responsabil cu managementul si

supravegherea serviciilor de siguranta ale Aeroportul International Oradea, in conformitate

cu prevederile ADR.OR.D.015 (b) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014.

In aceasti calitate este responsabil (raporteazd, este in subordinea) fatd de Managerul de
Sigurantd sd asigure servicii §i facilitdfi pentru operatorii aerieni, in scopul asigurarii
sigurantei, regularizarii §i eficientizérii activitétii in zona de operatiuni aeriene a Aeroportului
International Oradea.

Are ca principala responsabilitate de sigurantd supervizarea modului in care sunt
operate si puse la dispozitia utilizatorilor aeroportului serviciile si facilititile aeroportuare din
zona de operatiuni aeriene, astfel incét sa fie asigurate siguranta, regularizarea si eficientizarea
operatiunilor aeriene pe aeroport.

Alte responsabilitiiti de siguranti:

1. Emite baze NOTAM, conform reglementérilor aeronautice in vigoare.

Urmadreste solutionarea corectd si in timp util a neconformititilor rezultate in urma

inspectiilor, in scopul asigurarii cerintelor de siguranta si operationale.

3. Autorizeazd accesul personalului, a utilajelor si echipamentelor in zona de interventie din
perimetrul aeroportului, in intervalele orare prestabilite.

4. Propune actiuni corective pentru compartimentele sau partenerii acroportuari vizati, in baza
analizei concluziilor rezultate in urma controalelor efectuate.

5. Verificd modul in care sunt aplicate si respectate, de cétre compartimentele implicate,
prevederile aplicabile din reglementdrile locale / nationale / internationale privind
activitatile operationale de la aeroport.

6. Elaboreazi si actualizeazd permanent procedurile operationale dupd verificarea
conformitdtii acestora cu prevederile reglementérilor specifice interne, nationale sau
internationale.

7. Este responsabil pentru conformitatea semnelor, marcajelor si celorlalte mijloace vizuale
dec navigatic ale aerodromului.
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10.

11.

12

14.
15.

16.

17.

Este responsabil cu efectuarea conforma, exactd si in timp util a comunicirilor interne ale
structurilor aeroportului precum si a celor efectuate citre operatorii aerieni sau citre alte
entitafi abilitate.

Coordoneaza progresia actiunilor/mésurilor de aplicat stabilite la nivelul organismelor cu
atributii de siguranta.

Comunica cu factorii de decizie de la institutii/agenti/operatori implicafi in desfisurarea,
aplicarea sau rezolvarea anumitor actiuni/masuri stabilite la nivelul organismelor cu
atributii de siguranta.

Verificd si avizeazd implementarea sistemului de raportare, colectare, stocare, protejare si
transmitere a informatiilor de interes operational.

. Avizeaza programele de supraveghere si control al obstacolelor.
13.

Verificd si disemineazd informatii privitoare la obstacoliri, inclusiv cele de naturd
legislativa.

Intocmeste rapoarte spre a fi analizate la nivel de organisme locale cu atributii de siguranta.
Propune mdsurile care trebuie luate in combaterea vietii silbatice in perimetrul sau in
vecindtatea aeroportului.

Urmireste gradul de obstacolare indus de lucrari, din punct de vedere fizic, vizual si radio-
magnetic.

Se asigurd cd datele privind obstacolarea sunt transmise citre Autoritatea Aeronautici
Civild Romana in mod conform si la nivelul de calitate corespunzitor.

B. Atributii de siguranta: pentru indeplinirea acestor responsabilititi Seful Serviciului

Siguranti Aeronautica are urmitoarele atributii:

1.
o

(9]

sd se asigure cd problemele de siguranti au prioritate.

sd se asigure cd procedurile sunt aplicate astfel incdt se respectd politica de siguranti a
Aeroportului International Oradea.

se asigurd de intelegerea, identificarea si controlul riscurilor pe Aeroportul International
Oradea in concordantd cu procedurile cuprinse in SMS.

supravegheazi sigurania si performantele operationale in activitatea zilnica pe Aeroportul
International Oradea.

raporteazd Managerului de Sigurantd, in timp util, cerintele / problemele de siguranti
aparute pe Aeroportul International Oradea.

efectueazd instruirea sefilor de compartimente pe linie de sigurantd operationald pentru
indeplinirea acestor obiective.

coordoneazid efectuarea serviciilor operationale astfel incit acestea si asigure
angajamentele Aeroportului International Oradea pe linie de siguranta.

se asigurd cd angajamentele pe linie de sigurantd §i pregitirea serviciilor au fost declarate si
acceptate de autoritifile responsabile in legiturd cu planurile, cu politicile, procedurile,
procesele si sistemele de risc ale Aeroportului International Oradea.

se asigurd cd managementul resurselor umane este corespunzitor pentru asigurarea
operatiunilor in siguranti.

C. Alte atributii de siguranti:

Coordoneazi progresia actiunilor/méasurilor de aplicat stabilite la nivelul organismelor cu
atributii de siguranta.

Comunicd cu factorii de decizie de la institutii/agenti/operatori implicati in desfisurarea,
aplicarea sau rezolvarea anumitor actiuni/masuri stabilite la nivelul organismelor cu
atributii de siguranta.

Verifica §i avizeaza implementarea sistemului de raportare, colectare, stocare, protejare si
transmitere a informatiilor de interes operational.

Avizeaza programele de supraveghere si control al obstacolelor.

Verificd §i disemineaza informatii privitoare la obstacoliri, inclusiv cele de naturd
legislativa.

Intocmeste rapoarte spre a fi analizate la nivel de organisme locale cu atributii de siguranta.
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7. Propune masurile care trebuie luate In combaterea vietii sdlbatice in perimetrul sau in
vecindtatea aeroportului.

8. Urmadreste gradul de obstacolare indus de lucrari, din punct de vedere fizic, vizual si radio-
magnetic.

9. Se asigura cd datele privind obstacolarea sunt transmise citre Autoritatea Aeronautici
Civila Romana in mod conform si la nivelul de calitate corespunzitor.

10. Este responsabil pentru respectarea méasurilor de sigurantd pe perioada executarii tuturor
lucrérilor in zona operationala a aeroportului.

11. Asigurd monitorizarea continud a personalului care executi lucrarile.

12. Asigurd instruirea personalului care executd lucrari in ceea ce priveste accesul in zona de
lucréri precum si deplasarea in perimetrul aeroportuar.

13. Emite baze NOTAM in legétura cu lucririle efectuate pe suprafata de miscare si in zonele
de siguranti asociate.

14. Se asigurd de punerea in functiune a facilititilor dupa finalizarea lucrarilor localizate in
zona operationala aeroportuara.

15. Constatd neconformitatile si propune solutii adecvate de remediere.

16. Se asigura de existenfa resurselor necesare efectudrii lucrarilor.

17. Supravegheaza desfasurarea lucrdrilor si aplicarea masurilor de siguranta stabilite. Atunci
cand considerd necesar, adoptd masuri de siguranta suplimentare.

18. Evalueaza / solutioneaza / remediaza eventualele neconformititi constatate sau reclamate la
suprafetele pavate si de sigurantd, marcaje, mijloace vizuale de dirijare si semnalizare,
sistem de iluminare, obstacolare.

19. Verificd periodic disponibilitatea echipamentelor de interventie, tine legitura cu
furnizorii/partenerii locali si face toate aranjamentele necesare cu acestia atunci cind se
impune interventia unor echipamente tehnice suplimentare in perimetrul aeroportului.

20. Stabileste programul grupelor operative, pentru acoperirea H24 pe perioade de necesitate.

21. Coordoneaza si rdspunde de activitatea personalului operativ care asigurd, pe toatd
perioada sezonului rece, pastrarea in stare functionald a suprafetelor de miscare, a ciilor de
acces si a celorlalte facilitati aeroportuare.

22. Propune solutii tehnice adecvate care, in situatii de contingents, sd asigure continuitatea
operdrii aerodromului.

23. Pentru situatii neprevazute, in coordonare cu al{i responsabili operationali implicati,
stabileste planurile de actiune si responsabilitdtile — pe categorii de utilaje si pe zone de
interventie.

24. Convoacd, conform graficului de lucru, personalul suplimentar necesar pentru deservirea
utilajelor sau echipamentelor, in functie de nivelul de interventie dictat de conditiile si
previziunile meteorologice.

25. la masurile necesare pentru mentinerea capacititii de interventie in caz de urgenta.

26. In coordonare cu alti responsabili operationali implicati, planifica si desfdsoara programe
de instruire initiald si recurentd pentru tot personalul operational.

27. Aloca responsabilitdti corespunzitoare personalului care este implicat in indeplinirea
atributiilor operationale.

ART. 77

(1) BIROUL MANAGEMENTUL PLATFORMEI, REGLEMENTARI AERONAUTICE
SI SMS este o structura aflatd in cadrul Serviciului Siguranti Aeronautica, fiind condus de
un SEF DE BIROU.

(2) Seful Biroului Managementul Platformei, Reglementiri Aeronautice si SMS este
inlocuitorul Sefului Serviciului Siguranti Aeronautici in perioadele cand acesta lipseste din
unitate, termenii si limitele delegarii de competente urmand si fie stabilite conform procedurii
aprobate in Sistemul de Control Intern Managerial.

(3) Atributiile principale ale Biroului Managementul Platformei, Reglementiri
Aeronautice §si SMS, care sunt si raspunderile Sefului de Birou, sunt urmitoarele:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Réspunde de coordonarea si controlul tuturor activitafilor desfasurate de turele operative
constituite din personalul compartimentelor care concurd la deservirea aeronavelor si
pasagerilor.
Asigurd si rdspunde de aplicarea reglementdrilor aeronautice interne si internafionale
corespondente asigurdrii sigurantei de operare aeroportuara.
Asigurd si raspunde de disponibilitatea suprafetelor de miscare ca urmare a supravegherii
continue a indeplinirii conditiilor de operativitate.
Raspunde de executarea controlului suprafetelor de miscare si a mediului aferent operirii,
de obiectivitatea si realitatea constatdrilor si a comunicirii datelor constatate citre
operatorii aerieni si institutiile abilitate.
Réspunde de intocmirea si modul de aplicare a manualului sistemului de management a
sigurantei operationale (SMS) si de promovare a masurilor aferente implementirii acestuia,
urmdrind efectuarea instruirii si cresterea competentei personalului.
Raspunde de gestionarea si utilizarea suprafetelor de miscare disponibile conform
procedurilor aeronautice in vigoare.
Réaspunde de organizarea, executarea si finalizarea activitatilor de degivrare — antigivrare
a suprafetelor de miscare si de emiterea cétre Biroul meteo din cadrul DSNA a grupei de
stare a pistei.
Raspunde de aplicarea reglementdrilor interne si internationale in vederea asigurdrii
sigurantei de operare aeroportuari.
Aprobd, raspunde si verifica accesul si prezenta in perimetrul de operare aeronautici a
personalului autorizat, a echipamentelor de intretinere sau interventie, urmirind derularea
activitdtilor si raspunzind de aplicarea masurilor de protectie aeronautica.
Raspunde de supravegherea imbarcérii §i debarcirii pasagerilor si bagajelor in/din
aeronave.
Réaspunde de coordonarea tuturor activitafilor aeroportuare destinate deservirii aeronavelor
si pasagerilor.
Solicitd agentilor economici sau operatorilor autorizafi care desfisoard activititi in cadrul
aeroportului si prezinte zilnic situagia starii tehnice a tuturor mijloacelor utilizate pentru
deservirea aeronavelor si pasagerilor. Are obligatia si nu permitd accesul pe suprafefcle de
migcare aeroportuare a mijloacelor tehnice care prezintd defectiuni sau care ar putea pune
in pericol siguranta aeronautica.
Raspunde de aplicarea prevederilor Programului de Alarmare in Situatii de Urgen{d in
cazuri de urgenta care impun aplicarea acestuia.
Réaspunde de aplicarea procedurilor de interventic g/sau de cdutare-salvare generate de
incidente sau accidente aeronautice produse in zona de responsabilitate a Aeroportului
Oradea.
Réaspunde de organizarea si desfagsurarea tuturor activititilor care se executa la platforma
pentru deservirea aeronavelor la sol, cit si de modul de circulatie a masinilor si
personalului.
Réaspunde de asigurarea respectdrii disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a
celorlalte prevederi legale in desfagurarea activititii acroportuare in toate compartimentele
care efectueaza serviciul de tura.
Réspunde de supravegherea respectdrii masurilor de prevenire a producerii incendiilor pe
suprafetele de migcare aeroportuare.
Raspunde de colaborarea cu institutiile de specialitate prezente in aeroport (Brigada
AT/AD, Directia de paza a Consiliului Judetean Bihor, Politia Transporturi Aeriene, Politia
de Frontiera, Directia Vamala, etc.) pentru respectarea miasurilor de sigurantd aeronautici.
Réspunde de péstrarea confidentialitatii informatiilor, neavand dreptul si dea relatii, s
copieze sau sd Instrdineze documente ori informatii de serviciu altor persoane decat celor
autorizate de conducerea acroportului.
Raspunde de calitatea si exactitatea informatiilor comunicate oficial de personalul biroului
asupra stdrii pistei, suprafetelor de miscare si conditiei de operativitate a aeroportului.
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21. Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.

22. Raspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din subordine in
conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasid a
timpului de muncd, si asigure desfasurarea optimd a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fard implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

23. Réaspunde de Intocmirea pontajului lunar, conform reglementérilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

24. Réspunde de asigurarea respectirii normelor de securitate si s@ndtate in muncd, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfédsurarea activitatii aeroportuare.

25. Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

26. Seful biroului rdspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfagurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

27. Raspunde de respectarea calititii tuturor documentelor intocmite in cadrul biroului pe care
il conduce, precum si de 1naintarea acestora la termenele stabilite, conform circuitului
documentelor in unitate.

28. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.

29. Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare In mod corespunzétor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru biroul pe care il conduce, prin intocmirea referatelor
de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor
aflate in BVC.

30. Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotirari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

4) In cadrul Sistemului de Management al Sigurantei Seful Biroului Siguranta si

Reglementiri Aeronautice este Responsabil cu managementul platformei, reglementirile

aeronautice si sistemul de management al sigurantei pe Aeroportul International Oradea, in

conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (b) 1 din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, avind
urmétoarele responsabilititi §i atributii ce decurg din Sistemul de Management al

Sigurantei:

A. Are ca principala responsabilitate de siguranti supervizarea modului in care sunt
operate si puse la dispozitia utilizatorilor aeroportului serviciile si facilitatile acroportuare din
zona de operatiuni aeriene, astfel incat sa fie asigurate siguranta, regularizarea si eficientizarea
operatiunilor aeriene pe aeroport.

B. Alte responsabilitiiti de siguranti:

1. Emite baze NOTAM, conform reglementarilor aeronautice in vigoare.

Urméreste solutionarea corectd si in timp util a neconformititilor rezultate in urma
inspectiilor, In scopul asigurérii cerintelor de siguranta si operationale.

3. Autorizeazé accesul personalului, a utilajelor si echipamentelor in zona de interventie din
perimetrul aeroportului, in intervalele orare prestabilite.

4. Propune actiuni corective pentru compartimentele sau partenerii aeroportuari vizati, in baza
analizei concluziilor rezultate in urma controalelor efectuate.

5. Verificd modul in care sunt aplicate si respectate, de cdtre compartimentele implicate,
prevederile aplicabile din reglementdrile locale / nationale / internationale privind
activitdtile operationale de la aeroport.

6. Elaboreazid si actualizeazd permanent procedurile operationale dupd verificarea
conformitétii acestora cu prevederile reglementarilor specifice interne, nationale sau
internationale.
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7. Este responsabil pentru conformitatea semnelor, marcajelor si celorlalte mijloace vizuale
de navigatie ale aerodromului.

8. Este responsabil cu efectuarea conforma, exacta si in timp util a comunicarilor interne ale
structurilor aeroportului precum si a celor efectuate catre operatorii aerieni sau catre alte
entitati abilitate.

ART. 78

(1) FORMATIA SALVARE SI STINGEREA INCENDIILOR este o structurd aflatd in
cadrul Serviciului Siguranti Aeronautici, fiind condusi de un SEF DE FORMATIE.

(2) Atributiile principale ale Formatiei Salvare si Stingerea Incendiilor, care sunt si
raspunderile Sefului de Formatie, sunt urmitoarele:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Raspunde de elaborarea, actualizarea permanentd si monitorizarea procedurilor
operationale referitoare la activitatea de salvare si de luptd impotriva incendiilor, in
conformitate cu reglementérile emise de autorititile competente din domeniul aviatiei
civile.
Réspunde de organizarea si functionarea serviciul privat de pompieri al aeroportului,
precum si de pregitirea permanentd a personalului acestuia astfel incit serviciul si
corespundd cerintelor stabilite in reglementérile acronautice interne si internationale iar
personalul implicat sd fie in méasura sa intreprindad actiunile care se impun in situatii de
urgenta.
Riéspunde de aplicarea prevederilor Programului de Alarmare in Situatii de Urgenta al
Aeroportului International Oradea in cazuri de urgenta.
Riéspunde de aplicarea procedurilor de interventie si/sau de cdutare-salvare generate de
incidente sau accidente aeronautice produse in zona de responsabilitate a Aeroportului
International Oradea.
Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor in tot
perimetrul aeroportuar.
Réspunde de intretinerea si propunerea spre reparare a mijloacelor tehnice din dotarea
formatiei In vederea mentinerii permanente a acroportului in stare operativi de functionare.
Riéspunde de efectuarea in termen a activitdtilor sezoniere de revizie a tuturor mijloacelor
auto ale formatiei si a echipamentelor si/sau instalatiilor din dotarea acestora pentru
trecerea la exploatarea de sezon.
Seful Formatiei este obligat sd cunoascd in permanentd starea tehnici a tuturor
responsabililor pentru producerea acestora.
Raspunde de verificarea zilnicd a agendelor tehnice de bord in scopul determinirii
veridicitdtii informatiilor consemnate si cunoasterii situatiei fiecarui mijloc auto.
Réspunde de instruirea soferilor pentru intrefinerea autospecialelor i mijloacelor auto pe
care le au in gestiune sau le utilizeaza, precum si de verificarea completarii zilnice de catre
soferi a agendei tehnice pentru fiecare mijloc auto din gestiune sau deservit.
Raspunde de controlul tuturor sectoarelor aeroportului pe linia respectarii si aplicarii
normelor PSI.
Riaspunde de controlul modului de aplicare a prevederilor legale pentru aparare impotriva
incendiilor in cadrul regiei.
Réaspunde de elaborarea si aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor la nivelul
regiei.
Raspunde de efectuareca si de conformitatea instruirii, atestarea, unde este cazul si
mentinerea antrenamentului personalului din componenta grupelor de interventie pentru
situatii urgenta acroportuara.
Raspunde de operativitatea mijloacelor tehnice din dotarea formatiei.
Réspunde de intretinerea si propunerea spre reparare a mijloacelor tehnice din dotarea
formatiei, precum si de intreprinderea tuturor demersurilor pentru asigurarea resurselor
financiare necesare mentinerii acestora in stare permanenti de functionare.
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17. Raspunde de organizarea serviciului de turd cu personal calificat, autorizat si corespunzator
reglementdrilor in vigoare.

18. Raspunde de organizarea exercitiilor de interventie la diferite evenimente care se
organizeazd in perimetrul aeroportuar.

19. Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.

20. Raspunde de pastrarea tuturor documentatiilor tehnice pe linie de SSI ale regiei.

21. Réspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din subordine in
conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasid a
timpului de munca, si asigure desfdsurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fard implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

22. Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementérilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

23. Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sdndtate in muncd, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfisurarea activitdtii acroportuare.

24. Seful formatiei raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitétilor
desfasurate, precum i a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

25. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.

26. Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzdtor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru formatia pe care o conduce, prin Intocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizitia bunurilor aflate in BVC.

27. Indeplineste si alte atributii §i sarcini primite ca urmare a unor hotirari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilititi de sigurantii: In cadrul Sistemului de Management al Sigurantei
Seful Formatiei Salvare si Stingerea Incendiilor este Responsabil cu operatiunile de salvare
si stingerea incendiilor pe Aeroportul Oradea, in conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015
(b) 1 din Regulamentul (CE) nr. 139/2014. In aceasti calitate se asigura ci:

1. pe aeroport se furnizeazd baza materiala, echipamentele si serviciile pentru salvare si
pentru lupta impotriva incendiilor;

2. sunt disponibile in timp util echipamente adecvate, agenti de stingere a incendiilor si
suficient personal;

3. personalul de salvare si de luptd impotriva incendiilor este pregatit, echipat si calificat
corespunzator pentru a-si desfasura activitatea in mediul caracteristic aerodromului;

4. personalul de salvare si de luptd impotriva incendiilor, insircinat si actioneze in situatii
de urgentd aviatica, demonstreazi ca este apt din punct de vedere medical si isi indeplineascd
atributiile in mod satisfécator, {indnd seama de tipul de activitate.

B. Atributii de siguranti: pentru indeplinirea acestor responsabilitdti, Responsabilul cu
operatiunile de salvare si stingerea incendiilor are urmétoarele atributii:

a. sd se asigure ca problemele de siguranti au prioritate.

b. sd se asigure cd procedurile sunt aplicate astfel incit se respectd politica de sigurantad a

Aeroportului International Oradea.

c. se asigurd de intelegerea, identificarea si controlul riscurilor pe Aeroportul International

Oradea 1n concordanti cu procedurile cuprinse in SMS.

d. supravegheazd ca toate operatiunile zilnice pe Aeroportul International Oradea sd se

desfasoare in conditii de maxima siguranta.
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e. raporteazd prompt si in timp util Managerului de Siguranta problemele de sigurantd aparute
pe Aeroportul International Oradea.

f. efectueaza instruirea sefilor de compartimente pe linie de prevenire si stingere a incendiilor.
g. claboreaza, propune conducerii regiei spre aprobare si urmireste permanent indeplinirea
procedurilor specifice pentru a interzice:

- fumatul in suprafata de migcare, in alte suprafete operationale ale aeroportului unde se
depoziteaza combustibil sau alte materiale inflamabile.

- orice flacard deschisd sau desfigurarea unei activitdti care ar putea crea un pericol de
incendiu in zonele aeroportului unde se depoziteazi combustibil sau alte materiale inflamabile
si pe suprafetele de miscare sau alte suprafete operationale ale acroportului, cu exceptia cazului
in care este autorizatd de conducerea regiei, conform legii.

h. planificd $i organizeaza pregitirea personalului in domeniul prevenirii §i interventiei in
situatii de urgenta.

Art. 79

(1) SERVICIUL TEHNIC DE AEROPORT este o structura aflatdi in subordineca
Directorului General Adjunct, fiind condus de un SEF DE SERVICIU.

(2) Serviciul Tehnic de Aeroport este format din:

- Biroul Dezvoltare, Administrarea Patrimoniului, intretinere Infrastructura, Cadastru si
Mediu;

- Atelierul Energetic, Exploatare si Intretinere Balizaj Luminos §i Telecomunicatii;

- Compartimentul Exploatare si Intretinere Mijloace Tehnice Aeroportuare.

(3) Atributiunile principale ale Serviciului Tehnic de Aeroport, care sunt si in ridspundereca
Sefului de Serviciu, sunt urmatoarele:

1. Organizeazi si coordoneaza activitatea compartimentelor din subordine.

2. Rispunde de indeplinirea sarcinilor de serviciu de catre compartimentele din subordine si
de atingerea de cétre acestea a obiectivelor de calitate stabilite.

3. Rispunde de luarea tuturor masurilor pentru prevenirea producerii unor situatii deosebite
in compartimentele din subordine sau a unor evenimente care pot produce pagube unitétii
sau tertilor datoritd neindeplinirii sarcinilor de serviciu de cétre acestea.

4. Raispunde de asigurarea disponibilitétii infrastructurii, echipamentelor, mijloacelor tehnice
auto i instalatiilor aeroportuare din responsabilitatea serviciului, corespunzitor
standardelor si normativelor specifice aviatiei civile.

5. Réspunde de adoptarea mésurilor corespunzitoare care se impun pentru exploatarea in
parametri normali §i mentenanta infrastructurii aeroportuare, a mijloacelor tehnice din
responsabilitatea serviciului, in vederea satisfacerii cerintelor impuse de transportatorii
aerieni interni §i internagionali, precum si pentru nevoile de apérare ale tarii.

6. Raspunde de luarea tuturor masurilor in vederea asigurérii securitdtii muncii la locurile de
muncé din cadrul serviciului.

7. Réspunde de asigurarea calitdtii lucrdrilor efectuate de compartimentele din subordine,
precum si de incadrarea in limitele si termenele de executie.

8. Raspunde de organizarea, efectuarea si finalizarea In termen a lucrdrilor de trecere la
exploatarca de sezon a clddirilor, mijloacelor si instalatiilor electrice din dotarea
aeroportului.

9. Raspunde de exploatarea corectd a instalatiilor aeroportuare din responsabilitatea
directiei, in vederea realizérii deservirii aeroportuare in deplind siguranta.

10. Raspunde de exploatarea, functionarea, intrefinerea si repararea mijloacelor vizuale ale
pistei, precum si a tuturor echipamentelor care concura la buna functionare a acestora.

11. Réspunde de buna functionare a centralei telefonice, a legaturilor telefonice si radio
intre diferite sectoare ale aeroportului cét si cu celelalte institutii care isi desfisoard
activitatea in aeroport.

12. Raspunde de intretinerea sistemului integrat de securitate, de climatizare, a benzii de
bagaje, a scdrii rulante, a usilor automate de acces, precum si a altor instalatii si
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

echipamente electrice sau electronice ale Aeroportului International Oradea.

Réspunde de buna functionare si administrare a celor doud uzine electrice, de toate
instalatiile din dotarea acestora, de intregul sistem de iluminare al aeroportului, de
intreaga instalatie ce alimenteazid cu energie electricdi echipamentele tuturor
compartimentelor aeroportului.

In colaborare cu Compartimentul Achizitii Publice raspunde de 1intocmirea Listei
obiectivelor de investitii, servicii si lucrdri in vederea elaborarii/rectificarii bugetului
de venituri si cheltuieli.

Raspunde de intocmirea notelor de fundamentare sau referatelor de specialitate
privind necesitatea elaboririi unor documentatii tehnico—economice (studii de fezabilitate,
proiecte tehnice si detalii de executie) ale obiectivelor noi de investitii sau lucriri de
interventii la constructii existente (extinderi si modernizari, reparatii capitale, demoliri
de constructii, etc.) si pentru alte servicii specializate de proiectare, geodezice,
topografice sau altele asemenca.

Réspunde de urmarirea temelor de proiectare / necesitdtilor contractuale ale regiei
pentru finalizarea acestora, in colaborare cu elaboratorii documentatiilor tehnico—
cconomice sau executantii de servicii specializate.

Réspunde de obtinerea tuturor avizelor, acordurilor, autorizatiilor si aprobérilor de orice
fel solicitate de diverse foruri pentru realizarea unor obiective noi de investifii sau
lucrdri de interventie.

Raspunde de organizarea si desfdsurarea activitatilor de receptii (preliminare si pe
faze determinante, la terminarea lucrérilor, finale) pentru obiectivele de investitii sau
lucréri de interventie la constructii.

Réspunde de elaborareca de programe si strategii de investitii pe termen scurt, mediu
si lung.

Réspunde de urmdrirea lucrdrilor de investitii, precum i de urmérirea modului de
executare din punct de vedere tehnico-economic a acestora in functie de devizele
contractate si de situatiile de lucréri confirmate si semnate de dirigintii de santier sau de
alt personal tehnic desemnat prin decizie de Directorul General.

Réspunde de intocmirea antemasuratorilor pentru lucrarile de investitii sau alte lucriri
de interventie iIn care are competente sau a fost desemnat prin decizie de Directorul
General.

Raspunde de intrefinerea si repararea suprafetelor de miscare (pista de aterizare —
decolare, calea de rulare si platforma de imbarcare — debarcare) in vederea
mentinerit in disponibilitate permanenti a acestora.

Réspunde de intretinerea tuturor cladirilor, spatiilor si instalatiilor din patrimoniul regiei.
Raspunde de intretinerea si functionalitatea instalatiilor de alimentare cu apa, sanitare,
a echipamentelor centralei termice si a retelei de incalzire, precum si cele aferente
evacudrii apelor uzate.

Réspunde de planificarea si executarea lucrarilor de reparatii curente la constructii si
suprafete de miscare aeroportuare, cu terti sau in regie proprie.

Rispunde de intretinerea permanentd a zonelor de sigurantd, a spatiilor verzi si a
suprafetelor inierbate din perimetrul acroportuar, ludnd imediat masura interventiei atunci
cand este cazul.

Réspunde si are obligatia intocmirii §i actualizdrii permanente a planului (situatiei)
privind retelele de apa si canalizare existente in perimetrul aeroportului.

Riéspunde de gestionarea si actualizarea continutului cértii tehnice cu datele rezultate din
executarea exploatarii si a intretinerii.

Réspunde de planificarea si executarea lucrdrilor de reparatii curente la constructii si
suprafete de miscare aeroportuare, cu terti sau in regie proprie.

Réspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Réspunde de activitatea de administrarea a patrimoniului regiei si se asigurd ca aceasta se
desfdsoard in limitele bugetare aprobate si in conformitate cu prevederile legale specifice in
vigoare.

Réspunde de emiterea propunerilor de evaluare ori de reevaluare a patrimoniului regiei, In
conformitate cu prevederile actelor normative specifice.

Réspunde personal de elaborarea, implementarea si aplicarea metodologiei privind
receptia, Tnregistrarea si repartizarea mijloacelor fixe achizitionate de regie.

Réspunde de organizarea si finalizarea activitatii de casare — valorificare a bunurilor scoase
din functiune, conform legii.

Réspunde de instruirea si perfectionarea angajatilor in privinta efectudrii serviciilor de
calitate, prin verificarea permanenti a respectdrii sarcinilor functionale aprobate.

Seful serviciului raspunde de cunoasterea permanenta a stérii tuturor cladirilor, spatiilor,
instalatiilor si a mijloacelor fixe din dotarea serviciului, a cauzelor indisponibilitatii,
defectiunilor si a responsabililor. Dacd nu cunoasgte responsabilii, Seful serviciului este
direct raspunzator cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).

Réspunde de asigurarea respectarii in cadrul directiei a normelor de securitate i sdndtate
in muncd, a disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfésurarea activitatii aeroportuare.

Réspunde de aplicarea si respectarea mésurilor de prevenire i stingere a incendiilor
de citre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

Seful serviciului raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activititilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

Raspunde de respectarea calitdtii tuturor documentelor intocmite 1n cadrul serviciului pe
care 1l conduce, precum si de inaintarea acestora la termenele stabilite, conform circuitului
documentelor in unitate.

Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Réspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru serviciul pe care il conduce, prin intocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizitia bunurilor aflate in BVC.

Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotirari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabilitiiti ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilititi de sigurantd: Seful Serviciului Tehnic de Aeroport este

Responsabil cu managementul s§i supravegherea mentenantei infrastructurii si
echipamentelor de aerodrom, 1n conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (b) 2 din
Regulamentul (CE) nr. 139/2014, avand urmétoarele responsabilitti :

a.

asigurd exploatarea, mentenanta, dezvoltarea si modernizarea:
- infrastructurii aeroportuare: piste, cai de rulare, platforme, drumuri de acces si de

incintd, parkinguri, aerogéri, constructii, instalatii si echipamente speciale.

- echipamentelor si instalatiilor aecroportuare in toate sectoarele
aeroportului.
- sistemelor de telecomunicatii, supraveghere si control, informatii si publicitate,

precum si alte dotdri care concurd la buna desfisurare a activitifii acroportuare, in
vederea satisfacerii cerintelor transporturilor aerieni si cresterii profitului aeroportului, in
concordanta cu reglementarile interne si internationale 1n vigoare.

b.
c.

asigura siguranfa aeronauticd in cadrul activititilor pe care le desfasoara.

asigurd alimentarea cu energie clectrici a consumatorilor aferenti (instalatii de forta
si iluminat) si a sistemelor de protectie navigatie aeriand (sisteme de balizaj) pentru
desfasurarea activititilor aeroportuare in conditii de maxima siguranta.
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d. rdspunde de intretinerea si verificarea zilnicd a sistemelor de alimentare cu energie
electricd, grupurilor electrogene si tablourilor de distributie din incinta aeroportului.

¢. asigurd functionarea §i administrarea sistemului de alimentare, la nivelul posturilor de
transformare.

f. riaspunde de verificarea si reparatiile curente la sistemele de iluminat ale tuturor
cladirilor sau facilitatilor aeroportului;

g. raspunde de realizarea activitifilor curente de intrefinere si supraveghere a
functionarii grupurilor electrogene.

h. referitor la balizajul luminos al pistei si cailor de rulare, rispunde de executarea
urmétoarelor activitati:

- de verificare, intretinere si reparatii pentru sistemul de balizaj PDA si ci de rulare;

- masurdtori fideri primari;

- intretinere iluminat §i obstacolare piloni si cladiri;

- reglaje si verificari la regulatorii de curent constant,

- verificdri, reglaje si masuratori optice la lampile sistemelor de balizaj ;

- intretinere §i reparatii zilnice a lampilor incastrate si supraterane;

- controlul zilnic al sistemului de balizaj, conform manualului de mentenanta.

i. rdspunde de executarea intretinerilor curente a pupitrelor de comandi a telecomenzii de
balizaj.

J- rdspunde de executarea verificarii si intretinerii utilajelor din dotare pentru asigurarea
interventiilor in caz de defect.

k. intocmeste planul de dezvoltare si investitii al regiei in functie de necesar, priorititi
si fonduri alocate.

l. intocmeste studii si cercetdri referitoare la dezvoltarea, modernizarea si optimizarea
activitatii aeroportuare, precum si la impactul aeroportului in zona sa de influenta.

m. prin posibilititi proprii sau cu parteneri din tard si din striinitate, pe bazi de
contract, realizeazd activitati de import si de aprovizionare tehnico-materiala.

n. organizeazd si desfdgoard activitifi de cooperare tehnicd cu firme din tard si din
strdindtate in domeniul sdu de activitate, potrivit normelor interne si internationale in
vigoare.

o. analizeazi posibilitatile de dezvoltare din punct de vedere al oportunititilor operationale.

p. stabileste planul de dezvoltare (obiective, etapizare, identificare surse finantare).

q. Intocmeste si pune in aplicare, la termenele stabilite, planul de actiuni corective
pentru deficientele semnalate cu ocazia activitatilor de control.

r. asigurarea lucrdrilor de intrefinere a infrastructurii aeroportuare pe linie de
telecomunicatii i IT.

B. Atributii de siguranti : in exercitarea functiei, Responsabilul cu managementul
si supravegherea mentenantei infrastructurii si echipamentelor de aerodrom este
obligat:

a. s se asigure ca problemele de siguranti au prioritate.

b. si efectueze inspectia periodica a sistemului de balizaj luminos.

c. sd asigure raportarea inspectiilor si a actiunilor de interventie la sistemul de balizaj
luminos.

d. sa asigure accesul persoanelor autorizate la instructiunile de exploatare, de intretinere
$i reparatii, la informatiile de service, depanare, precum si la procedurile de inspectie a
echipamentelor aferente sistemului de balizaj luminos.

€. sd asigure monitorizarea permanentd a sistemului de balizaj luminos.

f. sd furnizeze prompt informatiile privind starea operafionald a instalatiilor, serviciilor
conexe si mijloacelor de navigatie ale aeroportului.

g. sd asigure sursa de alimentare normald sau de rezervi cu energie electrici necesara
operdrii aeronavelor in sigurant3.

h. sd asigure planificarea personalului propriu pentru turele operative.
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1.
ik

sd asigure securitatea retelei informatice de calculatoare a regiei si a transmisiei de date.
asigurd mentinerea in stare de functionare a echipamentelor care urmeazi si fie
utilizate 1n situatii de urgenta.

k. asigurd disponibilitatea retelei de comunicatii pentru situatii de urgenta.

Art. 80

(1) BIROUL DEZVOLTARE, ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI, INTRETINERE
INFRASTRUCTURA, CADASTRU SI MEDIU este o structurd aflatd in cadrul Serviciului
Tehnic de Aeroport, fiind condus de un SEF DE BIROU.

(2) Atributiile principale ale Biroului Dezvoltare, Administrarea Patrimoniului,
intretinere Infrastructuri, Cadastru si Mediu, care sunt si in rispunderea Sefului de Birou,
sunt urmatoarele:

1.

10.

11.

12.

13.

Raspunde de intocmirea Listei obiectivelor de investifii, servicii si lucrdri in vederea
elabordarii/rectificdrii bugetului de venituri §i cheltuieli, in colaborare cu Compartimentul
Achizitii Publice.
Réspunde de intocmirea notelor de fundamentare sau referatelor de specialitate privind
necesitatea elaborérii unor documentatii tehnico—economice (studii de fezabilitate, proiecte
tehnice si detalii de executie) ale obiectivelor noi de investitii sau lucrari de interventii la
constructii existente (extinderi si modernizari, reparatii capitale, demolari de constructii,
etc.) si pentru alte servicii specializate de proiectare, geodezice, topografice sau altele
asemenea.
Rispunde de urmdrirea temelor de proiectare / necesitétilor contractuale ale regiei pentru
finalizarea acestora, in colaborare cu elaboratorii documentatiilor tehnico—economice sau
executantii de servicii specializate.
Réaspunde de obtinerea tuturor avizelor, acordurilor, autorizatiilor si aprobarilor de orice fel
solicitate de diverse foruri pentru realizarea unor obiective noi de investifii sau lucriri de
interventie.
Raspunde de organizarea si desfasurarea activitdtilor de receptii (preliminare si pe faze
determinante, la terminarea lucririlor, finale) pentru obiectivele de investifii sau lucriri de
interventie la constructii.
Réspunde de organizarea sedintelor comisiei tehnico-economice a regiei, pentru avizarea
documentatiilor tehnico—economice aferente obiectivelor de investifii, sau alte
documentatii tehnice care necesita avizul acestei comisii.
Rispunde de promovarea, sustinerea si punerea in aplicare a hotararilor Consiliului
judetean Bihor privind obiectivele de investitii.
Réaspunde de elaborarea de programe si strategii de investitii pe termen scurt, mediu si
lung.
Raspunde de urmérirea lucrdrilor de investitii, precum si de urmdrirea modului de
executare din punct de vedere tehnico-economic a acestora in functie de devizele
contractate si de situatiile de lucriri confirmate si semnate de dirigintii de santier sau de alt
personal tehnic din cadrul compartimentului desemnat prin decizie de Directorul General.
Raspunde de intocmirea antemasuratorilor pentru lucrarile de investitii sau alte Iucrari de
interventie 1n care are competente sau a fost desemnat prin decizie de Directorul General.
Raspunde de elaborarea notelor de fundamentare, expuneri de motive-rapoarte de
specialitate citre Consiliul judetean Bihor pentru adoptarea de hotarari de guvern sau
hotéréri de consiliu judetean in domeniile in care biroul are atributii sau ca urmare a unor
solicitdri de colaborare sau nominalizarii directe prin dispozitii ale conducerii regiei.
Rispunde de colaborarea informationald si functionald cu autorititile competente si
institutiile cu care regia are relatii de subordonare sau colaborare si sprijin in domeniul siu
de activitate cand este desemnat de conducatorul regiei.
Riaspunde de activitatea de administrarea a patrimoniului regiei si se asiguri ca aceasta se
desfagoara in limitele bugetare aprobate i in conformitate cu prevederile legale specifice in
vigoare.
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14.

15.

16.

17.

18

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Réaspunde de emiterea propunerilor de evaluare ori de reevaluare a patrimoniului regiei, in
conformitate cu prevederile actelor normative specifice.

Raspunde personal de elaborarea, implementarea si aplicarea metodologiei privind
receptia, inregistrarea i repartizarea mijloacelor fixe achizitionate de regie.

Réspunde de organizarea si finalizarea activitatii de casare — valorificare a bunurilor scoase
din functiune, conform legii.

Rispunde de instruirea si perfectionarea angajatilor in privinta efectudrii serviciilor de
calitate, prin verificarea permanenti a respectarii sarcinilor functionale aprobate.

. Raspunde de respectarea legislatiei si a normelor privind protectia mediului.
19.
20.

Raspunde de activitatea de intretinere a infrastructurii acroportuare.

Raspunde de redactarea propunerilor pentru planul de investitii, reparatii capitale si
curente, de Intretinere a infrastructurii i tehnicii aeroportuare si a planului de dotare si
aprovizionare tehnica.

Réspunde de intretinerea si repararea suprafetelor de miscare (pista de aterizare — decolare,
calea de rulare si platformele de imbarcare — debarcare) in vederea mentinerii in
disponibilitate permanenti a acestora.

Réaspunde de intretinerea tuturor cladirilor, spatiilor si instalatiilor din patrimoniul regiei.
Rispunde de intretinerea si functionalitatea instalatiilor de alimentare cu api, sanitare, a
echipamentelor centralei termice si a retelei de incilzire, precum si cele aferente evacudirii
apelor uzate.

Riaspunde de planificarea si executarea lucrarilor de reparatii curente la constructii si
suprafete de migcare acroportuare, cu terti sau in regie proprie.

Raspunde de intrefinerea permanentd a zonelor de siguran{d, a spatiilor verzi si a
suprafetelor inierbate din perimetrul aeroportuar, ludnd imediat masura interventiei atunci
cand este cazul.

Riaspunde de urmadrirea executdrii calitative si in timp a lucrarilor contractate, impreuna cu
dirigintele de santier.

Riaspunde si are obligatia actualizérii permanente a planului (situatiei) privind retelele de
apd si canalizare existente In perimetrul aeroportului.

Riaspunde de tfinerea evidentei documentatiilor cadastrale si imobiliare ale regiei si face
propuneri de actualizare a acestora, cdnd se impune acest lucru.

Réspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.

Raspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din subordine in
conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasi a
timpului de munca, sd asigure desfisurarea optimi a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, farid implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Réaspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementéarilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sandtate in muncd, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfidsurarea activitatii acroportuare.

Réspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
cétre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

Seful de birou preia personal cladirile, spatiile, instalatiile si tehnica aeroportuard
repartizate biroului, dupd care le poate preda cu documente legale celor care le exploateazi
in mod direct.

Seful biroului rdspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.
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36. Raspunde de calitatea documentelor i de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.

37. Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru biroul pe care il conduce, prin intocmirea referatelor
de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor
aflate in BVC.

38. indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotirari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Respoysabilitéti de sigurangi: Seful Biroului Dezvoltare, Administrarea
Patrimoniului, Intrefinere Infrastructurd, Cadastru si Mediu este Responsabil cu intrefinerea
si mentenanta infrastructurii Aeroportului International Oradea, in conformitate cu
prevederile ADR.OR.D.015 (b) 2 din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, avand urmitoarele
responsabilitati:

a. meniine infrastructura si suprafefele de miscare ale aeroportului in stare de functionare
perfectd si disponibilitate permanenta pentru utilizarea acestora in situatii de urgenta.

b. asigurd administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea intregii
infrastructuri aeroportuare: pista, cdi de rulare, platforme, drumuri de acces, parcéri,
terminale de pasageri, alte constructii sau dotiri care concuri la buna desfisurare a
activitdtii aeroportuare, in concordanti cu standardele internationale.

c. asigurd administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea cladirilor si
instalatiilor aeroportuare.

d. elaboreazi si aplici norme tehnice proprii adaptate la specificul dotdrii pentru
administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea bazei aeroportuare
proprii.

e. asigurd controlul desfisurdrii proceselor si operatiunilor aeroportuare in vederea
respectdrii normelor si regulamentelor de exploatare aeroportuara, de protectie umani si a
mediului inconjurator.

f. elaboreazi studii si executa programe, prin asociere sau prin alte forme si modalitati, cu
parteneri din fard sau din striindtate, pentru a asigura administrarea, exploatarea,
dezvoltarea, modernizarea si intretinerea bazei aeroportuare.

g. asigurd semnalizarea si balizarea corespunzitoare pe timp de zi a tuturor constructiilor
existente in perimetrul aeroportuar, potrivit reglementirilor internationale recunoscute in
Romaénia.

h. intocmeste studii §i cercetari referitoare la dezvoltarea, modernizarea si optimizarea
activitdtii aeroportuare, precum si la impactul aeroportului in zona sa de influenta.

i. prin posibilitéti proprii sau in colaborare cu parteneri din {ari sau din striinatate realizeazi,

in conditiile legii, activititi de import pentru activitatea proprie si de aprovizionare

tehnico-materiala a acroportului.

organizeaza si {ine evidenta de cadastru a bazei aeroportuare.

analizeaza si se pronunta asupra obiectivelor de constructii-montaj elaborate pentru zonele

de servitufi acronautice ale AIO, in vederea avizirii acestora de citre AACR.

. isi exercitd atributiile functionale pe intreaga duratdi de concepere §i de realizare a
investitiilor, lucrérilor de reparatii capitale sau intretinere, atat pe perioada de pregitire a
executiei, cat §i pe cea a executiei propriu zise.

Pe perioada de pregiitire a executiei:

1. Face demersurile necesare in vederea obtinerii autorizatiilor necesare, precum si

indeplinirea conditiilor legale cu privire la acestea.

Verifica corespondenta dintre prevederile din autorizatii si proiect.

Studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile previzute.

Verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate.

Verifica existenta tuturor avizelor, acordurilor, etc.

~
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6. Verificd existenta unui sistem propriu de asigurare a calitatii la constructor.
Pe perioada executiei lucrarilor:

1. Urmdéreste realizarea lucrdrilor sau constructiei, verificd respectarea tehnologiilor de

executie si aplicarea corectd a acestora.

Efectueazi verificdrile prevazute in norme.

Participd la verificarea in faze determinante.

Verificd documentatia de atestare a calitatii materialelor.

Urmiéreste executia din punct de vedere tehnic, admitand la platd numai lucrarile

corespunzatoare.

6. Urmadreste respectarea de cétre executant a masurilor dispuse de proiectant sau de organele
abilitate.

Alte atributii si responsabilitati de mentenanta specifice:

1. Réaspunde de intretinerea suprafetelor pavate, a terminalelor de pasagert si a altor servicii
aeroportuare, incluzand suprafetele inierbate si controlul vietii sédlbatice.

2. Réaspunde de executarea lucrarilor de reparatii tencuieli, zugréveli, vopsitorii, montare
gresie si faian{a, reparatii tdmplarie si alte lucréri de intretinere la cladirile regiei.

3. Raspunde de executarea reviziei, Intrefinerii, verificarii instalatiilor si echipamentelor,
conform legislatiei aplicabile domeniului siu de responsabilitate.

4. Asigurd personalul pentru interventie in caz de avarie sau situatie neprevazutd apérutd la
instalatiile de ap4 si sanitare din dotarea aeroportului.

5. Raspunde pentru conformitatea intretinerii zonelor inierbate din perimetrul aeroportuar.

B. Atributii de siguranti: Responsabilul cu mentenanta infrastructurii Aeroportului

International Oradea:

a. se asigurd ca problemele de sigurantd sunt prioritare.

b. se asigurd ca politica de sigurantd se regaseste in proceduri pentru fiecare zond de
responsabilitéti.

c. se asigurd cd problemele de siguranta sunt raportate in timpul cel mai scurt Managerului de
Sigurantd al acroportului.

d. asigurd pregitirile pentru intrefinere, inclusiv masurile de securitate, care au fost acceptate
de autorititile responsabile conform planurilor de dezvoltare, politica, procedurile,
procesele si sistemul de siguranta.

e. se asigurd ca instalatiile aeroportului sunt disponibile, adecvate si corespunzatoare scopului
sau rolului pentru care au fost achizitionate.

f. se asigurd de calitatea oricdrei lucrdri de modernizare sau intrefinere realizate pentru
aeroport.

Art. 81

(1) ATELIERUL ENERGETIC, EXPLOATARE SI INTRETINERE BALIZAJ
LUMINOS SI TELECOMUNICATII este o structurd aflata in cadrul Serviciului Tehnic de
Aeroport, fiind condus de un SEF DE ATELIER.

(2) Seful Atelierului Energetic, Exploatare si Intretinere Balizaj Luminos si
Telecomunicatii este inlocuitorul Sefului Serviciului Tehnic de Aeroport in perioadele
cand acesta lipseste din unitate, termenii si limitele delegérii de competente urméand sa fie
stabilite conform procedurii aprobate in Sistemul de Control Intern Managerial.

(3) Atributiile principale ale Atelierului Energetic, Exploatare si intretinere Balizaj
Luminos si Telecomunicatii, care sunt si in rdspunderea Sefului de Atelier, sunt urmatoarele:

S G5 S T

1. Raspunde de administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si Intretinerea
echipamentelor si instalatiilor acroportuare in deplind siguran{a aeronautica.

2. Raspunde de elaborarea si aplicarea normelor tehnice proprii adaptate la specificul
dotdrii pentru administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea bazei
energetice a aeroportului, conform reglementérilor aeronautice.

3. Raspunde de elaborarea studiilor necesare executdrii programelor, prin asociere sau
prin alte forme ;i modalitati, cu parteneri din tard si din strdinitate, pentru a asigura
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

26.

27.

28.

administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intrefinerea bazei aeroportuare.
Réspunde de asigurarea alimentdrii cu energie electricd a tuturor instalatiilor de pe
acroport, incluzand si echipamentele de navigatie aeriani.

Réspunde de asigurarea instruirii corespunzatoare a personalului implicat in mentenanta
sau lucrarile de modernizare/dezvoltare a sistemelor energetice ale aeroportului.
Réaspunde de asigurarea disponibilititii echipamentelor aeroportuare din dotarea
atelierului, conform standardelor gi normativelor specifice aviatiet civile.

Réaspunde de gestionarea si actualizarea continutului documentatiilor tehnice cu datele
rezultate din executarea exploatarii i a mentenantei acestora.

Réspunde de organizarea, efectuarea si finalizarea in termen a lucrdrilor periodice la
exploatarea de sezon a mijloacelor si instalatiilor electrice din dotarea acroportului.
Réspunde de intocmirea, actualizarea permanentd §i urmarirea aplicirii Regulamentului
convorbirilor radio In cadrul Aeroportului International Oradea.

Réaspunde de asigurarea disponibilitatii permanente a mijloacelor tehnice si de
comunicatii radio din dotarea atelierului, controldnd permanent starea acestora.

Raspunde de exploatarea si intretinerea mijloacelor tehnice si a instalatiilor aeroportuare
din responsabilitatea atelierului, in vederea realizarii deservirii aeroportuare in deplina
siguran{d aeronautica si satisfacerii cerintelor impuse de transportatorii aerieni interni
si internationali.

Raspunde de luarea tuturor masurilor in vederea asigurdrii securititii muncii in toate
locurile de muncé din cadrul atelierului.

Réaspunde de exploatarea, functionarea, intretinerea si repararea balizajului luminos,
precum si a tuturor echipamentelor care concuri la buna functionare a acestuia.
Réspunde de buna functionare a centralei telefonice, a legaturilor telefonice si radio
atat intre diferitele sectoare ale aeroportului cét si ale regiei cu celelalte institutii care 1si
desfagoard activitatea in acroport.

Réspunde de intrefinerea sistemului integrat climatizare, a benzii de bagaje, a scirii
rulante, a usilor automate de acces, precum si a altor instalatii si echipamente electrice
ale Aeroportului International Oradea.

Raspunde de finerea evidentei reparatiilor tuturor echipamentelor electrice din
responsabilitatea atelierului, inclusiv a pieselor si materialelor folosite.

Réspunde de organizarea si asigurarea executiei tuturor lucrdrilor corespunzitoare
specializarii §i competentei personalului tehnic al atelierului, inclusiv cele de
modernizari, adaptéri sau echipari in regie proprie.

Réaspunde de efectuarea instruirii personalului pentru utilizarea echipamentelor
specializate din dotare, raspunzénd de corectitudinea exploatirii acestora.

Réspunde de mentinerea pregitirii §i autorizirii profesionale proprii si a personalului
din subordine, conform cerintelor si reglementarilor specifice in vigoare.

Réspunde de organizarea muncii in cadrul atelierului, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

Riaspunde de gestionarea documentelor si actualizarea traseelor cablurilor electrice, de
telecomunicatii si audio din perimetrul aeroportului.

Réspunde de pastrarea evidentei si actualizarea continutului documentatiilor tehnice ale
echipamentelor si instalatiilor aflate in responsabilitate, conform legislatiei in vigoare si
cerintelor de sigurant.

Réspunde de urmdrirea, verificarea §i gestionarea consumurilor energetice, precum si
de formularea propunerilor pentru adoptarea masurilor de rationalizare si economisire a
cheltuielilor.

Réspunde de uzinele electrice, de toate instalatiile din dotarea acestora, de intregul
sistem de iluminare al aeroportului, de intreaga instalatie ce alimenteazi cu energie
electricd echipamentele tuturor compartimentelor aeroportului.

Réaspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
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normative in vigoare.

29. Raspunde de organizarea serviciilor de turd cu personal calificat, autorizat si

corespunzator reglementarilor in vigoare. Serviciul de turd va fi asigurat cu inginerii si
electricienii incadrati in aceasti structuri. in situatiile in care personalul este
insuficient sau in caz de necesitate, pentru meninerea operativititii aeroportului, seful
de atelier va executa serviciu de turi la uzina electrica.

30. Raspunde de intocmirea programului de lucru al compartimentului pe care il

31.

coordoneazd, in conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incat, prin
organizarea judicioasd a timpului de munca, si asigure desfisurarea optimi a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente,
fard implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

Réspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementirilor interne si
prevederilor Codului Muncii.

32. Seful de atelier preia personal cladirile, spatiile, instalatiile si tehnica aeroportuara

repartizate atelierului, dupa care le poate preda cu documente legale celor care le
exploateaza in mod direct.

33. Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate §i sintate in munci, a

disciplinei muncii, a atribufiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfasurarea activitatii aeroportuare.

34. Raspunde de aplicarea si respectarea miasurilor de prevenire si stingere a incendiilor

de cétre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

35. Seful atelierului raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor

desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

36. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la

termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.

37. Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a

prevederilor bugetare aprobate pentru atelierul pe care il conduce, prin intocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizifia bunurilor aflate in BVC.

38. Indeplineste si alte atributii $i sarcini primite ca urmare a unor hotiréri, decizii sau

dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilititi de sigurantii: Seful Atelierului Energetic, Exploatare si intre‘;inere

Balizaj Luminos, Telecomunicatii si IT este Responsabil cu exploatarea, intretinerea si
mentenanta echipamentelor, sistemelor electrice de aerodrom, precum si de conformare
cu baza certificarii, in conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (b) 2 din Regulamentul
(CE) nr. 139/2014, avand urmatoarele responsabilititi :

l.

Réaspunde de intocmirea programelor de mentenantd curentd, sezonierd sau periodicd
a mijloacelor, instalatiilor sau echipamentelor electrice, electronice, energetice si de
telecomunicatii ale acroportului.

Propune si solicitd resursele necesare efectudrii programelor de mentenants, lucririlor
planificate de reparatii, lucrérilor ocazionale de interventii sau reparatii, etc.

Propune solutiile tehnice pentru efectuarea reparatiilor si lucririlor de mentenanta.

Raspunde de planificarea lucririlor, de adoptarea misurilor necesare pentru
respectarea termenelor stabilite i asigurd de conformitatea calitativd a lucrdrilor cu
cerintele tehnice si de siguranta.

Réspunde de asigurarea unor stocuri minimale pentru piesele de schimb, materiale
consumabile, energie si combustibili care se uzeazd/ consumd in mod frecvent la
instalatii, echipamente electrice si energetice aeroportuare etc, din responsabilitate.
Evalueazd / solutioneazd / remediazi eventualele neconformititi constatate sau
reclamate la: mijloace vizuale de dirijare si semnalizare, sistemul de iluminare sau cel de

Pagina 38 din 69



10.

obstacolare.

Raspunde de mentinerea in stare de functionare a instalatiilor de iluminare a
mijloacelor luminoase a suprafetelor de miscare si a echipamentelor si instalatiilor de
alimentare cu energie electricd a acestora.

Se asigurd de puncrea in functiune a facilitatilor dupd finalizarea lucririlor de reparatii
sau mentenanta.

Supravegheazd desfasurarea lucrérilor §i aplicarea misurilor de siguranti stabilite, iar
atunci cind considerd necesar, adoptd mésuri de siguranti suplimentare.

Intocmeste rapoarte spre a fi analizate de organismele cu atributii de siguranti
acronautica.

Atributii_de sigurantii: Responsabilul cu exploatarea, intretinerea si

mentenanta echipamentelor, sistemelor electrice de aerodrom, precum si de conformare
cu baza certificérii este obligat:

a. sa se asigure cd problemele de siguranta au prioritate.

b. sd efectueze inspectia periodici a sistemului de balizaj luminos.

c. sd asigure raportarea inspectiilor si a actiunilor de interventie la sistemul de balizaj
luminos.

d. sd asigure accesul persoanelor autorizate la instructiunile de exploatare, de intretinere
si reparatii, la informatiile de service, depanare, precum si la procedurile de inspectie a
echipamentelor aferente sistemului de balizaj luminos.

e. sd asigure monitorizarea permanenti a sistemului de balizaj luminos.

f. sd furnizeze prompt informatiile privind starea operationald a instalatiilor, serviciilor
conexe si mijloacelor de navigatie ale acroportului.

g. sa asigure sursa de alimentare normald sau de rezervd cu energie electricid necesard
operdrii aeronavelor in siguranti.

h. sd asigure planificarea personalulului propriu pentru turele operative.

i. asigurd disponibilitatea retelei de comunicatii pentru situatii de urgenti.

Art. 82

(1) COMPARTIMENTUL EXPLOATARE SI INTRETINERE MIJLOACE TEHNICE
AEROPORTUARE este o structuri aflatd in subordinea directa a Sefului Serviciului Tehnic
de Aeroport i coordonarea unui inginer din cadrul compartimentului, denumit, in continuare,
Coordonator de compartiment.

(2) Atributiunile principale ale Compartimentului Exploatare si intretinere Mijloace
Tehnice Aeroportuare, care sunt si in responsabilitatea Coordonatorului de compartiment,
sunt urmétoarele:

1.

Raspunde de organizarea muncii in cadrul compartimentului, in conformitate cu legislatia
in vigoare.

Raspunde de toate mijloacele auto din dotarea unitétii, precum si de verificarea periodica a
acestora, trimiterea la reparafii si reparatia in cazul defectdrii, in vederea mentinerii
permanente a aeroportului in stare operativi de functionare.

Raspunde de asigurarea, administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si
intretinerea parcului de masini, autospeciale, utilaje si alte mijloace tehnice aeroportuare, in
scopul desfasurérii conforme a activitatii cu standardele aeroportuare europene si nationale.
Réspunde de elaborarea si aplicarea normelor tehnice proprii adaptate la specificul dotarii
pentru administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea masinilor,
utilajelor si altor mijloace tehnice acroportuare proprii.

Elaboreazd studii si executd programe, prin asociere sau prin alte forme si modalitati,
pentru a asigura administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea
mijloacelor tehnice aeroportuare.
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10.

11.

12.

13.

14.

I3,

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Raspunde de executarea tuturor lucrdrilor de Iintretinere si reparatii curente la
autovehiculele din dotarea regiei in vederea mentinerii parcului auto in stare de functionare
permanenta.

Executa verificarea i controlul periodic cu ocazia reviziilor tehnice.

Raspunde de mentinerea in permanentd stare de functionare a mijloacelor tehnice
aeroportuare, a mijloacelor tehnice de deszépezire si curitire a pistei de aterizare-decolare,
precum si a celorlalte mijloace, echipamente sau instalatii aflate in gestionarea
compartimentului,

Raspunde de asigurarea bazei tehnico-materiale aeroportuare (mijloace tehnice necesare,
carburanti, lubrifianti, materiale si piese de schimb, materiale consumabile, etc.).

Participd cu mijloacele tehnice aeroportuare si auto la actiunile de cautare si salvare a
acronavelor aflate in dificultate, conform planului de interventie al aeroportului.

Raspunde de inscriptionarea / semnalizarea conform a tuturor vehiculelor si utilajelor din
perimetrul aeroportuar, potrivit reglementérilor internationale aplicabile in Romania.
Raspunde de efectuarea in termen a activitatilor sezoniere de revizie a tuturor mijloacelor
auto si a echipamentelor si/sau instalatiilor din dotarea acestora pentru trecerea la
exploatarea de sezon.

Raspunde de dotarea fiecdrui mijloc auto din unitate cu o agendi tehnica de bord in care
soferii vor consemna zilnic informatiile privind starea tehnica, interventiile efectuate,
piesele de schimb inlocuite, carburantii ¢i lubrifian{ii utilizati pentru functionarea
mijlocului auto pe care-1 au in gestiune sau, dupi caz, pe care-l deservesc, astfel incat
rubricile si formatul lor sa asigure completarea corespunzitoare a informatiilor, conform
cerintelor mentionate anterior.

Raspunde de verificarea zilnica a agendelor tehnice de bord in scopul determinrii
veridicitaii informatiilor consemnate §i cunoasterii situatiei fiecirui mijloc auto.

Raspunde de instruirea soferilor pentru intretinerea si mentenanta mijloacelor auto pe care
le au 1n gestiune sau le utilizeaz.

Raspunde de evidenta interventiilor/reparatiilor mijloacelor auto, precum si de
consemnarea in agenda de bord a tuturor operatiunilor de intretinere/mentenants, precum si
a celor de alimentare cu carburanti sau lubrifianti.

Réspunde de luarea tuturor masurilor in vederea asiguririi securiti{ii muncii la locurile de
muncéd din cadrul compartimentului si de efectuarea instructajului periodic, conform
cerintelor legale si procedurilor interne aprobate.

Raspunde de efectuarea instruirii personalului pentru utilizarea si exploatarea corectd a
echipamentelor de protectie si interventie din dotarea compartimentului.

Raspunde de organizarea serviciului de turd cu personal calificat, autorizat si corespunzitor
reglementérilor in vigoare.

Raspunde de executarea activitdtilor de cosire a vegetatiei din perimetrul inierbat al
aeroportului, utilizind in mod corespunzitor mijloacele tehnice adecvate acestei operatiuni.
Raspunde de organizarea exercitiilor de interventic la diferite evenimente care se pot

produce In perimetrul aeroportuar.

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.

Raspunde de intocmirea programului de lucru al compartimentului pe care il coordoneaza,
in conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasi a
timpului de muncd, si asigure desfasurarea optimd a tuturor atributiilor stabilite prin
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, firid implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementirilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

Coordonatorul compartimentului preia personal cladirile, spatiile, instalatiile si tehnica
aeroportuard repartizate compartimentului, dupi care le poate preda cu documente legale
celor care le exploateazi in mod direct.

Réspunde de asigurarea respectirii normelor de securitate si sinitate in muncd, a
disciplinei si conduitei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfasurarea activititii acroportuare.

Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

Propune suplimentarea personalului la tura de serviciu pentru deservirea utilajelor
mijloacelor auto si autospecialelor, in functie de nivelul de interventie impus de
conditiile si previziunile meteorologice.

Réspunde pentru punerea la dispozitia Formatiei Salvare si Stingerea Incendiilor a unui

numdr suficient de soferi, in caz de necesitate sau in situatii de urgenta.

Coordonatorul compartimentului raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor
activitatilor desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare
si administrare.

Réspunde de calitatea documentelor i de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il coordoneazi, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice
pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

Indeplineste si alte atributii §i sarcini primite ca urmare a unor hotirari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilititi de siguranti: Coordonatorul Compartimentului Exploatare si

Intretinere Mijloace Tehnice Aeroportuare este Responsabil cu exploatarea, intretinerea si
mentenanta mijloacelor tehnice aeroportuare si de conformare cu baza certificirii, in
conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (b) 2 din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, avand

urmdtoarele responsabilititi:

a.

Réspunde de intocmirea programelor de mentenantd curentd, sezonierd sau periodicd a
mijloacelor tehnice aeroportuare, precum si a instalatiilor sau echipamentelor din dotarea
acestora.

Propune si solicitd resursele necesare efectudirii programelor de mentenants, lucrarilor
planificate de reparatii, lucrarilor ocazionale de interventii sau reparatii, etc.

Propune solutiile tehnice pentru efectuarea reparatiilor si lucrarilor de mentenanti.
Raspunde de planificarea lucrarilor, de adoptarea masurilor necesare pentru respectarea
termenelor stabilite si de conformitatea calitativd a lucrérilor cu cerinfele tehnice si de
siguranta.

Réaspunde de existenfa unor stocuri minimale pentru piesele de schimb care se uzeazi in
mod frecvent la mijloacele tehnice aeroportuare, la instalatii, utilaje de interventie s.a.
Evalueazi / solutioneazi / remediaza eventualele neconformitifi constatate sau reclamate la
mijloacele tehnice aeroportuare.

Raspunde de mentinerea in stare de functionare a mijloacelor tehnice aeroportuare, in
special autospecialele PSI si instalatiile acestora.

Se asigura de punerea in functiune a facilitatilor dupa finalizarea lucrarilor de reparatii sau
mentenanta.
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k.

Raspunde de supravegherea desfagurarii lucrarilor si aplicarea misurilor de sigurantd
stabilite iar atunci cind considerd necesar adoptd masuri de siguranti suplimentare.
Propune suplimentarea personalului la serviciu pentru deservirea autospecialelor SSI sau a
celor destinate deszapezirii suprafetelor de migcare ale aeroportului, in functie de nivelul de
interventie impus sau de conditiile si previziunile meteorologice.

Intocmeste rapoarte spre a fi analizate de organismele cu atributii de siguranti aeronautica.
B. Atributii de siguranti: Responsabilul cu exploatarea, intretinerea si mentenanta

mijloacelor tehnice aeroportuare si de conformare cu baza certificiirii este obligat:

a. sa se asigure cd problemele de siguranta au prioritate.

b. si efectueze inspectia periodica a mijloacelor tehnice aeroportuare.

c. sd asigure raportarea inspectiilor si a actiunilor de interventie la mijloacele tehnice
aeroportuare.

d. sd asigure accesul persoanelor autorizate la instructiunile de exploatare, de intretinere si
reparatii, la informatiile de service, depanare, precum si la procedurile de inspectic a
mijloacelor tehnice aeroportuare.

. sd asigure personalul adecvat pentru turele operative, inclusiv suport logistic si uman
Formatiei SSI.

Art, 83

(1) DIRECTIA ECONOMICA este in subordinea Directorului General, fiind condusi de un

DIRECTOR.

(2) Directia Economici este formata din:

- Biroul Financiar-Contabil;
- Compartimentul Achizitii Publice;
- Compartimentul Marketing, Promovare si Comunicare.

(3) Atributiunile principale ale Directiei Economice, care sunt si in rispunderea
Directorului Economic, sunt urmaitoarele:

1.

10.

Réspunde de organizarea activitafii de management economic si financiar in vederea
asigurarii rapide a informatiilor necesare ludrii deciziilor tehnico—economice i
organizatorice.

Raspunde de organizarea si fundamentarea politicii de credite si a altor surse de finantare a
regiei.

Réspunde de furnizarea de date specifice necesare elaboririi de proiecte de acte normative
(hotdrari de guvern sau consiliu judetean) prin intocmirea notelor de fundamentare sau
referatelor de specialitate, dupa caz.

Raspunde personal de intocmirea cererilor pentru deschiderea de credite pe surse si
destinatii de la bugetul consiliului judetean.

Réspunde personal de elaborarea i intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli
al regiei in baza necesitfilor fundamentate de compartimentele functionale si in baza
legislatiei in vigoare.

Réspunde personal de elaborarea propunerilor privind rectificrile ce se impun a fi aduse
bugetului de venituri si cheltuieli al regiei.

Réspunde de urmdrirea realizarii veniturilor proprii cuprinse in facturile emise si aferente
tuturor serviciilor prestate de regie, a recuperdrilor de utilitifi cat si a altor venituri.
Réspunde de fundamentarea tarifelor pentru intreaga gama a serviciilor prestate de regie, in
baza detaliilor tehnice furnizate de compartimentele de specialitate, precum si a datelor din
evidenta contabili.

Réspunde de intocmirea §i actualizarea permanentd a manualului de politici contabile ale
regiei, conform prevederilor legale.

Réspunde de functionarea Sistemului de Control Intern Managerial in cadrul regiei, precum
si de respectarea de citre toate compartimentele a procedurilor de sistem si de lucru
aprobate.
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11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32

33.

34.

35.

Réaspunde de intocmirea procedurilor contabile pentru toate activitatile din domeniul de
responsabilitate.

Conduce, in limita competentelor, intreaga activitate pe linia executdrii bugetului de
venituri i cheltuieli si a relatiilor contractuale comerciale.

Avizeazi toate cheltuielile materiale si de personal ce rezultd din activitatea regiei.
Avizeazi toate contractele incheiate de regie, indiferent de natura acestora, care au legaturi
cu executia bugetului de venituri si cheltuieli.

Propune masuri de optimizare §i eficientizare a cheltuielilor regiei precum si masuri de
crestere a veniturilor, indiferent de natura lor, cu respectarea prezentului regulament si a
reglementarilor legale aplicabile regiei.

Raspunde de elaborarea politicii tarifare a Aeroportului Oradea.

Réaspunde de identificarea unor noi oportunititi de crestere a veniturilor regiei din
activitatea curentd si de metodele de implementare ale acestora, dupd prezentarea lor
Consiliului de Administratie si aprobare, conform reglementarilor legale.

Riaspunde de elaborarea politicii de promovare a Aeroportului International Oradea in
vederea dezvoltarii intregii activitati.

Raspunde de stabilirea modalitatilor de prospectare a pietei principale si propune spre
aprobare si implementare optiunile cu potential de dezvoltare ale regiei.

Raspunde de organizarea §i verificarea corectitudinii activitdfii de taxare si facturare a
serviciilor cdtre operatorii aerieni.

Raspunde de fundamentarea si 1inaintarea anuali spre aprobarea Ministerului
Transporturilor a nivelul tarifului de securitate acroportuara in baza solicitarilor de bunuri,
servicii sau lucrari ale compartimentelor regiei.

Réaspunde personal de urmdrirea si asigurarea incadririi in cheltuielile bugetare aprobate pe
an, pe trimestre si capitole, facand propuneri in acest sens.

Rispunde de inregistrarea cronologica si sistematicd a tuturor documentelor justificative
privind activitatea regiei atat in evidenta primara cét si contabili.

Réaspunde de intocmirea situatiilor simplificate semestriale si anuale precum si depunerea
acestora la organele fiscale teritoriale, in termenele legale stabilite.

Réaspunde de asigurarea gestionarii valorilor banesti, efectudnd incasari si plafi in lei si
valutd, cu respectarea reglementarilor legale in vigoare.

Raspunde de intocmirea si depunerea la organele fiscale teritoriale a declaratiilor de
impozite §i taxe.

Raspunde de promovarea, sustinerea si punerea in aplicare a hotararilor Consiliului
Jjudetean Bihor privind obiectivele de investitii.

Raspunde de elaborarea strategiei §i politicii de marketing ale Aeroportului Oradea si
asigurd implementarea acestora.

Raspunde de dezvoltarea politicilor de preturi pentru serviciile existente sau pentru cele
noi.

Réaspunde de efectuarea studiilor de piatd in vederea identificdrii modului de structurare a
serviciilor oferite.

Coordoneazd modul de realizare §i promovare a site-lui regiei si a conturilor de Social
Media.

. Propune conducerii regiei participarea la evenimente, targuri, expozitii, etc., actiuni menite

sd promoveze imaginea si serviciile oferite de Aeroportul International Oradea.

Identifica potentialul de trafic de pasageri de afaceri, turistic, marfa si postd pentru diferite
destinatii in scopul promovirii serviciilor oferite de aeroport citre transportatorii aerieni.
Rispunde de implementarea pe termen scurt, mediu si lung a planului de marketing pentru
indeplinirea obiectivelor regiei.

Participa la negocierea contractelor de operare cu operatorii aerieni.
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36.

37.

38.

39.

40.

41.
42.

43.

44.

45.

46.

Raspunde de colaborarea informationala si functionald cu autoritdfile competente si
institutiile cu care regia are relatii de subordonare sau colaborare si sprijin in domeniul sau
de activitate cand este desemnat de conducétorul regiei.

Rispunde de intreaga activitate de achizitii publice si se asigurd ca aceasta se desfdgoara in
limitele bugetare aprobate si in conformitate cu prevederile legale specifice 1n vigoare.
Riéspunde de emiterea propunerilor de evaluare ori de reevaluare a patrimoniului regiei, in
conformitate cu prevederile actelor normative specifice.

Raspunde de verificarea modului de efectuare si finalizare a activitatii de casare —
valorificare a bunurilor scoase din functiune, conform legii, hotarérilor consiliului de
administratie si procedurilor interne aplicabile.

Rispunde de instruirea si perfectionarea angajatilor in privinja efectudrii serviciilor de
calitate, prin verificarea permanentd a respectarii sarcinilor functionale aprobate.

Réaspunde de indeplinirea tuturor sarcinilor care revin compartimentelor din subordine.
Rispunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din subordine, in
conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasd a
timpului de munca, sd asigure desfigurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozifii legale incidente, fard implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Directorul Economic preia personal spatiile cu dotérile repartizate dupé care le poate preda
cu documente legale celor care le exploateaza.

Directorul Economic rdspunde de cunoagterea permanentd a stirii tuturor spatiilor si
dotarilor, a cauzelor indisponibilitdtii, defectiunilor si a responsabililor. Daca nu cunoaste
responsabilii, Directorul Economic este direct raspunzitor cu consecintele de rigoare
(suportarea contravalorii pagubelor produse).

Directorul Economic raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitagilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabilitiiti ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilititi de siguranti: Directorul Economic este Managerul resurselor

financiare ale Aeroportului International Oradea, in conformitate cu prevederile
ADR.OR.D.015 (¢) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, avénd urmatoarele responsabilititi :

.....

a. pe linia managementului resurselor financiare si asigurarea disponibilitdtii fondurilor
necesare indeplinirii cerintelor pentru asigurarea sigurantei operationale.

b. conduce compartimentul economico-financiar in concordantd cu reglementarile nationale si
dupa standardele si reglementarile aeronautice in vigoare.

c. efectueazd controlul financiar al activitéfilor pentru a se asigura cd siguranta nu este
compromisé de schimbarile din sistemul financiar.

B. Atributii de siguranta:

a. se asigurd ca in exercitarea atributiilor functiei, sectorul economico-comercial acorda
sigurantei o importantd deosebita.

b. respecta politica privind siguranta si cerintele sistemului de management al sigurantei.

c. se asigurd ca tofi responsabilii compartimentelor din subordine sunt raspunzitori prin figa
postului de respectarea atributiilor de siguranta.

d. asigurd legitura pe linie economico-comerciald intre Aeroportul International Oradea si
institutiile sau autorititile statului cu care regia intrefine relatii de colaborare sau
subordonare pentru a se¢ asigura ca orice schimbari intervenite in domeniul de activitate pe
care il conduce sunt analizate inainte ca acestea si fie implementate.

Art. 84

(1) Biroul Financiar-Contabil este o structurd aflatd in cadrul Directiei Economice, fiind

condus de un SEF DE BIROU.
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(2) Seful Biroului Financiar-Contabil este inlocuitorul de drept al Directorului Economic
in perioadele in care acesta lipseste din unitate, termenii si limitele delegérii de competente
urméand sd fie stabilite conform procedurii aprobate prin Sistemul de Control Intern
Managerial.

(3) Atributiunile principale ale Biroului Financiar - Contabil, care sunt si in
responsabilitatea Sefului de Birou, sunt urmatoarele:

1.

2.
Br
4

10.

1.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Raspunde de realizarea, programarea si executarea activititii financiar-contabile a regiei.
Raspunde de Intocmirea registrelor contabile obligatorii.

Réaspunde de Intocmirea si depunerea declaratiilor fiscale.

Réaspunde de intocmirea evidentei privind imobilizarile, stocurilor, creantelor, datoriilor si
a disponibilitétilor banesti.

Raspunde de intocmirea si reflectarea in evidenta contabild a tuturor operatiunilor
economice.

Verificd documentele justificative pentru inregistrarca n contabilitate, urmdireste
justificarea avansurilor si semneaza documentele de casa.

Réspunde de completarea si transmiterea formularelor statistice solicitate de catre
autoritdtile competente, in termenii si conditiile stabilite de lege.

Asigura identificarea proiectelor de operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si
regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si de
angajament aprobate, prin a cdror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul regiei si s-ar incilca
prevederile legale in materie.

Are obligatia sa-1 informeze 1n scris pe Directorul Economic despre neregularititile si
ilegalitatile constatate in elaborarea si propunerea de operatiuni financiare-contabile in
cadrul regiei, conform competentelor legale.

Raspunde de monitorizarea indeplinirii obligatiilor legale pe linia contributiilor regiei la
bugetul statului, precum si a tuturor obligatiilor de raportare financiar-contabil3, statistic,
etc. cétre institutiile de profil.

Raspunde de asigurarea, prin personalul desemnat, de gestionarea bunurilor materiale,
respectiv primire, péstrare si eliberare din gestiune, conform necesarului de consum al
compartimentelor regiei.

Réaspunde de efectuarea evaludrii si/sau reevaludrii patrimoniului regiei, in conformitate cu
prevederile actelor normative specifice.

Riaspunde de intocmirea lunara a balantelor de verificare sintetice si analitice.

Réaspunde de furnizarea datelor necesare intocmirii situatiilor simplificate semestriale si
anuale precum si de depunerea acestora la organele fiscale teritoriale in termenele legale.
Réaspunde de intocmirea registrelor contabile stabilite de legislatia in vigoare.

Rispunde de tinerea evidentei materialelor, a pieselor de schimb, obiectelor de inventar pe
sectoare de activitafi, gestiuni, sub-gestiuni si salariati.

Raspunde de tinerea evidentei imobilizdrilor corporale si necorporale aflate atat in
patrimoniul regiei cat si in domeniul public, precum si de finerea la zi a registrului
mijloacelor fixe.

Raspunde de asigurarea gestiondrii valorilor banesti, efectudnd incaséri si plati in lei si in
valutd, cu respectarea reglementirilor legale in vigoare.

Raspunde de asigurarea intocmirii i depunerii la organele fiscale teritoriale a declaratiilor
de impozite si taxe.

Réspunde de asigurarea valorificarii rezultatelor inventarierii prin inregistrarea lor in
evidenta contabila.

Riaspunde de emiterea propunerilor de evaluare ori de reevaluare a patrimoniului regiei, in
conformitate cu prevederile actelor normative specifice.

Raspunde personal de elaborarea, implementarea si aplicarea metodologiei privind
receptia, inregistrarea si repartizarea mijloacelor fixe achizitionate de regie.
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23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Raspunde de respectarea prevederilor contractului colectiv de munca referitor la drepturile
si obligatiile personalului.

Réspunde de elaborarea de propuneri privind nivelurile salariale, in functie de legislatia in
vigoare si a posibilitatilor de finantare.

Riaspunde de activitatea de punere in plata drepturilor salariale si a altor facilitati stabilite
pentru angajatii regiei in conformitate cu prevederile legale aplicabile, contractului colectiv
de munca aplicabil si contractului individual de muncda, precum si pentru plata
indemnizatiilor cuvenite membrilor Consiliului de administratie si directorilor regiei care
sunt incadrati pe bazi de contract de mandat, in conditiile legii si ale contractelor de
mandat incheiate.

Réspunde de intocmirea lunari a statelor pentru plata drepturilor salariale ale angajatilor, a
indemnizatiitlor membrilor Consiliului de administratie si directorilor regiei, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, contractelor de mandat si ale contractului
colectiv de munci aplicabil la nivelul regiei.

Réspunde de asigurarea intocmirii si depunerii la Directia Generald a Finantelor Publice
Bihor a declaratiilor lunare privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, a impozitului
pe venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate din cadrul regiei.

Raspunde de asigurarea intocmirii si depunerii la Casa de Asigurdri de Sénatate a judetului
Bihor a cererilor privind solicitarea indemnizatiei de asigurari sociale de sdnétate, conform
legii.

Raspunde de activitatea de colectare a datelor si de elaborare a adeverintelor solicitate de
angajati pentru atestarea drepturilor salariale pentru diverse scopuri de utilitate personala.
Réspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.

Réspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din subordine, in
conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incéat, prin organizarea judicioasd a
timpului de muncd, si asigure desfasurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Réspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementérilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sdndtate in muncd, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfagurarea activitafii aeroportuare de catre personalul propriu, in sectoarele de
responsabilitate.

Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire §i stingere a incendiilor de
catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

Seful Biroului raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

Indeplineste §i alte atributii §i sarcini primite ca urmare a unor hotiréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabilitati ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilititi de siguranti: Seful Biroului Financiar-Contabil este Responsabil cu

gestionarea adecvarii resurselor pentru asigurarea certificirii Aeroportului Oradea, in
conformitate cu prevederile ADR.OR.D.01S (c) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, avand
urmétoarele responsabilitafi :

a.

b.

conduce compartimentul financiar-contabil in concordantd cu reglementdrile nationale si
dupd standardele si reglementarile aeronautice in vigoare.

asigurd disponibilitatea fondurilor necesare indeplinirii cerintelor ce revin aerodromului
pentru asigurarea sigurantei operationale.
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B. Atributii de siguranti:

a. se asigurd cd In exercitarea atributiilor functiei, sectorul financiar-contabil acordi
sigurantei o importanti deosebiti.

b. respectd politica privind siguranta si cerintele sistemului de management al sigurantei.

C. sc asigurd ci toti responsabilii compartimentelor din subordine sunt raspunzitori prin fisa
postului de respectarea atributiilor de siguranta.

Art. 85

(1) COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE este o structurd aflati in cadrul Directiei

Economice, in subordinea directd a Directorului Economic §i coordonarea unui inspector de

specialitate din cadrul compartimentului, denumit, in continuare, Coordonator de

compartiment.

(2) in conformitate cu prevederile Normelor Metodologice din 2 iunie 2016 de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.

99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotirarea Guvernului nr. 394 din 2 iunie

2016, atributiunile principale ale Compartimentului Achizitii Publice, care sunt si in

responsabilitatea Coordonatorului de compartiment, sunt urmitoarele:

1. Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistririi
entitafii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daci este cazul.

2. Elaboreazd si, dupd caz, actualizeazd, pe baza necesititilor transmise de celelalte
compartimente ale entitdtii contractante, strategia de contractare si programul anual al
achizitiilor sectoriale.

3. Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
sau, in cazul organizdrii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza
necesitétilor transmise de compartimentele de specialitate.

4. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale.

5. Aplica si finalizeazi procedurile.

6. Realizeazi achizitiile directe.

7. Constituie si pastreaza dosarul achizifiei sectoriale.

(3) Alte atributiuni principale ale compartimentului:

1. Réspunde de respectarea tuturor obligatiilor pe care regia, ca autoritate contractanta, le are

catre Agentia Nationald pentru Achizitii Publice (ANAP) si ca imputernicit al regiei in
accesul in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP) pentru desfisurarea activitatii
de achizitie.

2. Raspunde de coordonarea activitatii de elaborare de noi proceduri privind domeniul siu de
activitate si care sunt necesare bunei funcfionari a activitifii de achizitii si propune
actualizarea sau modificarea, ori de cte ori este nevoie, a procedurilor existente.

3. Raspunde de coordonarea activitatilor pentru intocmirea documentelor justificative privind
achizitia de produse/servicii/lucrari cuprinse in Anexa nr. 2 din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, precum si de organizarea procesului de atribuire a acestor contracte,
prin proceduri interne proprii, in limita pragurilor valorice stabilite de legea mentionati
anterior.

4. Raspunde de colaborarea informationald §i functionald cu autoritifile competente si
institutiile cu care regia are relatii de subordonare sau colaborare si sprijin in domeniul siu
de activitate cand este desemnat de conducitorul regiei.

5. Raspunde de activitatea de aprovizionare si cumpdrare directd de materiale, produse si
bunuri, pe baza referatelor de necesitate aprobate de conducerea regiei, in conformitate cu
procedura internd in vigoare.

6. Réspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Raspunde, impreund cu serviciul extern cu care regia a incheiat contract, de respectarea
reglementdrilor privind securitatea §i séndtatea in muncd in toate compartimentele
aeroportului.

Réaspunde de efectuarea verificérii tuturor compartimentelor pe linia securititii si sanatafii
in muncd, ficand raport de informare catre Directorul General, cu propuneri concrete, daci
este cazul, pentru imbunatatirea situatiei.

Raspunde de organizarea instruirii §i verificarii responsabililor si angajatilor regiei pe linie
de securitate i s@natate in munca, precum si de aplicarea masurilor de protectie.

Réaspunde de intocmirea, actualizarea i evidenta documentatiilor legale aferente
implementdrii masurilor de securitate §i protectie a sanatatii angajatilor.

Réaspunde de organizarea activitétii de arhivare a documentelor unititii si de gestionare a
fondului arhivistic al regiei, conform prevederilor legale specifice in vigoare.

Raspunde de organizarea activititii de intocmire a nomenclatorului arhivistic al regiei in
vederea aprobarii, conform legii.

Raspunde de urmarirea modului de aplicare a nomenclatorului arhivistic la constituirea
dosarelor.

Raspunde de preluarea de la compartimente a dosarelor constituite, pe bazi de inventare si
de evidentd a tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivd, pe baza
registrului de evidentd curenta.

Réispunde de organizarea depozitului de arhivd dupd criterii prealabil stabilite, conform
prevederilor legale, de mentinere a ordinii si curdteniei in depozitul de arhiva, solicitdnd
conducerii regiei dotarea corespunzitoare cu mobilier si mijloace P.S.I.

Raspunde de pregitirea documentelor si inventarelor acestora in vederea predirii la
Arhivele Nationale, conform legii.

Raspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului compartimentului
pe care-l coordoneazd, in conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incét, prin
organizarea judicioasd a timpului de munc#, si asigure desfisurarea optima a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fird
implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

Réaspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementérilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

Coordonatorul compartimentului preia personal cladirile si spatiile unde isi desfasoari
activitatea.

Coordonatorul compartimentului raspunde de cunoasterea permanenti a stirii tuturor
cladirilor si spatiilor preluate. Dacd nu cunoaste responsabilii, coordonatorul este direct
raspunzitor cu consecinfele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).
Raspunde de aplicarea si respectarea normelor de securitate si sdnitate in munci, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfdsurarea activitatii aecroportuare de cétre personalul compartimentului.

Réaspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
catre personalul compartimentului.

Coordonatorul compartimentului raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor
activitdtilor desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare
si administrare.

Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Réaspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il coordoneazi, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice
pentru achizifia bunurilor aflate in BVC.

Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotardri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.
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(4) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilititi de sigurantii: Coordonatorul Compartimentului Achizitii Publice este
Responsabil pentru realizarea obiectivelor de management al sigurantei pe linie de
achizitii Ia Aeroportul Oradea, in conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (¢) din
Regulamentul (CE) nr. 139/2014, avand urmétoarele responsabilitii :

a. realizarea obiectivelor de management a sigurantei pe linie de achizitii;

b. dezvoltarea politicii de management a achizitiilor publice, cea mai corectd proceduri
privind sigurania activitatii operationale;

c. implementarea in activitatea sa a politicilor de siguranta.

B. Atributii de siguranti:

a. se asigurd cd problemele de siguranti au prioritate in deciziile care implici achizitiile;

b. se asigurd cd procesul de aprovizionare este conform cerintelor nationale sau internationale
aplicabile;

c. se asigurd cd serviciile, sistemele, bunurile sau echipamentele contractate sunt conforme cu
cerintele aplicabile;

d. se asigurd cd organizatia contractantd are autorizatia, declaratia sau aprobarea necesara si
cd detine resursele si competenta pentru a indeplini sarcinile asumate;

e. se asigurd cd toate activitdfile contractate sunt supuse proceselor de identificare a
pericolelor, evaluare a sigurantei si diminuare a riscurilor, precum si monitorizare a
conformitatii.

ART. 86

(1) COMPARTIMENTUL MARKETING, PROMOVARE SI COMUNICARE este o

structurd aflatd in cadrul Directiei Economice, in subordinea directd a Directorului Economic

si coordonarea unui inspector de specialitate din cadrul compartimentului, denumit, in
continuare, Coordonator de compartiment.

(2) Atributiunile principale ale Compartimentului Marketing, Promovare si Comunicare,

care sunt si in responsabilitatea Coordonatorului de compartiment, sunt urmatoarele:

1. Raspunde de elaborarea strategiei, planului si politicii de marketing, precum si de
implementarea acestora in scopul promovirii si dezvoltirii Aeroportului International
Oradea.

2. Réspunde de conceperea si fundamentarea continutului contractelor economice generatoare
de venituri.

3. Tine evidenta contractelor economice incheiate cu clienti si furnizori si urmareste incasarea
prestatiilor efectuate.

4. Raspunde de efectuarea facturdrii lunare citre clienti a tuturor serviciilor prestate de regie,
conform termenelor si clauzelor contractuale.

5. Réspunde de urmadrirea realizarii veniturilor proprii cuprinse in facturile emise si aferente
tuturor serviciilor prestate de regie, a recuperdrilor de utilitafi cat si a altor venituri.

6. Raspunde de intocmirea centralizatoarelor lunare aferente veniturilor realizate din aplicarea
tarifului de dezvoltare si securitate aeroportuara.

7. Raspunde de intocmirea situatiilor centralizatoare privind veniturile realizate din
contractele de Inchiriere, cu stabilirea sumei lunare ce se cuvine Consiliului Judetean
Bihor.

8. Raspunde de evidenta incasarilor facturilor emise si intocmirea informirilor periodice in
conformitate cu prevederile contractuale, precum si de calcularea penalizirilor aferente
cand este cazul.

9. Raspunde de predarea lunara céitre Biroul Financiar - Contabil a facturilor emise.

10. Raspunde de monitorizarea permanentd a pietei si concurentei in vederea actualizarii si /
sau modificérii strategiei si politicilor de marketing ale regiei.

11. Raspunde de fundamentarea tarifelor pentru intreaga gama a serviciilor prestate de regie, in
baza detaliilor tehnice furnizate de compartimentele de specialitate, precum si a datelor din
evidenta contabila.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

235

24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.

Raspunde de efectuarea studiilor de piatd in vederea identificdrii potentialilor clienti si
diversificérii serviciilor oferite.

Réspunde de analizarea ofertelor publicitare si identificarea celei mai avantajoase forme de
promovare, atat din perspectiva impactului asupra pietei, cat si din perspectiva preturilor.
Réspunde de conceperea, elaborarea, editarea i distribuirea materialelor publicitare privind
promovarea aeroportului (anunfuri, pliante, brosuri, oferte, etc.), cu incadrarea in limitele
bugetului aprobat.

Coordoneazd modul de realizare si promovare a site-lui regiei si a conturilor de Social
Media.

Réspunde de informarea clientilor si potentialilor clienti despre serviciile si facilitatile
oferite de regie prin intermediul mass-media (stiri, comunicate, interviuri, etc.).

Se documenteazd continuu despre serviciile oferite de concurenti si despre modul in care
pot fi extinse §i optimizate serviciile regiei prin proiectarea chestionarelor pentru studiul
pietei, efectuarea culegerii de date si a prelucririi statistice a acestora.

Réaspunde de raportarea situatiilor statistice privind studiul pietei si propune conducerii
regiei actiuni de promovare (evenimente, tirguri, expozitii, etc.) a serviciilor, asigurdndu-se
de realizarea acestora.

Réspunde de analizarea prefurilor practicate pe piatd pentru domeniul de activitate si
realizeaza propuneri fundamentate de modificare a preturilor practicate de regie, daci este
cazul.

Raspunde de realizarea bazei de date de marketing (numdr clienti, numir contracte, numar
operare aeronave, destinatii, tip de trafic, etc.), precum si de gestionarea eficients a acesteia
in scopul dezvoltarii activitatii aecroportuare.

Réspunde de intocmirea periodica a analizelor i rapoartelor referitoare la evolutia pietei de
transport aerian national si international, identificAnd potentialul de trafic de pasageri de
afaceri, turistic, marfa si posta pentru diferite destinatii in scopul promovirii serviciilor
oferite de Aeroportul International Oradea transportatorilor aerieni.

Participd la negocierea cu operatorii aerieni si rispunde de intocmirea contractelor
economice cu operatorii aerieni, precum si a contractelor cu diverse societiti media sau cu
profil de publicitate a promotiilor, reclamelor, studiilor de piati sau campaniilor de
promovare, inifiate de aeroport in scopul dezvoltarii permanente a traficului aerian.
Réspunde de elaborarea protocoalelor de colaborare cu institutiile, autoritifile competente,
societdfile comerciale sau operatorii aerieni cu care aeroportul are relatii de subordonare
sau colaborare, pe linia responsabilititilor si profilului activitatii, in scopul asiguririi unei
comunicari eficiente si dezvoltdrii activitatii acroportuare.

Réspunde de elaborarea proiectelor de acorduri, conventii si protocoale de colaborare cu
organismele si institutiile cu profil similar din {ara si striinitate si sprijind implementarea
acestora.

Participd la elaborarea materialelor necesare pentru organizarea intalnirilor periodice la
nivel instituional cu privire la implementarea masurilor de siguranti si securitate pe
Aeroportul International Oradea.

Colaboreazd cu organisme §i organizatii interne si internationale din domeniul de activitate
al regiei si asigurd mentinerea legéturii operative cu aceste institutii.

Impreuni cu compartimentele de specialitate din cadrul regiei, sprijini organizarea de
intélniri de lucru, operationale, mese rotunde, schimburi de experientd si documentatii cu
specialisti sau reprezentan{i ai unor autorititi sau entititi competente in domeniul de
activitate al aeroportului.

Asigura traducerea unor informatii utile activitatii aeroportului.

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.

Réspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului compartimentului
pe care-l coordoneazd, In conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incat, prin
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organizarea judicioasd a timpului de munca, si asigure desfisurarea optima a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara
implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

31. Raspunde de Intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

32. Coordonatorul compartimentului preia personal cladirile si spatiile unde isi desfisoara
activitatea.

33. Coordonatorul compartimentului rispunde de cunoasterea permanenti a stdrii tuturor
cladirilor si spatiilor preluate. Daca nu cunoaste responsabilii, coordonatorul este direct
rdspunzétor cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).

34. Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sdndtate in muncd, a
disciplinei muncii, a atribufiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfagurarea activitatii acroportuare.

35. Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu.

36. Coordonatorul compartimentului rdspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor
activitdtilor desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare
si administrare.

37. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.

38. Rispunde de respectarea §i de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il coordoneazi, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice
pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

39. Indeplineste si alte atribufii si sarcini primite ca urmare a unor hotdrdri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

Art. 87

(1) BIROUL ADMINISTRATIV, RESURSE UMANE, SECURITATEA MUNCII SI

MONITORIZAREA CALITATII SERVICIILOR OFERITE PASAGERILOR este o

structurd aflaté in subordinea Directorului General, fiind condus de un SEF DE BIROU.

(2) Atributiunile principale ale Biroului Administrativ, Resurse Umane, Securitatea

Muncii §i Monitorizarea Calititii Serviciilor Oferite Pasagerilor, care sunt si in

responsabilitatea Sefului de Birou, sunt urmatoarele:

A. in domeniul administrativ, aprovizionare si monitorizare a calitiitii serviciilor oferite

pasagerilor:

1. Réspunde de organizarea, coordonarea si controlul activititii administrative din cadrul
regiei.

2. Réaspunde de organizarea §i coordonarea asistentei medicale de specialitate, prin
intermediul cabinetului medical din unitate, in scopul controlului si asiguririi medicale a
personalului propriu si al pasagerilor.

3. Impreund cu persoana nominalizatd cu evidenta patrimoniului, raspunde de repartifia
tuturor clédirilor si spatiilor din aeroport citre compartimentele regiei sau institutiile care
isi desfdsoara activitatea in perimetrul aeroportuar, conform legii, precum si de verificarea
modului de gestionare si intretinere a tuturor spatiilor si dotarilor acestora.

4. Raspunde pentru organizarea evidentei mijloacelor fixe pe locuri de folosinti.

5. Réspunde de convocarea comisiei de receptie a mijloacelor fixe.

6. Rispunde pentru modul de Intocmire a documentelor de receptie precum si a celor privind
migcarea mijloacelor fixe de la un loc de folosinta la altul, conform procedurii interne.

7. Réaspunde de gestionarea si Intretinerea tuturor spatiilor care nu au fost repartizate.

8. Rispunde de organizarea si efectuarea lucrérilor pentru amenajarea si intretinerea spatiilor
verzi din parcurile si rondourile aflate in incinta aeroportului.
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10.

11.

12.

13.

14.

Raspunde de mentinerea curateniei in cladirile administrative si spatiile publice ale
aeroportului la standarde superioare de calitate.

Réspunde pentru monitorizarea tuturor serviciilor prestate de compartimentele regiei sau de
agentii economici care isi desfasoard activitatea in perimetrul aeroportuar, in scopul
asigurdrii si mentinerii standardelor de calitate, conform cerintelor reglementirilor
aplicabile in vigoare. In situatia in care constatid deficiente in activitate care genereazi
servicii de aerodrom la standarde inferioare de calitate, are obligatia sd notifice
administratia aeroportului si sd adopte méasuri urgente pentru remedierea acestora.
Urmaéreste sa realizeze interesele aeroportului pentru atingerea si mentinerea calitatii si
siguranfei aeronautice, prin utilizarea planificata si eficientd a tuturor resurselor.

Réspunde de instruirea si perfectionarea angajatilor in privinja efectudrii serviciilor de
calitate, prin verificarea permanentd a respectirii sarcinilor functionale aprobate, conform
cerintelor stabilite in prezentul regulament si in figele posturilor.

Réspunde de activitatea de aprovizionare §i cumparare directi de materiale, produse si
bunuri, pe baza referatelor de necesitate aprobate de conducerea regiei, conform procedurii
interne.

Réspunde de organizarea activitatii de arhivare a documentelor unitétii si de gestionare a
fondului arhivistic al regiei, conform prevederilor legale specifice in vigoare.

B. In domeniul resurselor umane:

1.

10.

11.

12.

Riaspunde de elaborarea, gestionarea si implementarea politicilor de resurse umane (selectie
si recrutare, integrare, pregatire profesionald, motivare, evaluarea performantelor,
promovare, incetarea activitdtii) care sa asigure regiei necesarul de personal corespunzitor
din punct de vedere cantitativ si calitativ.

Raspunde de gestionarea tuturor informatiilor sau modificarilor legate de salariati (date
personale, salariale, concedii, vechimi, etc.).

Raspunde de intocmirea si punerea in aplicare, la termenele stabilite, a planului de actiuni
corective pentru deficientele semnalate cu ocazia activititilor de control pe linia de
responsabilitate.

Raspunde de intocmirea organigramei, statului de functii si regulamentului de organizare si
functionare ale regiei.

Raspunde de asigurarea necesarului de personal pe functii si specialitdfi profesionale,
conform documentelor de organizare aprobate.

Réspunde de elaborarea propunerilor pentru emiterea deciziilor Directorului General al
regiei.

Réspunde de indeplinirea conditiilor pentru ocuparea posturilor, facand propuneri in acest
sens Directorului General.

Vizeazi toate fisele posturilor angajatilor regiei din punct de vedere al corectitudinii
intocmirii de cétre sefii compartimentelor si a respectirii condifiilor stabilite prin hotérari
ale Consiliului de administratie sau dispozitii ale Directorului General.

Réspunde de verificarea realizirii normei de muncd de cétre angajati, prin servicii externe
autorizate, pe baza normativelor aprobate de conducerea regiei.

Réspunde de organizarea examenelor sau a concursurilor de angajare sau promovare in
functii a personalului, precum si de intocmirea, inregistrarea si transmiterea documentelor
elaborate, conform legii, la incheierea, executarea, suspendarea, modificarea sau incetarea
contractelor individuale de munca.

Réaspunde de inregistrarea contractului colectiv de muncd la nivel de unitate la
Inspectoratul Teritorial de Munca Bihor si, dacid este cazul, a actelor aditionale la
contractul colectiv de munci, conform legii.

Réspunde de intocmirea programului de lucru si al pontajului propriu, al conducerii regiei
si al personalului din subordine in conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incét,
prin organizarea judicioasd a timpului de muncd, s asigure desfasurarea optima a tuturor
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13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.

atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara

implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

Raspunde de verificarea §i vizarea datelor inscrise in programele de lucru si pontajele

lunare ale tuturor compartimentelor regiei, in conformitate cu prevederile legale.

Réspunde de elaborarea si initierea proiectelor de reglementiri interne, precum si de

actualizarea acestora, in vederea aprobarii de Consiliul de Administratie al regiei,

Consiliului judetean Bihor sau de alte autoritati.

Réspunde de tinerea evidentei §i urmarirea modului de indeplinire a sarcinilor si masurilor

rezultate din:

o Legi si Hotarari de Guvern;

e Ordine si Dispozitii ale Ministerelor;

o Hotdrdri ale Consiliului judetean Bihor, Dispozifii ale Presedintelui Consiliului
judetean Bihor sau comunicéri ale diferitelor Directii din cadrul Consiliului judetean
Bihor;

e Hotéréri si Planuri de masuri adoptate de catre Consiliul de administratie;

e Decizii sau Dispozitii ale Directorului General al regiei.

Réspunde de activitatea de pregitire si perfectionare profesionald continui a angajatilor,

urmdrind permanent derularea activitatilor pani la finalizare.

Riéspunde de intocmirea graficului lunar cu serviciile care sunt instituite in aeroport.

Raspunde de asigurarea functiondrii in regie a pontajului electronic pe bazi de amprente.

Réspunde de verificarea, certificarea si avizarea prezentei zilnice a personalului

aeroportuar.

Raspunde de planificarea si urmérirea efectudrii concediilor de odihnd de citre intregul

personal, cu respectarea prevederilor legale.

Rédspunde de completarca §i actualizarea permanentd a registrului general in format

electronic de evidentd a salariatilor regiei in vederea transmiterii acestuia la Inspectoratul

Teritorial de Munca Bihor, in termenii si conditiile stabilite de lege.

Réspunde de completarea si actualizarea permanentd a dosarelor personale ale angajatilor.

Réspunde de colaborarea informationald §i functionald cu autorititile competente si

institutiile cu atributii in domeniul de specialitate al biroului.

Réspunde de asigurarea unui standard nalt de calitate gi de siguran{i operationali in toate

activitatile aeroportului prin aplicarea normelor specifice si ale practicilor recomandate in

domeniul serviciilor aeroportuare si prin asigurarea resurselor umane necesare.

C. in domeniul securitatii si sanatitii In munci:

1.

4.

Réspunde, impreund cu serviciul extern cu care regia a incheiat contract, de respectarea
reglementdrilor privind securitatea i sinitatea in muncd in toate compartimentele
aeroportului.

Réspunde de efectuarea verificérii tuturor compartimentelor pe linia securititii si sanatatii
in munca, facand raport de informare citre Directorul General, cu propuneri concrete, daci
este cazul, pentru imbunétitirea situatiei.

Réspunde de organizarea instruirii i verificarii responsabililor gi angajatilor regiei pe linie
de securitate §i sdnatate in munca, precum si de aplicarea masurilor de protectie.

Réspunde de intocmirea, actualizarea si evidenta documentatiilor legale aferente
implementarii masurilor de securitate §i protectie a sanitatii angajatilor.

D. in domeniul relatiilor publice, secretariat si registraturi:

1.

2.

(O8]

Réspunde de gestionarea informatiilor publice, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

Réaspunde de comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public, in termenele,
conditiile si modalitatile stabilite de Legea nr. 544 din 12.10.2011 privind liberul acces la
informatiile de interes public.

Réaspunde de asigurarea activitatilor de secretariat.

Urmaéreste agenda Directorului General.
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10.

11

12.
13.

14.

15

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22,
23.
24.
25
26.

27.

Stabileste impreuna cu Directorul General programul zilnic al activititilor care 1i revin.
Réaspunde de evidenta programdrilor intélnirilor Directorului General si de respectarea
acestora, de reprogramarea in caz de nevoie a intalnirilor contramandate, precum si de
comunicarea citre cei implicati asupra schimbdrilor intervenite.

Réspunde de organizarea programului de audiente la Directorul General al regiei.

Asistd Directorul General la sedintele de lucru sau intilnirile de afaceri la care este
solicitat.

Réspunde de primirea corespondentei adresatd aeroportului si inregistrarea in registrul de
evidentd in conformitate cu procedura interna si prevederile legale in vigoare.

Réspunde de primirea si inregistrarea documentelor adresate regiei.

. Redacteazd corespondenta de protocol la standarde de calitate care si asigure imaginea

pozitivi a regiei.

Réispunde de urmdrirea continuitatii corespondentei purtate de regie.

Rédspunde de arhivarea corespondentei regiei pe baza unor criterii care si permiti
identificarea eficace si accesul rapid la informatii.

Réaspunde de transmiterea corespondentei intocmita in unitate citre institutiile destinate.

. Réspunde de inregistrarea si distribuirea corespondentei repartizatd de Directorul General

compartimentelor din aeroport.

Raspunde de urmdrirea respectirii termenelor stabilite prin rezolufii ale Directorului
General al regiei.

Réaspunde de primirea corespondentei de la compartimente, de verificarea corectitudinii
intocmirii acesteia §i de existenta tuturor anexelor si avizelor necesare sau invocate in
vederea prezentirii pentru solutionat, sau, dupa caz, aprobat Directorului General.
Raspunde de participarea la activitatile de protocol, impreuna cu alt personal desemnat de
catre Directorul General.

Réspunde de realizarea i gestionarea bazei de date a jurnalistilor acreditati, pc domeniu de
activitate.

Réspunde de contactarea reprezentantilor mass-media pentru a oferi stiri sau informatii.
Réspunde la solicitdrile mass-media asigurdndu-le accesul la informatie.

Riaspunde de organizarea conferintelor de presa.

Réspunde de efectuarea evaludrii efectelor informatiilor despre institutie aparute in mass-
media.

Réspunde de primirea si Inregistrarea petitiilor, de urmdrirea solutionarii acestora, precum
si de transmiterea raspunsurile in termenele si conditiile stabilite de lege.

Participa si asigura traducerea in cadrul intdlnirilor de afaceri ale Directorului General cu
parteneri sau clienfi din strdinatate.

Asigurd traducerea corespondentei Directorului General, precum si a altor documente
specifice managementului regiei.

Asigurd legdtura permanenta intre Directorul General si ceilal{i conducitori ale sectoarelor
de activitate ale regiei.

. Alte atributiuni principale:

Raspunde de asigurarea respectirii normelor de securitate si sinitate in muncid, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu §i a celorlalte prevederi legale in
desfagurarea activitdtii aeroportuare de cdtre personalul propriu, in sectoarele de
responsabilitate.

Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

Sef Biroului rispunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitifilor
desfdsurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

Raspunde de calitatea documentelor §i de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.
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5. Riéspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru biroul pe care 1l conduce, prin intocmirea referatelor
de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor
aflate in BVC.

6. Indeplineste si alte atributii sau sarcini primite ca urmare a unor hotdrdri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilitati de siguranfi: Seful Biroului Administrativ, Resurse Umane,
Securitatea Muncii §i Monitorizarea Calitatii Serviciilor Oferite Pasagerilor este Responsabil
pentru managementul resurselor umane si instruirea personalului Aeroportul Oradea, in
conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (¢) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014.

De asemenea, din cadrul acestei structuri, Inspectorul de specialitate resurse umane este
Responsabil pentru dezvoltarea politicilor manageriale ale Aeroportul Oradea, in
conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (¢) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014.

Aceste functii sunt responsabile pentru:

a. dezvoltarea politicii de resurse umane, managementul resurselor umane si distribuirea
personalului cel mai adecvat pentru sarcinile de serviciu precum si cu cea mai corectd
atitudine fata de siguranta activitatii operationale.

b. asigurarea instruirii personalului implicat in operarea, intrefinerea si administrarea
aerodromului, pe baza unui program de training si evaluare a competentelor profesionale
care va fi realizat In conformitate cu prevederile ADR.OR.D.017 din Regulamentul (CE)
nr. 139/2014.

c. avizarea fiselor posturilor angajatilor (recruteazi, asigurd instruirea si concilierea) pentru
mentinerea obiectivelor de siguranta.

d. implementarea politicilor de sigurantd care au legaturd cu aviatia $i cu respectarea
restrictiilor administrative.

B. Atributii de siguranta:

a. se asigurd cd problemele de siguranta au prioritate in deciziile care implicd managementul
resurselor umane.

b. se asigurd de aplicarea politicii de safety si a procedurilor operationale specifice biroului
sunt in concordantd cu Sistemul de Management al Sigurantei al Aeroportului Oradea
(SMS).

c. se asigurd cd orice problemd de sigurantd este anuntatdi in cel mai scurt timp
responsabilului SMS din unitate.

d. se asigurd ci toti cei implicati 1n activitatea de siguranta sunt raspunzatori si au trecute in
fisa postului atributii in acest sens, conform reglementarilor aeronautice.

e. se asigurd cd tot personalul de specialitate este instruit/pregatit, calificat si competent
pentru a se achita de obligatiile de siguranta.

f. se asigurd cd managementul resurselor umane este adecvat pentru a facilita operatiunile si
activitatile de siguranta.

Art. 88
(1) BIROUL SECURITATE AEROPORTUARA este o structurd aflati in subordinea
Directorului General, fiind condus de un SEF DE BIROU.
(2) Biroul Securitate Aeroportuari este format din:
- Compartimentul Securitate Aeroportuard, Probleme Speciale si Informare Pasageri,
- Compartimentul IT.
(3) Atributiunile principale ale Biroului Securitate Aeroportuari, care sunt si in
responsabilitatea Sefului de Birou, sunt urmitoarele:
A. Atributiunile principale ale Compartimentului_Securitate Aeroportuari, Probleme
Speciale si Informare Pasageri:
1. Raspunde de modul de cunoastere, aplicare, implementare i respectare a legislatiei
privitoare la securitatea aeronautica.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Réspunde de elaborarea si actualizarea programului de securitate al Aeroportului
International Oradea, precum i al programului de pregitire al personalului in domeniul
securitifii aeroportuare.

Réspunde de verificarea modului de aplicare a Programului de securitate si a tuturor actelor
normative de citre toate fortele de securitate aeroportuard, de citre toti agentii economici si
societdtile comerciale care isi desfdgoard activitatea pe aeroport, precum si de citre
personalul regiei.

Réspunde de asigurarea securitatii pasagerilor si aeronavelor aflate la sol impotriva oricérei
actiuni ilicite.

Réspunde de supravegherea activitatii de imbarcare-debarcare a pasagerilor si bagajelor, de
executarea controalelor si verificarilor pe fluxurile de pasageri, parcari, holuri, cii de acces,
incaperi de utilitate publica, in scopul descoperirii obiectelor abandonate, suspecte de a
contine explozivi, substante otrivitoare, etc.

Réspunde de asigurarea si coordonarea securitatii activitafii aeroportuare la nivelul regiei,
prin personal propriu specializat, in colaborare cu fortele militare si civile destinate acestui
scop.

Réaspunde de organizarea ansamblului activitatilor specifice de pazid si securitate
aeroportuara.

Réaspunde de organizarea si efectuarea controlului privind respectarea reglementrilor si
procedurilor specifice de securitate acroportuard, atit de catre personalul regiei cét si de
personalul entitétilor prezente in perimetrul acroportuar.

Raspunde de asigurarea serviciului de informare a pasagerilor.

. Rdspunde de intocmirea in vederea aprobirii si centralizarea permanents a planului de paza

al Aeroportului International Oradea.

Réaspunde de elaborarea, actualizarea §i difuzarea documentelor aferente activititii de
securitate aeroportuara.

Réaspunde de implementarea, exploatarea §i functionarea sistemului integrat de securitate
aeroportuara.

Réspunde de pregitirea si verificarea personalului care executd serviciul de paza.

Raspunde de organizarea, pregitirea si testarea personalului pentru care se solicitd
eliberarea permisului de circulatie in zonele limitat securizate, pentru toate institutiile care
isi desfasoara activitatea in aeroport.

Raspunde de intocmirea si urmarirea aplicarii si actualizarii permanente a regulamentului
privind circulatia persoanelor si vehiculelor pe suprafetele de miscare ale aeroportului.
Réispunde de auditul compartimentelor aeroportului pe linia respectirii reglementirilor
interne si internationale specifice desfaguridrii activitafii aeroportuare in deplini securitate,
efectuat in baza dispozitiilor Directorului General.

Raspunde de elaborarea si actualizarea fluxurilor de pasageri, in conformitate cu
reglementirile specifice in vigoare.

Réaspunde de emiterea si eliberarea permiselor de acces pentru persoane si vehicule in
perimetrul aeroportului, efectudnd controlul §i verificarea utilizirii permiselor de acces in
perimetrul aeroportului, conform reglementérilor interne aprobate.

Réaspunde de respectarea de cétre personalul din subordine a disciplinei in comunicatiile
radio.

Réaspunde de participarea, prin personal propriu, la activitatea de alarmare, ciutare si
salvare a aeronavelor aflate in dificultate in zona de responsabilitate a aeroportului.
Raspunde de efectuarea in conditii de securitate a activitdfilor non-aeronautice care se
desfagoard in perimetrul aeroportului.

Réaspunde de colaborarea cu institutiile de specialitate (Biroul Protectie si Interventie
AT/AD, Politia Transporturi Aeriene, Politia de Frontierd, Biroul Vamal, Directia de Paz3)
prezente in aeroport pentru respectarea masurilor de securitate aeroportuara.
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Rispunde de organizarea instruirii pe linie de securitate aeroportuari a personalului propriu
si a personalului entitatilor prezente pe aeroport.

Raspunde de colaborarea cu autoritdtile nationale competente pe linie de securitate
aeroportuard in vederea implementérii normativelor specifice care se impun.

Raspunde de integritatea containerclor destinate depozitirii articolelor interzise,
abandonate in punctele de control de securitate.

Asigurd interventia, la solicitarca comandantului aeronavei, in cazul pasagerilor
recalcitranti sau care nu au respectat conventiile impuse de transportatorul aerian pentru
calatori.

Réspunde de aplicarea masurilor suplimentare de securitate stabilite pentru zborurile
speciale sau care se aplica in cazul unor niveluri ridicate de amenintare.

Réaspunde de gestionarea sistemului de control acces pe bazi de cartele magnetice emise de
acroport. Are obligatia sd programeze cartele, conform aprobarii zonelor de acces, si le
distribuie personalului dupi efectuarea instructajului cu privire la modul de utilizare si
acces.

Raspunde de intocmirea, evidenta, manipularea, multiplicarea si gestionarea informatiilor
clasificate, conform prevederilor legale.

Réaspunde de intocmirea programului de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il
supune avizarii institutiilor abilitate iar dupa aprobare raspunde de aplicarea acestuia.
Réaspunde de organizarea si participarea la activitati de audit, inspectii, evaluari si testari pe
linie de securitate acronautica.

B. Atributiunile principale ale Compartimentului IT:

1.

2.

N W

9.

10.
11.
12.
13.

Riaspunde de administrarea, exploatarea, functionarea, intretinerea §i repararea sistemului
IT al aeroportului.

Raspunde de buna functionare a retelei de calculatoare a aeroportului, precum si de
legéturile informatice intre diferitele sectoare ale aeroportului cét si intre regie cu alte
institutii, autoritati, agenti economici, operatori aerieni, etc.

Raspunde de intrefinerea, protectia si securizarea retelei informatice de calculatoare a
regiei.

Rispunde de intretinerea §i mentenanta sistemului integrat de securitate al Aeroportului
International Oradea.

Réspunde de actualizarea permanenti a paginii de internet a aeroportului.

Réspunde de administrarea servere-lor regiei.

Réspunde de proiectarea si aplicarea strategiei de securitate a retelei de calculatoare.
Réspunde de instruirea si asistarea utilizatorilor de calculatoare.

Raspunde de crearea bazei de date informatice.

Riaspunde de stabilirea strategiei de integritate a bazei de date informatice.

Riaspunde de administrarea performantelor bazei de date informatice.

Raspunde de definirea utilizatorilor si nivelelor de acces la baza de date informatice.
Réspunde de administrarea méasurilor de securitate si confidentialitate a datelor informatice.

C. Alte atributii principale:

32.

33.

34.

Réspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din subordine in
conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incét, prin organizarea judicioasi a
timpului de munca, sd asigure desfdsurarca optimd a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, férd implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Riaspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

Seful de birou preia personal spatiile, instalatiile si tehnica aeroportuard repartizate
biroului, dupd care le poate preda cu documente legale celor care le exploateazi in mod
direct.
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35. Seful de birou rdspunde de cunoasterea permanentd a starii tuturor spatiilor, instalatiilor si
responsabililor. Dacad nu cunoaste responsabilii, seful biroului este direct raspunzitor cu
consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).

36. Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si séndtate In munca, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfdsurarea activitatii aeroportuare.

37. Riaspunde de aplicarea si respectarea mésurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu, in sectoarcle de responsabilitate.

38. Seful biroului rispunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitdtilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

39. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia In vigoare.

40. Riaspunde de respectarea si de punerea in aplicare In mod corespunzitor $i operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru biroul pe care il conduce, prin intocmirea referatelor
de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor
aflate in BVC.

41. Indeplineste si alte atributii §i sarcini primite ca urmare a unor hotirari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei:

A. Responsabilititi _de siguranti: Seful Biroului Securitate Aeroportuard este
Responsabil pentru managementul sistemului integrat de securitate aeroportuara la
Aeroportul Oradea, in conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (c¢) din Regulamentul
(CE) nr. 139/2014, avand urmatoarele responsabilitati:

a. este seful securitdtii aeroportuare.

b. este secretarul Comitetului de Securitate Aeroportuara.

c. face parte din Comitetul de Siguranta Aeronautici al Aeroportului Oradea.

B. Atributii de siguranta:

a. raspunde de organizarea si controlul aplicdrii masurilor de securitate aeroportuard de
cétre toate institutiile participante la deservirea aeronavelor si pasagerilor .
raspunde de alarmarea intregului sistem de pazi in cazul producerii unor actiuni ce
constituie 0 amenintare la securitatea aeroportului, acronavelor sau pasagerilor.

c. raspunde de intocmirea planului de cooperare intre fortele participante la sistemul de

securitate al aeroportului.

d. raspunde de dezvoltarea sistemului de securitate acroportuara.

e. raspunde de respectarea reglementarilor in vigoare privind circulatia documentelor si

informatiilor clasificate.

f. raspunde cu securitatea si confidentialitatea bazei de date informatice.

g. raspunde de asigurarea functionalitdtii retelei de calculatoare si de comunicatii.

(5) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei al

Compartimentului IT:

A. Responsabilititi _de siguranti: In cadrul sistemului de administrare, prin
Compartimentul IT, sunt asigurate functiile care, in cadrul sistemului de management al
sigurantei, corespund functiei de Responsabil cu securitatea si confidentialitatea bazei de
date informatice si functici de Responsabil cu asigurarea functionalitatii retelei de
calculatoare si de comunicatii ale AIO, cu urmatoarele responsabilitéti:

1. Rispund de intocmirea programelor de mentenantd curentd, sezonierd sau periodicd a
echipamentelor electrice, a retelei de calculatoare si al sistemului IT ale aeroportului.

2. Propun si solicitd resursele necesare efectudrii programelor de mentenantd, lucrarilor
planificate de reparatii, lucrarilor ocazionale de interventii sau reparatii, etc.

3. Propun solutiile tehnice pentru efectuarea reparatiilor si lucrarilor de mentenanta.

o
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4. Raspund de planificarea lucrarilor de intretinere si de mentenantd, de adoptarea
mdsurilor necesare pentru respectarea termenelor stabilite si asigurarea conformitatii
calitative a lucrérilor cu cerintele tehnice si de siguranta.

B. Atributii de siguranta:

1. Intocmesc Strategia de integritate a bazei de date informatice $i Strategia de securitate a
refelei de calculatoare pe care le nainteazd conducerii regiei spre aprobare. Aceste
strategii trebuie sa facd referire cel putin la: planificarea temporald a activititilor de
monitorizare, procedurile de audit, procedurile de raportare, procedurile referitoare la
monitorizarea continui §i la actiunile corective, precum si la sistemul de inregistrare.

2. Intocmesc studii si evaludri de risc in domeniul de competentd pe care le Tnainteaza spre
analiza conducerii regiei.

3. Asiguré stocarea, arhivarea si protejarea informatiilor, datelor $i documentelor doveditoare
privind conformitatea cu cerintele Regulamentului (UE)139/2014 si Regulamentului (UE)
73/2010.

4. Asigura diseminarea catre toti factorii interesati a informatiilor, datelor si documentelor

doveditoare privind conformitatea cu cerintele Regulamentului (UE)139/2014 si

Regulamentului (UE) 73/2010.

Asigura securitatea retelei informatice de calculatoare a regiei si a transmisiei de date.

Se asigurd de existenta si de modul de aplicare a programelor de mentenanta.

Verificd periodic inregistrérile si conformitatea acestora cu situatia reala.

Urmaresc modul de implementare a Strategiilor de integritate a bazei de date informatice

si de securitate a retelei de calculatoare.

Efectueaza inspectia periodici a sistemului IT al aeroportului.

10. Raporteazd conducerii regiei concluziile inspectiilor si a actiunilor de interventie la
sistemul IT si reteaua de calculatoare ale acroportului.

11. Se asigurd cd instructiunile de exploatare, de intretinere si reparatii, informatiile de
service, depanare, precum si procedurile de inspectie a echipamentelor aferente sistemului
IT si retelei de calculatoare sunt puse la dispozitia exclusivad a persoanelor autorizate de
conducerea regiei.

12. Monitorizeazi permanent sistemul IT si baza de date informatice ale regiei.

13. Furnizeaza prompt conducerii regiei informatiile privind starea operationali a sistemului
IT al aeroportului.

Art. 89

(1)  COMPARTIMENTUL AUDIT, MONITORIZAREA CONFORMARII SI

CALITATEA DATELOR PRIVIND SIGURANTA SI  SECURITATEA

AERONAUTICA este o structuri aflati in subordinea Directorului General.

(2) Coordonarea acestui compartiment va fi asiguratd de un responsabilul desemnat din cadrul

compartimentului, denumit, in continuare, Coordonator de compartiment.

(3) Pentru respectarca AMC/ADR-OR.D.005(b) (4-6) si mentinerea certificatului de

conformitate cu Regulamentul (CE) 139/2014, Compartimentul audit si monitorizare a

conformarii va coordona procesul de conformare si monitorizare a conformirii la nivelul

Aeroportului International Oradea.

Domeniile subsecvente, stabilite de Regulamentul (CE) 139/2014— ADR/AMC-GM, se
vor gestiona in conformitate cu procedura care va fi adoptata la nivelul aerodromului, in care
vor fi detaliate domeniile si responsabilitatile pentru fiecare persoand desemnati.

(4) Atributiunile principale ale Compartimentului Audit, Monitorizarea Conformiirii si

Calitatea Datelor privind Siguranta si Securitatea Aeronautici, care sunt si in

responsabilitatea Coordonatorului de compartiment, sunt urmitoarele:

1. Réspunde de monitorizarea conformitétii cu cerintele relevante care decurg din aplicarea
Regulamentului (UE) 139/2014, din cerintele stabilite Managerul Responsabil al AIO,
precum si din oricare alte reglementari aplicabile, cel putin in ceea ce priveste:

- respectarea atributiilor administratorului aeroportului;

e

=
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

- manualele, jurnalele i inregistrarile utilizate/aplicate la nivelul aeroportului;

- nivelul standardelor de instruire aplicate pe aeroport ;

- necesarul de resurse care trebuie alocate si modul de alocare al acestora;

- procedurile i manualele sistemului de management — atét la nivelul administratorului,
cét si la cel al utilizatorilor aeroportului.

Rédspunde de stabilirea si functionarea unei structuri de bazd pentru monitorizarea
conformitétii aplicabile activitétilor desfasurate in cadrul aeroportului.

Réaspunde de efectuarea unei monitorizari a conformitdtii corespunzitoare, intrefinuti,
revizuitd si imbunétatitd continuu, in functie de necesitéti.

Réspunde de coordonarea structurii functionale pentru monitorizarea conformititii de la
Aeroportul International Oradea si impunerea cerintelor privind dimensionarea
corespunzitoare a acesteia, att in raport cu dimensiunca organizatiilor functionale care
activeazd la Aeroportul Oradea cat si cu volumul si complexitatea activitdtilor care
urmeaza sd fie monitorizate, inclusiv a celor subcontractate.

Réaspunde de functionarea sistemului de feedback al constatirilor cdtre Managerul
Responsabil pentru a asigura implementarea efectiva a actiunilor corective necesare.
Réspunde de asigurarea independentei monitorizirii conformitatii, urmarind permanent ca
personalul care efectueaza audituri i inspectii de urmarire a conformitdtii sa nu fie
responsabil pentru functia sau procedura verificatd/controlata.

Raspunde de impunerea cerintelor privind alocarea de timp suficient pentru informarea gi
instruirea personalului regiei in chestiunile legate de conformitatea cu cerintele
Regulamentului (UE) 139/2014.

Raspunde de impunerea cerinfelor privind alocarea de timp §i resurse corespunzitoare in
raport cu volumul si complexitatea activitétilor referitoare la managementul conformitatii.
Réaspunde de implementarea, administrarea si dezvoltarea sistemelor de management
organizational, altele decat SMS (SCIM, Sistemul de management integrat calitate — mediu
- siguranta si securitate operationald, etc.).

Raspunde de urmarirea modului de punere in aplicare si a eficientei actiunilor corective
stabilite.

Réspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.

Réspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului compartimentului
pe care-l coordoneazi, in conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incat, prin
organizarea judicioasd a timpului de muncd, sd asigure desfigurarca optimd a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara
implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

Coordonatorul compartimentului preia personal cladirile si spatiile unde isi desfasoara
activitatea.

Coordonatorul compartimentului raspunde de cunoasterea permanentd a stirii tuturor
cladirilor si spatiilor preluate. Dacd nu cunoaste responsabilii, coordonatorul este direct
raspunzdtor cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).
Réaspunde de asigurarea respectirii normelor de securitate si sdndtate in muncd, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfasurarea activititii acroportuare.

Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
catre personalul compartimentului, in sectoarele de responsabilitate.

Coordonatorul compartimentului raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor
activitatilor desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare
si administrare.
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19. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.

20. Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il coordoneazd, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice
pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

21. Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotiréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(5) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei, in

conformitate cu prevederile AMC1 ADR.OR.D.005(b) (4-11) din Regulamentul (CE) nr.

139/2014:

A. Responsabilitiiti _de siguranti: In cadrul sistemului de administrare, prin
Compartimentul Audit, Monitorizarea Conformadrii si Calitatea Datelor privind Siguranta si
Securitatea Aeronauticd, sunt asigurate functiile care, in cadrul sistemului de management al
sigurantei, corespund functiei de Responsabil cu auditul si calitatea datelor in domeniul
securititii aeroportuare, functici de Responsabil cu auditul si monitorizarea conformarii
in domeniul sigurantei aeronautice, cu urmatoarele responsabilitati:

1. Au asigurat accesul neingradit in oricare sector al aeroportului si la oricare organizatie
colaboratoare in activititile de la aeroport.

2. Sunt mandatate sa efectueze inspectii si controale legate de monitorizarea conformitétii.
Dupi caz, pentru efectuarea unor astfel de inspectii/controale, pot propune unul sau mai
multi auditori cu competente corespunzitoare, din interiorul sau din afara Aeroportului
International Oradea, cu conditia ca persoanele propuse sd nu afecteze independenta
functiei de audit.

3. Sunt responsabile pentru efectuarea auditurilor/inspectiilor de monitorizare a conformitatii
atunci cand pentru acestea este utilizat personal extern.

4. Beneficiazd de instruire adecvata care trebuie s acopere cel putin urméatoarele: cerintele de
monitorizare a conformititii, manuale si proceduri care au legiturd cu monitorizarea
conformitétit, tehnicile de audit, de raportare si inregistrare.

B. Atributii de siguranta:

1. Monitorizeaza intern/local indeplinirea cerintelor si propun masuri adecvate privind
conformitatea cu prevederile Regulamentului (UE)139/2014 si Regulamentului (UE)
73/2010.

2. Monitorizeaza respectarea procedurilor, conventiilor si aranjamentelor formale locale
privitoare la activitatea operationald de la aeroport, pentru a se asigura desfisurarea
activitatilor in conditii de siguranti. In acest sens, monitorizeaza cel putin conformitatea cu
urmdétoarele:

Atributiile operatorului de aerodrom,;

Manualele, registrele si inregistrérile;

Standardele de instruire;

Resursele necesare;

Procedurile si manualele sistemului de management.

3. Verificd conformitatea procedurilor, conventiilor si aranjamentelor formale locale
privitoare la activitatea operationald de la aeroport si, atunci cand sesizeaza neconformitati,
colaboreaza la revizuirea si amendarea acelor proceduri, conventii si aranjamente
neconforme.

4. Intocmesc Programul de monitorizare a conformitdtii si ii inainteazi Managerului de
Siguran{a spre avizare. Acest program trebuie si facd referire cel putin la: planificarea
temporald a activitdtilor de monitorizare, procedurile de audit, procedurile de raportare,
procedurile referitoare la monitorizarea continud si la actiunile corective, precum si la
sistemul de inregistrare.
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5. intocmesc Programul de audit pentru monitorizarea conformitdfii si il inainteazi
Managerului de Sigurantd spre avizare. Acest program trebuie sa fie anual, cu revizuiri
semestriale, sd permitd audituri neprogramate atunci cand sunt identificate tendinte
neconforme. De asemenea, trebuie si prevadd inclusiv auditarea monitorizérii conformitétii
si audituri/inspectii de verificare a eficientei actiunilor corective si a modului cum au fost
acestea aplicate si finalizate.

6. Intocmesc studii si evaluari de risc pe care le inainteaza spre analizi Comitetului de
Evaluare a Sigurantei Aeroportului International Oradea (CES).

7. Verifica si disemineazd informatii privitoare la obstacoldri, inclusiv cele de naturd
legislativa.

8. Identifica pericolele legate de obstacolari si intocmesc studii sau evaludri de risc adecvate
pe care le supune analizei CES.

9. Se asigura de respectarea cerintelor de calitate a datelor privind obstacolérile, atit cele
rezultate din masuratori, cét si a celor care se transmit la Autoritatea Aeronautica Civila
Romaéna.

10. Efectucazd inspectii §i audituri pe probleme de conformitate la Regulamentul
(UE)139/2014 si Regulamentul (UE) 73/2010 si urméresc implementarea actiunilor
corective.

11. Intocmesc rapoarte spre a fi analizate la nivel de organisme locale cu atributii de siguranta
si anume Consiliul pentru Siguranta Operationald a Aeroportului International Oradea
(CS0), precum si diferite comitete, grupuri de lucru etc.

12. Constata neconformitétile si propun solutii adecvate de remediere.

13.Se asigurd, atdt la nivelul personalului de execufie ciat si a celui de
conducere/coordonare/supraveghere de la AIO, corespunzitor naturii activitdtilor si
atributiilor specifice posturilor, de existenfa materialelor de documentare/instruire
referitoare la cerintele de certificare aplicabile compartimentului/ postului, procedurilor si
instructiunilor operationale aplicabile, precum si de cunoagterea corespunzatoare a acestora
de catre cei in cauza.

14. Efectueaza inspectii si audituri privind asigurarea conformitétii.

15. Verificd conformitatea facilitatilor aeroportuare cu cerintele de functionare.

16. Coordoneaza desfasurarea n randul personalului regiei a unor programe de instruire care
trebuie sa conduca la optimizarea proceselor care asigura conformitatea.

17. Urmdresc modul de implementare a Planului de mdsuri pentru managementul viefii
sdlbatice la Aeroportul International Oradea (PMVS).

18. Monitorizeazd procesul de implementare si modul de asigurare a conformititii pentru
sistemul de raportare, de colectare, de stocare, de protejare si de transmitere a informatiilor.

19. Comunica cu factorii de decizie ai entitdtilor care sunt implicate in desfisurarea, aplicarea
sau rezolvarea anumitor acfiuni sau masuri stabilite la nivel de organisme cu atributii de
siguranta (CSO, comitete, grupuri de lucru).

20. Periodic sau ori de céate ori considerd necesar evalueazi activitatea organismelor cu
atributii de siguranta (CSO, comitete, grupuri de lucru), precum si stadiul de desfasurare al
anumitor actiuni sau masuri.

Art. 90

(1) COMPARTIMENTUL CONTROL FINANCIAR DE GESTIUNE este o structura

aflatd in subordinea Directorului General.

(2) Atributiunile principale ale Compartimentului Control Financiar de Gestiune, care

vor fi indeplinite de Expertul contabil incadrat in aceastd structurd, sunt urmatoarele:

1. Raspunde de verificarea existentei, integritatii, pastrarii i pazei bunurilor sau valorilor de
orice fel detinute cu orice titlu.

2. Raspunde de verificarea utilizarii valorilor de orice fel, declasarea si clasarea de bunuri.
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10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
. Raspunde de stabilirea metodelor de culegere a datelor: interviu, examinarea documentelor

19

20.
21.

22.

23.

24.

Riaspunde de verificarea, in numerar sau prin cont, a incasdrilor si platilor, in lei si valuti,
de orice naturd, inclusiv a salariilor i a retinerilor din acestea si a altor obligatii fatd de
salariati.

Raspunde de verificarea intocmirii §i circulatia documentelor primare, documentelor
tehnico-operative si contabile.

Réaspunde de intocmirea programului de lucru semestrial, aprobat de conducitorul unitatii.
Raspunde de urmdrirea realizarii programului semestrial de control si organizarea evidentei
simple a actelor de control incheiate, a altor actiuni efectuate in afara programului aprobat,
precum s§i a principalelor rezultate obtinute (plusuri in gestiune, pagube constatate,
sanctiuni aplicate, etc.).

Réaspunde de sesizarea periodicd a conducerii regiei pentru imbunatitirea activititii de
gestiune a patrimoniului.

Raspunde de incheierea actelor de control bilaterale (procese verbale sau note de
constatare) pe baza propriilor verificari, cu indicarea prevederilor legale incilcate si
stabilirea exactd a consecintelor economice, financiare, patrimoniale, a persoanelor
vinovate, precum si mdsurile luate in timpul controlului si cele stabilite a se lua in
continuare.

Riaspunde de prezentarea conducerii regiei a concluziilor controlului efectuat impreuni cu
masurile ce se propun a fi luate in continuare in vederea inldturirii abaterilor si tragerii la
raspundere a celor care au sdvarsit nereguli, au produs pagube sau au comis infractiuni.
Réaspunde de informarea semestriald a Consiliului de administratie asupra conditiilor in
care s-a realizat programul semestrial de control, constatirile ficute si masurile luate,
propunand, dacd este cazul, luarea de mésuri pentru aplicarea riguroasi a legislatiei in
domeniul financiar-contabil, de gestiune si control.

Réaspunde de verificarea prin sondaj, in detaliu cite un element de venit sau de cheltuiald
precum si circuitul documentelor justificative.

Réaspunde de verificarea la toate tipurile de contracte a obligatiei de constituire a garantiei
de bund executie, conform prevederilor contractului.

Rispunde de raportarea Directorului General despre activitatea desfisurati trimestrial,
anual si ori de céte ori considera necesar.

Riaspunde de respectarea legislatiei in vigoare in domeniul siu de activitate.

Raspunde disciplinar, patrimonial sau penal dupd caz, pentru pagubele, daunele,
prejudiciile aduse aeroportului din vina si in legitura cu munca sa, conform prevederilor
legale in vigoare.

Réspunde de comunicarea in timp util a rapoartelor de control si a masurilor corective citre
toti cei implicati.

Réaspunde de corectitudinea §i promptitudinea cu care furnizeazi informatiile din domeniul
sdu de activitate.

Réaspunde de intocmirea corecta si la timp a documentelor specifice controlului.

si a inregistrarilor.

Raspunde de identificarea erorilor, risipei, gestiunii defectuoase si a fraudelor.

Are responsabilititi in propunerea de masuri pentru corectarea deficientelor constatate,
recuperarea pagubelor si sanctionarea celor vinovati, dupa caz.

Réaspunde de realizarea raportului de control pe baza evaluirii obiective a capacitatii de a
realiza obiectivele propuse in conformitate cu politica in domeniul calitatii.

Instiinteaza in termen maxim de trei zile lucratoare Directorul General in cazul identificarii
unor iregularitdti sau posibile prejudicii, in scopul continudrii investigatiei si stabilirii
mdsurilor concrete de intrare in legalitate sau, dupa caz, de recuperare a prejudiciului creat.
Riaspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sdndtate in munca, mésurilor
de prevenire §i stingere a incendiilor, a disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a
celorlalte prevederi legale in desfégurarea activitatii acroportuare.
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25. Raspunde de intocmirea programului de lucru propriu in conformitate cu prevederile
Codului Mungcii, astfel incét, prin organizarea judicioasd a timpului de muncé, si asigure
desfasurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte
dispozitii legale incidente, fird implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

26. Raspunde de intocmirea pontajului propriu lunar, conform reglementirilor interne si
prevederilor Codului Muncii.

27. Preia personal cladirile si spatiile unde isi desfasoara activitatea.

28. Raspunde de cunoasterea permanentd a starii tuturor cladirilor si spatiilor preluate. Dacd nu
cunoagte responsabilii este direct rdspunzdtor cu consecintele de rigoare (suportarea
contravalorii pagubelor produse).

29. Expertul contabil rispunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitétilor
desfisurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

30. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.
31. Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin intocmirea referatelor de
necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor

aflate in BVC.

32. Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotirari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

Art. 91

(1) COMPARTIMENTUL JURIDIC; REGLEMENTARI INTERNE SI EUROPENE

PRIVIND FINANTAREA AEROPORTURILOR este o structurd aflatdi in subordinea

Directorului General si coordonarea unui responsabil desemnat din cadrul compartimentului,

denumit, in continuare, Coordonator de compartiment.

(2) Atributiunile principale ale Compartimentului Juridic; Reglementiri Interne si

Europene privind Finantarea Aeroporturilor, care sunt si in responsabilitatea

Coordonatorului de compartiment, sunt urmétoarele:

A. in@r_n_cniul juridic:

1. Asigura asistentd si reprezentare juridicd in fata instantelor judecétoresti, a organelor de
urmirire penald, a autorititilor cu atributii jurisdictionale, a notarilor publici si a
executorilor judecitoresti, a organelor administratiei publice si a institutiilor, precum si a
altor persoane juridice, In conditiile legii.

2. Acorda consultatii cu caracter juridic in toate domeniile dreptului (drept civil, comercial,
etc.).

3. Poate fixa, in instantd, pretentii, poate renunta la pretentii, poate da raspunsuri la
interogator, in toate cazurile, cu consultarea compartimentelor functionale implicate ale
regiei.

4. Redacteazd acte juridice, atestd identitatea partilor, a continutului §i a datei actelor

incheiate de catre regie.

Redacteazi opinii juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea aeroportului.

6. Exprima puncte de vedere scrise in ceea ce priveste aplicarea si interpretarea actelor
normative, in cazul unor masuri luate de catre regie sau la cererea compartimentelor regiei,
daca aceste solicitari privesc activitatea aeroportului. Pentru emiterea punctelor de vedere
solicitate va colabora cu orice autoritate publici la nivel central sau local, institutie publica
la nivel central sau local, alte autoritdfi relevante sau societdti, persoane juridice sau
persoane fizice, in scopul exprimérii unui punct de vedere ferm, cu mijloace probante
aferente.

7. Initiaza formele legale pentru reprezentare juridicd in fata instantelor judecétoresti in cazul
unor litigii privind contractele, conventiile si/sau protocoalele incheiate de citre regie cu

9]
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

alte persoane fizice sau juridice si sustine interesele regiei in fata acestora, fiind obligat sa
exercite, dupi caz, cdile legale de atac si sa ia toate masurile necesare apérérii intereselor
acroportului.
intocmeste raspunsuri la adresele si sesizdrile inregistrate la sediul aeroportului care
privesc sau in de competenta juridica.
Intocmeste intdmpinari si interogatorii, formuleaza apeluri, recursuri si face propuneri
privind promovarea ciilor extraordinare de atac in cauzele aflate pe rolul instantelor
judecitoresti in care regie este parte.
Rispunde de intocmirea proiectelor de regulamente, ordine, instrucfiuni, precum si a
oricdror alte acte cu caracter normativ elaborate de regie.
Efectueaza activitafi fiduciare constdnd in primirea in depozit, in numele si pe seama
regiei, de fonduri financiare $i bunuri, rezultate din valorificarea sau executarea de titluri
executorii, dupd incheierea procedurii succesorale sau lichidarii, precum si plasarea si
valorificarea acestora, in numele si pe seama regiei, activitati de administrare a fondurilor
sau a valorilor 1n care acestea au fost plasate.
Urmdreste aparitia actelor normative si aduce la cunostinga conducerii regiei obligatiile ce-i
revin prin acestea.
Asigurd consultanti juridica regiei cu privire la legalitatea, aplicabilitatea sau interpretarea
anumitor prevederi legale.
Asigurd consultantd juridicd regiei privind aplicarea actelor normative in vigoare in
domeniul atribuirii contractelor de achizitie publicd, precum si asistentd si consultantd
juridica pe perioada de desfasurare a procesului de achizitie publica.
Acordi consultantd juridicd regiei privind procedurile somatiei de platd, notificari,
executdri silite, cereri de chemare 1n judecati, etc.
Acordi asistentdd si consultantd juridicd conducerii regiei privind incheierea si derularea
urmatoarelor documente:

- Contract colectiv de munca;

- Contracte individuale de munci;

- Acte adifionale si decizii de incetare a contractelor individuale de munca;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie;

- Contracte de inchiriere;

- Contracte de comodat;

- Contracte de prestéri servicii acroportuare.
Urmireste respectarea legalitafii in cazul incheierii, modificarii i desfacerii contractelor
individuale de munci ale angajatilor regiei.
Participi si exprima scris, dupa caz, punct de vedere la solutionarea litigiilor de munca si la
rezolvarea problemelor de naturd juridicd, in relatiile cu reprezentantii salariafilor.
Intocmeste si redacteaza puncte de vedere la petitiile, reclamatiile sau solicitérile actualilor
sau fostilor angajati ai regiei cu privire la revendicarea unor drepturi aferente perioadei in
care desfisoard/ au desfasurat activitate in cadrul aeroportului.
Desfisoars activitdfi de prevenire §i dupd caz, de atentionare in situafiile cind constatd
aplicarea defectuoasd sau neaplicarea legislatiei in vigoare in cadrul regiei, urmarind
impreund cu toti factorii de raspundere, remedierea situatiilor respective.
Rispunde pentru modul de indeplinire a sarcinilor, in sensul obfinerii eficienfei si
eficacititii maxime, fird afectarea disciplinei tehnologice si a reglementarilor in vigoare.
Rispunde pentru punctele de vedere emise, legalitatea actelor intocmite si de controlul
legalitatii actelor intocmite de citre compartimentele interne ale aeroportului pe care a
aplicat viza juridica.
Raspunde de pistrarea secretului profesional asupra tuturor activitdfilor desfasurate in
cadrul regiei.
Raspunde de executarea la termen si de buna calitate a serviciilor/activitatilor trasate sau
necesare a fi rezolvate/solutionate.
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25.

26.

27.

Riaspunde de cunoasterea si respectarea normelor de protectia muncii si PSI aplicabile la
sediul achizitorului.

Suporti consecintele legale in cazul provocarii de pagube materiale produse regiei din vina
si in legaturd cu munca lui.

Rispunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare.

B. In domeniul reglementirilor interne si europene privind finantarea aeroporturilor:

1.

2.

10.

Riaspunde de cercetarea si identificarea posibilititilor de accesare a fondurilor europene sau
a altor fonduri.

Rispunde de analiza amanuntitd a oportunitdtii identificate pentru a fi in concordantd cu
profilul regiei (stabilirea eligibilitatii).

Rispunde de stabilirea si exprimarea in scris a necesittii de finanfare in concordantd cu
obiectivele regiei.

Rispunde de ciutarea si identificarea variantelor de finantare nerambursabild, fie cd sunt
linii de finantare deschise fie ¢ sunt linii de finantare inchise in momentul cercetdrii, dar
accesibile in viitor, avand in prim plan obiectivele de dezvoltare ale regiei.

Raspunde de incunostintarea conducerii regiei cu privire la existenta unor oportunitai de
accesare a unor linii de finantare.

Rispunde de conceperea, scrierea i depunerca aplicatiilor pentru accesare de fonduri
nerambursabile pentru obiectivele de investitii i dezvoltare ale aeroportului.

Raspunde de activititile de follow-up ale aplicatiilor: rectificri, notificari, raspunsuri,
clarificari, etc.

Rispunde de activitifile de implementare a proiectelor cu finantare nerambursabila:
raportiri, cereri de rambursare, audit, arhivare, monitorizare, promovare, receptie, etc.
Raspunde de activitifile subsidiare privind implementarea proiectelor: intocmirea si
realizarea corespondentei cu partenerii si finantatorii, incheierea de parteneriate, promovare
creativi si neconventionald.

Participa la evenimente de networking in vederea formarii de consortii pentru accesare de
fonduri nerambursabile: conventii, targuri, conferinte, workshop-uri, mese rotunde,
simpozioane, etc.

C. Dispozitii generale

1.

Raspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului compartimentului
pe care-1 coordoneazi, in conformitate cu prevederile Codului Muncii, astfel incét, prin
organizarea judicioasd a timpului de muncd, sd asigure desfisurarea optimd a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fard
implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

Rispunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementérilor interne si prevederilor
Codului Muncii.

Coordonatorul compartimentului preia personal cladirile si spatiile unde isi desfasoard
activitatea.

Coordonatorul compartimentului rispunde de cunoagterea permanentd a stérii tuturor
cladirilor si spatiilor preluate. Dacd nu cunoagte responsabilii, coordonatorul este direct
rispunzitor cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).
Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate §i sdndtate In muncd, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfisurarea activitatii aeroportuare.

Rispunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu.

Coordonatorul compartimentului raspunde de realitatea, regularitatea i legalitatea tuturor
activitatilor desfisurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare
si administrare.
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8. Riaspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.

9. Riaspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzdtor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin intocmirea referatelor de
necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizifia bunurilor
aflate in BVC.

10. indeplineste si alte atributii §i sarcini primite ca urmare a unor hotaréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilititi ce decurg din Sistemul de Management al Sigurantei, in

conformitate cu prevederile ADR.OR.D.015 (¢) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014:

A. Responsabilititi de siguranti: In cadrul sistemului de administrare, prin
Compartimentul Juridic; Reglementari Interne si Europene privind Finantarea Aeroporturilor,
sunt asigurate functiile care, in cadrul sistemului de management al sigurantei, corespund
functiei de Responsabil cu urmairirea legislatiei nationale si europene legate de activitatea
aeroportuarii, precum si functici de Responsabil cu urmirirea legislatiei nationale si
europene privind finantarea aeroporturilor.

Aceste functii sunt responsabile pentru monitorizarea permanentd a conformitatii la
cerintele Regulamentului (UE) 139/2014, astfel:

a. Riaspund de monitorizarea zilnicd a legislatiei / publicatiilor oficiale nafionale si
internationale din domeniul aviatiei civile (AACR, EASA, ICAO, FAA, s.a.), precum si de
intocmirea rapoartelor, rezumatelor periodice asupra normelor legale aplicabile activitailor
cu specific aerian.

b. Colaboreazi cu responsabilii desemnati cu auditul si monitorizarea conformarii in cadrul
regiei.

c. Raspund de verificarea zilnici a reglementdrilor juridice incidente in cadrul
compartimentelor regiei si se asigurd de transmiterea informatiilor relevante catre
responsabilii acestora in vederea aplicirii §i mentinerii sigurantei aeronautice.

d. Consilierul juridic are ca sarcini actualizarea permanenta a cerintelor legislatiei europene si
nationale aplicabile cu care aeroportul trebuie sd se conformeze la aparitia unei not
reglementiri sau documente emise de citre Agentia Europeand privind Siguranta Aviafiei
Civile (EASA).

e. Dupi actualizare, consilierul juridic are obligatia sa transmitd Managerului Responsabil al
aeroportului o informare cu documentele apdrute, intrarea lor in vigoare si aplicabilitatea in
cadrul regiei.

f. Raspund de identificarea solutiilor sau oportunitatilor pentru atragerea de fonduri
financiare care si fie utilizate pentru modernizarea si dezvoltarea bazei aeroportuare proprii
si pentru ridicarea nivelului de siguranta a activitatii aeronautice.

B. Atributii de siguranta:

a. Se asigurd ca sistemul de management al aerodromului abordeazi coordonarea si
interactiunea cu procedurile de sigurantd ale entitatilor care isi desfdsoard activitatea sau
furnizeazi servicii pe Aeroportul International Oradea.

b. Se asiguri ci procedurile operationale adoptate de aeroport in cadrul SMS sunt conforme si
respecti in totalitate ceringele stabilite de reglementrile aeronautice in vigoare.

c. Se asigurd, in temeiul cunoasterii aprofundate a legislatiei nationale si europene privind
finantarea aeroporturilor, ci misurile propuse asigurd atragerea de fonduri financiare
eligibile care s asigure o dezvoltare durabila a aeroportului in conditii de maxima siguran{a
aeronautica.
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VI Patrimoniul

Art. 92
Patrimoniul R.A. ,,Aeroportul International Oradea" este de 168.475 lei, conform datelor
din raportarea contabild intocmita la data de 31 decembrie 2016.

VIL. Relatiile comerciale, financiare i controlul activitatii

Art. 93

(1) Cheltuielile de administrare §i de intrefinere ale R.A. ,,Aeroportul International Oradea” se
asigurd din veniturile proprii si, in completare, din alocatii de la bugetul local, in limita
sumelor aprobate cu aceasta destinatie.

(2) Cheltuielile de capital ale R.A. ,,Aeroportul International Oradea” se asigurd din surse
proprii i, in completare, din alocatii de la bugetul local, in limita sumelor aprobate cu aceasta
destinatie.

(3) Operatiunile de incasari §i plafi ale regiei se efectueaza prin conturi in lei si in valuta ale
acesteia, deschise, in conditiile legii, la societatile bancare din fard si din stréinatate.

(4) Efectuarea prestirilor de servicii si asigurarea facilitéfilor aeroportuare se stabilesc pe baza
de contracte cu beneficiarii.

(5) R.A. ,,Aeroportul International Oradea” poate, in conformitate cu legea, si realizeze lucréri
de investitii, pe bazi de licitatie publicd, cu parteneri din {ard sau din strdindtate.

(6) Gestiunea R.A. ,Aeroportul International Oradea” este controlati de organele de
specialitate proprii, cét si de cele stabilite prin lege.

VIII. Dispozitii referitoare la personal

Art. 94

(1) Personalul R.A. ,,Aeroportul International Oradea”, de orice categorie sau specialitate, este
supus prevederilor Codului muncii, statutului personalului din aviatia civila, Regulamentului
intern al regiei, altor reglementiri specifice aprobate de ctre Consiliul de administratie,
prezentului regulament, precum si a altor prevederi legale in vigoare.

(2) Personalul propriu, care executd activitafi in straindtate in baza unor contracte de asistentd
tehnicd sau asigurari de servicii, incheiate intre regie si parteneri externi, beneficiaza de toate

drepturile legale in domeniu.

IX. Dispozitii finale

Art. 95

(1) In vederea asiguririi functiondrii corespunzitoare a regiei, indeplinirii tuturor obiectivelor
stabilite, conformirii la cerinfele de sigurantd aeronautica stabilite de reglementdrile
aeronautice in vigoare, precum si obfinerea / mentinerea certificatutui de functionare emis de
Autoritatea Aeronautici Civilda Roména in conformitate cu prevederile Regulamentului (CE)
nr. 139/2014 de stabilire a cerintelor tehnice si a procedurilor administrative referitoare la
aerodromuri in temeiul Regulamentului (CE) nr. 216/2008 al Parlamentului European,
subordonarea, relationarea, responsabilizarea  angajafilor ~ precum  si atributiile
compartimentelor pot fi modificate si completate prin hotirari ale Consiliului de Administratie
al regiei sau dispozitii ale Directorului General péna la aprobarea unei noi structuri
organizatorice si a altui regulament de organizare si functionare.

(2) Fisele posturilor elaborate conform structurii organizatorice aprobate vor contine in mod
subsecvent, pe langi atributiile principale prevazute in prezentul regulament, atributii specifice
fiecdrui compartiment, precum si, dacd este cazul, atributii si responsabilitifi pe linia asigurarii
si respectarii sigurantei aeronautice.
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(3) Regia Autonomi ,,Aeroportul International Oradea” respectd si raspunde de aplicarea
prevederilor din legislatia internd, precum si de reglementdrile aeronautice interne si
internationale.

(4) Prezentul regulament se completeazi cu orice alte dispozitii sau prevederi legale.

Avizat
in sedinta Consiliului de Administratie din data de 12.06.2017
Presedinte

Bimb¢ -Szuhai Tibo !-Cs ba

Sef Birou R¢surse Umane
(’

Chis Alexandru

B.A. nr. 400 din 08.06.2017/A.C./A.S.
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