ROMANIA m
CONSILIUL JUDETEAN BIHOR _ _'
BIHAR MEGYEI TANACS ==

BIHOR COUNTY COUNCIL

&

HOTARAREA Nr. 136
Din 28 August 2018
privind aprobarea Organigramei, a Statului de functii si a Regulamentului de organizare si
functionare ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor

Avénd in vedere Expunerca de motive a Presedintelui Consiliului Judetean Bihor nr. 16601
din 13.08.2018 si Raportul de specialitate al Directiei generale economice-Biroul resurse umane nr.
16670 din 13.08.2018 prin care propune spre aprobare Organigrama, Statul de functii si Regulamentul
de organizare si functionare ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor,

Tinand seama de Raportul de avizare al Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget
— finante si administrarea domeniului public privat si privat nr. 17.377 din 28.08.2018 si Raportul de
avizare al Comisiei Juridice, dezvoltare regionald si cooperare transfrontalierd nr.17.433 din
28.08.2018,

In baza dispozitiilor:

- Art. 112, art. 100, art. 2 alin. (3), art. 111, art. 96, art. 99, art. 64, art. 65, art. 107 si art. 107”1 din
Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare,

- Legii nr. 53/2003 Codul muncii, republicatd cu completirile si modificarile ulterioare,

- Art. XVI alin. (2) din Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitdilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completirile ulterioare,

- Hotararii de Guvern nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor, publici cu modificirile si completarile ulterioare,

- Hotéararii de Guvern nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare,

- Legii-cadru nr. 153/2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu completirile
si modificérile ulterioare,

- Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr.
273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare, cu
completdrile si modificarile ulterioare,

- art. 5 al Ordonantei de Urgentd nr. 90/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare, modificarea si
completarea unor acte normative si prorogarea unor termene, cu modificarile si completirile
ulterioare,

- Ordonantei Guvernului nr 24/2016 privind organizarea si desfasurarea activitatii de neutralizare a
subproduselor de origine animala care nu sunt destinate consumului uman,

- Ordonaniei de urgen{a a Guvernului nr. 92/2008 privind statutul functionarului public denumit
manager public, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu prevederile Hotararii nr.
78/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 92/2008 privind statutul functionarului public denumit manager public, cu modificarile si
completdrile ulterioare



Luénd in considerare Avizul ANFP nr. 44242 conexat cu 43977/ 2018 privind functiile publice
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor,
In temeiul art. 91 alin. (1) lit. a) si alin.(2) lit. c), art. 97, art.104 si art. 115 din Legea nr.
215/2001, republicata cu completarile si modificarile ulterioare,

CONSILIUL JUDETEAN BIHOR,
HOTARASTE: 18 voturi ”pentru”
12 voturi "impotriva”

Art. 1. Se aprobd Organigrama, anexa nr. 1, Statul de functii, anexa nr. 2 si Regulamentul de
organizare si functionare, anexa nr. 3, ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor,
parte integrantd a prezentei hotarari.

Art. 2. Aplicarea procedurilor legale prevazute de Legea nr. 188/1999, republicatd, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, precum si respectarea regimului juridic aplicabil personalului
contractual cu privire la masurile de reorganizare din cadrul structurii organizatorice a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Bihor se realizeaza in termen de minimum 30 de zile de la data
intrarii In vigoare a prezentei hotirari.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se incredinteazi Presedintele Consiliului
Judetean Bihor prin Directia generala economici din cadrul Consiliului Judetean Bihor.

Art. 4. Cu data intrérii in vigoare a prezentei hotérari orice alte dispozitii contrare se abroga.

Art. S. Prezenta se comunica cu: Institutia Prefectului- Judetul Bihor, Presedintele Consiliului
Judetean Bihor, Directia generald economica, Compartimentul relafii cu consilierii, Agentia Nationala
a Functionarilor publici si se aduce la cunostintd publicd prin publicarea pe pagina de internet a
institutiei.

PRESEDINTE
PASZTOR SANBOR

Contrasemneaza:
SECRETAR AL JUDETULUI,

6 ex.
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Anexa Nr. 3
la Hotirarea Consiliului Judetean Bihor
Nr. 136 din 28.08.2018

VIZAT

Presedinte, -\

PASZTO RSAN
Ne

\\

Secretar al Judetului,

LAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTION&‘%E AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN BIHOR

CAPITOLUL I Dispozitii generale

Sectiunea 1 Dispozitii generale privind Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Bihor

Sectiunea 2 Dispozitii generale privind Consiliul Judetean Bihor

CAPITOLUL II - Organizare si atributii
CAPITOLUL III - Categorii de personal

CAPITOLUL IV - Atributii specifice ale structurilor din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Bihor

Sectiunea 1 - Administratorul public;

Sectiunea all-a - Atributiile Compartimentului audit intern;

Sectiunea a I11-a - Atributiile Compartimentului corp control;

Sectiunea a IV-a- Atributiile Serviciului juridic-contencios;

Sectiunea a V-a - Atributiile Compartimentului ghiseul unic;

Sectiunea a VI-a - Atributiile Compartimentului relatii cu presa, imagine;
Sectiunea a VII-a - Atributiile Serviciului de relatii cu consilierii si relatii externe;
Sectiunea a VIII-a - Atributiile Serviciului monitorizarea institutiilor subordonate
Sectiunea a IX-a - Atributiile Serviciului de proiecte si arii protejate

Sectiunea a X-a - Atributiile Serviciului centrul national de informare si promovare turistici
Bihor(CNIPT Bihor);

Sectiunea a XI-a - Atributiile Directiei generale economice;

Sectiunea a XII-a - Atributiile Directiei generale tehnice;

Sectiunea a XIII-a - Atributiile Managerului public;

Sectiunea a XIV-a -Atributiile Directiei arhitect sef.

CAPITOLUL V - Dispozitii tranzitorii si finale.



CAPITOLUL 1
Dispozitii generale

Art. 1.

(1) Prezentul Regulament de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor este intocmit in temeiul prevederilor art. 104 alin. (1) lit. a) si alin. (2) lit.
a) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, fiind aprobat de catre Consiliul Judetean Bihor.

(2) Dispozitiile prezentului Regulament de organizare si functionare, denumit in continuare
Regulament, se aplica personalului (functionari publici si personal contractual) din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, denumit in continuare aparat de specialitate.

(3) Prezentul Regulament cuprinde prevederi care privesc organizarea, functionarea si
atributiile generale si specifice structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor, ale functiilor de conducere, care raspund de necesitatea, oportunitatea si
legalitatea atributiilor cuprinse in acesta.

(6) Dispozitiile prezentului Regulament sunt elaborate in temeiul legislatiei incidente cu
privire la organizarea, functionarea, atributiile, competentele si responsabilititile Consiliului
Judetean Bihor, legislatie care are prioritate in aplicare, iar documentele subsecvente emise in
aplicarea Regulamentului (fise de post, proceduri formalizate etc.) vor fi elaborate in conformitate cu
legislatia aplicabild la momentul elaboririi acestora.

(7) Fiecare structurd functionald din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Bihor rispunde de punerea in aplicare a atributiilor prevazute de legislatia aplicabila domeniului de
competentd respectiv, care nu au fost cuprinse in prezentul Regulament.

(8) In cazul interventiei unor evenimente legislative cu privire la legislatia care a stat la baza
elabordrii prezentului Regulament, documentele subsecvente emise in aplicarea Regulamentului, vor
fi modificate si/sau completate ca urmare a modificarilor legislative in cauza.

Art. 2.

(1) In conformitate cu dispozitiile art. 122 din Constituia Romaniei, coroborate cu cele ale art.
24 51 87 din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, cu completarile si
modificédrile ulterioare, Consiliul Judetean Bihor este autoritatea administratiei publice locale,
constituitd la nivel judetean pentru coordonarea activititii consiliilor comunale, orisenesti si
municipale, in vederea realizérii serviciilor publice de interes judetean.

(2) Raporturile dintre Consiliul Judetean Bihor si consiliile locale se bazeazi pe principiile
autonomiei, legalitatii, responsabilitatii, cooperdrii si solidaritafii in rezolvarea problemelor
intregului judet, intre administratia publici judeteand si cea locald neexistdnd raporturi de
subordonare.

(3) Atributiile principale ale Consiliului judetean sunt stabilite prin Legea administratiei
publice locale nr. 215/2001, republicats, cu modificarile si completirile ulterioare.

(4) Consiliul Judetean exercita si alte atributii stabilite prin acte normative in diverse domenii
de competenta.

CAPITOLUL I
Organizare si atributii

Art. 3.

(1) Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislatia in vigoare, Consiliul Judetean Bihor
dispune de o structurd functionald denumitd in continuare aparat de specialitate, subordonat
presedintelui consiliului judetean.

(2) Coordonarea unor compartimente din aparatul de specialitate poate {1 delegata. prin
dispozitie a presedintelui consiliului judetean, vicepresedintilor sau altor persoane. in conditiile legii.
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Art. 4.
(1) Conducerea executiva a Consiliului judetean este asiguratd de catre presedintele
Consiliului judetean si cei doi vicepresedinti ai Consiliului judetean.

(2) Presedintele Consiliului judetean isi exercitd drepturile si isi indeplineste atributiile ce i
revin prin aparatul de specialitate precum si prin entitatile aflate in subordinea/coordonarea si
respectiv sub autoritatea Consiliului judetean.

(3) Presedintele Consiliului judetean asigura respectarea prevederilor Constitutiei, punerea in
aplicare a actelor normative si a hotararilor Consiliului judetean, indeplinind, in conditiile legii,
principale categorii de atributii prevdzute in Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cele stabilite in alte acte normative
sau reglementari subsecvente.

(4) Atributiile sau sarcinile care privesc functionarea Consiliului judetean, precum si
organizarea si desfasurarea sedintelor acestuia, conform Regulamentului de organizare si functionare
al Consiliului judetean, sunt indeplinite de Presedintele Consiliului judetean.

(3) Presedintele Consiliului judetean conduce intreaga activitate a aparatului de specialitate al
Consiliului judetean si raspunde de buna functionare a acestuia.

(4) Coordonarea unor compartimente din aparatul de specialitate al Consiliului judetean si
unele atributii pot fi delegate de citre presedintele Consiliului judetean, prin dispozitie,
vicepresedintilor sau altor persoane, in conditiile legii.

(5) In exercitarea atributiilor sale, presedintele Consiliului judetean emite dispozitii, cu
caracter normativ sau individual, care devin executorii numai dupd ce sunt aduse la cunostinta
publicd sau dupa ce au fost comunicate persoanclor interesate, dupa caz.

Art. 5.

(1) Consiliul judetean are doi vicepresedinti alesi cu votul majoritatii consilierilor judeteni in
functie.

(2) Vicepresedintii Consiliului judetean si exercitd atributiile prevazute in Regulamentul de
organizare si functionare a Consiliului Judetean Bihor, precum si cele date de presedintele
Consiliului judetean.

(3) Presedintele Consiliului judetean poate delega, prin dispozitie, vicepresedintilor
Consiliului judetean exercitarea atributiilor privind serviciile publice de interes judetean previzute
de lege.

(4) Vicepresedintii Consiliului judetean asigura coordonarea unor compartimente din
aparatul de specialitate al Consiliului judetean, in situatia in care presedintele Consiliului judetean
dispune aceastd delegare, prin dispozitie.

Art. 6.

(1) In cazurile de absenti a Presedintelui Consiliului judetean, atributiile sale vor fi
exercitate, In numele acestuia, de unul dintre vicepresedinti, desemnat de presedinte prin dispozitie.

(2) In perioada in care este desemnat si exercite atributiile Presedintelui Consiliului
judetean, vicepresedintele in cauzd semncazd toate actele, in numele si pentru Presedintele
Consiliului judetean.

Art. 7.

(1) Secretarul Judetului Bihor, denumit in continuare secretar al judetului, este functionar
public de conducere, nu poate fi membru al unui partid politic, sub sanctiunea destituirii din functie
si nu poate fi sotf, sotie sau rudd de gradul intai cu presedintele sau vicepresedintii Consiliului
judetean, sub sanctiunea eliberarii din functie.

(2) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu si
regimul disciplinar ale secretarului judetului se fac in conformitate cu prevederile legislatiei privind
functia publica si tunctionarii publici.

(3) Secretarul judetului indeplineste atributiile prevazute de legislatia specifica domeniului de

activitate.



Art. 8.

(1) Potrivit organigramei, aparatul de specialitate este organizat in directii generale, directii,
servicii, birouri i compartimente.

(2) Directia generald, serviciul, biroul, compartimentul sunt structuri functionale prin care se
realizeaza atributiile institufiei si sunt conduse de un director general, director executiv, sef serviciu
sau, dupa caz, sef birou.

(3) Compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean nu au capacitate decizionald si
nici dreptul de a initia proiecte de hotérari, ci doar abilitatea legald de a fundamenta prin rapoarte de
specialitate, studii, referate, etc., sub aspect legal, formal, de eficientd si/sau eficacitate, procesul
decizional.

Art. 9. Organigrama, statul de functii i numérul de personal din aparatul de specialitate se
aproba conform legii, la propunerea presedintelui prin hotdrare a Consiliului Judetean, sau ori de
cate ori se impune acest lucru.

Art. 10.

(1) In cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor sunt organizate si
functioneaza urmatoarele structuri:

a) Administratorul public;

b) Compartimentul audit intern;

¢) Compartimentul corp control;

d) Serviciul juridic-contencios;

e) Compartimentul ghiseul unic;

f) Compartimentul relatii cu presa, imagine;

g) Serviciul de relatii cu consilierii si relatii externe;

h) Serviciul monitorizarea institutiilor subordonate;

1) Serviciul de proiecte si arii protejate;

1) Serviciului centrul national de informare si promovare turisticd Bihor(CNIPT Bihor);

k) Directia generala economica;

1) Directia generala tehnici;

m) Directia arhitect sef.

(2) In structura organizatorica functioneazia compartimentul Cabinetul presedintelui,
infiintat in conformitate cu prevederile art. 105 din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica
locald, republicatd, cu completdrile si modificarile ulterioare. Personalul din cadrul cabinetului
presedintelui este numit si eliberat din functie de presedintele consiliului judetean, iar atributiile
personalului compartimentului se stabilesc prin dispozitie a presedintelui consiliului judetean.

Art. 11.

(1) Presedintele, vicepresedintii si administratorul public asigurd conducerea, coordonarea si
controlul activitatii desfasurate de compartimentele de specialitate din subordine/coordonare, asa
cum rezultd din actele normative in vigoare, organigrama aprobata si dispozitiile presedintelui.

(2) Secretarul judetului raspunde de legalitatea dispozitiilor presedintelui si de hotérarile
consiliului judetean, coordoneaza din punct de vedere juridic activitatea directiilor, serviciilor sau
compartimentelor independente, chiar daca nu este in subordine directa, potrivit organigramei.

Art. 12,
(1) Directorii generali, directorii generali adjuncti, directorul executiv, sefii de servicii si sefii de
birouri au urmatoarele atribufii, competente si responsabilitdti, in functie de specificul directiei
generale, directiel, serviciului respectiv a biroului pe care il conduc si in functie de limitele de
competentd stabilite in fisa postului:
a) conduc, organizeaza, indruma, controleaza si raspund de activitatea structurii pe care o
conduc;



b) stabilesc atributiile si obiectivele individuale pentru personalul din subordine; ecvalueazi
performantele profesionale individuale ale personalului din cadrul compartimentului;

c¢) elaboreazd, revizuiesc si contrasemneazd fisele posturilor din cadrul compartimentului pe
care il conduc, in conditiile legii;

d) repartizeazd lucrdri in mod echitabil si in concordan{d cu importanta postului, pentru
personalul din subordine;

e) realizeaza sau participa la elaborarea unor lucrari de complexitate sau importanta deosebita;

f) stabilesc masurile necesare pentru cunoasterea si aplicarea legilor si dispozitiilor
conducitorilor ierarhici, care vizeaza domeniile de activitate de care raspund;

g) urmdresc §i iau masuri pentru corecta aplicare a legislatiei in vigoare in domeniul lor de
activitate;

h) verificé, vizeazd, si/sau avizeazi lucrarile din compartimentele pe care le conduc;

1) urmdresc respectarea normelor de conduitd si disciplind de cétre personalul din subordine,
propunand masurile adecvate respectarii legislatiei in vigoare;

j) dispun, in conditiile legii, efectuarea orelor suplimentare peste durata normala a timpului de
lucru sau in zilele de sarbatori legale ori declarate nelucritoare, de catre personalul din
subordine §i propun plata sau recuperarea acestora, in conditiile legii;

k) aprobd si urmaresc realizarea graficului concediului de odihna al personalului din
compartimentele aflate in subordine, corespunzator normelor legale in vigoare si
programelor de activitate ale compartimentelor;

1) prezintd propuneri privind relatiile cu institutii si organizatii din alte {ari;

m)reprezinta institufia in raporturile cu alte institutii in limitele competentelor stabilite de
presedinte;

n) analizeaza si sprijind propunerile si inifiativele motivate ale personalului din subordine, in
vederea Imbunatatirii activitdtii compartimentului respectiv;

0) monitorizeazd prezenta in institutie a personalului din subordine si deplasarea acestuia in
afara institutiei, in indeplinirea indatoririlor de serviciu;

p) exercitd alte atributii primite de la superiorii ierarhici, In conditiile legii.

(2) Directorii generali, directorii generali adjuncti, directorul executiv, sefii de serviciu si
sefii de birouri pot delega o parte din atributiile lor functionarilor din subordine, in conditiile legii.

(3) Pentru celelalte compartimente de specialitate, coordonarea se va face prin persoanele
desemnate 1n acest sens, de presedintele consiliului judetean.

(4) Delegarea atributiilor functiei publice de conducere are ca scop indeplinirea sarcinilor
curente aferente atributiilor functiei, necesar a fi indeplinite in vederea asigurdrii continuitatii si
functionalitétii structurii in al cérei stat de functii se afla.

(5) Delegarea atributiilor functiei publice de conducere nu vizeaza atributiile privind
organizarea structurii, gestiunea resurselor umane si evaluarea personalului din subordinea functiei
publice de conducere ale carei atributii sunt delegate.

(6) Atributiile functiei publice de conducere se deleaga in urmatoarele cazuri:

a) pe durata efectudrii concediilor prevazute de lege, cu exceptia concediului care atrage suspendarea
raportului de serviciu, in conditiile legit;

b) pe durata modificérii raportului de serviciu/munca prin delegare, potrivit legislatiei in vigoare, pe
durata concediului pentru incapacitate temporara de muncé sau alte situatii care determind absenta
din institutie a personalulut cu functie de conducere .

(7) In cazul delegarii atributiilor functiei publice de conducere in conditiile alin. (6) lit. a),
prin cererca de concediu adresata presedintelui consiliului judetean, functionarul public de
conducere propune presedintelui delegarea atributiilor functiei publice de conducere catre un
functionar public din subordine, prin desemnarea si cu acordul scris al acestuia.

(8) In cazul delegarii atributiilor functiei publice de conducere in conditiile alin. (6) lit. b),
presedintele stabileste prin dispozitie delegarea atributiilor functiei publice de conducere citre un
functionar public din subordinea functionarului public de conducere, prin desemnarea si cu acordul
scris al functionarului public.

(9) In situatiile prevazute la alin. (7) si (8), atributiile corespunzatoare functiei publice de



conducere de director general/arhitect/director executiv se deleagi, cu prioritate, in sarcina titularului
functiei publice de conducere de director general adjunct/sef serviciu/sef birou.

(10) In situatia in care nu este posibila delegarea potrivit alin. (9), atributiile corespunzitoare
functiei publice de conducere se deleagd in sarcina unui functionar public de executie definitiv, din
subordine.

(11) In toate situatiile prevazute mai sus delegarea atributiilor functiei publice de conducere
se dispune in sarcina unui functionar public care indeplineste conditiile de studii si de vechime
minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii atributiilor functiei publice de conducere,
previzute de lege. in cazul in care nu a fost identificat niciun functionar public care sa indeplineasci
conditiile de studii i de vechime minima in specialitatea studiilor necesare, activitatea structurii
respective urmeazd a se desfasura cu respectarea principiului subordondrii ierarhice fati de
functionarul public care ocupi functia publica ierarhic superioara celei ale cirei atributii nu au putut
fi delegate, potrivit structurii organizatorice detaliate.

(12) In exercitarea atributiilor delegate, functionarul public semneaza pentru functia publica
de conducere ale cirei atributii ii sunt delegate.

(13) Prevederile alin. (4)-(12) se aplica si personalului de naturd contractuala.

Art. 13.

(1) In scoput organizdril executdrii legii si a celorlalte acte normative, aparatul de specialitate
al consiliului judetean indeplineste urmatoarele atributii generale, rezultate din competenta autoritifii
administratiei publice judetene:

a) aplicarea i executarea legislatiei in vigoare, inclusiv hotardrile adoptate de Consiliul
Judetean Bihor si dispozitiile emise de presedintele acestuia;
b) intocmeste studii, programe, prognoze, rapoarte, referate si alte documente pe care se
fundamenteaza procesul decizional din cadrul Consiliului Judetean;
c) elaborarea si avizarea proiectelor de acte administrative, precum si fundamentarea tehnica,
economica si juridicd a acestora si a altor acte juridice incheiate de Judetul Bihor si/sau Consiliului
Judetean in exercitarea competentelor legale sau in administrarea bunurilor ce apartin domeniului
public sau privat al unititii administrativ teritoriale;
d) elaborarea proiectelor politicilor §i strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si
statisticilor necesare realizarii si implementarii politicilor publice, precum si a documentatiei
necesare executarii actelor normative, in vederea realizérii competentelor autoritatii publice;

€) acordd fard platd, la cererea autoritdtilor administratiei publice locale si cu aprobarea
presedintelui Consiliului Judetean, asistenta tehnica, juridica, economici si de altd natur;

f) exercitarea de activititi de indrumare, consiliere, audit si control, conform prevederilor
legale in vigoare si in conditiile prezentului Regulament;

g) asigurarea, in conformitate cu dispozitiile legale, a unui serviciu stabil, profesionist,
transparent si eficient in interesul cetétenilor, precum si al autorititii administratici publice;

h) gestionarea resurselor umane si a resurselor financiare;

i) colectarea creantelor bugetare;

1) reprezentarea intereselor autoritdfii publice in raporturile acesteia cu persoane fizice si

juridice de drept public sau privat, din {ard si din strainatate, in limita competentelor stabilite de
Presedintele Consiliului judetean, precum si reprezentarea in justifie a autoritatii publice in care isi
desfdsoara activitatea;

k) realizarea de activitdti in conformitate cu strategia de informatizare a administratiei publice;

1) asigurd indeplinirea in concret a atributiilor specifice fiecirui compartiment de specialitate,
in conditii de legalitate si oportunitate;

m) indeplineste orice alte atributii rezultate din legislatia in vigoare, hotérarile Consiliului
Judetean si dispozitiile emise de presedinte;

n) in cazul efectudrii unei misiuni de audit intern, personalul de conducere si executie din

structura auditatd are obligatia sd ofere documentele si informatiile solicitate, in termenele stabilite,
precum si tot sprijinul necesar desfasurarii in bune conditii a auditului public intern.
0) respectd Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean:



p) raspunde in conditiile legii si ale prezentului regulament pentru Intreaga activitate
desfdsurata.

(2) Detalierca concretd a atributiilor fiecarei structuri este redata in Capitolul IV al prezentului
regulament.

CAPITOLUL III
Categoriile de personal din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean

Art. 14,

(1) Aparatul de specialitate al Constiliului Judetean Bihor cuprinde 2 categorii de personal,
dupé cum urmeaza:
a) functionari publici, cérora le sunt aplicabile dispozitiile Legii nr. 188/1999 privind statutul
functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, coroborate cu
prevederile legislatiei muncii;
b) personalul angajat cu contract individual de muncé, care nu are calitatea de functionar
public si caruia 1i sunt aplicabile exclusiv prevederile legislatiei muncii.

(2) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor li
se vor aplica in mod corespunzator dispozitiile prezentului regulament.

(3) Angajarea, promovarea si evaluarea activitdtii ambelor categorii de personal, se face in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

CAPITOLUL 1V
Atributii specifice structurilor aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor

SECTIUNEA I- Administratorul public

Art. 15.
(1) Functia de administrator public este infiintata in baza art. 113 din Legea nr. 215/2001,

republicata cu completdrile si modificarile ulterioare, in limita numérului maxim de posturi aprobate.

(2) Numirea si eliberarea din functie a administratorului public se fac de presedintele
consiliului judetean, pe baza unor criterii, proceduri si atribufii specifice, aprobate de consiliul
judetean. Numirea in functie se face pe baza de concurs.

(3) Administratorul public isi desfasoarad activitatea in baza unui contract de management,
incheiat In acest sens cu presedintele consiliului judetean.

(4) Administratorul public este subordonat presedintelui consiliului judetean si are
urmatoarele atributii:

a) coordoneazd aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, potrivit delegarii de
competenta;

b) coordoneazi serviciile publice de interes judetean prestate prin intermediul aparatului de
specialitate si/ sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate
publicd de interes judetean, potrivit delegarii de atributii;

¢) propune planuri de actiune pentru managementul strategiilor Consiliului Judetean Bihor si
urmareste realizarea acestora;

d) reprezintd institufia la diferite evenimente, in baza delegérii de catre Presedintele Consiliului
Judetean Bihor;

e) evalueazd, revizueste si propune recomanddri pentru eficientizarea activitdtii Consiliului
Judetean Bihor;

f) promoveazi relatii de colaborare cu parteneri locali, regionali $i internationali;

g) asigurd managementul proiectelor Consiliului Judetean Bihor cu finantare din fonduri
nerambursabile de la bugetul local, de la bugetul de stat sau din alte surse;

h) poate exercita, prin delegare, atributiile de ordonator principal de credite;

1) asigurd gestionarea si utilizarea eficienta a bunurilor atlate in proprietatea publicd si privata a
judetului;

J) urmareste actele normative nou aparute si informeaza presedintele Consiliului Judetean
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Bihor;

k) monitorizeaza gesionarea datoriei publice;

1) 1n absenta Presedintelui Consiliului Judetean Bihor, administratorului public i se pot delega
atributii care cad in sarcina presedintelui, de ciitre vicepresedintele care-l inlocuieste pe
presedinte;

m) alte atributii relevante postului, incredintate de Presedintele Consiliului Judetean Bihor prin
act administrativ.

SECTIUNEA aIl-a - Atributiile Compartimentului audit intern

Art. 16

(1) Auditul public intern este o activitate functional independenti si obiectiva care da
asigurdri de consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor publice,
perfectiondnd activitafile entitatii publice, ajutd entitateca publicd sa isi indeplineascad obiectivele
printr-o abordare sistematica §i metodica, care evalueaza si imbunititeste eficienta si eficacitatea
sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de administrare.

(2) Activitatea de audit intern este organizatd si functioneazd in subordinea
presedintelui consiliului judetean. in baza dispozitiilor legale in vigoare, Compartimentul audit
intern indeplineste urmétoarele atributii specifice:

a) Elaboreazi si actualizeaza normele metodologice privind exercitarea auditului public intern
la nivelul Consiliului Judetean si al institutiilor din subordine;

b) Elaboreaza proiectul planului de audit public intern;

¢) Efectueazd activitati de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management
financiar si control ale Consiliului Judetean si a institutiilor subordonate sunt transparente si
sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

d) Auditeaza la nivelul Consiliului Judetean si al institufiilor §i serviciilor publice din
subordinea acestuia, domeniile cuprinse in normele metodologice, cel putin odata la 3 ani,
fara a se limita numai la acestea;

¢) Informeazi Uniunea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public Intern despre
recomandarile neinsusite de catre conducétorul entitdtii publice auditate, precum si despre
consecintele acestora, in termen de 10 zile de la Incheierea trimestrului;

f) Raporteazd periodic presedintelui Consiliului Judetean asupra constatirilor, concluziilor si
recomandadrilor rezultate din activititile de audit intern;

g) Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

h) In cazul identificirii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteazi imediat
presedintelui Consiliului Judetean si structurii de control intern abilitate;

1) Organizeaza si exercita activitdti de consiliere in cadrul Consiliului Judetean si entititilor
publice subordonate in concordanti cu standardele de audit;

J) Auditorul intern desfasoara audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu
caracter exceptional, necuprinse in planul anual de audit public intern.

k) Auditorii interni au acces la toate datele si informatiile, inclusiv cele existente in format
electronic, pe care le considera relevante pentru scopul si obiectivele precizate in ordinul de
serviciu,

1) Auditorii interni pot solicita date, informatii precum si copii ale documentelor, certificate de
conformitate, de la persoane fizice si juridice aflate in legiturd cu structura auditatd, iar
acestia au obligatia de a le pune la dispozitie la data solicitatd. Totodata, auditorii interni pot
efectua la aceste persoane fizice sau juridice orice fel de reverificari financiare si contabile
legate de activitatile de control intern.

m) Auditorii interni elaboreazad un proiect de raport public intern la sfarsitul fiecarei misiuni de
audit public intern, acesta va reflecta cadrul general, obiectivele, constatirile, concluziile,
recomandarile. Raportul de audit intern este insotit de documente justiticative.

n) Auditorii interni au obligatia perfectionarii cunostintelor profesionale — perioada estimati in
acest scop fiind de minimum 15 zile pe an.



SECTIUNEA a IlI-a - Atributiile Compartimentului corp control

Art. 17 (1) Compartimentul corp control este structura functionald din cadrul aparatului de

specialitate al Consiliului judetean, subordonata direct presedintelui Consiliului Judetean, desfasoara
o activitate de verificare si evaluare a modului in care sunt respectate si aplicate prevederile legale
precum si sarcinile stabilite in actele administrative emise de consiliul judetean, respectiv de
presedintele consiliului judetean.

a)

b)

d)

g)

h)

)

(2) Compartimentul corp control indeplineste urmétoarele atributii specifice:

Efectueazd actiuni de control planificat, aprobate de catre Presedintele Consiliului Judetean
sau inlocuitorul legal al acestuia, in baza unui program anual de control, la structurile din
aparatul de specialitate si entitdtile de sub autoritatea/coordonarea/subordonarea Consiliului
Judetean Bihor, in scopul evaludrii modului de indeplinire a atribufiilor si obiectivelor
planificate, precum si identificarea si corectarea deficientelor constatate, precum si la
utilizatori si/sau beneficiari finali ai fondurilor alocate de la bugetul judetului;

Efectueazi actiuni de control tematic, aprobate de catre Presedintele Consiliului Judetean sau
inlocuitorul legal al acestuia, ca activitate de verificare, de reguld inopinatd, care se
realizeaza 1n baza unui plan de verificare, care are ca scop evaluarea, indrumarea si/sau
sprijinul unei/unor activitafi determinate, precum si propunerea de méasuri pentru eliminarea
deficientelor constatate;

Analizeaza si verificad sesizérile adresate Presedintelui Consiliului Judetean Bihor de
persoane fizice/persoane juridice/ organisme abilitate de lege, privind activitatea desfdsurata
de structurile aparatului de specialitate sau a celor aflate In coordonare/subordonare/sub
autoritate, utilizatori si/sau beneficiari finali ai fondurilor alocate de la bugetul judetului;
Desfasoara activitdti de control, atit la nivelul structurilor aparatului de specialitate, a
entitatilor subordonate/coordonate/sub autoritatea  Consiliului Judetean Bihor, a
contractantilor/beneficiarilor de fonduri alocate de la bugetul Judetului Bihor, in baza unor
hotdrari de consiliu judetean, in baza planului anual de control sau in urma sesizirilor
persoanelor fizice/ juridice/organisme abilitate de lege/audit intern, precum si prin
autosesizare si mass media;

Elaboreazi tematica de control general si propune spre aprobare planul anual de control,
declangarea actiunilor de control/inspectie realizindu-se doar cu aprobarea Presedintelui
Consiliului Judetean;

Elaboreazi proceduri formalizate privind derularea activitatilor de control si formularele
utilizate prin care solicita de la reprezentantii structurii controlate, transmiterea cu celeritate a
datelor, informatiilor, situatiilor, a punctelor de vedere, notelor explicative, a documentelor
si copiilor certificate ale documentelor, referitoare la aspectele care fac obiectul activitétii de
control;

Solicitd verbal sau in scris , in vederea examinarii, date, documente, informatii si orice alte
inscrisuri referitoare la aspectele care fac obiectul activitdfii de control a activitétii proprii a
aparatului de specialitate si a entitatilor care functioneaza in
subordinea/coordonarea/autoritatea Consiliului  Judetean, precum si a utilizatorilor/
beneficiarilor/ contractorilor de fonduri alocate de la bugetul judetului, personalul structurilor
controlate avand obligatia de a pune la dispozitia echipelor de control documentele solicitate;
Intocmeste rapoarte de control, note de control cu privire la aspectele constatate si rispunde
de corectitudinea acestora, in functie de informatiile, datele si documentele puse la dispozitie
de conducerea structurilor implicate;

Urmareste realizarca méasurilor stabilite pentru inlaturarea deficientelor constatate 1n actiunile
de indrumare si control, si informeazd conducerca Consiliului Judetean Bihor despre
rezultatele acestora, propundnd masuri de corectare in acest sens, de ameliorare si
imbunatatire a performantelor sistemului de control si sistemului de management a calitatii;
Verifica la sesizari punctuale, sau prin controale tematice. aspectele sesizate in petitiile
adresate organelor centrale ale administratiei publice, Guvernului si Parlamentului,
referitoare la incalcarca unor prevederi legale n activitatea structurtlor care isi desfasoara
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k)

D

p)

Q)

g)

activitatea 1n  cadrul aparatului de specialitate, sau a entitatilor din
subordonarea/coordonare/autoritatea Consiliului  Judetean Bihor 1n ceea ce priveste
gestionarea si utilizarea fondurilor europene sau alocate de la bugetul Judetului Bihor,
precum s$i a utilizatorilor/beneficiarilor/contractorilor de fonduri publice alocate;

Propune conducerii consiliului judetean masuri de inlaturare a deficientelor constatate in
activitatea de control si, cu aprobarea Presedintelui Consiliului Judetean, sesizeaza organele
de cercetare administrativa sau organele de urmarire penala in cazul in care, din controlul sau
verificdrile efectuate, rezultad savarsirea unor abateri de natura disciplinara sau fapte penale;
Reprezintd Consiliul Judetean la actiunile solicitate si organizate de entitati cu atributii de
control Corpul de Control al Guvernului, Curtea de Conturi a Romaniei, DLAF, ANI, DNA,
CE in limita mandatului acordat de Presedintele Consiliuui Judetean Bihor;

Extinde misiunile de control si efectueaza verificdri suplimentare in ceea ce priveste
obiectivele si structurile supuse controlului, dupa caz, dacd sunt identificate suspiciuni
suplimentare de frauda sau abateri legislative;

Se autosesizeazd in legiturd cu neregulile si abaterile de care ia cunostintd in timpul
controlului, si informeaza Presedintele Consiliului Judetean;

Efectueazd activitati de cercetare administrativd si documentare, din proprie initiativa, in
vederea stabilirii necesitdtii inifierii unei misiuni de control ca urmare a inregistririi unei
sesizdri sau prin autosesizare;

Dispune maésurile necesare de protejare a informatiilor nedestinate publicitatii si gestioneaza
baza proprie de documentare, referitoare la activititile desfasurate;

Propune spre aprobare Presedintelui Consiliului Judetean proiecte de acte administrative,
planuri tematice s$i calendaristice, masuri §i actiuni necesare in vederea desfasurarii
activitatilor de control, precum si modificari/completari pentru imbunétatirea prevederilor cu
caracter normativ si care au implicatii asupra activitétii de control;

Verificd indeplinirea masurilor dispuse de citre alte autoritdti sau structuri cu atributii de
inspectie sau control prin actele de control incheiate anterior in masura mandatului dat de
Presedintele Consiliului Judetean Bihor.

SECTIUNEA a IV-a - Atributiile Serviciului juridic-contencios

Art. 18 Atributiile Serviciului juridic-contencios sunt urmatoarele:

asigurd reprezentarea Judetului Bihor, a Consiliului Judetean Bihor si a Presedintelui
Consiliului Judetean Bihor, in fata tuturor instantelor judecatoresti, precum si in fafa altor
autoritati si institutii cu activitate jurisdictionala, in baza mandatului acordat;

asigurd reprezentarea Judetului Bihor, a Consiliului Judetean Bihor si a Presedintelui
Consiliului Judetean Bihor in fata notarilor publici precum si in raporturile cu orice alte
persoane fizice sau juridice, romane sau striine, in baza mandatului acordat;

acorda consultan{a si asistentd juridica consiliilor locale si primariilor, la solicitarea acestora
aprobatd de Presedintele consiliului judetean, iar reprezentarea acestora se poate face pe baza
delegatiei emise de primar;

concepe, redacteaza, promoveaza in instanta acte de procedurd(actiuni, contestatii, plangeri,
intdmpindri, cereri reconventionale de interventie, de chemare in garantie, de repunere pe rol
etc.) Impreund cu documentatia/documentele necesard/e; solicitd, propune probe si
administreaza probele admise de instanta de judecata;

tine evidenta tuturor cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti urmarind finalizarea cu
celeritate a acestora prin asigurarea reprezentdrii in fata instantelor;

propune masurt pentru realizarea (recuperarea) creantelor in situatia in care Judetul sau
Consiliul Judetean au calitatea de creditor, la solicitarca Directiei generale economice in
vederea obfinerii titlurilor executorii si acorda sprijinului necesar pentru executarea
acestora,

solicitd investerea cu formuld executorie a hotararilor judecatoresti ramase definitive si
irevocabile si le comunica structurilor interesate din cadrul aparatului propriu al consiliului
judetean;
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h)

)
k)

D

avizeaza si contrasemneazi actele cu caracter juridic respectiv referate de fundamentare ce
fundamenteaza proiecte de dispozitii, rapoarte de specialitate ce Insotesc proiectele de
hotarari;

redacteaza referatele ce fundamenteaza proiecte de dispozitii si rapoartele de specialitate ce
insotesc proiectele de hotérari, care au fost repartizate serviciului juridic-contencios;

asigurd asisten{a juridicd compartimentelor de specialalitate din cadrul aparatului propriu al
consiliului judetean la solicitarea acestora;

formuleaza in termen legal raspuns la petitiile si cererile adresate Consiliului judetean si
Presedintelui consiliului judetean care au fost repartizate spre solutionare serviciului juridic-
contencios;

redacteazd opinii juridice cu privire la lucrérile si documentele transmise de Consiliul
judetean sau Presedintele consiliului judetean spre analiza;

m) formuleazd observatii la rapoartele de specialitate ce insotesc proiectele hotararilor

consiliului judetean precum si la proiectele de contracte si a oricéror alte acte care angajeaza
raspunderea patrimoniald a Judetului, Consiliului judetean sau Presedintelui consiliului
judetean;

asigura asistenta si reprezentarea juridicd a institutiilor §i operatorilor economici din
subordinea si de sub autoritatea consiliului judetean, la solicitarea acestora aprobatd de
Presedintele consiliului judetean;

asigura existenta unui fond de documentare de specialitate reprezentand biblioteca juridica a
serviciului juridic-contencios, precum si actualizarea continud a acesteia, sens in care
inregistreaza, evidentiazd si urmareste circuitul la zi a publicatiilor existente in biblioteca
juridica (literatura de specialitate, doctrina, tratate de specialitate, etc.);

SECTIUNEA a V-a - Atributiile Compartimentului ghiseul unic
Art. 19. Atributiile Compartimentului ghiseul unic sunt urmétoarele:

a) ofera informatii cetafenilor cu privire la activitatea consiliului judetean;

b) oferd informatii cetatenilor privind modalitatea de a obtine documente (certficate,
autorizatii, avize, adeverinte) care intra in sfera de competenta a consiliului judetean;

¢) In limitele create de relatiile stabilite cu alte institufii publice si organizatii
neguvernamentale, oferd informatii ce vizeaza comunitatea;

d) desfasoara activitdti de primire, evidentiere si urmarire a rezolvdrii petitiilor cf. O.G.
27/2002 aprobata prin Legea 233/2002;

e) efectueaza inregistrarea corespondentei primite pe adresa Consiliului Judetean Bihor in
registrul de intrare-iesire de la registratura generala, cu exceptia corespondentei cu
caracter personal;

f) prezintd corespondenta zilnic, presedintelui sau dupa caz, vicepresedintelui care
inlocuieste presedintele in lipsa acestuia, pentru repartizarea documentelor;

g) repartizeaza corespondenta la directiile de specialitate in functie de rezolutia aplicata de
catre: presedinte, vicepresedinti si secretarul judetului;

h) distribuie presa scrisa;

i) intocmeste borderourile pentru expedierea actelor care pleacd de la Consiliul Judetean;

j) raspunde de aplicarea corecta a stampilei Consiliului Judetean;

k) conduce registrul de evidenta a cererilor, asigurd primirea si transmiterea spre rezolvare a
cererilor cetatenilor, precum si expedierea la timp a raspunsurilor;

1) wverifica la expediere indeplinirea cerinfelor de forma, la redactarea actelor, prevazute de
dispozitiile legale in materiec precum si reglementérile interne ale Consiliului Judetean
Bihor (antetul, adresa consiliului judetean. nr. telefon, fax. semnaturile autorizate,
initialele celui ce a redactat. dactilografiat si numarul de exemplare):

m) expediaza corespondenta prin posta:

n) gestioneaza si tine evidenta timbrelor postale. conform borderourilor de expediere:
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0) colaboreaza cu directiile si compartimentele de specialitate ale institutiei la reactualizarea
permanentd a bazei de date ce contine informatiile ce se ofera cetatenilor;

p) concepe, redacteaza, editeaza si distribuie gratuit fluturasi informativi cetétenilor;

q) asigurd circuitul documentelor in institufie padna la nivel de directie de specialitate,
realizand evidenta acestora pe baza opisurilor de predare-primire;

r) Inregistreazd, redacteazd si expediazd rdspunsuri la petitiile sosite on-line pe site-ul
institutiei;

s) emite note interne structurilor competente, in vederea culegerii informatiilor solicitate;

t) inregistreazd documentele legate de activitatea interna a institutiei;

u) urmdreste modificérile legislatiei in domeniul de activitate, adaptdnd programele si
metodele de lucru;

v) asigurd accesul la informatiile de interes public, conform Legii 544/2001:
- ofera verbal informatii de interes public;
- pune la dispozitia celor interesafi, gratuit, formulare-tip;
- preia si inregistreaza solicitarile de informatii de interes public;
- preia si inregistreaza reclamatiile administrative;
- emite note interne structurilor competente, in vederea culegerii informatiilor solicitate;
- redacteaza si trimite raspunsul solicitantilor;
- comunica din oficiu informatiile de interes public;
- intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;
- intocmeste registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public;

w) redirectioneazd conform prevederilor legale corespondenta ce nu intrd in sfera de
competentd a institutiei.

SECTIUNEA a VI-a - Atributiile Compartimentului relatii cu presa, imagine

Art. 20. Compartimentul relatii cu presa, imagine reprezintd interfata de comunicare a

Consiliului Judetean Bihor cu institutiile de presa si cu cetdtenii, si are urmaétoarele atributii:

a)
b)

c)
d)
€)

f)

g)
h)

i)

)
k)

)

asigura transparenta hotararilor forului deliberativ si a activitatii Consiliului Judetean Bihor;
asigurd comunicarea institufiei cu toate organizatiile de presa;

asigura promovarea imaginii institutiei ca autoritate a administratiei publice judetene, in
relatia cu mass-media autoritati centrale si locale, institutii si agenti economici precum si
societatea civila;

formuleaza raspunsuri la solicitérile de informatii venite din partea organizatiilor de presa si
cetétenilor;

elaboreazéa materiale de tipul mesajelor, scrisorilor, informarilor, comunicatelor de pres3;
asigura fluxul de informatii si actualizarea datelor pentru pagina web a institutiei;
organizeaza conferintele de presa ale institutiei;

monitorizeaza materialele de presa referitoare la Consiliul Judetean Bihor si la institutiile
subordonate acestuia;

actualizeaza permanent informatiile si datele de contact ale entitatilor cu care Consiliul
Judetean Bihor are relatii institutionale;

asigura corespondenta cu ocazii speciale;

oferd institutiilor subordonate Consiliului Judetean Bihor asistentd in domeniul comunicérii,
prin elaborarea materialelor de presa, organizarea conferintelor de presa si consultanta;
oferd verbal informatii de interes public;

m) asigurd securitatea documentelor si informatiilor cu statut confidential;
indeplineste orice alte atribufii incredintate de conducere, in limita competentelor si conform
pregatirii de specialitate.

SECTIUNEA a VII-a - Atributiile Serviciului relatii cu consilierii si relatii externe
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Art. 21. In cadrul Serviciului relatii cu consilierii si relatii externe sunt organizate si

functioneaza urmaétoarele structuri functionale:

a) Compartimentul relatii cu consilierii si ATOP;
b) Compartimentul relatii externe.
Art. 22, Compartimentul relatii cu consilierii si ATOP indeplineste urmaétoarele atributii

specifice:

Q)

a)

b)
c)

d)

g)
h)

)

k)

D

p)

asigura transmiterea mapelor de sedintd pentru consilierii judeteni si a invitatiilor pentru
sedintele consiliului judetean;

sprijind intocmirea materialelor supuse dezbaterii consiliului judetean;

ia misurile necesare publicérii in presa a dispozitiilor de convocare Consiliului Judetean
Bihor in gsedinte ordinare si extraordinare in termenele previzute de lege;

tine evidenta prezentei, absentei motivate sau nemotivate ale consilierilor judeteni la
sedintele comisiilor de specialitate si la lucririle Consiliului Judetean Bihor;

efectueazd lucrdrile de secretariat tehnic pentru comisiile de specialitate in vederea obtinerii
avizelor necesare introducerii unui proiect de hotdrdre pe ordineca de zi a sedintelor
Consiliului Judetean Bihor;

asigurd legétura intre consilierii judeteni si orice alte persoane fizice sau juridice interesate,
in conformitate cu legislatia in vigoare ;

tine evidenfa consilierilor judeteni, inclusiv pe formatiuni politice, aliante electorale si
politice, precum si modalitatile de contacte ale acestora (telefon, fax, e-mail);

tine legatura cu presedintii comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Bihor, stabilind
data si ora finerii sedintelor comisiilor de specialitate;

asigurd convocarea consilierilor judeteni la sedintele comisiilor de specialitate si la sedintele
ordinare/extraordinare ale Consiliului Judetean Bihor;

intocmeste dosarele sedintelor Consiliului Judetean Bihor si rdspunde de ordonarea, pastrareca
si arhivarea acestora;

ordoneazd, péastreaza si arhiveazd hotérarile adoptate si  dispozitiile presedintelui
Consiliului Judetean Bihor ;

inregistreazd si tine evidenta dispozifiilor presedintelui si hotirarile consiliului judetean,
asigura multiplicarea acestora si transmiterea in termenul legal, ludnd mé&suri pentru
publicarea in presa, cand este cazul;

conlucreazd la intocmirea raportului anual al presedintelui cu privire la starea si activitatea
administratiei judetului si a atributiilor proprii precum si a rapoartelor anuale de activitate ale
consilierilor judeteni si cele ale comisiilor de specialitate;

intocmeste scadentarul sarcinilor stabilite in sedintele consiliului judetean, hotarari si
dispozitii, informand lunar conducerea Consiliului Judetean Bihor asupra stadiului realizarii
acestora,

preda Institutiei Prefectului judetului Bihor hotarérile si dispozitiile in conditiile legii pentru
verificarea legalitatii de catre prefect;

ia masurile necesare pentru publicarea pe site-ul Consiliului Judetean Bihor a informatiilor
de interes public( proces-verbal al sedintelor consiliului judetean, hotérari), conform
metodologiei prevazute in Dispozitia presedintelui consiliului judetean;

asigura, prin persoana desemnatd, implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese ale consilierilor judeteni (inregistrarea declaratiilor in
registrele speciale, eliberare dovada, transmiterea de copii certificate la Agenfia Nationald de
Integritate, publicarea pe site a declaratiilor de avere si de interese, etc) ;

efectueaza lucriri de secretariat tehnic necesare bunei organizari a sedintelor Consiliului
Judetean Bihor precum si a altor sedinte dispuse de conducerea institutiei;

asigurd consemnarea dezbaterilor din cadrul sedintelor Consiliului Judetean Bihor precum si
a altor sedinte dispuse de conducerea institutiei, intocmind procesele verbale ale acestora;
transmite spre publicare in Monitorul Oficial al Judetului Bihor actele cu caracter normativ
ale consiliului judetean;

claboreaza si redacteaza proiectele de hotardri ale consiliului judetean si dispozitiile
presedintelui in domeniile aflate in responsabilitatea serviciului;
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v) elaboreazd si redacteaza proiectului de dispozitie a presedintelui privind convocarea
Consiliului Judetean Bihor in sedintd ordinard/extraordinard;

w) elaboreaza si redacteazd proiectul de hotardre privind aprobarea Regulamentului de
organizare $i functionare al consiliului judetean;

X) intocmeste rapoarte, in calitatea sa de compartiment de resort, la proiectele de hotérari
repartizate in acest sens;

y) asigura desfasurarea in bune conditii a programului de audiente acordate de catre conducerea
Consiliului Judetean Bihor (presedinte, vicepresedinti) si, dupa caz, a audientelor acordate in
teritoriu de catre presedintele Consiliului Judetean Bihor:

- participa la audientele acordate de catre conducerea Consiliului Judetean Bihor, asigurand

consemnarea acestora in Note de audient;

- tine evidenta audientelor 1n registrul special;

- urmareste modul de ducere la indeplinire a mésurilor dispuse in cadrul acestor audiente,

- comunicd in timp util raspunsul citre petenti;

z) asigurd desfasurarea sedinfelor Autoritdtii Teritoriale de Ordine Publicd Bihor (ATOP) in
conformitate cu Hotdrdrea de Guvern nr. 787/2002 privind aprobareca Regulamentului de
organizare si functionare a Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicd Bihor (ATOP):

e indeplineste activitatile de secretariat executiv al Autoritdtii Teritoriale de Ordine
Publicda Bihor (ATOP) in ceea ce priveste pregitirea sedintelor si elaborarea
documentele si materialelor ce se supun dezbaterii in sedintele comisiilor de lucru si
in sedintele in plen ale acestei autoritdti;

o claboreaza si implementeaza periodic campanii de informare publicd si promovare a
Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica Bihor (ATOP), in vederea cunoasterii de
catre publicul larg a rolului si atributiilor care revin acestei structuri, potrivit
prevederilor legale in vigoare;

e participd la programul de audiente organizat de membrii Autoritdtii Teritoriale de
Ordine Publicéd Bihor (ATOP);

e asigurd relafia de comunicare a Autoritdtii Teritoriale de Ordine Publica Bihor
(ATOP) cu reprezentan{ii mass-media din judet, in vederea promovdrii activitétilor
derulate ¢i a disemindrii cat mai largi a informatiilor de interes public legate de
existenta si rolul Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicd Bihor (ATOP);

e urmireste modul de ducere la indeplinire a hotararilor adoptate in cadrul Autoritagii
Teritoriale de Ordine Publicd Bihor (ATOP) si informeaza conducerea Consiliului
Judetean Bihor in legétura cu aspectele constatate.

aa) indeplineste atributiile specifice stabilite potrivit Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania aprobate prin Hotdrarea guvernului nr. 585/2002, cu
modificarile ulterioare;

bb) in domeniul arhivei indeplineste urmatoarele atributii:

- initiaza si organizeazd activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, ori de cate ori
intervin modificari in structura organizatoricd a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bihor;

- centralizeazd propunerile de nomenclator pentru documentele specifice, Intocmite de fiecare
compartiment din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, prin
intocmirea proiectul de nomenclator al dosarelor, in doua exemplare;

- realizeazd procedura de aprobare a nomenclatorului dosarelor, prin dispozitie a presedintelui
Consiliului Judetean Bihor, asigurand elaborarea si redactarea proiectului de dispozitie in
cauzd; asigurd legiturd si transmite nomenclatorului aprobat, in doud exemplare, catre
Arhivele Nationale-Serviciul Judetean Bihor-, in vederea verificarii si confirmarii acestuia;

- difuzeazd nomenclatorul dosarelor, dupad confirmare, la toate compartimentele din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, in vederea aplicarii lui; urmareste
modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

- verifica fiecare dosar cu ocazia procedurii de preluare a acestora de la compartimentele
tunctionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bthor. urmarind
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respectarea modului de constituire si concordanta intre continutul acestora si datele inscrise
in inventar, iar 1n cazul constatirii unor neconcordante, le aduce la cunostinta
compartimentului creator, care efectueaza corecturile ce se impun;

preia de la compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bihor, dosarele constituite potrivit problematicii si termenelor de pastrare stabilite
in Nomenclatorul documentelor, in baza unei programarii prealabile si dupd o verificare a
acestora, pe baza de inventar si proces-verbal, si le depune 1n depozitele de arhiva;

intocmeste inventare pentru documentele fard evidentd aflate in depozitele de arhiva;

asigurd evidenta dosarelor si a inventarelor depuse in depozitele de arhiva, pe baza unui
registru de evidenta; asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitele de
arhiva, pe baza unui registru de evidents;

asigurd elaborarea proiectului de dispozitie privind numirea Comisiei de selectionare a
documentelor;

asigurd secretariatul Comisiei de selectionare a documentelor, prin sesizarea necesitatii
convocarii membrilor acesteia in vederea analizarii dosarelor cu termene de pastrare expirate
si care, 1n principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare, si prin redactarea
proceselor-verbale de selectionare;

asigurd Intocmirea formelor previdzute de lege pentru confirmarea lucrdrii de selectionare a
documentelor de cétre Arhivele Nationale, prin inaintarea catre Comisia de selectionare a
documentelor din cadrul Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor- a proceselor-verbale
de selectionare, insotite de inventarele documentelor propuse spre eliminare ca fiind lipsite
de valoare, precum si de inventarele documentelor ce se pastreazi permanent;

asigurd scoaterea documentelor din evidentele arhivei in urma selectiondrii, In baza baza
proceselor-verbale intocmite de Comisia de selectionare, cu aprobarea conducerii executive a
Consiliului Judetean Bihor si avizul Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor, precum si
predarea integrald a documentelor selectionate la unititile de recuperare;

asigurd scoaterea documentelor din evidentele arhivei, cu aprobarea conducerii executive a
Consiliului Judetean Bihor si avizul Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor, in urma
transferului in alt depozit de arhivd sau ca urmare a distrugerii provocate de calamitéti
naturale ori de un eveniment exterior imprevizibil si de neinldturat;

asigura cercetarea documentelor din depozitele de arhiva in vederea eliberérii copiilor de pe
documentele create si detinute, precum si a certificatelor si adeverintelor, solicitate de
persoane fizice sau juridice pentru dobéndirea, in conformitate cu legile in vigoare, unor
drepturi care 1i privesc pe solicitanti;

certificd conformitatea copiilor cu exemplarul original al documentelor din arhiva, respectiv
cu exemplarul detinut in depozitele de arhivd, prin efectuarea mentiunii ,,Conform cu
exemplarul original detinut 1n arhiva”, respectiv a mentiunii ,,Conform cu exemplarul detinut
in arhiva”, insotitd de semnaturd si stampild;

asigura folosirea documentelor din depozitele de arhiva in vederea cercetdrii stiintifice, in
conditiile legii, precum si pentru rezolvarea unor lucrari administrative, Intocmirea de
informéri, documentari si eliberarea unor copii, extrase sau certificate;

pune la dispozitia compartimentelor creatoare din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor documente din depozitele de arhivd, pe baza de semnatura, si tine
evidenta documentelor Imprumutate, iar la restituire, verificd integritatea documentelor
imprumutate si le reintegreaza la fond;

asigurd, conform reglementarilor aplicabile in domeniu, scoaterea documentelor din
depozitele de arhiva, pentru cercetare, care se consemneaza Intr-un registru;

organizeaza depozitele de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, reglementarilor aplicabile in
domeniu, st asigurd mentinerea ordinii si a curateniei 1n acestea; solicitd conducerii executive
a Consiliului Judetean Bihor dotarea corespunzitoare a depozitelor de arhiva cu mobilier,
rafturi, mijloace P.S.I. s.a.);



- informeazd conducerea executivd a Consiliului Judetean Bihor cu privire la asigurarea
conditiilor corespunzatoare de péastrare si conservare a arhivei si propune masuri in acest
sens;

- acorda asistentd si consultantd compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor, in vederea realizarii activitatilor specifice de arhiva aflate in
competenta acestora;

- pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectudrii actiunii de control privind situatia arhivei;

- pregiteste documentele care se depun la Arhivele Nationale spre péastrare permanenta si
inventarele acestora, in vederca predarii acestora conform prevederilor legale, daca este
cazul;

- comunicd, 1n scris, in termen de 30 de zile, Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor,
infiintarea, reorganizareca sau oricare alte modificari survenite in activitatea aparatului de
specialitate ala Consiliului Judetean Bihor, cu implicatii asupra activitatilor specifice de
arhivd; comunica, imediat, Arhivelor Nationale-Serviciul Judetean Bihor, orice situatie de
calamitate apdrutd in depozitele de arhiva;

- formuleaza propuneri in vederea stabilirii taxelor percepute pentru eliberarea de copii si
extrase de pe documentele create si detinute in depozitele de arhiva, la solicitarea persoanelor
fizice sau juridice, altele decét autoritatile si institutiile publice sau instantele judecatoresti;

cc) indeplineste orice alte sarcini din domeniul siu de competentd reiesite din actele
normative si dispozitiile structurilor de conducere ale consiliului judetean;

Art. 23. Compartimentul relatii externe indeplineste urmatoarele atributii specifice:

Pe plan national:

1. intretinerea relatiilor de cooperare si parteneriat Intre consiliile judetene participante in
proiectul Via Carpatia, care este o axd vitald pentru dezvoltarea regiunilor din Europa
Centrald si de Est, pe langd beneficiile turistice, acest proiect aduce si intdrirea cooperarii
regionale Intre tarile situate intre Marea Baltica si Marea Adriatica.

2. crearea conditiilor optime care fac posibild desfdsurarea convorbirilor cu delegatiile oficiale
strdine, in colaborare cu alte compartimente si institutii.

Pe plan international:

1.
2a
&l

intretinerea relatiilor de cooperare si de infrétire cu judetele limitrofe frontierei cu Ungaria;
amplificarea relatiilor de parteneriat st cooperare cu regiunile similare din Uniunea Europeana;
promovarea relatiilor de parteneriat si cooperare cu alte regiuni din strdinatate, din afara UE,
care au conditii si necesitati similare cu judetul Bihor;

asigura participarea reprezentantilor alesi sau numiti din cadrul Consiliului Judetean la sedinte
si reuniuni ale organismelor internationale la care judetul Bihor este membru;

sprijina realizarea actiunilor de infratiri a localitatilor si unitétilor administrativ-teritoriale din
judetul Bihor cu alte localitéti din strainatate;

colaboreazd cu compartimentele de specialitate la fundamentarea proiectelor de hotdrare de
consiliu judetean incidente domeniului de activitate al compartimentului;

asigurd si sustine promovarea intereselor regionale, respectiv ale judetului Bihor, in strdinatate
prin crearea unei imagini pozitive a judetului, asocierea cu institutii $i agenti economici,
intdrirea colaborarii cu organismele din strainatate;

realizeaza, in colaborare cu Directia generald economica, organizarea deplasarilor in strainitate
ale personalului Consiliului Judetean Bihor, ia mésuri pentru buna desfasurare a acestora si a
vizitelor delegatiilor din strdinatate in cadrul Consiliului Judetean Bihor;

asigurd Inregistrarea participdrii la evenimente, pregéteste materiale $i mentine legatura cu
partenerii internationali;

10. asigurd coordonarea activitafii reprezentantilor Consiliului Judetean Bihor in cadrul comitetelor

st grupurilor de lucru constituite la nivel international:



11.

12.

13.

14.

propune si realizeazd incheierea unor acorduri de colaborare internationald in domeniul de
activitate al Consiliului Judetean Bihor, potrivit competentelor;

intocmeste si actualizeaza baza de date privind institutiile din strainatate similare Consiliului
Judetean Bihor ca domeniu de activitate;

realizeaza traduceri neoficiale ale diverselor materiale necesare pentru indeplinirea atributiilor
Consiliului Judetean Bihor;

colaboreaza si dezvoltd parteneriate cu autoritdfi ale administratiei publice, institutii publice,
organizatii neguvernamentale, mediul academic, mediul de afaceri, societatea civild, din
straindtate in vederea derularii de proiecte cu finantare externa;

SECTIUNEA a VIII-a Atributiile Serviciului monitorizarea institutiilor subordonate

Art. 24. Serviciul monitorizarea institutiilor subordonate are urmatoarele atributii:

a)

b)

g

h)

)
k)

D

0)

verificd modul de intocmire si respectare a prevederilor legale in vigoare a
organigramelor, statelor de functii si a regulamentelor de organizare si functionare ale
institutiilor din subordinea si de sub autoritatea Consiliului Judetean Bihor si intocmeste
documentele necesare pentru aprobarea acestora de catre Consiliul Judetean Bihor;
sprijind consiliile locale in ceea ce priveste infiinfarea si functionarea institutiilor si
agentilor economici din subordinea si de sub autoritatea acestora;

verificd si centralizeaza situatiile periodice privind monitorizarea cheltuielilor de personal
transmise de unitdtile subordonate in vederea centralizarii datelor si transmiterea acestora
laD.GF.P,;

asigurd aplicarea legislatiei specifice pentru toate institutiile din subordinea consiliului
judetean;

urmdreste punerea in aplicare a hotdrarilor consiliului judetean si dispozitiilor
presedintelui cu privire la domeniul sdu de activitate;

asigurd, potrivit legii pregatirea, organizarea si desfasurarea concursurilor organizate in
vederea ocupdrii posturilor vacante pentru conducitorii institutiilor subordonate;
intocmeste proiectele actelor administrative privind numirea, modificarea, suspendarea,
incetarea raportului de munca sau serviciu, sanctionarea conducatorilor institutiilor
subordonate;

asigurd realizarea procesului de evaluare anuald/finald a conducatorilor instituiilor din
subordinea Consiliului Judetean Bihor, conform legislatiei in vigoare, asigurand asisten{a
de specialitate pe intreg procesul de evaluare,

acordd asistentd de specialitate la intocmirea fiselor de post pentru conducétorii
institutiilor din subordinea Consiliului Judetean Bihor, primeste si gestioneaza fiscle de
post pentru conducétorii institutiilor din subordinea Consiliului Judetean Bihor,
intocmeste, modificd i fine evidena contractelor de management, a contractelor de
muncd i a rapoartelor de serviciu pentru conducitorii institutiilor din subordine,
primeste, solutioneazd, ordoneazd, pastreaza si arhiveazd corespondenta cu toate
institutiile subordonate,

monitorizeazd financiar §i tehnic contractele serviciilor sociale acordate de furnizorii
publici si privati;

coordoneazd Iinfiinfarea i organizarea serviciilor sociale cu aprobarea consiliului
judetean, in concordanta cu nevoile si situatiile de dificultate identificate, pentru a se
realiza o acoperire echitabila a dezvoltarii acestora pe intreg teritoriul judetului;

primeste, solutioneaza, ordoneaza, péstreaza si arhiveaza corespondenta cu intreprinderile
publice in care Judetul Bihor detine participatii, precum si cu asociatiile si fundatiile in
care Judetul Bihor este membru asociat/fondator;

intocmeste proiectele actelor administrative privind numirea, modificarea, incetarea
mandatului reprezentantilor Judetului Bihor in consilii de administratie, adunari generale
si alte organe de conducere ale institutiilor subordonate, ale intreprinderilor publice in
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care Judetul Bihor detine participatii, precum si ale asociatiilor si fundatiilor in care
Judetul Bihor este membru asociat/fondator, in conditiile legii;

p) intocmeste proiectele actelor administrative privind alte aspecte de organizare si
functionare ale institutiilor subordonate, ale intreprinderilor publice in care Judetul Bihor
detine participatii, precum si ale asociatiilor si fundatiilor in care Judetul Bihor este
membru asociat/fondator, decat cele amintite mai sus, in conditiile legii;

q) Intocmeste si transmite raportirile prevazute in O.U.G. 109/2011 privind guvernanta
corporativa a Intreprinderilor publice;

r) acordd institutiilor subordonate asistentd de specialitate in problemele privind
gestionarea si organizarea resurselor umane;

s) indeplineste orice alte sarcini din domeniul siu de competentd reiesite din actele
normative si dispozitiile structurilor de conducere ale consiliului judetean.

SECTIUNEA a IX-a - Atributiile Serviciului de proiecte si arii protejate

Art. 25. In cadrul Serviciului de proiecte si arii protejate sunt organizate si
functioneaza urmétoarele structuri functionale:
a) Biroul arii protejate;
b) Biroul proiecte, UIP.
Art. 26. Biroul arii protejate indeplineste urmatoarele atributii:

a) activitafi privind administrarea ariilor naturale protejate aflate in custodia Consiliului
Judetean Bihor, rezultate din legislatia specificd in domeniu;

b) riaspunde de aplicarea prevederilor legale privind protectia mediului, a ariilor naturale
protejate si a zonelor turistice;

¢) participa la elaborarea proiectelor necesare accesirii fondurilor externe;

d) initiazd campanii de comunicare cu tematicd arii protejate, cu scop educativ si de
informare ;

¢) claboreazd Strategia de conservare si protectie a naturii privind ariile protejate din
Judetul Bihor;

f) in domeniul protectiei naturii, colaboreaza cu autoritatile si institutiile judetene de profil
si cu organismele si organizatiile nonguvernamentale pentru ducerea la indeplinire a atributiilor ce
revin consiliului judetean in domeniul protectiei capitalului natural;

g) promoveazd imaginea si oportunititile privind protectia naturii la nivel local, judetean si
interjudetean prin realizarea de materiale promotionale cu privire la ariile protejate si masurile de
conservare, pe care le pune la dispozitie celor interesati;

h) organizeazi si participa la schimburi de experienta, seminarii, simpozioane, conferinte,
alte astfel de manifestari din domeniul ariilor naturale;

1) propune proiecte de dezvoltare, parteneriate cu organizatii non-guvernamentale, cu
autoritdti si comunitati locale;

j) elaboreaza referate de specialitate, expuneri de motive si fundamentari pentru intocmirea
unor proiecte de hotdrdre si dispozitii, pe care le supune avizdrii si aprobarii presedintelui si
vicepresedintilor, respectiv Consiliului Judetean Bihor, in domeniul de competent;

k) raspunde, fundamenteaza si elaboreaza necesitatile specifice domeniului de activitate in
vederea elabordrii Strategiei de contractare §i al Programului anual al achizitiilor publice si le
transmite Serviciului achizitii publice;

) rdspunde, fundamenteazd si elaboreaza referatele de necesitate, specificatiile
tehnice/caietele de sarcini, dupd caz, pentru necesitatile domeniului de activitate al biroului si le
transmite Serviciului achizitii publice si stabilesc, impreund cu acesta, criteriile de calificare, selectie
si atribuire, respectand legislatia in vigoare;

m) participd si raspunde impreuna cu Serviciul achizitii publice de derularea procedurilor
de atribuire, de achizitiile de produse, servicii sau lucrari /achizitiile directe pentru necesititile
domeniului de activitate al structurii potrivit legislatiei in vigoare si participd in comisiile de
evaluare desemnate de presedintele consiliului judetean;
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n)

urmdreste §i  rdspunde de derularea contractelor de achizitie/acordurilor

cadru/contractelor subsecvente/contractelor de concesiune/ de muncd/management, etc. inifiate;

0) colaboreazd cu celelalte directii §i servicii din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor si cu institutiile/societatile subordonate sau aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean Bihor in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

p) acordd in limita competentelor legale, consultanta de specialitate institutiilor/societitilor
si serviciilor publice aflate in subordinea sau sub autoritatea Consiliului Judetean Bihor, opiniile
exprimate fiind consultative;

q) indeplineste potrivit legii, orice alte atributii incredintate de conducerea consiliului
Judetean, precum si cele rezultate din legi si acte normative.

Art. 27. Biroul proiecte, UIP indeplineste urmatoarele atributii:

a)

b)

g)

h)

i)
k)

)

0)

participd la elaborarea propunerilor/cererilor de finantare, in conformitate cu

strategiile si directiile de actiune stabilite de conducerea CJB si monitorizeazi

implementarea proiectelor aprobate;

contribuie la realizarea documentarii necesara accesdrii programelor de finantare

externd (ghiduri, regulamente, manuale de implementare, legislatia nationald

aplicabild etc.) prin raportare la prioritatile din Programul de guvernare si din alte

documente strategice si programatice din domeniul de activitate al Consiliul Judetean

Bihor;

contribuie la identificarea surselor de finantare pentru realizarea nevoilor Consiliului

Judetean Bihor si la elaborarea si actualizarea portofoliului de proiecte;

contribuie la elaborarca documentatiei de finantare in vederea depunerii spre

aprobare;

colaboreaza cu compartimentul/structura de specialitate din Consiliul Judetean Bihor,

in vederea elaborarii specificatiilor tehnice pentru derularea de citre aceasta structuri

a procedurilor de achizitionare a serviciilor necesare realizarii activititilor aferente

proiectelor cu finantare externd, aflate in implementare;

participd la implementarea proiectelor cu finantare externa aprobate;

monitorizeazd implementarea proiectelor, sub aspectul urmdririi gradului de

indeplinire a obiectivelor si a rezultatelor asumate prin contractele de finantare a

proiectelor;

colaboreazd cu compartimentele de specialitate din Consiliul Judetean Bihor in

vederea deruldrii si monitorizarii contractelor de furnizare sau de prestari servicii din

cadrul proiectelor cu finantare externa, aflate in implementare;

colaboreazd cu compartimentul/structura de specialitate din Consiliul Judetean Bihor

pentru asigurarea conditiilor legale privind gestionarea financiara a proiectelor aflate

in implementare;

actualizeaza fisele de fundamentare pentru cererile de finantare pe durata de

implementare a acestora;

intocmeste documente de raportare periodicd privind stadiul implementarii

proiectelor, rapoarte de monitorizare si evaluare a proiectelor, in conformitate cu

prevederile legale si a contractelor de finantare;

intocmeste si inainteaza spre aprobarea Consiliului judetean documentatia privind

cooperarea sau asocierea cu persoane juridice roméne sau strdine, cu organizatii

neguvernamentale si cu alti parteneri sociali, in vederea finantarii si realizarii in

comun a unor actiuni, lucréri, servicii sau proiecte de interes public judetean;
colaboreazi, sprijind $i monitorizeazd consiliile locale in vederea obtinerii de

granturi §i finantari guvernamentale si externe;

redacteazd proiectele de hotarari, rapoartele de specialitate, expunerile de motive, la

protectele de hotarari ale Consiliului Judetean Bihor, precum si documentatii vizand

emiterea de dispozitii ale presedintelui. in domeniile specitice activitatii;

participa la diferite intdlniri, seminarii organizate de structuri ale Uniunii Europene.
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ADR-uri si ministere, in scopul imbogafirii cunostintelor legate de accesarea si
utilizarea Instrumentelor Structurale pentru finantarea proiectelor majore de investitii
de interes judetean si regional,;

p) asigurd relatii functionale de informare, raportare si clarificari procedurale cu toate
Autoritdtile de Management reprezentate de ministere pentru programele
sectoriale si cu Organismele Intermediare de la nivelul Regiunii Nord-Vest in
domeniul specific al managementului de proiect;

q) urmareste realizarea obiectivelor judetului, conform Strategiei pentru dezvoltarea
durabild a judefului Bihor, pentru perioada 2014-2020, a Planului de actiuni pentru
perioada 2014-2020 al Unitdtilor Administrativ Teritoriale §i Asociatiilor de
Dezvoltare Inter comunitard din judeful Bihor si a Planului de Dezvoltare Regionald
Nord-Vest 2014 — 2020

r) realizeazd demersuri in vederea promovarii, disemindrii si asigurdrii monitorizarii
sustenabilititii rezultatelor proiectelor gestionate de catre Consiliul Judetean Bihor, in
limitele atributiilor;

s) asigurd schimbul de informatii intre structurile Consiliului Judetean Bihor implicate
in procesul de implementare adecvatd a activititilor din cadrul proiectelor cu
finantare externa;

t) asigurd evidenta si pastrarea documentafiei proiectelor cu finantare externi pentru
proiectele sau programele finalizate pana la predarea catre arhiva Consiliul Judetean
Bihor, in conditiile legii;

u) f{ine evidenfa repartizarii si utilizdrii bunurilor achiziionate din bugetele proiectelor,
conform destinatiei §i scopului previzute in proiect, pe durata de viati a proiectelor;

v) contribuie la asigurarea relatiei cu finantatorul, precum si cu autorititile cu rol in
monitorizarea sustenabilitétii proiectelor implementate;

W) propune si asigurd implementarea unor instrumente interne de gestionare a activititii
specifice a structurii;

X) colaboreazi cu Directia generala economica in ceea ce priveste derularea procedurilor
de achizitii publice, a contractelor de furnizare sau prestare de servicii realizate in
cadrul implementarii proiectelor;

y) colaboreazi cu structurile functionale in vederea elaborarii de studii, analize, planuri,
precum si pentru desfasurarea in bune conditii a proiectelor cu asisten{i externd pe
care le implementeaza.

SECTIUNEA a X-a - Atributiile Serviciului centrul national de informare si promovare turistica
Bihor

Art. 28.

(1) Serviciului centrul national de informare si promovare turistici Bihor are ca scop
principal promovarea turistica a judetului Bihor prin Ministerul Turismului, prin birourile si
reprezentanfele de turism din tard si din strainatate si prin intermediul regiunilor infrifite cu judetul
Bihor in baza protocoalelor incheiate.

(2) In cadrul Serviciului centrul national de informare si promovare turistici Bihor sunt
organizate si functioneaza urmaitoarele structuri functionale:

a) Biroul promovare si actiuni turistice;

b) Compartimentul informare turistica.

Art. 29. Biroul promovare si actiuni turistice indeplineste urmatoarele atributii specifice:
1) Asigurd inventarierea principalelor resurse turistice din jude{ prin colectarea de date si
actualizarea permanenta a bazelor de date cu informatii actuale privind obiectivele turistice;
2) Organizeazd manifestari expozifionale de turism pe plan local si regional si activiti{i generale de
marketing intern si extern cu rol in cresterea circulatiei turistice locale si regionale;
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3) Participd la targurile de turism si alte manifestiri expozitionale, seminarii, work-shop-uri si
diferite evenimente de interes turistic;

4) Realizeazd promovarea turisticd a judetului prin Ministerul Turismului, prin birourile si
reprezentantele de turism din tara si din strdindtate si prin intermediul regiunilor infratite cu
judetul Bihor in baza protocoalelor incheiate;

5) Realizeazd promovarea turismului din Judetul Bihor in reviste, publicatii de specialiate si prin
intermediul canalelor mass-media;

6) Realizeazd promovarea turismului din Judetul Bihor prin intermediul touroperatorilor, agentiilor
de turism din tari si strainatate;

7) Realizeazd programe de promovare in parteneriat cu Centrele Nationale de Informare si
Promovare Turisticd organizate la nivel national;

8) Realizeazd promovarea turisticd prin intermediul mediului on-line;

9) Coopereazi cu institutiile locale si regionale pe probleme de turism (autoritati ale administratiei
publice locale, camere de comert, Agentia pentru Dezvoltare Regionali etc.);

10) Elaboreaza propuneri de dezvoltare a turismului, care stau la baza Programului anual de
dezvoltare a produselor turistice;

11) Identificd resurse turistice antropice si naturale al caror grad de exploatare este scizut si
inainteaza propuneri in vederea introducerii acestora in circulatia turistica;,

12) Efectueazd activitati de cercetare de piatd pe plan local si regional, de analizi, planificare,
structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turisticid locald si regionald si marketing
turistic, in colaborare cu autoritdti ale administratiei publice locale si cu autoritatea publici
centrald pentru turism;

13) Contribuie la cresterea calititii produselor turistice;

14) Urmareste activitatea turistica, in asa fel incit operatorii economici cu activitate in domeniul
turismului sa aiba acces la resursele turistice, cu respectarea normelor de punere in valoare si
protectie a acestora;

15) Organizeaza circuite turistice si ofera servicii de ghid de turism;

16) Asigurd efectuarea platilor prin virament privind activitatea Centrului National de Informare
si Promovare Turistica Bihor, urmérind incadrarea in prevederile bugetului aprobat pe capitole,
subcapitole, articole si aliniate;

17) Colaboreazia cu structurile Consiliului Judetean Bihor precum si cu toate unititile din subordine
si cu consiliile locale in vederea elaboririi unor lucrari;

18) Asigurd functionarea centrului potrivit programului de functionare stabilit.

Art. 30. Compartimentul informare turisticd indeplineste urmatoarele atributii specifice:

1) Coopercaza cu autoritatea publicd centrald pentru turism si furnizeazd date statistice
referitoare la circulatia turistica locala si regionald, date referitoare la evenimente cu rol in
cresterea circulafiei turistice care se realizeazd pe plan local si regional, si alte informatii
referitoare la activitatile turistice si oferta turistica pe plan local si regional,

2) Realizeazd actualizarea permanenti a site-ului institutiei;

3) Asigurd informarea generald a turistilor romni si strdini asupra ofertei turistice si a
atractiilor turistice locale, regionale sau nationale;

4) Asigura culegerea si prelucrarea informatiilor in vederea editarii de materiale informative si
de promovare turistica (pliante, brosuri, afise, flyere, harti, ghiduri turistice etc.);

5) Realizeazd monitorizarea cererii de materiale informative, precum si monitorizarea
numadrului de vizitatori ai Centrul National de Informare si Promovare Turistica Bihor;

6) Pune la dispozitia turistilor materiale de promovare locale, regionale sau nationale;

7) Asigurd informatii privind oferta locala de cazare, ca serviciu cu titlu gratuit;

8) Asigurd informatii cu privire la posibilitatile de rezervare a biletelor de transport, precum si
cu privire la ghizi turistici locali, nationali si specializati;

9) Oferd informatii cu privire la autoritatile competente in solutionarea reclamatiilor care se
inregistreaza pe plan local cu privire la calitatea serviciilor turistice;
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10) Consiliaza cu privire la alegerea diverselor produse turistice locale, regionale si nationale, ca

serviciu cu titlu gratuit;

11) Asigurd functionarea centrului potrivit programului de functionare stabilit.

SECTIUNEA a XI-a - ATRIBUTIILE DIRECTIEI GENERALE ECONOMICE

Art.31.
(1) Directia generalda economicd este structura functionald a aparatului de specialitate al

Consiliului judetean care asigurd gestionarea, administrarea si utilizarea resurselor financiare,
materiale si umane din cadrul Consiliului Judetean Bihor si a judetului Bihor.

(2) Structura Directiei generale economice este urmatoarea:
a) Serviciul Financiar-Contabil;
b) Serviciul achizitii publice;
¢) Biroul resurse umane;
d) Compartimentul coordonarea consiliilor locale, derulare programe si ajutoare;
e) Directia de administrare a patrimoniului public si privat;
(3) In gestionarea resurselor financiare nerambursabile comunitare, aferente proiectelor

derulate la nivelul consiliului judetean sau a consiliilor locale, directia generald participd la
desfdsurarea de activitati de control financiar, efectuare a platilor, precum si activitati specifice de
coordonare, care nu sunt in sarcina altor structuri din aparatul de specialitate al consiliului judetean.

a)

b)

g)
h)

7

Art. 32. Atributiile Serviciului financiar-contabil sunt urmitoarele:

organizeaza, indruma si coordoneazi actiunea de elaborare a bugetului propriu al consiliului
judetean si defalcarea prevederilor bugetare pe institutiile finantate de Consiliului Judetean
Bihor;

intocmeste proiectul bugetului propriu, verifica, analizeazd si centralizeaza bugetele
institutiilor subordonate, avand obligatia respectarii structurii pe capitole si subcapitole a
bugetelor respective, potrivit legislatiei in vigoare;

in vederea finantarii cheltuielilor privind unitétile subordonate comunicd unititilor
subordonate indicatorii financiari aprobati, verificad si corcleazi repartizarea pe trimestre a
sumelor in functie de propunerile facute de unitagile subordonate prin proiectele de buget;
estimeazd cuantumul veniturilor proprii pe fiecare capitol pentru bugetul propriu al
consiliului judetean, precum si pe cel al cotelor si sumelor defalcate din taxa pe valoarea
addugata, estimeazd nivelul cheltuielilor ce pot fi executate pe fiecare capitol, subcapitol,
titluri, articole si alineate, pentru bugetul consiliului judetean;

elaboreazd variante privind nivelul si evolutia cheltuielilor pentru actiunile finantate din
bugetul judetean si bugetele institutiilor publice subordonate, cu venituri extrabugetare;
verificd si analizeazd proiectele bugetelor institugiilor subordonate, urmarind necesitatea,
oportunitatea si baza legala a cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuiclilor bugetare si din
alte fonduri, mobilizarea resurselor existente si cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;
solicitd pe baza de note de fundamentare rectificari bugetare de la ministerele de resort;
analizeazd, pe fiecare unitate subordonatd incadrarea in plafonul cheltuielilor de personal
aprobat; face propuneri de redistribuire de credite bugetare aferente cheltuielilor de personal,
intre unitdsile subordonate; fundamenteazd si solicitdi Administratiei judetene a finantelor
publice Bihor majorarea plafonului cheltuielilor de personal;

analizeaza si centralizeaza solicitarile unitatilor administrativ-teritoriale privind necesarul de
fonduri pentru cofinantarea proiectelor de infrastructura si programelor de dezvoltare locala;
elaboreaza analize privind evolufia indicatorilor bugetari;
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k)

D

p)
Q)

z)

elaboreazd proiecte de hotdrdri privind aprobarea / rectificarea bugetului propriu al
consiliului judetean;

analizeaza cererile si elaboreaza documentatiile privind deschiderea creditelor bugetare la
trezorerie pentru cheltuielile sectiunii de functionare si de dezvoltare, urmarind respectarca
legalitatii, necesitafii i oportunitétii acestora in limitele aprobate prin buget si in raport cu
indeplinirea actiunilor si utilizdrii mijloacelor financiare acordate anterior;

redacteazd proiecte de hotdrare privind stabilirea de taxe, potrivit Legii nr.571/2003 privind
Codul fiscal, cu modificdrile si completirile ulterioare;

raspunde de stabilirea, constatarea §i controlul, urmarirea si incasarea impozitelor, taxelor si
a altor venituri ale bugetului propriu;

primeste cererile, conduce evidenta si elaboreaza propunerile legale cu privire la amaniri,
esalondri, scutiri si reduceri la plata impozitelor si taxelor locale si a majoririlor de intarziere
calculate;

in baza contractelor incheiate opercazi facturarea lunari a creantelor.

elaboreazd politicile contabile aplicabile la nivelul consiliului judetean care sunt utilizate la
intocmirea situatiilor financiare anuale in conformitate cu reglementirile contabile in
vigoare;

organizeazd si conduce contabilitatea: capitalurilor proprii, imprumuturilor si datoriilor
asimilate, activelor fixe, stocurilor, tertilor, operatiunilor la trezoreria statului si la institutiile
de credit, veniturilor si cheltuielilor bugetare, precum si a angajamentelor bugetare;

asigurd intocmirea, circulatia §i pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrérilor contabile;

in caz de pierdere, sustragere sau distrugere a documentelor financiar-contabile ia masuri de
reconstituire a acestora, potrivit reglementarilor emise in acest sens;

asigurd efectuarea corectd, sistematica si cronologici a inregistrarilor contabile, prelucrarea,
publicarea si péstrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiar si
fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele interne cét si in relatiile cu tertii;

asigurd efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv la nivelul aparatului de
specialitate al consiliului judetean, determina rezultatele acesteia pe care le supune aprobirii
persoanelor competente; inregistreaza in contabilitate valorificarea inventarierii in vederea
cuprinderii acesteia in situatiile financiar-contabile anuale;

inregisteazd operatiunile de inchidere a exercitiului financiar si stabilirea rezultatului
executiei bugetare;

intocmeste, editeazd i pdstreazd registrele de contabilitate obligatorii: Registrul-jurnal,
Registrul-inventar si Cartea-mare;

intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale aferente bugetului propriu: bilant, contul
de rezultat patrimonial, situatia fluxirilor de trezorerie, anexele la acestea;

efectueaza plifi in vederea stingerii obligatiilor de plata derivate din angajamentele legale ale
institutie;

aa) asigurd transferul sumelor aprobate prin buget institutiilor subordonate consiliului judetean;

bb)asigurd evidenta tehnico — operativd a angajamentelor estimate in referatele de necesitate

intocmite in cadrul Consiliului Judetean Bihor, Inspectoratului pentru Situatii de Urgenti
“Crisana” al Judetului Bihor si Centrului Militar Judetean Bihor, analizeaza si verifica
incadrarea valorii acestora in creditele bugetare aprobate la fiecare diviziune bugetard din
cadrul titlului 20 — bunuri si servicii

cc) intocmeste situatiile financiare centralizate (trimestriale si anuale) conform normelor

claborate de Ministerul Finantelor Publice prin completarea formularelor solicitate: bilant.
cont de rezultat patrimonial. situatia tfluxurilor de trezorerie. conturi de executie bugetard si
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anexe; Asigurd prelucrarea acestora in programul informatic elaborat de Directia Generala a
Finantelor Publice si pe suport de hértie;

dd) intocmeste raportarile financiare lunare conform normelor elaborate de Ministerul Finantelor
Publice;

ee) In lunile aprilie, iulie si octombrie, pentru trimestrul expirat, si cel tirziu in decembrie, pentru
trimestrul al patrulea, prezinta in sedinta publica, spre analiza si aprobare de catre autoritatile
deliberative, executia bugetelor Intocmite pe cele doud sectiuni: de functionare si dezvoltare,
cu scopul de a redimensiona cheltuielile in raport cu gradul de colectare a veniturilor, prin
rectificare bugetara locala;

ff) intocmeste raportul de analizd pe baza de bilant si a contului de executie comparativ cu
prevederile bugetului de venituri si cheltuieli aprobat atit la venituri cét si la cheltuieli a
activitdtii desfasurate pentru trimestrul in curs;

gg) intocmeste, editeaza si pastreaza registrul datoriei publice locale;

hh) intocmeste raportarile lunare privind datoria publica locald conform legislatiei specifice in
vigoare;

i1) colecteazd si analizeazi executiile de casd lunare ale institutiilor subordonate Consiliului
Judetean Bihor.

Art. 33. Atributiile Serviciului achizitii publice sunt urmétoarele:

In aplicarea prevederilor legale in vigoare privind atribuirea contractelor de achizitie publica,
a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune servicii, Serviciul
achizitii publice va actiona astfel:

a)
b)

c)

d)

0)

solicita, centralizeazd si analizeaza necesarul de achizifii publice prevazute in bugetul
propriu al Consiliului Judetean ;

stabileste graficul de organizare al procedurilor de achizitii publice, in functie de valoarea
surselor financiare proprii bugetelor fiecarei structuri;

pregateste si elaboreazd documentatia specificd procedurii de achizifie publicad pe baza
solicitdrilor structurilor beneficiare, impreuna cu compartimentele de specialitate din
cadrul Consiliului Judetean Bihor;

asigurd transparenfa si incurajeazd8 mediului concurential cu privire la modul de
desfagurare al procedurilor initiate (Monitorul Oficial, invitatii, site-ul Consiliului
Judetean, adresd posta electronica),

asigura multiplicarea si distribuirea documentelor specifice in vederea realizarii
achizifiilor publice;

oferd relatii, clarificari, completéri referitoare la documentatia de atribuire, in limitele
stabilite de specificul legislatiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;

propune constituirea comisiilor de evaluare si redacteazd dispozitia Presedintelui
referitoare la componenta comisiei;

asigurad conditiile tehnice pentru desfasurarea procedurii si personalul compartimentului
poate face parte din comisiile de evaluare;

acordd comisiilor de evaluare consultari referitoare la continutul documentatiei de
achizitii;

asigurd conditiile tehnice de comunicare a raportului de atribuire (redactarea raportului,
comunicarea rezultatelor, restituirea garantiilor de participare, etc.);

asigurd condifiile tehnice si juridice de solutionare a contestatiilor si comunicarea
rezolvarii acestora;

intocmeste dosarul achizitiei care se arhiveaza impreund cu 1 exemplar din oferte;
colaboreaza cu directiile de specialitate din Consiliul Judetean, la intocmirea contractelor
de achizitii proprii;

indruma si acordd consultanta constliilor locale si altor institutii publice care solicita
consiliere in domeniul specific;

asigurd transparenta derularii procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor cadru de
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achizifii publice prin publicarea anunturilor/invitatiilor in Sistemul Electronic de Achizitii
Publice si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene.
p) intocmeste rapoarte si informari periodice privind activitatea desfasurata.

Art. 34. Biroul resurse umane are in principal urmiitoarele atributii:

a)
b)

c)

d)
€)

g

h)

)
k)

D

asigurd elaborarea organigramei si statului de functii pentru aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Bihor;

monitorizeaza aplicarea normelor privind evaluarea performantelor profesionale individuale
ale salariatilor, conform prevederilor legale in vigoare asigurind asistentd de specialitate pe
intreg procesul de evaluare,

raispunde de intocmirea statului de personal pentru personalul contractual si pentru
functionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor, in
concordantd cu organigrama si statul de functii aprobate;

anual, intocmeste planul de ocupare a functiilor publice;

asigurd respectarea conditiilor legale in vigoare in ce priveste angajarea, stabilirea drepturilor
salariale, promovarea in functii, acordarea de grade si trepte profesionale, recompense si
sanctionarea functionarilor publici §i a personalului contractual din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Bihor;

intocmeste documentele necesare pentru incadréri, promovéri, transferuri, incetéri raporturi
de serviciu, incetdri contracte de muncd si alte miscari de personal (proiecte
dispozitii,contracte individuale de munca, acte aditionale le CIM, note de lichidare);

intocmeste, actualizeazd si gestioneaza dosarele profesionale ale functionarilor publici si ale
personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate;

intocmeste, potrivit legii actele necesare pentru salariatii care solicita pensionarea,

urmdreste drepturile salariatilor privind acordarea sporului de vechime in muncd si a
concediilor de odihni;

asigurd aplicarea corectd si la timp a actelor normative cu privire la acordarea drepturilor
salariale ale personalului din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor;
claboreazd in colaborare cu celelalte compartimente ale Consiliutui Judetean Bihor,
regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate si regulamentul de
ordine interioar3;

asigurd, potrivit legii pregdtirea, organizarea si desfdsurarca concursurilor organizate in
vederea ocupdrii posturilor vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bihor, precum si pentru conducitorii institutiilor subordonate;

intocmeste potrivit legii, impreund cu sefii de compartimente graficul privind programarea
concediului de odihna, urmarind modul de efectuare al acestuia si de acordare a concediilor
suplimentare si fard platd prevazute de lege;

tine evidenta concediilor de boala, de studii si fara plata si separat, a concediilor de odihni;

completeaza registrul general de eviden{d a salariatilor incadrati pe baza de contract
individual de munca (REVISAL);

raspunde de Intocmirea in format electronic, completarea si pastrarea Registrului de evidenta
a functionarilor publici;

asigurd Intocmirea si eliberarea legitimatiilor de serviciu pentru personalul din aparatul
aparatul de specialitate;

elibereaza adeverinte privind calitatea de persoana incadratd in muncd, privind vechimea in
specialitate si in munca, contributiei de asigurari sociale, a contributiei la bugetul asigurarilor
pentru somaj si a contributiei la bugetul asigurarilor sociale de sdnatate;

primeste s1 gestioneaza fisele de post pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate,
acordad asistenta de specialitate. sefilor structurile din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean la intocmirea fiselor de post;
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t) elaboreazd, anual, planul de formare profesionald a personalului, in conformitate cu nevoile
de formare profesionald a salariatilor, pe baza propunerilor structurilor functionale;

u) intocmeste pontajul lunar pentru personalul din cadrul Directiei Generale Economice;

v) asigurd transmiterea la Agentia Nationala a Functionarilor Publici a situatiilor privind
functionarii publici precum si situatia functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Bihor, potrivit prevederilor legale( Portal de management);

w) asigurd aplicarea prevederilor Legii nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
republicatd, cu modificarile §i completirile ulterioare, precum si a legislatiei muncii;

X) ia masurile necesare pentru obfinerea avizelor prealabile pentru functiile publice din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor;

y) asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese de citre
persoanele care au obligatia depunerii acestora;

z) Intocmeste rapoarte statistice privind numarul salariatilor si al posturilor;

aa) monitorizeaza aplicarea prevederilor Legii nr. 7/2004 privind Codul de conduitd in cadrul
institutiei,

bb) primeste, solutioneazi, pastreazd si arhiveazd corespondenta creati la nivelul Biroului
resurse umane.

cc) colaboreazd cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici pe problematicile specifice
corpului functionarilor publici;

dd) intocmeste statele de platd, centralizatoarele si situatiile recapitulative in vederea decontirii
drepturilor salariale ale personalului din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bihor si a drepturilor cuvenite consilierilor judeteni, a membrilor A.T.O.P. precum
si alte documente privind acordarea acestor drepturi;

ee) efectueaza platile care rezultd din statele de plata intocmite;

ff) urméreste popririle facute de terte persoane asupra veniturilor angajafilor si efectueazi
retinerile din salariu;

gg) intocmeste si depune declaratiile lunare privind obligatiile fatd de diferite bugete la organele
abilitate ale statului, potrivit legislatiei in vigoare;

hh) intocmeste si transmite anual figele fiscale intocmite potrivit prevederilor legale in materie;

ii) intocmeste ori de cdte ori este necesar rapoarte statistice privind salariatii si veniturile
salariale realizate de personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor;

jj) intocmeste si raporteaza periodic situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal la
nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;

kk) gestioneazd activitatea de prevenire a riscurilor profesionale, de protectie a sanatafii si
securitatii angajatilor si de eliminare a factorilor de risc si accidentare;

1) indeplineste si alte activitafi specifice aflate in legdtura directd cu atributiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea institutiei.

Art. 35. Compartimentul coordonarea consiliilor locale, derulare programe si ajutoare
are urmatoarele atributii:

a) acorda consultan{d de specialitate s§i coordoneazd activitagile consiliilor locale si
primdriilor din judet in ceea ce priveste organizarea sedintelor de consilii locale, functionarea
consiliilor locale, procedurile de initiere §i redactare a proiectelor de hotardri si respectarea
prevederilor legale privind normele de tehnica legislativd in procesul de elaborare si redactare a
proiectelor de hotarari si de dispozitii;

a) intocmeste si transmite precizari si recomanddri pentru autoritatile administratiei publice
locale asigurand difuzarea lor sub forma de circulare;

b) solicitd periodic informatii primariilor din judet si intocmeste baza de date cuprinzind
situatia alesilor locali;

c) participa, daca este cazul, In colaborare cu celelalte structuri din aparatul de specialitate al
consiliului judetean, la intdlnirile de lucru cu primarii, viceprimarii, secretarii si personalul
din aparatul de specialitate al primarilor din judef, care au ca obiect probleme privind
administratia publica locala;
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d) ocazional, participa, in baza reprezentarii date de presedinte, la sedintele autoritatilor publice
locale deliberative din judetul Bihor;

e¢) Intocmeste si transmite preciziri si recomandari pentru autorititile administratiei publice
locale, specifice atributiilor, asigurdnd difuzarea lor sub forma de circulare;

f) asigura centralizarea necesarului certificatelor de producétor, tiparirea si distribuirea acestora
citre primdrii;

g) indruma si sprijind in colaborare cu Asociatia Judeteana Cultul Eroilor, autoritétile
administratiei publice locale in activitatea de protejare a mormintelor si ridicare a
monumentelor comemorative ale eroilor de pe raza unitatilor administrativ-teritoriale;

h) colaboreaza si coopereaza cu autoritatile administratiei publice locale in vederea promovarii
unor interese comune;

1) asigurd secretariatul Comisiei pentru probleme de aparare din cadrul Consiliului Judetean
Bihor;

j) coopereaza 1n conditiile legii cu autoritatile administratiei publice locale in vederea asocierii
cu alte unitdti administrativ-teritoriale din tard sau din strdindtate, precum si aderarea la
asociatii nationale si internationale ale autoritatilor administratiei publice locale.

k) acorda consultanta in domenii specifice, in conditiile legii, unitatilor administrativ-teritoriale
din judet, la cererca acestora,

1) asigurd derularea in bune conditii a programului privind acordarea de produse lactate si de
panificatie pentru elevii din invatamantul primar §i gimnazial de stat si privat, precum si
pentru copiii prescolari din gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore conform
legislatiei In vigoare;

m) urméreste permanent aprovizionarea cu produse lactate, produse de panificatie atit cantitativ,
cat si calitativ sub aspectul aprovizionarii zonelor conform graficului transmis prin contract
impreund cu: Inspectoratul Scolar, Directia Sanitar Veterinard, Directia de Sanatate Publicd,
Oficiul pentru Protectia Consumatorului, APIA Bihor;

n) urmadreste si asigurd derularea proiectului ,,Fructe in scoli” conform legislatiei in vigoare;

o) efectueaza controale in unitatile scolare in vederea urmadririi respectarii clauzelor stipulate in
contract in ceea ce priveste graficul de livrare (zilnic, bisdptdmanal, sdptdmanal), gramajul
produselor, termenul de valabilitate al produselor, ambalajul produselor, etc.;

p) verificd toate procesele verbale de receptie si facturile, confruntd cu situatia pe zone a
cantitatilor si valorilor pentru programul lapte-corn si pentru programul fructe in scoli;

intocmeste documentatia si o depune la APIA Bihor, in vederea recuperarii sumelor de la UE

pentru masura ,,Lapte in scoli” , conform ghidului transmis anual de APIA Bihor.

Art. 36. In cadrul Directiei de administrare a patrimoniului public si sunt organizate si
functioneaza urmatoarele structuri functionale:
- Serviciul de administrare a patrimoniului;
- Serviciul administrativ-aprovizionare.

Art. 37. Serviciul de administrare a patrimoniului are urmaitoarele atributii:

a) urmdreste si realizeazd inventarierea patrimoniului public si privat al judetului,
atribuite prin lege;

b) gestioneaza si raspunde de exploatarea eficientd ale mijloacelor fixe, obiectelor de
inventar si bunurilor materiale aflate in administrarea operativa directa a sediului intitutieti,

c) urmareste si raspunde de administrarea, gestionarea $i exploatarea eficientd a
domeniului public si privat al judetului;

d) urmareste, actualizeaza si rdspunde de evidenta tehnico-operativa a bunurilor care
alcatuiesc domeniul public si privat al judetului:

e) raspunde de ducerea la indeplinire a hotararilor consiliului judetean cu privire la

insusirea documentatiilor cadastrale. intocmite pentru imobilele din domeniul public si privat
al judetului.
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1) redacteaza si rdspunde de intocmirea documentelor privind ducerea la indeplinire a
hotararilor consiliului judetean referitoare la darea sau luarea in administrare, folosintd
gratuitd, concesionare, inchiriere, vanzare, preluare in patrimoniu sau orice alte operatii
privind bunurile care fac obiectul domeniului public si privat al judetului;

g) intocmeste documentele si raspunde de derularea procedurilor de predare-preluare a
bunurilor din si in patrimoniul public si privat al judetului Bihor cu alte institutii publice, in
baza dispozitiei emisa de presedintele consiliului judetean;

h) intocmeste si raspunde de incheierea, modificarea sau rezilierea dupd caz, a
contractelor de administrare, de inchiriere, de comodat, de concesiune sau vanzare a unor
bunuri din domeniul public si privat al judefului;

)raspunde de ducerea la indeplinire a procedurii de scoatere din functiune si casare a unor
bunuri din domeniul public si privat al judetului, pe baza hotérarilor consiliului judetean;
j)intocmeste si raspunde de fundamentarea corecta si legala a rapoartelor de specialitate la
proiectele de hotdrari a consiliului judetean cat si a dispozitiilor presedintelui consiliului
judetean referitoare la bunurile aflate in domeniul public si privat al judetului;

k) participd la sedintele comisiilor de specialitate ale consiliului judetean pentru
sustinerea proiectelor de hotérari referitoare la bunurile aflate in domeniul public si privat al
judetului;

l)urméreste si informeaza conducerea consiliului judetean cu privire la gradul de ocupare al
spatiilor si de buna lor folosinta si pastrare, din imobilele aflate in domeniul public si privat al
judetului, date in administrarea sau folosinta altor institutii publice;

m) intocmeste si rdspunde de centralizarea inventarelor insusite pentru bunurile care
alcatuiesc domeniul public al unitatilor administrativ-teritoriale si le transmite Guvernului
Romaniei pentru adoptarea Hotararilor de Guvern in acest sens;

n) asigura asistentd de specialitate unitdtilor administrativ teritoriale, unitatilor
subordonate sau finantate de la bugetul judetului, in ceea ce priveste bunurile apartinand
domeniului public si privat al judetului;

0) intocmeste si raspunde de pregétirea documentatiei necesare obtinerii certificatului de
nomenclaturd stradali, a certificatului de atestare fiscala, a certificatului de edificare sau a
certificatului de radiere a constructiilor pentru bunurile imobile aflate in domeniul public si
privat al judetului;

p) intocmeste si raspunde de pregitirca documentatiei de intabulare a bunurilor
reprezentdnd cladiri si terenuri aflate in domeniului public si privat al judetului si urmareste
finalizarea procedurii pand la inscrierea in Cartea Funciar;

q) intocmeste si raspunde de pregétirea documentatiei de radiere a constructiilor sau a
unor inscrisuri din cartea funciara;
r) raspunde de intocmirea si fundamentarea referatelor de necesitate pentru

achizitionarea de servicii cu privire la evaluarea bunurilor reprezentand cladiri si terenuri
apartinand domeniului public si privat al judetului;

s) asigurd documentele necesare bunei desfasurari a serviciilor de evaluare solicitate de
evaluatorii autorizati, pentru imobilele din domeniul public si privat al judetului;

t)raspunde de preluarea la termenul prevdzut a rapoartelor de evaluare intocmite de cétre
evaluatori autorizati, de Iinsusirea acestora prin hotardre a consiliului judetean si de
actualizarea bazei de date din evidenta tehnico operativa si contabild a domeniului public si
privat al judetului;

u) intocmeste documentele si raspunde de depunerea anuala a declaratiilor de impunere
pentru cladiri si terenuri apartindnd domeniului public si privat al judetului, la unitatile
administrativ teritoriale pe raza cireia este situat imobilul,

V) urmareste si rdspunde de depunerea declaratiilor de impunere pentru cladiri si terenuri
apartindnd domeniului public si privat al judetului si de catre institutiile publice subordonate
care au in administrare, concesionare sau inchiriere aceste bunuri;

w) colaboreazd cu serviciile si directiile consiliului judetean Bihor, institutiile
subordonate consiliului judetean, unitatile administrativ teritoriale ale judetului si cu organele
centrale ale administratiei de stat. pentru solutionarea problemelor de patrimoniu:
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X) intocmeste si fundamenteaza déri de seama solicitate de cétre conducerea consiliului
judetean, cu privire la probleme legate de specificul sdu de activitate;
y) asigurd corespondenta si formuleazi in termen legal raspuns la petitiile si cererile
repartizate, adresate consiliului judefean si presedintelui consiliului judetean privind
administrarea patrimoniului;
indeplineste orice alte sarcini din domeniul sdu de activitate prevazut in actele normative si
dispozitiile conducerii consiliului judetean.

Art. 38. Serviciul administrativ-aprovizionare are urmitoarele atributii:

seful serviciului rdaspunde de organizarea activitdfii personalului, stabilirea sarcinilor pe
fiecare salariat, urmarirea realizarii acestora, respectarea programului de lucru si a disciplinei
in cadrul compartimentului;

intocmeste propunerile anuale privind cheltuielile administrative;

asigurd piesele de schimb, carburantii si lubrifiantii pentru masinile din dotare;

efectueazi receptia bunurilor si materialelor procurate si asigurd depozitarea, conservarea,
buna gospodarire si gestionare a lor;

raspunde de organizarea si desfasurarea activitatii de intretinere, reparare si exploatare a
mijloacelor auto din dotare;

intocmeste actele privind consumul de carburanti si lubrifianti, intocmeste fisele activitatilor
zilnice pentru fiecare masind din dotare si elibereazi foile de parcurs;

organizeazi si desfasoard activitatile din atelierul de reparatii si garajul auto;

asigurd efectuarea zilnicd a reviziilor tehnice si reparatiilor curente, in limita fondurilor
alocate prin buget cu aceasta destinatie;

asigura intretinerea instalatiilor de incalzire, alimentare cu apa si energie electricd din sediul
institutiei;

elaboreaza propunerile anuale privind reparatiile capitale si curente pentru imobilele si
mijloacele fixe din dotarea aparatului de specialitate al Consiliului judetean;

participd la inventarierea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar si a celor privind
transmiterea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar la alte unitati;

raspunde de gospodarirea energiei electrice, combustibililor si materialelor;

m) asigurd curatenia si intretinerea in incdperi, holuri, sali de sedinta si alte spatii;

p)

a)

colaboreazéd cu Jandarmeria Roménd si S.C. PAZA SI PROTECTIE BIHOR SRL, pentru
intocmirea planurilor de paza ale institutiei, intocmeste sau reactulizeaza contracte de prestari
servicii i urméreste derularea lor;

raspunde de activitatea de prevenire, stingere a incendiilor §i apdrare civild; participa la
activitdtile organizate in acest sens de institutiile specializate;

asigurd ducerea la indeplinire a oricaror sarcini nou aparute, trasate de sefii ierarhici superiori
si cele primite de la conducerea institutiei.

SECTIUNEA a XII-a - ATRIBUTIILE DIRECTIEI GENERALE TEHNICE

Art. 39. Directia generala tehnica are in structura:
1.Serviciul tehnic-investifii;
2.Serviciul lucrari de intretinere si investifii pe drumuri judetene;
3.Compartimentul mediu;
4. Serviciul transport care are in structura:
- Compartimentul unitate judefecand pentru monitorizarea serviciilor
comunitare de utilitafi publice;
- Biroul autoritatea judeteana de transport;
5.Compartimentul informatica;

Art. 40. Serviciul tehnic-investitii are urmatoarele atributii:
Participa in comisiile numite la nivelul Consiliului Judetean Bihor unde este necesar personal
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2
h)

)
k)

)

pentru rezolvarea unor probleme cu caracter tehnic;

Participa la elabordri de studii, prognoze si note de fundamentare privind realizarea unor
lucrari de investitii, reparafii capitale, reparatii curente finantate de la bugetul de stat;
Colaboreaza cu serviciul abilitat la activitatile de licitatii la nivelul judetului in vederea
castigarii drepturilor de proiectare si executie a lucrarilor publice;

Colaboreaza cu serviciul abilitat la activitatile de licitatii pentru concesionarea de terenuri din
domeniul privat al statului, in vederea executdrii de constructii;

Participa la intocmirea din punct de vedere tehnic a proiectelor de hotarari ale Consiliutui
Judetean Bihor si a expunerilor de motive — rapoarte de specialitate aferente;

Participd la activitatea de contractare a lucrdrilor de investitii si reparatii, finanfate de catre
Consiliul Judetean Bihor si de primariile din judet la solicitarea acestora;

Urmareste si acordd asistentd tehnica la realizarea investitiilor, a reparatiilor, a executérii
retelelor de alimentare cu apa, canalizare, gaze naturale si alte lucrdri de investitii si reparatii;
Participa la elaborarea documentatiilor de licitatie, de contractare, urmarirea executiei
lucrarilor st efectuarea receptiei pentru unele lucréri finantate de cétre Consiliul Judetean
Bihor si acorda consultantd UAT-urilor din judetul Bihor in acest sens;

Iintocmeste documentatii tehnice in diferite faze, pentru lucrdri de reparatii la cladirile
Consiliului Judetean Bihor si acorda consultantda UAT-urilor din judetul Bihor in acest sens;
Participa la intocmirea diferitelor documentatii referitoare la administrarea domeniului public
si privat al judetului;

Colaboreaza cu operatorii serviciilor publice de alimentare cu apa, canalizare, energie
termicd, energie electricd, in vederea rezolvarii unor probleme privind aceste servicii de
utilitate publica;

Colaboreaza cu ministerele, cu alte institutii publice centrale si locale, companii de stat si
private iIn domeniul tehnic si investitii;

m) Face parte din comisia de inventariere si casare a bunurilor si a mijloacelor fixe la nivelul

n)
0)
p)

Q)

Consiliului Judetean Bihor si a institutiilor subordonate;

Rezolva alte sarcini specifice serviciului solufionand reclamatii primite din teritoriu;
Efectueaza pontajul si asigura secretariatul Directiei Generale Tehnice;

Participa in comisia de receptie a bunurilor patrimoniale achizifionate de catre Consiliul
Judetean Bihor;

Urmaéreste realizarea obiectivelor de investitii finantate prin diferite programe
guvernamentale cu derulare prin Consiliul Judetean Bihor.

Art. 41. (1) Serviciul Lucrari de Intretinere si Investitii pe Drumuri Judetene este

compartimentul de specialitate din cadrul Consiliului Judetean care asigura si riaspunde de
indeplinirea atributiilor ce revin acestuia pentru administrarea retelei de drumuri publice locale si a
realizarii lucrarilor de investitii si de reparatii curente pe drumurile judetene.

(2) Serviciul Lucrari de Intretinere si Investitii pe Drumuri Judetene este subordonat

directorului general al Directiei Tehnice, raspunde de administrarea si exploatarea drumurilor
publice.

a)
b)

(3) Serviciul lucriari de intretinere si investifii pe drumurile judetene are
urmaitoarele atributii:
propune spre aprobare ordinea de prioritate a lucrarilor ce se executd pe refeaua de drumuri
judetene;
intocmeste si propune spre aprobare programele anuale respectiv lunare a lucrérilor de
intretinere si reparatii a drumurilor judetene si comunale de interes judetean si a podurilor de
pe aceste drumuri;
intocmeste propunerile pentru introducerea in program a obiectivelor de investifii;
asigura realizarea programelor de lucrdri pe drumurile publice judefene conform repartizarii
anuale a fondurilor de la bugetul judetului, bugetul statului si din finantéri externe;
realizarea reviziei drumurilor publice conform legii. precum si de destasurarea circulagiei
rutiere in condifii de siguran{a si menfinerea permanentd a drumurilor publice in stare de
viabilitate:
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g

h)

i)

k)

D

p)

q)

promovarea noilor investitii la drumurile de interes judetean, activitatea de studii si prognoze
pentru dezvoltarea si sistematizarea drumurilor;

activitatea de intocmire a documentatiilor pentru lucririle de construire si modernizare a
drumurilor publice de interes judetean, asigurarea calitatii si controlul tehnic a lucrdrilor de
drumuri de interes judetean;

coordoneaza si raspunde de desfasurarea in bune conditii a activitatii pe timp de iarna:
deszdpeziri, asigurarea materialelor antiderapante si chimice;

urmdreste activitatile legate de verificarile retelelor de drumuri judetene - respectiv a
posturilor si lucrérilor conexe pe aceste drumuri, privitoare la comportarea acestora fati de
actiunea traficului, a agentilor fizico-climatorici, stabilind conditiile optime de exploatare si
lucrérile ce trebuiesc executate pentru asigurarea unei stiri de viabilitate corespunzitoare a
acestora,
urmdreste realizarea planurilor de actiune operative pe timpul iernii pe retelele de drumuri
Judetene, intocmeste planuri anuale de investitii, respectiv de reparatii curente, pentru
lucrérile ce vor fi finantate din bugetul local si bugetul de stat.
Receptioneazi aceste lucrdri, respectiv verifica calitatea si cantitatea acestora, acceptindu-le
spre decontare; emite avize si autorizafii — pentru amplasamente de constructii in zona
drumurilor; avize subtraversari si supratraversari a retelelor de drumuri judetene, autorizatii
transporturi agabaritice; urmareste pe retelele de drumuri judetene sistematizarea circulatiei,
urmdreste asigurarea zonelor de protectie si siguranta de-a lungul retelelor de drumuri si
poduri judetene, conlucreaza cu consiliile locale din judet, in sensul asigurarii asistentei
tehnice la cerere, privind activitatile specifice legate de drumurile comunale si lucrari
conexe, rezolva alte probleme tehnice specifice legate de intretinerea si exploatarea retelelor
judetene de drumuri si poduri.
coordoneaza gestionarea bunurilor publice din administrare:

a. cartile constructiilor si arhiva de documente ale drumurilor si podurilor;

b. contractarea Intocmirii cadastrului rutier;

c. gestionarea traficului rutier;

d. banca de date privind siguranta circulatiei rutiere;

e. banca de date tehnice rutiere (drumuri, poduri).
intocmirea documentatiilor de licitatie si a celor tehnico-economice pentru lucririle ce se vor
executa pe refeaua de drumuri de interes judetean, si a caietelor de sarcini pentru lucririle de
micd amploare, §i a caietelor de sarcini pentru proiectare pentru lucrdrile de mai mare
amploare;
efectuarea reviziilor i reactualizarea cartilor tehnice ale podurilor de pe reteaua de drumuri
de interes judetean si da asistentd de specialitate consiliilor locale pentru efectuarea reviziilor
si cértilor tehnice ale podurilor de pe reteaua de drumuri comunal,
intocmeste si propune spre aprobare programele anuale respectiv lunare ale lucrarilor de
intrefinere si reparafii care se executd pe reteaua de drumuri de interes judetean, precum si
pentru lucrérile care se executa din fonduri MDLPL.
la amplasarea unor lucrdri pe zona drumului emite acorduri prealabile si autorizatii de
execufie a acestor lucrdri si rezolvd alte probleme tehnice specifice legate de intrefinerea si
exploatarea retelelor de infrastructura si suprastructura drumuri-poduri;
intocmeste proiecte de acte normative (Hotarari de Guvern, Norme, etc) cu privire la
reclasificdri de drumuri sau reglementéri privind regimul juridic al terenurilor stribitute de
drumurt;
coordoneaza si urméreste activitatea de intretinere a drumurilor, podurilor si a lucririlor
anexe prin verificarea in teren a executiei lucrarilor specifice atdt din punct de vedere
cantitativ cat si in ceea ce priveste indicatorii de calitate, conform prescriptiilor tehnice si a
legislatiei in vigoare;
aceste lucrari sunt urmatoarele:

* intrefinere curentd drumuri (activitate de vara si de larna):

31



t)
)

» reprofilari drumuri pietruite si de pamant;
* intretinere imbracaminti rutiere (la imbracaminti asfaltice: plombari gropi, colmatari
fisuri si crapaturi, badijonari pe suprafete poroase; la imbracaminti cu lianti hidraulici:
plombatri si inlocuiri de dale, colmatarea rosturilor, a fisurilor si crapéturilor);
* intrefinere periodicd drumuri §i anexe (tratamente de suprafata, aparari, drenaje si
acostamente la drumuri);
* siguranta circulatiei;
* plantatii rutiere;
» consolidari i aparari de maluri, refaceri dupa inundatii;
* refacerea dupa calamititi;
* imbunatafirea starii tehnice a sistemului rutier (imbrécaminti bituminoase usoare,
covoare asfaltice, ranforsari sisteme rutiere, benzi suplimentare, organizare de santier,
alte lucrari inclusiv pentru drumurile nemodernizate);
* investifii pentru reabilitdri, extinderi, modernizari si reconstruiri de drumuri si
poduri.
intretinere curenta poduri, podete; largiri, definitivari, consolidare si ranforsari poduri;
protectie maluri si regularizari de albii;
contracteazd lucrdrile ce se executd pe reteaua de drumuri de interes judetean, conform
prevederilor legale in vigoare, participa la urmarirea din punct de vedere tehnico-economic a
realizdrii investitiilor pe reteaua de drumuri de interes judetean;
conlucreazd cu consiliile locale din judet In sensul asigurdrii asistentei tehnice la cerere,
privind activitatile specifice legate de drumurile si a lucrarilor anexe aflate in administrarea
acestora.

Art. 42. Compartimentul Mediu are urmatoarele atributii:

a) intocmeste si urmareste realizarea programului de recuperare si gestionare a deseurilor si
ambalajelor pe judef, raportind organeclor centrale modul de realizare, colabordnd cu
Agentia de Protectia Mediului in conformitate cu prevederile H.G. nr. 349/2002;

b)participa la promovarea si urmarirea investitiilor de mediu la nivelul judetului Bihor

c) participa la elaborarea de studii, programe si note de fundamentare privind realizarea unor
obiective de investitii de mediu la nivelul Judetului Bihor

d) acorda asistenta tehnica in domeniul gestionarii deseurilor primariilor din judet la
solicitarea acestora

€) participa la reactualizarea Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor

f) urmareste conformarea cu directivele UE privind calitatea apei destinata consumului
uman, precum si epurarea apelor uzate urbane

g) participa la rezolvarea reclamatiilor primite din teritoriu privind Protectia Mediului

h) participa la elaborarea strategiilor, programelor si a planurilor de protectie a mediului si a
biodiversitatii in conformitate cu cadrul legislativ si le prezinta spre aprobare Consiliului
Judetean. Asigurd integrarea acestora in cadrul planurilor de urbanism si amenajarea
teritoriului (si al planurilor de dezvoltare economico-sociald).;

1) urmareste si sprijind respectarea de cétre Consiliile Locale si unitatile subordonate a
obligatiilor rezultate din legislatia de mediu si obligatiile referitoare la domeniul de
activitate asumate in cadrul procesului de integrare a Romaéniei in Uniunea Europeana;

j) inifiazd, potrivit competentelor legale, adoptarea unor masuri necesare in vederea
protectiei sanatatii publice, conservarii §i protectiel mediului inconjurator, urmareste
modul in care se menfin in stare corespunzditoare a spatiilor verzi si a locurilor de
agrement din jurul localittilor si din interiorul acestora, extinderea obiectivelor similare
existente precum si realizarea altora not;

k) organizeaza sau sprijina organizarea de actiuni de educare ecologica a populatiet;

1) seimplica in rezolvarea problemelor privind administrarea ariilor protejate care nu au
custozi,
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g)

h)

3

k)

y

m) promoveazid programe $i studii precum si realizarea unor proiecte speciale destinate
cunoasterii, ocrotirii §i conservarii habitatelor naturale si diversitatii biologice, restaurarii
habitatelor deteriorate, refacerii unor populatii viabile de specii amenintate cu disparitia;

n) asigura facilitarea accesului publicului la informatiile de mediu;

o) fundamenteazd si monitorizeaza implementarea a politicilor de mediu la nivelul judetului
Bihor;

p) organizeaza, la nivel judetean, desfigurarea activititii de neutralizare a deseurilor de
origine animala provenite din gospodariile crescatorilor individuali de animale, in ceea
ce priveste sistemul de colectare, transport si eliminare a acestora;

q) elaboreaza rapoarte la solicitarea autoritdtilor centrale privind modul de indeplinire a
obligatiilor legale privind protectia mediului ale autoritdtilor publice locale la nivel
judetean

r) indeplineste orice alte sarcini din domeniul sdu de competentd reiesite din actele
normative si dispozitiile structurilor de conducere ale consiliului judetean, presedinte,
coordonatorul directiei, conducatorii directiei, dupa caz, cat si cele rezultate din legi si
din alte acte normative.

Art. 43. Biroul autoritate judeteana de transport are urmatoarele atributii:

Evalueazé fluxurile de transport de persoane si determina pe baza studiilor de specialitate
cerintele de transport public judetean, precum si anticiparea evolutiei acestora;

intocmeste programul de transport judetean si il supune spre aprobare Consiliului Judetean
Bihor, dupa corelarea acestuia cu programele de transport interjudetean, international sau
feroviar, dupa caz;

Actualizeaza periodic programul de transport judetean, prin modificarea acestuia in functie
de cerintele de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public interjudetean,
international sau feroviar, dupa caz ;

Intocmeste Regulamentul pentru efectuarea transportului public judetean, precum si Caietul
de sarcini al serviciului de transport public judetean, anexa a Regulamentului pentru
efectuarea transportului public judetean;

Verifica respectarea conditiilor impuse de lege atunci cdnd operatorii de transport notifica
Consiliul Judetean Bihor despre inlocuirea unui autovehicul cu care au obtinut licente de
traseu;

Solicitd motivat ARR — Agentia Bihor retragerea licentei de traseu, pentru sdvrsirea unor
abateri repetate de catre operatorii de transport care efectueaza transport public judetean de
persoane prin curse regulate, in cazurile prevézute de lege;

Verificd documentatia depusa de operatorii de transport rutier care executd transport public
judetean de persoane prin curse regulate speciale, in vederea emiterii licentelor de traseu, in
conditiile legii;

Retrage licentele de traseu pentru transportul public judetean de persoane prin curse speciale,
in conditiile prevazute de lege si inlocuieste pe cele pierdute, deteriorate sau sustrase, cu
duplicate (documente noi), cu plata tarifelor aferente ;

Acordd sprijin si consultantd autoritatilor administratiei publice locale comunale, orasenesti
si municipale, la solicitarea acestora, in domeniul de activitate specific transportului public
local, precum si serviciilor publice locale de transport public, in vederea realizarii atributiilor
ce le revin;

Coordoneazd 1 coopereazd cu consiliile locale cu privire la asigurarea si dezvoltarea
serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru
corelarea acestuia cu serviciile de transport public local de persoane la nivelul localitatilor;
Colaboreaza cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor la
intocmirea si urmdrirea realizarii programelor de infiintare, reabilitare, extindere si
modernizare a sistemelor de transport public local, in conditiile legii;

Colaboreaza cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor pentru
proiectarea $i executarea lucrarilor de investitii in infrastructura tehnico-edilitara aferentd



sistemelor de transport public local, intr-o conceptie unitard, corelatd cu programul de
dezvoltare economico-sociald a judetului, cu planurile de urbanism si de amenajare a
teritoriului, de protectie a mediului, cu modalititile de realizare a serviciilor de transport
respective si in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

m) Verifici si controleazi periodic modul de realizare a serviciului de transport public judetean;

n) Constatd contraventiile si aplica sanctiunile prevazute de lege si pentru faptele care constituie
contraventii in domeniul serviciului de transport public local, potrivit dispozitiilor legale in
vigoare;

0) Gestioneaza sistemul electronic de monitorizare si dispecerizare al traseelor

p) Gestioneaza aplicatia web care furnizeaza informatiile publice despre traseele si operatorii de
transport care executa serviciul public de transport persoane

q) Implementeaza aplicatiile la locul in care vor rula la operatorul de transport (sub
coordonarea furnizorului)

r) Monitorizeaza folosirea corecta a programelor / aplicatiilor de catre operatorii de transport la
sediu / conducatorii auto in autobuz,

s) Instruieste operatorii de transport pentru utilizarea corecta a programelor / aplicatiilor,

t) Acorda asistenta operatorilor de transport atunci cand situatia o cere,

u) Mobileaza si actualizeaza permanent aplicatia web care gestioneaza informatiile publice
despre traseele si operatorii de transport care executa serviciul public de transport persoane

v) Coreleazi proiectarea si executarea lucrdrilor de investitii in infrastructura tehnico-edilitard
aferentd sistemelor de transport public local intr-o conceptie unitard, cu programele de
dezvoltare economico-sociald a localititilor, cu planurile de urbanism si de amenajare a
teritoriului, de protectie a mediului, cu modalitétile de realizare a serviciilor respective.

w) Verifica gradul de siguranta al punctelor de imbarcare /debarcare a calatorilor de pe traseele
judetene precum si semnalizarea corespunzitoare a acestora si face propuneri pentru
remedierea eventualelor probleme.

x) Verifica periodic afisarea de citre operatorii de transport in stafii a programelor de circulatie
si corectitudinea acestora.

y) Tine evidenta statiilor din programul judetean de transport tinand cont de amplasarea si
semnalizarea rutierd a acestora

z) Colaboreaza cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bihor la
elaborarea strategiei pe termen mediu si lung pentru extinderea, dezvoltarea si modernizarea
serviciilor de transport public local, {indnd seama de planurile de urbanism $i amenajarea
teritoriului, de programele de dezvoltare economico-sociald a localitétilor si de cerintele de
transport public local

aa) Acorda sprijin si consultantd autoritdtilor administratiei publice locale comunale, oragenesti
si municipale, la solicitarea acestora, in domeniul de activitate specific transportului public
local, precum si serviciilor publice locale de transport public, in vederea realizdrii atributiilor
ce le revin

bb) Constatid contraventiile si aplicd sanctiunile prevazute de lege pentru faptele care constituie
contraventii in domeniul serviciului de transport public local, potrivit dispozitiilor legale in
vigoare.

cc) Participd la actiuni de monitorizare si verificare impreund cu alte institutii si structuri cu
atributii in ceea ce priveste transportul public de personae

dd) Da curs si verificd sesizarile referitoare la diferite aspecte sau disfunctionalitati survenite in
efectuarea serviciului de transport public de persoane.

ee) Intocmeste informari, rapoarte de specialitate si analize privind activitatea compartimentului;

ff) Convoaca pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizati in vederea
stabilirii mdsurilor necesare pentru remedierea unor deficiente aparute in executarea
serviciilor respective;

gg) Participa la controale Tmpreuna cu alte institufii cu atributii in ceea ce priveste transportul
public de persoane.

hh) Da curs si veritica sesizérile referitoare la diferite aspecte sau distunctionalititi survenite in
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efectuarea serviciului de transport public de persoane.

Art. 44. Compartimentul unitate judeteana pentru monitorizarea serviciilor

comunitare de utilitiiti publice are urmatoarele atributii:

a)
b)

<)

d)

g

h)

)
k)

D

elaboreaza si actualizeaza anual strategiile locale privind accelerarea dezvoltirii serviciilor
comunitare de utilitdfi publice, precum si planurile locale de implementare aferente acestora;
fundamenteaza si coordoneazi elaborarea strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilitati publice si monitorizeaza implementarea acestora;

pregétesc, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice, planurile de
implementare a strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de
utilitati publice si le prezintd autoritatilor administratiei publice locale, municipale sau
judetene, spre aprobare;

asistd operatorii $i autoritatile administratiei publice locale 1n procesul de accesare si atragere
a fondurilor pentru investitii;

pregatesc si transmit rapoarte de activitate catre birourile prefectorale, Unitatea centrald de
monitorizare, precum si autorititilor de management care gestioneaza instrumentele
structurale si programele operationale cu impact in domeniul serviciilor comunitare de
utilitafi publice, dupi caz.

Art. 45. Compartimentul informatica are urmitoarele atributii:

asigurd intocmirea si punerea in aplicare a programului de informatizare pe baza strategiei
nationale si a normelor legale;

analizeazd si evalueazd permanent, Impreund cu celelalte compartimente din aparatul de
specialitate, sistemul informatizat al consiliului judetean si formuleaza propuneri si concepte
privind informatizarea unor activitati;

prelucreaza si asimileazi aplicatii preluate de la terfi si intrefine biblioteca de arhive si
programe electronice;

implementeazd aplicatii informatice, gestioneazd, exploateazd, actualizeaza aplicatiile
proprii, precum si cele preluate de la ter{i si asigurd asistenta tehnica personalului utilizator;
asigurd instruirea functionarilor din compartimentele unde este instalata tehnica de calcul si
sunt implementate aplicatii informatice;

stabileste necesarul de tehnicd de calcul si produse software pentru serviciile si
compartimentele din aparatul de specialitate al consiliului judetean pentru a fi cuprins in lista
de investitii anexa la bugetul propriu al judetului;

elaboreaza documentatiile pentru achizifionarea de tehnicd de calcul, in conformitate cu
reglementirile legale;

se preocupd de asigurarea activitdtii de service pentru intretinerea tehnicii de calcul, precum
si de asigurarea cu materiale consumabile specifice activitatii de informatica;

asigura documentarea si cooperarea in domeniul informaticii cu personalul din aparatul de
specialitate al consiliului judetean si institutii de profil din tard si straindtate si acordd
asistentd de specialitate consiliilor locale, la cerera acestora;

aplica prevederile legale privind asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice
st a functiilor publice;

publicd pe INTERNET, proiectele de hotarari si hotararile Consiliului judetean, precum si
comunicatele de presd, declaratiile de avere si alte informatii cu caracter public;

propune si adopta strategii, prognoze si programe de dezvoltare a sistemului informatic,
integrat sistemului national, dezvoltat la nivel judetean

asigurd formularele electronice si normele de completare pentru serviciile interne, precum si
procesarea datelor din acestea;

colaboreazd, cu structura abilitatd, la organizarea si derularea achizitiilor publice din
domeniul tehnicii informatice si de comunicatii

indeplineste si alte activitati specifice atlate in legédturd directd cu atributiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredinfate de conducerea institugiei.
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SECTIUNEA a XIII- a — Managerul Public

Art.46.

(1) Managerul public 1si desfdsoard activitatea in subordinea directorului general al Directiei
generale tehnice.

(2) Activitatea managerului public este reglementatd de Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
92/2008 privind Statutul functionarului public denumit manager public, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale Hotararii Guvernului Romaéniei nr. 783/2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 56/2004 privind
crearea statutului special al functionarului public denumit manager public.
(3) Conform statutului, managerul public asigura:
1. revizuirea procedurilor si a regulamentelor specifice institutiei, in conformitate cu
standardele Uniunii Europene de calitate si eficientd;
2. aplicarea de principii si tehnici moderne de management al proiectelor;
3. aplicarea de principii si tehnici moderne de management operational, supervizare si control al
calitatii;
4. aplicarea de principii si tehnici moderne de management al resurselor umane;
aplicarea de principii si tehnici moderne privind bugetarea si managementul financiar din
sectorul public.;
6. aplicarea de principii si tehnici moderne privind managementul informatiei, comunicare si
relatii publice.
Art.47.
(1) Managerul public indeplineste urmaétoarele atributii:
1. Coordoneaza activitafi, proiecte, programe, compartimente, alte structuri organizatorice sau
servicii publice, in functie de obiectivele pe care le are de atins, conform delegarii competentelor
prin Dispozitie a presedintelui consiliului judetean;
2. Identificd domenii care ar putea beneficia de asistentd externd privind reforma administrafiei
publice, precum si de proiecte corespunzitoare;
3. Sustine prezentdri publice in domeniul reformei administratiei publice si integririi europene,
precum si in alte domenii de activitate 1n legaturd cu realizarea obiectivelor stabilite in cadrul
institutiei;
4. Revizuieste, evalueaza si propune recomanddri in scopul simplificdrii, modernizirii si
imbunétatirii modalitatilor de prestare a serviciilor publice in relatie cu beneficiarii;
S. Elaboreaza si propune strategii de comunicare si management la nivel intra si interinstitutional;
6. Elaboreazi metodologii de monitorizare continud si control al calitdfii activitatilor privind
reforma administratiei publice si integrarea europeand;
7. Orice alte atributii cu un nivel de complexitate similar, relevante pentru postul de manager public.
(2) Managerul public colaboreaza, la solicitarea presedintelui consiliului judetean, cu alte structuri
din cadrul Consiliului Judetean Bihor in vederea realizarii urmétoarelor activitati, pe domenii
specifice:
- Managementul institutiei:
1. Implementarea de planuri si strategii de comunicare internd $i externa;
2. Elaborarea procedurilor de lucru specifice activitatilor curente ale institutiei;
3. Elaborarea de strategii specifice domeniului;
4. Utilizarea eficienta a resurselor in calitate de lideri, coordonatori sau membri pe termen lung,
mediu sau scurt in echipe de proiect, grupuri de lucru sau refele interinstituionale, pentru a stimula
aborddrile creative si fezabile vizand solutionarea problemelor s$i modernizarea practicilor din
sectorul public;
5. Evaluarea, revizuirea si propunerea de recomandari pentru imbunatatirea practicilor curente;
6. Utilizarea de instrumente si tehnici manageriale in administratia publica:
7. Formularea de politici. strategii si proceduri noi. actualizate sau imbunétéfite:

W
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. Elaborarea de planuri de actiune pentru implementarea de politici si strategii;
9. Monitorizarea si evaluarea implementérii de politici, strategii sau programe;
- Resursele umane:
1. strategii pentru gestiunea previzionald a resurselor umane;
2. analize privind nevoile de formare profesionala;
3. intdrirea capacitatii institutionale, prin imbunatatirea sectorului de resurse umane si a metodelor
existente;
4. estimarea, asigurarea si gestiunea resurselor umane, financiare, tehnice, materiale;
5. intdrirea capacitatii institutionale, prin imbunitatirea sectorului de resurse umane si a metodelor
existente;

SECTIUNEA A XIV-a - DIRECTIA ARHITECT SEF

Art. 48. (1) Directia arhitect sef reprezintd structura de specialitate din aparatul de
specialitate al Consiliutui Judetean Bihor care asigura si rispunde de indeplinirea sarcinilor care 1i
revin cu privire la dezvoltarea economicd si rationald a teritoriului judetului prin coordonarea
activitifii de urbanism amenajarea teritoriului si disciplina in constructii, la toate unitétile
administrativ-teritoriale.

(2) Consiliul judetean, prin Directia arhitect sef, asigura:

a) preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national, regional si
zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes nafional, regional sau judetean, in cadrul
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru teritoriile administrative ale
localitatilor din judet;

b) elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judetean si a planurilor zonale de amenajare a
teritoriului care sunt de interes judetean.

¢) avizarea documentatiilor de urbanism g§i amenajare a teritoriului apartindnd unitdtilor
administrativ-teritoriale din componenta judefului.

(3) Directia arhitect sef are In structura:

- Serviciul disciplina in constructii si autorizatii de construire,
- Serviciul urbanism si amenajarea teritoriului,
- Compartimentul GIS

Art. 49, 1) Directia arhitect sef este condusd de un arhitect sef, functionar public de
conducere, care coordoneaza toate activitatile specifice ce rezulta din legislatia in domeniu.

(2) Directia arhitect sef, pentru indeplinirea atributiilor aflate In responsabilitatea
arhitectului-sef are  atribufii in domeniul urbanismului, amenajirii teritoriului s$i autorizarii
executdrii lucrarilor de constructii, dupa cum urmeaza:

a) avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism, precum si eliberarea
certificatelor de urbanism;

b) intocmirea si eliberarea autorizatiei de construire/desfiintare;

¢) organizarea si exercitarea controlului propriu privind disciplina in constructii.

(3) Potrivit Legii nr. 350/2001 modificata si Ordinului nr. 233/2016, presedintele consiliului
judetean, prin structura din cadrul aparatului de specialitate a Consiliului judetean condusd de
arhitectul-sef, are urmitoarele atributii in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului:

a) asigurd elaborarea de proiecte de strategii de dezvoltare teritoriald si le supune aprobarii
consiliului judetean;

b) asigurd elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului judetean;

¢) propune asocierea, in conditiile legii, a judetului cu comunele si orasele interesate si
coordoneazi elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului zonale;

d) supune aprobarii consiliului judetean, in baza referatului tehnic al arhitectului-sef.
documentatiile de amenajare a teritoriului:
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g)
h)

i)

actioneazd pentru respectarea §i punerea in practici a prevederilor documentatiilor de
amenajare a teritoriului aprobate;

intocmeste raportul de specialitate i expunerea de motive privind componenta nominalad a
Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism , la propunerea presedintelui
consiliului judetean, pe baza recomandidrilor asociatiilor profesionale din domeniul
amenajdrii teritoriului, urbanismului, constructiilor, institutiilor de invatamant superior;

are atributii privind controlul statului in aplicarea prevederilor cuprinse in documentatiile de
amenajare a teritoriului si de urbanism, avizate si aprobate potrivit legii ;

colaboreazd permanent cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului Dezvoltarii
Regionale si Turismului, Inspectoratul de Stat in Constructii in vederea ducerii la indeplinire
a activitatii de control al statului prin personalul imputernicit in acest sens.

este membru permanent in comisia zonald de monumente istorice potrivit Legii 422/2001 in
vederea avizdrii documentatiilor ce cuprind monumente istorice sau zona de protectie a
monumentelor istorice;

asigurd realizarea altor activitdti legale din domeniul sdu de activitate la solicitarea
presedintelui sau vicepresedintilor Consiliului Judetean Bihor.

Art. 50. Serviciul disciplina in constructii si autorizatii de construire are urmitoarele

atributii:

a)

b)

d)

g)

h)

7

asigura si raspunde de punerea in executare a prevederilor Legii nr.50/1991, republicata si cu
modificdrile si completérile ulterioare precum si a normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 50/1991;

asigura si raspunde de aplicarea unitara a prevederilor legale in domeniu pe toatd suprafata
judetului si la toate unitatile administrativ-teritoriale;

acorda asistentd tehnica de specialitate, analizeaza si avizeaza cererile depuse pentru emiterea
certificatelor de urbanism si documentatiile pentru emiterea autorizatiilor de construire din
competenta de emitere a primarilor comunelor §i oraselor care nu au constituite inca structuri
de specialitate, in conditiile prevederilor alin. (1) si (2), precum si ale art. 4 alin. (1) lit. €) din
Legea nr. 50/1991, la cererea acestora.

emite autorizatii de construire pentru lucréri din aria de competentd a primarilor comunelor si
oraselor care inca nu au constituite structurile de specialitate potrivit prevederilor din lege ,
pe termen limitat, la solicitarea acestora.

asigurd pe intreg teritoriul judefului respectarca prevederilor legale privind disciplina in
procesul autorizarii precum si aplicarea in executie a prevederilor autorizatiilor — in limitele
de competenta precizate de lege;

redactarea gi prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/ desfiintare emiterea de
catre structurile de specialitate din cadrul consiliilor judetene a avizelor si acordurilor de
oportunitate solicitate de primariile de comune, orase sau municipii, in situatia inexistentei
structurilor de specialitate la nivelul primariilor respective

asigurarea transmiterii cdtre primari, spre stiinta, a actelor emise, in care emitentul este
Presedintele Consiliului Judetean Bihor;

asigurd emiterea autorizagiilor in regim de urgentd — la lucrari de priméd necesitate in cazuri
de avarii, calamitdti ori alte evenimente cu caracter exceptional — in limitele de competenta
conferite de lege;

asigurd caracterul public al listei cu autorizatiile de construire/desfiinfare emise;

are obligatia sd facd control in toate unitafile administrativ-teritoriale de pe raza judetului
atat cu privire la respectarea disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului cét si la
autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, in conformitate cu prevederile legale prin
personalul imputernicit in acest sens;
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k) verificd documentatiile si elaboreazd/emit autorizatiilor de construire, rdspund material,
contraventional, civil si penal, dupd caz, pentru nerespectarca termenelor prevdzute la
art.7*alin. (1) si (3) , sau din Legea 50/1991 republicata, cu modificérile ulterioare;

1) raspund contraventional, potrivit atributiilor, asupra faptelor prevazute la art.26 din lege daca
nu au fost savarsite in astfel de conditii incat, potrivit legii, sa fie considerate infractiuni,.

m) asiguri alte actiuni dispuse in termen legal de cétre Arhitectul Sef sau Vicepresedintele care
coordoneazi structura;

n) asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor normative
in vigoare;

o) indeplineste si alte activitafi specifice, aflate in legatura directd cu atribufiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului Judetean Bihor.

Art. 51. Serviciul de urbanism si amenajarea teritoriului are urmitoarele atributii:
a) raspunde de punerea in executare a prevederilor legale specifice domeniului de activitate;

b) initiazd, coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeaza si propune spre
aprobare strategiile de dezvoltare teritoriald urbane, precum si documentatiile de amenajare a
teritoriului si de urbanism;

¢) convoacd si asigurd dezbaterea lucrdrilor Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si
urbanism;

d) intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de oportunitate,
a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;

e) urmireste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urband si a politicilor urbane,
precum si a documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

f) asigurd gestionarca, evidenfa si actualizarea documentatiilor de urbanism §i amenajare a
teritoriului;

g) transmite periodic Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice situatiile cu
privire la evidenta si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului §i urbanism;

h) organizeazi si coordoneazi constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date urbane;

i) coordoneaza si asigurd informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a publicului
in vederea promovarii documentatiilor aflate in gestiunea sa;

j) participa la elaborarea planurile integrate de dezvoltare si le avizeaza din punctul de vedere
al conformititii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;

k) avizeazi proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformitdtii cu
documentatiile de amenajare a teritoriului gi de urbanism legal aprobate;

1) acordad permanent asistenfd de specialitate tehnica primdriilor la intocmirea temelor de
proiectare pentru documentatiile de urbanism, la solicitarea acestora;

m) stabileste orientirile generale privind amenajarea teritoriului si de urbanism;

n) asigura preluarea prevederilor cuprinse in planul de amenajare a teritoriului nafional, regional
si zonal si introducerea in planul judefean;

0) asiguri elaborarea planului de amenajare a teritoriului judetean (P.A.T.J.);

p) asigurd elaborarea altor planuri de amenajare a teritoriului din judef, care sunt de interes
judetean si le supune spre aprobare conform prevederilor legale;

q) verificid si supune avizirii In comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism a
documentatiilor de urbanism generale (P.U.G.), zonale (P.U.Z.), de detaliu (P.U.D.) si
Planul de amenajare a teritoriului zonal periurban si judetean;

r) efectueaza si prelucreazd masurdtori de specialitate, interpreteazd rezultatul acestora si il
comunica sefului ierarhic superior;

s) efectueaza masuritori de specialitate in vederea inaintarii documentatiei necesare emiterii
titlurilor de proprietate, citre Serviciul administrarea patrimoniului din cadrul Consiliului
Judetean Bihor;



t) coordoneaza redactarea documentului de planificare a procesului de participare a publiculut,
pe baza Regulamentului local adoptat si in functie de complexitatea planului de urbanism sau
amenajare a teritoriului;

u) raspunde de redactarea cerintelor specifice care vor fi incluse in documentele de selectare si
desemnare a elaboratorului pentru documentatiile de urbanism si amenajare a teritoriului
initiate de autoritdfile administratiei publice locale;

v) rdspunde de redactarea propunerilor de cerinte specifice necesare a fi incluse in avizul
prealabil de oportunitate pentru documentatiile de urbanism initiate de investitori privati,
persoane fizice sau juridice;

w) gestioneazd activitatile de informare a publicului pe tot parcursul documentatiei, pand la
aprobare;

x) intocmeste raportul informarii si consultérii publicului, care insotit de punctul de vedere al
structurii de specialitate, fundamenteaza decizia consiliului judetean de adoptare sau
neadoptare a planului de urbanism sau amenajare a teritoriului;

y) in functie de complexitatea planului de urbanism sau amenajare a teritoriului,
compartimentul poate fi sprijinit in indeplinirea atributiilor de céatre un grup de lucru
permanent, format din reprezentanti ai administratiei publice locale, ai mediului de afaceri si
ai societatii civile, precum si din reprezentanti ai cetatenilor, conform Regulamentului local
aprobat;

z) exercitd control asupra modului de respectare a documentatiilor de amenajare a teritoriului si
de urbanism aprobate si avizate potrivit legii 350/2001 cu modificérile ulterioare si a
normelor de aplicare O 233/2016 prin personalul imputernicit in acest sens;

aa) asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor normative
in vigoare;

bb) indeplineste si alte activitati specifice, aflate in legatura directd cu atributiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului Judetean Bihor.

Art. 52. Compartimentul GIS (geographic information system) are urmaitoarele
atributii:

a) organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date urbane in
domeniul amenajarii teritoriului, urbanismului si autorizdrii lucrdrilor de constructii,
investitiilor, prin arhivarea sistematici a documentatiilor si publicarea acestora in
geoportal;

b) organizarea, coordonarea si implementarea sistemul informational specific domeniului
autorizdrii lucrdrilor de constructii, imobiliar-edilitar si bancilor de date urbane;

c) asigura introducerea in baza de date a consiliului judetean a datelor si a informatiilor
furnizate de catre alte compartimente, precum si de institutii si autoritati publice;

d) asiguré realizarea de baze de date si aplicatii informatice tematice GIS, geoportale care sa
ajute la fundamentarea deciziilor;

e) asigura asistenta tehnicd de specialitate compartimentelor consiliului judetean;

f) gestioncazd documentatiile de urbanism, in format eclectronic, transmise pentru a fi
discutate in cadrul Comisiei Tehnice de Amenajare a Teritoriului si Urbanism a Judetului
Bihor, asigurdnd comunicarea acestora membrilor comisiei si asigurd elaborarea de
straturi tematice pentru a ajuta la fundamentarea deciziei;

g) colaboreaza la realizarea si implementarea programelor si proiectelor nationale sau
internationale care utilizeaza baze de date spatiale si sisteme GIS;

h) propune, elaboreaza si monitorizeaza strategii, programe si proiecte de dezvoltare a
sistemului informatic integrat al Consiliului Judetean Bihor, in domeniul GIS si e-
guvernare specific domeniului directiei;

1) realizeaza fisiere In format digital, care contin: prezentari, planse, harti, postere, pliante in
vederea destasurarii prezentarilor de studii, proiecte si documentatii de urbanism si
amenajarea teritoriului;
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j) asigurd scanarea, prelucrarea diverselor materiale la solicitarea personalului Consiliului
Judetean Bihor;

k) actualizeaza periodic pe site-ul CJ Bihor, anunfuri, formulare, informatii din cadrul
Directiei de Urbanism §i Amenajarea Teritoriului in domeniul de activitate.

CAPITOLUL V - Dispozitii tranzitorii si finale

Art. 53. Prezentul Regulament se completeazd si cu alte prevederi legale in vigoare
referitoare la organizarea si atributiile personalului din aparatul de specialitate.

Art. 54.

(1) Directorii generali, directorul executiv, arhitectul sef si sefii de servicii/birou sunt obligati
sd asigure cunoasterea si respectarea de catre intregul personal a regulamentului de fatd, care
cuprinde sarcinile majore la nivelul fiecirei structuri organizatorice. in termen de 30 de zile de la
intrarea in vigoare a prezentului regulament persoanele care au competenta de a intocmi fise de post,
vor intocmi fisele postului pentru salariatii a caror atributii se modifica.

(2) Personalul din compartimentele aparatului de specialitate este obligat sa cunoascad si sa
aplice prevederile prezentului Regulament si ale fisei postului pe care il ocupa.

(3) Biroul resurse umane va asigura postarea si pe site-ul Consiliului Judetean Bihor a
Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Bihor.

Art. 55. Toti angajatii raspund de cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare specifice
domeniului de activitate.

Art. 56

Nerespectarea prevederilor prezentului regulament atrage rdspunderea disciplinard a
angajatilor.

Art. 57

(1) Regulamentul se modifica si completeaza, conform legislatiei intrate in vigoare ulterior
aprobdrii acestuia.

(2) Actualizarea prezentului Regulament se face de ori de cédte ori este necesar, la
modificarea structurii organizatorice, sau in conditiile in care apar obiective/atributii/sarcini noi
(care in prealabil se vor cuprinde in fisa de post/proceduri formalizate pana la modificarea ulterioard
a regulamentului), la solicitarea diverselor compartimente din cadrul aparatului de specialitate.

PRESEDINTE,
PASZTOR SANDOR



