ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN BIHOR
BIHAR MEGYEI TANACS
BIHOR COUNTY COUNCIL

HOTARAREA nr. 237
din 18 decembrie 2025
privind aprobarea Organigramei, a Statului de Func{ii §l a Regulamentului de organizare gi
funcfionare ale Regiei Autonome ”Aeroportul Oradea”

Avénd in vedere Proiectul de hotiirére nr. 262 din 11.12.2025 privind aprobarea Organigramei, a
Statului de Funcfii §i a Regulamentului de organizare §i funcfionare ale Regiei Autonome Aeroportul
Oradea”, propus de Pregedintele Consiliului Judefean Bihor — dl. Mircea Milan, care este insotit de
Referatul de aprobare nr. 30609 din 11.12.2025 al Presedintelui Consiliului Judetean Bihor si de Raportul
de specialitate nr. 30611 din 11.12.2025 al Compartimentului Resurse umane-Directia economici;

Tinénd seama de: Raportul de avizare nr. 31208 din 18.12.2025 al Comisiei de studii, prognoze
economico-sociale, buget-finante i administrarea domeniului public i privat al judefului; Raportul de
avizare nr, 31288 din 18.12,2025 al Comisiei juridice, dezvoltare regional# si cooperare transfrontaliers;
adoptate in conformitate cu art. 182 alin. (4) coroborat cu art. 136 din Ordonanta de urgent{ a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificiirile §i completirile ulterioare;

Tinénd cont de:
- Nota de fundamentare a Regiei Autonomd ”Aeroportul Oradea” nr. 25232 din 09.12.2025, inregistrati
la Consiliul Judetean Bihor cu nr. 30586 din 11.12.2025.
- Adresa Ministerului Dezvoltéirii, Lucréirilor Publice §i Administrafiei nr. 105.650/DPFBL-
2.084/27.10.2025, inregistratd la Consiliul Judetean Bihor cu nr, 28162 din 05.11.2025;
- Hot#irérea Consiliului de administratie al Regiei Autonome Aeroportul Oradea nr. 52 din 08.12.2025;
- Hotéirérea Consiliului Judetean Bihor nr. 207 din 29.08.2024, Hot#rérea Consiliului Judefean Bihor nr.
90 din 29.05.2025 §i prin Hotirirea Consiliului Judetean Bihor nr. 126 din 31.07.2025;

in conformitate cu prevederile:

- art. 1 din H.G. nr. 398/1997 privind trecerea unor regii autonome aeroportuare cu specific
deosebit de sub autoritatea Ministerului Transporturilor sub autoritatea consiliilor
judetene;

- Ordonanta de urgentd nr. 109/2011 privind guvernanta corporativi a intreprinderilor
publice, cu modificérile §i completirile ulterioare;

- Hot#rére nr, 639/2023 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Ordonantei
de urgent#i a Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta corporativi a ntreprinderilor
publice;

- Regulamentului (UE) nr. 139/2014 al Agentiei Europene de Sigurants a Aviatiei (EASA)
privind amenajarea i autorizarea acroporturilor, adoptat in temeiul Regulamentului nr.
216/2008 al Parlamentului European;

- Ordinul nr. 275/2021pentru aprobarea Reclementirii acronautice civile roméne privind
certificarea furnizorilor de servicii de handling la sol, RACR-AD-FSH;

- H.G. nr. 791/2009 privind conditiile pentru certificarea aeroporturilor civile
internationale sau deschise traficului aerian international, cu modific#rile i completarile
ulterioare;

- Ordinul aor. 1832/2011 privind aprobarea Clasificarii ocupatiilor din Roménia - nivel de
ocupatie (sase caractere), cu completirile si modificirile ulterioare;

Hotirrea Consiliului Judetean Bihor nr. 172/2011 privind incredintarea serviciului de
interes economic general Regiei Autonome “Aeroportul Oradea”, modificati prin
Hot#rérea Consiliului Judefean Bihor nr. 94 din 18.06.2019;




- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completirile

ulterioare;

- Legii nr. 296/2023 privind unele mésuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilititii

financiare a Roméniei pe termen lung, cu modificérile §i completirile ulterioare;

- Ordonanti de urgentd nr. 156/2024 privind unele mésuri fiscal-bugetare in domeniul
cheltuielilor publice pentru fundamentarea bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru modificarea
§i completarea unor acte normative, precum §i pentru prorogarea unor termene;

{n temeiul art. 173 alin. (1) litera a) si alin (2) lit. ¢), coroborate cu art. 182, art. 196 alin (1) lit. a)
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

CONSILIUL JUDETEAN BIHOR, )
HOTARASTE:

Art.1. Se aprobi Organigrama, Statul de Functii §i Regulamentul de Organizare §i Functionare ale
Regiei Autonome "Aeroportul Oradea” conform Anexelor nr. 1-3, care sunt parte integranti din prezenta
hotiirére.

Art.2. Ladata de la care prezenta hotiirdre produce efecte, orice alte dispozitii contrare 1si inceteazi
aplicabilitatea.

Art. 3 Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotiirdri se incredinfeazs Presedintele Consiliului
Jjudetean Bihor prin Regia Autonomi ”Aeroportul Oradea”.

Art4. Prezenta hotérire se comunicl prin grija Compartimentului Relatii cu Consilierii cu:
Institutia Prefectului - Judetul Bihor, Pregedintele Consiliutui Judetean Bihor, Compartimentul Relatii cu
Consilierii, Compartimentul resurse umane-Directia economici §i Regia Autonom ”Aeroportul Oradea”.

PRESEDINTE Contrasemneazi
Mircea {Viilan SECRETAR GENERAL ALAUDETULUI,

Mirioara Carméenpsfitanel

Nr. 237 din 18.12.2025
Prezenta hotlirdre a fost adoptati cu 35 voturi “pentru”, 0 voturi “impotriva”, 0 “abtineri” $i 0 membrii ai
Consiliului judefean nu au votat, fiind astfel respectate prevederile legale privind majoritatea de voturi

necesari.
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ROMANIA ANEXA
LA HOTARAREA CONSILIULUI JUDETEAN

CONSILIUL IUDETEAN BIHOR BIHOR

NR. DIN
CONSILIUL JUDETEAN BiHOR

‘. AVIZAT,
Presetlinte Secretar General al-judetulyj

Mircea MALAN Mirioara Cafinen SOLTANEL

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE R.A.
AEROPORTUL ORADEA
Avizat,

Pregedinte

Nr. 25111/05.12.2025
Tudor JIDAV _

Digitally signed by Jidki a0
Date: 202512.10 13: 6NV

AL R.A. ,AEROPORTUL ORADEA"

l. Denumirea, forma juridic§, sediul 5i durata

ART. 1 Denumirea

(1) Denumirea regiel este Regia Autonomd ,Aeroportul Oradea", cu sigla AO, denumits in
continuare aerodrom.

(2) Regia opereazd/administreazd aerodromul cu denumirea: Aeroportul Oradea, codul
International Civil Aviation Organization: LROD, codul International Air Transport
Assoclation: OMR.

(3) Regia se identificd In reglementdriie aeronautice nationale si internationale ca ,operator
de aerodrom” sifsau ,administrator de aerodrom”.

{4) Tn orice facturd, oferti, comand3, tarif, prospect si alte documente intrebuintate n
comert, emanand de la aerodrom, se mentioneazd denumirea, forma juridicd, sediul social,
numdrul de Tnmatriculare in registrul comerfului, codul unic de fnregistrare, precum si
capitalul social, din care cel efectiv virsat.

ART.2 Forma juridics

(1) Regla este persoand juridicd de nationalitate rom#nd, organizati ca regie autonomi
aeroportuard cu specific deosebit, sub autoritatea Consiliului Judetean Bthor {C.). Bihor).
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(2) Regia isi desfdsoard activitatea n conformitate cu legislatia Uniunii Europene, legile
romdne, cu actele normative care reglementeazd organizarea si functionarea: Codul aerian
civil, H.G. nr. 125/1992 privind infiintarea regiilor autonome ale aeroporturilor din Romaénia,
republicatd; art. 1 din H.G. nr. 398/1997 privind trecerea unor regii autonome
aeroportuare cu specific deosebit de sub autoritatea Ministerului Transporturilor sub
autoritatea consiliilor judetene; 0.U.G. nr. 109/2011 privind guvernanta corporativd a
intreprinderilor publice, aprobatd prin Legea nr. 111/2016; H.G. nr. 639/2023 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de urgent¥ a Guvernului nr.
109/2011 privind guvernanta corporativd a intreprinderilor publice, art. 187 din Codul civil,
cu alte acte normative precum si cu prevederile prezentului regulament.
ART. 3 Sediul
(1) Sediul social al Regiei Autonome ,Aeroportul Oradea" este in Roménia, municipiul
Oradea, str. Calea Aradului, nr. 80, judetul Bihor.
(2) Datele de contact ale institutiei:

- cod postal - 410223

- telefon/fax —0259/416082; 0259/455641;0259/413951;

= adresa e-mail — airport@aeroportoradea.ro

- pagina internet — www.aeroportoradea.ro

- adresa AFTN (Telex): ZTZX

- adresa SITA: OMRRAXH.
(3) Regia autonoma desfagoara activitafi de manipulare, depozitare si logistici a marfurilor
$i In cadrul punctului de lucru dedicat operdrii terminalului cargo, situat in municipiul
Oradea, Str. Anghel . Saligny, nr. 40, judejul Bihor, Clidirea ORA1 — Complex Industrial
Oradea.

Il Misiunea, scopul, oblectul de activitate sl obiectivele

ART. 4 Mislunea
Misiunea regiei este si se conformeze interesului public, economic, social si de protectie
civild si, prin asigurarea serviciillor aeroportuare pentru transportul aerian de persoane si
mérfuri in conditii de calitate, siguranid si securitate aeronautic, s3 se situeze la nivelul
exigentelor europene din domeniul aviatiei civile.
ART.5 Scopul
(1) Scopul regiei 1l constituie asigurarea serviciilor aeroportuare necesare in transporturile
aeriene de pasageri si marfa 'n Zona de Nord - Vest a Roméniei.
ART. 6 Domeniul de activitate
(1) Domeniul principal de activitate in care regia isi va desfdsura activitatea este:
522 Activitdfi anexe pentru transporturi
(2) Activitatea principald a regiei const4 in:
5223 Activititl de servicii anexe transporturilor aeriene
(3) Activitatea secundard a regiei const3 in:
3512 - Productla de energie electrici din resurse regenerablle
4933 - Transporturi terestre de pasageri cu vehicule cu sofer, pe bazi de comand3
5210 - Depozitiri
5221- Activitatl de servicii anexe transporturilor terestre (pentru operarea unei
autogiiri)
5224 - Manipulari
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5225 - Activititl de servicii logistice pentru transporturl

5226 - Alte activititi anexe transporturilor

5231 - Activitdt] de intermediere pentru transportul de marf3

5232 - Activititl de intermediere pentru transportul de pasagerl

6310 - Prelucrarea datelor, administrarea paginilor web si activiti{i conexe

6820 - inchirierea sl subinchirierea bunurllor proprii sau inchiriate;

7711 - Activitati de inchirlere sl leasing de autoturisme sl autovehicule rutiere

usoare;

7712 - Activitati de inchiriere §i leasing cu autovehicule rutiere grele

7911 - Activitiiti ale agentlilor turistice

5622 - Alte servicll de alimentatie n.c.a.
(4) Activititile prevdzute la alin. {1)~{3) se realizeazé prin prestatii, servicii si lucrsri de
exploatare, intrefinere, reparare, dezvoltare si modernizare a bunurilor aflate in
patrimoniul regiei, in proprietate sau in administrare, in scopul asigurdrii conditiilor
necesare desfdsurdrii traficului aerian national si international, a serviciilor aeroportuare
aferente transportului de pasageri §i marfd, precum si a activitifilor complementare de
naturd logistics, comerciald, rutierd, informaticd sau de interes public, n legiturd cu
obiectul general de activitate al regiei.
(5) In vederea prestirii activititilor principale, operatorul de aerodrom se asigurd ca
aerodromul, echipamentele de aerodrom §I operarea aerodromului respectd cerintele
esentiale privind aerodromurile, conform prevederilor Regulamentului {UE) nr. 139/2014 al
Comisiei din 120 februarie 2014 de stabilire a cerintelor tehnice si a procedurilor
administrative referitoare la aerodromuri.
(6) Conformarea cu aceste cerinte este demonstratd de citre regie prin mentinerea
valabilitdtii certificatului de aerodrom, cel putin {a niveiul conditiilor obtinute cu ocazia
conversiei certificatului, datd de la care regia a demonstrat cd aerodromul respect3 baza
certificérii de aerodrom (specificatile de certificare aplicabile aerodromului) si c&
aerodromul nu prezintd trdsdturi sau caracteristici care s# fi afecteze siguranta Tn operare.
(7) Activitdtile principale de activitate ale regiei presupun §i monitorizarea actlvititilor i
evenimentelor care pot provoca riscuri inacceptabile pentru siguranta aviatiei in
vecindtatea aerodromului $i, in limita competentelor sale, regia adoptd misurile de
atenuare corespunzdtoare.
ART.7 Obiectul de activitate
Obiectul de activitate al regiei este:
a. Administrarea si exploatarea bazei aeroportuare proprii;
b. Dirijarea la sol a aeronavelor romanesti si stréine;
. Asigurarea securitdtii tuturor activitdtilor aeroportuare si a mijloacelor tehnice din
dotare;
d. Coordonarea unitard a activitatilor si serviciilor aeroportuare necesare deservirii la sol a
traficului de pasageri si de marfuri §i a activitétilor de aviatie generald si militara solicitate;
e. Dezvoltarea, modernizarea si Tntrefinerea pistei, ciii de rulare si platformei,
echipamentelor, instalatillor §i constructiilor, ale celorlalte mijloace din dotare, precum si
introducerea tehnologiilor moderne de deservire aeroportuar;
f. Realizarea cooperdrii in domeniul sdu de activitate, potrivit competentelor, cu institutiile
similare din alte stat& si cu organizatiile internationale de profil;
g- Efectuarea directd de operatiuni de comert exterior pentru activitatea proprie, prin
compartimente proprii, si realizarea importului de echipamente si piese de schimb.
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h. Activitati de handling la sol;

i. Productia de energie electrici;

j. Organizarea si operarea unui terminal cargo, incluzdnd manipularea, depozitarea,

gestionarea fluxurilor de marfd, activitdti de logisticd si servicii anexe transporturilor

aeriene;

k. Desfasurarea de activititi specifice unei autogdri, respectiv servicii de primire, imbarcare,

debarcare si agteptare a pasagerilor in transportul rutier;

. Furnizarea de servicii de transport rutier de pasageri, in regim contractat sau la cerere.

m. Activitdti de administrare a infrastructurii informatice proprii, inclusiv prelucrarea

datelor si gestionarea paginilor web, Tn legéturd cu activitatea institutionals.

ART. 8 Conform Hotérdrii C.J. Bihor, nr. 172/2011, urmétoarele activit3i efectuate de R.A.

~Aeroportul Oradea" reprezinta serviclu economic de interes general — SIEG:

a. Construirea si modernizarea infrastructurii aeroportuare: piste de decolare aterizare,
cdi de rulare, platforme, terminale, turn de control.

b. Achizitionarea si modernizarea echipamentelor si instalatiilor care sprijin3 Th mod direct
infrastructura aeroportuara: instalatii §i echipamente de iluminat si balizaj, instalatii si
echipamente de stingere a incendiilor, de securitate si de sigurant4.

c. Administrarea, intretinerea curentd si repararea suprafetelor de miscare aeronave
(pistd de decolare aterizare, cdi de rulare, platforme), a terminalelor, turnului de control
si echipamentelor aferente, precum si administrarea si intretinerea suprafetelor de
teren din perimetrul aeroportuar aflate in administrarea regiel.

d. Organizarea, echiparea si operarea fluxurilor de pasageri In terminalele aeroportului.

€. Asigurarea, in conditiile legii, a spatiilor si utilita}ilor necesare autorititilor publice care
efectueazd activititi specifice de control pe zeroport (Politia de frontiers, Birou vamal,
Serviciul Roman de Informatii — control de securitate al pasagerilor si bagajelor, Politia
de transport aerian).

f. Asigurarea gratuitatilor de operare pe aeroport pentru zborurile aeronavelor de stat,
zborurile aeronavelor din structurile militare ale M.Ap.N., M.A.l. si S.R.l, pentru
aeronavele care efectueazd zboruri pentru situatii de urgentd si umanitare, precum si
pentru alte situatii reglementate prin acte normative in vigoare.

g Asigurarea echipamentelor specifice (instalatii si echipamente de iluminat §i balizaj)
necesare deservirii la sol a aeronavelor de stat, aeronavelor din structurile militare ale
M.Ap.N., M.A.l si S.R.l., pentru aeronavele care efectueaza zboruri pentru situatii de
urgentd si umanitare, cdt gi pentru alte situatii reglementate prin acte normative in
vigoare.

h. Protectia §i paza infrastructurii aeroportuare si a bunurilor din perimetrul aeroportuar.

i. Furnizarea de servicii aeroportuare auxiliare transportului aerian, cu exceptia serviciilor
de handling la sol.

J.  Furnizarea serviciilor de stingere a incendiilor, a serviciilor de urgent4 si de sigurant3.

ART.9 Obiectivele regiei

A. Oblectivul general al regiei este de a asigura serviciile aeroportuare si infrastructura
specificd, necesare desfdgurdrii tuturor activitdtilor in conditii de sigurantd, calitate,
performantd si eficientd economic, care permit modernizarea, dezvoltarea sustenabili a
regiei, armonizate cu protejarea mediului tnconjurétor.

B. Obiectivele specifice ale regiei:
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(1) Asigurarea servicillor §i infrastructurii necesare operrii aeronavelor, procesirii
pasagerilor §i bunurilor, respectdnd normele Tn domeniile sigurantel aeronautice si
securitatii aeroportuare, calititii serviciilor §i protectiei mediului.

(2) Dezvoitarea business-ului aeroportuar si promovarea imaginii regiei, prin asigurarea
realizdrii activit&tilor economico-financiare, comerciale si de marketing specifice, fn conditii
de regularitate, eficacitate, economicitate si eficients.

(3) Asigurarea pentru salariati a resurselor necesare desfasurdrii tuturor activit4tilor, a unui
mediu de lucru motivant, etic si de dezvoltare permanentd a competentelor, orientat spre
performania, respectdnd normele de securitate si séndtate in munci.

{4) Asigurarea continuitdtii activitdtii organizatiei prin protejarea intereselor acesteia,
colaborarea si coordonarea cu institutiile si autoritdtile statului, stabilind normele specifice
locale, obligatorii pentru toate entitdtile care 5i desfisoard activititile in perimetrul
aerodromului.

lll. Responsablilititile esentiale ale regiei

A. Tn domeniul sigurantel aeronautice
ART. 10

Regia dispune, direct sau pe bazd de contracte, de toate mijloacele necesare pentru a
garanta operarea n sigurantd a aerodromului. Aceste mijloace includ, dar firj a se limita la
acestea: instalatil, personal, echipamente §i materiale, documentarea cu privire la atributii,
responsabilitati si proceduri, accesul la date relevante si pastrarea evidentei contabile.

ART. 11

Regia verificd dacd sunt intotdeauna Tndeplinite caracteristicile fizice ale infrastructurii si

echipamentelor de aerodrom s§i ia méasuri adecvate pentru stabilirea §i aplicarea

procedurilor operationale pentru a reduce riscul asociat al neconformititii, precum si
pentru a le aduce din timp la cunostinta tuturor utilizatorilor aerodromului.

(1) Suprafata de miscare:

(a) Aerodromul are o suprafatd destinatd aterizdril si decoldrii aeronavelor (pista de
decolare/aterizare - denumitd n continuare: pista) care Tndeplineste urmitoarele
conditii:

{i) pista are dimensiuni si caracteristici adaptate aeronavelor previzute sj utilizeze
facilitatea (Aeronave de referint4 de tip C: Boeing 737 si Airbus 320);

(ii) pista are coeficientul de portantd 60, suficient pentru a suporta operarea repetitivi a
aeronavelor din categoria C (Boeing 737 si Airbus 320). Suprafetele care nu sunt
destinate operatiunilor repetitive trebuie s3 fie capabile doar s suporte greutatea
aeronavelor;

(iii) pista este proiectatd pentru a se asigura scurgerea apei §i pentru a se evita ca apa
retinuta s3 devind un risc inacceptabil pentru operarea aeronavelor;

(iv) panta si schimbdrile de pantd de pe pistd nu creeazd un risc inacceptabil pentru
operarea aeronavelor;

(v} caracteristicile pistei sunt adecvate utilizirii de citre aeronavele previzute;

(vi) pe pistd nu existd obiecte care pot constitul un risc inacceptabil pentru operarea
aeronavelor.

(b) Pista este fnconjuraté de zone definite (zone de sigurant#). Aceste zone sunt previzute
pentru a proteja aeronava care le survoleazd pe durata operatiunilor de decolare si
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aterizare sau pentru 2 reduce consecintele unei aterizdri scurte, iesirii laterale sau

depdgsirii accidentale a pistei si indeplinesc urmatoarele condiii:

(i) aceste zone au dimensiuni adecvate pentru operarea previzut a aeronavelor;

(ii) panta si schimbdrile de pantd din aceste zone nu creeazi un risc inacceptabil pentru
operarea aeronavelor;

(iii)In aceste zone nu existd obiecte care pot constitui un risc inacceptabil pentru
operarea aeronavelor. Acest lucru nu trebuie sd excludd echipamentele fragile ce
urmeazd si fie amplasate fn zonele respective in cazul in care acestea sunt necesare
pentru operarea aeronavelor;

(iv) in acest scop, fiecare suprafaid are o fort3 portant$ suficienta.

(c) Zonele aerodromului si Imprejurimile imediat aferente, care urmeazi s3 fie utilizate
pentru rularea sau stationarea aeronavelor (cdile de rulare si platformele de parcare
aeronave) sunt proiectate astfel inc8t s& permitd operarea in sigurants a aeronavelor
prevazute s foloseascd respectiva instalatie in toate conditiile prevéizute in acest scop si
Tndeplinesc urmatoarele conditii:

(i) cdile de rulare §i platformele au coeficientul de portantd 60, suficient pentru a
suporta operarea repetatd a aeronavelor din categoria C (Boeing 737 si Airbus 320),
cu exceptia zonelor previzute doar pentru utilizare ocazionald care trebuie s3 fie
capabile doar sd suporte greutatea aeronavelor;

(i) cdile de rulare si platformele sunt proiectate pentru a se asigura scurgerea apei si
pentru a se evita ca apa retfinutd sa devind un risc inacceptabil pentru operarea
aeronavelor;

(iii) panta si schimbdrile de pant¥ de pe cdile de rulare si platforme nu creeazi un risc
inacceptabil pentru operarea aeronavelor;

(iv) caracteristicile suprafetei céilor de rulare si platformelor sunt adecvate utilizérii de
cdtre aeronavele previdzute;

(v) pe cdile de rulare §i platforme nu existd obiecte care pot constitui un risc
inacceptabil pentru aeronavd. Acest lucru nu trebuie sd excludd amplasarea in pozitii
sau zone special definite a echipamentelor necesare pentru zona respectivi.

(d) Celelalte infrastructuri prevdzute a fi utilizate de aeronave sunt proiectate astfel incit
prin folosirea acestora sd nu se creeze un risc inacceptabil pentru aeronavele care le
folosesc.

(e} Constructiile, cladirile, echipamentele sau zonele de depozitare sunt amplasate si
proiectate astfel incat sd nu creeze un risc inacceptabil pentru operarea aeronavelor.

(f) Sunt previzute mijloace adecvate pentru a impiedica intrarea pe suprafata de miscare a
persoanelor neautorizate, a vehiculelor neautorizate sau a animalelor suficient de mari
pentru a constitul un risc inacceptabil pentru operarea aeronavelor, fird a aduce
atingere dispozitiilor nationale si internationale privind protectia animalelor.

(2) Tniltimea de ocolire a unul obstacol:

a) Pentru a proteja aeronavele care Tnainteazd pe aerodrom in scopul aterizirii sau al

decolarii, sunt stabilite rute sau zone de sosire §i de plecare. Aceste rute sau zone asigur3

aeronavelor indltimea necesard pentru ocolirea obstacolelor amplasate in zona din jurul
aerodromulul, tindnd seama de caracteristicile fizice locale.

b} Aceastd indlfime de ocolire a obstacolelor este adecvatd fazei de zbor si tipului de

operatiune in curs de realizare. De asemenea, sunt luate In considerare echipamentele

folosite la stabilirea pozitiei aeronavelor.

(3) Mijloace vizuale si de alti naturd sl echipamente de aerodrom:
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a) Mijloacele sunt adecvate scopului, usor de recunoscut si oferd informatii clare

utilizatorilor In toate conditiile operationale previzute.

b) Echipamentele de aerodrom functioneazi astfel cum s-a preconizat Tn conditiile de

operare previzute. In condifii de operare sau in caz de defectiune, echipamentele de

aerodrom nu provoaca un risc inacceptabil pentru siguranta aviatiei.

c) Mijloacele si sistemele de alimentare cu energie electricd ale acestora sunt prolectate

astfel Incit defectarea acestora s& nu conducé la furnizarea de informatii neadecvate,

Tnseldtoare sau insuficiente utilizatorilor sau la intreruperea unui serviciu esential.

d} Sunt asigurate mijloace adecvate de protectie pentru a se evita deteriorarea sau

perturbarea acestor mijloace.

e) Sursele de radiatie sau prezenta obiectelor mobile sau fixe nu Tmpiedic¥ si nu afecteazs in

mod negativ performanta sistemelor de comunicatie aeronautici, navigatie si

supraveghere.

f) Sunt puse la dispozitia personalului competent informatii privind operarea si utilizarea

echipamentelor de aerodrom, inclusiv indicatii clare privind conditiile care pot provoca

riscuri inacceptabile pentru siguranta aviatiei.

b) Date privind aerodromul:

a) Sunt stabilite i actualizate datele privind aerodromul si serviciile disponibile.

b) Datele sunt precise, lizibile, complete si clare. Sunt pdstrate niveluri adecvate de
integritate.

c) Datele sunt puse la dispozifia utilizatorilor si a furnizorilor servicillor de navigatie
aeriand Tn cauza la timp, folosind o metodd de comunicare suficient de sigur3 si rapid3.

ART. 12

Regia stabileste si pune Tn aplicare un program de gestionare a riscurilor legate de

animalele silbatice.

ART. 13

Regia garanteazd cd circulatia vehiculelor §i a persoanelor pe suprafetele de miscare este

coordonatd cu migcarea aeronavei, pentru evitarea coliziunilor si a deterior3rii aeronavei.

ART. 14

Regia garanteazd cd sunt stabilite si puse Tn aplicare proceduri de reducere a riscurilor

conexe operdrii aerodromului pe timp de farnd, n conditii meteorologice nefavorabile, de

vizibilitate redusd sau pe timp de noapte, dupi caz.

ART. 15

Regia incheie contracte cu alte organizatii competente pentru a asigura conformitatea

continué cu cerinfele esentiale aplicabile pentru aerodromuri. Aceste organizatii includ, dar

fdrd a se limita la acestia, operatori de aeronave, prestatori de servicii de navigatie aeriand,

prestatori de servicii de asistenti la sol si alte organizatii ale cror activititi sau produse pot

afecta siguranta aviatiei.

ART. 16

Regia garanteazd, fie ea insdyi, fie prin contracte cu parti terte, ci existi proceduri de

alimentare a aeronavei cu combustibil necontaminat si conform specificatiei corecte.

ART. 17

Regia pune la dispozitie manuale de intretinere a echipamentelor de aerodrom, aplicate in

practicd, care contin instructiunile de intretinere si reparatie, informatiile privind asistenta

tehnicd, procedurile de depanare si inspectie.

Pagina 7 din 85



ART. 18
Regia stabileste si pune in aplicare un plan de urgentd pe aerodrom, care sé includa situatii
de urgentd ce pot apdrea pe aerodrom sau in imediata apropiere a acestuia. Acest plan este
coordonat, dupa caz, cu planul de urgenid al comunitétii locale.
ART. 19
Regia garanteazd cd sunt asigurate servicii adecvate de salvare si stingere a incendiilor pe
aerodrom. Aceste servicii actioneaza n cazul unui incident sau accident cu urgenta cuvenita
sl includ cel putin echipamente, produse de stingere si personal Th numér suficient.
ART. 20
Regia utilizeazd numai personal instruit i calificat pentru operarea si intrefinerea
aerodromului si pune in aplicare §i actualizeazd programe de instruire si verificare a
competentei intregului personal relevant.
ART. 21
Regia garanteazd cd orice persoand cdreia i este permis accesul neinsotit pe suprafata de
miscare sau pe alte suprafete operationale este instruitd si calificat Tn mod adecvat in
acest scop.
ART. 22
Regia se asigura cd personalul de salvare si stingere a incendiilor este suficient conform
normativelor in vigoare, este instruit si calificat in mod adecvat pentru a activa inclusiv in
imprejurimile aerodromuiul. Regia pune 1n aplicare programe de instruire si verificare
pentru a mentine nivelul de competenti al personalului.
ART. 23
Regia se asigura cd intreg personalul SSI care poate fi insércinat sd actioneze in situatii de
urgentd aviaticd isi demonstreazd cu regularitate aptitudinile psihofizice de a-si indeplini Tn
mod satisfécstor atributiile, avind in vedere tipul de activitate. in acest context, aptitudinile
psihofizice, adicd aptitudinile psihice si fizice, Tnseamnd a nu suferi de nicio boald sau
handicap care ar putea pune acest personal in incapacitatea:
(1} de a-si indeplini atributiile necesare pentru a actiona in situatii de urgents aviatic;
(2) de a-si indeplini sarcinile atribuite Tn orice moment; sau
{3) de a percepe corect mediul siu.
ART. 24
Regia pune in aplicare §i mentine un sistem de administrare pentru a garanta conformitatea
cu cerintele esentiale aplicabile privind aerodromurile si pentru a urmiri imbunitatirea
continua a sigurantei.
ART. 25
Regia se asigurd cd sistemul de administrare include un program de prevenire a incidentelor
si a accidentelor care sd contind un sistem de raportare si de analizd a incidentelor. Analiza
va reflecta nivelul de implicare, dacd va fi cazul, al operatorilor de aeronave, prestatorilor
de servicii de navigatie aeriand, prestatorilor de servicii de asistent la sol sau al altor orga-
nizatii ale caror activitadti sau produse pot afecta siguranta aviatiei.
ART. 26
Regia elaboreazd §i actualizeazd permanent un manual al aerodromului si opereazi n
conformitate cu manualul. Acest manual contine toate instructiunile, informatiile si
procedurile necesare pentru aerodrom, precum si sistemul de administrare, in vederea
indeplinirii de catre personal a atributillor functionale.
ART. 27
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Regia se asigurd ca spatiul aerian din juru! suprafetelor de migcare ale aerodromului este
protejat impotriva obstacolelor, astfel incit sd se permitd ca aeronavele previzute si fie
operate pe aerodrom fard a se crea un risc inacceptabil din cauza existentei obstacolelor Tn
jurul aerodromului. Prin urmare, sunt dezvoltate, puse in aplicare si in mod continuu
monitorizate suprafetele de monitorizare a obstacolelor pentru identificarea oricrei
intruziuni neautorizate.

ART. 28

Regia se asigurad cd la pitrunderea pe suprafetele de migcare se va face o evaluare pentru a

se identifica dac3 obiectul constituie sau nu un risc inacceptabil. Orice obiect care constituie

un risc inacceptabil este inldturat sau sunt luate mésuri adecvate de atenuare a riscurilor
pentru a proteja aeronava care utilizeaza aerodromul.

ART. 29

Regia se asigura cd oricare obstacol rdmas este notificat si, dacd este necesar, marcat si,

dupa caz, prevdzut cu balize luminoase.

ART. 30

Regia se asigurd cd pericolele asociate activititilor umane si operdrii terenurilor, ca de

exemplu articolele din urmatoarea lists, dar fird a se limita la acestea, sunt monitorizate.

Riscul provocat de acestea este evaluat si redus dupé caz:

(1) orice constructie sau schimbare in operarea terenurilor din zona aerodromului;

(2) posibilitatea turbulentelor induse de obstacole;

(3) utilizarea de lumini periculoase, confuze si Tnseldtoare;

{4) orbirea cauzatd de suprafete mari si foarte reflectorizante;

(5) crearea de zone care pot fncuraja activitatea animalelor s#lbatice in Tmprejurimile
suprafetei de migcare a aerodromului;

(6) sursele de radiatie invizibild sau prezenta obiectelor mobile sau fixe care pot impiedica
sau afecta in mod negativ performanfa sistemelor de comunicatie aeronautics,
navigatie i supraveghere.

ART. 31

Regia se asigurd cd este stabilit un plan de urgenta la nivelul comunititii locale pentru

situatii de urgentd aviaticd care se produc ih zona locald a aerodromului.

ART. 32

Regia nu permite utilizarea aerodromului sau a unor parti ale acestuia de o aeronavé pentru

care proiectarea §i procedurile de operare ale aerodromului nu sunt in mod normal

prevdzute, cu exceptia situatiilor de urgenta la bordul unei aeronave, in momentul devierii
cétre un aerodrom zlternativ sau n alte conditii specificate In fiecare caz.

B. Tn domeniul securititil aeroportuare
ART. 33
Regia rdspunde de stabilirea §i aplicarea mésurilor de securitate declarate prin programul

de securitate al regiei, in scopul prevenirii actelor de interventie ilicitd pe aeroport.

C. Tn domeniul calititii
ART. 34
Regia, prin adoptarea Sistemului de Control Intern Managerial 5i elaborarea procedurilor

obligatorii de lucru pentru toate activitdtile desfdsurate in aeroport, are implementat un
sistem de management al calitdtii {(SMC) care asigurd Tmbunétdtirea performantei Tn
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ansamblu si oferd o bazd solidd pentru initiativele de dezvoltare durabili. Beneficiile regiei

prin implementarea unui SMC, sunt:

a. capacitatea de a furniza in mod constant produse §i servicii care indeplinesc cerintele
legale si de reglementare aplicabile clientilor.

b. facilitarea de oportunitti pentru a spori satisfactia clientului.

c. referirea la riscurile §i oportunitstile asociate cu contextul si obiectivele acesteia.

d. capacitatea de a demonstra conformitatea cu cerintele sistemului de management de
calitate specificate.

D. Tn domeniul protectiei mediulul
ART. 35

Regia raspunde de aplicarea mdsurilor legale in domeniul protectiei mediului, avéand, fard a

se limita la acestea, urmatoarele atributii principale:

a. intocmirea si actualizarea periodicd a documentelor privind gestiunea deseurilor.

b. monitorizarea gestiondrii deseurilor (inclusiv ntocmirea si actualizarea periodici a
documentelor de evidentd a acestora) §i urmdrirea deruidrii contractelor avind ca
obiect aceastd activitate.

c. intocmirea si actualizarea periodici a evidentelor privind gestionarea n cadrul
aerodromului a produselor i substantelor periculoase.

d. Tntocmirea, actualizarea si transmiterea periodic a situatjilor privind fondul de mediu.

e. monitorizarea functionarii retelelor de evacuare a apelor pluviale si a apelor menajere
uzate si a parametrilor caracteristici al apelor deversate in receptorul natural
(efectuarea periodicd de analize de laborator privind continutul apelor uzate deversate).

f. ntocmirea sau verificarea documentatiilor tehnice aferente obtinerii de avize si
acorduri de mediu pentru obiectivele de investitii ale regiei.

g participarea directd la toate verificirile §i controzalele desfisurate in cadrul regiei de
catre autoritdtile si institutiile statului pe linia protectiei mediului, precum si intocmirea
planurilor de mésuri si de conformare rezuitate in urma incheierii proceselor verbale de
control.

h. intocmirea §i actualizarea planului de interventie al aerodromului in caz de poludri
accidentale.

i. efectuarea demersurilor pentru obtinerea acordurilor si avizelor de mediu asupra
programului de dezvoltare al aerodromului (atunci cénd se procedeaz la actualizarea
acestuia).

j. implementarea n cadrul aerodromului a prevederilor legale referitoare la colectarea
selectiva a deseurilor in institutiile publice.

ART. 36

Activitdtile mentionate la art. 35 se desfisoard cu personalul regiei si/sau al unor terte

entitdti specializate §i autorizate, in baza unor contracte de colaborare referitoare la

consultanta in domeniul protectiei mediului si evacuarea deseurilor colectate selectiv.

E. Tn domeniul sanitar si al s§néitsitil publice

ART. 37

Regia rdspunde de aplicarea urmétoarelor masuri:

a. monitorizarea trimestriald a calitdtii apei potabile captate si distribuite in cadrul
aerodromului (analize de laborator la DSP Bihor).

b. asigurarea tratirii apei captate In foraje prin filtre chimice si biologice.
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c. gestionarea colect3rii si evacudrii deseurilor menajere.

d. efectuarea periodicd a activitdfilor de deratizare, dezinsectie si dezinfectie in spatiile
inchise si deschise cu destinatie publics, administrativé si tehnics.

e. participarea directd la toate verificirile si controalele desfisurate in cadrul
aerodromului de citre autoritatile si institutiile statului pe linfa de sénitate publici.

f. intocmirea sau verificarea documentatiillor tehnice aferente obtinerli de avize si
acorduri privind sdndtatea publicd pentru obiectivele de investitii ale regiel.

B. asigurarea si mentinerea conditiilor infrastructurale pentru activitétile special destinate
sandtatii publice (inciperi amenajate §i dotate pentru carantind si evaluare de
specialitate).

h. asigurarea serviciilor de asistentd medicald de urgent4 destinate pasagerilor pe toat3
durata de functionare a aerodromului, n cadrul cabinetului medical de incints, prin
servicii furnizate de unititi medicale de profil, autorizate conform legii.

i. Tntocmirea corespondentei cu autoritadfile si institutiile statului pe linie sanitarj si de
sdndtate publica.

ART. 38

Activitatile mentionate la art. 37 se desfsoard cu personalul unor terte entitsti specializate

si autorizate, in baza unor contracte de prestdri servicii referitoare la efectuarea

dezinsectiel, dezinfectiel, deratizarii si prestarea de servicii medicale,

F. Tn domentul securititii si sin3tstii in muncs

ART. 39

Tn cadrul regiei, activitatea de prevenire si protectie in domeniul securitadtii §i sdnatatii in

muncd este organizatd si se desfisoard Tn conformitate cu prevederile legale aplicabile, prin

adoptarea maésurilor corespunzitoare privind:

a. asigurarea securitatii si protectia sandtatii lucritorilor.

b. prevenirea riscurilor profesionale.

¢. informarea si instruirea lucrétorilor.

d. asigurarea cadrului organizatoric §i a mijloacelor necesare securititii si s#n&tatii in
muncd cu urmdrirea adaptdrii misurilor prevazute, tin3nd seama de modificarea
conditiilor si pentru imbundtitirea situatiilor existente.

ART. 40

Implementarea acestor mdsuri se face pe baza urmaétoarelor principii generale de

prevenire:

a. evitarea riscurilor.

b. evaluarea riscurilor care nu pot fi evitate.

¢. combaterea riscurilor la sursé.

d. adaptarea muncii la om, in special in ceea ce priveste proiectarea posturilor de muncs,
alegerea echipamentelor 5i 2 metodelor de munci.

e. adaptarea la progresul tehnic.

f. Tnlocuirea a ceea ce este periculos cu ceea ce nu este periculos sau cu ceea ce este mai
putin periculos.

g. dezvoltarea unei politici de prevenire coerente care sa cuprindd tehnologiile,
organizarea muncii, condifiile de muncd, relatiile sociale si influenta factorilor din
mediul de munci.

h. adoptarea, In mod prioritar, a masurilor de protectie colectivi fa{d de misurile de
protectie individuald.
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i. furnizarea de Instructiuni corespunzitoare lucritorilor.

ART. 41

Regia este obligatd, {indnd seama de natura activitatilor pe care le desfisoars, si adopte

urmdtoarele masuri:

a. sd evalueze riscurile pentru securitatea si séndtatea lucritorilor, inclusiv la alegerea
echipamentelor de muncd, a substantelor sau preparatelor chimice utilizate si la
amenajarea locurilor de munca.

b. sd verifice dacd metodele de lucru aplicate sunt concepute s& asigure Tmbun3tatirea
nivelului securitatii si al protecfiel sén#tatii lucritorilor §i sunt integrate in ansamblul
activitatilor regiei la toate nivelurile ierarhice.

¢. luarea Tn considerare a capacitdtilor lucrtorulul in ceea ce priveste securitatea si
sdndtatea fn muncd, atunci c8nd i se incredinteazi sarcini.

d. n zonele cu risc ridicat accesul s& fie permis numai lucritorilor care au primit si si-au
nsusit instructiunile adecvate.

ART. 42

Mdsurile privind securitatea, sdndtatea si igiena fn munc# nu comports, in nici o situatie,

obligatii financiare pentru lucritori.

ART. 43

Activitdtile se desfigoard cu personal propriu si cu terte societiti specializate si autorizate,

fn baza unor contracte de prestéri servicii.

IV. CONDUCEREA REGIEI

Art. 44

(1) Tn conformitate cu prevederile art. 5, alin. (1) si (2) din 0.U.G. nr. 109 din 30 noiembrie
2011 privind guvernanta corporativa a Intreprinderilor publice, aprobat prin Legea nr. 111
din 27 mai 2016,actualizata regia este administratd de un consiliu de administratie, format
din5 persoane.

(2) Presedintele i membrii consiliului de administratie se numesc de C.J. Bihor prin
hotérdre, dupd o selectie prealabild, n conditiile 0.U.G. nr. 109/2011.

(3) Consiliul de administratie se numeste pe mandat de 4 ani, prin incheierea contractelor
de mandat cu fiecare membru, cu posibilitatea de a fi refnnoit mandatul ca urmare a unui
proces de evaluare, Tn conditiile 0.U.G, nr. 109/2011.

(4) Tn caz de vacants a unuia sau a mai multor posturi de administrator al regiei, C.J. Bihor
poate proceda la desemnarea unor administratori provizorii, p&n la finalizarea procedurii
de selectie a administratorilor, in conditiile 0.U.G. nr. 109/2011.

(5) Pe durata mandatului provizoriu administratorii provizorii indeplinesc toate atributiile si
au raspunderile si competentele stabilite pentru consiliul de administratie prin prezentul
regulament.

(6) Majoritatea membrilor consiliului de administratie este format3d din administratori
neexecutivi si independenti. Tn acest sens, membrii consiliului de administratie vor fi
administratori neexecutivi.

(7) Tn cadrul consiliului de administratie se constituie comitetul de audit, format din
administrator neexecutivi, dintre care cel putin 2 sunt administratori independenti.
Presedintele comitetului de audit este administrator independent. Dispozitiile art. 65 din
Legea nr. 162/2017 privind auditul statutar al situatiilor financiare anuale si al situatiilor
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financiare anuale consolidate si de modificare a unor acte normative, cu madificirile
ulterioare, se aplicd Tn mod corespunzétor.
(8) Comitetul de audit are urm#toarele atributii:

a. informeazd  administratorul  entititii  sau membrii  consiliului  de
administratie/supraveghere ai entititii auditate cu privire la rezultatele auditului
statutar §i, dupd caz, cu privire la rezultatele asiguririi raportdrii privind
durabilitatea i explici in ce mod au contribuit auditul statutar §i asigurarea
raportarii privind durabilitatea la integritatea raportaril financiare si, respectiv, a
raportarii privind durabilitatea si care a fost rolul comitetului de audit in acest
proces;

b. monitorizeazd procesul de raportare financiars i, dupd caz, de raportare privind
durabilitatea, inclusiv procesul de raportare electronic3, astfel cum este mentionat
in reglementirile contabile aplicabile, §i procesul desfisurat de Intreprindere pentru
a identifica informatiile raportate n conformitate cu standardele de raportare
privind durabilitatea adoptate de Comisia Europeani;

c. monitorizeaza eficacitatea sistemelor utilizate de entitate pentru controlul intern al
calititii si gestionarea riscului §i, dupd caz, eficacitatea auditului intern, in ceea ce
priveste raportarea financiard si raportarea privind durabilitatea intreprinderii, firs
a incdlca independenta entitdtii auditate;

d. monitorizeazd auditul statutar al situatiilor financiare anuale §i consolidate §i, dupd
caz, asigurarea raportarii anuale §i consolidate privind durabilitatea, tindnd cont de
constatdrile si concluziile autoritdtii competente, in conformitate cu Regulamentul
(UE) nr. 537/2014;

e. evalueazd si monitorizeazd independenta auditorilor financiari sau a firmelor de
audit, n conformitate cu art. 21-25, 28, 29, 311, 312 si 313 din prezenta lege si cu
art. 6 din Regulamentul (UE) nr. 537/2014, i, In special, oportunitatea prestirii unor
servicii care nu sunt de audit cdtre entitatea auditats;

f. rdspunde de procedura de selectie a auditorului financiar sau a firmei de audit i
recomanda adundrii generale a actionarilor/membrilor organului de administratie
sau supraveghere auditorul financiar sau firma/firmele de audit care urmeazi a fi
desemnatd/desemnate in conformitate cu art. 16 din Regulamentul (UE) nr.
537/2014, cu exceptia cazului n care se aplici art. 16 alin. (8) din respectivul
regulament. (9) Propunerea venitd din partea consiliului de administratie privind
numirea unui auditor statutar sau a unei firme de audit se bazeazi pe o
recomandare a comitetului de audit.

(10) Auditorul statutar sau firma de audit raporteazi comitetului de audit cu privire la
aspectele esentiale care rezultd din auditul statutar si, in special, cu privire la deficientele
semnificative ale controlului intern in ceea ce priveste procesul de raportare financiar.

(11) Inclcarea dispozitiilor prezentului regulament si a clauzelor contractului de mandat de
cdtre administratori poate atrage, dupé caz, rispunderea disciplinars, administrativi, civil3
ori penald, potrivit legii.

Art. 45

(1) Consiliul de administratie este tnsércinat cu tndeplinirea tuturor actelor necesare si utile
pentru realizarea obiectului de activitate al regiei autonome. Membrii consiliului de
administratie Tsi exercitd mandatul cu prudenta ! diligenta unui bun administrator.
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(2) Administratorii nu Incalcd obligatia prevdzutd la alin. (1), dacd Tn momentu! lurii unei
decizii de afaceri sunt in mod rezonabil indreptétiti si considere ci actioneazd tn interesul
regiei autonome si pe baza unor informatii adecvate.

(3) Membrii consiliului de administratie isi vor exercita mandatul cu loialitate, in interesul
regiei autonome.

(4) Membrii consiliului de administratie nu vor divulga informatiile confidentiale si secretele
comerciale ale regiei autonome, la care au acces in calitatea lor de administratori. Aceasti
obligatie le revine si dupd incetarea mandatului de administrator.

{5) Rdspunderea si obligatiile administratorilor sunt stipulate Tn contractul de mandat.

Art. 46

(1) Mandatul de administrator este incompatibil in cazurile expres previzute de Legea nr.
161/2003. Totodats, membrii consiliului de administratie nu pot face parte din mai muit de
2 consilii de administratie ale intreprinderilor publice.

(2) Administratorii sunt obligati sd se abtind de la vot in situatia in care au un interes
personal de naturd patrimoniald, care produce un folos material pentru sine, pentru soful
ori rudele de pdnd la gradul IV inclusiv, §i care ar putea influenta Tndeplinirea cu
obiectivitate a atributilor ce le revin. Totodatd, administratorii nu pot fi angajati,
administratori sau nu pot avea calitatea de actionar sau asociat Tn societiti comerciale cu
care regia are raporturi contractuale.

(3) TncHlcarea dispozitiilor alin. (1) si (2) atrage Tncetarea de drept a mandatului de
administrator.

(4) Administratorul care are Intr-o anumitd operatiune, direct sau indirect, interese contrare
intereselor regiei autonome trebuie s 1i Instiinteze despre aceasta pe ceilalti administratori
si pe auditorii interni i s3 nu ia parte la nici o deliberare privitoare la aceasts operatiune.
(5) Aceeasi obligatie o are administratorul in cazul In care sotul sau sotia sa, rudele ori afinii
s3i pand la gradul IV inclusiv sunt interesati intr-o anumiti operatiune.

(6) Administratorul care nu a respectat prevederile alin. {4) si (5) rispunde pentru daunele
produse regiei autonome.

(7) In vederea aplicirii prevederilor prezentului articol, regia autonoms, prin grija consiliului
de administratie, stabileste o politicd privind conflictele de interese si sistemele pentru
punerea in aplicare a acesteia. Tn acest scop, consiliul de administratie adopts, in termen de
90 de zile de la data numirii, un cod de eticd, care se revizuieste anual, dacj este cazul, fiind
avizat, in prealabil, de auditorul intern. Codul de etic& se publicd, prin grija presedintelui
consiliului de administratie, pe pagina de internet a regiei autonome, in 48 de ore de la
adoptare, iar in cazul revizuirii, la data de 31 mai a anului ™n curs.

Art. 47

(1) Administratorii sunt rispunzitori de indeplinirea tuturor obligatiilor previzute de lege si
de actul de infiintare.

(2) Administratorii rdspund pentru prejudiciile cauzate regiei prin actele Indeplinite de
directori, cdnd dauna nu s-ar fi produs dacé ei ar fi exercitat supravegherea impus3 de
indatoririle functiei lor.

(3) Administratorii sunt solidar rdspunzdtori cu predecesorii lor imediati dac¥, avind
cunostintd de neregulile savdrsite de acestia, nu le comunica auditorilor interni si
auditorului financiar §i nici autoritatii publice tutelare.

(4) Raspunderea pentru actele sdvarsite de un alt administrator sau pentru omisiuni nu se
intinde si la administratorii care au facut sd se consemneze in registrul deciziilor consiliului
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de administratie Tmpotrivirea lor st I-au ncunostintat despre aceasta, in scris, pe auditorii
interni, auditorul financiar si autoritatea publics tutelara.

{5) Actiunea in rdspundere Tmpotriva administratorilor este introdus# de autoritatea publicj
tutelard, prin conducdtorul acesteia.

Art. 48

(1) Consiliul de administratie are urmatoarele atributii de bazi:

a)
b}

c)

d)

numeste si revocd directorul general si stabileste remuneratia acestuia;

incheie contract de mandat cu directorul general pe mandat de maxim 4 ani, dar fird a
depdsi durata mandatului consiliului de administratie;

analizeaz3 si aprobd planul de administrare elaborat in colaborare cu directorul general,
Tn acord cu scrisoarea de asteptdri si cu declaratiile de intentie;

negociazd indicatorii de performanta financiari i nefinanciari cu autoritatea publics
tutelard;

asigurd integritatea si functionalitatea sistemelor de raportare contabild si financiari,
precum si realizarea planificdrii financiare;

verificd functionarea sistemului de control intern sau managerial;

monitorizeazd si evalueazi performanta directorului;

Tntocmegte raportul semestrial privind activitatea regiei autonome, pe care 1l prezintd
autoritdtii publice tutelare;

monitorizeaza i gestioneaza potentialele conflicte de interese de la nivelul organelor de
administrare i conducere;

supervizeaza sistemul de transparentd si de comunicare;

monitorizeazd eficacitatea practicilor de guvernantd corporativé ale regiei autonome;
raporteazd trimestrial autoritatii publice tutelare modul de indeplinire a indicatorilor de
performantd financiari si nefinanciari, anex3 la contractul de mandat, precum si aite
date si informatii de Interes pentru autoritatea publics tutelars, la solicitarea acesteia;

m) indeplineste alte atributii din sfera de competentd conform legislatiei Tn vigoare.
(2) Consiliul de administrajie indeplineste urmétoarele atributii specifice:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)
h)
i)
i)

k)
h

aprobé strategia de dezvoltare a aeroportului;

aprobd situatiile financiare ale regiei;

propune realizarea investitiilor §i le supune aprobdrii C.J. Bihor;

avizeazd bugetul de venituri si cheltuieli al regiei si fl supune aprob¥rii C.J. Bihor;
avizeaza organigrama, statul de functii si regulamentul de organizare si functionare ale
reglei si le supune aprobarii C.J. Bihor;

aprobd elementele de fundamentare a cheltuielilor de administrare si exploatare
aeroportuarg;

aprobd scoaterea din funcliune, valorificarea sau casarea mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar;

aprobd trecerea pe cheltuleli a unor sume fundamentate si propuse de cétre contabiiul
sef care provin din prejudicii datorate calamitatilor naturaie;

desemneazd comisia de negociere si ncheiere a contractului colectivde munc# la nivel
de unitate si stabileste mandatul acestora;

aproba regulamentul intern al regiei;

aprobé alte regulamente decét cele mentionate, specifice activitatii aeroportuare;
aprobd trecerea pe cheltuieli a unor valori neamortizate sau nerecuperate potrivit legii;

m) rdspunde de administrarea legala si eficientd a intregului patrimoniu al regiei;
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n) numeste un cadru de conducere responsabil — director general care detine autoritatea
de a asigura ca toate activitdtile pot fi finantate si executate fn conformitate cu cerintele
aplicabile; cadrul de conducere responsabil poartd réspunderea pentru instituirea si
intrefinerea unul sistem de management eficace (ADR.OR.D.015 lit. a din R139/2014);

o) indeplineste orice alte atributii conferite de lege sau de C.J. Bihor in calitate de
autoritate tutelara.

p) aprobd infiinfarea punctelor de lucru secundare, temporare sau permanente, in vederea
desfagurdrii activitatilor operationale, comerciale sau logistice ale regiei, la propunerea
directorului general.

Art. 49

(1) Consiliul de administratie se intruneste lunar sau ori de cite ori este nevoie, la

convocarea pregedintelui ori a cel putin jumétate din num&rul membrilor s#i.

(2) La sedintele consiliului de administratie poate participa directorul general al regiei sau

alte persoane invitate, firéd drept de vot.

(3) Secretariatul sedintelor consiliului de administratie va fi asigurat de personalul regiei.

Art. 50

Pentru luarea unor decizii complexe, consiliul de administratie poate atrage in activitatea

de analiza consilieri, consultanti sau experti din diferite sectoare, potrivit legii.

Art. 51

(1) Sedintele consiliului de administratie sunt conduse de presedintele acestuia iar Tn cazul

Tn care nu va fi prezent, de o persoans desemnat3 de acesta.

(2) $edintele consiliului de administratie sunt statutare iar hotirérile sunt valabile dac la

sedintd sunt prezenti jumatate plus unul din num&rul memobrilor.

(3) Hotérarile se fau prin votul a jumatate plus unu din numarul membrilor prezenti iar in

caz de paritate a votului, votul presedintelui este decisiv. -

Art. 52

(1) Convocatorul si ordinea de zi a sedintelor se intocmesc de secretar la propunerea

presedintelui si se comunicd membrilor cu cel putin trei zile lucritoare fnainte de data

sedintei.

(2) Tn fiecare sedint¥ a consiliului de administratie se programeazi data sedintei din luna

viltoare.

(3) Membrii consiliulul de administratie care, dupd ce au luat cunostint§ de convocare si de

ordinea de zi, constatd ci din motive intemeiate, nu pot participa la sedints, sunt obligati

sa-l informeze pe presedintele consiliului de administratie in timp util.

Art. 53

(1) Lucrérile sedintelor consiliului de administratie se consemneazi intr-un proces verbal al

sedintei care va cuprinde cel putin urmétoarele mentiuni:

- data tinerii sedintei;

- prezenta membrilor la sedint3;

- prezenta unor invitati i motivele pentru care au fost invitati;

- problemele discutate, in ordinea dezbaterli lor, consemnéandu-se opiniile si propunerile
deosebite;

- hotdrérile adoptate, felul voturilor, situatia voturilor, nominalizarea membrilor
consiliului de administratie care s-au abfinut sau au fost impotriva acestor hotirari, cu
consemnarea obiectiilor individuale;

- data urmatoarel sedinte a consiliului de administratie.
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(2} Procesul verbal al sedintei si hot#rérile consiliului de administratle se intocmesc de citre
secretar §i se semneazd de cdtre toti membrii prezenti si de cdtre persoanele care l-au
intocmit.

(3) Secretarul consiliului de administratie {ine un registru unic de inregistrare a proceselor
verbale si a hotdrdrilor consiliului de administratie. Numerotarea acestora se face n
ordinea adoptirii lor, anual.

Art. 54

(1) Conducerea executiva a regiei este asiguratd de directorul general.

(2) Directorul regiei autonome este numit de consiliul de administratie. Directorul regiei
autonome poate fi numit din afara consiliului de administratie sau dintre administratori,
care devin astfel administratori executivi, dupd o selectle prealabild organizati si
desfasurata fn conditiile 0.U.G. nr. 109/2011.

(2) Regia autonomd, prin consiliul de administratie, incheie contract de mandat cu
directorul general pe duratd de maxim 4 ani, dar fér3 a depdsi durata mandatului consiliului
de administratie.

(3) Directorul general poate fi revocat de cdtre consiliul de administratie, conform legfi, in
conditiile stabilite in contractul de mandat.

{4) Atributiile, rdspunderile §i limitele de competentd pentru directorul general se stabilesc
prin clauzele contractului de mandat incheiate in conditiile legii si a prezentului regulament.
(5) Directorul general este responsabil cu luarea tuturor m&surilor aferente conducerii
regiei, in limitele obiectului de activitate al acesteia si cu respectarea competentelor
exclusive rezervate de lege consiliului de administratie.

{6) Mandatul de administrator este incompatibil fn cazurile expres previzute de Legea nr.
161/2003.

(7) Directorul general nu poate fi angajat, administrator sau nu poate avea calitatea de
actionar sau asociat fn societdti comerciale cu care regia are raporturi contractuale.

(8) Prevederile art. 45, art. 46 alin. (4) - (6) si art. 47 alin. (1) - (4) se aplicd inh mod
corespunzétor si directorului.

(9) Actiunea in raspundere Tmpotriva directorului general este introduss de consiliul de
administratie al regiei autonome, prin presedintele acestuia.

V. Atributille, competentele si responsabilititile compartimentelor
regiei si ale functiilor de conducere

Art. 55

(1) DIRECTORUL GENERAL asigura conducerea executivd a Aeroportului Oradea.

(2) Tn conformitate cu prevederile Programului de securitate aeronautici al Aeroportulul
Oradea, in situatii de crizd sau necesitate directorul general este presedintele comitetului
de securltate al forfelor si mijioacelor de pazd, apdrare si securitate dislocate la aeroport,
raspunzdnd de apdrarea acestuia Tmpotriva actelor ilicite sau diminuarea efectelor
calamitatilor naturaie.

(3) Tn baza prevederilor ADR.OR.D.015 (a) (Acronimele cerintelor pentru organizatie) din
Regulamentul (UE) nr. 139/2014, directorul general este managerul responsabil al
aerodromului pentru realizarea mdsurilor stabilite pentru solicitarea, obtinerea si
mentinerea certificatului de autorizare emis de Autoritatea Aeronautici Civili Roman#
(AACR) pentru Aeroportul Oradea.
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(4) Tn conformitate cu prevederile AMC1 ADR.OR.D.015 {a) (Mijloacele acceptabile de
conformitate) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, responsabilititile, atributiunile si
competentele principale ale managerulul responsabil sunt urmitoarele:

A. Managerul responsabil - Generalititi:

a) are obligatia de a semna manualul de aerodrom;

b) are atributia de a conduce Comitetul de Sigurants;

¢) se asigurd cd toate resursele necesare sunt disponibile pentru a opera aerodromul in
conformitate cu cerintele aplicabile si manualul de aerodrom;

d) se asigurd de stabilirea 5i mentinerea unui sistem de management eficient.

e) se asigurd ci in cazul In care existd o reducere a nivelului de resurse sau circumstante
anormale care pot afecta siguranta, aplicd reducerea necesars a nivelului operatiunilor
de aerodrom;

f) sd stabileascd, s& pund In aplicare §i s3 promoveze politica de siguranti a aerodromului;

g) asigurd conformitatea cu cerintele relevante aplicabile, baza de certificare si sistemul de
management al sigurantei al organizatiei, precum si sistemul de management al calitatii
cu privire la activitdtile de furnizare de date si informatii aeronautice.

B. Managerul responsabil:

a) are un nivel corespunzitor de autoritate in cadrul organizatiei aerodromului pentru a se
asigura c& activitatile sunt finantate si efectuate la standardul impus;

b) are cunostinte si infelegere a documentelor care prescriu standarde relevante de
sigurantd de aerodrom;

¢} intelege cerintele de competentd a personalului de management a aerodromului, in asa
fel sd se asigure cd sunt utilizate persoane competente;

d) are cunogtinte si intelegere a sistemelor referitoare la sigurants, calitate si
managementul securitdtil, legate de principii si practici, precum si modul in care acestea
sunt aplicate tn cadrul aerodromului;

e} are cunostinte legate de rolul managerului responsabil;

f) are cunostinte 5i Intelegere a problemelor-cheie de management riscului n cadrul
aerodromului;

C. Managerul responsabil - Delegarea responsabilititilor:

a) cunostintele tehnice i intelegerea agteptatd de la managerul responsabil sunt de nivel

Tnait, cu referire h special la rolul lui Tn asigurarea faptului ci standardele sunt mentinute.

b) in timpul perioadelor de absentd, responsabilitdfile de zi cu zi ale managerului

responsabil pot fi delegate. Cu toate acestea, in cele din urm4, responsabilitatea rimane Ia

managerul responsabil

¢) managerul responsabil 5i poate delega responsabilititile sale in zona de training, prin

numirea unui manager de training ale carui responsabilita}i sunt stabilirea, coordonarea,

implementarea de programe de training §i p3strarea evidentelor relevante de training a

personalului, precum si a programelor de verificare a competentelor profesionale.
Tn orice caz, rispunderea, in cele din urm3, riméne la managerul responsabil.

(5) Directorul general al regiei are urmatoarele atributii si rispunderi administrative:

a) rdspunde de functionarea SCIM in cadrul regiei, precum si de respectarea de citre toate
compartimentele a procedurilor de sistem si de lucru aprobate.

b} propune mésuri de optimizare i eficientizare a cheltuielilor regiei precum si mésuri de
crestere a veniturilor, indiferent de natura lor, cu respectarea prezentului regulament si
a reglementdrilor legale aplicabile regiei.
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c) Raspunde de identificarea unor noi oportunitdti de crestere a veniturilor regiei din
activitatea curentd si de metodele de implementare ale acestora, dup$ prezentarea lor
Consiliului de Administratie 5l aprobare, conform reglementdrilor legale.

d) este ordonator terfiar de credite;

e) reprezintd regia n raport cu tertii si in justitie;

f) ndeplineste competeniele si réspunderile angajatorului previizute in Codul muncii
pentru personalul salariat al regiei, cu respectarea prevederilor legislatiei Tn vigoare, si
ale contractului colectivde muncg;

g) incheie actele juridice, In numele §i pe seama regiei, conform legii;

h) asigurd finantarea si executarea tuturor activitatilor regiei in conformitate cu cerintele
legale aplicabile;

i) rdspunde pentru instruirea si intretinerea unui sistem de management eficace;

j) urmdreste si rdspunde de indeplinirea obligatiilor previzute in legislatia in vigoare;

k) alte competente stabilite prin contractul de mandat fincheiat cu consiliul de
administratie, sau alte prerogative incredinfate de consiliul de administratie sau
prevézute de lege.

I) Asigura aplicarea legislatiei SSM tn cadrul serviciului i rispunde de respectarea tuturor
cerintelor legale, normelor interne si procedurilor specifice.

m} Organizeaza si verificd instruirea in domeniul SSM pentru personalul din subordine
(instruire introductiv-generals, la locul de munci si instruire periodicd), asigurind
completarea si actualizarea documentelor aferente

(6) Tn temeiul prevederilor AMC1 ADR.OR.D.015 (b), Directorul General are competenta de

a desemna prin decizie persoanele care findeplinesc functiile-cheie previzute de
Regulamentul (UE) nr. 139/2014, n cadrul sistemului de management al aerodromului,
asigurdnd astfel conformitatea cu cerintele de sigurantd, calitate §i operare aplicabile.

ART. 56
{1) SERVICIUL DEZVOLTARE este o structurd aflatd in subordinea directd a Directorului
General, fiind condusa de un $EF SERVICIU.
(2) $eful de Serviclu este inlocuit de o alt¥ persoani desemnat3 prin Decizia Directorului
general in perioadele Tn care acesta lipseste din unitate.
(3) Seful de Serviciu are in subordine directi urmétoarele compartimente:
- Compartimentul Financiar Contabil;
- Compartimentul Achizitii Publice si Fonduri Europene;
- Compartimentul Secretariat Marketing si Relatii Publice;
- Compartimentul Resurse Umane;
- Compartimentul Administrare si Operare Cargo.
{4) Compartimentele previzute la alin.(3) se vor denumi ,compartimente” in cadrul art.
Art. 56.
(5) ATRIBUTIUNILE 5| RASPUNDERILE PRINCIPALE ale SEFULUI de SERVICIU in acord cu
strucura organizatorica §l cerintele de conformitate sunt urmétoarele:
1. Coordoneazd, conduce, verificd si rdspunde de intreaga activitate desfisuratd tn cadrul
compartimentelor pe care le conduce.
2. Elaboreazs, actualizeazd §i implementeazd strategia de dezvoltare a regiei, in
concordantd cu obiectivele de modernizare, extindere §i diversificare a activiti{ilor
aeroportuare.
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11,

12.

13.

14.

15,

16.

17.

18,

19,

20.

21,

Coordoneazé procesele de planificare institutionald, inclusiv planurile multianuale de
investitii, strategia de tarifare, strategia de marketing, strategia cargo si planurile de
dezvoltare a infrastructurii.

Analizeazd evolufia pietei aviatiei, a mediului economic s§i legislativ §i formuleaz3
propuneri pentru adaptarea si dezvoltarea regiei tn raport cu schimbdrile externe.
Inifiazd i coordoneazd proiecte de dezvoltare organizationald, restructurare
institutionald, Introducere de noi functiuni, servicii sau activitati in cadrul regiei.
Propune §i coordoneazd elaborarea §i actualizarea organigramei, ROF, RI si a altor
documente de organizare, In vederea consoliddrii capacititii administrative si
operationale a regiei in stransd legdturd cu necesitatile de dezvoltare ale regiei.

Participd la elaborarea politicilor tarifare si a strategiei de crestere a veniturilor, in baza
analizelor economice si a tendintelor pietei aeroportuare.

Fundamenteazd necesitdtile bugetare pentru proiectele de dezvoltare si urmireste
implementarea acestora in colaborare cu compartimentele subordonate.

Analizeazd modelele de business $i oportunitdtile de extindere (cargo, comercial, non-
aeronautic) si formuieaza propuneri de diversificare a veniturilor regiei.

Analizeazd periodic situatia economico-financiard a regiei, evolutia veniturilor,
cheltuielilor, investitiillor si gradul de autonomie financiard, formuldnd mésuri de
optimizare.

Identificd oportunitdti de finantare externe relevante pentru obiectivele de investitii si
dezvoltare ale regiel, analizeazéd eligibilitatea aeroportului si propune prioritizarea
proiectelor.

Fundamenteazd impreund cu compartimentul financiar-contabil bugetul de venituri si
cheltuieli i rectificdrile bugetare, astfel incat acestea sa sustind directiile strategice de
dezvoltare ale regiei. R&spunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor
pentru trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu
legislatia n vigoare.

Coordoneaza elaborarea analizelor financiare, proiectiilor bugetare si scenariilor
economice necesare implementdrii proiectelor de dezvoltare.

Monitorizeazd aplicarea legislatiei financiar-contabile, a procedurilor interne si a
principiilor de guvernantd corporativd, fn colaborare cu compartimentul financiar—
contabil.

Coordoneaza activitdtile financiar-contabile relevante pentru proiectele majore
{investitii, achizitii, dezvoltare infrastructurd), asigurdnd trasabilitatea si corectitudinea
executiei financiare.

Fundamenteazd scenariile financiare necesare transformarii, extinderii sau reorganizérii
regiei, la solicitarea Directorului General sau a organelor deliberative.

Coordoneazd strategia de imagine institutionald, asigurdnd coerenta vizuald, identitar3
si de mesaj in toate comunicérile regiei.

Avizeaza initiativele de branding, rebranding, campanii publicitare, promovare si
colabordri externe, in vederea consolidarii pozitiei aeroportului pe piata.

Monitorizeazd impactul initiativelor de marketing asupra indicatorilor operationali si
economici §i propune ajustdri strategice atunci cdnd este necesar.

Coordoneaza relatia institutionald cu presa, partenerii externi, institutiile publice si
comunitatea, n colaborare cu personalul din compartiment.

Propune midsuri de digitalizare si modernizare a activitdtii de comunicare, inclusiv
dezvoltarea piatformelor online ale regiel, sistemelor de raportare si transparentj.
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23.

24,

25.

26.

27.

28,

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

Asigurd fundamentarea tehnicd, economic3 §i strategicd a proiectelor europene, in
colaborare cu toate compartimentele implicate (tehnic, operational, financiar, cargo,
marketing, securitate etc.).

Coordoneazd redactarea cererilor de finantare, precum si a documentelor-suport
necesare depunerii proiectelor.

Monitorizeazd implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild ({tehnics,
financiara, juridicd, administrativd), asigurand respectarea contractelor de finantare, a
bugetelor si a graficelor aprobate.

Evalueazé periodic stadiul proiectelor in derulare, intocmeste sinteze strategice,
identificd riscuri si dispune masuri de corectie sau accelerare a implementérii.

Asigurd coordonarea §i controlul activitdtilor de raportare citre autorititile de
management, incluzand cereri de rambursare, raportdri tehnice, notificiri, clarificri si
audituri.

Propune §i coordoneazd proiecte noi de infrastructurd, modernizare, digitalizare si
dezvoltare operationald, fn scopul cresterii capacitdtii regiei de a accesa finantari
externe.

Coordoneazd relatla Aeroportului Oradea cu autoritétile de management, organismele
intermediare, auditorii §i institutiile de control, Tn cadrul proiectelor cu finantare
externa.

Asigurd corelarea proiectelor europene cu strategia de investitii §i planul de dezvoltare
al aeroportului, evitdnd suprapunerile, incompatibilitatile sau riscurile de neeligibilitate.
Dispune mdsuri pentru integrarea rezultatelor proiectelor europene in procesele
operationale i administrative ale regiei, pentru a asigura sustenabilitate si continuitate.
Elaboreazd i propune Directorului General planul multianual de dezvoltare finantat din
fonduri europene {PFI/PID), inclusiv structura prioritatilor si calendarul propunerilor de
proiecte.

Monitorizeaza conformitatea proiectelor europene cu politicile aeroportuare, cerintele
SMSAQO si reglementdrile aeronautice, Tmpreund cu compartimentele tehnice si
operationale.

Initiazd 5i coordoneazd prolectele interdepartamentale necesare pentru implementarea
investitiilor finantate din fonduri europene, asigurdnd cooperarea tuturor structurilor
implicate

Asigurd si supervizeazd implementarea politicilor de resurse umane ale regiei (recrutare,
selectie, mobilitate, evaluare, promovare, disciplind, formare, motivare, incetare), cu
respectarea legislatiei muncii, a reglementdrilor aeronautice si cu strategia de
dezvoitare a aeroportului.

Analizeazd permanent necesarul de personal la nivelul structurilor regiei, pe baza
volumului de activitate, a modificadrilor operationale §i a planului de dezvoltare, si
formuleaza propuneri justificate privind suplimentarea, reorganizarea sau redistribuirea
resurselor umane.

Coordoneazd elaborarea si aplicarea sistemului de evaluare a performantelor
profesionale ale personalului, urmarind corelarea acestuia cu obiectivele strategice ale
regiei.

Participd la planificarea multianuald a resurselor umane, coreldnd necesarul de personal
cu proiectele de investitii, extinderea infrastructurii, dezvoltarea cargo, extinderea
programului operational {24/7), precum si cu noile servicii ale aeroportului.
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38. Analizeazi piata de transport aerian de marfd, identificind oportunititi de crestere, noi

39.

41,

42,

43,

44,

45.

46.

47.

48,

49,

50.

51.

52,

53,

54,

clienti, noi fluxuri si potentiale rute cargo.
Evalueazd sustenabilitatea economicd a operdrii cargo, fundamentind modele de
business, analize cost-beneficiu §i scenarii de dezvoltare pentru diferite tipuri de

aeronave si operatori.

. Propune extinderea infrastructurii, echipamentelor si serviciilor necesare dezvoltérii

sectorului cargo (platforme, depozite, facilitdti de sortare, echipamente specializate,
digitalizare, WMS etc.).

Asigura corelarea fluxurilor cargo cu procesele operationale, financiare si administrative
ale regiei, impreund cu Handling, Financiar, Securitate, Marketing si Fonduri Europene.
Monitorizeazd indicatorii de performantd al activitatii cargo (tonaj lunar, numér zboruri,
timp procesare, eficien{d), analizind evolutia acestora si propundnd misuri de
optimizare. _

Participa la negocierile cu operatorii cargo, expeditori, integratori si companii logistice,
fundamentéand propuneri tarifare 5si modele de colaborare.

Propune si avizeazd tarifele specifice activitifilor cargo, n colaborare cu
compartimentul financiar-contabil, urmdrind competitivitatea si sustenabilitatea
economica.

Coordoneazd activitatea de promovare si comunicare a serviciilor cargo, Tn colaborare
cu Marketing si Analiza de Date, pentru a creste vizibilitatea §i atractivitatea
aeroportului Tn sectorul logistic.

Asigurd integrarea obiectivelor cargo in pianurile de investitii, strategia de dezvoltare,
programele de digitalizare si modernizare ale aeroportului.

Rdspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale ale
angajatilor din cadrul compartimentelor, pe baza programelor de training aprobate la
nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitiiii de efectuare a sarcinilor
n mod satisfacdtor, in conformitate cu cerintele aplicabile si continutul manualului de
aerodrom.

Rispunde de cunoagterea cuprinzitoare a cerintelor aplicabile in domeniul
aerodromurilor.

Raspunde de cunoasterea §i aplicarea manualului de aerodrom.

Elaboreazd si aplici norme tehnice proprii adaptate !la specificul dotirii pentru
administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea §i fintrefinerea bazei
aeroportuare proprii.

Asigurd controlul desfasurdrii proceselor si operatiunilor aeroportuare in vederea
respectdrii normelor i regulamentelor de exploatare aeroportuars, de protectie umani
si @ mediulul Tnconjurédtor.

Elaboreaza studii §i executd programe, prin asociere sau prin alte forme si modalit3ti, cu
parteneri din fard sau din striindtate, pentru a asigura administrarea, exploatarea,
dezvoltarea, modernizarea si intrejinerea bazei aeroportuare.

intocmeste studii si cercetdri referitoare la dezvoltarea, modernizarea si optimizarea
activitdtii aeroportuare, precum si la impactul aeroportului in zona sa de influent.
Organizeaza controlul tehnic periodic Tn vederea omologarii infrastructurii, instalatiilor
si a echipamentelor proprii, obtinerii certificatelor de exploatare sau prelungirii duratei
lor de valabilitate.
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60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

Asigurd respectarea disciplinei muncili th desfisurarea activititilor aeroportuare, a
atributiilor de serviciu §i a celorlalte prevederi legale de cdtre Intregul personal din
subordine si propune sancjionarea responsabililor pentru abaterile constatate.
Raspunde de pastrarea confidentialitdtii informatiilor, neavénd dreptul si dea relatii, sé
copieze sau sa Tnstrdineze documente sau informatii de serviciu altor persoane decét
celor autorizate de conducerea aeroportuiui.

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative fn vigoare.

Raspunde de instruirea si perfectionarea angajatilor din subordine in privinta efectudrii
servicillor de calitate, prin verificarea permanentd a respectdrii sarcinilor functionale
aprobate.

Rispunde de cunoasterea permanentd a stérii tuturor clddirilor, spatiilor, instalatiilor i
a mijloacelor fixe din dotare, a cauzelor indisponibilitdtii, defectiunilor si a
responsabililor. Dacd nu cunoagste responsabilii, Seful Serviciului este direct réspunzétor
cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).

Rdspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activititilor desfisurate,
precum §i a documentelor elaborate ori pe care le are In gestionare si administrare.
Raspunde de intocmirea programului de lucru al personalului din subordine fin
conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel ncat, prin organizarea judicioasd a
timpului de muncd, sd asigure desfasurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentu! regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, f&rd implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personai.

Rispunde de fntocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncil si vizeazd programele de lucru lunare §i pontajele
compartimentelor din subordine.

Raspunde de respectarea §i de punerea fn aplicare in mod corespunzdtor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentele din subordine, prin intocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizitia bunuriior afiate fn BVC.

Tndeplineste si alte atributii §i sarcini primite ca urmare a unor hotsrari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

Prezintd directorului general al regiei informari, rapoarte si situatii privind activitatile
desfagurate personal 5i compartimentele din subordine, notificind rezultatele obfinute.
Avizeaza si supune spre aprobare directorului general toate documentele care
reglementeazd activitatea operativa a compartimentelor din subordine.

Informeaz3 directorul general al regiei despre activitatea curentd, siptdmanal si lunar
a personalului din subordine, prezenta personalului la program, eventualele nereguli
constatate precum si mésurile intreprinse Tn acest sens.

Rdspunde de activitatea de pregitire si certificare a personalului din subordine,

Prezintd directorului general propuneri justificate pentru certificare (licentiere,
autorizare) si perfectionare, prin cursuri, a personalului din subordine,

Asigurd aplicarea legislatiei SSM n cadrul serviciului si rdspunde de respectarea tuturor
cerintelor iegale, normelor interne si procedurilor specifice.

Organizeazd si verificd instruirea Tn domeniul SSM pentru personalul din subordine
{instruire introductiv-generald, la locul de muncd si instruire periodicd), asigurdnd
completarea §i actualizarea documentelor aferente
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Controleazd modul de respectare a masurilor SSM stabilite la nivelul serviciului, inclusiv
prin monitorizarea activitatilor, analizarea riscurilor si evaluarea conditiilor de munci.
Participd la evaluarea riscurilor profesionale pentru activitdtile desfisurate in cadrul
serviciului §i propune masuri de reducere sau eliminare a riscurilor identificate.

Asigura utilizarea corectd si Tn condifii de siguranid a echipamentelor de munc) si
urmaregte respectarea instructiunilor tehnice si de securitate.

Verificd existenta, utilizarea §i intretinerea echipamentului individual de protectie (EIP)
de catre angajatii serviciului.

Informeazd de indata conducerea regiei si responsabilul SSM cu privire la orice
eveniment, incident sau accident de muncéd produs Tn cadrul serviciului.

Pentru personalul din subordine, urmareste implementarea integraid a méasurilor
dispuse de responsabilul SSM, de inspectorii de muncé sau de alte organisme abilitate in
domeniul securitatii si s&nat&tii in munci.

Propune achizitia de echipamente, dispozitive si materiale specifice necesare
fmbunatatirii nivelului de securitate si sinitate in munci din cadrul serviciului.
Coordoneazd implementarea planuiui de prevenire si protectie, urméreste realizarea
madsurilor prevazute si raporteaza periodic stadiul acestora.

Asigurd cunoagsterea si aplicarea procedurilor de Iinterventie, evacuare si situatii de
urgentd, de citre intregul personal din subordine.

Mentine legatura cu responsabilul SSM al unitatii, transmite documentatia necesar3 si
asigurd colaborarea pentru toate activititile de prevenire si protectie.

Pe perioada de pregiitire a executiel lucr$rilor:

Face demersurile necesare in vederea obtinerii autorizatiilor necesare, precum si
fndeplinirea conditiilor legale cu privire la acestea.

Verificd corespondenta dintre prevederile din autorizatii si proiect.

Studiazd proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile previzute.

Verificd existenta tuturor pieselor scrise si desenate.

Verifica existenta tuturor avizelor, acordurilor, etc.

Verificd existenta unui sistem propriu de asigurare a calititii la constructor.

Pe perioada executiei lucririlor:

Urmdreste realizarea lucrdrilor sau constructiei, verifici respectarea tehnologiilor de
executie §i aplicarea corecta a acestora.

Efectueaza verificirile prevdzute in norme.

Participa la verificarea tn faze determinante.

Verifica documentatia de atestare a calititii materialelor.

Urméreste executia din punct de vedere tehnic, admitdnd la platd numai lucririle
corespunzatoare.

Urmdreste respectarea de citre executant a masurilor dispuse de proiectant sau de
organele abilitate.

Art. 57
(1) CONTABILUL $EF este fn subordinea SEFULUI de SERVICIU al SERVICIULUI DEZVOLTARE

sl are in subordine COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTARBIL.
(2) Atributiunile principale ale Contabilului sef sunt urmitoarele:

1

Rdspunde de organizarea activitdtii de management economic si financiar in vederea
asigurdrii rapide a informatiilor necesare Iudrii decizillor tehnic-economice si
organizatorice.
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22,

23,

24,

Rdspunde de organizarea §i fundamentarea politicii de credite si a altor surse de
finantare a regiei.

Ridspunde de furnizarea de date specifice necesare elabordrii de proiecte de acte
normative {hotdrdri de guvern sau consiliu judetean) prin fntocmirea notelor de
fundamentare sau referatelor de specialitate, dup¥ caz.

Rdspunde de intocmirea cererilor pentru deschiderea de credite pe surse si destinatii de
ta bugetul C.). Bihor.

Réspunde de elaborarea si intocmirea proiectului bugetului de venituri si chehuieli al
regiei in baza necesitdtilor fundamentate de compartimentele functionale si in baza
legislatiei tn vigoare.

Raspunde de elaborarea propunerilor privind rectificirile ce se impun a fi aduse
bugetului de venituri si cheltuieli al regiei.

Radspunde de Tntocmirea i actualizarea permanents a manualului de politici contabile
ale regiei, conform prevederilor legale.

Rdspunde de intocmirea procedurilor contabile pentru toate activititile din domeniul de
responsabilitate.

Conduce, Tn limita competentelor, intreaga activitate pe linia executsrii bugetului de
venituri si cheltuieli si a relatiilor contractuale comerciale.

Avizeazd toate cheltuielile materiale §i de personal ce rezultd din activitatea regiei.
Avizeazd toate contractele incheiate de regie, indiferent de natura acestora, care au
legdturd cu executia bugetului de venituri si cheltuieli.

Raspunde de elaborarea politicii tarifare a aeroportului.

R&spunde de organizarea §i verificarea corectitudinii activititil de taxare si facturare a
serviciilor cdtre operatorii aerieni.

Raspunde de fundamentarea §i Tnaintarea anuald spre aprobarea Ministerului
Transporturilor a nivelul tarifului de securitate aeroportuard tn baza solicitirilor de
bunuri, servicii sau lucrdri ale compartimentelor regiei.

Réspunde de urmarirea si asigurarea fncadrarii in cheltuielile bugetare aprobate pe an,
pe trimestre si capitole, ficdnd propuneri In acest sens.

Raspunde de Inregistrarea cronologici si sistematicd a tuturor documentelor
justificative privind activitatea regiei atat in evidenta primar3 cét si contabil3.

Rdspunde de intocmirea situatiilor simplificate semestriale si anuale precum si
depunerea acestora la organele fiscale teritoriale, Tn termenele legale stabilite.
Rispunde de promovarea, sustinerea si punerea n aplicare a hotdrarilor C.). Bihor
privind obiectivele de investitii.

Rdspunde de realizarea, programarea §i executarea activiti{ii financiar-contabile a
regiel.

Raspunde de Tntocmirea evidentei privind imobilizirile, stocurilor, creantelor, datoriilor
si a disponibilitdtilor binesti.

Rdspunde de intocmirea si reflectarea Tn evidenta contabild a tuturor operatiunilor
economice,

Verificd documentele justificative pentru finregistrarea in contabilitate, urméreste
justificarea avansurilor si semneaz§ documentele de cas4.

Rdspunde de compietarea si transmiterea formularelor statistice solicitate de citre
autoritétile competente, in termenii si conditiile stabilite de lege.

Asigurd identificarea proiectelor de operatiuni care nu respecti conditiile de legalitate si
regularitate si/sau, dupd caz, de Tncadrare In limitele si destinatia creditelor bugetare si
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de angajament aprobate, prin a cdror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul regiei si s-ar
incélca prevederile legale in materie.

Are obligatia sd-l informeze n scris pe directorul general despre neregularitiitile si
ilegalitdtile constatate in elaborarea si propunerea de operatiuni financiare-contabile in
cadrul regiei, conform competentelor legale.

Raspunde de monitorizarea tndeplinirii obligatiilor legale pe linia contributiilor regiei la
bugetul statului, precum si a tuturor obligatiilor de raportare financiar-contabils,
statisticd, etc. cdtre institutiile de profil.

Réspunde de efectuarea evaludrii §ifsau reevaludrii patrimoniului regiei, Th conformitate
cu prevederile actelor normative specifice.

Réspunde de organizarea si finalizarea activititii de casare-valorificare a bunurilor
scoase din functiune, conform legii.

Réspunde de Intocmirea lunaré a balantelor de verificare sintetice si analitice.

R&spunde de furnizarea datelor necesare Tntocmirii situatiilor simplificate semestriale si
anuale precum si de depunerea acestora la organele fiscale teritoriale in termenele
legale.

Raspunde de intocmirea registrelor contabile stabilite de legislatia Tn vigoare.

Réspunde de fundamentarea tarifelor pentru intreaga gama a serviciilor prestate de
regie, in baza detaliilor tehnice furnizate de compartimentele de specialitate, precum si
a datelor din evidenta contabila.

R3spunde de urmdérirea realizdrii veniturilor proprii cuprinse n facturile emise si
aferente tuturor serviciilor prestate de regie, a recuperirilor de utilitdti c4t si a altor
venituri.

Raspunde de intocmirea centralizatoarelor lunare aferente veniturilor realizate din
aplicarea tarifului de dezvoltare §i securitate aeroportuars.

Raspunde de fntocmirea situatiilor centralizatoare privind veniturile realizate din
contractele de inchiriere, cu stabilirea sumei [unare ce se cuvine C.J. Bihor.

Raspunde de tinerea evidentei materialelor, a pieselor de schimb, obiectelor de
inventar pe sectoare de activitati, gestiuni, sub-gestiuni si salariat.

Rdspunde de finerea evidentei imobilizdrilor corporale si necorporale afiate atit in
patrimoniul regiei cét si Tn domeniul public, precum si de tinerea la zi a registrului
mijloacelor fixe.

Raspunde de asigurarea Tntocmirii si depunerii la organele fiscale teritoriale a
deciaratiilor de impozite si taxe.

Raspunde de asigurarea valorificdrii rezultatelor inventarierii prin Tnregistrarea lor in
evidenta contabila.

Rédspunde de emiterea propunerilor de evaluare ori de reevaluare a patrimoniului regiei,
in conformitate cu prevederile actelor normative specifice.

Réspunde de elaborarea, implementarea §i aplicarea metodologiei privind receptia,
fnregistrarea si repartizarea mijloacelor fixe achizitionate de regie.

Raspunde de respectarea prevederilor contractului colectiv de muncd referitor la
drepturile si obligatiile personalului.

Raspunde de elaborarea de propuneri privind nivelurile salariale, n functie de legislatia
fn vigoare si a posibilitadtilor de finantare.

. Réspunde de activitatea de punere in platd drepturilor salariale si a altor facilit3ti

stabilite pentru angajatii regiei fn conformitate cu prevederile legale aplicabile,
contractului colectivde muncad aplicabil §i contractului individual de muncé, precum si
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pentru plata Tndemnizatillor cuvenite membrilor consiliului de administratie si
directorilor regiei care sunt incadrati pe bazé de contract de mandat, tn conditiile legii si
ale contractelor de mandat incheiate.

45. Raspunde de fintocmirea lunard a statelor pentru plata drepturilor salariale ale
angajatilor, Indemnizatiilor membriler consiliului de administratie si directorilor regiei,
in conformitate cu prevederile legale n vigoare, contractelor individuale de muncs,
contractelor de mandat §i ale contractului colectiv de muncé aplicabil la nivelul regiei,
dacd este cazul.

46. Raspunde de asigurarea Intocmirii si depunerii la Directia General a Finantelor Publice
Bihor a declaratiilor lunare privind obligatille de platd a contributiilor sociale,
impozitului pe venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate din cadrul regiei.

47. Raspunde de asigurarea intocmirii si depunerii la Casa de Asiguriri de Sinitate Bihor a
cererilor privind solicitarea indemnizatiel de asigurari sociale de sénitate, conform legii.

48. Raspunde de activitatea de colectare a datelor i de elaborare a adeverintelor solicitate
de angajati pentru atestarea drepturilor salariale pentru diverse scopuri de utilitate
personala.

49, Réspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse §i gestionate, conform
actelor normative fn vigoare.

50. Rdspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din subordine,
n conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel inct, prin organizarea judicioasé a
timpului de muncd, sd asigure desfdsurarea optimd a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fér§ implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

51. Rispunde de fTntocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

52. Rispunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate §i sinitate in muncj,
disciplinel muncii, atributiunilor de serviciu §i a celorlalte prevederi legale in
desfdsurarea activitditii aeroportuare de citre personalul propriu, ih sectoarele de
responsabilitate.

53. Rdspunde de aplicarea §i respectarea mdsurilor de salvare i stingere a incendiilor de
cdtre personalul propriu.

54. Rdspunde de realitatea, regularitatea §i legalitatea tuturor activitstilor desfisurate,
precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.

55, Tndeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotirdri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributil si responsabilititi ce decurg din SMSAO: Tn baza prevederilor ADR.OR.D.015(c)

din Regulamentul {UE) nr. 139/2014, contabilul sef este responsabil cu gestionarea

adecvirii resurselor pentru asigurarea certificirii Aeroportulul Oradea, avénd urmétoarele
responsabilitati principale:

a. conduce sectorul financiar-contabil Tn concordanta cu reglementirile nationale si dup#
standardele si reglementdrile aeronautice n vigoare.

b. asigurd disponibilitatea fondurilor necesare indeplinirii cerintelor care revin
aerodromului pentru asigurarea sigurantei operationale.

Alte responsabilititi de siguranta:

a. rdspunde de cunoasterea §i aplicarea manualului de aerodrom.

b. rdspunde de instruirea, evaluarea s§i verificarea competentelor profesionale ale
personalului din subordine, pe baza programelor de training aprobate la nivelul
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aerodromului, asigurndu-se de mentinerea capacititii de efectuare a sarcinilor in mod
satisfacdtor, in conformitate cu cerintele.

C. se asigurd cd fn exercitarea atributiilor funciiei, sectorul financiar-contabil acord$
sigurantei o importantd deosebit3.

d. respectd politica privind siguranta si cerinfele sistemului de management al sigurantei.

Art. 58

(1) COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE St FONDURI EUROPENE este o structurd aflat3 in
subordinea directdi a $EFULUI de SERVICIU al SEVICIULUI DEZVOLTARE si are In
componentd activitati specifice achizitillor publice si fondurilor europene si este
coordonat de Inspectorul de specialitate achizitii publice, numit prin decizia Directorului
General, denumit in continuare Coordonator de compartiment.

(2} Atributiunlle principale ale activitiii de achlzitii publice, care sunt si atributiile
Coordonatorului de compartiment, sunt urmétoarele:

1.

10.

11.

12

Rdspunde de Intreaga activitate de achizitii publice si se asiguri ca aceasta se
desfdgoard Tn limitele bugetare aprobate §i in conformitate cu prevederile legale
specifice In vigoare.

Réspunde pentru intreprinderea demersurilor necesare pentru
nregistrarea/refnnoirea/recuperarea inregistririi aerodromului in Sistemul Electronic
de Achizitii Publice (SEAP) sau recuperarea certificatului digital, daci este cazul.
Raspunde de elaborarea §i, dupd caz, actualizarea, pe baza necesititilor transmise de
celelalte compartimente ale regiei, strategia de contractare si programul anual al
achizitiilor.

Réspunde de elaborarea sau, dupd caz, coordonarea activititii de elaborare a
documentatiei de atribuire sau, Tn cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesitdtilor transmise de compartimentele regiei.
Raspunde de Tndeplinirea obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea
prevdzute de Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale.

Réspunde de aplicarea i finalizarea procedurilor de achizitie conform prevederilor
legale aplicabile.

Rdspunde de realizarea achizitiilor directe conform prevederilor legale aplicabile i
procedurilor interne aprobate.

Rédspunde de constituirea §i péstrarea dosarului achizitiei sectoriale.

Réspunde de respectarea tuturor obligatiilor pe care regia, ca autoritate contractants, le
are catre Agentia Nationald pentru Achizitii Publice (ANAP) si ca imputernicit 2l regiei n
accesul In SEAP pentru desfisurarea activitatii de achizitie.

Réspunde de coordonarea activitatii de elaborare de noi proceduri privind domeniul siu
de activitate, care sunt necesare bunei functiondri a activittii de achizitli, propunand
actualizarea sau modificarea, ori de cite ori este nevoie, a procedurilor existente.
Rdspunde de coordonarea activitdtilor pentru Tntocmirea documentelor justificative
privind achizitia de produse/servicii/lucrdri cuprinse fn Anexa nr. 2 din Legea nr.
99/2016 privind achizifiile sectoriale, precum si de organizarea procesului de atribuire a
acestor contracte, prin proceduri interne proprii, in limita pragurilor valorice stabilite de
legea mentionata anterior.

Réspunde de colaborarea informationald si functionald cu autoritstile competente si
institutiile cu care regia are relatii de subordonare sau colaborare si sprijin fn domeniul
sdu de activitate cand este desemnat de conducitorul reglel.
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13.

14,

15.

16.

17,

18.

19.

20.

21,

22,

23,

24,

25.

26.

27.

Rdspunde de activitatea de aprovizionare §i cumpdérare directd de materiale, produse si
bunuri, pe baza referatelor de necesitate aprobate de conducerea regiei, n
conformitate cu procedura internd in vigoare.

Rdspunde de asigurarea, printr-o persoand desemnatd, de gestionarea bunurilor
materiale, respectiv primire, pastrare si eliberare din gestiune, conform necesarului de
consum al compartimentelor regiei.

Rdspunde de conceperea s§i fundamentarea continutului contractelor economice
generatoare de venituri.

Raspunde de efectuarea facturarii lunare cétre clienti a tuturor serviciilor prestate de
regie, conform termenelor i clauzelor contractuale.

Raspunde de evidenta Incasdrilor facturilor emise si intocmirea informérilor periodice fn
conformitate cu prevederile contractuale, precum si de calcularea penalizirilor aferente
cand este cazul.

Tine evidenta contractelor economice incheiate cu clienti si furnizori §i urmireste
fncasarea prestatiilor efectuate.

Réspunde de asigurarea gestiondrii valorilor banesti, efectudnd Incaséri si pl&ti in lei sifn
valutd, cu respectarea reglementdrilor legale Tn vigoare.

Raspunde de Tntocmirea programului de lucru, Tn conformitate cu prevederile Codului
muncii, astfel Tncdt, prin organizarea judicioasd a timpului de muncd, si asigure
desfisurarea optimad a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin
alte dispozitii legale incidente, frd implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.
Rispunde de Tntocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sinitate Th muncj,
disciplinel muncii, atribufiunilor de serviciu si a celorlaite prevederi legale in
desfagurarea activitétii aeroportuare.

Rédspunde de aplicarea si respectarea misurilor de salvare si stingere a incendiilor.
Réspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activititilor desfisurate,
precum §i a documentelor elaborate ori pe care le are fn gestionare si administrare.
Rispunde de calitatea documentelor elaborate §i de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Raspunde de respectarea si de punerea Tn aplicare n mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin intocmirea referatelor de
necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizitia
bunurilor aflate in BVC.

Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotdréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributiunlle principale ale activitéitii de fondurl europene, sunt urmitoarele:

1.

2,

Raspunde de cercetarea si identificarea posibilitdtilor de accesare a fondurilor europene

sau a altor fonduri.

Raspunde de analiza amdnuntitd a oportunititii identificate pentru a fi In concordant
cu profilul regiei (stabilirea eligibilitatii).

Raspunde de stabilirea §i exprimarea in scris a necesitatii de finantare in concordanti cu
obiectivele regiei.
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10.

11.

12,

13,
14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Rdspunde de cdutarea sl identificarea variantelor de finantare nerambursabil3, fie c3
sunt linii de finantare deschise fie cd sunt linii de finantare inchise in momentul
cercetdrii, dar accesibile in viitor, avdnd T prim plan obiectivele de dezvoltare ale regiel.
Réspunde de incunostinfarea conducerii regiei cu privire la existenta unor oportunititi
de accesare a unor linii de finantare sau a2 unor ajutoare de stat in scopul asigurarii
surselor de finantare a proiectelor cuprinse in strategia de dezvoltare a aeroportului.
Rispunde de fncunostintarea conducerii regiei cu privire la accesarea fondurilor
europene §i a ajutoarelor de stat destinate aeroporturilor.

Réspunde de ridicarea pe bazd de semndturd de la secretariatul regiei a tuturor
documentelor care fi sunt adresate sau repartizate prin rezolutie scrisi de conducerea
administrativd / executivd a regiei.

Raspunde de punerea n aplicare a prevederilor legale privind cheltuielile din fonduri
europene §i ajutoare de stat, colabordnd permanent cu compartimentele care aduc la
indeplinire proiectele prin care se acceseazs aceste resurse.

Urmiéregste aparitia actelor normative cu privire la fondurile europene si ajutoarele de
stat si aduce |a cunostinta conducerii regiei obligatiile ce-i revin prin acestea.

Asigurd consultantd cu privire la legalitatea si/sau utilizarea resurselor din fonduri
europene sau ajutoare de stat.

Asigurd consultantd cu privire la compatibilitatea ajutoarelor de stat cu veniturile
primite sub forma compensatiilor.

Asigura consultantd Tn raportdrile obligatorii privind fondurile europene sau ajutoarele
de stat.

Monitorizeazd aplicarea normelor privind ajutoarele de stat in cadrul regiei.

Rispunde de conceperea, scrierea si depunerea aplicatiilor pentru accesare de fonduri
nerambursabile pentru obiectivele de investitii si dezvoltare ale aeroportului.

Rdspunde de activitdfile de implementare a proiectelor cu finantare nerambursabil3:
raportéri, cereri de rambursare, audit, arhivare, monitorizare, promovare, receptie, etc.
Ridspunde de activitdtile subsidiare privind implementarea proiectelor: intocmirea si
realizarea corespondentei cu partenerii si finantatorii, incheierea de parteneriate,
promovare creativa si neconventionald.

Participd la evenimente de networking in vederea formérii de consortii pentru accesare
de fonduri nerambursabile sau ajutoare de stat: conventii, térguri, conferinte,
workshop-uri, mese rotunde, simpozioane, etc.

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative In vigoare.

Ra@spunde de respectarea §i de punerea in aplicare Tn mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin intocmirea referatelor de
necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizitia
bunurilor aflate in BVC.

Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotdrdri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii 5i responsabilititl ce decurg din SMSAO: Tn baza prevederilor ADR.OR.D.015(c)
din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, coordonatorul compartimentului este responsabil are
urmatoarele responsabiliti{i principale:

a.
b.

realizarea obiectivelor de management al sigurantei;
dezvoltarea politicii de management a achizililor publice, cea mai corectd procedurs
privind siguranta activit3tii operationale;
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C.

implementarea In activitatea sa a politicilor de sigurant aeronautic.

Alte responsablilititi de slguranti:

1. rdspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

2. raspunde de instruirea, evaluarea §i verificarea competentelor profesionale ale
personalului compartimentulul, pe baza programelor de training aprobate la nivelul
aerodromului, asiguréndu-se de mentinerea capacitétii de efectuare a sarcinilor in mod
satisfacator, in conformitate cu cerintele.

3. se asiguré c3 problemele de sigurantd au prioritate in deciziile care implica achizitiile.

4, se asigurd cd procesul de aprovizionare este conform cerintelor nationale sau
internationale aplicabile.

5. se asigurd ca serviciile, sistemele, bunurile sau echipamentele contractate sunt
conforme cu cerintele aplicabile.

6. se asigurd cd aerodromul are autorizatia, declaratia sau aprobarea necesar3 si ¢ detine
resursele si competenta pentru a indeplini sarcinile asumate.

7. se asigurd ca toate activititile contractate sunt supuse proceselor de identificare a
pericolelor, evaluare a siguraniei si diminuare a riscurilor, precum $i monitorizare a
conformit#til.

ART. 59

(1) COMPARTIMENTUL SECRETARIAT, MARKETING $! RELATII PUBLICE este o structurd n
subordinea $EFULUI de SERVICIU al SEVICIULUI DEZVOLTARE §i este coordonat de
Inspectorul de specialitate din cadrul compartimentului numit prin decizia Directorului
General, denumit in continuare coordonator de compartiment.

(2) Atributlunile principale ale compartimentului secretariat si relatii publice, care sunt si
ale Inspectorulul de specialitate Incadrat fn aceastd structurd, sunt urmitoarele:

1.
2.

Este responsabil cu difuzarea informatiilor publice la nivelul Aeroportul Oradea.
Raspunde de implementarea §i gestionarea informatillor publice, Th conformitate cu
prevederile legale aplicabile.

Radspunde de comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public, Tn termenele,
conditiile si modalitatile stabilite de Legea nr. 544 din 12.10.2001 privind liberul acces la
informatiile de interes publice.

Este responsabil cu protectia datelor cu caracter personal la nivelul Regiei Autonome
»Aeroportul Oradea”.

Informeazd si consiliazd conducerea regiei, precum si angajatii care se ocupd de
prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului (UE) nr.
679/27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE sl a altor dispozi}ii de drept al Uniunii sau drept intern referitoare la
protectia datelor.

Monitorizeaza respectarea prevederilor Regulamentului (UE) nr. §79/27.04.2016, a aitor
dispozitii de drept al Uniunii sau de drept intern referitoare la protectia datelor si a
politicilor/procedurilor interne sau ale persoanei imputernicite de operator in ceea ce
priveste protectia datelor cu caracter personal, inciusiv alocarea responsabilititilor si
actiunile de sensibilizare i de formare a personalului implicat in operatiunile de
prelucrare, precum si auditurile aferente.

Consiliazd |2 cerere In ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor si
monitorizeaz3 functionarea acestela, Tn conformitate cu articolul 35 din Regulamentul
(UE) nr. 679/27.04.2016.
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10.

11.

12.

13,

14,

15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

22,

Coopereazd cu autoritatea de supraveghere - Autoritatea Nationald de Supraveghere a
Prelucrérii Datelor cu Caracter Personal.

Asumd rolul de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele
legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionatd la articolul 36 din
Regulamentul {UE) nr. 679/27.04.2016, precum s5i, daci este cazul, acordd consultantd
cu privire la orice altd chestiune privind prelucrarea datelor cu caracter personal.
Asigurd protectia datelor cu caracter personal privind prelucrarea acestora ludnd fin
considerare datele persoanei in raport cu functia pe care o indeplineste in cadrul regiei
si echilibrat cu alte drepturi fundamentale, in conformitate cu principiul
proportionalitatii.

Analizeazd dacd o persoana fizicd este supusd pseudonimizérii, identificabild, prin luarea
n considerare a mijloacelor, cum ar fi individualizarea, pe care este probabil, in mod
rezonabil, s3 le utilizeze fie conducerea regiei, fie 0 alta persoand care prelucreazs date
cu caracter personal in cadrul regiei, In scopul identificarii, in mod direct sau indirect, a
persoanei fizice respective.

Se asigurd cd a fost furnizatd o declaratie de consimtdmant formulatd in prealabil de
catre regie, intr-o forma inteligibila si usor accesibil3, utilizdnd un limbaj clar si simplu,
fara clauze abuzive, pe care persoana a semnat-o §i regia poate demonstra aceasta.

Se asigurd ca transferul de date cu caracter personal este desfisurat pentru un interes
legitim.

Se asigurd cd prelucrarea datelor cu caracter personal Tn alte scopuri decit scopurile
pentru care datele cu caracter personal au fost inifial colectate ar trebui s fie permis3
doar atunci cind prelucrarea este compatibild cu scopurile respective pentru care
datele cu caracter personal au fost initial colectate.

Se aslgurd cd pentru a stabili dacd scopul prelucrdrii ulterioare este compatibil cu scopul
pentru care au fost colectate initial datele cu caracter personal, regia, dupd ce a
fndeplinit toate cerintele privind legalitatea prelucrarii initiale, tine seama, printre
altele, de orice legdturd intre respectivele scopuri si scopurile prelucrdrii ulterioare
preconizate, de contextul in care au fost colectate datele cu caracter personal, in special
de asteptdrile rezonabile ale persoanelor vizate, bazate pe relatia existenta.

Rdspunde de indeplinirea de cdtre R.A. ,Aeroportul Oradea” a tuturor obligatiilor
privind protectia persoanelor fizice Th ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date, conform prevederilor legale
aplicabile.

Are obligatia de a respecta secretul sau confidentialitatea tnh ceea ce priveste
indeplinirea sarcinilor sale, In conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern.
Inspectorul de specialitate - responsabil cu protectia datelor cu caracter personal,
raspunde direct In fata celui mai inait nivel al conducerii regiei.

Suportd consecinfele legale Tn cazul provocdrii de pagube materiaie produse regiei din
vina i in legdtura cu munca lui.

Rdspunde de asigurarea activitdtilor de secretariat, intocmind impreuni cu directorul
general agenda activitatilor zilnice.

Rdspunde de programarea intélnirilor directorului general si de respectarea acestora, de
reprogramarea intalnirilor contramandate, precum si de comunicarea cétre cei implicati
asupra schimbdrilor intervenite.

Rdspunde de organizarea programului de audiente la directorul generat al regiei.
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23.

Rdspunde de primirea corespondentei adresatd aeroportului i inregistrarea
documentelor n registrul de eviden{d in conformitate cu procedura internd si
prevederile legale in vigoare.

24. Rdspunde de primirea si inregistrarea documentelor adresate regiei.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35,

36.

37.

38.

39.

40,

41,

42,

43,

Rdspunde de arhivarea corespondentei regiei pe baza unor criterii care s§ permits
identificarea eficace §i accesul rapid la informatii.

Ridspunde de transmiterea corespondentei intocmitd in unitate citre institutiile
destinatare.

Rdspunde de finregistrarea §i distribuirea corespondentei repartizatd de directorul
general compartimentelor din aeroport.

Raspunde de urmdrirea respectdrii termenelor stabilite prin rezolutii de directorul
general al regiei,

Rdspunde de primirea corespondentei de la compartimente, de verificarea corectitudinii
Tntocmirii acesteia si de existenta tuturor anexelor si avizelor necesare sau invocate, Tn
vederea prezentérii directorului general pentru solutionare sau aprobare, dupi caz.
Participd la activitdtile de protocol, impreund cu alt personal desemnat de citre
directorul general,

Raspunde de primirea si inregistrarea petifiilor, de urmd&rirea solutiondrii acestora,
precum si de transmiterea raspunsurilor Tn termenele §! conditiile stabilite de lege.
Asigura legdtura permanentd intre directorul general si ceilalfl conducitori ai
sectoarelor de activitate ale regiei.

Rdspunde de elaborarea politicii de promovare a aeroportului n vederea dezvoltirii
intregii activit3ti.

Réspunde de stabilirea modalitétilor de prospectare a pietei principale si propune spre
aprobare si implementare optiunile cu potential de dezvoltare ale regiei.

Rdspunde de dezvoltarea politicilor de preturi pentru serviciile existente sau pentru cele
noi.

Raspunde de efectuarea studiilor de piatd in vederea identificirii modului de structurare
a serviciilor oferite.

Propune conducerii regiei participarea la evenimente, térguri, expozitii, etc., actiuni
menite s promoveze imaginea si serviciile oferite de Aeroportul Oradea.

Identificd potentialul de trafic de pasageri de afaceri, turistic, marfi si postd pentru
diferite destinatii Th scopul promovirii servicillor oferite de aeroport citre
transportatorii aerieni.

Rdspunde de implementarea pe termen scurt, mediu si lung a planului de marketing
pentru indeplinirea obiectivelor regiei.

Rdspunde de colaborarea informationald si functionald cu autorititile competente si
institutiile cu care regia are relatii de subordonare sau colaborare si sprijin Th domeniul
sdu de activitate cénd este desemnat de conducétorul regiei.

Rispunde de elaborarea strategiei, planului si politicii de marketing precum si de
implementarea acestora Tn scopul promovérii si dezvoltérii Aeroportului Oradea.
Raspunde de monitorizarea permanentd a pietei si concurentei In vederea actualizirii
si/sau modificdril strategiei si politicilor de marketing ale regiel.

Radspunde de efectuarea studiilor de piatd in vederea identific3rii potentialilor clienti si
diversificdrii serviciilor oferite.
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44,

45,

46.

47,

48.

49,

50.

51.

52,

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

Réspunde de analizarea ofertelor publicitare si identificarea celei mai avantajoase forme
de promovare, atdt din perspectiva impactulul asupra pietei, cit si din perspectiva
preturilor.

Rdspunde de conceperea, elaborarea, editarea si distribuirea materialelor publicitare
privind promovarea aeroportului (anunturi, pliante, brosuri, oferte, etc.), cu incadrarea
n limitele bugetului aprobat.

Coordoneaz& modul de realizare si promovare a site-lui regiei si a conturilor de social
medio.

Raspunde de informarea clientilor $i potentialilor clienti despre serviciile si facilititile
oferite de regie prin intermediul mass-media (stiri, comunicate, interviuri, etc.).

Se documenteazd continuu despre serviciile oferite de concurentd si despre modul in
care pot fi extinse s optimizate serviciile regiei prin proiectarea chestionarelor pentru
studiul pietei, efectuarea culegerii de date si a prelucrarii statistice a acestora.

Rdspunde de raportarea situatiilor statistice privind studiul pietei si propune conducerii
regiei actiuni de promovare (evenimente, targuri, expozitii, etc.) a serviciilor,
asigurdndu-se de realizarea acestora.

Réspunde de analizarea preturilor practicate pe piat4 pentru domeniul de activitate i
realizeazd propuneri fundamentate de modificare a preturilor practicate de regie, dac
este cazul.

Rdspunde de realizarea bazei de date de marketing (numir clienti, numar contracte,
numar operare aeronave, destinatii, tip de trafic, etc.), precum si de gestionarea
eficientd a acesteia Tn scopul dezvoltirii activitétii aeroportuare.

Réspunde de intocmirea periodicd a analizelor si rapoartelor referitoare la evolutia
pietei de transport aerian national i international, identificind potentialul de trafic de
pasageri de afaceri, turistic, marfd si posta pentru diferite destinatii in scopul promoviirii
serviciilor oferite de Aeroportul Oradea transportatorilor aerieni.

Participd la negocierea cu operatorii aerieni si rispunde de intocmirea contractelor
economice cu operatorii aerieni, precum si a contractelor cu diverse societiiti media sau
cu profil de publicitate a promatiilor, reclamelor, studiilor de piatd sau campaniilor de
promovare, initiate de aeroport In scopul dezvoltérii permanente a traficului aerian.
Réspunde de elaborarea protocoalelor de colaborare cu institutiile, autorititile
competente, societdtile comerciale sau operatorii aerieni cu care aeroportul are relatii
de subordonare sau colaborare, pe linia responsabilitdtilor si profilului activititii, in
scopul asigurdrii unei comunicari eficiente si dezvoltarii activititii aeroportuare.
Rdspunde de elaborarea proiectelor de acorduri, conventii si protocoale de colaborare
cu organismele si institufiile cu profil similar din tard si strdinitate, sprijinind
implementarea acestora.

Participd la elaborarea materialelor necesare pentru organizarea intéinirilor periodice la
nivel institutional cu privire la implementarea mésurilor de siguranti si securitate pe
Aeroportul Oradea.

Colaboreazd cu organisme §i organizatii interne si internationale din domeniul de
activitate al regiei si asigurd mentinerea legéturii operative cu aceste instituti.
Tmpreund cu compartimentele de specialitate din cadrul regiei, sprijind organizarea de
intdIniri de lucru, operationale, mese rotunde, schimburi de experient3 si documentatii
cu specialisti sau reprezentanti ai unor autoritéti sau entititi competente in domeniul
de activitate al aeroportului.

Asigurd traducerea unor informatii utile activit&tii aesroportului.
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60.
61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71,

72.

73.

74,

75.
76.

77.

78,

79.

80.

81.

Asigurd accesul la informatile de interes public.

Asigurd comunicarea eficientd si corectd a informatiilor despre Regia Autonomj
Aeroportul Oradea in mediul exterior acesteia.

Asigurd conditiile de actualizare permanentd a informatiilor (text, imagine) difuzate pe
pagina web a aeroportului.

Asigurd o relatie constantd cu presa prin furnizarea de informatii publice de interes
mediatic §i transmiterea Invitatiilor la evenimentele importante ale regiei.

Responsabil cu monitorizeazd nivelul de satisfactie al pasagerilor, inclusiv prin
colectarea, analiza si raportarea periodicd a feedback-ului acestora, in vederea
Tmbunétatirii experientei pasagerilor.

Réspunde de colectarea, centralizarea si validarea datelor statistice privind traficul
aerian (pasageri, aeronave, destinatii, tipuri de operatiuni, cargo etc.).

Realizeazd analize periodice privind evoluia treficului, tendintele pietei si
comportamentul pasagerilor, in vederea fundamentdrii deciziilor strategice ale regiei.
Réspunde de elaborarea rapoartelor statistice lunare, trimestriale si anuale, utilizate in
activitatea de marketing, dezvoltare si raportare institutionald.

Utilizeaza instrumente digitale si baze de date interne/externe pentru procesarea,
analizarea i interpretarea datelor relevante pentru activitatea aeroportuari.

Asigurd corelarea datelor statistice din diverse surse interne si externe, verificind
acuratetea si consistenta acestora.

Elaboreazéd prognoze privind evolutia traficului aerian pe baza modelelor statistice si a
tendintelor de piaté, in scopul fundamentérii planurilor de dezvoltare.

Réspunde de monitorizarea performantei comerciale a aeroportului {numir clienti,
operdri, destinatii, tip de trafic, grad de incircare etc) si propune misuri de
imbunatatire.

Participad la elaborarea planurilor de marketing si dezvoltare prin furnizarea de analize,
simulari i indicatori statistici relevanti.

Asigurd organizarea §i buna desfisurare a conferintelor de presi sustinute de
reprezentantii abilitati ai aeroportului sau partenerii acestuia.

Redacteazd comunicatele si informatiile de presd asigurdnd totodat? si difuzarea
acestora citre mass-media.

Asigura monitorizarea mass-media cu privire la evenimentele legate de aeroport.
Asigura realizarea conceptiei grafice si redactarea continutului informatiilor fnsotitoare
pentru materialele de promovare ale aeroportului.

Asigurd transportul prin curierat pentru ridicarea/transmiterea corespondentei regiei la
unitatile postale si SRI.

Concepe si elaboreaza continutul corespondenfei regiei cu diverse autoritiii sau
institutii cu care regia are relatii pe linie administrativa, relatii de munci, medicina
muncii, securitatea muncii, ete.

Radspunde de asigurarea activitatilor de secretariat, intocmind fmpreund cu directorul
general agenda activitatilor zilnice.

Raspunde de programarea intdInirilor directorului general i de respectarea acestora, de
reprogramarea intalnirilor contramandate, precum §i de comunicarea cétre cei implicati
asupra schimbdrilor intervenite.

Raspunde de Tntocmirea programului de lucru, in conformitate cu prevederile Codului
muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasd a timpului de munci, s3 asigure
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82.

83.

84,

85.

86.

87.

as.

89.

90.

desfidsurarea optimd a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin
alte dispozitii legale incidente, fard implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.
Raspunde de fintocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Rdspunde de preluarea clddirilor, spatiilor si bunurilor unde fsi desfisoar§ activitatea.
Raspunde de cunoagterea permanentd a stérii tuturor cladirilor si spatiilor preluate.
Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate §i sindtate in muncs, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfdsurarea activitatii aeroportuare.

Rdspunde de aplicarea §i respectarea mésurilor de salvare si stingere a incendiilor in
locurile de munca n care T5i desfigoara activitatea.

Raspunde de realitatea, regularitatea §i legalitatea tuturor activititilor desfisurate,
precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.
Radspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin intocmirea referatelor de
necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizitia
bunurilor aflate Tn BVC.

Tndeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hot3rari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

ART. 60

(1)

COMPARTIMENUL RESURSE UMANE este o structurd aflatd in subordinea SEFULUI de

SERVICIU al SERVICIULUI DEZVOLTARE si este condus de un Inspector de specialitate
resurse umane, numit in continuare Coordonator compartiment.

(2)

Atributiunile principale ale compartimentului resurse umane care sunt si Tn

responsabilitatea coordonatorulul de compartiment, sunt urmiatoarele:

1.

~N

Rispunde de elaborarea, gestionarea si implementarea politicilor de resurse umane
(selectie si recrutare, integrare, pregdtire profesionald, motivare, evaluare a
performantelor, promovare, incetarea activitd{il) care sa asigure regiei necesarul de
personal, corespunzator din punct de vedere cantitativ §i calitativ.

Raspunde de instruirea si perfectionarea angajatilor Tn privinta efectudrii serviciilor de
calitate, prin verificarea permanentd a respectdrii sarcinilor functionale aprobate,
conform cerintelor stabilite n prezentul regulament si in fisele posturilor.

Réspunde de organizarea activitdtil de arhivare a documentelor unitdtii si de gestionare
a fondului arhivistic al regiei, conform prevederilor legale specifice in vigoare.

Rispunde de intocmirea organigramei, statului de funciii si regulamentului de
organizare si functionare ale regiei.

Raspunde de asigurarea necesarului de personal, pe functii si specialititi profesionale,
conform documentelor de organizare aprobate.

Raspunde de gestionarea tuturor informatiilor sau modificérilor iegate de salariati (date
personale, studii, calificdri, salariu, concediu, vechime, avize medicale de medicina
muncii, etc.).

Raspunde de elaborarea §i emiterea deciziilor directorului general al regiei.

Raspunde de indeplinirea conditiilor pentru ocuparea posturilor, elaborénd propuneriin
acest sens directorului general.
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

24,

Vizeaza toate figele posturilor angajatilor regiei din punct de vedere al corectitudinii
Intocmirii de citre sefii structurilor functionale si a respectirii conditiilor stabilite prin
hotdrdri ale consiliului de administratie sau decizii ale directorului general.

Raspunde de verificarea realizédrii normei de muncd de citre angajati, prin servicii
externe autorizate, pe baza normativelor aprobate de conducerea regiei.

Radspunde de elaborarea documentatiei necesare pentru organizarea concursurilor sau
examenelor de angajare sau promovare Tn funciil a personalului, precum si de
elaborarea, inregistrarea §i transmiterea documentelor stabilite de lege la incheierea,
executarea, suspendarea, modificarea sau incetarea contractelor individuale de munci.
Rdspunde de elaborarea proiectulul de contract colectiv de munc¥ si de inregistrare a
acestula la Inspectoratul Teritorial de Muncé Bihor (ITM) s5i, daci este cazul, a actelor
aditionale la contractul colectiv de munci, conform legii.

Rdspunde de elaborarea proiectului de regulament intern al regiei, conform iegii, in
vederea aprobdrii de citre consiliul de administratie, inclusiv a propunerilor de
modificare atunci cénd conditiile sau circumstantele legale impun acest fapt. R3spunde
de aducerea la cunostinta salariatilor a prevederilor regulamentului intern, inclusiv a
modificarilor intervenite.

Ridspunde de respectarea reglementrilor privind securitatea si sinitatea in munci in
toate compartimentele aeroportulut.

Rdspunde de efectuarea verificdril tuturor compartimentelor pe linia securititii si
sdnatatii Tn muncd, fécdnd raport de informare cétre directorul general, cu propuneri
concrete, daca este cazul, pentru imbunétitirea situatiei.

Rdspunde de organizarea instrulrii §i verificirii responsabililor si angajatilor regiei pe
linfe de securitate si sdndtate Tn muncd, precum gi de aplicarea mésurilor legale de
protectie.

Rdspunde de intocmirea, actualizarea si evidenta documentatiilor legale aferente
implementarii m&surilor de securitate §i protectie a sén&t#{ii angajatilor.

Réspunde de constituirea si organizarea comitetului de sinitate si securitate in muncs,
conform prevederilor legale aplicabile.

Réspunde de Intocmirea programului de lucru si al pontajului propriu, a! conduceril
regiei si al personalului din subordine fn conformitate cu prevederile Codului muncii,
astfel Incdt, prin organizarea judicioass a timpului de munci, s¥ asigure desfisurarea
optimd a tuturor atribufiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii
legale incidente, fird implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

Rdspunde de verificarea si vizarea datelor inscrise Tn programele de lucru i pontajele
lunare ale tuturor compartimentelor regiei, in conformitate cu prevederile legale.
Raspunde de intocmirea situatiei lunare a orelor suplimentare si a celor prestate de
salariati in sdrbatori legale, in vederea centralizdrii si acorddrii timpului liber in
compensatie, conform legii.

Elaboreaza situatia lunard a concediilor medicale acordate salariatilor regiei.

Rdspunde de activitatea de pregédtire si perfectionare profesionald continui a
angajatilor, conform legii si reglementarilor aeronautice aplicabile, urmarind permanent
derularea activitatilor pani la finalizare.

Raspunde de asigurarea functiondrii In regie a pontajului electronic pe bazi de
amprente §i de introducerea fn acest sistem a bazei de date a angajatilor.
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26.

27,

28,

29,

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

Rdspunde de verificarea, certificarea §i avizarea prezentei zilnice a personalului
aeroportuar, pe baza informatiilor generate de pontajul electronic pentru confirmarea
prezentei la serviciu a salariatilor conform programului de lucru aprobat

Rdspunde de elaborarea planificdrii anuale a concediilor de odihnd si de urmérirea
efectudrii acestora de cdtre fntregul personal conform planificirii aprobate, cu
respectarea prevederilor legale.

Analizeazd si acordd aviz sau negatie, dupd caz, pe solicitirile scrise ale salariatilor
privind acordarea unor drepturi salariale sau facilititi precum schimburi de ture sau
concedii de odihnd neplanificate, concedii f&rd salariu sau pentru evenimente
deosebite.

Raspunde de completarea §i actualizarea permanentd a registrufui general in format
electronic de evidentd a salariatilor regiei in vederea transmiterii acestuia la ITM, in
termenele §i conditiile stabilite de lege.

Rispunde de completarea §i actualizarea permanentd a dosarelor personale ale
angajatilor.

Raspunde de colaborarea informationald si functionald cu autoritétile competente si
institutiile cu atributii Tn domeniul relatiilor de munci.

Rédspunde de organizarea si coordonarea asistentei medicale de medicina muncii, prin
intermediul serviciului medical extern cu care regia a incheiat contract de prest&ri
servicii, Tn scopul indeplinirii conditiilor legale privind obligatia angajatorului de a
efectua, la angajare si ulterior periodic, controlul medical de medicina muncil si de a
accepta la locurile de muncd lucrdtori cu aviz medical valabil.

Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu, Tn sectoarele de responsabilitate.

Raspunde de realitatea, regularitatea §i legalitatea tuturor activititilor desfisurate,
precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.
Rdspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legisiatia Tn vigoare.
Réspunde de organizarea si coordonarea asistentei medicale de specialitate, prin
intermediul serviciului medical extern cu care regia a incheiat contract de prestiri
servicii, Tn scopul indeplinirii conditiilor legale privind obligatia aeroporturilor
internationale sau deschise traficului international de a asigura servicii de asistentd
medicald i de urgentd in toatd perioada de functionare a aeroportului.

Raspunde de respectarea si de punerea Tn aplicare in mod corespunziitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru biroul pe care 1l conduce, prin Tntocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizitia bunurilor sau serviciilor aflate Th BVC.

37. Indeplineste si alte atributil sau sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii sau

dispozitil ale conducerii regiel.

(3) Atrlbutll 5l responsabilititi ce decurg din SMSAO. Tn baza prevederilor ADR.OR.D.015(c)
din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, Inspectorul de specialitate este responsabil pentru:

dezvoltarea politicii de resurse umane, managementul resurselor umane si distribuirea
personalului cel mai adecvat pentru sarcinile de serviciu precum si cu cea mai corects
atitudine fata de siguranta activitatii operationale.

asigurarea instruirii personalului implicat in operarea, Tntretinerea si administrarea
aerodromului, pe baza unui program de training si evaluare a competentelor
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d.

profesionale care va fi realizat Tn conformitate cu prevederile ADR.OR.D.017 din
Regulamentul (UE) nr. 139/2014.

avizarea figselor posturilor angajatilor (recruteazd, asigurd instruirea si concilierea)
pentru mentinerea obiectivelor de siguranta.

implementarea politicilor de sigurantd care au legdturd cu aviatia si cu respectarea
restriciiilor administrative.

Alte responsabllitdfl de siguranti:

1. rdspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

2. rdspunde de instruirea, evaluarea s§i verificarea competentelor profesionale ale
personalului compartimentului, pe baza programelor de training aprobate la nivelul
aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacititii de efectuare a sarcinilor in mod
satisfacator, in conformitate cu cerintele.

3. se asigurda c¢d problemele de sigurantd au prioritate n decizile care implici
managementul resurselor umane.

4. se asigurd de aplicarea politicii de safety si ¢ procedurilor operationale specifice
biroului sunt in concordants cu SMSAQ.

5. se asigurd ca orice problem3 de sigurantd este anuntatd in cel mai scurt timp
responsabilului SMS din unitate.

6. se asigura cd toti cei implicati in activitatea de siguranta sunt rdspunzitori si au trecute
in fisa postului atributii in domeniul sigurantel aeronautice, conform reglementirilor
aplicabile.

7. se asigurd ca tot personalul de specialitate este instruit/pregdtit, calificat si competent
pentru a se achita de obligatiile de siguranti.

8. se asigurd ¢d managementul resurselor umane este adecvat pentru a facilita
operatiunile si activitatile de siguranta.

ART. 61

(1) COMPARTIMENTUL ADMINISTRARE $| OPERARE CARGO este o structur in subordinea

$EFULUI de SERVICIU al SEVICIULUI de DEZVOLTARE.

(2} Compartimentul Administrare sl Operare CARGO este coordonat de $eful de agentie

colectare §i expeditle mérfuri, numit prin decizia Directorului General, denumit in
continuare Coordonator de compartiment.

(3) Atributiunile principale ale Compartimentului administrare §i operare CARGO, care

sunt ale $efulul agentie colectare sl expeditle mérfuri incadrat in aceastd structur3,

sunt urmétoarele:

1. Réspunde de coordonarea §i organizarea activitatii compartimentului pentru 2 asigura
functionarea eficientd si sistematica a proceselor de transport si logistici;

2. Rdspunde de stabilirea obiectivelor §i prioritdtilor de gestionare a resurselor si
aprovizionarea necesara pentru operatiunile zilnice;

3. Réspunde de asigurarea cu conformitatea a reglementdrilor legale si mentinerea
standardelor de calitate si sigurant:

4, Rdspunde de luarea deciziilor strategice pentru fmbundtitirea performantei
compartimentului cargo si pentru mentinerea relatiilor cu clientii si furnizori:

5. Rdspunde utilizarea echipamentelor in conditiile previzute de specificatiile acestora
pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea acestora;

6. Réspunde planificarea, organizarea, coordonarea s§i controlarea activititii de
transport aerian de marfd pe care o desfisoard;

Pagina 39 din 85



9.
10.

11,
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13,
14,
15.
16.
17.
18.
15.
20.
21.
22,
23,
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32,
33.

34,
35.

6.

37.

38.

39,

Asigura elaborarea, avizarea sau aprobarea, dupd caz, a actelor cu caracter
normativ, a instructiunilor si regulamentelor specifice obiectului de activitate de
cargo;

Elaboreaza prescriptlil, tehnologii, normative si norme de munc# specifice activititii
serviciului;

Supervizeazd operatiunilor zilnice;

Raspunde de coordonarea activitdiii de cargo cu companiile aeriene si asigura
fogisticd;

Rdspunde de gestionarea incércirii si descarcirii mirfurilor;

Supravegheazi stocul;

Rdspunde de raportarea obligatorie privind activitatea de cargo;

Raspunde de primirea si gestionarea documentelor de Incircare a mirfurilor;
Raspunde de comunicarea si mentinerea relatiilor cu clientii;

Raspunde de introducerea datelor in sistemele informatice;

Raspunde de facturarea tuturor serviciilor cargo;

Raspunde de avizarea sosirii mérfurilor;

Asigura controlul vamal si inspectiile de securitate;

Tntocmeste rapoartele necesare activititii de cargo;

Rdspunde de procesarea reclamatiilor;

Raspunde de confirmarea statusului vamal;

Rdspunde de receptia mérfurilor si inspectarea documentelor;

Raspunde de acceptarea mérfurilor;

Réspunde de gestionarea documentelor;

Raspunde de gestionarea maérfurilor periculoase;

Rédspunde de descércarea mijloacelor de transport;

Réspunde de manipularea §i Incdrcarea/descircarea mirfurilor;

Raspunde de verificarea marfurilor;

Organizeazd si asigurd functionarea compartimentului tn conditiile legii;

Exercita controlul permanent In probieme legate de buna functionare, intretinere si
reparare a instalatiilor, mijloacelor si masinilor §i actioneazi pentru prevenirea
oriciror cauze care pot produce perturbatii in desfisurarea transporturilor de
marfa;

Rdspunde pentru calificarea, recalificarea §i perfectionarea personalului serviciului;
Asigura furnizarea datelor statistice cu privire la activitatea desfisuratd, in conditiile
legii;

Raspunde de manipularea §i incércarea marfurilor in si din terminalul cargo;
Rdspunde de comunicarea cu soferii de camioane si personalul de incircare si
descdrcare a mérfurilor;

Raspunde de monitorizarea fluxului de mérfuri si raportarea oriciror probleme sau
Intdrzieri;

Réspunde de intocmirea tuturor documentelor necesare pentru desfisurarea
operatiuni de transport marfi intern/extern;

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative In vigoare.

Raspunde de intocmirea programului de lucru, n conformitate cu prevederile
Codului muncii, astfel inct, prin organizarea judicicasi a timpului de muncs, si
asigure desfdsurarea optima a tuturor atributillor stabilite prin prezentul regulament
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sau prin alte dispozitii legale incidente, fird implicarea unor cheltuieli suplimentare
de personal,

40.Raspunde de fintocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

41, Rispunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sinitate in muncs,
disciplinei muncii, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfasurarea activitdtii aeroportuare.

42. Rdspunde de aplicarea si respectarea mésurilor de salvare si stingere a incendiilor.

43, Réspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activititilor desfisurate,
precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.

44, Raspunde de calitatea documentelor elaborate §i de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu
legisiatia in vigoare.

45. Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ
a prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin intocmirea referatelor
de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru achizitia
bunurilor aflate in BVC.

46. Tndeplineste i alte atributii i sarcini primite ca urmare a unor hotéréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii §i responsabilittl ce decurg din SMSAO: In baza prevederilor ADR.OR.D.015
(c) din Regulamentul {(CE) nr. 139/2014, Seful agentle colectare sl expeditie marfuri are
urmatoarele responsabilitati:

a. realizarea obiectivelor de management al sigurantei;

Alte responsabilititi de siguranti:

a. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

b. se asigurd cd problemele de sigurants au prioritate fn deciziile care implic3 atributiile
specifice.

c. se asigurd cd aerodromul are autorizatia, declaratia sau aprobarea necesari §i ¢ detine
resursele §i competenta pentru a tndeplini sarcinile asumate.

ART. 62
(1) SERVICIUL OPERATIONAL este o structurd aflatd in subordinea directi a Directorului
General, fiind condusé de un $EF SERVICIU.
(2) Seful de Serviclu este inlocuit de o alti persoand desemnati prin Decizia Directorulul
general in perioadele Tn care acesta lipseste din unitate.
(3) $eful de serviciu are in subordine directs urmitoarele compartimente

- Compartimentul Operatiuni Sol si managementul platformei

- Compartimentul Salvare si stingerea incendiilor;

- Compartimentul Handling;
(4) Compartimentele prevdzute la alin.(3) se vor denumi ,,compartimente” in cadrul art.
62.
(5) Atributlunile si réspunderile principale n acord cu structura organizatorici si cerintele
de conformitate ale $SEFULUI de SERVICIU al SERVICIULUI OPERATIONAL  sunt
urmdtoarele:
1. Réspunde de elaborarea de proceduri operationale si instructiuni interne pe linia

asigurdrii sigurantei operationale pe care le supune aprobdrii directorului general al
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10.

11.

12,

13,

14,

15.

16.

aerodromului, Tn conformitate cu prevederile legale interne si internationale din
domeniul aviatiei civile.

Asigurd si rdspunde de aplicarea reglementérilor aeronautice interne si internationale
corespondente asigurarii sigurantei de operare aeroportuari.

Rdspunde de sistematizarea datelor de specialitate, gestionarea documentatiilor si
actualizarea aferentd, mentindnd legdtura informationald cu forurile nationale si
organismele internationale corespondente,

Réspunde pentru elaborarea si gestionarea tuturor documentelor precum si pentru
finalizarea tuturor activititilor proprii si ale angajatilor din cadrul compartimentelor din
subordine, la standardele de calitate impuse de cerinfele de siguranta aeronautici si la
termenele stabilite de AACR sau de EASA, in vederea mentinerii certificatului de
aerodrom in conditiile stabilite de prevederile Regulamentului {UE) nr. 139/2014 si/sau
de alte reglementari aeronautice aplicabile domeniului sdu de responsabilitate.
Réspunde de intocmirea, urmdrirea aplicirii si actualizarea permanentd a urmé&toarelor
documente:

= Manualul aeroportului;

Planul de cdutare si salvare;

Planul de actiune in situatii de urgentd;

Planul de cooperare cu DSNA Oradea, companiile aeriene, Aeroclubul ,SMARANDA
BRAESCU”

Réspunde de organizarea §i coordonarea deservirit la sol a aeronavelor, precum si de
calitatea activitatii operationale nemijlocite.

Rispunde de organizarea serviciului de turd cu personal calificat, autorizat s
corespunzator reglementdrifor in vigoare.

Raspunde de executarea controlulul suprafetel de migcare si a mediului aferent oper&rii,
de obiectivitatea §i realitatea constatérilor si a comunicirii datelor constatate citre
formatiile de lucru, operatori aerieni si entit3tile abilitate.

Réspunde de disponibilitatea suprafetelor de miscare ca urmare a supravegherii
continue a Indeplinirii conditiilor de operativitate.

Rispunde de coordonarea si controlul tuturor activititilor desfisurate de turele
operative constituite din personalul compartimentelor care concurd la deservirea
aeronavelor si pasagerilor.

Rdspunde de efectuarea dirijarii aeronavelor la sol dupd predarea acestora de citre
turnul de control si pana la preluarea de citre acesta.

Rdspunde de gestionarea si utilizarea suprafetelor de miscare disponibile efectudnd
dirijarea aeronavelor la sol conform procedurilor aeronautice in vigoare.

Raspunde de calitatea §i exactitatea informatiilor comunicate oficial de personalul din
cadrul compartimentelor din subordine asupra stdrii pistei, suprafetelor de miscare si
conditiei de operativitate a aeroportului.

Raspunde de executarea si finalizarea activitdfilor de degivrare a suprafetelor de
miscare si de emiterea catre ROMATSA a formatului SNOWTAM (GRF).

Rdspunde de activitatea de deszdpezire a suprafetelor de miscare a aeronavelor §i a
cdilor de acces la cladiri i obiective.

Aprobd, rdspunde si prezenta fn perimetrul de operare aeronautici a personalului
autorizat, a echipamentelor de fintretinere sau interventie urmirind derularea
activitatilor si rdspunzand de aplicarea masurilor de protectie aeronautica.
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17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

32,

33.

Rdspunde de coordonarea tuturor activititilor aeroportuare, destinate deservirii
aeronavelor si pasagerilor, care se desfisoard la platforma de imbarcare-debarcare.
Responsabil cu verificarea Organizdril activitdfii de salvare si stingere a incendiilor
specificd domeniului aeroportuar, potrivit normelor interne sl internationale.
Organizeazd controiul tehnic perfodic in vederea omologérii infrastructurii, instalatiilor
si a echipamentelor proprii, obtinerii certificatelor de exploatare sau prelungirii duratei
lor de valabilitate.

Asigura respectarea disciplinei muncii tn desfisurarea activitsitilor aeroportuare, a
atributiilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale de cétre intregul personal din
subordine si propune sanctionarea responsabililor pentru abaterile constatate.
Réspunde de colaborarea cu institutiile de specialitate (Brigada AT/AD, FIRMA de paz3,
Politia Transporturi Aeriene, Poliia de Frontierd, Autoritate Vamal3, etc.) prezente in
aeroport, pentru respectarea masurilor de sigurant3 aeronauticj.

Rdspunde de péstrarea confidentialitdtii informatillor, neavand dreptul si dea relatii, s&
copieze sau si instrdineze documente sau informatii de serviciu altor persoane decat
celor autorizate de conducerea aeroportului.

Radspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse §i gestionate, conform
actelor normative n vigoare.

Raspunde de instruirea si perfectionarea angajatilor in privinta efectusrii serviciilor de
calitate, prin verificarea permanent3 a respectérii sarcinilor functionale aprobate.
Réspunde de cunoasterea permanenté a stirii tuturor clidirilor, spatiilor, instalatiilor si
a mijloacelor fixe din dotare, a cauzelor indisponibilititii, defectiunilor si a
responsabililor. Dacd nu cunoaste responsabilii, Directorul General Adjunct este direct
rdspunzator cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).
Rdspunde de asigurarea respectdrii in cadrul compartimentelor din subordine, a
normelor de securitate §i sinétate Tn muncd, a disciplinei muncii, a atributiunilor de
serviciu si a celorlalte prevederi legale Tn desfasurarea activitatii aeroportuare.
Raspunde de realitatea, regularitatea gi legalitatea tuturor activititilor desfisurate,
precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare i administrare.
Réspunde de intocmirea programului de lucru al personalului din subordine in
conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel ncat, prin organizarea judicioass a
timpului de muncé, s& asigure desfdsurarea optimé a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, firi implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Réspunde de fntocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Réspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, In conformitate cu legislatia fn vigoare.
Raspunde de respectarea si de punerea Tn aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentele din subordine, prin intocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizitia bunurilor aflate in BVC.

Tndeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotaréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

Elaboreazi si propune directorului general spre aprobare programe, cii si mijloace de
dezvoltare si diversificare a activitaii tehnic-operationale s sigurants a activitatilor
aeroportuare.

Pagina 43 din 85



34.

35.

36.

37.

38,

39.

40.

41,

42,

43.

44,

45,

46.

47,

48.

49,

50.

51,
52,

Contribuie efectiv, Tmpreund cu personalul din subordine, coordonatori de
compartiment si sefii de atelier si formatie, la elaborarea si reactualizarea
regulamentului de organizare i functionare (ROF) si regulamentului intern (RI) ale
regiei.

la mdsuri de asigurare a aeronavelor si a tuturor bunurilor de pe aeroport, in cazul
calamitdtilor naturale sau fn alte situatii speciale.

Colaboreaza cu AACR sau cu alte autoritdti competente abilitate in vederea actualiz3rii
si implementdrii reglementdrilor nationale si Internationale in activitiitile prestate de
cédtre personalul din subordine.

Prezintd directorului general al regiei informari, rapoarte i situatii privind activititile
desfésurate personal 5i compartimentele din subordine, notificind rezultatele obtinute.
Avizeazd §i supune spre aprobare directorului general toate documentele care
reglementeazd activitatea operativad a compartimentelor din subordine.

Informeazd directorul general al regiei despre activitatea curentd, siptiméanals si lunari
a personalului din subordine, prezenta personalulul ia program, eventualele nereguli
constatate precum §i méasurile intreprinse th acest sens.

Participd la Intocmirea/rectificarea bugetului anual de venituri si cheltuieli al regiei.
Vizeazd programele de lucru lunare si pontajele compartimentelor din subordine din
subordine.

in lipsa directorului general, in situatii de crizi sau necesitate, este comandant unic al
fortelor de pazd, apdrare §i securitate din aeroport pentru respingerea oriciror fapte
ilicite (teroriste) indreptate asupra activititilor aeroportuare.

Tn lipsa directorului general, particip3, conduce si coordoneazd actiunile de cjutare si
salvare a aeronavelor aflate in dificultate.

Réspunde fatd de managerul responsabil pentru mentinerea aerodromului in conditi
optime de operare §i sigurantd Tn exploatare, in conformitate cu reglementirile
aeronautice aplicabile.

Asigura aplicarea reglementdrilor aeronautice civile aplicabile operatorului de aerodrom
Raspunde de elaborarea, actualizarea si aplicarea manualului de aerodrom.
Coordoneazd, conduce, verificd §i rispunde de Intreaga activitate desfisurat¥ in cadrul
compartimentelor pe care le conduce.

Asiguréd datele de informare operativd interna si internationald cu privire la starea si
functionarea sectoarelor si a mijloacelor proprii care concurd la activitatea
aeroportuari.

Raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competenielor profesionale ale
angajatilor din cadrul compartimentelor, pe baza programelor de training aprobate la
nivelul aerodromului, asigurdndu-se de mentinerea capacititii de efectuare a sarcinilor
in mod satisfacdtor, In conformitate cu cerinfele aplicabile si continutul manualului de
aerodrom.

Rdspunde de cunoasterea cuprinzitoare a cerintelor aplicabile in domeniul
aerodromurilor.

Réspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

Raspunde de mentinerea infrastructurii si suprafetelor de miscare afe aeroportului in
stare de functionare §i disponibilitate permanentd pentru utilizarea acestora in
activitdtile de zi cu zi precum i In situatii de urgenta.
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53.

54,

55.

56.
57.

38.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

0

Asigurd controlul desfasurarii proceselor si operatiunilor aeroportuare in vederea
respectdrii normelor si regulamentelor de exploatare aeroportuard, de protectie umani
$i 8 mediului Tnconjurator.

Elaboreaza studii §i executd programe, prin asociere sau prin alte forme si modalit&ti, cu
parteneri din tard sau din strdindtate, pentru a asigura administrarea, exploatarea,
dezvoltarea, modernizarea si intretinerea bazei aeroportuare.

conform legislatiei aplicabile domeniului sdu de responsabilitate.

Asigurd aplicarea legislatiei SSM in cadrul serviciului §i rdspunde de respectarea tuturor
cerintelor legale, normelor interne si procedurilor specifice.

Organizeazd si verificd instruirea In domeniul SSM pentru personalul din subordine
(instruire introductiv-generald, la locul de muncd §i instruire periodics), asigurdnd
completarea si actualizarea documentelor zferente

Controleazd modul de respectare a mésurilor SSM stabilite la nivelul serviciului, inclusiv
prin monitorizarea activitatilor, analizarea riscurilor si evaluarea conditiilor de muncé.
Participd la evaluarea riscurilor profesionale pentru activitatile desfisurate tn cadrul
serviciului §i propune mésuri de reducere sau eliminare a riscurilor identificate.

Asigurd utilizarea corectd si Tn conditii de sigurantd a echipamentelor de munc§ si
urmareste respectarea instructiunilor tehnice si de securitate.

Verificd existenta, utilizarea si intretinerea echipamentului individual de protectie (EIP)
de cdtre angajatli serviciului.

Informeazd de tndatd conducerea regiei si responsabilul SSM cu privire la orice
eveniment, incident sau accident de munc produs in cadrul serviciului.

Pentru personalul din subordine, urmireste implementarea integrald a mdsurilor
dispuse de responsabilul SSM, de inspectorii de munci sau de alte organisme abilitate Tn
domeniul securititii si s&ndtatii in munca.

Propune achizifia de echipamente, dispozitive si materiale specifice necesare
imbunétatirii nivelului de securitate §i sin&tate Th muncé din cadrul serviciului.
Coordoneazad implementarea planului de prevenire §i protectie, urméreste realizarea
masurilor prevazute §i raporteazd periodic stadiul acestora.

Asigurd cunoasterea si aplicarea procedurilor de interventie, evacuare si situatii de
urgentd, de cdtre Intregul personal din subordine.

Mentine legdtura cu responsabilul SSM al unitatii, transmite documentatia necesar3 si
asigurd colaborarea pentru toate activitdtile de prevenire si protectie.

Atributii de siguranti:

participd activ la implementarea SMS pe aerodrom.

urmdreste implementarea in cadrul compartimentelor din subordine a standardelor si
recomandarilor prevazute in documentele ICAO sau EASA.

asigurd implementarea Sistemului de Management al Calitétii in domeniul serviciilor
operationale.

raporteazd managerului responsabil asupra oricirui eveniment care ar putea afecta
activitatea de aviatie civild pe aeroport.

asigura interventia in aeronava, la solicitarea comandantuiui aeronavei, n cooperare cu
Politia Transporturi Aeriene, Politia de Frontierd, pentru cazurile de pasageri
recalcitranti care nu respectd regulile impuse de transportul aerian pentru cilitorie.
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f.

participd impreund cu angajatii din cadrul compartimentelor din subordine la
desfagurarea unor activitdti specifice In cazul aterizérii pe aeroport a unor aeronave cu
delegatii oficiale.

raspunde de desfasurarea in conditii de siguran{¥ a activitétilor specifice aviatiei civile in
perimetrul aeroportului.

tine evidenta statisticd a traficului de aeroport si completeazé formularele cu situatiile
statistice specifice aeroportului.

este obligat sd raporteze orice eveniment sau neconformitate care a afectat sau poate
afecta desfdsurarea In siguranid si securitate a activititilor de aviatie civild, n
conformitate cu prevederile procedurii interne de raportare RACR-REAC.

Art. 63

(1) COMPARTIMENTUL OPERATIUNI SOL $§| MANAGEMENTUL PLATFORME! este o
structurd aflatd Tn subordinea directd a SEFULUI de SERVICIU al SERVICIULUI
OPERATIONAL, s5i are fn structurd un Inspector de specialitate, care este Responsabil cu
managementul platformei si coordonator de compartiment numit prin decizia directorului
generai.

(2) Atributlile principale ale Compartimentulul operatiuni sol §i managementul
platformel, care sunt si rispunderile Inspectorului de specialitate

1

10.

11.

Rdspunde de coordonarea si controlul tuturor activititilor desfisurate de turele
operative constituite din personalul compartimentului care concurd la deservirea
aeronavelor si pasagerilor.

Asigurd aplicarea reglementdrilor aeronautice interne si internationale corespondente
asigurdrii sigurantei de operare aeroportuari.

Asigurd disponibilitatea suprafetelor de miscare ca urmare a supravegherii continue a
Indeplinirii conditiilor de operativitate.

Executd controlului suprafetelor de miscare si a mediului aferent oper3rii, de
obiectivitatea si realitatea constatdrilor si a comunicdrii datelor constatate citre
operatorii aerieni si institutiile abilitate.

Gestioneazd utilizarea suprafetelor de migscare disponibile conform procedurilor
aeronautice in vigoare.

Organizeazé, executd §i finalizarea activitdtile de degivrare a suprafetelor de miscare si
de emiterea SNOWTAM,

Aplicd reglementdrile interne si internationale Tn vederea asigurdrii sigurantei de
operare aeroportuara.

Aprobé, rdspunde si verificd accesul si prezenta in perimetrul de operare aeronautic a
personalului autorizat, a echipamentelor de fintretinere sau interventie, urmdrind
derularea activitatilor si raspunzand de aplicarea mésurilor de protectie aeronautici.
Raspunde de supravegherea Tmbarcdrii si debarcérii pasagerilor si bagajelor in/din
aeronave.

Rispunde de coordonarea tuturor activititilor aeroportuare destinate deservirii
aeronavelor si pasagerilor.

Solicitd agentilor economici sau operatorilor autorizati care desfisoary activitdti Tn
cadrul aeroportului s3-i prezinte zilnic situatia stirii tehnice a tuturor mijloacelor
utilizate pentru deservirea aeronavelor si pasagerilor. Are obligatia si nu permit3
accesul pe suprafetele de miscare aeroportuare a mijloacelor tehnice care prezinti
defectluni sau care ar putea pune n pericol siguranta aeronautic.
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12.

13.

14,

15,

16.

17.

18,

19,

20.

21,

22,
23.

24,

25,

26.

27.

28.

29,

Réspunde de aplicarea prevederilor PASU fn cazuri de urgent3 care impun aplicarea
acestuia,

Radspunde de aplicarea procedurilor de Interventie si/sau de ciutare-salvare generate
de incidente sau accidente aeronautice produse in zona de responsabilitate a
aerodromului.

Rdspunde de organizarea si desfdsurarea tuturor activitdtilor care se executa la
platformé pentru deservirea aeronavelor {a sol, cat si de modul de circulatie a masinilor
si personalului.

Rdspunde de asigurarea respectdrii disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a
celorlalte prevederi legale tn desfisurarea activititii aeroportuare fin toate
compartimentele care efectueazi serviciul de turd. ‘

Radspunde de supravegherea respectérii mésurilor de prevenire a producerii incendiilor
pe suprafetele de migcare aeroportuare,

Réspunde de colaborarea cu institutiile de specialitate prezente in aeroport {Brigada
AT/AD, Directia de pazé a Consiliului judetean Bihor, Politia Transporturi Aeriene, Politia
de Frontierd, Directia Vamald, organizatia de handling, etc.) pentru respectarea
mdsurilor de siguranta aeronautici.

Ridspunde de pdstrarea confidentialitdtii informatiilor, neavind dreptul si dea relatii, si
copieze sau s& Tnstriineze documente ori informatii de serviciu altor persoane decét
celor autorizate de conducerea aeroportului.

Réspunde de calitatea §i exactitatea informatiilor comunicate oficial de personalul
compartimentului asupra stdrii pistei, suprafetelor de miscare si conditiei de
operativitate a aeroportului.

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse §i gestionate, conform
actelor normative n vigoare.

Réspunde de aplicarea protocoalelor de lucru incheiate cu ROMATSA si DSNA Oradea.
Rdspunde de managementul datelor aeronautice.

Rispunde de intocmirea programului de Ilucru al personalului din cadrul
compartimentului 'n conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel tncat, prin
organizarea judicioasd a timpului de munci, s asigure desfisurarea optim3 a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente,
féra implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

Rdspunde de Tintocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Rdspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sinitate fn munci, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfigurarea activitatii aeroportuare.

Radspunde de aplicarea si respectarea mésurilor de salvare gi stingere a incendiilor de
catre personalul din cadrul compartimentului, in sectoarele de responsabilitate.
Inspectorul de specialitate rdspunde de realitatea, regularitatea §i legalitatea tuturor
activitdtilor desfdsurate, precum §i a documentelor elaborate ori pe care le are In
gestionare si administrare.

Rispunde de respectarea calitdtii tuturor documentelor intocmite in cadrul
compartimentului pe care 7l coordoneazé, precum si de inaintarea acestora la termenele
stabilite, conform circuitului documentelor ih unitate.

Rédspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.
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30. Réspunde de respectarea si de punerea in aplicare th mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care 1l coordoneaz3, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente
specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

31. Indeplineste si alte atributil §i sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributille si responsabilitifile ce decurg din SMSAO: Tn baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b){1) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, inspectorul de specialltate este

responsabil pentru managementul platformei Aeroportulul Oradea cu urméitoarele

responsabilitadti principale:

A. Are ca princlpalé responsabilitate de siguran{d supervizarea modului Tn care sunt

operate $i puse la dispozitia utilizatorilor aeroportului serviciile si facilititile aeroportuare

din zona de operatiuni aeriene, astfel Tnct sd fie asigurate siguranta, regularizarea si
eficientizarea operatiunilor aeriene pe aeroport. De asemenea, are urmitoarele
responsabilitati:

a. rdspunde de cunoasterea §i aplicarea manualului de aerodrom.

b. rdspunde de instruirea, evaluarea s§i verificarea competentelor profesionale ale
personalului care desfdgoard activitdti pe suprafaia de miscare a aerodromului, pe baza
programelor de training aprobate la nivelul aerodromului, asigurindu-se de
mentinerea capacitatii de efectuare a sarcinilor in mod satisficator, in conformitate cu
cerintele aplicabile §i continutul manualului de aerodrom.

B. Alte responsabilitil de sigurant¥:

1. Emite baze NOTAM, conform reglementdrilor aeronautice in vigoare.

2. Urmdreste solutionarea corectd si fn timp util a neconformitdtilor rezultate in urma
inspectiilor, in scopul asigurdrii cerintelor de sigurantd si operationale.

3. Autorizeazd accesul personalului, a utilajelor si echipamentelor Tn zona de interventie
din perimetrul aeroportului, in intervalele orare prestabilite.

4. Propune actiuni corective pentru compartimentele sau partenerfi aeroportuari vizati, Tn
baza analizei concluziilor rezultate Tn urma controalelor efectuate.

5. Verificd modul in care sunt aplicate §i respectate de citre compartimentele implicate
prevederile aplicabile din reglement3rile locale/nationale/ internationale privind
activitatile operationale din aeroport.

6. Elaboreazd si actualizeazd permanent procedurile operationale dupd verificarea
conformitdtii acestora cu prevederile reglementérilor specifice interne, nationale sau
internationale.

7. Este responsabil cu efectuarea conformd, exactd si in timp util a comunicirilor interne
ale structurilor aeroportului precum si a celor efectuate cétre operatorii aerieni sau
cétre alte entitati abilitate.

ART. 64
(1) COMPARTIMENTUL SALVARE $I STINGEREA INCENDIILOR este o structurd aflati in

subordinea directd a SEFULUI de SERVICIU al SERVICIULUI OPERATIONAL, fiind conduss de

un SEF FORMATIE SSi.

(2) Atributiile principale ale formatiel salvare §i stingerea Incendiilor, care sunt si

rdspunderile $efulul de formatle, sunt urmétoarele:

1. Rdspunde de elaborarea, actualizarea permanentd §I monitorizarea procedurilor
operationale referitoare la activitatea de salvare si de luptd impotriva incendiilor, in
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10.

11.

12,

13,

14,

15,

16.

17.

18.

19.

conformitate cu reglementdrile emise de autoritdtile competente din domeniul aviatiei
civile.

Raspunde de organizarea si functionarea serviciul privat de pompieri al aeroportului,
precum si de pregdtirea permanentd a personalului acestuia astfel incit serviciul s3
corespunda cerintelor stabilite In reglementdrile aeronautice interne i internationale
iar personalul implicat sa fie Tn masurd sd intreprinda actiunile care se impun in situatii
de urgenti.

Raspunde de aplicarea prevederilor PASU al Aeroportului Oradea in cazuri de urgents.
Raspunde de aplicarea procedurilor de interventie si/sau de ciutare-salvare generate
de incidente sau accidente aeronautice produse Tn zona de responsabilitate a
Aeroportului Oradea,

Réspunde de aplicarea §i respectarea masurilor de salvare si stingere a incendiilor in tot
perimetrul aeroportuar.

Raspunde de intrefinerea §i propunerea spre reparare a mijloacelor tehnice din dotarea
serviciului, in vederea mentinerii permanente a aeroportului in stare operativi de
functionare.

Rispunde de efectuarea n termen a activititilor sezoniere de revizie a tuturor
mijloacelor auto ale serviciului, echipamentelor si/sau instalatiilor din dotarea acestora
pentru trecerea la exploatarea de sezon.

Seful de serviciu este obligat s3 cunoascd in permanenti starea tehnici a tuturor
autospecialelor si mijloacelor auto, a cauzelor indisponibilititilor, defectiunilor si a
responsabililor pentru producerea acestora.

Raspunde de verificarea zilnicd a agendelor tehnice de bord in scopul determingrii
veridicittii informatiilor consemnate si cunoasterii situatiei fiecirui mijloc auto.
Réspunde de instruirea soferilor pentru Intretinerea autospecialelor si mijloacelor auto
pe care le au in gestiune sau le utilizeaz, precum si de verificarea completérii zilnice de
catre soferi 2 agendei tehnice pentru fiecare mijloc auto din gestiune sau deservit.
Rdspunde de controiul tuturor sectoarelor aeroportului pe linia respectaril si aplicarii
normelor PSI,

Rdspunde de controlul modului de aplicare a prevederilor legale pentru apé&rare
Tmpotriva incendiilor n cadrul regiel.

Réspunde de elaborarea si aplicarea conceptiei de apdrare mpotriva incendiilor la
nivelul regiei.

Radspunde de efectuarea §i de conformitatea instruirii, atestarea, unde este cazul si
mentinerea antrenamentului personalului din componenta grupelor de interventie
pentru situatii urgenta aeroportuara.

Raspunde de mentinerea mijloacelor tehnice din dotarea serviciului In stare
permanentad de operativitate.

Raspunde de Tntretinerea si propunerea spre reparare a mijloacelor tehnice din dotarea
serviciului, precum si de fintreprinderea tuturor demersurilor pentru asigurarea
resurselor financiare necesare mentinerii acestora in stare permanents de functionare.
Rdspunde de organizarea serviciului de turd cu personal calificat, autorizat si
corespunzdtor reglementirilor in vigoare.

Raspunde de organizarea exercitiilor de interventie la diferite evenimente care se
organizeazd Tn perimetrul aeroportuar.

R3spunde de arhivarea documentelor repartizate, produse §i gestionate, conform
actelor normative fn vigoare.
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29.

30.

31,

32,

33.

34,

Raspunde de pdstrarea tuturor documentatiilor tehnice pe linie de SSI ale regiei.
Rispunde de organizarea serviciilor de turd cu personal calificat $i autorizat
corespunzator reglementdrilor in vigoare. Serviciul de turd va fi asigurat cu salvare
aeroportuard si conducdtorii autospeciald din cadrul formatiei, precum si soferii
autorizati SS! din cadrul compartimentului mijloace tehnice aeroportuare. Tn situatiile in
care personalul este insuficient sau n caz de necesitate, pentru mentinerea
operativitdtii aeroportului, seful serviciului va executa serviciu de turs.

Rdspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personaiului din subordine in
conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incit, prin organizarea judicioas3 a
timpului de munci, sd asigure desfisurarea optimé a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispoziiii legale incidente, fird implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Rédspunde de fntocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Réspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sinitate Tn munci, a
disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu §i a celorlalte prevederi legale in
desfdsurarea activitatii aeroportuare.

seful serviciului rispunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfdsurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si
administrare.

Raspunde de calitatea documentelor §i de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, Tn conformitate cu legislatia in vigoare.
Raéspunde de respectarea $i de punerea fn aplicare in mod corespunzétor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru serviciu pe care o conduce, prin intocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizitia bunurilor aflate in BVC.

indeplineste si alte atributii i sarcini primite ca urmare a unor hotdrrl, decizii sau
dispozitil ale conducerii regiei.

Organizeazd activitatea de salvare §i stingere a incendiilor specifici domeniului
aeroportuar, potrivit normelor interne §i internationale.

Organizeazd i coordoneazd elaborarea procedurilor de fnstiintare §i scoatere a
personalului in situatii deosebite si stabileste mijloacele de alarmare.

Participd la planurile de actiune privind alarmarea, ciutarea si salvarea aeronavelor
aflate 1n dificultate.

Réspunde de organizarea si efectuarea alarmarii personalului pentru actiuni Tn situatii
de urgenta.

Rispunde de aplicarea prevederilor Programului de Alarmare in Situatii de Urgentd
{PASU) Tn cazuri de urgenta.

Rdspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a incendiilor de
cdtre personalul propriu, Tn sectoarele de responsabilitate.

(3) Atributll i responsabilitil ce decurg din SMSAO: Tn baza prevederilor
ADR.OR.D.015(b)(1) din Regulamentul {(UE}) nr. 139/2014, seful serviciulul este responsabil
cu operatiuni de salvare si stingerea Incendiilor la Aeroportul Oradea, calitate tn care se

asigurs ci:

1. pe aeroport se furnizeazd baza materiald, echipamentele si serviciile pentru saivare si

pentru lupta impotriva incendiilor.
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2. sunt disponibile Tn timp util echipamente adecvate, agenti de stingere a incendiilor si
suficient personal.

3. personalul de salvare si de lupta impotriva incendiilor este pregitit, echipat si calificat
corespunzdtor pentru a-si desfasura activitatea in mediul caracteristic aerodromului.

4. personalul de salvare si de luptd Tmpotriva incendiilor, Tnsircinat si actioneze n
situatii de urgent# aviaticd, demonstreazd cd este apt din punct de vedere medical s¥ fsi
fndeplineasca atributiile Tn mod satisfcitor, {indnd seama de tipul de activitate.

Alte responsabllitéti de siguranti:

a. raspunde de cunoasterea i aplicarea manualului de aerodrom.

b. raspunde de instruirea, evaluarea §l verificarea competentelor profesionale ale
personalului din subordine, pe baza programelor de training aprobate la nivelul
aerodromului, asigurdndu-se de mentinerea capacititii de efectuare a sarcinilor in mod
satisfdcator, in conformitate cu cerinele.

¢. sd se asigure cd problemele de siguranté au prioritate,

d. s& se asigure ca procedurile sunt aplicate astfel incit se respects politica de sigurantd a
Aeroportului Oradea.

e. se asigurd de intelegerea, identificarea si controlul riscurilor pe Aeroportul Oradea Tn
concordantd cu procedurile cuprinse Tn SMS.

f. supravegheazd ca toate operatiunile zilnice pe aerodrom se desfisoard in conditii de
maxima siguranta.

g. raporteazd prompt §i fn timp util managerului de sigurantd problemele de siguranti
aparute pe aerodrom.

h. efectueazd instruirea responsabililor de compartimente din punct de vedere al salvrii §i
stingerii incendiilor.

i. elaboreazs, propune conducerii regiei spre aprobare s§i urmdireste permanent
indeplinirea procedurilor specifice pentru a interzice:

- fumatul pe suprafata de miscare, in alte suprafete operationale ale aeroportului unde
se depoziteazd combustibil sau alte materiale inflamabile.

- orice flacsrd deschisd sau desfasurarea unei activitéti care ar putea crea un pericol de
incendiu Th zonele aeroportului unde se depoziteazd combustibil sau alte materiale
inflamabile si pe suprafefele de miscare sau alte suprafete operationale ale aeroportului, cu
exceptia cazului in care este autorizatd de conducerea regiei, conform legii.

J. planificd si organizeaza pregétirea personalulul Tn domeniul prevenirii si interventiei Tn
situatii de urgenta.

Art. 65

(1) COMPARTIMENTUL HANDLING este o structurs aflatd in subordinea directi a SEFULUI

de SERVICIU al SERVICIULUI OPERATIONAL, si are in structurd un doi Inspectori de

specialitate dintre care unul este desemnat, prin Decizia Directorului General, in calitate de

Coordonator de compartiment.

(2} Coordonatorul de compartiment este inlocuit prin Declzla Directorulul General Tn

perioadele in care acesta lipseste din unitate.

(3) Atributiunile principale ale compartimentului handling, care sunt si Tn responsabilitatea

Inspectorului de speclalitate, sunt urmatoarele:

1. Réspunde de proiectarea, realizarea, organizarea §i introducerea serviciilor specifice de
handling (supravegherea si administrarea la sol, handlingul pasagerilor, handlingul
bagajelor, handlingul pe platformd, deservirea aeronavei, deservirea de rutini a
aeronavelor Tnaintea zborului, suprafata de transport) pe Aeroportui Oradea.
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Rdspunde de realizarea procedurilor interne specifice pentru activititi de handling.
Desfdgoard activitatea de check-in, efectuand controlul pasagerilor prezentati la zbor.
Acorda asistentd zilnica pasagerilor.

Desfdsoard activitatea de Load Planning cu toate particularititile acesteia.

Efectueaza operatiuni pe calculator, stie s& utilizeze sistemele din dotare, urmarind i
ntretindnd fluxul de informatii intre departamentele aeroportului.

Supravegheaza operatiunile de manipulare bagaje, rezolvind neregularitatile ivite.

Se ocupd de importul-exportul coletelor cat si de depozitarea acestora {inind o
evidenta la zi.

Acorda tratamentul corespunzitor pasagerilor afiai in regim de neregularitate de zbor
incepand cu debarcarea acestora, pe toatd durata stationdrii pan3 ia Tmbarcarea
acestora in vederea continuérii cil3toriei.

Cunoaste si aplicd In desfdsurarea activitétii prevederile PHM, AHM.

Cunoaste toate particularitdtile zboruiui din ziua respectivi.

Este bine documentat cu privire la conditiile ce trebuie Tndeplinite de pasageri pentru a
putea cildtori pe o anumitd rutd (documente de cilitorie, documente de identitate,
vize etc.).

Efectueazd controlul pasagerilor prezenti la zbor verificdnd documentele de cilstorie
(bilet si acte de identitate), greutatea bagajelor etichetandu-le p&ni la destinatia finali.
Repartizeaza locurile Tn avion 1n functie de preferintele pasagerului si particularititile
ivite la ghiseu, acceptarea efectudndu-se automat in check-in.

Se asigurd cd acceptarea pasagerilor pe fiecare zbor s se faci incadrandu-se in timpii
alocati pentru aceasta operatiune.

Procedeazd la imbarcarea si debarcarea pasagerilor, tindnd cont de facilitatile ce trebuie
acordate pasagerilor din clasa Bussines.

intocmeste documentele de incirciturd a aeronavelor n functie de toate mesajele
aferente unui anumit zbor.

Transmite toate mesajele specifice activitdtii de Load Planning cit si mesajele de
migcare tindnd cont de modificérile survenite Tn planurile de zbor ale curselor.

Predad si preia corespondenta oficiald de la personalul de bord al fiecirui zbor.
intocmeste Mapa Zilei care contine toate mesajele din ziua respectivd grupate pe curse
si Mapa cu situatia curselor care contine pachetele de bilete pe fiecare cursd In parte
insotite de LDMul respectiv.

Urmdreste mesajele (MVT) privind sosirea aeronavelor §i mesajele de incércitury (LDM)
pentru numdrul de pasageri si bagaje.

in cazuri de lips§ bagaj, deteriorare sau lipsd continut Intocmeste reclamatiile aferente,
avind obligatia de a urmdri procesul de ciutare al bagajului si solicitare tn cazul
Identificarii.

Pentru pasagerii din alte localitdfi n funciie de dorinta acestora si in baza unei
imputerniciri semnate de acestia, asigurd transportul la domiciliu al bagajelor
recuperate intocmind documentatia necesard conform instructiunilor primite.

Tn functie de instructiunile privind tratamentul acordat pasagerilor aflati in regim de
neregularitate si de orele estimate pentru decolare {in cazul tntérzierilor) acord3 servicii
pasagerilor in colaborare cu unitétile de alimentatie publici de pe aeroport.

Tn timpul station&rii anunt¥ din 30 in 30 de minute evolutia situatiel, acordind o atentie
deosebitd pasagerilor in special celor VIP si clasa Bussines.
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in cazul intarzierilor majore, la instructiunile sefilor ierarhici, grupeazd pasagerii ce
urmeazd a fl transportati la hotel si intocmeste lista celor ce urmeaz3 s cil3toreascs cu
trenul sau cu autocarul pdnd la destinatie, specificind numele si numérul de bilet;
asigurd transportul la/de la hotei, respectiv la gara.

Tn situatii de neregularitdti majore va proceda la descircarea bagajelor si va tine
evidenta celor rimase, |lisate de pasagerii ce urmeaz¥ a fi cazati la hotel.

Tine eviden{a pasagerilor cazati la hotel fntocmind comenzile necesare citre unitétile
respective $i fi informeazd pe acestia In legéturd cu procedurile din ziua urmitoare.
Colaboreaza cu sectoarele din schema organizatoricé a aeroportului i cu reprezentantii
Politiei T.A., Brigada AT/AD si Vama de pe aeroport.

Raporteazd direct §i imediat sefilor ierarhici orice problem3 iviti n desfisurarea
activitdtii sale propundand solutii de rezolvare.

Tn cazul neregularititilor de zbor majore, la solicitarea sefilor ierarhici, se prezintd la
servici si fn afara orelor de program.

Desfésoard activitdfi de control acces asupra persoanelor si vehiculelor conform
Programului de Securitate al Aeroportului Qradea,

Realizeazd activitatea de verificare a documentelor de imbarcare si de identificare a
pasagerilor in fluxul de plecdri curse interne (pre+bording).

Executd activitdti de supraveghere si patrulare in zona ne-restrictionat3 si partea critic3
a zonei de securitate cu acces restrictionat a aeroportului, ocazie cu care verifics
integritatea sigiliilor aplicate, cdt $i a modului In care operatorii check-in si protejeazi
sistemul informatic si materialele senzitive.

Pe timpul patruldrii in terminalele de pasageri {zona birourilor chek-in), se asigurd
permanent cd nu sunt depuse pe banda transportoare obiecte sau bagaje neprocesate.
Realizeazd supravegherea magaziei de sortare bagaje de cald si asigurd respectarea
restrictiei privind accesul in aceastd zon4.

Impreund cu efective ale Punctului Polifie Frontierd (PPF) gi Structurii Specializate
Antiteroriste executd interventii in zonele din perimetrul aeroportuar si in care s-au
produs alarmadri in perimetrul Aeroportului Oradea.

Participd Tn baza competentelor §i a dispozitiilor gefilor ierarhici la activitatile de
evacuare a terminalelor de pasageri Tn situatii de urgentd sau criz# in cooperare cu
personalul Structurii Specializate Antiteroriste, cu cel al Biroului de Politie Transporturi
Aeriene §i PPF.

Tnsoteste persoanele si mijloacele de transport care au aprobare temporard de acces in
zona operatiuni aeriene §i zona de securitate cu acces restrictionat a aeroportului,
Efectueazd raportdri obligatorii si/sau voluntare ale evenimentelor survenite in
activitatea operationala si handling la sol.

Efectueazd zilnic activitati specifice Tn cadrul functiei handling OPERATOR
ECHIPAMENTE: amplasare/retragere cale roati avion - IATA AHM 810 Jan. 2008,
serviciul 3.3.1., conuri de sigurantd avion -3.3.2. {f), GPU - 3.3.3,, alimentator ap}
potabild - 3.3.13., vidanjd avion - 3.3.12,, incélzitor cabini avion - 3.4.2., band$ bagaje -
3.1, ete.

Pe timpul sezonului rece Indeplineste functia de Operator DI-Al, cod AEA: DI-L10 si/sau
functia de Supervisor DI-Al, cod AEA: DI-L30;

Efectueazd activititile din cadrul serviciului IATA AHM 810 Section 8 Aircraft
Maintenance - obligatie contractuald fatd de anumiti operatori aerieni.
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Asigurd efectuarea tuturor activititilor aferente funciiei de AGENT OPERATOR
ECHIPAMENTE RAMPA.

Tn calitate de Operator DI-L10 AEA efectueazd activitati specifice operatiunilor de
degivrare-antigivrare ale aeronavelor la sol: aplicy lichide DI-Al pe suprafata
aeronavelor, verificd efectuarea fiecirui pas corect, asigurd Inciircarea cu lichide a
rezervoarelor degivrorului atunci cind este nevole.

Tn calitate de Supervisor DI-L30 AEA completeazd fisa DI-Al la fiecare operatiune de
degivrare-antigivrare, calculeazi cantititile de lichid de degivrare consumate, transmite
fisa pilotului comandant spre semnare si efectueazi controlul final al operatiunilor DI-
Al.

Efectueazd zilnic activitdti specifice in cadrul managementului serviciilor de handling la
sol prestate de aeroport cétre operatorli aerieni, Tn calitate de turn-round coordonator
(TRC} - IATA AHM 615.

Contabilizeazd pe baza fisei handling toate servicile de handling so! asigurate
aeronavelor, completeaza fisa handling si preia sumele de bani aferente, sume pe care
le inméneaza in cel mai scurt timp casieriei.

Efectueazd activitdti de insotirea pasagerilor — altii decat pasageri cu mobilitate redusa,
exemplu minori nefnsotit, si/sau persoane cu deficiente ale auzului, sau alte cazuri in
care pasagerii solicitd indrumare si asistenta.

Are obligatia s& cunoasc3 prevederile Legii nr.182 / 2002, HG nr. 585 si 781 / 2002,
privind protectia informatiilor clasificate.

fi este cu desdvdrsire interzis sd divulge cétre orice persoand neautorizati date
referitoare la serviciul care 1l executs, precum si informatiile la care are acces pe timpul
indeplinirii atributiilor functionale.

Legitimeazé si identific orice persoand aflat§ in zona de operatiuni aeriene si zona de
securitate cu acces restrictionat.

Verifica dacd o persoand care solicitd acces Tn partea criticd a zonei de securitate cu
acces restrictionat in fluxul de pleciri curse interne detine:

a. o carte de Imbarcare valabild sau un document echivalent boarding pass
(talon de Tmbarcare) valid §i a unui document de identitate autentic §i
valabil;

o legitimatie de membru de echipaj valabil3;

o legitimatie de aeroport valabila;

o legitimatie valabild emisi de autoritatea national¥ competents;

o legitimatie valabil§ emisdi de o autoritate de control a conformitatii
recunoscutd de autoritatea national8 competents;

f. s-au supus sau urmeazi si se supung imediat controlului de securitate.
Asigurd indeplinirea conditiei obligatorii conform cireia pe teritoriul Romaniei toate
persoanele care urmeazd si cilitoreascs, precum si bagajele acestora sunt supuse
controlului de securitate prin folosirea echipamentului specific.

Sesizeazd Seful Securitdtii Aeroportuare asupra deficientelor masurilor de securitate pe
aeroport §i propune mdsuri pentru corectare a acestora.

Mentine legdtura permanentd fntre conducerea aeroportului si celelalte autoritati
implicate in securitatea aeroportului.

Se asigurd cé, In caz de incendiu, activititile de securitate si cele de protectia impotriva
incendiului sunt coordonate.

oo o
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58. Utilizeazd statiile de radiocomunicatii pentru comunicarea operativd a ordinelor si
raportdrilor cu persoana numité la permanenta operationals a aeroportului. Activititile
de imbarcare - debarcare pasageri, bagaje si marfi vor fi coordonate operativ de
persoana numita la permanenta operationala.

59. Efectueazd la cerere controale de securitate aie aeronavelor inainte de jmbarcarea $i
dupd debarcarea pasagerilor.

60. Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare.

61. Rdspunde de respectarea legislatiei si a normelor privind protectia mediului.

62. Raspunde de fntocmirea programului de lucru al compartimentului pe care fl
coordoneazd, in conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel ncdt, prin
organizarea judicioasd a timpului de muncé, s§ asigure desfdsurarea optimi a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente,
fdrd implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

63. Réspunde de fntocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

64. Coordonatorul compartimentului preia personal clidirile, spatiile, instalatiile si tehnica
aeroportuard repartizate compartimentului, dup¥ care le poate preda cu documente
legale celor care le exploateazs ih mod direct.

65. Rdspunde de asigurarea respectsrii normelor de securitate si sindtate in muncd, a
disciplinei si conduitei muncii, a atributiunilor de serviciu sl a celorlalte prevederi legale
in desfasurarea activititii aeroportuare.

66. Rdspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a incendiilor de
cétre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

67. Coordonatorul compartimentului rispunde de realitatea, regularitatea si legalitatea
tuturor activitatilor desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are
n gestionare si administrare.

68. Raspunde de calitatea documentelor i de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.

69. Réspunde de respectarea si de punerea in aplicare th mod corespunzator si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care 7l coordoneazd, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente
specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

70. indeplineste si alte atributii §i sarcini primite ca urmare a unor hotédréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributll si responsabllititi de siguranti:

1. Cunoaste §i respectd prevederile tuturor procedurilor §i cerintelor de sigurants

aeronauticd civila existente fn manualul sms al aerodromului, in manualul aerodromuiui,

precum st n celelalte reglementéri aplicabile emise de organizatii internationale i nationale

{instructiuni, notificsri).

2. Cunoaste si aplicd toate mésurile de sigurant3 aeronautici civil3 continute in procedurile

si instrucfiunile locale de management al sigurantei.

Art. 66

(1) SERVICIUL MENTENANTA DE AERODOM $! ADMINISTRARE AEROPORTUARA este o

structurd aflatd in subordinea directd a Directorulul General, fiind condus3 de un SEF

SERVICIU,
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$eful de Serviclu este Tnlocuit de o altd persoans desemnati prin Declzia Directorulul

general in perioadele in care acesta lipseste din unitate.
(3) $eful de serviciu are in subordine directd urmitoarele compartimente

- Compartimentul Mentenant3 de Aerodrom;

- Compartimentul Energetic;

(4)
66.

- Compartimentul Mijloace Tehnice si Administrare Aeroportuars ;
Compartimentele previzute [a alin.{3) se vor denumi ,compartimente” in cadrul art.

(5) Atributiunile si rdspunderile principale ale SEFULUI DE SERVICIU in acord cu structura
organizatoricd si cerintele de conformitate sunt urmétoarele:

1
2.

3.

10.

11,

12,

13.

Organizeazd §i coordoneazi activitatea compartimentelor din subordine.

Rdspunde de Tndeplinirea sarcinilor de serviciu de citre compartimentele din
subordine si de atingerea de cdtre acestea a obiectivelor de calitate stabilite.

Raspunde de luarea tuturor mdsurilor pentru prevenirea producerii unor situatii
deosebite Tn compartimentele din subordine sau a unor evenimente care pot produce
pagube unitdtii sau terfilor datoritd neindeplinirii sarcinilor de serviciu de citre
acestea.

Rdspunde de asigurarea disponibilitdtii infrastructurii, echipamentelor, mijloacelor
tehnice auto i instalatiilor aeroportuare din responsabilitatea compartimentelor din
subordine, corespunzitor standardelor si normativelor specifice aviatiei civile.
Réspunde de adoptarea masurilor corespunzétoare care se impun pentru exploatarea
n parametri normali i mentenanta infrastructurii aeroportuare, a mijloacelor tehnice
din responsabilitatea compartimentelor din subordine, in vederea satisfacerii
cerintelor impuse de transportatorii aerieni interni si internationali, precum si pentru
nevoile de apérare ale tirii.

Rdspunde de luarea tuturor mésurilor in vederea asigurdrii securititli muncii la locurile
de munca din subordinea sa.

Réspunde de asigurarea calitatii lucrdrilor efectuate de structurile din subordine,
precum si de incadrarea In limitele si termenele de executie stabilite.

Réspunde de organizarea, efectuarea si finalizarea in termen a lucririlor de trecere la
exploatarea de sezon a ciddirilor, mijloacelor si instalatiilor sanitare si electrice din
dotarea aeroportului.

Raspunde de exploatarea corectd a instalatiilor aeroportuare, In vederea realizirii
deservirii aeroportuare Tn deplind siguranta.

Rdspunde de exploatarea, functionarea, Tntretinerea sl repararea mijloacelor vizuale
ale pistei, precum si a tuturor echipamentelor care concurd la buna functionare a
acestora.

Raspunde de buna functionare a centralei telefonice, a legéturilor telefonice si radio
intre diferite sectoare ale aeroportului cit si cu celelalte institutii care Tsi desfisoara
activitatea in aeroport.

Rdspunde de Tntretinerea sistemului integrat de securitate, de climatizare, a benzii de
bagaje, a scdrii rulante, a usilor automate de acces, precum si a altor instalatii si
echipamente electrice sau electronice ale aerodromului.

Raspunde de buna functionare si administrare a celor doud uzine electrice, de toate
instalatiile din dotarea acestora, de Tntregul sistem de fluminare al aeroportului, de
intreaga instalatie ce alimenteazdi cu energie electrici echipamentele tuturor
compartimentelor aeroportului.
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14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23,

24,

25.

26.

27.

28,

29,

fn colaborare cu compartimentul achizitii publice si fonduri europene raspunde de
intocmirea listei  oblectivelor de investitii, servicii si lucrdri in vederea
elaborarii/rectificdrii bugetului de venituri si cheltuieli.

Raspunde de intocmirea notelor de fundamentare sau referatelor de specialitate
privind necesitatea elabordrii unor documentatii tehnic-economice (studii de
fezabilitate, proiecte tehnice i detalii de executie) ale obiectivelor noi de investitii
sau lucrdri de interventii la constructii existente (extinderi si moderniziri, reparatii
capitale, demoldri de constructii, etc.) si pentru alte servicii specializate de
proiectare, geodezice, topografice sau altele asemenea.

Réspunde de urmdrirea temelor de proiectare/necesititilor contractuale ale regiei
pentru finalizarea acestora, in colaborare cu elaboratorii documentatiilor tehnic-
economice sau executantii de servicii specializate.

Réspunde de obtinerea tuturor avizelor, acordurilor, autorizatiilor si aprobdrilor de
orice fel solicitate de diverse foruri pentru realizarea unor obiective noi de investitii
sau lucrari de interventie.

Rdspunde de organizarea §i desfdsurarea activitdtilor de receptii (preliminare si pe
faze determinante, la terminarea lucrérilor, finale) pentru obiectivele de investitii sau
lucrdri de interventie la constructii.

Réspunde de elaborarea de programe si strategii de investitii pe termen scurt,
mediu silung.

Ridspunde de urmérirea lucrarilor de investitii, precum si de urmérirea modului de
executare din punct de vedere tehnic-economic a acestora Tn functie de devizele
contractate i de situatiile de lucrdri confirmate si semnate de dirigintele de santier sau
de alt personal tehnic desemnat prin decizie de directorul general.

Rispunde de Intocmirea antemésurdtorilor pentru lucrdrile de Investitii sau alte
lucrdri de interventie Tn care are competente sau a fost desemnat prin decizie de
directorul general.

Raspunde de intretinerea §i repararea suprafetelor de miscare (pista de aterizare-
decolare, calea de rulare §i platforma de fimbarcare-debarcare) in vederea
mentinerii in disponibilitate permanenta a acestora.

Raspunde de intretinerea tuturor cladirilor, spatiilor si instalatiilor din patrimoniul
regiel.

Rdspunde de fntretinerea §i functionalitatea instalatiiior de alimentare cu ap3,
sanitare, a echipamentelor centralei termice si a retelei de Incilzire, precum si cele
aferente evacuirii apelor uzate.

Raspunde de planificarea §i executarea lucrdrilor de reparatii curente la constructii i
suprafete de miscare aeroportuare, cu ter}i sau in regie proprie.

Réspunde de intretinerea permanentd a2 zonelor de sigurantd, a spatiilor verzi si a
suprafetelor Tnierbate din perimetrul aeroportuar, ludnd imediat mésura interventiei
atunci cand este cazul.

Raspunde si are obligatia intocmirii §i actualizdrii permanente a planului (situatiel)
privind retelefe de apa si canalizare existente in perimetrul aeroportului.

Raspunde de gestionarea i actualizarea continutului cértii tehnice cu datele rezultate
din executarea exploatérii si a intretinerii.

Raspunde de organizarea, coordonarea si controlul activititii administrative din cadru!
regiei.
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30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43,

45.
46.

47.

Réspunde de mentinerea curiteniei la standarde superioare de calitate in clidirile
administrative si spatiile publice ale aeroportului.

Organizeazd controlul tehnic periodic in vederea omologirii infrastructurii, instalatiilor
si a echipamentelor proprii, obtinerii certificatelor de exploatare sau prelungirii duratei
lor de valabilitate,

Asigura respectarea disciplinei muncii Tn desfisurarea activitatilor aeroportuare, a
atributiilor de serviciu 5i a celorlalte prevederi legale de citre intregul personal din
subordine i propune sanctionarea responsabililor pentru abaterile constatate.
Rdspunde de péstrarea confidentialitstii informatiilor, neavind dreptul s4 dea relatii, sd
copieze sau sa Instrdineze documente sau informatii de serviciu altor persoane decat
celor autorizate de conducerea aeroportului.

Raspunde de planificarea si executarea lucrarilor de reparatii curente la constructii si
suprafete de miscare aeroportuare, cu terti sau Tn regie proprie.

Rdspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare.

Raspunde de instruirea si perfectionarea angajatilor tn privinta efectudrii serviciilor de
calitate, prin verificarea permanent4 a respectrii sarcinilor functionale aprobate.
Réspunde de cunoasterea permanents a stirii tuturor clidirilor, spatiilor, instalatiilor si
a mijloacelor fixe din dotare, a cauzelor indisponibilititii, defectiunilor si a
responsabililor. Dacd nu cunoagte responsabilii, Seful serviciului este direct rdspunzator
cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).

Raspunde de asigurarea respectdrii in cadrul compartimentelor din subordine, a
normelor de securitate i sdndtate 'n muncd, a disciplinel muncil, a atributiunilor de
serviciu si a celorlalte prevederi legale tn desfisurarea activititii aeroportuare.
Raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activititilor desfasurate,
precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.
Rédspunde de Intocmirea programului de lucru al personalului din subordine in
conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incét, prin organizarea judicioasd a
timpului de muncd, sd asigure desfigurarea optim3 a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fird implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Ridspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Rdspunde de respectarea si de punerea n aplicare in mod corespunzdtor $i operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentele din subordine, prin intocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizitia bunurilor aflate in BVC.

.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotirari, decizii sau

dispozitii ale conducerii regiei.

Réspunde de respectarea legisfatiei si a normelor privind protectia mediului.

Rédspunde de managementul lucrdrilor de trecere la exploatarea de sezon a clédirilor,
mijloacelor si instalatiilor electrice din dotarea aeroportului.

Réspunde de supravegherea 5i controlul modului in care personalul din subordine
exploateazd instalatiile, echipamentele, mijloacele, suprafetele de miscare, cladirile
aeroportuare din responsabilitatea compartimentelor din subordine, in vederea
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48,

49,

50.

51.

52,

53,

54,
35.

56.

57.

58,

59,

60.
61.
62,

63.

64.

65.

realizrii deservirii aeroportuare in depling sigurant3 aeronautici.

Contribuie efectiv, Tmpreund cu personalul din subordine, coordonatori de
compartiment, la elaborarea §i reactualizarea regulamentului de organizare si
functionare (ROF) si regulamentului intern (RI) ale regiei.

Urméreste si controleazd modul In care se executd pregétirea profesionals, instructajul
privind sdndtatea §i securitatea Tn muncd i prevenirea situatiilor de urgent de citre
angajatii din subordine.

Prezintd directorului general al regiei informari, rapoarte si situatii privind activitatile
desfisurate personal si compartimentele din subordine, notificind rezultatele obtinute.
Avizeazd si supune spre aprobare directorului general toate documentele care
reglementeazd activitatea operativi a compartimentelor din subordine.

Informeazé directorul general al regiei despre activitatea curents, s¥ptimanals si lunars
a personalului din subordine, prezenta personalului la program, eventualele nereguli
constatate precum si masurile intreprinse in acest sens.

Vizeazd programele de lucru lunare §i pontajele compartimentelor din subordine din
subordine,

Radspunde de activitatea de pregitire 5i certificare a personaluiui din subordine.

Prezintd directorului general propuneri justificate pentru certificare {licentiere,
autorizare) si perfectionare, prin cursuri, a personalului din subordine.

Ridspunde fatd de managerul responsabil pentru conducerea sectorului tehnic al
aerodromului Tn conditiile si cerintele de sigurantd stabilite de reglementarile
aeronautice aplicabile.

Asigura aplicarea reglementdrilor aeronautice civile aplicabile operatorului de aerodrom
Coordoneazé, conduce, verificd §i rdspunde de Intreaga activitate desfisurati in cadrul
compartimentelor pe care le conduce.

Rdspunde de instruirea, evaluarea §i verificarea competentelor profesionale ale
angajatilor din cadrul compartimentelor, pe baza programelor de training aprobate {a
nivelul aerodromului, asiguréndu-se de mentinerea capacititii de efectuare a sarcinilor
Tn mod satisfécdtor, in conformitate cu cerintele aplicabile si continutul manualului de
aerodrom.

Rdspunde de cunoasterea cuprinzitoare a cerinielor aplicabile ih domeniul
aerodromurilor.

R&spunde de cunoagterea i aplicarea manualului de aerodrom.

Rdspunde de mentinerea infrastructurii §i suprafetelor de miscare ale aeroportului in
stare de funcfionare si disponibilitate permanenti pentru utilizarea acestora In
activitdtile de zi cu zi precum i in situatii de urgents.

Rdspunde de administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea
Intregii infrastructuri aeroportuare: pista, cii de rulare, platforme, drumuri de acces,
parcdri, terminale de pasageri, alte constructii sau dotdri care concuri la buna
desfagurare a activitétii aeroportuare, in concordanti cu standardele internationale.
Elaboreazd si aplici norme tehnice proprii adaptate la specificul dotsrii pentru
administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si fntretinerea bazei
aeroportuare proprii.

Asigurd controlul desfasurdrii proceselor si operatiunilor aeroportuare in vederea
respectdrii normelor si regulamentelor de exploatare aeroportuars, de protectle umand
si a mediului inconjuritor.
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66.

67.
68.

69.

6.

7.
8.
9.

Asigura semnalizarea §i balizarea corespunzitoare pe timp de zi a tuturor censtructiilor
existente in perimetrul aeroportuar, potrivit reglementérilor internationale recunoscute
fn Romaénia.
Rdspunde de organizarea si tinerea la zi a evidentei de cadastru a bazei aeroportuare.
Analizeazd si se pronuntd asupra obiectivelor de constructii-montaj elaborate pentru
zonele de servituti aeronautice ale aerodromului, Tn vederea avizirii acestora de citre
AACR.
Tsi exercitd atributiile functionale pe intreaga duratd de concepere si de realizare a
investitiilor, lucrérilor de reparatil capitale sau Intretinere, atit pe perioada de pregitire
a executiei, ct si pe cea a executiei propriu zise.

Pe perioada de pregitire a executlel:
Face demersurile necesare In vederea obtinerii autorizatiilor necesare, precum si
indeplinirea conditiilor legale cu privire la acestea.
Verificd corespondenta dintre prevederile din autorizatii si proiect.
Studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile previzute.
Verificd existenfa tuturor pieselor scrise si desenate.

10. Verificd existenta tuturor avizelor, acordurilor, etc.
11. Verificd existenta unui sistem propriu de asigurare a calittii la constructor.

7.

8.
9.

10.
11,

12,

Pe perioada executiel lucririlor:
Urméreste reaiizarea lucrdrilor sau constructiei, verificd respectarea tehnologiilor de
executie si aplicarea corect3 a acestora.
Efectueaza verificirile prevézute in norme.
Participd la verificarea in faze determinante.
Verificd documentatia de atestare a calitdtii materialelor.
Urmdreste execufia din punct de vedere tehnic, admitdnd la plati numai lucririle
corespunzatoare.
Urmaéreste respectarea de citre executant a misurilor dispuse de proiectant sau de
organele abilitate.
Alte atributll §l responsabiliti{l de mentenantX specifice:
Radspunde de Intretinerea suprafetelor pavate, a terminalelor de pasageri si a altor
servicii aeroportuare, incluzand suprafetele Inierbate si controlul vietii silbatice.
Rdspunde de executarea lucrdrilor de reparatli, tencuieli, zugriveli, vopsitorii, montare
gresie si falanta, reparatii tdmpldrie §i alte lucrdri de Intretinere la cladirile regiei.
Rdspunde de executarea revizlel, intretinerii, verificirii instalatiilor si echipamentelor,
conform legislatiei aplicabile domeniului sdu de responsabilitate.
Asigurd personalu! pentru interventie Tn caz de avarle sau situatie neprevizut apirut}
la instalatiile de apé si sanitare din dotarea aeroportulul.
Réspunde pentru conformitatea Iintrejinerii zonelor inierbate din perimetrul
aeroportuar.
Se asigura cd problemele de siguranti sunt prioritare.
Se asigurd cd politica de sigurant¥ se regiseste Tn proceduri pentru fiecare zoni de
responsabilitati
Se asigurd cd problemele de sigurantd sunt raportate in timpul cel mai scurt
managerului de siguranta al aeroportului.
Asigurd pregétirile pentru fntretinere, inclusiv mésurile de securitate, care au fost
acceptate de autorititile responsabile conform planurilor de dezvoltare, politica,
procedurile, procesele si sistemul de siguranta.

Pagina 60 din 85



10. Se asigurd c& instalatiile aeroportului sunt disponibile, adecvate sl corespunzitoare
scopului sau rolului pentru care au fost achizitionate.

11. Se asigurd de calitatea oricdrei lucrdri de modernizare sau intretinere realizate pentru
aeroport.

Art. 67

(1) COMPARTIMENTUL MENTENANTA DE AERODROM este o structury aflats in subordinea

directd a $EFULUI SERVICIULUI MENTENANTA AERODROM SI ADMINISTRARE

AEROPORTUARA, si este coordonat de un Inginer din cadrul compartimentului numit prin

decizia Directorului General, denumit in continuare coordonator de compartiment.

(2) Coordonatorul compartimentului mentenantd de aerodrom este principalul

responsabll pe linle de mentenantd, acesta putind fi inlocult de o alts persoand

desemnatd prin Declzla Directorulul general Tn perioadele in care acesta lipseste din
unitate.

(3) Atributiunile principale ale compartimentulul mentenant¥ de aerodrom, care sunt si in

responsabilitatea coordonatorului de compartiment, sunt urmitoarele:

1. Rdspunde de organizarea muncii in cadrul compartimentului, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

2. Réspunde de activitatea de mentenant# a infrastructurii aeroportuare, in conformitate
cu prevederile reglementdrilor aeronautice aplicabile i a procedurilor de lucru pe care
are obligatia sd le elaboreze.

3. Rdspunde de redactarea propunerilor pentru planul de Investitii, reparatii capitale si
curente, de mentenanta infrastructurii 5i tehnicii aeroportuare si a planului de dotare si
aprovizionare tehnici.

4. Rdspunde de mentenanta si repararea suprafetelor de miscare (pista de aterizare-
decolare, calea de rulare si platformele de imbarcare-debarcare) in vederea mentinerit
in disponibilitate permanents a acestora, a zonei nierbate, sistemului de drenaj si
gardului perimetral, conform cerintelor aeroportuare aplicabile.

5. Réspunde de aplicarea §i refacerea, in caz de necesitate, a mijloacelor vizuale pentru
navigatie (marcaje) ale urmitoarelor suprafete de miscare ale aerodromului, in
conformitate si respectind Tntocmai cerinfele aplicabile stabilite de reglementirile
aeronautice tn vigoare, astfel:

i.  Marcajul indicativului pistei;
ii.  Marcajul axului pistei;
iil.  Marcajul pragului pistei;
iv.  Marcajul punctului de tint4;
v.  Marcajul zonei de contact;
vi.  Marcajul marginilor pistei;
vii.  Marcajul axului céii de rulare;
viil.  Marcajele intrerupte ale pistei;
ix.  Marcajul platformei de intoarcere pe pist;
X.  Marcajul contrast al axului céii de rulare;

xi.  Marcajul pozitiei de asteptare la pists;

xii.  Marcajele pozitiilor intermediare de asteptare;
xiil.  Marcajul punctului de verificare VOR pe aerodrom;
xiv.  Marcajele pozitiei de stationare pentru aeronave;

xv. Liniile de sigurantd pe platformi;
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xvi. Marcajele pozitiei de asteptare pe drumul de serviciu;

xvii.  Marcajele cu instructiuni obligatorii;

xviii. Marcajele de informare.
Raspunde de mentenanta tuturor cladirilor, spatiilor, instalatiilor, drumurilor si aleilor
de acces din incinta aerodromului, curtilor si parcérilor aflate in patrimoniul sau
administrarea regiei.
Réspunde de mentenanta §i mentinerea in stare de functionalitate a instalatiilor de
alimentare cu apd, sanitare, echipamentelor centralei termice, retelei de incilzire si de
evacuare a apelor uzate.
Réspunde de planificarea si executarea lucrarilor de reparafii curente la constructii si
suprafete de miscare aeroportuare, cu terii sau in regie proprie.
Réspunde de mentenanta permanentd a zonelor de sigurantd, spatiilor verzi si
suprafetelor finierbate din perimetrul aeroportuar, cu mijloace proprii sau prin
intermediul unor servicii externe, ludnd imediat méasura interventiei atunci cdnd este
cazul.
Réspunde de elaborarea caietelor de sarcini si a documentatiei necesare contractirii
diverselor servicii sau lucrari din sfera de activitate.
Rdspunde de urmérirea si gestionarea contractelor aflate in administrare.
Réspunde de urmirirea executérii calitative si in timp a lucrérilor contractate, impreun3
cu dirigintele de santier daci este cazul.
Réspunde si are obligatia actualizérii permanente a planului (situatiei) privind retelele
de apad si canalizare existente In perimetrul aeroportului.
Réspunde de tinerea evidentei documentatiilor cadastrale si imobiliare ale regiei si face
propuneri de actualizare a acestora, cdnd se impune acest lucru.
Raspunde de organizarea sedintelor comisiei tehnic-economice a regiei, pentru avizarea
documentatiilor aferente obiectivelor de investitii sau alte documentatii tehnice care
necesitd avizul acestei comisii.
Rdspunde de promovarea, sustinerea 5i punerea in aplicare a hotdrdrilor C.). Bihor
privind obiectivele de investifii.
Raspunde de elaborarea de programe si strategii de investitii pe termen scurt, mediu si
lung.
Radspunde de colaborarea informationald si functionald cu autorititile competente si
institutiile cu care regia are relatii de subordonare sau colaborare si sprijin in domeniul
sdu de activitate cdnd este desemnat de conducétorul regiei.
Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse §i gestionate, conform
actelor normative in vigoare.
Rdspunde de respectarea legislatiei si a normelor privind protectia mediului.
Rdspunde de intocmirea programului de lucru al compartimentului pe care il
coordoneazd, n conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incit, prin
organizarea judicioasd a timpului de muncd, sd asigure desfisurarea optim3 a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente,
faérd implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.
Rispunde de fintocmirea pontajulul lunar, conform reglementdrilor interne i
prevederilor Codulul muncii.
Coordonatorul compartimentului preia personal clidirile, spatiile, instalatiile si tehnica
aeroportuara repartizate compartimentului, dupé care le poate preda cu documente
legale celor care le exploateazd in mod direct.
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24. Rdspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sdnitate in muncd, a
disciplinei si conduitei muncii, a atributiunilor de serviciu i a celorlalte prevederi legale
in desfasurarea activitatii aeroportuare.

25. Ridspunde de aplicarea §i respectarea mésurilor de salvare si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu, In sectoarele de responsabilitate.

26. Coordonatorul compartimentului rispunde de realitatea, regularitatea si legalitatea
tuturor activitatilor desfdsurate, precum §i a documentelor elaborate ori pe care le are
in gestionare si administrare.

27. Réspunde de calitatea documentelor §i de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia Tn vigoare.

28. Réspunde de respectarea §i de punerea fn aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il coordoneazi, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente
specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

29. Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotéréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii i responsabilitifl ce decurg din SMSAO: Tn baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b)(2) din Regulamentul {(UE) nr. 139/2014, coordonatorul compartimentului

este responsablil cu asigurarea functionérii previizute a infrastructurii aeroportuare la

Aeroportul Oradea, avind urmétoarele responsabilitdti principale:

a. asigurd siguranta aeronauticd in cadrul activitatilor pe care le desfisoars.

b. Tntocmeste planul de dezvoltare si investitii al regiei in funciie de necesar,
prioritdti si fonduri alocate.

c. Tntocmeste studii si cercetdri referitoare la dezvoltarea, modernizarea si optimizarea
activititii aeroportuare, precum si la impactul aeroportului n zona sa de influent3.

d. intocmeste 5i pune Tn aplicare, la termenele stabilite, planul de actiuni corective
pentru deficientele semnalate cu ocazia activitstilor de control.

Alte responsabilititi de sigurantd:

1. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.
2. sd se asigure cd problemele de sigurant3 au prioritate.

Art. 68

(1) COMPARTIMENTUL ENERGETIC directd a SEFULUI SERVICIULUI MENTENANTA

AERODROM §I ADMINISTRARE AEROPORTUARA, si este coordonat de un inginer

electronist transporturl, telecomunicatii din cadrul compartimentului numit prin decizia

Directorului General, denumit fn continuare coordonator de compartiment.

(2) Atributille principale ale compartimentulul energetic, care sunt si in rispunderea

coordonator de compartiment, sunt urmatoarele:

1. Raspunde de administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea §i intretinerea
echipamentelor si instalatiilor aeroportuare, in deplind sigurants aeronautici, in
conformitate cu prevederile reglementérilor aeronautice aplicabile si a procedurilor de
lucru pe care are obligatia sd le elaboreze.

2. Réspunde de elaborarea si aplicarea normelor tehnice proprii adaptate la specificul
dotédrii pentru administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea
bazei energetice a aeroportului, conform reglementérilor aeronautice aplicabile.

3. Raspunde de elaborarea studiilor necesare executérii programelor, prin asociere sau
prin 2lte forme si modalitti, cu parteneri din tard gi din striinitate, pentru a
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asigura administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea bazei
aeroportuare.
Rdspunde de asigurarea alimentdrii cu energie electricd a tuturor instalatiilor din
aeroport, incluzdnd sl echipamentele de navigatie aeriana.
Rdspunde de functionarea permanentd si repararea, in caz de necesitate, a
urmdtoarelor mijloace vizuale pentru navigatie (lumini), in conformitate si respectand
intocmai cerinfele aplicabile stabilite de reglementirile aeronautice in vigoare, astfel:

i.  Faruri aeronautice;

ii.  Sistemele luminoase de apropiere;

fii. Sistemele de indicare vizuald a pantei de apropiere;

iv.  Luminile pistei si ale c3ilor de rulare;

V.  Luminile platformei de stationare pentru aeronave;

vi.  Mijloacele vizuale pentru navigatie (indicatoare).
Réspunde de asigurarea instruirii corespunzitoare a personalului implicat 1n
mentenanta sau lucrdrile de modernizare/dezvoltare a sistemelor energetice ale
aeroportului,
Rdspunde de asigurarea disponibilitétii echipamentelor aeroportuare din dotarea
compartimentului, conform standardelor si normativelor specifice aviatiei civile.
Raspunde de gestionarea §i actualizarea continutului documentatiilor tehnice cu datele
rezultate din executarea exploatérii §i a mentenantei acestora.
Raspunde de organizarea, efectuarea si finalizarea in termen a lucrrilor periodice la
exploatarea de sezon a mijloacelor §i instalatiilor electrice din dotarea aeroportului.
Rdspunde de Intocmirea, actualizarea permanent3 si urmdrirea aplicrii regulamentului
convorbirilor radio Tn cadrul aerodromului.
Raspunde de asigurarea disponibiliti{ii permanente a mijloacelor/instalatiilor
electrice/electronice §i de comunicatii radio din dotarea aeroportului, controlind
permanent starea acestora.
Raspunde de exploatarea §i fintretinerea mijloacelor tehnice si a instalatiilor
aeroportuare din responsabilitatea compartimentului, in vederea realizirii deservirii
aeroportuare in depiind siguran{d aeronauticd i satisfacerii cerintelor impuse de
transportatorii aerieni interni i internationali.
Rdspunde de monitorizarea continud a functiondrii parcului fotovoltaic si de
identificarea oriciror anomalii sau defectiuni tehnice in echipamentele sl sistemele de
generare a energiei electrice.
Asigurd documentarea completd a tuturor interventiilor st lucririlor efectuate si a celor
ce urmeazd a fi efectuate asupra parcului fotovoltaic, mentindnd un registru detaliat al
operatiunilor de mentenantd si al performantei echipamentelor.
Réspunde de luarea tuturor misurilor in vederea asiguriirii securititii muncii In toate
locurile de muncd din cadrul compartimentului.
Raspunde de exploatarea, funcfionarea, intretinerea si repararea balizajului luminos,
precum si a tuturor echipamentelor care concurd la buna functionare a acestuia.
Raspunde de buna functionare a centralei telefonice, a legiturilor telefonice si radio
atat intre diferitele sectoare ale aeroportuiui ct si ale regiei cu celelalte institutii care
Tsi desfasoard activitatea in aeroport.
Réspunde de Intretinerea sistemului integrat climatizare, benzil de bagaje, scirii rulante,
usilor automate de acces, precum si a altor instalatii si echipamente electrice ale
aerodromului.
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Rdspunde de finerea evidentei reparatiilor tuturor echipamentelor electrice din
responsabilitatea atelierului, inclusiv a pieselor si materialelor folosite.

Rdspunde de organizarea si asigurarea executiei tuturor lucrdrilor corespunzitoare
specializérii si competentei personalului tehnic al compartimentului, inclusiv cele de
modernizari, adaptari sau echipdri Tn regie proprie.

Raspunde de efectuarea instruirii personalului pentru utilizarea echipamentelor
specializate din dotare, réspunzénd de corectitudinea exploatirii acestora.

Réspunde de mentinerea pregstirii si autoriz3rii profesionale proprii si a personalului
din cadrul compartimentului, conform cerintelor si reglementirilor specifice n vigoare.
Rdspunde de organizarea muncii in cadrul compartimentului, In conformitate cu
legislatia in vigoare.

Réspunde de gestionarea documentelor §i actualizarea traseelor cablurilor electrice, de
telecomunicatii si audio din perimetrul aeroportului.

Rdspunde de péstrarea evidentei si actualizarea continutului documentatiilor tehnice ale
echipamentelor si instalatiilor aflate in responsabilitate, conform legislatiei in vigoare si
cerintelor de siguranti.

Rdspunde de urmérirea, verificarea i gestionarea consumurilor energetice, precum
si de formularea propunerilor pentru adoptarea misurilor de rationalizare si
economisire a cheltuielilor.

Raspunde de uzinele electrice, de toate instalatiile din dotarea acestora, de intregul
sistem de iluminare al aeroportului, de intreaga instalatie care alimenteazi cu energie
electricd echipamentele tuturor compartimentelor aeroportului.

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative In vigoare.

Rdspunde de organizarea serviciilor de turi cu personal calificat si autorizat
corespunzétor reglementdrilor in vigoare. Serviciul de turi va fi asigurat cu inginerii si
electricienii incadratl fn aceastd structuri. Tn situajiile in care personalul este
insuficient sau in caz de necesitate, pentru mentinerea operativititii aeroportului,
Inginerul electronist transporturi, telecomunicatii va executa serviciu de turd la uzina
electrica.

Réspunde de intocmirea programului de lucru al atelierului, in conformitate cu
prevederile Codului muncii, astfel incit, prin organizarea judicioas¥ a timpului de
muncd, sd asigure desfisurarea optimd a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul
regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fird implicarea unor cheltuieli
suplimentare de personal.

Rdspunde de intocmirea pontajului lunar, conform regiementirilor interne si
prevederilor Codului muncii,

Inginerul electronist transporturi, telecomunicatii preia personal clidirile, spatiile,
instalatiile si tehnica aeroportuard repartizate compartimentului, dup¥ care le poate
preda cu documente legale celor care le exploateazs in mod direct.

Réspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sinitate in munca,
disciplinei muncii, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale In
desfadsurarea activitatii aeroportuare.

Raspunde de aplicarea i respectarea misurilor de salvare i stingere a incendiiior
de catre personalul propriu, In sectoarele de responsabilitate.
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35. Inginerul electronist transporturi, telecomunicatii rdspunde de realitatea, regularitatea
si legalitatea tuturor activitdtilor desfisurate, precum si a documentelor elaborate ori
pe care le are in gestionare si administrare.

36. Rdspunde de calitatea documentelor §i de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legisiatia in vigoare.

37. Réspunde de respectarea $i de punerea in aplicare Th mod corespunzétor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul energetic, prin intocmirea
referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru
achizitia bunurilor aflate in BVC.

38. Indeplineste si alte atributii §i sarcini primite ca urmare a unor hot#rdri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabiitifl ce decurg din SMSAO: Tn baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b){2) din Regulamentul (UE} nr. 139/2014, coordonatorul de compartiment

este responsabil cu asigurarea funcfionarii previizute a mijloacelor vizuale si sistemelor

electrice ale aerodromului, avind urmatoarele responsabilitdti principale:

a. realizeaza exploatarea, mentenanta, dezvoltarea si modernizarea:

- echipamentelor si instalatiilor electrice aeroportuare.

- sistemelor de telecomunicatii, supraveghere si control, informatii si publicitate,
precum si alte dotdri care concurd la buna desfésurare a activitétii aeroportuare, in
vederea satisfacerii cerintelor transportatorilor aerieni si cresterii profitului aeroportului,
n concordanta cu reglementdrile interne gi internationale in vigoare.

b. realizeazd siguranta aeronautic tn cadrul activititilor pe care le desfisoari.

c. realizeazd alimentarea cu energie electrici a consumatorilor aferenti (instalatii
de fortd siiluminat) 5i a sistemelor de protectie navigatie aeriani (sisteme de balizaj)
pentru desfdsurarea activitatilor aeroportuare In condiii de maxim3 siguranta.

d. réspunde de intretinerea si verificarea zilnicd a sistemelor de alimentare cu energie
electricd, grupurilor electrogene si tablourilor de distributie din incinta aeroportului.

e. realizeaza functionarea si administrarea sistemului de alimentare, la nivelul posturilor
de transformare.

f. rdspunde de verificarea si reparatiile curente la sistemele de iluminat ale tuturor
cladirilor sau facilitétilor aeroportului;

g. raspunde de realizarea activitdtilor curente de fintretinere si supraveghere a
functiondrii grupurilor electrogene.

h. referitor la balizajul luminos al pistei si c8ilor de rulare, rispunde de executarea
urmatoarelor activitati:

- de verificare, Intretinere §i reparatii pentru sistemul de balizaj PDA si céi de rulare.

- madsuratori fideri primari.

- fintretinere iluminat si obstacolare piloni si cladiri.

- reglaje si verificdri la regulatorii de curent constant.

- verificdri, reglaje si masuratori optice la limpile sistemelor de balizaj.

- fntretinere si reparatii zilnice a Idmpilor Incastrate si supraterane.

- controlul zilnic al sistemuiui de balizaj, conform manualului de mentenanta.

i. rdspunde de executarez intretinerilor curente a pupitrelor de comandi a
telecomenzii de balizaj.

j. rdspunde de executarea verificdrii gI fntretinerii utilajelor din dotare pentru
asigurarea interventiilor in caz de defect.

k. fntocmeste si pune in aplicare, la termenele stabilite, planul de actiuni corective
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pentru deficientele semnalate cu ocazia activititilor de control.

Alite responsabliititi de siguranti:

1. rdspunde de cunoagsterea §i aplicarea manualului de aerodrom.

2. raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale ale
personalului din cadrul compartimentului, pe baza programelor de training aprobate la
nivelul aerodromului, asigurdndu-se de mentinerea capacitstii de efectuare a sarcinilor
n mod satisfacétor, in conformitate cu cerintele.

3. se asigurd ca problemele de sigurant3 au prioritate.

efectueaza inspectia periodici a sistemului de balizaj luminos.

5. realizeazd raportarea inspectiilor §i a acfiunilor de interventie la sistemul de balizaj
luminos.

6. realizeazd accesul persoanelor autorizate la instructiunile de exploatare, de
intretinere §i reparatii, la informatiile de service, depanare, precum si la procedurile
de inspectie a echipamentelor aferente sistemului de balizaj luminos.

7. realizeazd monitorizarea permanenti a sistemului de balizaj luminos.

8. furnizeazd prompt informatiile privind starea operationald a instalatiilor, serviciilor
conexe si mijloacelor de navigatie ale aeroportului.

9. asigurd sursa de alimentare normald sau de rezervié cu energie electricd necesars
operdrii aeronavelor n siguranté.

10. realizeazi planificarea personalului propriu pentru turele operative.

11, realizeazd mentinerea in stare de functionare a echipamentelor care urmeazi s3
fie utilizate 1n situatii de urgents.

12. realizeaza disponibilitatea retelei de comunicatii pentru situatii de urgent3.

Eal

Art. 69

(1) COMPARTIMENTUL MLLOACE TEHNICE §I ADMINISTRARE AEROPORTUARA este o

structurd aflatd n subordinea directd a SEFULUI SERVICIULUI MENTENANTA AERODROM §|

ADMINISTRARE AEROPORTUARA si coordonat de coordonator de compartiment numit

prin decizia Directorului General, denumit in continuare coordonator de compartiment.

(2) Atributiunile principale ale compartimentului mijloace tehnice aeroportuare, care sunt

si In responsabilitatea coordonatorulul de compartiment, sunt urmitoarele:

1. Réspunde de organizarea muncii h cadrul compartimentului, in conformitate cu
legisiatia in vigoare.

2. Raspunde de activitatea de aprovizionare si cumpdrare directd de materiale, produse si
bunuri, pe baza referatelor de necesitate aprobate de conducerea regiei, conform
procedurii interne.

3. Asigurd transportul reprezentantilor regiei pentru deplasiri in interes de serviciu la
diverse autoritati, institutii sau institutii.

4. Rdspunde de toate mijloacele auto din dotarea unititii, precum §i de verificarea
periodicd a acestora, trimiterea la reparatii si reparatia in cazul defectirii, in vederea
mentinerii permanente a aeroportului in stare operativd de functionare.

5. Rdspunde de asigurarea, administrarea, exploatarea, dezvoltare2, modernizarea si
mentenanta parcului de masini, autospeciale, utilaje §i alte mijloace tehnice
aeroportuare, in scopul desfasurérii conforme a activitatii cu standardele aeroportuare
europene $i nationale,

6. Rdspunde de mentinerea curdteniei la standarde superioare de calitate in cl3dirile
administrative si spatiile publice ale aeroportului.
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Rdspunde de elaborarea si aplicarea normelor tehnice proprii adaptate la specificul
dotdrii pentru administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea §| mentenanta
masinilor, utilajelor si altor mijloace tehnice aeroportuare proprii.

Elaboreazd studii si executd programe prin asociere sau prin aite forme si modalititi,
pentru a asigura administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si mentenanta
mijloacelor tehnice aercportuare.

Réspunde de executarea tuturor lucrdrilor de mentenantd la autovehiculele din parcul
auto al regiei in vederea mentinerii acestora in stare de functionare permanents.
Executd verificarea si controlul periodic cu ocazia reviziiior tehnice.

Raspunde de mentinerea in permanenté stare de functionare a mijloacelor tehnice
aeroportuare, mijloacelor tehnice de deszdpezire si cursfire a pistel de aterizare-
decolare, precum si a celorlalte mijloace, echipamente sau Instalatii aflate in
gestionarea compartimentului.

Rdspunde de asigurarea bazei tehnic-materiale aeroportuare (mijloace tehnice
necesare, carburanti, lubrifianti, materiale si piese de schimb, materiale consumabile,
etc.).

Participd cu mijloacele tehnice aeroportuare §i auto la actiunile de ciutare si salvare a
aeronavelor aflate n dificultate, conform planului de interventie al aeroportului.
Réspunde de inscriptionarea/semnalizarea conform# a tuturor vehiculelor si utilajelor
din perimetrul aeroportuar, potrivit reglementérilor internationale aplicabile in
Roménia.

Raspunde de efectuarea Tn termen a activitdtilor sezoniere de revizie a tuturor
mijloacelor auto §i a echipamentelor si/sau instalatiilor din dotarea acestora pentru
trecerea la exploatarea de sezon.

Réspunde de dotarea fiecdrui mijloc auto din unitate cu o agend3 tehnici de bord in
care soferii §i conducdtorii autospecialelor vor consemna zilnic informatiile privind
starea tehnicd, interventiile efectuate, piesele de schimb inlocuite, carburantii si
lubrifiantii utilizati pentru functionarea mijlocului auto pe care-l au in gestiune sau,
dupd caz, pe care-l deservesc, astfel incit rubricile §i formatul lor s3 asigure
completarea corespunzétoare a informatiilor, conform cerintelor mentionate anterior.
Rdspunde de verificarea zilnicd a agendelor tehnice de bord in scopul determinarii
veridicitétii informatiilor consemnate si cunoasterii situatiei fiecirui mijloc auto.
Réspunde de instruirea soferilor pentru intretinerea si mentenanta mijloacelor auto pe
care le au Tn gestiune sau le utilizeazi.

Réspunde de evidenta interventiilor/reparatiilor mijloacelor auto, precum si de
consemnarea Tn agenda de bord a tuturor operatiunilor de mentenants, precum si a
celor de alimentare cu carburanti sau lubrifiantl.

Raspunde de luarea tuturor masurilor In vederea asigurdrii securititii muncii la locurile
de muncd din cadrul compartimentului si de efectuarea instructajului periodic, conform
cerintelor legale si procedurilor interne aprobate.

Raspunde de efectuarea instruirii personalului pentru utilizarea si exploatarea corectd a
echipamentelor de protectie si interventie din dotarea compartimentului.

Rdspunde de organizarea serviciulul de turd cu personal calificat, autorizat si
corespunzdtor reglementérilor in vigoare.

Réspunde de organizarea exercitiilor de interventie la diferite evenimente care se pot
produce In perimetrul aeroportuar.

Ra3spunde pentru organizarea evidentei mijloacelor fixe pe locuri de folosint3.
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25,
26.

27.

28,

29.
30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39,

40.

41.

Réspunde de convocarea comisiel de receptie a mijloacelor fixe.

Réspunde pentru modul de intocmire a documentelor de receptie precum si a celor
privind miscarea mijloacelor fixe de la un loc de folosints la altul, conform procedurii
interne,

Raspunde de verificarea modului de gestionare a spatiilor verzi aflate Tn incinta
aeroportului.

Realizeaza periodic, Th functie de sezon, lucréri de intretinere exterioare intr-o
succesiune prestabilitd in corelatie cu tipul sau natura zonelor prin utilizarea unor scule
si echipamente diverse, adecvate procedurii de urmat (mentenanta gard, curitare alei,
sdpare, cosire, adunare masd vegetald §i transportul acesteia pentru spatiile verzi din
jurul cladirilor si incinta aeroportulul, tdiere i toaletare pentru gardul viu sau arbustii
din incinta aeroportului, etc.).

Colecteazd §i depoziteazd gunoiul in spatiile special amenajate din exteriorul clidirilor.
Rdspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare.

Rdspunde de intocmirea programului de lucru al compartimentului pe care il
coordoneazd, in conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel Tncit, prin
organizarea judicioasd a timpului de muncd, s3 asigure desfisurarea optimé a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente,
fard implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

Rdspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementirilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Coordonatorul compartimentului preia personal clidirile, spatiile, instalatiile si tehnica
aeroportuard repartizate compartimentului, dupé care le poate preda cu documente
legale celor care le exploateazd in mod direct.

Rdspunde de asigurarea respectdril normelor de securitate §i s¥n4tate fn muncs, a
disciplinei si conduitei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale
n desfdgurarea activitatii aeroportuare.

Raéspunde de aplicarea §i respectarea masurilor de salvare si stingere a incendiflor de
cdtre personalul propriy, In sectoarele de responsabilitate.

Propune suplimentarea personalului la tura de serviciu pentru deservirea utilajelor
mijloacelor auto si autospecialelor, in functie de nivelul de interventie impus de
conditiile i previziunile meteorologice.

Réspunde pentru punerea la dispozitia formatiei salvare si stingerea incendiilor a unui
numar suficient de soferi, fn caz de necesitate sau in situatii de urgenti.

Coordonatorul compartimentului rdspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea
tuturor activitatilor desfisurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are
n gestionare si administrare.

Rdspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Radspunde de respectarea si de punerea n aplicare n mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il coordoneaz3, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente
specifice pentru achizitia bunurilor aftate in BVC.

Tndeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotérdri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.
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42.

43,

44,

45,

46.

47,

48.

49,

50.

51

52,

53.

3)

Asigurd aplicarea legislatiei SSM n cadrul serviciului si rispunde de respectarea tuturor
cerintelor legale, normelor interne si procedurilor specifice.
Organizeazd si verificd instruirea in domeniul SSM pentru personalul din subordine
(instruire introductiv-generals, la locul de muncd si instruire periodics), asigurand
completarea si actualizarea documentelor aferente
Controleazd modul de respectare a mésurilor SSM stabilite la nivelul serviciului, inclusiv
prin monitorizarea activitatilor, analizarea riscurilor si evaluarea conditiilor de munci.
Participd la evaluarea riscurilor profesionale pentru activititile desfisurate in cadrul
serviciului §1 propune masuri de reducere sau eliminare a riscurilor identificate.
Asigurd utilizarea corectd si in conditii de siguranid a echipamentelor de munc si
urmareste respectarea instructiunilor tehnice si de securitate.
Verificd existenta, utilizarea si intretinerea echipamentului individual de protectie (EIP)
de cdtre angajatii serviciului.
Informeazd de indatd conducerea regiei si responsabilul S5SM cu privire la orice
eveniment, incident sau accident de munca produs in cadrul serviciului.
Pentru personalul din subordine, urméireste implementarea integrald a mdsurilor
dispuse de responsabilul SSM, de inspectorii de munc¥ sau de alte organisme abilitate Tn
domeniul securitatii i s&ndtétii Tn muncs.
Propune achizitia de echipamente, dispozitive §i materiale specifice necesare
Tmbunétdtirii nivelului de securitate si sdn&tate in munci din cadrul serviciului.
Coordoneazd implementarea planului de prevenire si protectie, urméreste realizarea
madsurilor prevazute si raporteazd periodic stadiul acestora.
Asiguré cunoasterea §l aplicarea procedurilor de interventie, evacuare si situatii de
urgent#, de catre Intregul personal din subordine.
Mentine legatura cu responsabllul SSM al unitétii, transmite documentatia necesar3 si
asigurd colaborarea pentru toate activitdtile de prevenire si protectie.

Atributii §i responsablilititi ce decurg din SMSAO: Tn baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b)(2) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, coordonatorul compartimentului
este responsabil cu asigurarea functiondrli previzute a mijloacelor tehnice de interventie
ale aerodromului, avind urmétoarele responsabilititi principale:

Réspunde de fntocmirea programelor de mentenant¥ curentd, sezonier sau periodici a
mijloacelor tehnice aeroportuare, precum §i a instalafiilor sau echipamentelor din
dotarea acestora.

Propune i solicitd resursele necesare efectudrii programelor de mentenants, lucrérilor
planificate de reparatii, lucrdrilor ocazionale de interventil sau reparatii, etc.

Propune solutiile tehnice pentru efectuarea reparatiilor si lucririlor de mentenant3.
Raspunde de planificarea lucrdrilor, de adoptarea misurilor necesare pentru
respectarea termenelor stabilite §i de conformitatea calitativd a lucrérilor cu cerintele
tehnice si de sigurant.

Raéspunde de existenta unor stocuri minimale pentru piesele de schimb care se uzeazs in
mod frecvent la mijloacele tehnice aeroportuare, la instalatii, utilaje de interventie s.a.
Evalueazd/solufioneazd/remediazd eventualele neconformititi constatate sau
reclamate la mijloacele tehnice aeroportuare.

Raspunde de menfinerea in stare de functionare a mijloacelor tehnice aeroportuare, in
special autospecialele SS! si instalatiile acestora.

Realizeazd punerea in functiune a facilitdtilor dup3 finalizarea lucririlor de reparatii sau
mentenantd.
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i, Réspunde de supravegherea desfasurdrii lucrérilor si aplicarea misurilor de sigurant
stabilite iar atunci cdnd considerd necesar adopt3 masuri de sigurant3 suplimentare.

j. Propune suplimentarea personalului la serviciu pentru deservirea autospecialeior SSI
sau a celor destinate deszdpezirii suprafetelor de miscare ale aeroportului, in functie de
nivelul de interventie impus sau de condiiile si previziunile meteorologice.

k. Tntocmeste rapoarte spre a fi analizate de organismele cu atributii de sigurant
aeronautica.

Alte responsabilititi de sigurant:

1. rdspunde de cunoagsterea si aplicarea manualului de aerodrom.

2. réspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale ale

personalului compartimentului, pe baza programelor de training aprobate la nivelul

aerodromului, asiguréndu-se de mentinerea capacitsiii de efectuare a sarcinilor in mod
satisfacdtor, In conformitate cu cerintele.

s& se asigure cd problemele de sigurantd au prioritate.

realizeazd inspectia periodic3 a mijloacelor tehnice aeroportuare.

realizeaza raportarea inspectiilor si a actiunilor de interventie la mijloacele tehnice

aeroportuare.

6. - realizeazd accesul persoanelor autorizate la instructiunile de exploatare, de intretinere
si reparatii, la informatiile de service, depanare, precum si la procedurile de inspectie a
mijloacelor tehnice aeroportuare.

7. sd asigure personalul adecvat pentru turele operative, inclusiv suport logistic si uman
formatiei SSI.

uhaw

Art. 70

(1) SERVICIUL SECURITATE AEROPORTUARA este o structuri aflatyi in subordinea

directorului general, fiind condus de un $EF SERVICIU.

(2) Atrlbutiunile principale ale serviciului securltate aeroportuars, care sunt si n

responsabilitatea gefulul serviciulul, sunt urmitoarele:
1. Raspunde de modul de cunoastere, aplicare, implementare §i respectare a legislatiei
privitoare la securitatea aeronautics.

2. Rdspunde de elaborarea si actualizarea programului de securitate al aeroportului,

precum si al programului de pregétire al personalului In domeniul securititii aeroportuare.
3. Rdspunde de verificarea modului de aplicare a programului de securitate §i a tuturor
actelor normative de cdtre toate forfele de securitate aeroportuars, de citre toti agentii
economici §i societatile comerciale care T5i desfdsoard activitatea pe aeroport, precum si
de cdtre personalul regiei.
4. Raspunde de asigurarea securitétii pasagerilor si aeronavelor aflate la sol Tmpotriva
oricdrei actiuni ilicite.
5. Réspunde de supravegherea activititii de imbarcare-debarcare a pasagerilor si
bagajelor, de executarea controalelor si verificirilor pe fluxurile de pasageri, parcari,
hoiuri, cdi de acces §i Inciperi de utilitate public, n scopul descoperirii obiectelor
abandonate, suspecte de a contine explozivi, substante otrivitoare, etc.
6. Réspunde de asigurarea si coordonarea securittii activititii aeroportuare la nivelu
regiei, prin personal propriu specializat, In colaborare cu fortele militare si civile destinate
acestui scop.

Pagina 71 din 85



7. Rdspunde de organizarea si efectuarea controlului privind respectarea
reglementdrilor si procedurilor “specifice de securitate aeroportuari, atit de citre
personalul regiei cat 5i de personalul entitétilor prezente Tn perimetrul aeroportuar.
8. Raspunde de asigurarea serviciului de informare a pasagerilor.
9. Réspunde de Tntocmirea si actualizarea planului de paz3 al aeroportului.
10.  Rdspunde de elaborarea, actualizarea si difuzarea documentelor aferente activitdtii
de securitate aeroportuari.
11.  Rdspunde de implementarea, exploatarea si functionarea sistemului Integrat de
securitate aeroportuara.
12.  Rdspunde de pregétirea i verificarea personalului care executd serviciul de pazi.
13.  Réspunde de elaborarea si actualizarea fluxurilor de pasageri, in conformitate cu
reglementdrile specifice in vigoare.
14.  Rdspunde de emiterea si eliberarea legitimatiilor de acces pentru persoane si
permise pentru vehicule Th perimetrul aeroportului, precum si de efectuarea controlului si
verificarii  utilizdrii documentelor de acces Tn perimetrul aeroportului, conform
reglementdrilor fn vigoare.

15. Raspunde de participarea, prin personal propriu, la activitatea de alarmare, ciutare

si salvare a aeronavelor aflate n dificultate in zona de responsabilitate a aeroportului.
16.  Réspunde de efectuarea in conditii de securitate a activititilor non-aeronautice care
se desfasoara tn perimetrul aeroportului.
17. Rdspunde de colaborarea cu institutile de specialitate (Serviciul Roman de
Informatii, Politia transporturi aeriene, Politia de frontierd, Biroul Vamal de frontiers, DSNA,
firma de pazd) prezente in aeroport pentru respectarea misurilor de securitate
aeroportuara.
18.  Raspunde de organizarea instruirii pe linie de securitate aeroportuari a personalului
propriu §i a personalului entitatilor prezente pe aeroport.
19.  Rdspunde de colaborarea cu autoritdtile nationale competente pe linie de securitate
aeroportuard ™ vederea implementarii normativelor specifice care se impun.
20. Raspunde de integritatea containerelor destinate depozitéirii articolelor interzise
abandonate Tn punctele de control de securitate.
21.  Asigurd asigurarea interventiei fmpreund cu celelalte institutii cu responsabilitati in
acest sens de pe aeroport, la solicitarea comandantulul aeronavei, in cazul pasagerilor
recalcitranti sau care nu au respectat conventiile Impuse de transportatorul aerian pentru
céldtori.
22, Rdspunde de aplicarea masurilor suplimentare de securitate stabilite pentru
zborurile speciale sau care se aplic tn cazul unor niveluri ridicate de amenintare.
23.  Rdspunde de gestionarea sistemului de control acces pe bazi de cartele magnetice
emise de aeroport. Are obligatia sd programeze cartele, conform aprobérii zonelor de acces
si s le distribuie personalului dup§ efectuarea instructajului cu privire la modul de utilizare
sl acces.
24,  Rispunde de Intocmirea, evidenta, manipularea, multiplicarea si gestionarea
informatiilor clasificate, conform prevederilor legale.
25. Raspunde de fintocmirea programului de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate pe care 7l supune avizérli institutiilor abilitate lar dup4 aprobare rispunde de
aplicarea acestuia.
26.  Raspunde de organizarea i participarea la activitati de audit, inspectii, evalusri si
testdri pe linie de securitate aeronautici.
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27.  Réspunde de fntretinerea §i mentenanta sistemului integrat de securitate al
aeroportului.

28.  Rdspunde de gestionarea activitatii de taxare a pasagerilor sau altor persoane care
tranziteaza aerodromul pentru parcarea autoturismelor proprii tn parcarea cu platd a
aeroportului, conform tarifelor orare aplicabile, efectusnd urmitoarele operatii:

a. Tncaseazi contravaloarea tarifelor de parcare, eliberdnd chitantd pentru fiecare
sumd tncasats;

b. Utilizeazd tehnica de calcul si echipamentele aferente softului instalat pentru
deschiderea/inchiderea barierelor de acces si ncasarea contravalorii aferente
timpului de parcare inregistrat.

¢. Permite accesul Tn parcarea aeroportului in caz de necesitate sau alarmare ori in
situatii de urgentd, precum si la solicitarea organelor abilitate ale Ministerului
Afacerilor Interne aflate n misiune.

d. Tntocmeste documentele de predare a sumelor incasate.

e. Pastreazd banii n casa de bani aflatd in toneta din parcare pan3 Iz predarea
banilor la casieria unittii.

f. Depune periodic sumeie incasate la casieria unititii, cu respectarea termenelor
iegale i a celor prevazute in procedurile de lucru aplicabile.

29. Asigurd preluarea materialelor aprovizionate de.la terfe persoane si manipularea,
transportarea acestora pana la magazia regiei.
30. Rdspunde de ntocmirea programului de lucru propriu si al personalului din
subordine h conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incat, prin organizarea
judicioasd a timpului de muncd, si asigure desfisurarea optim3 a tuturor atributiilor
stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, f8r5 implicarea
unor cheltuieli suplimentare de personal.
31. Rdspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementirilor interne si
prevederilor Codului muncii.
32.  $eful serviciului preia personal spatiile, instalatiile si tehnica aeroportuard
repartizate serviciului, dupd care le poate preda cu documente legale celor care le
exploateazd fn mod direct.
33.  Seful serviciului rispunde de cunoasterea permanentd a stirii tuturor spatiilor,
Instalatiilor si a mijloacelor fixe din dotarea biroului, a cauzelor indisponibilitatii,
defectiunilor si a responsabililor. Dacd nu cunoagte responsabilii, seful biroulul este direct
raspunzétor cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).
34. Rdspunde de preluarea/predarea corespondentei postale al aeroportului de la/citre
serviciile de curierat §i transmiterea acesteia compartimentelor destinatare.
35.  Réspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate §i sinjtate tn muncj,
disciplinei muncil, atributiunilor de serviciu si a celorlaite prevederi legale in desfdsurarea
activitatii aeroportuare de cdtre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.
36.  Rdspunde de aplicarea si respectarea mésurilor de salvare si stingere a incendiilor de
catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.
37.  $eful serviciului rispunde de realitatea, regularitatea i legalitatea tuturor
activitdtilor desfisurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in
gestionare si administrare.
38.  Rédspunde de calitatea documentelor i de respectarea termenelor pentru trimiterea
la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, In conformitate cu legislatia in vigoare.
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39.  Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzitor si operativ

a prevederilor bugetare aprobate pentru biroul pe care 1l conduce, prin intocmirea

referatelor de necesitate, caletelor de sarcini sau a altor documente specifice pentru

achizitia bunurilor aflate in BVC.

40.  Tndeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii sau

dispozitii ale conducerii regiei.

41. Asigurd aplicarea legislatiel SSM Tn cadrul serviciului si rispunde de respectarea tuturor
cerintelor legale, normelor interne si procedurilor specifice.

42. Organizeaza 5i verificd instruirea in domeniul SSM pentru personalul din subordine
(instruire introductiv-generald, la locul de muncd si instruire periodics), asigurind
completarea si actualizarea documentelor aferente

43. Controleazd modul de respectare a misurilor SSM stabilite {a nivelul serviciului, inclusiv
prin monitorizarea activitatilor, analizarea riscurilor si evaluarea conditiilor de muncj.

44. Participa la evaluarea riscurilor profesionale pentru activititile desfisurate in cadrul
serviciului §i propune masuri de reducere sau eliminare a riscurilor identificate.

45. Asigura utilizarea corectd si n conditii de sigurantd a echipamentelor de munci si
urmireste respectarea instructiunilor tehnice si de securitate.

46. Verificé existenta, utilizarea si intrefinerea echipamentului individual de protectie (EiP)
de citre angajatii serviciului.

47. informeazd de indatd conducerea regiei si responsabilul SSM cu privire la orice
eveniment, incident sau accident de muncé produs in cadrul serviciului.

48, Pentru personalul din subordine, urmdreste implementarea integraldi a mé&surilor
dispuse de responsabilul SSM, de inspectorii de munc# sau de alte organisme abilitate in
domeniul securitétii si sdndtatii 'n munci.

49. Propune achizifia de echipamente, dispozitive si materiale specifice necesare
imbunétatirii nivelului de securitate si sinitate in munc3 din cadrul serviciului.

50. Coordoneazd implementarea planuiui de prevenire si protectie, urmareste realizarea
madsurilor previzute si raporteazi periodic stadiul acestora.

51. Asigurd cunoagsterea si aplicarea procedurilor de interventie, evacuare si situatii de
urgentd, de cdtre ntregul personal din subordine.

52.  Mentine legdtura cu responsabilul SSM al unitétii, transmite documentatia necesars

si asigurd colaborarea pentru toate activititile de prevenire si protectie.

(3) Atributii 5i responsabilitti ce decurg din SMSAOQ: Tn baza prevederilor ADR.OR.D.015

(c) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, seful serviclulul este responsabil pentru

managementul sistemului integrat de securitate aeroportuard la Aeroportul Oradea,

avand urmdtoarele responsabilitéti:

a. rdspunde de organizarea §i controlul aplicirii masurilor de securitate aeroportuard de
cétre toate institutiile participante la deservirea aeronavelor si pasagerilor.

b. rdspunde de dezvoltarea sistemului de securitate aeroportuaré.

Alte responsabllititi de siguranti:

1. Réspunde de cunoasterea si aplicarea manualuiui de aerodrom.

2. Raspunde de instruirea, evaluarea §i verificarea competentelor profesionale ale
personalului compartimentulul, pe baza programelor de training aprobate la nivelul
aerodromului, asigurdndu-se de mentinerea capacitétii de efectuare a sarcinilor in mod
satisfacdtor, In conformitate cu cerintele.

3. Réspunde de Tntocmirea si modul de implementare a Strategiei de integritate a bazei de
date informatice si Strategiei de securitate o refelei de calculatoare pe care Ie Ihainteaz3
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conducerii regiei spre aprobare. Aceste strategli obligatoriu vor face referire cel putin la:
planificarea temporald a activitdfilor de monitorizare, procedurile de audit, procedurile
de raportare, procedurile referitoare la monitorizarea continui §i la actiunile corective,
precum si la sistemul de Inregistrare.

Art. 71

(1) COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL SIGURANTEI $I MONITORIZAREA

CONFORMITATII este o structurd aflatd in subordinea directorulul general atributiile fiind

indeplinite de un Inspector de speclalitate.

(2) Atributlunile principale ale compartimentului managementul sigurantel si

monlitorizarea conformitatii, care sunt si In responsabilitatea inspectorului de speclalitate,

sunt urmatoarele:

1. Raéspunde de monitorizarea conformitdtii cu cerintele relevante care decurg din
aplicarea Regulamentului (UE) 139/2014, din cerintele stabilite managerul responsabil
al aerodromului, precum $i din oricare alte reglementiri aplicabile, cel putin th ceea ce
priveste:

- respectarea atributiilor administratorului aeroportului.

- manualele, jurnalele si inregistrérile utilizate/aplicate la nivelul aeroportului.

- nivelul standardelor de instruire aplicate pe aeroport.

- necesarul de resurse care trebuie alocate si modul de alocare al acestora.

- procedurile §i manualele sistemului de management-atét la nivelul administratorului,
cét si la cel al utilizatorilor aeroportului.

2. Rédspunde de stabilirea si functionarea unei structuri de bazi pentru monitorizarea
conformitdtii aplicabile activit3ilor desfisurate in cadrul aeroportului.

3. Rdspunde de efectuarea unei monitorizdri a conformit#tii corespunzitoare, intrefinuts,
revizuitd §i Imbunétdtitd continuu, Tn functie de necesititi.

4. Réspunde de coordonarea structurii funciionale pentru monitorizarea conformititii
Aeroportului Oradea i impunerea cerintelor privind dimensionarea corespunzitoare a
acesteia, atat fn raport cu dimensiunea organizatiilor functionale care activeazs la
Aeroportul Oradea cét si cu volumul si complexitatea activititilor care urmeazi s fie
monitorizate, inclusiv a celor subcontractate.

5. Réspunde de functionarea sistemului de feedback al constatérilor citre managerul
responsabil pentru a asigura implementarea efectivs a actiunilor corective necesare.

6. Raspunde de asigurarea independentei monitorizérii conformititii, urmarind permanent
ca personalul care efectueazd audituri si inspectii de urmérire a conformitétii s3 nu fie
responsabil pentru functia sau procedura verificatd/controlati.

7. Réspunde de impunerea cerintelor privind alocarea de timp suficient pentru informarea
§i instruirea personalului regiei in chestiunile legate de conformitatea cu cerintele
Regulamentului (UE) 139/2014.

8. Réspunde de impunerea cerintelor privind alocarea de timp §i resurse corespunzitoare
in raport cu volumul si complexitatea activititilor referitoare la managementul
conformittii.

9. Réspunde de implementarea, administrarea §i dezvoltarea sistemelor de management
organizational, altele decit SMS (SCIM, Sistemul de management integrat calitate-
mediu-siguranta si securitate operational, etc.).

10. Rdspunde de urmdarirea modului de punere in aplicare si a eficientei actiunilor corective
stabilite.

Pagina 75 din 85



11. Réspunde de analiza periodicd a pericolelor si managementul riscurilor in cadrul
aerodromului.

12.Tn  procesul de identificare a pericolelor, cu respectarea prevederilor
GM1.ADR.OR.D.005 (b)(3)}(b) (2) (3), responsabilul cu analiza periodici a pericolelor si
managementul riscurilor va lua Tn considerare si va tine cont de metode pro-active sau
predictive cum ar fi de exemplu: raportdri voluntare, feedback rezultate de instruiri,
tendinte rezultate din monitorizarea conformrii, inspectii, raportiri anterioare, etc.

13. Are obligatia sa informeze sl sd pund la dispozitia comitetului local de siguranti al pistei
analizele efectuate privind pericolele potentiale/identificate la nivelul Aeroportului
Oradea.

14. Rdspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare.

15. Rdspunde de fntocmirea programului de lucru propriu §i al personaluluf
compartimentului pe care-l coordoneazd, fn conformitate cu prevederile Codului
muncli, astfel incdt, prin organizarea judicioasd a timpului de muncd, si asigure
desfdsurarea optimd a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin
alte dispozitii legale incidente, férd implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

16. Réspunde de fintocmirea pontajului lunar, conform reglementdrilor interne si
prevederilor Codului muncii.

17. Coordonatorul compartimentului preia personal cl3dirile, spatiile i bunurile unde 1si
desfdsoard activitatea.

18. Coordonatorul compartimentului rispunde de cunoasterea permanenty a stirii tuturor
cladirilor, spatiilor si bunurilor preluate. Dac3 nu cunoaste responsabilii, coordonatorul
este direct rédspunzdtor cu consecintele de rigoare (suportarea contravalorii pagubelor
produse).

19. Réspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate §i s¥nitate fn muncj, a
disciplinel muncii, a atribuiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in
desfdsurarea activititii aeroportuare.

20. Raspunde de aplicarea i respectarea mésurilor de salvare si stingere a incendiilor de
cdtre personalul compartimentului, in sectoarele de responsabilitate.

21. Coordonatorul compartimentului rdspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea
tuturor activitétilor desfdsurate, precum si a documenteior elaborate ori pe care le are
Tn gestionare si administrare.

22. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru trimiterea la
termenele stabilite a propunerilor pentru BVC, In conformitate cu legislatia in vigoare.
23. Rdspunde de respectarea i de punerea tn aplicare n mod corespunziitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care 1l coordoneazi, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente

specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

24. Tndeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotdréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Alte atributii si responsabilititl ce decurg din SMSAO. Th baza prevederilor AMC1

ADR.OR.D.005{(b){4-11) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, coordonatorul

compartimentulul este responsabil cu conformarea la cerinfele de certificare, cu

urmdtoarele responsabilitti:

1. Rdspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.
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10.

11.
12,

13,
14.

R&spunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale ale
personalului compartimentuiui, pe baza programelor de training aprobate la nivelul
aerodromului, asigurdndu-se de mentinerea capacitétii de efectuare a sarcinilor in mod
satisfacdtor, in conformitate cu cerintele.

Monitorizeaza intern/local Tndeplinirea cerintelor si propune mésuri adecvate pentru
asigurarea conformititii aerodromului la cerinfele stabilite de prevederile
regulamentelor specific aeroportuare aplicabile.

Monitorizeazd respectarea procedurilor, conventiilor si aranjamentelor formale locale
privitoare [a activitatea operationald de la aeroport, pentru a se asigura desfisurarea
activitétilor in conditii de sigurants. In acest sens, monitorizeazs ce! putin conformitatea
cu urmdtoarele:

atributiile operatorului de aerodrom

manualele, registrele si inregistrérile

standardele de instruire

resursele necesare

procedurile i manualele sistemului de management.

Verificd conformitatea procedurilor, conventiilor si aranjamentelor formale locale
privitoare la activitatea operationald de la aeroport §i, atunci cind sesizeazi
neconformitdti, colaboreazd la revizuirea si amendarea acelor proceduri, conventii si
aranjamente neconforme.

Tntocmeste Programul de monitorizare a conformitdtii. Acest program va face referire
cel putin la: planificarea temporald a activitsiilor de monitorizare, procedurile de audit,
procedurile de raportare, procedurile referitcare la monitorizarea continui si la
actiunile corective, precum si la sistemul de Inregistrare.

Tntocmeste Programul de audit pentru monitorizarea conformitdtii. Acest program se va
realiza anual, cu revizuiri semestriale, va permite audituri neprogramate atunci cind
sunt identificate tendinie neconforme. De asemenea, va stipula inclusiv auditarea
monitorizdrii conformitatii si audituri/inspectii de verificare a eficientei actiunilor
corective §i a modului cum au fost acestea aplicate si finalizate.

Tntocmeste studil si evaluiri de risc pe care le inainteazd spre analizi Comitetului de
Evaluare a Sigurantei Aeroportului Oradea (CES).

Efectueazd inspectii si audituri pe probleme de conformitate la Regulamentul
(UE)139/2014 i Regulamentul (UE) 73/2010, urmdrind implementarea actiunilor
corective.

ntocmeste rapoarte spre a fi analizate la nivel de organisme locale cu atributii de
sigurantd si anume Consiliul pentru Siguranta Operationald a Aeroportului Oradea
(CSO), precum i diferitelor comitete, grupuri de lucru etc.

Constatd neconformitatile si propune solutii adecvate de remediere.

Se asigurd, atdt la nivelul personalului de executie cit si a celui de
conducere/coordonare/supraveghere de la AO, corespunzitor naturii activititilor si
atributiilor specifice posturilor, de existenta materialelor de documentare/instruire
referitoare la cerinfele de certificare aplicabile compartimentului/postului, procedurilor
si instructiunilor operationale aplicabile, precum si de cunoasterea corespunzitoare a
acestora de cétre cei in cauzi.

Efectueazd inspectii si audituri privind asigurarea conformitatii.

Verificd conformitatea facilitdtilor aeroportuare cu cerintele de functionare.
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15. Coordoneazd desfasurarea in randul personalului regiei a unor programe de instruire
care trebuie sd conduca la optimizarea proceselor care asigurd conformitatea.

16. Urmdreste modul de implementare a Planului de mdsuri pentru managementul vietii
sdlbatice la Aeroportul Oradea (PMVS).

17. Monitorizeaza procesul de implementare si modul de asigurare a conformit4tii pentru
sistemul de raportare, colectare, stocare, protejare si transmitere a informatiilor.

18. Comunicd cu factorii de decizie ai entitdtilor care sunt implicate in desfisurarea,
aplicarea sau rezolvarea anumitor actiuni sau masuri stabilite ia nivel de organisme cu
atributii de siguranta (CSO, comitete, grupuri de lucru).

19. Periodic sau ori de cdte ori considerd necesar evalueaz activitatea organismelor cu
atributii de sigurantd (CSO, comitete, grupuri de lucru), precum §i stadiul de desfisurare
al anumitor actiuni sau mésuri.

ART. 72

{1) COMPARTIMENTUL IT este o structura Tn subordinea directorului general.

(2} Atributiunile principale ale compartimentulul IT, care sunt si ale Specialistului IT

Tncadrat tn aceasta structurd, sunt urmétoarele:

1. Raspunde de proiectarea, dezvoltarea, implementarea, si intretinerea infrastructurii
tehnicii de calcul a regiei;

2. Rispunde de asigurarea exploatdrii, functiondrii si reparirii sistemului IT al
aeroportului;

3. Rdspunde de administrarea serverelor aeroportului, funciionarea retelei de calculatoare
a aeroportului, de legéturile informatice Intre diferite sectoare ale aeroportului, precum
si Intre regie si alte institutii, autoritati, agen{i economici, operatori aerieni, etc.;

4. Raspunde de fintretinerea §i mentenanta sistemulul integrat de securitate al
Aeroportului Oradea;

5. Réspunde de gestionarea sistemului de control acces pe bazd de cartele magnetice
emise de aeroport. Are obligatia s& programeze cartele, conform aprobirii zonelor de
acces;

6. Rdspunde de tehnica de calcul §i echipamentele aferente softului instalat pentru
deschiderea/inchiderea barierelor de acces;

7. Réspunde de actualizarea permanentd a paginii de internet a aeroportului (programul

de zbor al curselor regulate);

Raspunde de instruirea gi asistarea utilizatorilor tehnicii de calcul;

Réspunde de planificarea, coordonarea §i implementarea misurilor de securitate §i

confidentialitate a datelor.

10. Instaleazd, 1intretine i coordoneazd activitatea intreguiui echipament tehnic
(calculatoare, imprimanate, copiatoare, servere);

> Controleazd si supravegheaz traficul de date.

» Asigurd consultant¥ de specialitate fn achizitionarea de echipament tehnic,
recomandand solutii adecvate.

» Tn cazul in care sunt necesare interventii de specialitate, se ocupd de
rezolvarea problemelor in cdt mai scurt timp i In conditii optime, luénd legitura cu firmele
prestatoare de servicii, conform contractelor in vigoare.

» Protejeazd informatia In retea, precum i securitatea traficului pe internet.

» Asigurd back-up-ul tuturor datelor, informatiilor din calculatoare si/sau de pe

© o

servere.
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» Seteazd si configureazi fiecare calculator.
» Asiguri functionarea sistemului informatic al regiei.
» Configureazid adrese de e-mail pentru compartimentele desemnate de

conducerea unitatii.

» Asigurd protectia fmpotriva virusurilor, asigurd update permanent al

programelor antivirus.

» Verificd periodic existenta la fiecare post numai a soft-urilor aprobate de

conducere, precum si de accesul la internet.

11,
12,
13.
14,

15.
16.

17.
18.

19,
20.
21.
22.
23,
24,

25.

26.

27.

28.

29,

30.

Asigurd elaborarea documentatiilor cu specificatiile tehnice ale echipamentelor i IT ale
regiei;

fntocmeste rapoarte cu privire la starea tehnicii de calcul;

Réspunde de administrarea licentelor software;

Réspunde de elaborarea i respectarea procedurilor de lucru si a reglementirilor
specifice utilizérii retelei de calculatoare;

Rdspunde de crearea si administrarea bazei de date informatice;

Raspunde de stabilirea, intocmirea si modul de implementare a strategiei de securitate
a retelei de calculatoare pe care le inainteazd conducerii regiel spre aprobare. Aceasts
strategie va face obligatoriu referire cel putin la: planificarea temporal a activititilor de
monitorizare, procedurile de audit, procedurile de raportare, procedurile referitoare la
monitorizarea continud i la actiunile corective, precum si la sistemul de inregistrare;
Rispunde de exploatarea, intrefinerea si actualizarea bazei de date a unititii;

Raspunde de stabilirea strategiei de integritate (executia de copii, de back-up si refacere
a bazei de date in caz de deteriorare a ei);

Radspunde de planificarea, coordonarea §i implementarea masurilor de securitate si
confidentialitate a datelor;

Rdspunde de definirea utilizatorilor gi nivelelor de acces la baza de date;

Réspunde de administrarea masurilor de securitate si confidentialitate a datelor;
Configureazd aplicatiile necesare, testeazd aplicatiile si modifici programele;

Asigurd remedierea tehnicé, corectarea si modelarea bazel de date;

Asiguréd elaborarea specificatiilor tehnice si efectuarea trainingului personalului in
vederea folosirii bazei de date;

Mentine un contact permanent cu sefii de compartimenete pentru completarea si
actualizarea structurii bazei de date, remedierea anumitor probleme de ordin logic
apdrute;

Rdspunde de asigurarea securitatii cibernetice a regiei;

Specialistul IT este obligat s& cunoascd echipamentele specifice utilizate de personalul
serviciului, caracteristicile functionale si disponibilitatea acestora si utilizarea si
intretinerea sistemului informatic §i de comunicatii aferent Serviciului de Securitate
Aeroportuara.

Specialistul IT Indeplineste toate dispozitiile de serviciu primite ierarhic.

Rispunde de administrarea, exploatarea, functionarea, intretinerea si repararea
sistemului IT al aeroportului;

Rédspunde de buna functionare a retelei de calculatoare a aeroportului, precum si de
legdturile informatice intre diferitele sectoare ale aeroportului, precum si intre regie cu
alte institutii, autoritati, agenti economici, operatori aerieni, etc.;

Raspunde de definirea utilizatorilor si nivelelor de acces la baza de date informatice;
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31.
32.
33.
34,
35.

36.
37.

38.

39.

40,

41.

42,

43.

44,
45,

46.

47,

48,

49,

50,

51.

Rdspunde de administrarea maisurilor de securitate si confidentialitate a datelor
informatice;

Asigurd respectarea disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte
prevederi legale, in desfdsurarea activitatii aeroportuare;

Asigura protectia informatiilor clasificate la care are acces prin atributiile de serviciu;
Asigurd asisten{a tehnici tuturor utilizatorilor de tehnici de calcul, Tn cadrul regiei;
Propune programe de mentenantd curentd sau periodicd a echipamentelor de
securitate si a tehnicii de calcul.

Propune solutiile tehnice pentru efectuarea reparatiilor §i lucrérilor de mentenanta.
Propune si solicitd resursele necesare efectudrii programelor de mentenants, lucrérilor
planificate de reparatii, lucrdrilor ocazionale de interventii sau reparatii, etc.

Réspunde de planificarea lucrdrilor de intretinere si de mentenanid, de adoptarea
masurilor necesare pentru respectarea termenelor stabilite §i asigurarea conformitatii
calitative a lucrdrilor cu cerintele tehnice si de siguranta.

Pe linia protectiei informatiilor clasificate secrete de serviciu, in cadrul Sistemului de
informatii si comunicatii clasificate, are atributii de administrator de sistem,
administrator antivirus si administrator medii de stocare.

Verificd si monitorizeazd toate sistemele si echipamentele de securitate iar orice
neconformitate o raporteazd imediat sefului de birou de securitate. Tn limita
competentelor, daca situatia o impune, va remedia §i repune in functiune a sistemelor si
echipamentelor de securitate defecte prin colaborarea directd cu firmele specializate de
mentenantd contractate Tn acest scop.

Radspunde de monitorizarea funcfionalititii sistemelor TVCI al regiei.

Rdspunde de monitorizarea §i funcfionalitatea sistemelor de control acces,
activeazd/dezactiveazd cartele de proximitate cu aprobarea sefului de birou de
securitate, cand situatia o impune.

Réspunde de monitorizarea si functionalitatea sistemelor de informare pasageri (afisaj §i
sonorizare).

Radspunde de asigurarea serviciului de informare a pasagerilor.

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse §i gestionate, conform
actelor normative Tn vigoare.

Réspunde de Tntocmirea programului de lucru, in conformitate cu prevederile Codului
muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasd a timpului de muncd, s§ asigure
desfdsurarea optimd a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin
alte dispozitii legale incidente, fird implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.
Rdspunde de fntocmirea pontajului lunar, conform reglementirilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Réspunde de asigurarea respectirii normelor de securitate si sinitate in muncj,
disciplinei muncii, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale fin
desfasurarea activitétii aeroportuare.

Raspunde de aplicarea si respectarea mésurilor de salvare si stingere a incendiilor.
Réspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activititilor desfisurate,
precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.
Réspunde de calitatea documentelor elaborate si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, n conformitate cu
legislatia Tn vigoare.
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52. Rdspunde de respectarea si de punerea n aplicare in mod corespunzitor si operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin ntocmirea referatelor de
necesitate, caietelor de sarcini sau a aitor documente specifice pentru achizitia
bunurilor aflate Tn BVC.

53. Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotdrari, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii i responsabilité$l ce decurg din SMSAO: Tn baza prevederilor ADR.OR.D.015

(c) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, specialistul IT are urmitoarele responsabilititi:

a. realizarea obiectivelor de management al sigurantei;

Alte responsabilititi de siguranti:

1. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

2. se asigurd cd problemele de sigurantd au prioritate in deciziile care implic3 atributiiie
specifice.

3. se asigurd cd aerodromul are autorizatia, declaratia sau aprobarea necesar si ¢ detine
resursele si competenta pentru a indeplini sarcinile asumate.

ART. 73

(1) COMPARTIMENTUL REGLEMENTAR! INTERNE este o structuri Tn subordinea

directorului general.

(2) Atributiunile principale ale compartimentului reglementiri interne, care sunt si ale

Inspectorilor de specialitate ncadrati in aceast structur, sunt urmétoarele:

1. Analizeazd, standardizeazd procedurile specifice, In conformitate cu prevederile legale
locale, nationale si internationale;

2. |dentificd si propune masurile corective privind deficienfele constatate, atat in cadrul
compartimentului cat i in zonele de competent¥ atribuite;

3. Urmdreste implementarea reglementdrilor aeronautice Tn vigoare si a planurilor de
maisuri validate de conducerea aeroportului;

4. Proceseazd documentele receptionate conform solicitdrilor, cu respectarea termenelor
prevdzute;

5. Asigurd evidenta si actualizarea reglementdrilor, normelor si procedurilor aprobate, in
scopul asigurdrii unui nivel superior de siguranti si calitate;

6. Asigura managementul securititii datelor aeronautice.

7. Asigurd managementul conformititii cu normele de aviatie civilj aplicabile tn cadrul
operatorulul de aerodrom.

B. Acordd asistentd sefilor de compartimente §i agentilor aeronautici autorizati, care Tsi
desfisoard activitatea in aeroport, pentru intelegerea corectdi a procedurilor
operatorului de aerodrom.

9. Elaboreazd §i gestioneazd procedurile operatorului de aerodrom astfe! incit s reflecte
Baza de Certificare i cerintele prevdzute tn Anexele Il si IV din Regulamentul
nr.139/2014 (exclusiv cele legate de sistemul de management al sigurantei), dup caz, si
sd nu contravind conditiilor Certificatului, din continutul Manualului Aerodromului ce
cuprinde sau face referire la toate informatiile necesare pentru utilizarea, operarea si
mentenantd, in condifii de sigurantd a aerodromului, a echipamentelor sale, precum si a
suprafetelor sale de limitare a obstacolelor si de protectie fmpotriva obstacolelor si a
altor zone asociate cu aerodromul.

10. Elaboreaza si gestioneazd toate informatiile documentate a Manualului de Aerodrom cu
sprijinul managementului de linie (sefi de birou, coordonatori de compartiment, etc), in
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11.

12,

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20,

21.

22,
23,

baza modificdrilor aduse de sistemul de management al sigurantei (m#suri de diminuare
a riscului, modificéri PASU in baza evaluérilor anuale, etc)

Se asigurd cd toti membrii personalului aerodromului §I ai personalului celorlalte
organizafii relevante, au acces ugor la procedurile operatorului de aerodrom, fn functie
de relevanta pentru sarcinile si responsabilit3tile lor.

Elaboreaz# si gestioneazd procedurile/protocoalele cu agentii abilitati sau furnizorii de
servicii care nu sunt cuprinse in cadrul Manualului de Aerodrom, in baza reglementérilor
aeronautice,

Revizuieste informatiile cuprinse Tn Manualul Aerodromului, tine ia zi si modificd
Manualu! Aerodromului ori de céte ori este necesar; include n Manualul Aerodromului
toate modificdrile i revizuirile solicitate de AACR si aduce la cunostinta Tntregului
personal al aerodromului si a altor organizatii relevante, modificirile relevante pentru
sarcinile si responsabilititile acestora.

Monitorizeazd Legislaiia Nationald si Internationald pentru identificarea modificirilor
aduse normelor de aviatie civil aplicabile operatorului de aerodrom iar in consecint va
modifica informatiile documentate ale operatorului de aerodrom.

Reflectd corect in Manualul Aerodromului orice informatie preluata din alte documente
aprobate §i orice modificare a unei astfel de informatii. Acest lucru nu impiedici
publicarea de date si proceduri mai conservatoare in Manualul Aerodromului.
Redacteazd Manualul Aerodromului intr-un limbaj pe care AACR il considerd admisibil si
redacteazd astfel incdt toti membrii personalului sunt capabili s& citeascd si si inteleagh
limbajul Tn care sunt redactate pértile Manualului Aerodromului si ale altor documente
operationale cu relevantd pentru atributiile si responsabilititile lor.

Thainteazi Manualul Aerodromului pentru semnat Directorului General al
Aerodromului, 7l tipdreste sau T face disponibil n format electronic, aplicdnd un sistem
de gestionare a controlului versiunilor care este indicat clar in Manualul Aerodromului,
respectdnd principiile factorilor umani si structureazd Manualul Aerodromului astfel
ncét sd Inlesneascd elaborarea, utilizarea si revizuirea sa.

Péstreazd la aerodrom cel putin o copie completd si actualizat¥ a Manualului
Aerodromului, pe care o pune la dispozifia AACR spre inspectie.

Redacteazd Manualul Aerodromului respectind cerinfele Agentiei Europene de
Siguranta a Aviatiei (EASA);

Stabileste, aplicd si Tmbunidtidfeste un sistem de management al securititii datelor
aeronautice in baza Reg.139/2014, ADR.OR.D.007 (aplicabil de la data de 26 ianuarie
2022).

Gestioneazd conform cerinfelor Sistemului de Management al Conformdrii, lista
legislatiei, standardelor, reglementdrilor internationale sau nationale, a normelor si
procedurilor emise de organisme din domeniul aviatiei civile (lista reglementéri externe)
precum $i lista reglementdrilor interne, normelor, manualelor, procedurilor de zbor,
procedurilor interne sau de colaborare pentru alinierea la cerintele noi impuse prin
reglementdri aeronautice sau pentru cresterea eficientei aplicérii acestora in scopul
asigurdrii unui nivel superior de sigurantd, calitate si conformare.

Mentine biblioteca electronicd a informatiilor documentate mentionate mai sus.
Elaboreazd rapoarte In care sunt prezentate noile cerinte nationale sau internationale
aplicabile operatorului de aerodrom, si modul de implementare a acestora in cadrul
informatiilor documentate interne. Dupd aprobarea acestor rapoarte de citre
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24,

25.
26.

27.

28,

29.

30.

31,

32,

33.

34.

managementul executiv, cu ajutorul managementului de linie Intocmeste informatiile
documentate interne pentru stabilirea conformititii operatorului de aerodrom.
Elaboreazd rapoarte In care sunt prezentate noile cerinte nationale sau internationale
aplicabile operatorului de aerodrom, astfel incdt managementul si realizeze o strategie
de dezvoltare conformd §i s§ stabileasci sarcini pentru personalul responsabil cu
modificarea infrastructurlii existente.

Participd activ la implementarea sistemului de management al sigurantei.

Rdspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare.

Raspunde de intocmirea programului de lucru, Tn conformitate cu prevederile Codului
muncii, astfel incét, prin organizarea judicioasd a timpului de muncd, s§ asigure
desfésurarea optimi a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin
alte dispozitii legale incidente, fir§ implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.
Rdspunde de fTntocmirea pontajului lunar, conform reglementérilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Rdspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sin&tate in muncd,
disciplinei muncil, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale n
desfasurarea activititii aeroportuare.

Raspunde de aplicarea si respectarea misurilor de salvare si stingere a incendiilor.
Réspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitdtilor desfisurate,
precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare §i administrare.
Réspunde de calitatea documentelor elaborate §i de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Raspunde de respectarea §i de punerea in aplicare in mod corespunzitor §i operativ a
prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin intocmirea referatelor de
necesitate, caietelor de sarcini sau a altor documente specifice pentruy achizitia
bunurilor aflate in BVC,

Tndeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotdréri, decizii sau
dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilitsti ce decurg din SMSAO. Tn baza prevederilor ADR.OR.D.015(c}
din Regulamentul {UE) nr. 139/2014, Inspectorul de speclalitate este responsabil pentru:

a.
b.

rdspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom

réspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesicnale ale
personalului care desfisoars activitéti pe suprafata de miscare a aerodromului, pe baza
programelor de training aprobate la nivelul aerodromuiui, asigurandu-se de mentinerea
capacitiii de efectuare a sarcinilor in mod satisficitor, In conformitate cu cerinfele
aplicabile si continutul manualuiui de aerodrom.

Alte responsabilit3tl de siguranti:

1.

2.

3.

Urméreste solutionarea corectd i in timp util a neconformittilor rezultate In urma
inspectiilor, in scopul asigurérii cerintelor de sigurant si operationale.

Propune aciuni corective pentru compartimentele sau partenerii aeroportuari vizati, in
baza analizei concluzillor rezultate in urma controalelor efectuate.

Verificd modul In care sunt aplicate si respectate de citre compartimentele implicate
prevederile aplicabile din reglementdrile locale/nationale/ internationale privind
activitdtile operationale din aeroport.
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4. Elaboreazé s5i actualizeazd permanent procedurile operationale dupd verificarea
conformitatii acestora cu prevederile reglementirilor specifice interne, nationale sau
internationale.

5. Este responsabil cu efectuarea conformd, exactd si in timp util a comunicarilor interne
ale structurilor aeroportului precum si a celor efectuate citre operatorii aerieni sau
cdtre alte entitdti abilitate.

VI. Patrimoniul
Art. 74
Patrimoniul R.A. ,Aeroportul Oradea" este de 168.475 lei, conform datelor din raportarea
contabild intocmit3 la data de 31 decembrie 2022.

Vil.  Relatille comerciale, financiare i controlul activititil
Art. 75
(1) Cheltuielile de administrare sl de intretinere ale R.A. ,, Aeroportul Oradea” se asigur3 din
veniturile proprii §i, In completare, din alocatii de la bugetu!l C.i. Bihor, in limita sumelor
aprobate cu aceasta destinatie.
(2) Cheltuielile de capital ale R.A. ,Aeroportul Oradea” se asiguri din surse proprii si, in
completare, din alocatii de la bugetul C.J. Bihor, in limita sumeior aprobate cu aceasts
destinatie.
(3) Operatiunile de incasdri si pldti ale regiei se efectueazé prin conturile acesteia n lei §i in
valutd, deschise, in conditlile legil, la societdtile bancare din tar3 si din striinstate.
(4) Efectuarea prestdrilor de servicii §i asigurarea facilititilor aeroportuare se stabilesc pe
baz3 de contracte cu beneficiarii.
(5) R.A. ,Aeroportul Oradea” poate realiza lucrdri de investitii pe baz de licitatie public,
conform prevederilor legale, cu parteneri din tar4 sau din stréinitate.
(6) Gestiunea R.A. ,Aeroportul Oradea” este controlats de organele de specialitate proprii si
de cele abilitate, In conformitate cu prevederile legale aplicabile.

VIIl. Dispozitii referitoare la personal

Art. 76

(1) Personalul R.A, ,Aeroportul Oradea” de orice categorie sau specialitate este supus
prevederilor Codului muncii, statutului personalului din aviatia civil¥, regulamentului intern
al regiei, altor reglementdri specifice aprobate de citre consiliul de administratie,
prezentului regulament, precum i altor prevederi legale aplicabile.

(2} Personalul propriu care executd activitdti in striinitate in baza unor contracte de
asistentd tehnicd sau asigurdri de servicii, incheiate intre regie si parteneri externi,
beneficiazad de toate drepturile legale in domeniu.

IX. Dispozitil finale

Art. 77

(1) Tn vederea asiguririi functiondrii corespunzitoare a regiel, indeplinirii tuturor
obiectivelor stabilite, conformdrii la cerintele de siguranti aeronautici stabilite de
reglementdrile aeronautice aplicabile, precum si pentru mentinerea certificatului de
functionare emis de AACR in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 133/2014
de stabilire a cerintelor tehnice si a procedurilor administrative referitoare la aerodromuri,
subordonarea, relationarea, responsabilizarea angajatilor precum i atributiile
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compartimentelor pot fi modificate si completate prin hotdrari ale consiliului de
administratie al regiei sau decizii ale directorului general pini la aprobarea unei noi
structuri organizatorice i a altui regulament de organizare si functionare.

(2) Fisele posturilor elaborate conform structurii organizatorice aprobate vor contine in
mod subsecvent, pe lngd atributiile principale previzute in prezentul regulament, atributii
specifice fiecdrui compartiment, precum si, dac3 este cazul, atributii si responsabilititi pe
linia asigurérii §i respectrii sigurantei aeronautice.

(3) Regia Autonom3 , Aeroportul Oradea” respects si rispunde de aplicarea prevederilor din
legislatia internd, reglementrile aeronautice interne §i internationale.

(4) Prezentul regulament se completeazi cu orice aite dispozitii sau prevederi legale.

Art, 78

La data aplicdrii prezentului regulament 15i inceteazd valabilitatea si aplicabilitatea ROF
aprobat anterior prin hotdrére de citre C.J. Bihor.

DIRECTOR GENERAL

RAZVAN-IOAN HORGA

Digitally signad by Horga Rarvan-

Horga Razvan-loan ican
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