CONSILIUL JUDETEAN BIHOR ANEXA NR. 3 la Hotirirea
nr. 43 din 30.04. 2009
a Consiliului Judetean Bihor

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A APARATULUI DE SPECIALITATE
AL CONSILIULUI JUDETEAN BIHOR

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Consiliul Judetean organizeaza, conduce, indruma si controleaza activitatea serviciilor
publice judetene. Presedintele, vicepresedintii si secretarul general indruma §i controleazd structurile
organizatorice repartizate. Legdtura intre aceste structuri (directii generale, directii, servicii i
compartimente) se face prin sefii acestora si prin persoanele din conducere care le coordoneaza activitatea
desfasurata, iar organele centrale prin conducerea Consiliului Judetean.

Art. 2. In probleme de specialitate, directiile generale, directiile, serviciile, compartimentele
prin serviciul juridic contencios intocmesc proiecte de hotarari si dispozitii pe care le supun spre aprobare
conducerii Consiliului Judetean

Art. 3. Fluxul informational intre directii, servicii §i compartimente se asigurd cu ajutorul
unui registru intern de corespondenta, tinut la nivelul structurilor organizatorice.

Art. 4. (1) Structura organizatorica a aparatului propriu este urmatoarea:

Cabinet Consilier Presedinte

Serviciul Audit Intern

Directia Generald Administratie Publica Locala;
Directia Generald Economicd;

Directia Tehnica;

Arhitect Sef;

SRR e

(2) In cadrul directiilor sunt organizate servicii, birouri si compartimente.

(3) Pentru constituirea unui birou este necesar un numar de minimum 5 posturi de
executie. Pentru constituirea unui serviciu este necesar un numar minim de 7 posturi de executie. Pentru
constituirea unei directii este necesar un numar de minimum 15 posturi de executie. Pentru constituirea unei
directii generale este necesar un numar de minimum 25 de posturi de executie.

Art. 5. Personalul din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Bihor este alcatuit din
functionari publici, numiti in functii publice prin dispozitia presedintelui Consiliului Judetean si din personal
angajat cu contract individual de munca.

Art. 6. Functionarilor publici li se aplica prevederile Legii nr.188/1999 completatd si
modificata prin Legea nr.161/2002 — Cap. III — Reglementari privind functia publica si functionarii publici si
Ordonanta de Urgenta nr. 92/2004, Legea nr. 7/2004 privind codul de conduitd a functionarilor publici iar
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personalului incadrat cu contract individual de muncd i se aplicd Codul Muncii aprobat prin Legea nr.
53/2003, modificarile si completarile ulterioare.

Art. 7. Programul de lucru si masurile de organizare a acestuia, regimul invoirilor, se
stabilesc prin dispozitia presedintelui, in baza legislatiei in vigoare.

Art. 8.. Ordinele de deplasare in interes de serviciu ale personalului din aparatul propriu se
emit de catre directori si se aproba de catre presedinte.

Art. 9. Aparatul propriu la cerere, pune la dispozitia consilierilor judeteni materialele
necesare activitdtii de documentare in vederea indeplinirii mandatului acestora.

Art. 10. De cate ori este necesar, conducerile structurilor organizatorice prezinta rapoarte sau
informatii asupra activitatii directiei (serviciului, compartimentului) si intocmeste programul de masuri
pentru perioada viitoare.

Art. 11. (1) Directorii executivi organizeaza activitatea directiei si urmaresc indeplinirea
sarcinilor de catre personalul din servicii si compartimente. Primesc corespondenta, repartizatd de catre
conducerea Consiliului Judetean si o distribuie operativ compartimentelor din subordine, urmaresc
respectarea termenelor legale de solutionare a corespondentei;

(2) Participa la sedintele Consiliului Judetean si ale comisiilor de specialitate la
care se analizeaza problemele ce intrd in competenta de solutionare a directiei, respectiv a serviciilor;

(3) Asigura abonamentele pe probleme de specialitate care privesc directia,
colectionarea actelor normative si urmaresc aplicarea dispozitiilor legale de catre personalul din subordine;

(4) Instruirea profesionala a personalului din aparatul propriu se face prin Centrul
National de Formare Continua pentru Administratia Publica Locala si Centrele Teritoriale.

DREPTURILE, INDATORIRILE, RASPUNDEREA
SI SANCTIUNILE DISCIPLINARE ALE
FUNCTIONARILOR PUBLICI SI A PERSONALULUI CONTRACTUAL

A. Drepturi
Art. 12. Drepturile functionarilor publici sunt prevazute in capitolul V sectiunea 1 din Legea

nr.188/1999 completata si modificata prin Legea nr.161/2003, iar drepturile persoanelor angajate cu contract
individual de munca sunt reglementate de Codul Muncii, aprobat prin Legea nr. 53/2003, modificarile si
completarile ulterioare Aceste drepturi constau in urmatoarele:

- dreptul garantat la opinie si la asociere sindicald, in conditiile legii;

- dreptul de asociere 1n organizatii profesionale sau alte organizatii, avand ca scop
reprezentarea intereselor proprii, promovarea pregatirii profesionale si protejarea statutului
lor;

- dreptul la greva, exercitat in conditiile legii;

- dreptul la salariu si la duratd normala a timpului de lucru de 8 ore/zi si 40 ore/saptdmana.

- functionarii publici de executie, au dreptul la recuperarea orelor lucrate prin dispozitia
presedintelui, peste durata normala a timpului de lucru, precum si in zilele de sarbatori legale
declarate zile nelucratoare sau la plata majoratd a acestora cu un spor de 100%. Numarul
orelor platite astfel nu poate depdsi 360 intr-un an;
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- dreptul la concedii medicale si alte concedii, cu mentinerea raporturilor de serviciu in cazurile
reglementate de lege;

- dreptul la conditii normale de munca si igiend si Tn mod exceptional, schimbarea locului de
munca pentru motive de sanatate, cu pastrarea gradului, clasei si treptei avute;

- dreptul la asistentd medicala: proteze si medicamente in conditiile legii;

- dreptul la pensii si celelalte drepturi de asigurari sociale de stat;

- dreptul de protectie impotriva amenintarilor, violentelor si faptelor de ultraj la care ar putea fi
supusi in exercitarea functiei sau in legatura cu aceasta;

- dreptul la despagubiri in cazul in care, din culpa Consiliului Judetean, functionarii publici au
suferit un prejudiciu material in timpul indeplinirii atributiilor de serviciu;

- drepturile de delegare si detasare in conditiile si cazurile prevazute de lege si in cazul
delegarii in scopul efectuarii cursurilor de perfectionare organizate in alta localitate decat cea
de domiciliu.

- 1in caz de deces a functionarului public, membrii familiei sunt indreptatiti la pensie de urmas,
au dreptul sa primeasca pe o perioada de 3 luni echivalentul salariului de baza din ultima luna
de activitate a functionarului public decedat.

B. indatoriri
Art. 13.

- obligatia de a-si indeplini atributiile de serviciu cu loialitate, iIn mod constiincios si corect; sa
se abtind de la orice fapta de natura a prejudicia Consiliul Judetean.

- sd nu-§i exprime sau sd-si manifeste convingerile politice n timpul exercitarii atributiilor de
serviciu.

- obligatia de a se conforma dispozitiilor date de functionarii publici cu functii de conducere,
cirora le sunt subordonate direct. In cazul in care apreciazi ci dispozitiile sunt ilegale,
functionarii publici pot refuza executarea lor, cu obligatia motivarii in scris a acestui refuz.
Daca functionarul public care a dat dispozitia staruie in executarea ei, va trebui sd o
formuleze in scris, In aceasta situatie functionarul public care a primit dispozitia este obligat
sd 0 execute.

- indatorirea de a executa si rezolva lucrarile repartizate de conducatorul compartimentului in
care functioneaza, fiind interzisd primirea directd a cererilor care intrd in competenta lor de
rezolvare sau efectuarea de interventii in scopul solutionarii acestor cereri.

- obligatia de a pastra secretul de stat si secretul de serviciu, In conditiile legii, precum si
confidentialitatea 1n legatura cu faptele, documentele sau informatiile de care iau cunostinta
in exercitarea functiei.

- obligatia de a nu solicita sau accepta, direct sau indirect, pentru ei si pentru altii daruri sau
alte avantaje.

- obligatia de a prezenta la numirea si la eliberarea din functie declaratia de avere.

C. Rispunderea si sanctiunile disciplinare
Art. 14. (1) Incalcarea cu vinovatie a indatoririlor de serviciu de catre functionarii publici,
atrage raspunderea disciplinara, contraventionald, civila sau penald, dupa caz.

Art. 15. (1) Sanctiunile disciplinare se aplicd pentru abateri, in conditiile stabilite de Legea
nr.188/1999 republicata, si sunt urmatoarele:
a) avertismentul;
b) mustrarea;



c) diminuarea drepturilor salariale cu 5-10% pe o perioada de 1-3 luni;
d) suspendarea dreptului de avansare pe o perioada de 1-3 ani;
e) trecerea intr-o functie inferioara, pe o perioada de 6-12 luni cu diminuarea corespunzatoare a
salariului;
f) destituirea din functie.
(2) Sanctiunile disciplinare prevazute la articolul 15 litera ,,a” si ,,b” din prezentul
Regulament, si prevederile din Legea nr.188/1999, se pot aplica direct de catre persoana care are
competenta legald de numire in functia publica.
(3) Sanctiunile disciplinare prevazute la articolul 15 litera ,,e-f” din prezentul
regulament se aplicd exclusiv de presedintele Consiliului Judetean Bihor, la propunerea Comisiei de
disciplina.

Art. 16. Raspunderea civila a functionarilor publici este angajata in urmatoarele situatii:
a) pentru pagubele produse cu vinovatie patrimoniului Consiliului Judetean Bihor;
b) pentru nerestituirea in termenul legal a sumelor ce li s-au acordat necuvenit;
c) pentru daunele platite de Consiliul Judetean Bihor in calitate de comitent unor terte persoane, in
temeiul unei hotarari judecatoresti, definitive si irevocabile.

Art. 17. (1) Repararea pagubelor in situatiile prevazute la articolul 16 litera ,,a” §i ’b” se
dispune prin emiterea de catre presedintele Consiliului Judetean Bihor a unei dispozitii de imputare in
termen de 30 zile de la data constatarii pagubei sau prin asumarea de catre functionarul vinovat a unui
angajament de plata.

(2) Pentru daunele platite de Consiliul Judetean Bihor in calitate de comitent,
recuperarea daunelor pe baza unei hotarari judecatoresti definitive si irevocabile, pronuntatd ca urmare a
actiunii in regres introdusa de Consiliul Judetean Bihor impotriva functionarului public respectiv.

Art. 18. Raspunderea contraventionala si raspunderea penald sunt angajate Tn cazul in care
functionarii publici savarsesc contraventii, respectiv infractiuni, in timpul si in legatura cu serviciul.

Art. 19. Incalcarea cu vinovdtie a sarcinilor de serviciu de cétre persoanele angajate cu
contract individual de munca, atrage raspunderea disciplinard si materiald in conditiile Codului Muncii sau
raspunderea contraventionald civila ori penald dupa caz.

ATRIBUTIILE PRESEDINTELUI,
VICEPRESEDINTILOR SI SECRETARULUI JUDETULUI

Art. 20. (1) Atributiile Presedintelui Consiliului Judetean Bihor sunt stabilite prin Legea
nr.215/2001, republicatd, a administratiei publice locale, articolul 104.
(2) Presedintele poate delega prin dispozitie vicepresedintilor, atributiile prevazute
la alineatul (6) .

Art. 21. (1) Vicepresedintii indeplinesc atributiile stabilite prin dispozitii ale presedintelui,
prin hotdrari ale Consiliului Judetean, precum si prin acte normative emise de organele legislative si
executive centrale.

(2) Vicepresedintii si Secretarul Judetului avizeazd rapoarte intocmite de
compartimentele de resort din aparatul de specialitate pe care le coordoneaza si care le sunt subordonate care
stau la baza redactarii dispozitiilor Presedintelui si hotararilor Consiliului Judetean.
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Art. 22. Vicepresedintele Consiliului Judetean Bihor care coordoneazd si in subordinea
caruia functioneaza Directia Tehnica si Arhitectul Sef, indeplineste urmatoarele atributii principale:

- coordoneaza si rdspunde de gestionarea drumurilor publice judetene, cadastru rutier, gestiunea
traficului, banca de date tehnice, reteaua de studiu de tarife si recensdmintele de circulatie;

- coordoneaza si raspunde de activitatea Compartimentului Unitatea Judeteand pentru
Monitorizarea Serviciilor Comunitare de Utilitati Publice,

- coordoneaza activitatea compartimentelor de transport, de mediu, de informatica si GIS

- coordoneaza si raspunde de activitatea de dezvoltare unitara a retelei de drumuri publice;

- coordoneazd si raspunde de actualizarea la zi a cartii tehnice a constructiilor drumurilor
judetene;

- coordoneaza si raspunde de realizarea reviziei drumurilor publice conform legii, precum si de
desfasurare a circulatiei rutiere in conditii de sigurantd si mentinerea permanentd a drumurilor publice in
stare de viabilitate;

- coordoneaza si raspunde de activitatea de promovare a noilor investitii la drumurile de interes
judetean, activitatea de studii si prognoze pentru dezvoltarea si sistematizarea drumurilor;

- coordoneazd si raspunde de activitatea de intocmire a documentatiilor pentru lucrérile de
construire $i modernizare a drumurilor publice de interes judetean, asigurarea calitatii si controlul tehnic a
lucrarilor de drumuri de interes judetean;

- coordoneaza si raspunde de desfasurarea in bune conditii a activitatii pe timp de iarna:
dezapeziri, asigurarea materialelor antiderapante si chimice;

- coordoneaza si raspunde de activitatea de intocmire a documentelor pentru care se emit
certificate de urbanism si autorizatii de construire;

- coordoneaza si raspunde de aplicarea planului de urbanism general, activitatea de control la
primariile comunale in domeniul disciplinei in constructii si de urbanism;

- coordoneaza si raspunde de activitatea de organizare a licitatiilor si analiza ofertelor in
domeniul investitiilor;

- coordoneaza si raspunde de protejarea monumentelor istorice si de administrarea patrimoniului
public si privat al judetului;

- prezintd Consiliului Judetean Bihor propuneri pentru infiintarea de institutii, agenti economici,
concesionarea, inchirierea, locatia de gestiune a unor bunuri si servicii;

- asigura aplicarea actelor normative in domeniul de activitate pe care 1l coordoneaza.

- coordoneaza si raspunde de activitatea de informatica;

Art. 23. Vicepresedintele Consiliului Judetean Bihor — coordonator al Directiei Generale
Economice si caruia ii este subordonatd in mod direct aceastd entitate indeplineste urmatoarele atributii
principale:

- coordoneaza si raspunde de activitatea de elaborare a bugetului propriu al Consiliului Judetean,
precum si de repartizare a sumelor defalcate pe primariile comunale si orasenesti, pe unitdtile finantate din
bugetul propriu;

- coordoneaza si raspunde de activitatea privind operatiunile contabile aferente bugetului propriu
conform legislatiei in vigoare;

- coordoneaza si raspunde de activitatea de elaborare a programelor de dezvoltare economico-
sociale ale judetului, de elaborare si avizare a preturilor si tarifelor ce intrd in competenta Consiliului
Judetean Bihor;

- coordoneaza si raspunde de activitatea de Incasare, urmarire a veniturilor bugetului judetului;

- coordoneaza si raspunde de activitatea de achizitii si resurse umane;

- coordoneaza si raspunde de activitatile specifice referitoare la patrimoniul turistic de pe raza
judetului Bihor;



- coordoneaza si raspunde de activitdtile de turism judetean

- coordoneaza activitatea de evidentd a patrimoniului public si privat al judetului

- coordoneaza activitatea Serviciului de achizitii publice

- coordoneaza activitatea Serviciului de programe, prognoze, dezvoltare regionala si integrare
europeana

- propune Consiliului Judetean Bihor infiintarea de institutii si agenti economici de interes
judetean, concesionarea, inchirierea sau locatia de gestiune a unor bunuri si servicii;

- coordoneazd si raspunde de aplicarea organigramei, statului de functii de personal, de
asigurarea si calcularea drepturilor salariale (a statelor de plata);

- asigura aplicarea actelor normative in domeniul pe care il coordoneaza.

Art. 24. Secretarul Judetului coordoneazd activitatea Directiei Generale Administratiei
Publice Locale, Directiei Generale pentru Asistentd Sociald si Protectia Copilului si Directiei de Evidenta a
Persoanelor a Judetului Bihor, indeplineste atributiile prevazute de Legea administratiei publice locale nr.
215/2001 republicata, precum si alte atributii stabilite prin acte normative in vigoare, prin hotarari ale
Consiliului Judetean si dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean dupa cum urmeaza:

- coordoneaza si raspunde de activitatea Serviciului relatii cu publicul, consilierii $i registratura
generala, Serviciului Juridic-contencios, Serviciului administrare tehnico-operativa a patrimoniului privat,
Serviciu coordonare si relatii institutionale

- coordoneaza activitatea de evidentd, inventariere, selectare, arhivare a documentelor emise la
nivelul aparatului propriu al Consiliului Judetean Bihor;

- ca presedinte al Comisiei Judetene de Asistentd Sociala si Protectia Copilului, coordoneaza si
raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr.108/1998;

- pregateste materialele necesare Presedintelui si Vicepresedintilor Consiliului Judetean pentru
participarea la sedinte;

- raspunde pentru Indeplinirea atributiilor principale prevazute de articolul 117 din Legea
nr.215/2001 republicata.

CABINET PRESEDINTE

Art. 25. Atributii principale:

- informeaza presedintele Consiliului Judetean despre continutul articolelor si al informatiilor din
mass-media referitoare la activitatea Consiliului Judetean si a unitatilor finantate din bugetul propriu;

- asigura popularizarea prin sursele mass-media a principalelor actiuni organizate de Consiliul
Judetean Bihor si de catre presedinte;

- asigura si sustine In limita componentelor acordate, legatura cu autoritatile publice locale din
judetul Bihor si din tard, precum si cu compartimentele de specialitate din cadrul Ministerului Administratiei
si Internelor;

- organizeaza conferintele de presa ale presedintelui Consiliului Judetean Bihor;

- organizeazd cu factorii implicati in mass-media din judet intdlniri periodice cu reprezentantii
mediilor de informare pentru transmiterea de catre acestia a evenimentelor sdptimanii privind activitatea
presedintelui Consiliului Judetean;

- asigurd actiunile de protocol ale presedintelui Consiliului Judetean Bihor si protocolul privind
primirea delegatiilor strdine;

- reprezinta pe presedinte la diferite actiuni inclusiv prin delegare de atributiuni acordata;

- alte atributii stabilite de Presedinte conform legii.



SERVICIUL AUDIT INTERN

Art. 26. (1) Auditul public intern este o activitate functional independenta si obiectiva care da
asigurdri de consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor i cheltuielilor publice,
perfectionand activitatile entitdtii publice, ajutd entitatea publicd sd isi indeplineasca obiectivele printr-o
abordare sistematicd si metodica, care evalueaza si Tmbunatiteste eficienta si eficacitatea sistemului de
conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de administrare.

Activitatea de audit intern este organizatd si functioneazd in subordinea Presedintelui
Consiliului Judetean .

Ea este organizatd la nivelul Consiliului Judetean si asigura auditarea tuturor serviciilor,
directiilor, institutiilor bugetare subordonate:

Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;

Serviciul de dezvoltare, asistentd si consultanta;

Serviciul proiecte euroregionale

Directia de protejare a monumentelor

Directia social comunitara

Monitorul Oficial

Biblioteca Judeteana ,,Gheorghe Sincai”;

Muzeul ”Tarii Crisurilor”;

Teatrul de Stat;

Teatrul de Stat pentru Copii si Tineret ,,Arcadia”;

Centrul Judetean pentru Conservarea si Promovarea Culturii Traditionale Bihor;
Revista ,,Familia”;

Revista ”Varad”

Filarmonica de Stat;

Directia Generala pentru Asistentd Sociala si Protectia Copilului;

Centrul Militar Judetean;

Inspectoratul pentru Protectia Civild;

Unitatile de invatamant special de stat preluate de catre Consiliul Judetean conform
Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.206/2000.

Compartimentul de Audit Intern asigura auditarea si la R.A. ,,Aeroportul” Oradea.

(2) Proiectele de buget ale unitatilor bugetare si ale Consiliului Judetean Bihor vor fi

auditate si vor fi Insotite de referate de opinie Intocmite de catre auditori. Auditeaza:

- angajamentele bugetare si legale care deriva direct sau indirect obligatii de plata;

- platile asumate prin angajamentele bugetare si legale;

- vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului ori al unitatilor
administrativ-teritoriale;

- alocarea creditelor bugetare;

- sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

- sistemul de luare a deciziilor;

- sistemele de conducere §i control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

- sistemele informatice.

- elaboreaza proiectul de audit public intern;

- verifica efectuarea inventarierii patrimoniului propriu al Consiliului Judetean Bihor si unitatile

subordonate;

- auditeaza activitatea privind eliberarea certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire in cadrul
aparatului de specialitate;



- verifica organizarea si desfasurarea licitatiilor publice ale aparatului de specialitate a Consiliului Judetean;
- elaboreazd norme metodologice specifice entitatii publice In care isi desfdsoara activitatea cu avizul
organului ierarhic superior, in cazul entitatilor publice subordonate;
- efectueaza activitdti de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management financiar si de
control al entitdtii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
eficacitate, economicitate, eficientd;
- raporteazd periodic asupra constatdrilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatile sale de
audit;
- elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;
- In cazul identificdrii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteazd imediat conducatorului entitatii
publice si structurii de control intern abilitate.

Auditorul intern desfasoara audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter
exceptional, necuprinse in planul anual de audit public intern.

Auditorii interni au acces la toate datele si informatiile, inclusiv cele existente in format
electronic, pe care le considera relevante pentru scopul si obiectivele precizate in ordinul de serviciu.

Personalul de conducere si executie din structura auditata are obligatia sa ofere documentele si
informatiile solicitate, in termenele stabilite, precum si tot sprijinul necesar desfasurarii in bune conditii a
auditului public intern.

Auditorii interni pot solicita date, informatii precum si copii ale documentelor, certificate de
conformitate, de la persoane fizice si juridice aflate n legdtura cu structura auditata, iar acestia au obligatia
de a le pune la dispozitie la data solicitatd. Totodatd, auditorii interni pot efectua la aceste persoane fizice
sau juridice orice fel de reverificari financiare i contabile legate de activitatile de control intern.

(3) Auditorii interni elaboreaza un proiect de raport public intern la sfarsitul fiecarei
misiuni de audit public intern, acesta va reflecta cadrul general, obiectivele, constatarile, concluziile,
recomandarile. Raportul de audit intern este Insotit de documente justificative.

Auditorii interni au obligatia perfectiondrii cunostintelor profesionale — perioada estimata in
acest scop fiind de minimum 15 zile pe an.

DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Art. 27. Directia Generald Administratie Publicd Locald este structura din aparatul de
specialitate care asigurd in conditii de legalitate si oportunitate indeplinirea sarcinilor cu privire la
coordonarea activitatii consiliilor locale si primariilor, in vederea realizdrii sarcinilor publice locale in
aplicarea corectd a actelor normative §i asigurarea asistentei de specialitate. Acorda prin serviciile de
specialitate sprijin si consultantd tehnica juridica pentru autorititile administratiei publice locale, comunale
si orasenesti la cererea acestora;

- pregateste anual si ori de cate ori este necesar, cu sprijinul celorlalte compartimente din aparatul
propriu al Consiliului Judetean si al Consiliilor locale, a serviciilor publice de interes judetean, raportul cu
privire la starea si activitatea administratiei judetului;

- participd prin specialistii sdi, in calitatea de reprezentanti ai Presedintelui Consiliului Judetean
la lucrarile sedintelor consiliilor municipale, orasenesti si comunale, acordand asistentd de specialitate si
sprijin la cerere 1n solutionarea problemelor comunitatilor locale;

- initiazd proiecte de acte normative sau face propuneri, observatii, amendamente la cele existente
sau initiate de alte autoritati de drept; initiazd si fundamenteazad proiecte de hotarari pe care le prezinta
Consiliului Judetean; sprijind elaborarea regulamentelor de functionare a serviciilor publice de interes
judetean;



- asigurd pregatirea si desfasurarea In bune conditii a lucrarilor Consiliului Judetean Bihor,
lucrarilor de secretariat ale Comisiei Judetene Consultative;

- asigura secretariatul executiv A.T.O.P.;

- asigurd compartimentul de informare i relatii publice, liberul acces la informatiile de interes
public in conformitate cu Legea nr.544/2001;

- raspunde de gestionarea fondului arhivistic creat la nivelul institutiei.

Art. 28. Directia Generald Administratie Publica Locald este condusa de un director executiv
care este subordonat direct secretarului judetului care coordoneaza si raspunde de activitatea si reprezentarea
directiei; Indeplineste atributiile stabilite prin fisa postului, precum si orice alte sarcini incredintate de
conducerea Consiliului Judetean.

Art. 29. Directia Generald Administratie Publica Locala are atributiile prevazute de prezentul
regulament, pe care le realizeaza prin serviciile de specialitate:
- Compartimentul Coordonare si Relatii Institutionale;
- Serviciul Juridic-contencios;
- Serviciul Relatii cu Publicul, Consilierii si Registratura Generala;
- Serviciul Administrare Tehnico-operativa a Patrimoniului Privat;
- Compartimentul Administrativ-gospodaresc.

Art. 30 Atributiile directorului executiv al Directiei Generale Administratie Publicd Locala:
organizeaza si raspunde de activitatea in ansamblu a Directiei Generale Administratie Publica

Locala;

stabileste atributii, responsabilitdti, sarcini de serviciu precise, modalititi de colaborare pe
orizontala si verticald pentru fiecare serviciu si post in cadrul directiei conform organigramei;

- raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in munca de catre personalul
directiei;

- raspunde in fata Consiliului Judetean, a Presedintelui si Secretarului Judetului de realizarea la
timp si corect a atributiilor si sarcinilor proprii ce revin fiecarui compartiment din cadrul directiet;

- urmareste intocmirea fiselor de evaluare a posturilor si a fiselor de evaluare a performantelor
individuale pentru personalul din directie si modul cum isi duc la indeplinire aceste sarcini;

- supravegheaza organizarea sedintelor Consiliului Judetean;

- raspunde de elaborarea la termen a analizelor, informarilor, rapoartelor si a altor lucrari,
semneaza corespondenta redactata la nivelul directiei;

- propune stimularea personalului din cadrul directiei prin premierea din fondul cu aceasta
destinatie;

- acorda asistenta de specialitate consiliilor locale si primariilor la solicitarea acestora, conform
legii;

- participa in calitate de reprezentant al presedintelui Consiliului Judetean, ca membru in comisia
de examinare, pentru ocuparea unor posturi vacante din aparatul de specialitate al primariilor ordasenesti si
comunale;

- exercita orice alte sarcini de serviciu date de conducerea Consiliului Judetean.

Art. 31. Compartimentul Coordonare si Relatii Institutionale

(1) Compartimentul este organizat si functioneazd in subordinea directd a
directorului executiv al Directiei Generale Administratie Publica Locala si are urmatoarele atributii:

(2) In domeniul coordonirii activititii consiliilor locale:




- coordoneaza activitatea consiliilor locale in vederea realizarii serviciilor publice de interes
judetean, pe baza unei tematici intocmite si aprobate in acest sens;

- Indruma si supravegheaza aplicarea corecta si unitara a legilor, hotararilor si ordonantelor
guvernului, a celorlalte acte normative emise de organele centrale ale administratiei publice, a hotararilor
Consiliului Judetean de catre autoritdtile administratiei publice locale;

- asigura asistenta tehnica de specialitate la cerere, consiliilor locale si primariilor cu privire la
pregdatirea sedintelor, redactarea proiectelor actelor administrative ce urmeazd a fi emise sau adoptate in
aceste sedinte;

- urmdreste si indruma activitatea desfasurata de secretarii municipiilor, oragelor si comunelor cu
privire la Indeplinirea atributiilor ce le revin;

- Intocmeste si transmite precizari si recomandari pentru autoritdtile administratiei publice locale
asigurand difuzarea lor sub forma de circulare;

- intocmeste 1n colaborare cu celelalte structuri functionale din cadrul aparatului propriu, proiecte
de hotarari ale Consiliului Judetean si dispozitii ale presedintelui;

- sprijind secretariatul tehnic pentru organizarea si desfasurarea corespunzatoare a sedintelor
comisiei consultative;

- organizeaza periodic instruirea primarilor, secretarilor prin intalniri de lucru la nivel de judet
sau pe centre de instruire pe baza unei tematici aprobate de conducerea Consiliului Judetean.

(3) In domeniul relatiilor institutionale:

- conduce si pastreaza registrul de evidenta a intrarilor si iesirilor n ce priveste petitiile depuse in
legatura cu informatiile de interes public;

- Intocmeste Nomenclatorul arhivistic al Consiliului Judetean si preia arhiva tuturor
compartimentelor pe domenii si dosare selectate, conform prevederilor legale, pe care le gestioneaza,

- coordoneaza si indruma activitatea de arhiva de la autoritétile locale din teritoriul judetului;

- supravegheaza depozitarea si securitatea documentelor create de compartimentele Consiliului
Judetean;

- conduce §i pastreaza registrul de evidenta curentd a intrarilor — iesirilor unitatilor arhivistice;

- ordoneaza, inventariaza si selectioneaza pe baza determindrii apartenentei de fond, documentele
din arhiva;

- extrag din arhivd de pe documentele arhivistice, datele necesare eliberarii de adeverinte, cu
respectarea prevederilor legale;

- elaboreaza si publica anual raportul privind transparenta decizionala, publicarea se va face pe
site-ul propriu si se va afisa la sediu;

- notificarea licentelor pentru societdtile de paza, a bunurilor si persoanelor;

(4) Autoritatea Teritoriala de Ordine Publica

- asigurd reprezentarea §i promovarea intereselor comunitatii in scopul asigurarii unui climat de
siguranta si securitate publica;

- analizeaza activitatea posturilor de politie, modul de conlucrare a acestora cu administratia
publicd, precum si a colabordrii unor organisme non guvernamentale cu administratia publica locala;

- urmareste indeplinirea planului de activitati si a indicatorilor de performanta minimali de catre
unitatile de politie;

- mentine contactul cu celelalte A.T.O.P.-uri din tara, in vederea conjugarii unei activitdti unitare
in problemele specifice legate de institutiile cu atributii in domeniul ordinii publice si a sigurantei
cetateanului;

- se consultd cu membrii comunitatilor locale si cu organizatiile neguvernamentale cu privire la
prioritatile sigurantei persoanei si a ordinii publice;
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- redacteaza informadrile periodice, planurile de masuri, programele de activitate, precum si orice
alte documente elaborate de ATOP, pentru a fi dezbatute in sedintele autoritatii sau inaintate spre
rezolvare/informare;

- raspunde de organizarea si functionarea punctului de informare — documentare ATOP,
cuprinzand

* acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii;

* coordonatele de contact ale institutiei, respectiv denumirea, sediul, numerele de telefon, fax,
adresa email si adresa paginii de internet;

* se Ingrijeste de organizarea conferintelor de presd ATOP, pregateste materialele pentru
transmiterea prin mas-media a informatiilor privind activitatea ATOP;

* realizeaza si actualizeaza baza de date aferentd ATOP-urilor

Art. 32. Serviciul Juridic-contencios
Serviciul Juridic-contencios ndeplineste in conditiile Legii nr.215/2001, republicata, privind
administratia publica locala ale Legii nr. 188/1999, republicatd, privind Statutul functionarilor publici, ale
Legilor Nr. 161/2003 si 514/2004, urmatoarele atributii principale:
- asigura respectarea legalitatii actelor emise de catre Consiliul Judetean, Presedintele Consiliului
Judetean, scop in care avizeaza rapoartele compartimentelor de specialitate ce insotesc proiectele de
hotarari;

- participa la elaborarea proiectelor de hotarare de Guvern sau de acte normative initiate de catre
Consiliul Judetean Bihor, precum si ale adreselor, instructiunilor, circularelor adresate unitatilor
administrativ-teritoriale ale judetului Bihor;

- asigura asistenta juridicd comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean;

- reprezintd Consiliul Judetean Bihor in toate cauzele aflate pe rolul instantelor de judecata si la

notariat;

- intocmeste dosarele necesare sustinerii litigiilor,

- tine evidenta litigiilor in registrul general de cauze;

- formuleaza intampindri, obiectiuni sau contestatii in cauzele care privesc Consiliul Judetean
Bihor;

- propune presedintelui Consiliului Judetean Bihor deschiderea actiunilor in justitie, renuntarea la
actiuni §i pretentii cat si la exercitarea cailor legale de atac in cazuri justificate;

- se ingrijeste de obtinerea titlurilor executorii din partea instantelor de judecata si de punerea in
executare a acestora (impreuna, dacd este cazul, cu celelalte compartimente de resort ale Consiliului
Judetean Bihor);

- urmdreste recuperarea pagubelor cauzate Consiliului Judetean Bihor la sesizarea
compartimentului financiar-contabil;

- reprezintd pe baza aprobarii data de catre presedintele Consiliului Judetean Bihor, autoritatile
locale din judetul Bihor in cauzele aflate pe rolul instantelor de judecata, la cererea expresa a acestora;

- reprezinta in fata instantelor de judecatd Comisia Judeteand Bihor pentru aplicarea Legii
Nr.112/1995;

- avizeaza contractele comerciale si civile incheiate de catre Consiliul Judetean Bihor in calitate
de persoana juridicd de drept privat;

- verificd valabilitatea actelor prezentate de Serviciul Resurse Umane, le avizeaza, in vederea
inscrierii 1n registrul general de evidenta a salariatilor;
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- raspunde 1n termen la adresele si sesizdrile ce-i sunt repartizate spre solutionare de catre
presedintele Consiliului Judetean Bihor;

- asigurd crearea unei biblioteci juridice de specialitate (cuprinzand legislatia, doctrina si practica
judiciara la zi);

- asistd presedintele Consiliului Judetean Bihor cu ocazia audientelor acordate tertelor persoane;

- urmdreste la sesizarea Directiei Generale Economice realizarea creantelor, obtinerea si
executarea titlurilor executorii;

- Indeplineste orice alte sarcini trasate de catre conducerea Consiliului Judetean Bihor precum si
de directorul Directiei Generale Administratie Publica Locala, sarcini care nu contravin pregatirii sale si
specificului activitatii desfasurate;

- asigura inscrierea In C.F. a bunurilor aflate in domeniul public si privat al Consiliul Judetean
Bihor;

- asigura consiliere juridica celorlalte compartimente din Consiliul Judetean Bihor la solicitarea
acestora.

Art. 33. Serviciul Relatii cu Publicul, Consilierii si Registratura Generala:
- asigurd intocmirea dispozitiilor de convocare a Consiliului Judetean in sedinte ordinare sau
extraordinare;
- asigurd aducerea la cunostintd publicd a ordinei de zi dezbdtutd in sedintele Consiliului

Judetean;

- asigurd convocarea in scris a consilierilor, precizand in invitatia la sedintd ordinea de zi, data,
ora si locul desfasurarii sedintei;

- urmdreste depunerea la timp de catre initiator a expunerilor de motive, rapoartelor de
specialitate, proiectelor de hotdrari si a tuturor celorlalte materiale care sunt cuprinse n ordinea de zi a
sedintelor;

- prezintd pentru avizare secretarului judetului, proiectele de hotarari;

- efectueazd lucrarile de secretariat: convocare telefonica, calculator, dactilografiere, xerox,
paginare necesare pregatirii sedintelor Consiliului Judetean;

- tine legdtura cu comisiile de specialitate in vederea Intocmirii rapoartelor de avizare la
proiectele de hotarari;

- asigura distribuirea la consilieri a mapelor de sedinta cu toate materialele incluse la ordinea de
71;

- asigura consemnarea dezbaterilor din sedintele Consiliului Judetean;

- Intocmeste procesele verbale ale sedintelor, asigura semnarea lor de conducere si intocmirea
dosarelor cu toate documentele care au stat la baza dezbaterilor;

- inainteaza la Prefecturd, in termen de 3 zile de la adoptare, toate hotararile emise de Consiliul
Judetean, precum si dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean;

- asigura publicarea hotararilor cu caracter normativ iIn Monitorul Oficial al judetului si pe site-ul
Consiliului

- indexeaza cifric si alfabetic actele normative publicate Tn Monitoarele Oficiale ale Romaniei;

- colaboreaza si sprijina activitatea Serviciului Public de Editare a Monitorului Oficial al
Consiliului Judetean Bihor, punand la dispozitie hotararile, dispozitiile si alte acte administrative, spre
aducere la cunostinta publica a celor interesati

- acorda consiliere juridica consilierilor judeteni
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- redacteaza proiecte de hotarari de Guvern, precum si alte initiative legislative;

- redacteaza si tehnoredacteaza raspunsurile la corespondenta, in baza rezolutiei aplicatd de
conducerea Consiliului Judetean;

- conduce registrul de intrare-iesire de la Registratura generala a Consiliului Judetean,
scaneaza documentele intrate si iesite;

- Inregistreaza zilnic si trimite electronic, prin circuitul stabilit, corespondenta;

- din fiecare document trimite un exemplar la secretarul judetului;

- repartizeazad corespondenta la directiile de specialitate in functie de rezolutia aplicatd de
catre: presedinte, vicepresedinti si secretarul general

- expediaza actele care pleacd de la Consiliul Judetean, intocmeste borderourile si
gestioneaza timbrele;

- raspunde de corespondenta speciald care vine §i pleacd la organele centrale;

- raspunde de aplicarea corecta a sigiliului si stampilei Consiliului Judetean, precum si a
sigiliului pentru hotarari;

- urmareste modul de rezolvare a actelor, descarcarea lor pe compartimente;

- conduce registrul de evidenta a cererilor, asigurd primirea si transmiterea spre rezolvare a
cererilor cetdtenilor, precum si expedierea la timp a raspunsurilor;

- desfasoard unele activitati de protocol;

- Intocmeste, potrivit legii impreund cu compartimentele de specialitate, indicatorul
termenelor de pastrare a documentelor, nomenclatorului dosarelor;

- pentru construirea bazei de date necesare va urmari in permanenta obtinerea de la autoritatea
judeteana a urmatoarelor informatii de interes public: actele normative care reglementeaza organizarea si
functionarea institutiei, sursele financiare, bugetul si bilantul contabil, programele si strategiile proprii,
produse si gestionate potrivit legii, lista documentelor de interes public produse si gestionate potrivit legii.

- conduce si pastreaza registrul de evidenta a intrarilor si iesirilor in ce priveste petitiile depuse in
legdtura cu informatiile de interes public,

- furnizeaza ziaristilor orice informatie de interes public care priveste activitatea Consiliului
Judetean cu respectarea normelor legale,

- informeaza si asigurd accesul ziaristilor la activitatile si la actiunile de interes public organizate
de Consiliul Judetean,

- acorda fara discriminare acreditarea ziaristilor si a reprezentantilor mijloacelor de informare in
masa,

- asigurd periodic sau de fiecare datd cand activitatea institutiei prezinta un interes public imediat
difuzarea de comunicate, informatii de presd, organizarea de conferinte de presa, interviuri,

- supravegheaza depozitarea si securitatea documentelor create de compartimentele Consiliului
Judetean;

- pentru accesul publicului la informatiile de interes public difuzate din oficiu, asigura la punctul
de documentare setul de informatii potrivit art. 5 din Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public

- pentru informatiile solicitate in scris sau verbal, personalul compartimentului va prezenta
conditiile si formele in care are loc accesul la informatiile de interes public, pentru a putea fi furnizate
solicitantilor

- pentru aducerea la cunostinta publica a informatiilor de interes public, organizeaza periodic (cel
putin o data pe lund) conferinte de presd, in cadrul cérora raspunde la informatiile de interes public. Despre
organizarea si tinerea conferintelor de presa sau oricdror alte actiuni publice organizate, va anunta In timp
util mijloacele de informare Tn masa
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- va Intocmi anual un raport privind accesul la informatiile de interes public care va fi adresat
Presedintelui Consiliului Judetean si va fi facut public

- In cadrul procedurilor de elaborare a actelor normative initiatorul documentului va prezenta
compartimentului §i un anunt referitor la actiunea respectiva pentru a fi publicat pe site-ul propriu si pentru
afisare la sediu

- celaboreaza i publica anual raportul privind transparenta decizionald prin grija
Compartimentului Coordonare si Relatii Publice. Publicarea raportului anual se va face pe site-ul propriu si
se va afisa la sediu

- asigura ducerea la indeplinire a oricaror alte sarcini primite din partea conducerii
Consiliului Judetean.

Art. 34. Serviciul Administrare Tehnico-operativi a Patrimoniului Privat si
Compartimentul Administrativ-gospodaresc
(1) Serviciul Administrare Tehnico-operativa a Patrimoniului Privat

- urmareste administrarea, gestionarea si exploatarea eficientd a domeniului privat al Consiliului
Judetean Bihor.

- asigurd elaborarea documentatiilor pentru darea sau luarea in administrare , folosintd gratuita,
vanzare sau in patrimoniu, altor institutii publice sau oricaror altor operatii privind
bunurile din domeniul privat al Consiliului Judetean;

- asigurd documentatia si participd operativ la actiuni de predare — primire a bunurilor din si in
patrimoniul privat al Consiliului Judetean si alte institutii publice;

- urmareste Incheierea , modificarea sau rezilierea dupa caz a contractelor privind bunurile din
domeniul privat al Consiliului Judetean;

- emite facturi pentru incasarea veniturilor in urma contractelor incheiate intre Consiliul Judetean
si terti prestatori de servicii.

- initiaza si propune proiecte de hotarari si dispozitii referitoare la domeniul privat al Consiliului
Judetean ;

- participa la sedintele de comisii pentru hotararile pe care le initiaza;

- colaboreaza cu serviciile si directiile Consiliului Judetean cu unitatile finantate de la bugetul
judetului — Comisia Mixta de Rechizitii - conform Legii nr. 132 / 1997 — modificata si
completata cu Legea nr. 410 / 2004 — privind rechizitiile de bunuri §i prestarile de servicii
de interes public.

- prevede in bugetele anuale proprii sumele necesare desfasurdrii activitdtilor secretariatului
tehnic al Comisiei mixte de rechizitii;

- participa la elaborarea propunerilor de repartitie a bunurilor rechizitionabile si a persoanelor ce
pot fi chemate pentru prestari de servicii conform Legii nr. 410 / 2004;

- participd la activitatea de verificare a modului de evaluare si de stabilire a cuantumului
despagubirilor pentru bunurile rechizitionate conform actelor normative in vigoare;

- Intocmeste cereri de rechizitii de bunuri si prestari de servicii 1n interes public pentru Consiliul
Judetean;

- asigurd corespondenta si raspuns la solicitarea scrisa a altor institutii publice sau de resort sau
elaboreaza lucrari in probleme legate de specificul sdu de activitate;

- urmareste permanent , si raspunde de intocmirea documentelor ce fac obiectul aprovizionarii cu
rechizite, materiale, mijloace fixe si obiective de inventar, piese de schimb, materiale,
obiecte sanitare si de instalatii, carburanti si lubrefianti;

- elibereaza foile de parcurs pentru autoturismele din parcul auto propriu al Consiliului Judetean
si a ordinelor de deplasare pentru conducatorii auto;

- normeaza consumul de carburanti conform Km — lor efectuati §i confirmati din foile de parcurs
ale autoturismelor din dotarea parcului auto propriu al Consiliului Judetean si Intocmeste

14




- raspunde si asigurd autoturismelor asigurdrile si Cartea Verde la deplasarile in strdindtate si a

asigurdrilor medicale pentru persoanele delegate , in tarile unde se impun acestea;

(2) Compartimentul Administrativ-gospodaresc
Se afla in subordinea directd a Serviciului Administrare Tehnico-operativda a Patrimoniului
Privat, i are urmatoarele atributii:

raspunde de buna gospodarire si administrare a sediilor Consiliului Judetean;

raspunde de intretinerea si conservarea in bune conditiuni a dotarilor mobiliare si imobiliare;
verificd zilnic starea de functionare a instalatiilor de incalzire ( pe perioada rece ) , sanitare,
apa, canal, instalatii electrice si altele in vederea bunei lor functionari si pentru a nu se
produce pierderti;

raspunde si face propuneri privind repararea si Intretinerea cladirilor, instalatiilor din dotare ,
autoturismelor , aparaturii electrice si electronice din dotarea Consiliului Judetean;

asigurd transportul si securitatea demnitarilor , consilierilor judeteni , angajatilor Consiliului
Judetean si altor persoane delegate de catre conducerea consiliului in judet, in tard si in
strainatate pentru ducerea la indeplinire al activitdtilor specifice a persoanelor delegate in
interes de serviciu;

raspunde de buna desfasurare a activitatii de exploatare si participd efectiv la lucrarile de
intretinere §i reparatii a autoturismelor din dotarea parcului auto propriu al Consiliului
Judetean Bihor;

raspunde de Incadrarea in cotele stabilite conform legislatiei in vigoare ale consumului de
carburanti pentru autoturismele din dotare;

participa efectiv si rdspunde de curdtenia si intretinerea spatiilor unde isi desfasoara
activitatea personalul din aparatul de specialitate al Consiliului judetean;

raspunde si asigurd multiplicarea documentelor pentru sedintele de consiliu ;

raspunde si asigurd arhivarea documentelor Consiliului Judetean in conditiile §i termenele
prevazute in Legea nr. 16 / 1996 — privind Arhivele Nationale si a Nomenclatorului
Arhivistic, aprobat de conducerea Consiliului Judetean;

asigurd depunerea spre pastrare permanentd la Directia Judeteana a Arhivelor Nationale a
documentelor arhivistice;

raspunde si face propuneri pentru lucrdrile de dezinsectie si deratizare a spatiilor unde isi
desfasoara activitatea personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;

periodic ia legatura cu sefii ierarhici superiori privind conditiile de munca , ce probleme
trebuie rezolvate; acestea fiind centralizate si supuse spre aprobare ( dupa ce au fost selectate
) conducerti institutiei;

asigurd ducerea la indeplinire a oricaror sarcini nou aparute , trasate de sefii ierarhici
superiori si cele primite de la conducerea institutiei.

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

Art. 35. Directia Generala Economica reprezinta structura organizatorica de baza din aparatul

de specialitate, care asigura indeplinirea sarcinilor ce i revin cu privire la dezvoltarea economico-sociald a
judetului, Intocmirea proiectului bugetului propriu, la baza intocmirii acestuia stau principiile autonomiei
locale, realitatii, anualitatii si publicitatii.
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Art. 36. Directia Generala Economica are in componenta sa: Serviciul Buget-contabilitate,
Serviciul Resurse Umane, Serviciul Patrimoniu, Serviciu de Achizitii Publice, Serviciu Programe, Prognoze,
Dezvoltare Regionala si Integrare Europeana si Compartimentul de Turism si Promovarea Judetului Bihor.
Ea este condusa de un director executiv. Directorul Executiv este subordonat direct Vicepresedintelui care
coordoneaza directia.

Art. 37. O sarcind principald este stabilirea surselor de venituri ale bugetului Consiliului
Judetean, urmarirea incasarii acestora, a debitelor restante. Directia Generala Economica face propuneri de
repartizare pe unitdti a sumelor defalcate din taxa pe valoare adaugata pentru bugetele locale, aprobate prin
legile bugetare anuale.

De asemenea urmareste constituirea fondului de rulment, utilizarea acestuia pentru acoperirea
unor goluri de casa si a fondului de rezerva.

Exercita controlul financiar de gestiune si controlul financiar preventiv propriu, in conditiile
Legii nr.672/2003. Rezolvd atributii de resurse umane, perfectionarea profesionald a personalului din
aparatul propriu, organizeaza si verifica activitatile de turism, si activitatile noi preluate.

Art. 38. Directorul Executiv indeplineste in conditiile legii urmatoarele atributii principale:

- organizeazd, indruma, urmareste si raspunde de activitatea depusa de catre personalul directiei;

- coordoneaza 1n mod direct activitatea de buget-contabilitate, resurse umane, serviciului
patrimoniu, informatic;

- raspunde in fata Consiliului Judetean, Presedintelui si Vicepresedintelui de modul cum acesta si
personalul directiei 1si rezolva sarcinile ce revin Directiei din legislatia in vigoare;

- raspunde de organizarea si desfasurarea inventarierii patrimoniului de cate ori se necesita;

- raspunde de organizarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante, de promovarea
personalului, de acordarea anuala a salariului de merit;

- urmareste derularea programului prin acordarea de produse lactate si de panificatie potrivit
Ordonantei de Urgenta nr. 96/2002, modificata de Ordonanta Guvernului nr. 70/2003;

- primeste si repartizeaza corespondenta primitd, pe servicii, verificd si semneazd lucrarile si
actele elaborate de cétre serviciile directiei;

- acorda viza de control financiar preventiv pentru toate documentele care necesita acest control
pentru cheltuielile finantate din bugetul propriu, persoane cu sarcini in acest domeniu au fost numiti potrivit
Dispozitiei nr. 188/2006. Tine legdtura permanentd cu R. A. Aeroportul Oradea, S. C. Drumuri Bihor S. A,
Teatrul de Stat, Filarmonica de Stat si celelalte institutii subordonate Consiliului Judetean, pe probleme
specifice.

Art. 39. Serviciului Buget-contabilitate:
(1) Atributiile compartimentul buget
- intocmeste proiectul de buget;
- intocmeste propunerile privind rectificarile bugetare ori de cate ori este nevoie;
- primeste proiectele de buget ale institutiilor publice si altor unitati finantate din bugetul

judetului;

- intocmeste prognoza bugetara pe 3 ani, corelatd cu programul de investitii publice;

- defalcd veniturile si cheltuielile bugetare pe trimestre, pe capitole si articole

- urmdreste executia de casd a bugetului local, inclusiv a institutiilor si autorititilor publice
subordonate;

- intocmeste rapoartele trimestriale si anuale privind executia bugetard si le transmite Directiei
Generale a Finantelor Publice;

- controleaza incadrarea cheltuielilor la nivelul creditelor bugetare pe trimestre, pe capitole si
articole, pentru bugetul propriu si celelalte unitati finantate din bugetul local;
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- face propuneri privind virdrile de credite bugetare intre capitole si/sau intre articole incepand cu
trimestrul al treilea al anului bugetar;

- centralizeaza solicitarile de deschideri de credite lunare;

- asigurd Intocmirea dispozitiilor bugetare si a ordinelor de plata la unitdtile subordonate pentru
deschideri de credite;

- verifica si centralizeaza darile de seama ale unitatilor subordonate;

- asigura verificarea platilor conform facturilor la unitétile subordonate;

- stabileste Tmpreund cu Directia Generala a Finantelor Publice dimensionarea cheltuielilor si a
veniturilor proprii pe categorii de bugete locale din sumele defalcate din impozitul pe venit si din Taxa pe
Valoare Adaugata;

- angajeaza unitatea prin semndturi, alaturi de director executiv in toate operatiunile patrimoniale;

- Intocmeste si prezintd Consiliului Judetean contul de executie a bugetului local trimestrial si
anual;

- asigura respectarea prevederilor Ordonantei de Guvern nr. 73/1999 privind impozitul pe venit,
Legea nr. 145/1997 privind asigurarile sociale de sandtate etc.;

- efectueaza si inregistreaza cheltuieli de protocol, aprovizionarea cu carburanti in conformitate
cu normativele stabilite prin Ordonanta Guvernului nr. 80/2001, Legea nr. 247/2002 si Legea nr. 188/2003;

- asigura aplicarea prevederilor Legii nr. 42/1990 republicatd pentru cinstirea eroilor martiri si ale
Hotararii Guvernului nr. 3269/1992 cu privire la repartizarea unor cheltuieli din ,,Fondul Libertatea”;

- in conformitate cu prevederile Legii nr. 45/1994, Legii nr. 46/1996 si Legii nr. 105/1996
efectueaza cheltuieli pentru aparatul propriu pentru Inspectoratul Judetean de Protectie Civilda si Centrul
Militar Judetean Bihor;

- intocmeste documentatia pentru finantarea investitiilor Consiliului Judetean si efectueaza plati
conform programului aprobat, respectand sursele de finantare si Incadrarea In suma totala aprobata prin
buget;

- colaboreaza cu serviciul de informatica pentru proiectarea si implementarea unor lucrari privind
activitatea financiar-contabila.

(2) Atributiile compartimentul Contabilitate

- raspunde de organizarea §i conducerea contabilitdtii veniturilor si cheltuielilor aprobate prin
buget;

- asigurd efectuarea controlului financiar preventiv pentru platile efectuate din bugetul
Consiliului Judetean;

- urmareste zilnic cu ocazia intocmirii documentelor de platd, incadrarea in limita si in structura
cheltuielilor, aprobate prin buget;

- intocmeste documentele de plata catre Trezorerie si urmareste primirea la timp a extraselor de
cont si verificarea acestora cu documentele insotitoare;

- tine la zi contabilitatea, modul cum se efectueaza operatiile prin caserie, corelatia sumelor din
registrul de casa cu cele din acte si documentele justificative;

- organizeaza la timp operatiunea de inventariere a valorilor materiale si banesti, valorificarea
rezultatelor acestuia;

- In conformitate cu Legea nr. 15/1994 si Hotararea Guvernului nr. 964/1998 tine evidenta
mijloacelor fixe din dotare privind durata normala de functionare;

- tine evidenta patrimoniului public al judetului in conformitate cu prevederile Legii nr.213/1998
privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia;

- asigura respectarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 7/2001 privind impozitul pe venit,
Ordonanta Guvernului nr. 150/2002 privind asigurdrile sociale de sanatate etc.;

- efectueaza si inregistreaza cheltuielile de protocol, aprovizionarea cu carburanti in conformitate
cu normativele stabilite prin Ordonanta Guvernului nr. 80/2001, Legea nr. 247/2002 si Legea nr. 188/2003;
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- asigurd contabilizarea cheltuielilor, a celor cu destinatie speciald, precum si a rezultatelor
executiei bugetare curente si a celei din fonduri cu destinatie speciala;

- urmarirea, indrumarea si informarea cu privire la explicarea prevederilor Ordonantei de Urgenta
a Guvernului nr. 60/2001, Hotararea Guvernului nr. 461/2001, Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.
1012, 1013 51 1014/2001, Legea nr. 212/2002 privind achizitiile publice de bunuri, servicii §i investitii,

- fundamentarea pe baza propunerilor agentilor economici prestatori, necesarul de subventii
pentru protectia sociala a populatiei, propunerea spre aprobare a nivelelor acestora pe primarii si modul de
utilizare a acestora pe baza deconturilor lunare in functie de cantitatea de energie termica, preturile aprobate
si nivelul diferentei de pret ce se subventioneaza,

- contabilizeaza angajamentele legale si bugetare, conform Ordinului Ministrului Finantelor
Publice nr. 1792/2002.

Art. 40. Atributiile Serviciului Resurse Umane

- tine registrul de evidentd a personalului, miscarea acestuia, precum si dosarele personale ale
salariatilor;

- asigura completarea, pastrarea si evidenta carnetelor de munca, in conformitate cu prevederile
legale, fara intarzieri;

- elibereaza, la cererea personalului din aparatul de specialitate, adeverintele care atesta calitatea
de functionar public si de angajat cu contract individual de munca;

- intocmeste formalitatile necesare depunerii dosarelor de pensie la Casa Judeteand de Pensii si
Asigurari Sociale;

- Intocmeste contractele individuale de munca ale salariatilor nou-angajati si cand este cazul acte
aditionale la contractele individuale de munci;

- urmareste intocmirea fisei postului pentru fiecare salariat, asigurd inmanarea acestuia titularului
si o arhiveaza in dosarul personal

- participd alaturi de comisiile desemnate la efectuarea cercetarii administrative, in cazul
savarsirii de abateri disciplinare si propune conducerii sanctiunile specifice raporturilor de munca.

- solicitd de la conducerile directiilor, calificativele obtinute de catre functionarii publici si
personalul contractual pentru activitatea anului precedent;

- intocmeste si tine pentru fiecare functionar public un dosar personal;

- tine legatura si colaboreaza permanent cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici;

- tine evidenta functionarilor publici, a functiilor publice, precum si modificarile intervenite in
situatia functionarilor publici;

- tine evidenta militara a personalului unitatii, evidenta retinerilor personalului;

- asigurd emiterea deciziilor specifice activitatii serviciului si comunicarea acestora celor in

drept;

- Intocmeste documentatiile de infiintare a institutiilor sociale si culturale de interes judetean;
intocmeste documentatia de numire si eliberarea din functie a conducatorilor acestora;

- solicitd de la compartimentele din aparatul de specialitate propuneri pentru Regulamentul de
Organizare si Functionare, il analizeazd, il intocmeste si-1 supune spre aprobare Consiliului Judetean,
urmareste respectarea organigramei §i stabilirea de sarcini si raspunderi pe fiecare directie, serviciu, birou,
angajat;

- intocmeste organigrama, statele de functii si statele de personal pentru personalul din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean;

- intocmeste lucrarile (documentatia) privind salariile si celelalte drepturi de personal in
conditiile legii pentru personalul din aparatul propriu, redactarea dispozitiilor presedintelui si proiectelor de
hotarari referitoare la numarul de personal, urmareste incadrarea in fondurile prevazute in buget;
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- primeste si analizeaza temeinicia reclamatiilor, sesizarilor §i contestatiilor inaintate de salariati,
facand propuneri pentru solutionarea lor, in conditiile legii, si urmareste comunicarea raspunsurilor;

- elibereaza legitimatiile de serviciu, doar pentru personalul aparatului propriu;

- intocmeste notele de lichidare pentru salariatii care isi Inceteaza activitatea;

- tine la zi §i opereaza in statele de personal, vechimea In munca a salariatilor;

- tine evidenta deducerilor suplimentare ale salariatilor in vederea eliberarii figelor fiscale;

- tine §i actualizeaza evidenta salariatilor la casa de sanatate de care apartine;

- tine evidenta concediilor de odihnd, concediilor medicale si a orelor suplimentare pentru
salariatii din aparatul propriu;

- intocmeste si tine la zi statul de functiuni, statele de personal dupa aprobarea acestora de catre
Consiliul Judetean si ordonatorul de credite;

- intocmeste statele de platd pentru personalul aparatului de specialitate, consilierii judeteni si
comisia de Autoritate Teritoriala de Ordine Publica;

- Intocmeste graficul cu propunerea concediilor de odihna pentru anul urmator, tinerea unei
evidente separate, permanente pentru scadenta calculului indemnizatiei de concediu, restanta etc., perioada
de imbolnaviri, ingrijirea copilului pana la 2 ani, concediu fara salar;

- se preocupd si participd la reorganizarea si modernizarea gestiondrii resurselor umane din
aparatul de specialitate, organizeaza si coordoneaza activitatea de recrutare a personalului si de angajare a
acestuia, precum si de formare profesionala;

- asigurda organizarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante si de promovare a
personalului, conform legislatiei in vigoare;

- Intocmeste anunturile pentru organizarea concursurilor in vederea ocuparii posturilor vacante si
asigurd publicarea acestora;

- intocmeste planul anual de formare si perfectionare a personalului din aparatul de specialitate,
urmareste indeplinirea acestuia;

- comunicd Agentiei Nationale a Functionarilor Publici posturile devenite vacante, motivele
vacantarii si modalitatile de ocupare a acestora;

- participa la evaluarea activitatii functionarilor publici avand la baza criteriile de performanta,
tine evidenta acestora;

- intocmeste lucrdrile lunare, trimestriale, semestriale si anuale pentru Directia Generald a
Finantelor Publice privind fondul de salarii si evidenta numarului de personal;

- participd la actiunile dispuse de conducere (concursuri, instructaje, consilii de administratie
etc.);

- Intocmeste documentatia, potrivit legislatiei in vigoare privind sporurile pentru conditii grele
(nocive) de muncad, concedii de odihna, suplimentare, le supune la aprobarea conducerii unitatii;

- intocmeste darile de seama statistice CS;a si CS;b — privind numarul mediu de personal si
veniturile lunare;

- orice sarcini de serviciu nou aparute si cele primite de la conducerea unitatii.

Art. 41. Serviciului Patrimoniu

- urmareste si realizeaza inventarierea patrimoniului public si privat (cladiri si terenuri) al
judetului, precum si cel public a municipiilor, oraselor si comunelor judetului Bihor;

- urmareste administrarea, gestionarea si exploatarea eficientd a domeniului public si privat
al judetului;

- asigurd elaborarea documentatiilor pentru darea sau luarea in administrare, folosinta
gratuitd, vanzare sau in patrimoniu, altor institutii publice sau oricdror alte operatii privind bunurile din
domeniul public si privat al judetului Bihor;

19



- participd la actiuni de predare-preluare a bunurilor din i in patrimoniul public si privat al
judetului Bihor cu alte institutii publice

- urmadreste si Intocmeste documentatiile de intdbulare a bunurilor din domeniul public si
privat al judetului Bihor;

- asigurd asistentd de specialitate primariilor, unitatilor finantate de la bugetul judetului in
ceea ce priveste domeniul public

- urmdreste incheierea, modificarea sau rezilierea dupa caz, a contractelor de inchiriere,
concesionare sau vanzare a unor bunuri din domeniul public si privat al judetului Bihor;

- urmareste incasarea veniturilor proprii a Consiliului Judetean Bihor si a debitului transmis
de Serviciul contabilitate;

- avanseazd serviciului juridic debitorii rdi platnici, astfel incdt sd nu se ajungad la
prescriptie;

- deschiderea partizilor la venituri pe unitati si urmarirea lunara a acestora;

- emite facturile pentru incasarea veniturilor Consiliului Judetean Bihor;

- initiaza si propune proiecte de hotarari si dispozitii referitoare la domeniul public si privat
al judetului Bihor;

- anual in functie de Legea 571/2003, Codul Fiscal stabileste impozite si taxe locale, pe care
le avanseaza Consiliului Judetean Bihor pentru aprobare §i asigura transmiterea celor interesati;

- anual depune la Primdria Municipiului Oradea declaratiile de impunere pentru cladiri,
terenuri din patrimoniul public si privat al judetului;

- urmareste depunerea declaratiilor de impunere si de catre institutiile publice subordonate
care au in administrare, concesionare, inchiriere cladiri si terenuri din patrimoniul public ori privat al
judetului;

- participa la sedintele de comisii pentru hotararile pe care le initiaza;

- colaboreaza cu serviciile si directiile Consiliului Judetean Bihor, cu primdriile i unitatile
finantate de la bugetul judetului, Inspectoratul Scolar, DSP, DSV, Protectia Consumatorului, Guvernul
Romaniei pentru solutionarea problemelor existente;

- asigurd corespondenta si raspuns la solicitarea scrisda a altor institutii publice sau a
Guvernului Romaniei, sau elaborarea de lucrari in probleme legate de specificul sau de activitate;

- urmareste derularea programului privind acordarea de produse lactate si de panificatie
pentru copiii prescolari si elevii din clasele I-IV din invataméntul de stat conform OUG nr.96/2002
modificata si completatd prin OUG nr.70/2003;

- organizeazd preselectia, si incheierea contractelor cu furnizorii adjudecati pentru
aprovizionarea cu produse lactate si de panificatie a copiilor;

- urmadreste permanent aprovizionarea cu produse lactate si de panificatie atat cantitativ cat
si calitativ, impreund cu: Inspectoratul Scolar, Directia Sanitar Veterinara, Directia de Sanatate Publica,
Oficiul pentru Protectia Consumatorilor;

- urmareste realizarea contractelor incheiate cu furnizorii sub aspectul respectarii
aproviziondrii zonelor conform graficului transmis prin contract;

- verificarea pand la data de 5-10 a lunii urmatoare a receptiilor intocmite pentru luna
precedentd, completarea procesului verbal pentru prestarea serviciilor;

- intocmirea situatiilor contabile in vederea efectuarii platii facturilor de lapte-corn la
furnizori si inaintarea la serviciul contabilitate pentru decontare, informarea conducerii despre eventualele
deficiente constatate;

- prezintd informari scrise la solicitare, conducerii institutiei ori a Guvernului Romaniei,
asupra derularii programului lapte-corn ori de cate ori este nevoie;

- primeste si anuleazd autorizatiile eliberate in baza D.L. 54/1990 de catre Consiliul
Judetean Bihor;
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- preocuparea continud in vederea cresterii profesionalismului personalului din cadrul
serviciului prin perfectionare, studierea Monitorului Oficial, utilizarea biroticii colaborand in acest sens cu
Serviciul informatica pentru proiectarea si implementarea unor lucrari din domeniul nostru de activitate;

- asigura Intocmirea figei postului si a raportului de evaluare anual pentru fiecare salariat
din cadrul serviciului

- urmareste si participa in baza tematicilor stabilite de Ministerul Turismului impreuna cu
reprezentanti ai OACT, respectarea criteriilor de clasificare in turism, precum si a conditiilor pentru
acordarea licentelor si a brevetelor in turism;

- organizeaza licitatii de achizitii publice pentru agrearea unei tipografii pentru editarea
biletelor de spectacole in baza HG 846/2002;

- participd 1n comisiile de licitatie pentru achizitii publice de prestari de servicii §i produse
conform O.U. 60/2001, L 212/2002 si H.G. 461/2002;

- acorda viza de control preventiv pentru actele din cadrul Consiliului Judetean, conform
Dispozitiei 188/2006 a Presedintelui Consiliului Judetean Bihor;

- indeplineste orice alte atributii ce rezultd din actele normative noi si a sarcinilor de
serviciu transmise de directorul executiv sau conducerea Consiliului Judetean Bihor

Art.42. Serviciul Programe, Prognoze, Dezvoltare Regionala si Integrare Europeana

- elaboreaza propuneri de strategii de dezvoltare durabild si pentru derularea unor programe in
domeniile economice si de servicii de perspectiva in Bihor, in concordantd cu strategia de dezvoltare a
judetului, pe baza finantarilor din fondurile Uniunii Europene (Phare, Sapard, Ispa) cat si din “Fondul
national de dezvoltare regionald” a proiectelor prioritare;

- actioneaza 1n vederea deschiderii de cofinantari pentru proiecte elaborate cu parteneri externi,
urmdrind obtinerea contributiei organismelor europene intr-un barem minimal si propundnd totodata
stabilirea coordonatorilor de proiecte;

- actioneaza in conditii de parteneriat, ca centru de coordonare, implementare $i monitorizare a
proiectelor la nivelul Consiliului Judetean Bihor, astfel incat resursele alocate sd fie distribuite corect si
eficient;

- asigurd baza informationald permanenta pentru consiliile locale si mediul de afaceri din judet,
referitoare la existenta, obiectivele, conditiile §i termenele de desfasurare ale programelor derulate in
domeniul cooperarii si dezvoltarii regionale, incluzand pregatirea de materiale informative si de prezentare a
judetului Bihor;

- urmareste integrarea in reteaua institutiilor si organismelor europene cu rol si atributii de
coordonare, implementare si monitorizare a proiectelor, pentru stabilirea si mentinerea de contacte cu
parteneri potentiali in derularea unor proiecte de interes comun;

- actioneazd pentru cunoasterea si aplicarea principiilor Cartei europene a autonomiei locale,
ratificata prin legislatia romaneasca,

- initiazd comunicarea informatiilor pertinente privitoare la prevederile legale si la alte masuri
luate de autoritatile administratiei publice locale in procesul de integrare, In conditiile prevazute de Carta
europeana a autonomiei locale;

- realizeaza documentarile necesare si propunerile de proiecte si de actiuni oportune, in contextul
cooperdrilor transfrontaliere a comunitatilor si colectivitatilor; participd la actiunile de cooperare
transfrontaliera ca serviciu coordonator cuprinzand specialistii In acest domeniu si membrii conducerii
Consiliului Judetean;

- initiazd proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean, referitoare la constituirea regiunilor de
dezvoltare, in care sens actioneaza pentru obtinerea acordului legal necesar, din partea consiliilor locale
interesate;
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- initiaza proiectul conventiei cuprinzand clauzele care se negociaza de Consiliul Judetean Bihor,
pentru constituirea regiunii de dezvoltare, pe baza datelor de specialitate puse la dispozitie de serviciile
interne;

- conlucreaza cu serviciile interne de specialitate ale Consiliului Judetean, in vederea justei
dimensiondri a contributiei de la bugetul judetean la Fondul pentru dezvoltare regionald, participand la
elaborarea proiectului de hotarare in vederea aprobarii acesteia;

- colaboreaza cu Agentia de Dezvoltare Regionald Nord-Vest si cu filiala Bihor a acestei agentii
in toate problemele si aspectele ce intereseaza politicile de dezvoltare regionala;

- Intocmeste solicitarea Consiliului Judetean adresatd Consiliului pentru dezvoltare regionala, in
vederea elaborarii propunerilor adresate Guvernului, de declarare a unor zone drept zone defavorizate,
pentru a fi sustinute economic, prin instrumente specifice politicii de dezvoltare regionala;

- instrumenteaza pentru presedintele Consiliului Judetean, lucrdrile de specialitate prealabil
necesare pentru participarea, la lucrdrile reuniunilor consiliului regional pentru dezvoltare regionala;
raspunde solicitarilor secretarului judetului, pentru asigurarea secretariatului acestor reuniuni,

- colaboreaza cu Biroul Regional de Administrare a Programului SAPARD din Regiunea 6 Nord-
Vest, pentru implementare tehnica si financiara a instrumentului special de preaderare pentru agricultura si
dezvoltare rurald, in cadrul general al legislatiei privind dezvoltarea regional;

- coopereaza cu institutiile publice competente, in vederea stabilirii eligibilitatii proiectelor de
finantare in cadrul programelor de preaderare si de integrare cét si in derularea proiectelor aprobate, in
vederea eliminarii suprapunerilor, paralelismelor si blocajelor si a asigurdrii convergentei cu strategia
nationald din domeniu;

- instrumenteazd documente in cadrul colaborarilor cu Ministerul Integrarii Europene pentru
analizarea propunerilor de creare a parcurilor industriale si pentru identificarea oportunitatilor de creare a
unor parcuri industriale in judet, in conditiile respectarii regimului legal al acestora; pregateste proiectul de
acord al Consiliului Judetean pentru obtinerea titlului de parc industrial, pentru desfasurarea activitatilor
specifice, respectiv de implementare a obiectivelor regionale;

- promoveaza respectarea si aplicarea principiilor Conventiei-cadru Europene privind cooperarea
transfrontaliera a colectivitatilor sau autoritatilor locale, ratificatd de Guvernul Romaniei prin Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 120/1998, aprobata prin Legea nr. 78/1999, in baza art. 2, par. 2, care prevede ca
“autoritatile teritoriale desemnate sa exercite functiile regionale sunt judetele, respectiv consiliile judetene”,
urmarind concertarea regionald transfrontaliera, conform modelelor mentionate in Anexa la Conventie
(Scheme de acorduri, de statute si de contracte incheiate Intre autoritatile locale);

- coordoneazd implementarea programelor si proiectelor specifice in cadrul Euroregiunilor
constituite, de cooperare in domeniile economic, transporturi §i comunicatii, cultural, invatdmant, turism,
sdnatate, protectia mediului, intrajutorare in caz de catastrofa s.a., pentru care sunt atrase fonduri nationale si
externe, urmarind dezvoltarea durabila a regiunii transfrontaliere ;

- promoveaza integrarea activitdtilor de colaborare externa ale Consiliului Judetean in
programele specifice ale institutiilor si asociatiilor europene constituite in acest scop (Adunarea Regiunilor
Europei, Asociatia Regiunilor Europene de Frontiera, Congresul Puterilor Locale si Regionale, Institutul
European de Administratie Publica, Fundatia pentru Economie si Dezvoltarea Durabila a Regiunilor
Europei);

- urmareste evolutia legislatiei nationale armonizatd cu cea comunitard in domeniul de activitate
de interes pentru acest serviciu, studiazd compatibilitatea acestor legislatii si participa la programele menite
sd sprijine pregatirea functionarilor publici in acest domeniu; studiazd fluxurile de informatii privind
evolutia procesului national si european de integrare;

- intocmeste in termen legal deconturile si informarile cu principalele elemente referitoare la
conditiile concrete de desfasurare a deplasarilor in strdinatate a personalului serviciului, prezinta rezultatele
acestora si, In cazul in care este necesar, face propuneri de realizare a intelegerilor convenite cu partenerul
extern, tinand seama de prevederile generale ale legislatiei si de cele speciale;
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- initiaza masuri de sprijinire a IMM, iIn conditiile atributiunilor specifice ale Consiliului
Judetean, vizand facilitarea accesului la infrastructura si utilititi, precum si la informatii de interes

- asigura suportul necesar IMM-urilor, prin intermediul unor programe regionale si nationale
specifice, si prin incurajarea activitatii lor prin servicii de informare, asistenta si prin alte actiuni compatibile
cu activitatea autoritatilor administratiei publice locale;

- urmdreste stimularea finantdrii de la bugetul local, a programelor profesionale manageriale
pentru intreprinderile mici si mijlocii, in conditiile prevazute de lege;

- initiazd programe la nivelul unitatii administrativ-teritoriale, vizind dezvoltarea locald si le
supune avizdrii comisiilor de specialitate si plenului Consiliului Judetean; colaboreazd cu serviciile de
specialitate interne pentru sprijinirea finantarii acestor programe, din bugetele proprii si din surse atrase,
incluzand fonduri provenite de la Uniunea Europeana sau din alte surse;

- exercitd alte atributii si lucrari de specialitate prevazute de lege si incredintate pentru realizare,
de conducerea Consiliului Judetean.

Art.43. Servicul Achizitii Publice

- solicita, centralizeaza si analizeazd necesarul de achizitii publice prevazute in bugetul
propriu al Consiliului Judetean ;

- stabileste graficul de organizare al procedurilor de achizitii publice, in functie de valoarea
surselor financiare proprii bugetelor fiecarei structuri;

- pregateste si elaboreazd documentatia specificd procedurii de achizitie publicd pe baza
solicitdrilor structurilor beneficiare, impreuna cu compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului
Judetean Bihor;

- asigurd transparenta si incurajeazd mediului concurential cu privire la modul de
desfasurare al procedurilor initiate (Monitorul Oficial, invitatii, site-ul Consiliului Judetean, adresa posta
electronica);

- asigura multiplicarea si distribuirea documentelor specifice in vederea realizarii
achizitiilor publice;

- oferd relatii, clarificari, completari referitoare la documentatia de atribuire, in limitele
stabilite de specificul legislatiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;

- propune constituirea comisiilor de evaluare si redacteazd dispozitia Presedintelui
referitoare la componenta comisiet,

- asigurd conditiile tehnice pentru desfasurarea procedurii si personalul compartimentului
poate face parte din comisiile de evaluare;

- acordd comisiilor de evaluare consultiri referitoare la continutul documentatiei de

achizitii;

- asigurd conditiile tehnice de comunicare a raportului de atribuire (redactarea raportului,
comunicarea rezultatelor, restituirea garantiilor de participare, etc.);

- asigura conditiile tehnice de solutionare a contestatiilor si comunicarea rezolvarii acestora;

- intocmeste dosarul achizitiei care se arhiveaza Impreuna cu 1 exemplar din oferte;

- colaboreaza cu directiile de specialitate din Consiliul Judetean, la intocmirea contractelor
de achizitii proprii;

- indrumd si acordda consultantd consiliilor locale si altor institutii publice care solicita
consiliere In domeniul specific;

- intocmeste rapoarte si informari periodice privind activitatea desfasurata.

Art. 44. Compartiment de Turism si de Promovarea Judetului Bihor

- informarea generala asupra ofertei turistice si a atractiilor turistice locale, judetene;
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- punerea la dispozitia turistilor de materiale de promovare locale si judetene;

- informarea privind oferta de cazare, ca serviciu cu titlu gratuit;

- informare cu privire la posibilitdtile de rezervare a biletelor de transport, precum si cu privire
la ghizi turistici specializati;

- organizarea de manifestari expozitionale de turism pe plan local si judetean si de activitati
generale de marketing cu rol in cresterea circulatiei turistice locale si judetene;

- consilierea cu privire la alegerea diverselor produse turistice locale, judetene, ca serviciu cu
titlu gratuit;

- cooperarea cu institutiile locale §i judetene pe probleme de turism (autoritati ale
administratiei publice locale, camere de comert, Agentia pentru Dezvoltare Regionala etc.);

- cooperarea cu autoritatea publicd centrald pentru turism si furnizarea, la cererea acesteia, de
date statistice referitoare la circulatia turistica locala si regionala, de date referitoare la evenimente cu rol in
cresterea circulatiei turistice care se realizeazd pe plan local si regional, precum si furnizarea altor
informatii referitoare la activitatile turistice si oferta turistica pe plan local si regional;

- efectuarea de activitati de cercetare de piatd pe plan local si judetean, de analizd, planificare,
structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turistica locala si judeteand si marketing turistic, in
colaborare cu autoritati ale administratiei publice locale;

- oferirea de informatii cu privire la autoritatile competente in solutionarea reclamatiilor care se
inregistreaza pe plan local cu privire la calitatea serviciilor turistice.

DIRECTIA TEHNICA

Art. 45. Directia Tehnicd se compune din:

- Serviciul Tehnic-Investitii

- Serviciul Administrare si Intretinere Drumuri Judetene

- Compartiment Informatica

- Compartiment Unitate Judeteana pentru Monitorizarea Serviciilor Comunitare de Utilitati
Publice

- Compartiment de Transport

- Compartiment GIS

- Compartiment Mediu

Art.46. Directia tehnica functioneaza in subordinea directd a vicepresedintelui care
coordoneaza Directia si este condusa de un Director Executiv care coordoneaza activitatile care indeplinesc
atributii reiesite din legislatia specifica.

Art. 47. Directorul Executiv este subordonat direct Vicepresedintelui care coordoneaza
directia.

Art. 48. Atributiile Directiei Tehnice sunt:
- intocmeste propunerile pentru introducerea In program a obiectivelor de investitii;
- informeaza periodic conducerea Consiliului Judetean asupra modului si a masurilor ce trebuiesc
luate pentru realizarea obiectivelor de investitii:
- urmareste si sprijind primariile municipale, ordsenesti si comunale in realizarea planului propriu
de investitii privind dotarile, lucrarile de constructii-montaj, sub aspectul modului de respectare a
proiectelor, calitativ, activitatea tehnica a constructorului;
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- coordoneazd la nivelul judetului activitatea la licitatie pentru concesionarea de terenuri din
domeniul privat al statului, in vederea executarii de constructii;

- coordoneaza activitatile energetice pentru unitdtile subordonate Consiliului Judetean, inclusiv
obtinerea repartitiilor de energie termica, electricd, gaze naturale pentru aceste unitdti, precum i activitatea
comisiei energetice judetene n vederea obtinerii acordurilor energetice;

- intocmeste si propune spre aprobare programele anuale respectiv lunare a lucrarilor de
intretinere §i reparatii a drumurilor judetene §i comunale de interes Judetean si a podurilor de pe aceste
drumuri;

- propune spre aprobare ordinea de prioritate a lucrdrilor ce se executd pe reteaua de drumuri
judetene; participa la pregatirea investitiilor necesare retelelor de drumuri §i poduri si poduri judetene,
urmdrind din punct de vedere tehnic realizarea acestora;

- urmareste activitatile legate de verificarile retelelor de drumuri judetene - respectiv a posturilor
si lucrarilor conexe pe aceste drumuri, privitoare la comportarea acestora fatd de actiunea traficului, a
agentilor fizico-climatorici, stabilind conditiile optime de exploatare si lucrdrile ce trebuiesc executate
pentru asigurarea unei stari de viabilitate corespunzatoare a acestora;

- urmdreste realizarea planurilor de actiune operative pe timpul iernii pe retelele de drumuri
judetene, intocmeste planuri anuale de investitii, respectiv de reparatii curente, pentru lucrdrile ce vor fi
finantate potrivit Legii nr. 13/1994 din fondurile alocate de Ministerul Transporturilor, Constructiilor i
Turismului Bucuresti. Receptioneaza aceste lucrari, respectiv verificd calitatea §i cantitatea acestora,
acceptandu-le spre decontare; emite avize §i autorizatii — pentru amplasamente de constructii in zona
drumurilor; avize subtraversdri si supratraversari a retelelor de drumuri judetene, autorizatii transporturi
agabaritice; urmareste pe retelele de drumuri judetene sistematizarea circulatiei, urmareste asigurarea
zonelor de protectie si siguranta de-a lungul retelelor de drumuri si poduri judetene, conlucreaza cu consiliile
locale din judet, in sensul asigurdrii asistentei tehnice la cerere, privind activitatile specifice legate de
drumurile comunale si lucrdri conexe, rezolvd alte probleme tehnice specifice legate de intretinerea si
exploatarea retelelor judetene de drumuri si poduri.

Art. 49. Atributiile directorului executiv.

- coordoneaza activitatea tehnica, investitii si drumuri judetene pe teritoriul judetului Bihor:

- asigura folosirea eficientd a fondurilor de investitii si realizarea lucrarilor prevazute in planul
Consiliului Judetean de la faza temei de proiectare pand la darea in folosintd ale acestora;

- informeaza periodic conducerea Consiliului Judetean asupra modului §i a masurilor ce trebuie
luate pentru realizarea obiectivelor de investitii;

- urmareste si sprijind primariile municipale, orasenesti si comunale in realizarea planului propriu
de investitii privind dotérile de constructii-montaj sub aspectul modului de respectare a proiectului, calitativ,
respectiv activitatea tehnica a constructorului;

- tine evidenta activitatii pe linie de investitii;

- coordoneaza activitatea de licitatie la nivelul judetului in vederea castigarii drepturilor de
proiectare si executie a lucrarilor publice;

- rezolva probleme de natura tehnicd primite in caz special spre solutionare;

- coordoneaza activitatile energetice pentru unitétile subordonate Consiliului Judetean, inclusiv
obtinerea repartitiilor de energie termica, electricd, gaze naturale pentru aceste unitati;

- Intocmeste si propune spre aprobare programele anuale, respectiv lunare a lucrarilor de
intretinere si reparatii a drumurilor judetene si comunale de interes judetean si a podurilor de pe aceste
drumuri;

- propune spre aprobare ordinea de prioritate a lucrdrilor ce se executd pe reteaua de drumuri
judetene;

- participa la pregatirea investitiilor necesare retelelor de drumuri si poduri judetene, urmarind
din punct de vedere tehnic realizarea acestora;
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- urmareste activitdtile legate de verificarile retelelor de drumuri judetene, respectiv a podurilor si
lucrarilor conexe pe aceste drumuri, privitoare la comportarea acestora fata de actiunea traficului, a agentilor
fizico-climaterici, stabilind conditii optime de exploatare si lucrarile ce trebuiesc executate pentru asigurarea
unei stari de viabilitate corespunzatoare a acestora;

- urmareste realizarea planurilor de actiune operative pe timpul iernii pe retelele de drumuri
judetene;

- urmareste periodic realizarea recensdmantului circulatiei pe drumurile judetene (din 5 in 5 ani);

- emite avize s§i autorizatii pentru amplasamente, constructii in zona drumurilor, avize
subtraversari si supratraversari a retelelor de drumuri judetene; autorizatii transporturi agabaritice;

- urmdreste pe retelele de drumuri judetene sistematizarea circulatiei;

- urmareste asigurarea zonelor de protectie si sigurantd de-a lungul retelelor de drumuri si poduri
judetene;

- conlucreaza cu consiliile locale din judet, in sensul asigurdrii asistentei tehnice la cerere, privind
activitatile specifice legate de drumurile comunale si lucrdri conexe;

- rezolva alte probleme tehnice specifice legate de intretinerea si exploatarea retelelor judetene de
drumuri si poduri;

Art. 50. Serviciul Tehnic-investitii.

- participa la masurdtori si verificd expertizele tehnice de evaludri In domeniul acordarii de
masuri reparatorii In conformitate cu Legea nr. 112/1995, pentru cazurile in curs la instantele judecatoresti
sau sentinta definitiva;

- participa in Comisia Judeteand de Aplicare a Legii nr. 10/2001, la efectuarea evaluarii
cuantumului acordarii de despagubiri pentru imobilele preluate n mod abuziv de cétre stat;

- participa la elaborari de studii, prognoze si note de fundamentare privind realizarea unor lucrari
de investitii, reparatii capitale, reparatii curente finantate de la bugetul de stat;

- colaboreaza cu serviciul abilitat la activitatile de licitatii la nivelul judetului in vederea castigarii
drepturilor de proiectare si executie a lucrarilor publice;

- colaboreaza cu serviciul abilitat la activitdtile de licitatii pentru concesionarea de terenuri din
domeniul privat al statului, in vederea executdrii de constructii

- participa la Intocmirea din punct de vedere tehnic a proiectelor de hotarari ale Consiliului
Judetean si a expunerilor de motive — rapoarte de specialitate aferente

- participd la activitatea de contractare a lucrdrilor de investitii si reparatii, finantate de catre
Consiliul Judetean Bihor si de primdriile din judet la solicitarea acestora;

- urmdreste si acorda asistentd tehnicd la realizarea investitiilor, a reparatiilor, a executarii
retelelor de alimentare cu apa, canalizare si gaze naturale si alte lucrari de investitii si reparatii;

- participd la elaborarea documentatiilor de licitatie, de contractare, urmarirea executiei lucrarilor
si efectuarea receptiei pentru unele lucrari finantate de cétre Consiliul Judetean Bihor, precum si de cétre
primadriile din judet;

- Intocmeste documentatii tehnice in diferite faze, pentru lucrari de reparatii la sediu, institutii
subordonate si pentru primarii in judet;

- participa la intocmirea diferitelor documentatii referitoare la administrarea domeniului public si
privat al judetului;

- colaboreaza cu CONEL-SC ELECTRICA SA Oradea pentru solutionarea problemelor tehnice
privind alimentarea consumatorilor cu energie electricd, analizarea programelor de electrificare rurala,
situatia gospodariilor neelectrificate, stadiul documentatiilor si elaborarea acestora;

- asigurd cooperarea cu Ministerul Transporturilor Constructiilor si Turismului, Ministerul
Finantelor, Agentia Nationald de Reglementare in domeniul gazelor naturale, precum si alte institutii
centrale, intocmind si prezentand datele solicitate;
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- colaboreazi cu SC ELECTROCENTRALE SA - filiala Oradea si R.A. APA- CANAL Oradea,
in rezolvarea unor probleme privind furnizarea energiei termice, apa si canalizare, cand este cazul;

- urmareste §i raporteazd la Ministerul Transporturilor Constructiilor si Turismului si la Directia
Generala a Finantelor Publice contractele de achizitii publice de lucrdri atribuite, unde autoritatea
contractantd a fost Consiliul Judetean Bihor;

- face parte din comisia de inventariere si casare a bunurilor si a mijloacelor fixe la nivelul
Consiliului Judetean Bihor si a institutiilor subordonate;

- rezolva alte sarcini specifice serviciului solutionand reclamatii primite din teritorii;

- efectueaza pontajul si asigurd secretariatul Directiei Tehnice, urmarind actele intrate si iesite
verificand totodata termenele scadente

- participd in comisia de receptie patrimoniale achizitionate de céatre Consiliul Judetean

- urmdreste derularea proiectelor de investitii din domeniul mediului (alimentare cu apa,
canalizare, ape uzate, statii de epurare, colectare deseuri si implementarea colectarii selective a acestora,
alimentare cu gaze naturale)

Art.51. Serviciul Administrare si intretinere Drumuri Judetene

- coordoneaza gestionarea bunurilor publice din administrare:

1. cartile constructiilor si arhiva de documente ale drumurilor si podurilor;
2. contractarea Intocmirii cadastrului rutier;

3. gestionarea traficului rutier;

4. banca de date privind siguranta circulatiei rutiere;

5. banca de date tehnice rutiere (drumuri, poduri).

- intocmirea documentatiilor de licitatie si a celor tehnico-economice pentru lucrérile ce se vor
executa pe reteaua de drumuri de interes judetean, si a caietelor de sarcini pentru lucrarile de mica amploare,
si a caietelor de sarcini pentru proiectare pentru lucrarile de mai mare amploare;

- efectuarea reviziilor si reactualizarea cartilor tehnice ale podurilor de pe reteaua de drumuri de
interes judetean si de asistentd de specialitate consiliilor locale pentru efectuarea reviziilor si cértilor tehnice
ale podurilor de pe reteaua de drumuri comunal;

- intocmeste i propune spre aprobare programele anuale respectiv lunare ale lucrdrilor de
intretinere §i reparatii care se executa pe reteaua de drumuri de interes judetean, precum si pentru lucrarile
care se executa din fonduri MTCT.

- realizarea planului de actiune operativa in timpul iernii;

- la amplasarea unor lucrari pe zona drumului emite acorduri prealabile si autorizatii de executie
a acestor lucrari si rezolva alte probleme tehnice specifice legate de intretinerea si exploatarea retelelor de
infrastructura si suprastructura drumuri-poduri;

- intocmeste proiecte de acte normative (Hotarari de Guvern, Norme, etc) cu privire la
reclasificari de drumuri sau reglementari privind regimul juridic al terenurilor strabatute de drumuri;

- coordoneaza si urmareste activitatea de intretinere a drumurilor, podurilor si a lucrarilor anexe
prin verificarea in teren a executiei lucrarilor specifice atat din punct de vedere cantitativ cat si in ceea ce
priveste indicatorii de calitate, conform prescriptiilor tehnice si a legislatiei in vigoare;

- aceste lucrari sunt urmatoarele:

* intretinere curentd drumuri (activitate de vara si de iarna);

* reprofilari drumuri pietruite si de pamant;

* intretinere imbracaminti rutiere (la Tmbracaminti asfaltice: plombari gropi, colmatari fisuri
si crapaturi, badijonari pe suprafete poroase; la imbracaminti cu lianti hidraulici: plombari
si inlocuiri de dale, colmatarea rosturilor, a fisurilor si crapaturilor);
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* Intretinere periodicda drumuri §i anexe (tratamente de suprafata, aparari, drenaje si
acostamente la drumuri);

* siguranta circulatiet;

* plantatii rutiere;

* consolidari si aparari de maluri, refaceri dupa inundatii;

* Imbundtatirea starii tehnice a sistemului rutier (Imbracaminti bituminoase usoare, covoare
asfaltice, ranforsari sisteme rutiere, benzi suplimentare, organizare de santier, alte lucrari
inclusiv pentru drumurile nemodernizate);

- Intretinere curenta poduri, podete; largiri, definitivari, consolidare si ranforsari poduri; protectie
maluri si regularizari de albii;

- contracteazd lucrdrile ce se executd pe reteaua de drumuri de interes judetean, conform
prevederilor legale in vigoare, participd la urmarirea din punct de vedere tehnico-economic a realizarii
investitiilor pe reteaua de drumuri de interes judetean;

- conlucreaza cu consiliile locale din judet in sensul asigurarii asistentei tehnice la cerere, privind
activitatile specifice legate de drumurile si a lucrarilor anexe aflate in administrarea acestora.

Art.52. Compartiment Mediu

-intocmeste si urmareste realizarea programului de recuperare si gestionare a deseurilor si
ambalajelor pe judet, raportdnd organelor centrale modul de realizare, colabordnd cu Agentia de Protectia
Mediului in conformitate cu prevederile H.G. nr. 349/2002;

- participa la promovarea si urmarirea investitiilor de mediu la nivelul judetului Bihor

- participa la elaborarea de studii, programe si note de fundamentare privind realizarea unor
obiective de investitii de mediu la nivelul Judetului Bihor

- acorda asistenta tehnica in domeniul gestionarii deseurilor primariilor din judet la solicitarea
acestora

- participa la reactualizarea Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor

- urmarirea conformarii cu directivele UE privind calitatea apei destinata consumului uman, precum
si epurarea apelor uzate urbane

- participa la rezolvarea reclamatiilor primite din teritoriu privind Protectia Mediului

Art.53. Compartiment Transport

- organizarea, controlarea circulatiei autobuzelor de transport in comun pe teritoriul
judetului

- intocmirea unui program de transport public judetean, actualizarea si modificarea
programului de transport public judetean dupa cerintele publicului calator

- emiterea licentelor de traseu pentru curse regulate speciale si al caietelor de sarcini
aferente licentelor

- emiterea caietelor de sarcini continand graficul de circulatie pentru cursele regulate

- acordarea unui mediu concurential real transparent si nediscriminatoriu

- verificarea in trafic a respectarii programului de transport public judetean

Art.54. Compartiment Informatica

(1) Datorita contextului complex al trecerii la societatea informationald, avand in
vedere integrarea actiunilor specifice administratiei publice locale contextului larg al strategiei de
informatizare a Guvernului Romaniei, datoritd dezvoltarii si diversificarii cailor si mijloacelor de
comunicatie, pentru asigurarea transparentei decizionale §i dezvoltarea serviciilor catre cetdteni §i agenti

28



economici §i pentru crearea cadrului organizatoric adecvat, in baza Anexei nr.1 la Hotararea de Guvern nr.
1007 din 04 oct. 2001, privind informatizarea administratiei publice, Serviciului de informatica si
comunicare are urmatoarele atributii:

(2) Atributii cu caracter general

- administreaza portalul oficial al Consiliului Judetean Bihor, www.cjbihor.ro care reprezinta
spatiul public digital oficial pentru institutiile din administratia publica a judetului Bihor.

- asigura accesul la INTERNET prin reteaua proprie sau prin dial-up, se face numai in interes de
serviciu, fiind interzise activitati de comert electronic in interes privat, vizitarea site-urilor cu caracter
obscen sau de propaganda, instigatoare la violentd sau acte de terorism. Raspunderea pentru aceasta revine
utilizatorului, deoarece istoricul paginilor vizitate, timpul de acces, informatia descarcata si adresa de IP sunt
monitorizate;

- locatiile initiale de acces la INTERNET sunt urmatoarele: Cabinet Presedinte, Cabinet
Vicepresedinte, Secretariat Directia Economicd, Serviciul Informatic, Directia Generald Administratie
Publica Locala, Compartimentul de relatii cu publicul, consilierii si registratura generala, Directia Tehnica,
Institutia Arhitect Sef, Serviciul Programe Prognoze, Dezvoltare Regionala si Integrare Europeana.

(3) Atributii specifice

- propune si adopta strategii, prognoze si programe de dezvoltare a sistemului informatic, integrat
sistemului national, dezvoltat la nivel judetean;

- coordoneaza activitatea consiliilor locale ale municipiilor, oragelor si comunelor in vederea
realizdrii serviciilor publice informatizate de interes judetean;

- asigurd legalitatea, oportunitatea si temeinicia privind achizitiile de tehnicd de calcul, birotica,
consumabile, software si echipamente de comunicatii, precum si pentru interventiile calificate (service,
reparatii) la intreg patrimoniul din aceasta categorie;

- administreaza domeniul public digital la nivelul judetului pentru institutiile administratiei

publice;

- organizeaza si coordoneazd nemijlocit exploatarea corecta si eficienta a echipamentelor tehnice
avute la dispozitie;

- reprezintd Consiliul Judetean 1n relatiile cu alte institutii sau persoane juridice romane sau
strdine, cu organizatii neguvernamentale si alti parteneri sociali, in ceea ce priveste activitdtile specifice
informatizate, activitatea de service, crearea si actualizarea unor baze de date, INTERNET si achizitii
tehnica de calcul;

- dezvolta proceduri pentru optimizarea fluxului de date atat intern cat si la nivelul judetului
pentru colectarea, procesarea si valorificarea datelor prin situatii statistice interne sau publicare;

- atribuie, in conditiile legii, denumiri de produse software sau spatii digitale de interes judetean;

- integreaza serviciile publice judetene informatizate;

- acorda consiliilor locale si aparatului de specialitate al Consiliului Judetean sprijin §i asistenta
tehnica de specialitate;

- analizeaza propunerile facute de comune §i orase in vederea elaborarii de prognoze si strategii
de dezvoltare a informatizarii administratiei publice;

- stabileste orientdrile generale privind organizarea si dezvoltarea PORTAL-urilor de interes
judetean;

- publica pe INTERNET, suport media sau hartie proiectele de hotarari si hotararile consiliilor
locale si judetene, precum si comunicatele de presa;

- asigura formularele electronice si normele de completare a acestora pentru serviciile interne
precum si procesarea datelor din acestea;

- promoveaza si implementeaza procedurile privind utilizarea semnaturii digitale;

- numeste domeniile de interes informatic si responsabilii acestora;
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- revizuieste periodic (anual sau in cazul modificarilor organizatorice) regulamentul de
functionare al Serviciului Informatica. Face evaluarea posturilor in functie de evolutia tehnologica prin
propunerea desfiintarii sau infiintdrii unor meserii si/sau posturi, respectiv modificarea organigramei
serviciului. Intocmeste fisele posturilor stabilind atributiile si responsabilitatile specifice;

- Intocmeste planificari ale resurselor materiale si umane de specialitate (proiecte, concedii,
cursuri, specializari, etc.);

- organizeaza si tine evidenta statisticd la mijloacele fixe i materialele de biroticd la nivelul
aparatului propriu;

- asigurd cadrul organizatoric de productie si difuzare a informatiilor de interes local si judetean
prin publicare pe INTERNET, suport media sau hartie;

- organizeaza si asigurd legdtura pentru transferul de date intre compartimentele functionale ale
institutiei;

- asigura intretinerea si exploatarea bazelor de date prin formarea profesionala a personalului;

- asigurd si raspunde privind legalitatea si functionarea soft-ului din dotare sau nou introdus;

- asigurd mentinerea in stare operationald a tehnicii de calcul si de transmitere a datelor;

- asigura continua perfectionare a pregatirii de specialitate a personalului;

- propune, realizeaza si asigurd protectia informatiilor prin masuri administrative si tehnologice;

- creeaza ritmic copia de siguranta a datelor;

- controleaza, verificd §i avizeaza continutul oricdrei intrari sau iesiri SOFTWARE in sau din
institutie, indiferent de suport;

- coordoneazd magnetoteca si biblioteca de programe;

- organizeaza legatura pentru transferul de date intre institutiile colaboratoare;

- coordoneaza si verifica modul prin care se asigurd protectia informatiilor la pastrarea si
transmisia datelor;

- asigura asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale/institutiilor din subordine (ale cérui for
tutelar este), la solicitarea acestora in domeniul sistemelor informatice si de comunicatii,

- asigura suportul informatic pentru activitatile de dezvoltare regionala;

- participa la derularea proiectelor de dezvoltare regionald ce implica folosirea sistemelor
informatice sau de comunicatii;

- contribuie la dezvoltarea sistemului informatic si de comunicatii pentru activitatea de protectie
civila si prevenire a calamitatilor;

- administreaza sau supravegheaza administrarea retelei de calculatoare si de telecomunicatii a
institutiei si legéturile cu retelele interconectate cu aceasta;

- auditeazd functionarea sistemelor informatice, calitatea si eficienta de utilizare, creeaza
rapoarte, documente, situatii, studii, evaluari referitoare la activitatea serviciului, functionarea sistemului
informational;

- elaboreaza documentari 1n sprijinul activitatii celorlalte compartimente;

- lanseaza si coordoneaza proiectele de dezvoltare de sisteme informatice;

- revizuie periodic strategia de informatizare in functie de realitdtile si orientdrile curente in
tehnologia informaticd, in conformitate cu prioritatile locale, judetene, nationale si tendintele mondiale in
domeniu, modificarea proiectului director;

- urmareste asigurarea compatibilitatii §i interoperabilitdtii sistemului informatic propriu cu
sistemele informatice in exploatare si cu retele informationale de interes national sau local;

- implementeazd sistemele informatice, monitorizeaza si evalueazd actiunile de implementare a
strategiei de informatizare, stadiul de realizare si concordanta realizdrilor cu normele si metodologiile
unitare la nivel national,

- coordoneaza formarea si perfectionarea personalului pentru utilizarea tehnologiei informatice si
comunicatiilor de date in cadrul programului anual de perfectionare;
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- participd la programele, proiectele nationale si internationale in legaturd cu dezvoltarea
sistemelor informatice la care institutia este partener;

- coordoneaza crearea, utilizarea, intretinerea, protectia, arhivarea bazelor de date folosite de
utilizatorii de retea;

- monitorizeaza functionarea serviciilor oferite pe cale electronica si defineste strategiile de
extindere a acestora;

- conlucreaza cu directiile de specialitate In elaborarea programelor de dezvoltare in domeniul
infrastructurii de informatica si comunicatii;

- contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din domeniul utilizarii informaticii si de
comunicatii;

- contribuie la fundamentarea anuala si de perspective a investitiilor;

- colaboreaza cu serviciul abilitat la organizarea si derularea achizitiilor publice din domeniul
tehnicii informatice i de comunicatii;

- sprijind extinderea sistemelor informationale geografice (GIS) si utilizarea lor la fundamentarea
documentatiilor, planurilor de urbanism si amenajarea teritoriului, la efectuarea studiilor regionale de
delimitare a zonelor de risc pentru prevenirea catastrofelor naturale si a reducerii efectelor nedorite ale
fenomenelor naturale;

- formuleaza strategia de dezvoltare a sistemului informatic, concepe si elaboreaza proiecte de
dezvoltare a sistemului informatic in contextul dezvoltarii societétii informationale;

- asigura suportul informational la pregatirea deciziilor;

- folosirea mediilor de comunicatii i informare tip INTRANET si INTERNET;

- schimbul de informatii intre departamente, consilii §i alte institutii, inclusiv populatie;

- asigurarea suportului tehnic si informatic pentru activitdtile de dezvoltare regionald (proiecte,
planuri de dezvoltare);

- imbunatatirea activitdtii de relatii cu publicul §i promovarea imaginii localitatii (judet,
municipiu, oras, comuna) si a Consiliului Judetean/local;

- imbunatatirea serviciilor publice, simplificarea procedurilor si practicilor administrative;

- optimizarea comunicdrii si a fluxului de informatii intre Consiliul Judetean/local si institutiile la
nivel local, regional si national;

- asigurarea accesului cetatenilor la informatii publice (centre de informatii);

- generalizarea treptata a schimbului de informatii bazat pe documente electronice;

- crearea unor evidente, rapoarte necuprinse in sistemul de interogare a bazelor de date sau
realizarea unor modificari strict necesare pana la interventia proiectantului bazei de date si a aplicatiei;

- asigurd promovarea imaginii institutiei si a zonei geografice pe plan intern si international prin
pagina WEB, portalul de informatii, servicii electronice, brosuri, ziarul autoritatii publice, etc.;

- asigurd relatiile de conlucrare cu alte consilii, institutii, agentii, camere de comert etc. prin
asigurarea suportului tehnic pentru optimizarea schimbului de informatii.

- protectia adecvata a datelor;

- urmarirea respectdrii prevederilor contractuale cu furnizorii de servicii;

- asigurarea respectdrii prevederilor legale privind publicarea de date si protectia datelor
personale;

- auditarea internd a sistemului informational si a eficientei de utilizare;

- generarea de rapoarte interne confidentiale ne-elaborabile de furnizori externi;

- coordonarea activitatilor de implementare si exploatare sisteme;

- reducerea costurilor pentru analiza, proiectare, realizare, configurare, instalare, implementare
programe, aplicatii si servicii electronice specifice activitatii administratiei publice;

- asigurarea asistentei §i instruirii permanente pentru utilizatori;
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- asigurarea unui timp de raspuns scurt in cazul unor incidente informatice;

- analiza problemelor interne si definirea strategiilor proprii de dezvoltare;

- acorda asistenta tehnica de specialitate;

- administreazad reteaua INTRANET si accesul la INTERNET prin instituirea mecanismelor de
securitate;

- urmdreste respectarea normelor de protectia muncii la exploatarea tehnicii de birotica, a
aparaturii speciale §i de comunicatii;

- administreaza sistemul de posta electronica;

- intocmeste referate de necesitate pentru completarea dotarii cu hardware si software;

- actualizeaza colectia digitala de legi, ordine si hotarari inclusiv cele interne;

- elaboreaza reguli de folosire a INTRANETULUI;

- implementeaza masurile de securitate conforme cu planul aprobat;

- gestioneaza mijloacele fixe si materiale din serviciul informatica si comunicare;

- asigurd realizarea periodicd de activitati de intretinere si prevenire a pierderilor de date
accidentale;

- asigurd implementarea si administrarea masurilor de securitate spre/dinspre institutie;

- asigura colaborarea cu alte institutii din punct de vedere al transferului de date pe suport de
orice fel sau transferul datelor In regim de posta electronica;

- asigura functionarea permanenta si intretinerea portalului digital.

Art.55. Compartiment unitate Judeteana pentru monitorizarea Serviciilor Comunitare de
utilitati publice

Unitatea judeteana pentru monitorizarea serviciilor comunitare de utilitati publice, elaboreaza
si actualizeaza anual strategiile locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice, precum si planurile locale de implementare aferente acestora:

- fundamenteaza si coordoneaza elaborarea strategiilor locale privind accelerarea
dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitdti publice si monitorizeaza implementarea acestora;

- pregateste, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice, planurile
de implementare a strategiilor locale privind accelerarea dezvoltdrii serviciilor comunitare de utilitati
publice si le prezinta autoritatilor administratiei publice locale, municipale sau judetene, spre aprobare;

- asistd operatorii si autoritatile administratiei publice locale in procesul de accesare si
atragere a fondurilor pentru investitii;

- pregatesc si transmit rapoarte de activitate catre birourile prefectorale, Unitatea centrala de
monitorizare, precum s§i autorititilor de management care gestioneazd instrumentele structurale si
programele operationale cu impact in domeniul serviciilor comunitare de utilitati publice, dupa caz.

Art. 56. Compartiment GIS

- Propune teme pentru programul de studii si proiecte al Consiliului Judetean Bihor.

- Actualizeaza harta digitald a judetului Bihor, si harta Comitetului judetean pentru situatii de
urgentd, prin dezvoltarea aplicatiei WEB.

- Tine evidenta cartografica a drumurilor judetene

- Impreuni cu biroul drumuri judetene, actualizeazi permanent traseele drumurilor judetene

- Realizeaza masuratorile pentru drumurile comunale

- Participa la elaborarea programelor, prognozelor si scenariilor de dezvoltare teritoriala.

- Analizeaza si propune spre avizare documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului.
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- Pregateste materialele de prezentare in Comisia Judeteand de Urbanism numai pentru
proiectele de urbanism si amenajarea teritoriului predate la termen si complete din punct de vedere al
continutului cadru, i propune continutul avizului.

- Urmareste si raspunde de aplicarea legislatiei privind protectia siturilor istorice si de
arhitecturd, monumente de arhitectura in documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului

- Urmareste si raspunde de aplicarea legislatiei privind zonele naturale care necesitd protectie
in documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului.

- Participa la licitatia si receptia lucrarilor de cadastru imobiliar si edilitar.

- Asigura pregatirea materialelor pentru secretariatul Comisiei judetene de heraldica si
genealogie in vederea avizarii stemelor municipiilor, oraselor si comunelor judetului.

- Acorda asistenta tehnica consiliilor locale in domeniul de activitate.

- Participa la conceperea si elaborarea proiectelor de dezvoltare pentru sistemul informatic al
Consiliului Judetean si cel al administratiei publice din judet, in special in domeniul managementului
teritorial, in contextul dezvoltarii societatii informationale.

- Participa la elaborarea si revizuirea periodicd a strategiei, programului sau proiectelor de
informatizare ale Consiliului Judetean, in functie de realitdtile si orientdrile curente in tehnologia
informatica.

- Contribuie la fundamentarea anuald si de perspectiva a investitiilor din domeniul GIS.

- Contribuie la organizarea si derularea achizitiilor publice din domeniul GIS.

- Propune initierea si participarea la programe sau proiecte nationale si internationale din
domeniul GIS.

- Asigura si raspunde de gestionarea eficienta a bazelor de date, sistemelor si a aplicatiilor
informatice geografice.

- Realizeaza, planse si harti digitale pentru documentatiile de urbanism §i amenajarea
teritoriului etc.

- Realizeaza diverse documente, materiale si prezentari in format digital, la solicitarea
conducerii Consiliului Judetean Bihor .

- Asigura asistenta tehnica si participa la actiunile Comitetului judetenean pentru situatii de
urgenta

- Participad la initierea si intocmirea proiectelor de hotarari ale Consiliului Judetean Bihor
pentru reglementarea activitatilor date in competenta serviciului.

- Participa la initierea si Intocmirea dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean Bihor
pentru reglementarea activitatilor date in competenta serviciului.

- Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor normative
in vigoare;

- Respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bihor.

- Indeplineste si alte activitati specifice aflate in legatura directi cu atributiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului Judetean Bihor

ARHITECTUL SEF

Art. 57. Institutia arhitectului sef reprezintd structura de specialitate din aparatul de
specialitate care asigurd indeplinirea sarcinilor care 1i revin cu privire la dezvoltarea economica si rationala a
teritoriului judetului prin coordonarea activitdtii de urbanism la toate unitatile administrativ-teritoriale.
Institutia Arhitectului Sef este subordonata direct vicepresedintelui coordonator al acestei Institutii.
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Art. 58. Institutia Arhitectului Sef se compune din:
- Serviciul Disciplina in Constructii si Autorizatii de Construire
- Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului

Art. 59. (1) Institutia Arhitectul Sef este condusa de un arhitect sef care coordoneaza toate
activitatile specifice ce rezulta din legislatia In domeniu. Arhitectul sef al judetului, in temeiul Legii nr.
215/2001, republicata, are atributii de control in unitdtile administrativ-teritoriale de pe raza judetului, atat
cu privire la respectarea disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului, cat si la autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, potrivit prevederilor art. 27 alin. (1), (2) si (4) din Lege.

(2) Arhitectul sef este subordonat direct vicepresedintelui coordonator

- coordoneaza activitatea de urbanism si amenajarea teritoriului din judet si din unitatile
administrativ-teritoriale, elaborarea si aplicarea proiectelor de urbanism in conformitate cu legislatia in
vigoare

- se preocupa cu tinerea la zi a situatiel monumentelor, colaborand in acest sens cu Muzeul
’Tarii Crigurilor”

- organizeaza si supune avizarii documentatiile tehnice in vederea obtinerii acordului unic
din cadrul segmentului sau de responsabilitate, conform Legii 50/1991 republicata in 2004, O.G. 1430/2005

- coordoneaza activitatea de urbanism din judet

- coordoneaza activitatea de disciplind in constructii §i urmareste conform legislatiei in
vigoare activitatea de urbanism i amenajarea teritoriului pe raza administrativa a judetului Bihor

- colaboreaza cu Inspectoratul Teritorial in Constructii in domeniul legalitatii, actiunilor de
urbanism si activitatea de construire conform autorizatiilor emise

- se ingrijeste de analizarea, avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului in conformitate cu prevederile legale in cadrul Comisiei Judetene de Urbanism

- coordoneaza activitatea de elaborare a certificatului de urbanism si autorizatiilor de
construire conform prevederilor Legii 50/1991 republicata in 2004 si a Normelor nr.1430/2005 de aplicare a
Legii 50/1991 - republicata, Legii 350/2001 , H.G. nr. 525/1996 si Ord. nr. 1943/2001,

- asigurd colaborarea cu primariile din judet in vederea elaborarii planurilor de urbanism si
amenajarea teritoriului pentru localitati (PUG-uri), a regulamentelor si planurilor din teritoriul administrativ
(PAT)

- coordoneazad activitatea de desfasurare a programului de control periodic prin sondaj a
felului cum sunt respectate prevederile documentatiilor din competentele de autorizare a Consiliului
Judetean, precum si a celor emise de Primaria Municipiului Oradea, primariile oraselor i a comunelor din
judet

- se ocupa de buna desfasurare a activitatii legate de intretinerea la zi si raportarea situatiei
(periodice) privind banca de date urbane

- indrumad activitatea de verificare si rezolvare a sesizarilor si solicitarilor populatiei din judet
in domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului

- intocmeste teme de proiectare pentru documentatii de urbanism si amenajarea teritoriului in
zone de interes judetean de atractivitate din punct de vedere turistic, social i economic

- participd in teritoriul judetului la monitorizarea implementarii Agendei Habitat, ce se refera
la dezvoltarea durabila a asezarilor umane, prin schimburi de informatii si analize periodice

- colaboreaza cu Comisia Tehnica de Urbanism din cadrul Consiliului Judetean, intocmeste
pentru sedintele comisiei, referate de specialitate, le sustine daca este cazul

- asigurd cooperarea, coordonarea sub aspectul reglementarilor legale si comunicarea cu
directiile de specialitate din cadrul Ministerului Administratiei si Internelor

- repartizeaza personalului din subordine corespondenta de la conducere s§i sprijina
solutionarea problemelor ivite in termen legal
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- se ocupd de verificarea documentatiilor intocmite conform H.G. nr.843/1991 si eliberarea
titlurilor de atestare a dreptului de proprietate pentru terenurile aflate In patrimoniul societatilor comerciale
cu capital de stat

- contribuie la delimitarea administrativ-teritoriald pentru comunele apartinatoare si pentru
judetele limitrofe

- acorda asistenta tehnica de specialitate pentru primarii

- reprezintd Consiliul Judetean si sustine Tmpreuna cu proiectantii de specialitate lucrarile de
urbanism si amenajarea teritoriului de interes judetean la Ministerul Administratiei si Internelor

- arhitectul sef coordoneaza (elaborarea si) implementarea strategiilor din programul judetean
de amenajare a teritoriului, care face parte din programul de dezvoltare economico-sociald a judetului,
aprobat de Consiliul Judetean
arhitectul sef coordoneaza elaborarea planului de Amenajare a Teritoriului (judetean,
ordagenesc, comunal, dupa caz) si a studiilor de fundamentare aferente, urmarind preluarea si detalierea
prevederilor din planurile de amenajare a teritoriului de rang superior (national, regional, judetean, dupa
caz). El urmareste, de asemenea, corelarea cu prevederile documentelor europene in domeniu. La fel se
procedeaza si pentru regulamentele generale sau locale de urbanism.
arhitectul sef al judetului asigurd cooperarea cu arhitectii sefi ai subunitatilor administrativ-
teritoriale (municipii, orage, comune) si organizeaza acordarea asistentei tehnice de specialitate primariilor,
la cerere, conform prevederilor (Legea nr. 69/1991 art. 63/c)

- arhitectul sef face propuneri pentru planul anual de proiectare in domeniul sau de activitate
si pentru componenta Comisiei Tehnice de Urbanism

- arhitectul sef coopereaza cu societatea civila urmarind transparenta procesului de elaborare
si aprobare a documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism

- asigurd realizarea altor activitati legale din domeniul sdau de activitate la solicitarea
presedintelui sau vicepresedintelui Consiliului Judetean

Art. 60. Serviciul Disciplina in Constructii si Autorizatii de Construire

- asigurd aplicarea intocmai a prevederilor Legii nr.50/1991 — republicata in 2004 si a
Normelor de aplicare aprobate prin Ordinul Ministrului Transporturilor, Constructiilor si Turismului
nr.1430 din 13 sept.2005.

- asigurd aplicarea unitard a prevederilor legale in domeniu pe toata suprafata judetului si la
toate unitatile administrativ-teritoriale

- acorda asistenta tehnica pentru asigurarea nivelului de competentd in domeniul autorizarii la
nivelul unitatilor administrativ-teritoriale (comune, orase si municipii)

- asigurd prin personal de specialitate Intdrirea disciplinei in procesul de autorizare si in
executia lucrarilor autorizate

- asigurd pe Intreg teritoriul judetului respectarea prevederilor legale privind disciplina in
procesul autorizatii precum si aplicarea in executie a prevederilor autorizatiilor — in limitele de competenta
precizate de legea in vigoare

- ia masurile ce se impun conform legislatiei si limitelor de competenta acolo unde se constata
abateri si urmareste ducerea la indeplinire a celor stabilite

- colaboreaza permanent cu Inspectoratul de Stat in Constructii — in fazele executiei lucrarilor
si la nivelul verificarilor pe baza unui program

- ca structurd de specialitate tehnica si pentru cresterea operativitatii in procesul autorizarii si
executarii constructiilor se ingrijeste de:

. emiterea autorizatiilor de construire din limitele de competenta urmarindu-se:
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- verificarea documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul prezentarii tuturor actelor
necesare autorizarii conform prevederilor art.16 alin (1)

. obtinerea in numele investitorului a avizelor si acordurilor cerute prin certificatul de
urbanism, necesare 1n vederea emiterii acordului unic
. sintetizarea conditiilor din avizele si acordurile obtinute prin grija emitentului, in corelare

cu proiectul de autorizare a executiei lucrarilor de constructii si cu conditiile din avizele si acordurile
obtinute in prealabil de solicitant

. pregatirea si prezentarea documentatiilor depuse spre analizd in Comisia de Acorduri
Unice (CAU)

. redactarea acordului unic, in situatia in care sunt indeplinite toate conditiile tehnice si de
aviz cerute prin certificatul de urbanism

. redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/ desfiintare

. emiterea de catre structurile de specialitate din cadrul consiliilor judetene a avizelor si

acordurilor unice solicitate de primarii de comune, orase sau municipii, in situatia inexistentei structurilor
de specialitate la nivelul primariilor respective

. asigurarea transmiterii catre primari, spre stiinta, a actelor emise, in care emitentul este
Presedintele Consiliului Judetean

- asigurd emiterea autorizatiilor in regim de urgenta — la lucrari de prima necesitate in cazuri
de avarii, calamitati ori alte evenimente cu caracter exceptional — in limitele de competenta conferite de
lege

- asigurd caracterul public al listei cu autorizatiile de construire-desfiintare emise

- are obligatia conform legii sa faca control in toate unitdtile administrativ-teritoriale de pe
raza judetului atat cu privire la respectarea disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului cat si la
autorizarea executarii lucrarilor de constructii

- asigurd alte actiuni dispuse in termen legal de cétre Arhitectul Sef sau Vicepresedintele care
coordoneaza institutia

- pregatirea si prezentarea documentatiilor depuse spre analiza in Comisia de Acorduri Unice.

- redacteaza ACORDUL UNIC

Art. 61. Compartimentul de Urbanism si Amenajarea Teritoriului

- asigurd prin specialisti arhitecti si ingineri de inaltd pregatire respectarea prevederilor Legii
350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, a Legii 422/2001 privind monumentele istorice, a
H. G. 525/1996 privind regulamentul general de urbanism precum si H. G. 230/2002 referitoare la parcurile
naturale si nationale, respectiv Parcul Natural Muntii Apuseni din zona judetului Bihor

- asigurd gestionarea spatiala a teritoriului judetului, la nivelul unitdtilor administrativ-
teritoriale

- asigurd armonizarea la nivelul teritoriului judetului Bihor a politicilor economice, sociale,
ecologice si culturale

- asigurd o permanentd colaborare cu administratiile locale pentru realizarea strategiilor de
dezvoltare in baza planurilor urbanistice generale (P.U.G.-uri) Intocmite si aprobate potrivit legii

- urmareste ca directiile de dezvoltare a localittilor urbane si rurale sa se facd in acord cu
potentialul acestora si cu aspiratiile locuitorilor pentru imbunatatirea conditiilor de viata

- acorda permanent asistentd de specialitate primdriilor la Tntocmirea temelor de proiectare
pentru documentatiile de urbanism

- solicitd primariilor sd-si intocmeasca planuri concrete de aparare Tmpotriva dezastrelor
naturale, sa le aprobe si sa le urmareasca la eliberarea autorizatiilor de construire

- stabileste orientarile generale privind amenajarea teritoriului si de urbanism
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- asigurd preluarea prevederilor cuprinse in planul de amenajare a teritoriului national,
regional si zonal si introducerea in planul judetean

- asigurd elaborarea planului de amenajare a teritoriului judetean (P.A.T.J.)

- asigurd elaborarea altor planuri de amenajare a teritoriului din judet, care sunt de interes
judetean si le supune spre aprobare conform prevederilor legale

- verificd §i supune avizdrii in comisia judeteana de specialitate a documentatiilor de
urbanism generale (P.U.G.), zonale (P.U.Z.) si de detaliu (P.U.D.)

- asigurd avizarea la Ministere a documentatiilor de urbanism ale Consiliului Judetean
conform Legii 350/2001

- urmareste ca primariile sa-si actualizeze permanent propriile documentatii in baza planului
de dezvoltare a judetului aprobat

- coopereaza cu consiliile locale

- asigurd desfasurarea altor actiuni dispuse de Arhitectul Sef al judetului sau Vicepresedintele
care coordoneaza institutia

DISPOZITII FINALE
Art. 62. (1) Compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bihor, rezolva scrisorile, sesizarile si petitiile cetatenilor din domeniul lor de activitate, in termen
de 30 de zile de la inregistrare, daca prin legi speciale nu se prevede astfel.
(2) Raspunsurile la scrisori, sesizdri §i petitii trebuie argumentate, iar cand este
cazul, ele vor fi inaintate spre semnare Insotite de referate.
(3) Raspunsurile se semneaza de persoanele stabilite prin dispozitia presedintelui.

Art. 63. Compartimentele de specialitate si fiecare salariat, raspund de cunoasterea si
aducerea la indeplinire a actelor normative in vigoare.

Art. 64. Functionarii publici si personalul incadrat cu contract de munca, din unitate sunt
obligati sa-si perfectioneze continuu pregatirea profesionala.

Art. 65. In vederea Tmbunatatirii activitatii compartimentele de specialitate intocmesc
programe lunare si le analizeaza saptamanal 1n sedinta privind modul de realizare a sarcinilor si de
cunoastere a legislatiei nou aparute.

Art. 66. Prezentul Regulament se completeazd si cu alte prevederi legale in vigoare
referitoare la organizarea si atributiile personalului din aparatul de specialitate.

Art. 67. Directorii executivi i sefii de servicii sunt obligati sd asigure cunoasterea si
respectarea de catre intregul personal a regulamentului de fatd care cuprinde sarcinile majore la nivelul
fiecdrei structuri organizatorice; periodic sefii de compartimente vor actualiza ,,fisa postului”.

Art. 68. Modificarea si actualizarea prezentului Regulament se va face prin Hotirare a
Consiliului Judetean in cazurile in care intervin schimbari majore in organizarea si functionarea aparatului
propriu al Consiliul Judetean Bihor.

Art. 69. Se abroga toate dispozitiile hotararilor anterioare ale Consiliului Judetean care
contravin prezentului regulament.

PRESEDINTE,
RADU TiRLE
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